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Cl.1
Uvodni ustanoveni

Inventarizace majetku a zavazkd bude provedena v souladu s ustanovenimi zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisll, a v souladu s vyhlaskou
&. 505/2002 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist a Ceskymi ugetnimi standardy &. 501
az €. 522 pro ucetni jednotky.

Inventarizace veSkerého majetku a zavazku vlastnickych nebo jinych prav k majetku
v UCetnictvi kraje (dale jen majetek), bude provedena v souvislosti s fadnou ucetni
zavérkou, bude ovéfeno, zda zjiStény skuteCny stav odpovida stavu v ucetnictvi
vCetné spravnosti ocenéni.

Inventarizaci podléha i majetek statu (zfizeni vécnych bfemen), se kterym naklada
Ustecky kraj v souvislosti s PZ Triangle.

Stav majetku bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou nebo kombinaci
obou zpUsobu v zavislosti podle jednotlivych druht majetku a zavazkl tak, aby byla
moznost zjisténé stavy porovnat se stavy v ucetnictvi.

Cl. 2
Ustiedni inventarizaéni komise

. Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku vC€etné dodrZzeni vySe
uvedenych pfedpisi a ustanoveni tohoto pfikazu odpovida ustfedni inventarizacni
komise (dale jen UIK).

Slozeni UIK: Predseda: Ing. Jindfich Simak — MAJ
Tajemnik: Michaela Sobotkova — MAJ
Clenové: Jana Tlapakova — MAJ

Ing. Helena Vavrova — EO
Mgr. lva Johnova — KON
Hana Liskova — KR

Véra Stépanova — KON
Halka Horackova — MAJ
Bc. Jan Jelinek — INF

UIK navrhne jednotlivé dil&i inventarizaéni komise (dale jen DIK). Predseda UIK
zajisti jmenovani pfedsedy a ¢lend DIK v terminu nejpozdéji do 5-ti dnd ode dne
svého jmenovani.

. Zmocfiuiji timto tajemnika UIK k vyhlageni ,STOP* stavu pohybu movitého majetku ve
dnech 5. - 9. 1. 2009.

UIK ve spolupraci s DIK zaijisti provedeni inventarizaci, zabezpe&i svolani predsedd
DIK, na kterém je seznami s postupem inventarizaci, stanovi zavazné soupisy
majetku, provede metodickou instruktdaz DIK v oblasti provadéni inventarizaci a
v pribéhu inventarizaci bude metodicky usmérfiovat provadéni dil€ich inventur.

UIK je povinna projednat vysledky inventarizace a zejména inventarizaéni rozdily tak,
aby bylo mozZno inventarizaéni rozdily uétovat do uéetniho obdobi roku 2008. UIK
vyhotovi na zakladé inventurnich soupist (sumara), pfipadné inventarizaCnich zapisu
zpracovanych DIK zavérecny zapis a ten v terminu nejpozdéji do 6.2.2009 preda
na ekonomicky odbor KU.



Cl.3
Diléi inventariza¢ni komise

DIK pro inventarizaci ucta 013, 018, 019, 022, 028, 032, 971400 - (dokladové, fyzicky):
Misto provedeni inventarizace: budova ,A“ a ,B“a ,C* KUUK

Zahajeni inventarizace: 5.1.2009

Ukong&eni inventarizace: 23.1.2009

Pfedani zpracovanych inventarizaénich soupisti pracovnikovi odboru majetkového KUUK: do
30.1.2009

DIK pro inventarizaci uctt 112 (dokladové, fyzicky):

Misto provedeni inventarizace: budova ,A“ KUUK

Zahdjeni inventarizace: 5.1.2009

Ukonceni inventarizace: 14.1.2009

PFedani zpracovanych inventarizaénich soupist pracovnikovi odboru majetkového KUUK: do
30.1.20009.

DIK pro inventarizaci uéta 261, 263 (fyzicky):

Misto provedeni inventarizace: budova ,A“ KUUK

Zahdjeni inventarizace: 31.12.2008

Ukonceni inventarizace: 5.1.2009

PFedani zpracovanych inventarizaénich soupist pracovnikovi odboru majetkového KUUK: do
30.1.2009

DIK pro zastupitele ucéty: 013, 018, 019, 022, 028, 032, 971400 (dokladové, fyzicky):

( Inventarizace bude zahgjena v den ustanoveni nového zastupitelstva )

Ukoné&eni inventarizace: 31.12.2008

PFedani zpracovanych inventarizaénich soupist pracovnikovi odboru majetkového KUUK: do
30.1.2009

DIK pro dokladovou inventarizaci provede inventarizaci ucta (dokladové):

Uéty 051, 052, 061, 069, 119, 223, 231, 236, 245, 273, 311, 313, 314, 315, 316, 321, 324,
325, 331, 333, 335, 336, 341, 342, 347, 378, 379, 951

Misto provedeni inventarizace: KUUK

Zahdjeni inventarizace: 31.12.2008

Ukoné&eni inventarizace: 16. 1.2009

Pfedani zpracovanych inventarizaénich soupis(i pracovnikovi odboru majetkového KUUK: do
30.1.20009.

DIK pro prispévkové organizace — provede inventarizaci u¢tt 021, 031, 042 (dokladové,

fyzicky):

Misto provedeni inventarizace: Pfisp&vkové organizace Usteckého kraje
Zahajeni inventarizace: 1.12.2008

Ukong&eni inventarizace: 31.12.2008

PFedani zpracovanych inventarizaénich soupist pracovnikovi odboru majetkového KUUK: do
30.1.2009

DIK pro PZ Triangle — provede inventarizaci ucétu 021, 031, 041, 042, 971200
(dokladové, fyzicky):

Misto provedeni inventarizace: Prlimyslova zéna Triangle

Zahdjeni inventarizace: 1.12.2008




Ukoné&eni inventarizace: 31.12.2008 o
Pfedani zpracovanych inventariza¢nich soupisu pracovnikovi odboru majetkového KUUK: do
30.1.20009.

Vedoucimu odboru primyslové zény Triangle (dale jen PZT) ukladam vypracovat
prehled majetku statu, s kterym Ustecky kraj je opravnén v ramci PZT nakladat véetné
ucetnich hodnot tohoto majetku v terminu do 30.11.2008 a predlozit tento prehled
predsedovi DIK pro PZT.

DIK pro inventarizaci podrozvahového u¢tu 971000 (dokladové, fyzicky ):

Misto provedeni inventarizace: KUUK

Zahdjeni inventarizace: 5.1.2009

Ukonceni inventarizace: 23.1.2009

PFedani zpracovanych inventarizaénich soupist pracovnikovi odboru majetkového KUUK: do
30 1.2009

DIK pro cenné papiry — uéty 043, 062, 251, 253 (dokladové, fyzicky ):

Misto provedeni inventarizace: KUUK

Zahajeni inventarizace: 31.12.2008

Ukonceni inventarizace: 16. 1. 2009

PFedani zpracovanych inventarizaénich soupist pracovnikovi odboru majetkového KUUK: do
30.1.2009

DIK pro _inventarizaci zapujéek HZS ucty 018, 019, 022, 028, 971400 (dokladové,

fyzicky) :

Misto provedeni inventarizace: HZS
Zahdjeni inventarizace: 5.1.2009
Ukonceni inventarizace: 23.1.2009

PFedani zpracovanych inventarizaénich soupist pracovnikovi odboru majetkového KUUK: do
30.1.2009

DIK pro inventarizaci majetku ciziho — v budovach KUUK (dokladové, fyzicky):

Misto provedeni inventarizace: KUUK

Zahajeni inventarizace: 5.1.2009

Ukong&eni inventarizace: 23.1.2009

PFedani zpracovanych inventarizaénich soupist pracovnikovi odboru majetkového KUUK: do
30.1.2009

DIK pro detaSované pracovisté v Bruselu — uéty 013, 018, 019, 022, 028, 032, 971400
(dokladové, fyzicky):

Misto provedeni inventarizace: Brusel

Zahdjeni inventarizace: 5.1.2009

Ukonceni inventarizace: 23.1.2009

PFedani zpracovanych inventarizaénich soupist pracovnikovi odboru majetkového KUUK: do
30.1.20009.

Z dlivodu, Ze se jedna o inventarizaci dislokovaného pracovisté v zahrani¢i, budou uréeni pro
vykon inventarizace — v pfipadé potfeby — i nahradnici DIK.

DIK pro Brusel obdrzi inventarizaéni soupisy dne 5.1.2009.




Cl.4
Prubéh inventarizace

1. Vedoucimu odboru informatiky (dale jen INF) ukladam zabezpecit zprovoznéni
inventur v novém programu Navision vCetné moznosti tisku pfislusnych sestav
k inventuram v terminu do 14.11.2008.

2. Za provedeni inventarizaci a dodrZzeni pfislusnych ustanoveni tohoto pfFikazu
odpovidaji pfedsedové dil¢ich inventarizanich komisi, kazdy na svém svéfeném
Useku a kazdy za svéfenou oblast majetku a zavazkul. Pfedseda DIK mlze pisemné
stanovit pracovniky odpovédné za provedeni inventur.

3. Pracovnici hmotné odpovédni za svéfeny majetek predaji pfed zahajenim inventari-
zaCnich praci pfedsedovi pfislusné komise nebo jim povéfenému pracovnikovi
v8echny doklady tykajici se stavu ¢&i pohybu majetku, které nebyly predany
k zauctovani, a podepsané pisemné prohlaseni, ze inventarizace probéhla za jejich
pfitomnosti a Ze veSkeré doklady byly pfedany k zauétovani pfed zahajenim
inventury a zadné doklady ani informace o majetku nebyly zatajeny. Toto prohlaseni
bude pfipojeno k inventarizacni dokumentaci.

4. Zjistény stav majetku se zaznamena v inventurnich soupisech. Jednotlivé strany
inventurnich soupist musi byt oznaceny pofadovymi &isly stranek, zadné Cislo nesmi
byt vynechano ani uvedeno dvakrat. VSechny inventurni soupisy za svéfenou oblast
musi byt podepsany pracovniky odpovédnymi za provedeni inventury.

5. Navrhy k likvidaci inventarizovaného majetku pfedlozi spolu s inventurnimi soupisy
do 30.1.2009 piedsedové DIK tajemnikovi UIK, ktera je po provéfeni a odsouhlaseni
preda do likvida¢ni komise popfipadé Skodni komise.

6. Prilohou tohoto pfikazu je pfehled majetku a zavazk( podléhajicich inventarizaci
(organizacni slozky statu, Uzemni samospravné celky a pfispévkové organizace).

Cl.5
Zavérecéna ustanoveni

1. Kazdy vedouci odboru odpovida za seznameni podfizenych zaméstnancl s terminy
a zpusobem predlozeni Udaju, které se tykaji Utvaru, jenz Fidi.

2. Tento pfikaz nabyva ucinnosti dne 7.11.2008.

V Usti nad Labem dne

Ing. Milan Zemanik
feditel Krajského ufadu Usteckého kraje



