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Vézeni piijemci podpory z Fondu Usteckého kraje,

Z nasich zkuSenosti jiz vime, Ze ¢erpani financnich prosttedki na schvalené projekty provazi
spousta administrativnich kroku, ve kterych neni jednoduché se orientovat, avSak jsou pro
dodrzeni schvalenych pravidel dulezité. Pro leps$i orientaci jsme pro Vas pfipravili nasledujici
pomucku, kterda Vam pomuze ke snadnéjsi orientaci v této problematice a usnadni praci pfi
¢erpani financni podpory.

Dulezita pravidla a pracovni postupy, které jste se podanou zadosti zavazali dodrZovat,
naleznete ve smlouvé o poskytnuti dotace, kterou s Vami, jako piijemcem podpory, uzavira
jeji poskytovatel — Ustecky kraj. Se znénim téchto pravidel a postupii je povinen se piijemce
podpory seznamit jeste pied zacatkem vlastni realizace podpotreného projektu.

Ptirucka, kterou vam piedkladame, je pro lepsi prehlednost roz¢lenéna do nékolika okruhti, ve
kterych je podrobné zpracovana jejich komplexni problematika. Najdete zde napf. pravidla a
podminky, které se dané problematiky tykaji, ale i zplsob uzavirani smluvniho vztahu
s poskytovatelem podpory, procesy a pravidla realizace projektu, projektového fizeni,
finan¢niho fizeni.

Doufame, ze tato pfirucka bude vitanym a uziteCnym pomocnikem pfi realizaci VaSich
projektt s nasi podporou.
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2 FOND USTECKEHO KRAJE
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Pen&zni Fond hejtmana Usteckého kraje byl ziizen usnesenim Zastupitelstva Usteckého kraje
¢. 10/1872/2007 ze dne 28.2.2007 vsouladu s § 5 odst. 1 zakona ¢. 250/2000 Sb., o
rozpoCtovych pravidlech uzemnich rozpoéti, ve znéni pozdé&jSich predpistu. Usnesenim
Zastupitelstva Usteckého kraje 20/27Z/2011 ze dne 21.12.11 byl fond piejmenovan na Fond
Usteckého kraje (dale jen Fond).

Ucelem, pro ktery byl tento Fond zfizen, je snaha o zajiiténi finanénich prostiedki pro
podporu projektii a akci, u kterych neni mozné financovani z ostatnich dotac¢nich programu
Usteckého kraje. Jednim z hlavnich téelti Fondu je podpora obecné prospé$né ¢innosti na
uzemi Usteckého kraje.

Cerpani finanénich prostiedkii z tohoto penézniho fondu se fidi Zasadami pro poskytovani
tcelovych finanénich prostiedkt z Fondu UK (dale jen Zasady).

2.1 Struktura Fondu

Fond je tvofen z jedné ¢asti vy&lenénim finanénich prostfedkil z rozpodtu Usteckého kraje,
kde vyse ¢astky je kazdoroéné schvalovana Zastupitelstvem UK. Druhou ¢ast mohou tvofit
podpory od jinych subjektt ve formé piispévkil, dar a dotaci ve prospéch Fondu. Uroky
zZ prostfedki Fondu jsou vedeny na zvlastnim bankovnim uctu.

2.2 Spravce Fondu

Jako spravce Fondu je ur¢en Odbor strategie, piipravy a realizace projektti Krajského tfadu
Usteckého kraje, ktery je zodpovédny za piipravu podkladii pro rozhodovani piislusnych
organtt UK o poskytnuti piispévku z Fondu, nasledné pak i za zpracovani a uzavieni smlouvy
0 poskytnuti dotace (dale jen smlouva) a kontrolu jejiho plnéni.

2.30Dblasti podpory

O poskytnuti podpory z Fondu mlze zazadat jakékoliv pravnickd i fyzickd osoba, kterad
spliiuje podminky stanovené Zasadami. Hlavni oblasti, které 1ze podpofit, je mozné shrnout
do nasledujiciho prehledu:

- podpora akci regionalniho vyznamu
- podpora ¢innosti neziskovych organizaci

- podpora revitalizace a resocializace uzemi dotéené¢ho téZbou hnédého uhli, tykajici se
okresti Usti nad Labem, Teplice, Most a Chomutov

- finan¢ni dary v pfipadé mimotadnych nebo vyznamnych udalosti

Na poskytnuti finanénich prostfedkt z Fondu neni pravni narok.
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Akce, ptipadné ¢innost, pro kterou je pozadovan piispévek, nesmi byt podporovana v ramci
jinych dotaénich programii Usteckého kraje.

2.4Zakladni dokumenty
- Zasady pro poskytovani u¢elovych prostiedkt z Fondu UK

- Piirucka pro pfijemce a zadatele
- Zadost o poskytnuti piispévku z Fondu UK véetné povinnych piiloh
- Vzor smlouvy o poskytnuti dotace

- Formuléf zavérecné zpravy a zaveére¢ného vyuctovani

2.5Hodnoceni projektii a rozhodovani o poskytnuti podpory
Po obdrzeni Zadosti o podporu z Fondu UK (dale jen Zadost) provede spravce Fondu kontrolu
véené kompletnosti Zadosti. V piipadé, ze Zadost splituje viechny pozadavky, piedklada ji
néasledné spravce Fondu ke schvéleni organtim Usteckého kraje.

V souladu se zdkonem ¢. 129/2000 Sh. o krajich je kompetentnim organem pro rozhodnuti o
poskytnuti dotace:

- do vyse 200 000 K¢ jednomu Zadateli v jednom kalendainim roce Rada Usteckého kraje

- nad 200000 K¢ jednomu zadateli vjednom kalendainim roce a u vSech dotaci
poskytovanych méstim, obcim a jejich prispévkovym organizacim Zastupitelstvo
Usteckého kraje

Zadatel obdrzi pisemné vyrozuméni o rozhodnuti rady/zastupitelstva po zvefejnéni ovéfeného
usneseni.
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3 ZPRACOVANI PROJEKTU
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3.1Charakteristika projektu

Dilezitym faktorem pii ptipravé projektu je charakteristika planovanych vydaji, tj. zda se
jedna o projekt investi¢ni ¢i neinvestiéni. Z tohoto uréeni nasledné vyplyvd, jaké naleZitosti
musi projekt spliiovat a jaka dokumentace je spravci Fondu piedavana se Zadosti, piip. pied
podpisem smlouvy.

Termin investiéni a neinvesti¢ni projekty nema v Ceské legislativé oporu a je odvozen
implicitné z investi¢ni ¢i neinvesti¢ni povahy vydaju.

3.1.1 Neinvesti¢ni projekty

Jsou zaméfeny zejména na podporu poskytovani sluzeb, podporu Cinnosti zajmovych a
podobnych organizaci, organizacni zajiStovani kulturnich, spoleenskych a sportovnich akci
atd. Jedna se o projekty, které jsou spojeny s osobnimi vydaji, vydaji na cestovné, nakupem
sluzeb, potizenim drobné¢ho hmotného majetku atp.

Za neinvesti¢ni se povazuji vydaje za opravy a udrzbu, tj. vydaje za uvedeni do piivodniho
nebo provozuschopného stavu. Jedna se o obnovu puvodnich technickych vlastnosti, lokalni
odstranéni funk¢nich, vzhledovych a bezpecnostnich nedostatkii.

3.1.2 Investi¢ni projekty

Jsou zaméteny zejména na vystavbu a nakup nemovitosti, nakup novych strojti, technologii
atd. Jedna se o potizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku.

Za investi¢ni projekt se povazuje také rekonstrukce. Jednd se o stavebni zasahy do objektu,
které maji za nasledek zménu jeho ucelu nebo zlepsSeni nekterého z technickych parametri.

3.2Financovani
Jiz pti pfipravé projektu je nutné spravné nastavit ekonomické parametry projektu. Pfi
realizaci projektu musi Zadatel dodrZet podminky financovani, které vychazeji z udaju
vedenych v Zadosti, naslednd jsou pak upraveny ustanovenimi smlouvy, upravujicimi
financovani projektu a povinnosti ptijemce.

3.2.1 Celkové naklady

Jednd se o souhrnnou sumu, kterou Zadatel planuje vynalozZit na realizaci projektu. Do
celkovych nédkladi se zahrnuji pouze naklady zadatele/pfijemce dotace, nikoliv naklady
dal$ich subjektt, i kdyZ se tyto subjekty na realizaci projektu piimo podileji.

3.2.2 Zavazny ukazatel

Nastavuje miru spolufinancovani projektu Zadatelem, jedna se o podil dotace na celkovych
nakladech projektu, vynalozenych pfijemcem. Dle Zaisad c¢ini maximalni podpora u
schvélenych projekti 70% celkovych nakladl. Zavazny ukazatel je stanoven u kazdého
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projektu individualng. Vypocita se z udajii uvedenych v Zadosti, p¥ip. upraveném rozpoétu
(celkové néklady) a z dotace schvalené piislusnym organem UK.

V ptipadé€, ze zavazny ukazatel bude ptekrocen (podil dotace na celkovych nékladech bude
vysSi, neZ uvadi smlouva), musi piijemce ¢ast dotace, o kterou je tento ukazatel piekrocen,
vratit zpét poskytovateli.

Doporucujeme peclivé pripravovat rozpocty k projektim tak, aby predpoklidané
celkove naklady co nejvice odpovidaly moznostem Zadatele zrealizovat projekt v plném
rozsahu. Rozhodné celkové naklady nenadhodnocujte, vyhnete se tak komplikaci
S prekrocenim zavazného ukazatele a vraceni ¢asti dotace.

3.2.3 Dan z pridané hodnoty

Dotaci nelze pouZit na Uhradu DPH (u platci DPH). Platcim DPH je dotace poskytnuta pouze
na plnéni bez DPH.. Tzn. platce DPH uvédi v Zadosti celkové naklady projektu bez DPH.

Pro neplatce DPH je DPH uznatelnym nakladem, v Zadosti uvadi celkové naklady projektu
v¢. DPH.

3.2.4 De minimis

Pravidlo pro poskytovani podpory malého rozsahu dle nafizeni Komise (ES) ¢. 1008/2006 ze
dne 15. prosince 2006, o pouziti ¢lank 87 a 88 Smlouvy na podporu de minimis. Jedna se o
podporu poskytnutou jednomu piijemci po dobu tii let v celkové vysi max. 200 000 € (v
pfepoctu kurzem vyhlaSenym Evropskou centralni bankou platnym ke dni prvniho poskytnuti
vetejné podpory). Za tileté obdobi se povazuji fiskalni roky pouzivané k danovym uceltim, tj.
doba mezi dvéma ro¢nimi uzavérkami. Jedna se bud’to o kalendaini rok nebo rok vymezeny
jinak, napt. od 1.4. do 31.3. nasledujiciho roku.

Novéa podpora de minimis muize byt poskytnuta teprve po pfezkoumani, zda v souctu
s podporami de minimis, které piijemce obdrzel vrozhodném obdobi fiskalniho roku a
piedchozich dvou fiskélnich letech, nepiesdhne vysSe uvedeny limit. Tuto skutecnost ovétuje
spravce Fondu z udaju uvedenych zadatelem v Cestném prohlaseni o pfijatych podporach de
minimis, které je povinnou p¥ilohou Zadosti.

Poskytovatel podpory je povinen informovat piijemce o zdméru poskytnout dotaci za vyuziti
pravidla de minimis.

Piehled poskytnutych podpor de minimis je vefejné piistupny k nahlédnuti v Centralnim
registru na internetovych strankach Ministerstva zemédélstvi:
http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal/Subject/Search
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3.3Terminy realizace

3.3.1 Doba realizace projektu

Celkova doba realizace schvaleného projektu je vymezena terminy uvedenymi ve smlouvé.
Terminy vychazeji z udaji uvedenych v Zadosti. V této dobé je pifjemce povinen provést
fyzickou realizaci a projekt ukoncit i finan¢né.

3.3.2 Datum zahajeni fyzické realizace projektu

Termin, kdy je zahajena samotnd fyzickad realizace podporovaného projektu, je den, ke
kteremu je zahajena realizace fyzickych praci, ptipadné ke kterému je zahajeno poskytovani
nasmlouvanych sluzeb.

V piipadé, ze je projekt zaméfen pouze na dodavky strojii, zafizeni ¢i technologii nebo
poskytnuti sluzeb dodavatelskym zpiisobem, je datem zahdjeni fyzické realizace datum nabyti
uc¢innosti smlouvy s vybranym dodavatelem. U stavebnich ¢i monté&Znich praci je to vlastni
zahajeni praci, které je doloZzené prvnim zaznamem ve stavebnim deniku nebo jinym
schvalenym zptisobem zaznamu o pribéhu vystavby.

3.3.3 Finan¢ni ukondeni projektu

Tento termin je stanoven dnem, ve kterém jsou ukonceny vsechny finan¢ni operace spojené
s realizaci podporovaného projektu. K tomuto dni je nutné, aby vSechny prace ¢i dodavky
byly fadné vyfakturovany a zauctovany. Je ddle nezbytné, aby vSechny finan¢ni prostfedky
potiebné na realizaci projektu byly k tomuto dni proplaceny z uctu ptijemce dotace.

V piipadé investi¢nich celki je k financnimu ukonceni projektu nezbytné uvedeni do provozu,
zauctovani do majetku piijemce dotace, piip. kolaudac¢ni souhlas ¢i vyjadieni pfisluSnych
spravnich organt k uvedeni do provozu.

3.4Rozpocet
Nezbytnou soucasti zadosti o poskytnuti podpory je ptedlozeni planovanych piijmt a vydaja
predkladaného projektu. Jejich dodrzovéani bude prfedmétem zvlastni kontroly pii Cerpani
samotné dotace.

V piipadé neinvesticnich projekti je potieba predlozit planované pifijmy a vydaje
V polozkovém cClenéni.

U investi¢nich projekt je nutné dolozit vlastni rozpocet celého projektu. Pro doplnéni muze
byt doloZena technicka zprava k projektové dokumentaci, ptipadné studie proveditelnosti ¢i
anotace projektu.
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3.5Misto realizace projektu

Poskytnuti dotace neni podminéno mistem oficidlniho sidla Zadatele, nybrz mistem realizace
projektu ¢i jeho vlivu. U investi¢nich projektl je timto mistem fyzické misto realizace (napf.
stavba), u neinvesti¢nich projekti je to uzemi, které bude mit z realizace projektu prospéch.
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4 JAK PODAT ZADOST O PRISPEVEK Z FONDU
UK
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Zadost o piispévek z Fondu UK se piedklada v pisemné formé, strojové vyplnéna. Potiebny
formulai Zadosti v&. piiloh a dalii doplijici informace jsou k dispozici na webu Usteckého
kraje http://www.kr-ustecky.cz/granty.asp

vvvvvv

Pro uspésné prijeti zadosti o podporu je bezpodmine¢né nutné vyplnéni veSkerych udaji
Vv pfedepsaném formulafi.

Neuplné Zadosti a Zadosti psané v ruce nebudou zaevidovany a prijaty.

4.1Nalezitosti Zadosti
- Udaje o zadateli: pravni forma, sidlo, IC, adresa, kontakt, bankovni spojeni,
pouzivané ucetni obdobi

- nazev a specifikace projektu: pfedmét akce, terminy, misto konani, ucel, cil,
Vv pfipad¢ piispévku na ¢innost uvést zameteni ¢innosti, plisobnost v kraji atd.,

- osoby odpovédné za zpracovani Zadosti, véetné kontaktdl pro piipad nasledné
komunikace,

- piesna &astka pozadovaného piispévku, celkové naklady projektu — v Zadosti se
z téchto udajii automaticky spocitd podil dotace na ptredpokladanych celkovych
nakladech,

- rozpocet projektu,
- seznam dalsich ptispévatelt, sponzord,

- moznosti prezentace Usteckého kraje v ramci projektu — napf. na webu Zadatele,
uvedeni UK jako partnera pofadanych akci, prezentace v médiich, umisténi loga
UK na tiskovych vystupech, umisténi informaénich tabuli apod.,

vvvvvv

ginnost, v jaké vysi).
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4.1.1 Povinné prilohy

Povinné piilohy se piikladaji k Zadosti jako samostatné dokumenty. Formulafe naleznete na
webu UK u formulafe Zadosti.

- Cestné prohlaseni o podporach de minimis

0 piehled poskytnutych podpor de minimis je vetejné pfistupny k nahlédnuti na
internetovych strankéch ministerstva zeméd¢lstvi

http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal/Subject/Search

- Cestné prohlaseni o bezdluznosti, tzn. ze zadatel:

O nema u mistné¢ piislusného financniho ufadu a okresni spravy socialniho
zabezpeceni a zdravotnich pojistoven zadné nesplacené zavazky po lhute
splatnosti;

O nemda zadné zavazky po lhité splatnosti vaci stdtnim fondim, pficemz za
zévazky vuci statnim fondim se povazuji zévazky vici Fondu narodniho
majetku, Statnimu fondu zivotniho prostfedi, Pozemkového fondu,
zdravotnim pojistovnam a Celni spraveé, za vypotadani nelze povazovat
poseckani thrady dluznych zavazk;

0 nema zadné zavazky po lhiité splatnosti viiéi rozpoétu Usteckého kraje.

- pokud je zadatelem sdruzeni, obecné prospéSnd spoleCnost, cirkevni organizace,
nadace nebo nadacni fond, pfilozi kopii dokladu o volbé nebo jmenovani
statutarniho zastupce, ktery je opravnén jednat jménem subjektu navenek.

- kopii smlouvy o vedeni bézného bankovniho uctu

- kopie vyhotoveni stanov, na némz je Ministerstvem vnitra vyznacen den
registrace obCanského sdruzeni

Nazev projektu volte tak, aby odpovidal i¢elu projektu a vystihoval jeho hlavni cile. Pod
timto nazvem bude projekt pfedkladan k posouzeni kompetentnim organim Usteckého
kraje.

4.2Kontakty na spravce Fondu

Ing. Iva Saskova tel.. +420 475 657 734 e-mail: saskova.i@kr-ustecky.cz
Bc. Robert Kusek tel.: +420 475 657 338 e-mail: kusek.r@kr-ustecky.cz
Michaela Janatkova tel.: +420 475 657 935 e-mail: janatkova.m@Kkr-ustecky.cz
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Bc. Marie Mrackova tel.: +420 475 657 968 e-mail: mrackova.m@kr-ustecky.cz

www.kr-ustecky.cz

4.3Zpusob podavani zadosti
Zadosti se pijimaji pribézné béhem celého kalendainiho roku. P¥ipadné pozastaveni piijmu
Zadosti ¢ jiné souvisejici informace zvefejiuje spravee Fondu na webovych strankach UK na
stejném miste¢, kde jsou sousttedény veskeré formuléfe a informace o Fondu.

Radné vyplnénou Zadost spolu s piilohami miZete doruéit osobné do podatelny Krajského
ttadu UK (v piizemi budovy Gfadu) nebo zaslat na adresu spravce Fondu:

Krajsky tifad Usteckého kraje

Odbor strategie, pripravy a realizace projektu
Velka Hradebni 3118/48

400 02 Usti nad Labem

4.4Evidence

Spréavce Fondu vede samostatnou evidenci Zadosti. Po pijeti a zaregistrovani Zadosti po3le
zadateli zpravidla elektronicky potvrzeni o pfijeti Zadosti s uvedenim registracniho cisla.

V pripadé komunikace se spravcem Fondu ohledné zaevidovaného projektu (dotazy,
doplnéni podkladi apod.) vZdy uvadéjte registraéni &islo Zadosti.
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5 UZAVRENI SMLOUVY O POSKYTNUTI DOTACE
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5.1Pfiprava smlouvy

Smlouvu o poskytnuti dotace z Fondu Usteckého kraje piipravuje spravce Fondu. Tato
smlouva je vystavena na zakladé ovéfeného usneseni pfislusného organu Usteckého kraje,
které je zvefejnéno nejdéle do 10 dnii od schvaleni na webu UK. Pii piipravé smlouvy
spravce Fondu se zadatelem upfesiiuje vSechny potiebné udaje, které se do smlouvy uvadeji
(kontaktni osoby, bankovni spojeni apod.).

5.1.1 Uprava rozpoétu

V piipadé, ze je zadateli schvalena niz8i dotace, nez byla pozadovana, je zadatel vyzvan
k upravé rozpoctu projektu tak, aby celkové naklady projektu a nasledné pak i zavazny
ukazatel (podil dotace na celkovych nakladech) odpovidaly skute¢nému rozsahu projektu.
Spravce Fondu zaSle Zadateli e-mailem strukturovany formuldf pro Gpravu rozpocltu, po
obdrzeni zpétnych informaci od Zadatele pak zapracuje upravené tdaje do Smlouvy.

5.1.2 Dokumentace

Pied samotnym uzavienim smlouvy o poskytnuti dotace je zadatel povinen dodat spravci
Fondu nésledujici dokumentaci, pokud jiz nebyla dodéna soucasné se Zadosti:

- dokumenty pozadované podle stavebniho zékona ve formé spravniho aktu nebo jeho
ekvivalentu, pokud jsou takové dokumenty pro realizaci projektu nutné (napi.
stavebni povoleni apod.)

- stavebni rozpocet (u akci stavebniho a obdobného charakteru)

- povetfeni k opravnéni jednat jménem piijemce, pokud tyto tdaje nejsou vetejné
dostupné

V piipadé nutnosti je poskytovatel opravnén vyzadat si dalsi relevantni podklady ¢i udaje.
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5.2Podpis Smlouvy
Smlouvu podepisuje za poskytovatele hejtman UK, piipadné dal§i povéfeny statutarni
zastupce UK (naméstek hejtmana UK). Za pifjemce podepisuje smlouvu vzdy statutarni
zastupce, piipadné osoba, ktera je povéiena jednat jménem piijemce navenek.

Smlouva se podepisuje Vv sidle poskytovatele, tj. na Krajském ufadé Usteckého kraje. Ve
vyjimecnych odivodnénych piipadech lze sjednat podpis jinym zplisobem.

Doporucujeme, aby se k podpisu smlouvy dostavil vzdy statutarni zastupce Zadatele
spolecné s kontaktnim pracovnikem (projektovym nebo finanénim manaZerem), ktery se
bude realizaci projetu zabyvat a po ukonceni projektu bude zpracovavat zavéreénou
zpravu.

5.3Poskytnuti finan¢nich prostiedki
Dotace na realizaci podpofenych projektd jsou piijemcim poskytovany vyhradné
bezhotovostnim zpuisobem, a to na bankovni téet, ktery je uvedeny v Zadosti.

Finan¢ni prostiedky obdrzi pfijemce na bankovni Gcet nejdéle do 30-ti dni od uzavieni
smlouvy, pokud neni ve smlouvé uvedeno jinak.
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6 REALIZACE PROJEKTU
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6.1Povinnosti prijemce dotace

Pti realizaci projektu je nutné dodrzet veskeré pravni predpisy a povinnosti stanovené
smlouvou.

6.1.1

Obecné

Tyto podminky jsou identické u vSech projektd, vychazeji z platnych pravnich ptedpisi a
Zasad. Jedna se 0 povinnosti:

vynalozit poskytnuté prostiedky vyhradné jen v souladu s uzavienou Smlouvou, a to
na vydaje souvisejici s realizaci podpotfeného projektu,

vést a sledovat poskytnuté prostiedky v oddéleném ucetnictvi, vedeném v souladu se

zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich piedpist, a to jak
z hlediska poskytnuté vySe dotace, tak i z hlediska naklada celého Projektu,

dodrzovat veskeré pravni piedpisy vcetné zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdé&jsich piedpisu,

predlozit poskytovateli zavéreCnou zpravu a zavére¢né vyluctovani, a to do 3 mésict
po ukonceni realizace schvaleného projektu, pokud tuto povinnost neupravuje
smlouva jinak,

uvadét viditelné na veskerych ucetnich dokladech souvisejicich s realizaci projektu, Ze
projekt byl realizovan z finanéni podporou Usteckého kraje. Vydaje hrazené z dotace
musi byt oznaceny vétou ,,Hrazeno z dotace ¢. ...«

uvadét viditelné na vSech propagacnich materidlech a hmotnych vystupech
souvisejicich s realizaci projektu vétu: ,,Projekt byl realizovan s finanéni podporou
Usteckého kraje“ nebo jiné oznadeni, kterym bude zieteln& zdiraznéna finanéni
podpora Usteckého kraje.

predlozit poskytovateli na vyzadani zpravu o prubé&hu realizace Projektu,

nejdéle do 15 dnl informovat spravce Fondu o vSech zménach, tykajicich se
identifikace pfijemce nebo realizace projektu,. Jednad se napf. o zménu sidla nebo
statutarniho zastupce ptijemce, dil¢i zmény v rozpoctu projektu, apod.

vratit nevycerpanou ¢ast dotace soucasné pii predlozeni zavérecné zpravy.
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6.1.2 Individuélni
Vychazi z tdaji uvedenych Zadatelem pii podani &i doplnéni Zadosti, piip. z podminek
nastavenych poskytovatelem ve smlouvé o poskytnuti dotace. Jedna se o:

- termin ukonceni realizace projektu a ¢asové vymezeni uznatelnosti naklada
- zévazny ukazatel (podil dotace na celkovych nakladech projektu)

- pfip. dal§i zavazny ukazatel dle rozhodnuti poskytovatele, napt. konkrétni pouziti
dotace (specifikace)

Doporucujeme peclivé prostudovat veSkeré povinnosti pred zahajenim realizace
projektu nebo ihned po obdrzeni dotace a konzultovat pFipadné pochybnosti se
spravcem Fondu. Podle naSich zkuSenosti mnoho prijemci FeSi povinnosti vyplyvajici ze
smlouvy az pri dokladovani jejich plnéni, tj. pfi vypliiovani zavéreéné zpravy, kdy jiz
byva velice obtizné vzniklé nedostatky napravit.

6.2U&etnictvi projektu

Ugetnictvi musi byt vedeno tak, aby oddé&lovalo G&etni piipady tykajici se projektu od
ostatnich Ucetnich ptipadl piijemce. Zplisob odd¢leni Gi€etnictvi projektu si zvoli ptijemce dle
svych moznosti, napf. vedenim na samostatnych analytickych uctech nebo pomoci tcetniho
sttediska. Ve vetejnych rozpoctech (obce, pfispévkové organizace apod.) lze ndklady na
projekt odd¢lit ucelovym znakem nebo napi. organizaci. Pro tcéely cerpani dotace z Fondu
UK neni stanoven jednotny téelovy znak.

Ugetnictvi musi byt vedeno takovym zptisobem, aby bylo mozné vygenerovat hlavni knihu a
vysledovku projektu.

Kazdy original u¢etniho dokladu by mél byt oznacen vétou ,,Projekt byl realizovan s finan¢ni
podporou Usteckého kraje”, poptipadé jinym ozna¢enim, ze kterého bude plynout finanéni
podpora Usteckého kraje.

Vydaje museji byt jasn¢ identifikovatelné a prokazatelné a museji byt doloZitelné ucetnimi
doklady s pozadovanymi nalezitostmi (G¢etni doklad — prikazny ucetni zaznam, dale zakon o
ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., §11, odst. 1 ve znéni pozdéjsich piedpisti). Vydaje museji byt
uhrazeny a Uhrada musi byt doloZena vypisem z bankovniho G¢tu ptijemce nebo vydajovym
pokladnim dokladem.

Vydaje museji vzniknout a byt uhrazeny v obdobi realizace projektu, vymezeném terminy
uznatelnosti naklada ve smlouvé. VSechny doklady museji byt vystavené na piijemce.
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6.2.1 ZjednoduSeny danovy doklad
ZjednodusSeny danovy doklad je danovy doklad pro platbu v hotovosti do 10 tisic K¢.

Obsahuije:

- identifikaci obchodni firmy (nebo jméno a pfijmeni) a sidlo (¢i misto podnikani)
platce, ktery uskuteciiuje zdanitelné plnéni (prodava)

- DIC platce, ktery uskutediiuje zdanitelné plnéni

- eviden¢ni ¢islo danového dokladu

- rozsah a pfedmét plnéni (nazev zbozi, sluzby, idaj o mnozstvi zbozi, rozsahu sluzby)

- datum vystaveni dokladu

- datum uskute¢néni plnéni nebo datum pfijeti Gplaty, a to ten den, ktery nastane diive
(pokud se liSi od data vystaveni danového dokladu)

- vyse ceny celkem vcetné DPH

- udaj o zakladni nebo snizené sazbé DPH, pfipadné udaj, ze jde o zdanitelné plnéni

osvobozené od DPH (viz § 46-47 zakona o DPH)

Za spravnost a Uplnost zjednoduseného danového dokladu a vypocet DPH odpovida kupujici
(i kdyby DPH na dokladu uvedl prodavajici).

6.2.2 BéZny danovy doklad

Bézny danovy doklad musi mit navic oproti zjednodusenému daniovému dokladu:

- obchodni firmu nebo jméno a pfijmeni, sidlo nebo misto podnikani osoby, pro kterou
se uskute¢fiuje plnéni (odbératel). Pokud je to platce, tak také jeho DIC

- vycisleny zdklad DPH

- zakladni nebo snizenou sazbu DPH (nebo sdéleni, Ze plnéni je osvobozené od DPH, a
odkaz na pfislusné ustanoveni zakona o DPH)

- vysi DPH zaokrouhlenou na koruny nebo na haléte

- jednotkovou cenu bez DPH

- pfipadnou slevu, pokud neni obsazena v jednotkové cené

Za spravnost a uplnost bézného danového dokladu a vypocet DPH odpovida ten, kdo jej

vydava.
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6.3 Zadavani verejnych zakazek

Proces zadavani je upraven v zakoné ¢. 137/2006 Sb. o zadavani vetejnych zakazek ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ZVZ).

Pro zadavani vefejnych zakazek neni pro dotace z Fondu Usteckého kraje stanoven
specificky zédvazny postup. Piijemce dotace musi postupovat dle platnych ustanoveni ZVZ,
piip. podle vlastnich internich pokynti.

Verejna zakazka - je zakazka realizovand na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i
vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné
provedeni stavebnich praci.

Druhy verejnych zakazek dle predmétu
» vefejné zakazky na dodavky,

» vefejné zakazky na sluzby,
» vefejné zakazky na stavebni prace.

Déleni verejnych zakazek dle hodnoty
» vefejné zakazky malého rozsahu,
» podlimitni vefejné zakazky,
» nadlimitni vetejné zakazky.

Finanéni limity platné od 1. 1. 2012 (limity bez DPH)
(vychazi se z ptepokladané hodnoty vetejné zakazky)

» vefejna zakazka malého rozsahu na dodavky -ménénez 1000 000 K&

» vefejna zakazka malého rozsahu na sluzby -ménénez 1000 000 K¢

» vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace - méné nez 3 000 000 K¢
(od 1. 1. 2014 - mén€ nez 1 000 000 K¢)

» podlimitni vetfejna zakazka na dodavky -nejméné¢ 1 000 000 K¢&
» podlimitni vefejna zakazka na sluzby -nejméné 1000 000 K&
» podlimitni vefejna zakazka na stavebni prace -nejméné 3 000 000 K&

(od 1. 1.2014 - nejméne 1 000 000 K<)
» nadlimitni vefejna zakdzka na dodavky -nejméné 5010 000 K&
» nadlimitni vefejna zakazka na sluzby -nejméné¢ 5010 000 K¢
» nadlimitni vefejna zakazka na stavebni prace - nejméné 125 265 000 K¢

Uvedené hranice nadlimitnich vetfejnych zakdzek plati pro izemné samospravné celky nebo
jimi zfizované ptispévkové organizace (od 1. 1. 2012 do 31. 12. 2013).

Zadavatel zakdzky - podle ZVZ postupuje piijemce dotace, pokud je vefejnym zadavatelem,
nebo dotovanym zadavatelem, ptip. sektorovym dodavatelem (§ 2 odst. 6 ZVZ).
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6.3.1 Verejny zadavatel

> Ceska republika,
» statni pfispévkova organizace,
» Uzemni samospravny celek nebo piispévkova organizace, u niz funkci zfizovatele
vykonava uzemni samospravny celek,
» jina pravnicka osoba, pokud
- byla zaloZena ¢i zfizena za Gi¢elem uspokojovani potieb vefejného zajmu, které
nemaji priimyslovou nebo obchodni povahu, a
- je financovana pfevazné statem ¢i jinym vefejnym zadavatelem nebo je statem
¢i jinym vefejnym zadavatelem ovladdna nebo stit ¢i jiny vefejny
zadavatel jmenuje ¢i voli vice nez polovinu ¢lentt v jejim statutdrnim,
spravnim, dozor¢im ¢i kontrolnim organu.

6.3.2 Dotovany zadavatel

Dotovanym zadavatelem se pii naplnéni zakonnych podminek muiize stat jakakoliv pravnicka
nebo fyzickd osoba (subjekt). Pfedpokladem pro to, aby se subjekt stal dotovanym
zadavatelem, je naplnéni nésledujicich zakladnich podminek:
> zakazka je zvice nez 50% hrazena (financovana) z penéznich prostiedki
poskytnutych vefejnym zadavatelem (napt. dotace poskytnuté ze statniho rozpoctu, z
rozpoct obci a kraj, statnich fonda a regionalni rady regionu soudrznosti), nebo

» penéZni prostiedky poskytnuté na zakazku hrazenou z vetejnych zdroji piesahnou
200 000 000 K¢,

» penézni prostiedky jsou poskytovany z vefejnych zdroji i v ptipadé, pokud jsou
poskytovany prostfednictvim jiné osoby.

Dotovany zadavatel postupuje p¥i zadavani zakazky podle ustanoveni ZVZ platnych pro
veiejného zadavatele. Vztahuji se na néj limity pro postup v zadavacich fizenich v rezimu
ZVZ podle urceni piedpokladané hodnoty zakazky.

Dotovany zadavatel —musi dodrZzovat povinnosti spojené s uvefejiiovanim na profilu
zadavatele. Na dotovaného zadavatele se vztahuje i povinnost uvetejilovat uzavienou smlouvu
od 500 000 K¢ na profilu zadavatele (v ptipadé€, ze na realizaci vetejné zakdzky obdrzel vice
nez 50 % penéznich prosttedkl z vetejnych zdroja).

Kazdy prijemce dotace je povinen pri zadavani vefejnych zakazek dodrZovat zejména
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

V pripadé, Ze prijemce nema zKkuSenosti se zadavianim vefejnych zakazek,
doporucujeme v pripadé realizace podlimitnich a nadlimitnich zakazek spolupraci
s odbornym poradcem. Naklady na realizaci vybérového Fizeni jsou zpusobilym
vydajem projektu.
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6.3.3 Dilezité pojmy

Véstnik veiejnych zakdzek je cast Informacniho systému vefejnych zakazek, ktera
zabezpecuje uvetejiiovani informaci o vefejnych zakazkach,

Dokumentaci o verejné zakazce je souhrn vSech dokumentt v listinné ¢i elektronické podobé,
jejichz potizeni vyzaduje ZVZ, véetné originalti vSech nabidek a uzavienych smluv,

Profilem zadavatele je elektronicky nastroj, prostiednictvim kterého zadavatel podle ZVZ
zvefejnuje informace a dokumenty ke svym vetejnym zakazkdm zpisobem, ktery umoziuje
neomezeny a piimy dalkovy pfistup, a jehoz internetova adresa je zvetfejnéna ve Véstniku
vefejnych zakazek,

Dodavatelem je fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zboZzi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani ¢i misto trvalého pobytu na Gzemi
Ceské republiky, nebo zahrani¢ni dodavatel; dodavatelem je 1 zajemce ¢i uchazec.

6.3.4 Doporucené odkazy — problematika verejnych zakazek

www.portal-vz.cz - zde naleznete komplexni a ptehledné informace tykajici se zadavani
vetejnych zakazek.

www.portal-vz.cz/Metodiky---stanoviska
e Metodika zadavani vefejnych zakdzek podle zékona ¢.137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpist;
e Metodicky pokyn k uvefejiiovani vyhlaSeni pro ucely zdkona o vetejnych
zakazkéach a nalezitostech profilu zadavatele

www.vestnikverejnychzakazek.cz - véstnik vefejnych zakazek zajistuje uvefejiiovani téch
informaci povinné uveiejiiovanych zadavatelem, které jsou uvedeny v zdkoné o vefejnych
zakdzkach, koncesnim zédkoné a jejichz realizace je upravena v Natfizeni Komise (EU) ¢.
842/2011 ze dne 27. srpna 2011 a v provadecich predpisech k uvedenym zakontim.

WWW.iszv.CzZ - informacni systém o vetejnych zakazkach
WWW.mmr.cz - Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

www.compet.cz — Utad pro ochranu hospodaiské soutéze

Seznam moZnych certifikovanych provozovatelii, ktei't mohou spravovat profil zadavatele
(zvetejiiovani informaci a dokumentli k vefejnym zakéazkam)

QCM, s.r.o. Bellova 370/40, 623 00 Brno; www.gcm.cz

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR, Staromé&stské nam. 6, 110 15 Praha 1; www.portal-vz.cz
GORDION, s.r.0., Kolma6/682, 190 00 Praha 9 — Vysocany; www.gordion.cz

B2B Centrum a.s., Starochovska 1359/76, 149 00 Praha 4-Chodov; www.softender.cz
AGENTURA KDV CZECH v.o.s., Slovenska 539/12, 772 00 Olomouc; www.kdv.cz

SEV Computing, s.r.0., V OlSinych 16/82, 100 00 Praha 10; www.sev.cz
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6.4Ukonceni projektu

Projekt musi byt ukoncen v terminu stanoveném smlouvou. Projekt se povaZuje za
vyuctovany az po piedloZzeni vSech pozadovanych dokladu, zprav, dokumentace atd.
v pozadovaném rozsahu a na daném formulafi.

6.5Sankce

Poskytovatel je opravnén v pfipadé neplnéni podminek smlouvy pozadovat na piijemci
vraceni dotace a pfijemce je povinen na vyzvu poskytovatele prostiedky poskytnuté vréatit ve
stanovené lhate.

V ptipadé¢ prodleni piijemce s vracenim finanénich prostiedk je poskytovatel opravnén
pozadovat Uhradu smluvni pokuty az do vySe 15 % z takové Castky.

6.60dstoupeni od smlouvy

Ustecky kraj je opravnén odstoupit od smlouvy v piipadé, Ze piijemce neplni své zavazky
stanovené smlouvou, &i uvedl nepravdivé nebo netiplné informace v Zadosti.

V piipadé odstoupeni od smlouvy ze strany poskytovatele je piijemce povinen vratit
poskytovateli dotaci do jeji poskytnuté vyse, a to nejdéle do 15 dni od doruceni ,,odstoupeni
od smlouvy*.

Pfijemce mtize odstoupit od smlouvy na zékladé¢ svého pisemného prohlaseni, a to jen
z divodu, Ze nemiize splnit zavazky ze smlouvy o poskytnuti dotace. V takovém piipad¢ je
povinen nejdéle do 15 dnd vratit poskytovateli dotaci, ktera mu byla poskytnuta.

6.7ResSeni nestandardnich situaci

Pfi realizaci mohou nastat situace, se kterymi jste pfi zpracovavani projektu nepocitali, a
které mohou mit zasadni vliv na Gspé$né a vCasné dokonceni projektu. Nestandardni situace
ve vetsiné pripadl lze fesit, pokud se o nich spravce Fondu dozvi vcas, tj. pfed dokoncenim
projektu.

V odivodnénych piipadech 1ze pozadat o prodlouZeni terminu realizace projektu, o kterém
Vv souladu se Zasadami pro poskytovani ucelovych prostiedk z Fondu UK rozhoduje na
zakladé pisemné Zadosti hejtmanka UK. V piipad¢ vyhovéni Zadateli je sepsan dodatek ke
smlouve.

O vsech ostatnich zménach, kterymi se méni ustanoveni smlouvy, rozhoduji pfislusné organy
UK a na zékladé jejich rozhodnuti je uzaviran dodatek ke smlouvé.
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V pripadé, Ze budete mit pri realizaci projektu jakékoliv pochybnosti, nevahejte se
obratit na pracovniky odboru SPRP. VétSinu problémi a nejasnosti lze vyieSit
telefonicky nebo e-mailem, p¥ip. I1ze sjednat osobni konzultace.
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7 ZAVERECNA ZPRAVA A VYUCTOVANI
PROJEKTU
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7.1Nalezitosti zavérefné zpravy a vyuctovani

Piijemce dotace je povinen piedlozit zavéreCnou zpravu a vyactovani na stanoveném
formulafi spravci Fondu nejpozdéji do tii mésict od ukonéeni realizace projektu, pokud neni
ve smlouvé stanoveno jinak. Rozhodujici je datum dodani zpravy do podatelny Krajského
tfadu UK.

Formuléf a vzor zavére¢né zpravy je k dispozici na internetovych strankach Usteckého kraje -
www.kr-ustecky.cz/granty.asp.

7.1.1 Obsah zavérecné zpravy

V zavéreéné zpravé je tieba vSechny body srozumitelné rozepsat nékolika vétami, uvést
konkrétni kvantifikovatelné vystupy.

Zavere€na zprava musi obsahovat:

- oznaceni pfijemce dotace

- (Cislo dotace (Cislo smlouvy poskytovatele uvedené na 1. stran¢)

- popis realizace projektu

- ptinos projektu

- celkové zhodnoceni projektu

- zajisténi publicity projektu (fotodokumentaci, plakaty, novinové ¢lanky, aj.)
- vyuctovani poskytnuté dotace

7.1.2 Obsah zavérecného vyuctovani

K zavérecnému vyuctovani se dokladaji nize uvedené dokumenty. Kopie dokladti musi byt
Citelné a identifikovatelné.

Doklady ke vSem realizovanym vydajim museji byt fadn¢ rozepsany a veSkeré naklady
souvisejici s projektem musi byt prokazatelné uhrazeny a zaznamenany V odd¢leném
ucetnictvi.

Vydaje typu ,,oblerstveni, kanceliiské potieby, sluiby, cestovné, zajisténi programu
apod.“ museji byt detailné rozepsany, aby bylo identifikovatelné porizené mnoZstvi a
jednotkova cena (tj. pocet, cena za Kkus, cena celkem).

Zavérecné vyuctovani musi obsahovat:
- ptehled vSech piijml a vydaji za cely projekt — do piijma se uvadi vSechny zdroje
financovani v¢. dotace z Fondu a také vlastni zdroje.

- ptehled vydaju projektu hrazenych z dotace

- doklady o provedenych platbach (vypis z Ga¢tu nebo vydajovy pokladni doklad)
a kopie ucetnich doklada vcetné podkladl pro vystaveni téchto dokladt,

- kopie vydanych rozhodnuti spravnich Gfadt, souvisejicich s realizaci projektu, pokud
nebyly dodany jiz se zadosti o poskytnuti ptispévku
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- doklad o piijeti dotace (kopie vypisu z Gctu)

- dokumentaci ke vSem realizovanym zadavacim fizenim v souvislosti s projektem dle
zékona ¢. 137/2006 Sb., o vetfejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist

- fotodokumentace realizace projektu ve formé vytisténych fotografii nebo na CD.
- uinvesti¢nich projekti:

» ucetni doklad prokazujici uvedeni do stavu zpusobilého k uzivani v souladu s
ptislusnou vyhlagkou MF CR provadéjici zakon &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi

» je vhodné dolozit fotodokumentaci stavu pfed zahajenim investi¢ni akce a po
jejim dokoncent

VSechny zatctované doklady musi byt v souladu se zakonem o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.

Doklady ¢islujte a Fad’te chronologicky dle tabulky ,,Celkovy piehled vydaju projektu“.
V pripadé nepi‘ehledného usporadani dokladi bude vyuétovani prijemci vraceno
k piepracovani.

7.2 Uznatelné naklady a jejich dokladovani
Uznatelné naklady jsou skute¢né vzniklé a nezbytné pro realizaci projektu, vynalozené na
innosti popsané v Zadosti, piipadné v rozpodtu, a odpovidaji pozadavkim na efektivni
vyuziti finan¢nich prostiedkt. Za uznatelny je povaZzovan vydaj, ktery:

- vznikl a byl proplacen v obdobi realizace projektu, stanoveném ve smlouvé
- byl prokazatelné zaplacen z bankovniho uctu nebo pokladny piijemce dotace

- je fadné dolozen ucetnim dokladem (nalezitosti dokladu dle zakona o Ucetnictvi
¢.563/1991 Sb.)

- souvisi s realizaci projektu a je soucasti jeho rozpoctu

- je pfiméfeny, tj. musi odpovidat cendm v misté¢ a Case obvyklym a musi byt
vynalozen v souladu s principy:

» hospodarnosti (minimalizace vydaju pii respektovani cilt projektu)
» ucelnosti (pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu)
> efektivnosti (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu)

Uvadime pozadavky na dokladovani vybranych druht vydajt, u nichz dochazi k nej¢astéjSim
chybam a nedostatkiim v ptedloZzeném vytaétovani:

7.2.1 Osobni ndklady

Pii dokladovani osobnich nakladii piijemce dokladéd jak existenci pracovnépravniho vztahu
mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem, tak objem a charakter prace, ktera byla v ramci
projektu timto zaméstnancem odvedena. Jedna se o:

» mzdové naklady — hruba mzda

» zakonné odvody socialniho a zdravotniho poji$téni hrazené zaméstnavatelem
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» vydaje plynouci z dohod o pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace

» autorské honorare
K vyuGctovani téchto vydaji projektu dokladd piijemce osobni naklady napt. kopiemi
nasledujicich dokumentti, na nichz je vzdy uvedena jednoznacna identifikace pracovnika —
jméno, piijmeni a zastdvané funkce:

- pracovni smlouva, dohoda o provedeni préace, dohoda o provedeni pracovni ¢innosti;
- vyplatni listina nebo vyplatni pasky zapojenych pracovniki, piipadné mzdové listy;

- mzdové rekapitulace ¢i jiné vhodné formy doloZeni celkovych uznatelnych mzdovych
nakladl jednotlivych zaméstnancii za sledované obdobi

- piipadné dalsi doklady, které jsou v souladu s platnou legislativou (vydajové pokladni
doklady u mzdy vypléacené v hotovosti apod.).

7.2.2 Cestovni ndhrady

Vysi cestovnich ndhrad stanovuje zadkon €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, v platném znéni.
K dolozeni vydaji slouzi vystaveny cestovni piikaz, vyuctovani pracovni cesty dolozené
pfislusnymi doklady:

- vefejnd doprava: vydaje za jizdenky vetfejné dopravy a MHD, mistenky

- soukromé vozidlo: amortizace dle vyhlasky MPSV, nahrada za pohonné hmoty (PHM)
vypoctend dle ceny PHM (paragon za nakupy PHM nebo vypocet dle platné vyhlasky)
a spotieby vozidla, kopie velkého technického prikazu vozidla

- sluzebni vozidlo: ndhrada za PHM (paragon za ndkupy PHM nebo vypocet dle platné
vyhlasky)

- stravné: dle Zakoniku prace a v souladu s internimi ptedpisy

- vedlejsi vydaje: napt. parkovné (actenky)

- ubytovani: faktura, ptip. zjednoduseny danovy doklad
Hradit cestovni nahrady lze pouze osobam, které maji v ramci projektu uzavien pracovné
pravni vztah nebo se na projektu piimo podili. DoloZzena musi byt také Uhrada cestovnich
nahrad pracovnikovi projektu - napf. vypis z uctu, pokladni vydajové doklady.

Vydaje spojené s cestovnimi nahradami museji odpovidat cenam obvyklym v misté a Case
realizace projektu.

7.2.3 Stavebni prace a prace obdobného charakteru

Tyto néaklady jsou prokazovany tcéetnimi doklady s podrobnym rozpisem vSech provedenych
praci, a to s uvedenim jednotkovych cen, mnoZstvi a celkové ceny za poloZku. Dokumentace
k Géetnim dokladim:
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objednavka nebo smlouva

poloZkovy rozpis praci

protokol o piedani a pievzeti dila

pfip. dal$i dokumenty, prokazujici provedeni praci (kopie stavebniho deniku
apod.)

VVVYY

Vydaje, byt’ z vécného i ¢asového hlediska uznatelné, které nejsou radné doloZené, jsou
povaZovany za neuznatelné.

7.3Neuznatelné naklady

Jednd se o vydaje bez pifimého vztahu k projektu a vydaje, které nespliuji vySe popsané
podminky (bod 6.2). Do celkovych uznatelnych nakladt projektu nelze zahrnovat tyto druhy
vydaji:

- jakékoliv provize pro piijemce dotace

- odmeéna zpracovateli zadosti o ptispévek

- dan z pfidané hodnoty nebo jeji ¢ast, pokud existuje zdkonny narok na jeji odpocet

- manka, Skody

- sank¢ni poplatky, pokuty a pendle, ptipadné dalsi sankéni vydaje, at’ uz jsou sjednané

ve smlouvach nebo vznikajici z jinych pticin
- vydaje nesouvisejici s realizaci projektu
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8 KONTROLY PROJEKTU
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Kontroly jsou provadény prabézné béhem celého procesu od piijeti Zadosti az po ukonéeni
projektu. Provadi je spravce Fondu, tj. urCeni pracovnici odboru strategie, piipravy a realizace
projekti.

Mezi hlavni cile vSech stupnt kontroly patfi zejména provéfovani, zda jsou dodrZzovany
pravni ptredpisy, zda je zajisténa ochrana vetejnych prosttedkt proti rizikiim a zda nedochazi
k nehospodarnému, netcelnému a neefektivnimu nakladani s vefejnymi prosttedky, resp. zda
jsou vetejné prostiedky pouzity ke stanovenym cilim a acelim.

8.1Kontrola formalnich nalezitosti

Kazda Zadost je pied zaregistrovanim podrobena kontrole formalnich néleZitosti. Ta spo&iva
v kontrole Uplnosti Zadosti a jejich povinnych piiloh, podpist opravnénych, kontrola
spravnosti uvedenych tdaji. V ptipadé, Ze néktera z povinnych naleZitosti chybi nebo je
uvedena nespravné, vyzve spravce Fondu Zadatele k doplnéni &i upfesnéni. Zadatel je povinen
pozZadované udaje doplnit co nejdiive.

Zaregistrovany jsou pouze kompletni Zadosti.

8.2Monitorovaci navstéva

Jednd se o kontrolu fyzické realizace projektu, provadi se v prubéhu realizace. Jeji naplni je
predevim ovéfeni, zda pribéh realizace odpovida aktivitim uvedenym v Zadosti a zda jsou
plnény podminky smlouvy.

Obsahem kontroly zpravidla je:

- identifikace kontrolované osoby;

- zjisténi skute¢ného stavu (porovnani fakturovaného se skute¢nym stavem a s Udaji
z projektové Zadosti);

- zadavani vetfejnych zakazek;

- doklady k zafizenim, pfistrojum, technologiim;

- oznaceni projektu povinnou vétou (tabulka, billboard aj.) ;
- plnéni podminek uvedenych ve smlouve;

- dalsi skuteénosti vyplyvajici z charakteru projektu, které jsou v terminu monitorovaci
navstévy ovéfitelné.
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8.3Verejnospravni kontrola

Vyuziti poskytnuté dotace podléha rezimu vefejnospravni kontroly ve smyslu zakona ¢.
320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole, v platném znéni, ze strany poskytovatele. Kontroly provadi
zaméstnanci Krajského tufadu Usteckého kraje (kontrolni skupina) na zakladé povéfeni
vystaveného feditelem krajského ufadu.

8.3.1 Opravnéni kontrolnich pracovnikia

- Vvstupovat do objektl, zafizeni a provozli, na pozemky a do jinych prostor
kontrolovanych osob, pokud souvisi s pfedmétem kontroly; nedotknutelnost obydli je
zarucena;

- pozadovat na kontrolovanych osobach, aby ve stanovenych lhatach predlozily
originalni doklady a dal$i pisemnosti, zdznamy dat na pamét'ovych médiich prostiedkti
vypocetni techniky, jejich vypisy a zdrojové kody programt, vzorky vyrobkd nebo
zbozi;

- seznamovat se s utajovanymi informacemi, prokdzou-li se osvéd¢enim pro piislusny
stupen utajent;

- pozadovat na kontrolovanych osobach poskytnuti pravdivych a uplnych informaci o
zjistovanych a souvisejicich skute¢nostech;

- zajiStovat v oduvodnénych ptipadech doklady; jejich pievzeti musi kontrolované
osob¢ pisemné potvrdit a ponechat ji kopie pfevzatych dokladu;

- pozadovat, aby kontrolované osoby podaly ve stanovené lhité¢ pisemnou zpravu o
odstranéni zjisténych nedostatkd;

- ukladat pokuty za neplnéni povinnosti;

- pouzivat telekomunikaéni zatizeni kontrolovanych osob v ptipadech, kdy je jejich
pouziti nezbytné pro zabezpeceni kontroly.

8.3.2 Povinnosti kontrolniho organu

- oznamit zahdjeni kontroly kontrolované osobé a predlozit pisemné povéreni ke
kontrole

- poucit kontrolované osoby s prvy a povinnostmi, Setfit jejich prava a pravem hajené
zajmy

- zjistit skute¢ny stav véci, kontrolni zjisténi prokdzat doklady

- zajistit fddnou ochranu pievzatych dokumentt

- poridit o vysledku kontroly protokol

- zachovavat mlcenlivost
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8.3.3 Povinnosti kontrolované osoby

Pfijemce je povinen umoznit povéfenym pracovnikiim poskytovatele provadét kontrolu
Cerpani a vyuziti prostiedkd dotace a v této souvislosti jim umoznit nahlizet do ucetni
evidence. V piipadé zjisténi nedostatkll je povinen pfijmout opatfeni k napravé a o jejich
splnéni informovat kontrolni organ.
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9 ZAVER
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Na zavér uvadime nékolik nejéastéjSich chybnych nazord a Gvah, které mohou piijemcim
zpisobit pfi realizaci projektu a zpracovani zavérecné zpravy a vyuctovani mnoho
nepiijemnosti:

- kdyz jsem ziskal dotaci, mam vyhrano. NE!
Schvélenim spolufinancovani projektu zacina proces jeho realizace, ve kterém je tieba
plnit podminky stanovené smlouvou. Po ukonceni realizace nutné¢ predlozit zavére¢nou
zpravu s fadnym vyuactovanim celého projektu.

- nebudu stéale obtézovat Gfedniky svymi otdzkami. NE!
Doporucujeme konzultovat kaZzdou nejasnost ¢i problém s naSim pracovnikem, aby
nevznikaly situace, které by mohly ohrozit vysledek projektu nebo by mohlo dojit
k nutnosti vraceni dotace apod.

- na malé formélni chyby nebo opomenuti nikdo nepfijde. NE!
Kazdy projekt a jeho vyuctovani prochéazi velice peclivou kontrolou, ktera funguje na
zéklad¢ pravidla ,,ctyf o¢i“. To znamend, Ze projekt kontroluji dva pracovnici, ktefi jsou
proskoleni. Dbejte na spravné vyplnéni pfislusSnych formuldit a doloZeni vSech
potifebnych dokladt.
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SEZNAM ZKRATEK

DIC Datiové identifikacni ¢islo
DPH Dan z ptidané hodnoty

FU Finan¢ni Gfady

IC Identifikacni ¢islo

MF Ministerstvo financi

PCR Policie Ceské republiky
PHM pohonné hmoty

Sh. Shirka zakonu

SPRP odbor strategie, piipravy a realizace projektti Krajského ufadu UK
UK Ustecky kraj

ZFK Zakon o finan¢ni kontrole
ZNZ Zakon o vetejnych zakazkach
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