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Véazeni gijemci podpory z Fondu Usteckého kraje,

z nasich zkuSenosti jiz vime, Zerpani finatnich prostedki na schvalené projekty provazi
spousta administrativnich krdkve kterych neni jednoduché se orientovat, avSalk pro
dodrzeni schvalenych pravidelldzité. Pro lepSi orientaci jsme pro V&#ppavili nasledujici
pomicku, kterd Vam pofi¥e ke snadjSi orientaci v této problematice a usnadni pr&ci p
cerpani finasini podpory.

Dulezita pravidla a pracovni postupy, které jste selgmou Zadosti zavazali dodrZovat,
naleznete ve smlogvo poskytnuti dotace, kterou s Vami, jakidjggncem podpory, uzavira
jeji poskytovatel — Ustecky kraj. Se&nim tchto pravidel a postuipje povinen se ifjemce
podpory seznamit jeSpred z&atkem vlastni realizace podemého projektu.

Prirucka, kterou vam fedkladame, je pro lepStghlednost rodenéna do kkolika okruhi, ve
kterych je podrob# zpracovana jejich komplexni problematika. Najdade nap. pravidla a
podminky, které se dané problematiky tykaji, aleplisob uzavirani smluvniho vztahu
s poskytovatelem podpory, procesy a pravidla raediz projektu, projektovéhdizent,
financnihotizeni.

Doufame, Ze tato ffrucka bude vitanym a uziteym pomocnikem ip realizaci VaSich
projekti s nasi podporou.
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2 FOND USTECKEHO KRAJE
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Perézni Fond hejtmana Usteckého kraje bifzen usnesenim Zastupitelstva Usteckého kraje
¢. 10/182/2007 ze dne 28.2.2007 v souladu s 8 5. adstakonac¢. 250/2000 Sh., o
rozpaitovych pravidlech Gzemnich rozi6, ve zrni pozdjSich gedpisi. Usnesenim
Zastupitelstva Usteckého kraje 20/272/2011 ze dné211 byl fond fejmenovan na Fond
Usteckého kraje (dale jen Fond).

Ucelem, pro ktery byl tento Fondtiizen, je snaha o zaj@ti finartnich prostedki pro
podporu projekt a akci, u kterych neni mozné financovani z osthtdiot&nich program
Usteckého kraje. Jednim z hlavnickeli Fondu je podpora obetrprosgsné ¢innosti na
tzemi Usteckého kraje.

Cerpani finagnich prostedki z tohoto petzniho fondu seidi Zasadami pro poskytovani
ucelovych finanich prostedki z Fondu UK (déle jen Zasady).

2.1 Struktura Fondu

Fond je tvdien z jedné&asti vi¢lengnim finarenich prostedki z rozp@tu Usteckého kraje,
kde vySecastky je kazdorné schvalovana Zastupitelstvem UK. Druh&ést mohou tviit
podpory od jinych subjektve forms prispsvki, daf a dotaci ve prosgh Fondu. Uroky
z prostedki Fondu jsou vedeny na zvlastnim bankovniitu 0

2.2 Spravce Fondu

Jako spravce Fondu jeden Odbor strategie fipravy a realizace projektKrajského dadu
Usteckého kraje, ktery je zodpminy za pipravu podklad pro rozhodovani islusnych
orgari UK o poskytnuti pispsvku z Fondu, nasledrpak i za zpracovani a uzawni smlouvy
o poskytnuti dotace (dale jen smlouva) a kontrejing plreni.

2.3 Oblasti podpory

O poskytnuti podpory z Fondutde zazadat jakakoliv pravnicka i fyzicka osoba,rte
spliuje podminky stanovené Zasadami. Hlavni oblagtréklze podpiit, je mozné shrnout
do néasledujicihofghledu:

- podpora akci regionélniho vyznamu
- podpor&iinnosti neziskovych organizaci

- podpora revitalizace a resocializace Uzeméelutho ¢Zbou hgdého uhli, tykajici se
okresi Usti nad Labem, Teplice, Most a Chomutov

- finan¢ni dary v gipact mimoradnych nebo vyznamnych udalosti

Na poskytnuti finaénich prostedki z Fondu neni pravni narok.
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Akce, gipadre ¢innost, pro kterou je poZzadovatigpsvek, nesmi byt podporovana v ramci
jinych dotanich program Usteckého kraje.

2.4 Zakladni dokumenty
- Zasady pro poskytovangélovych prostedki z Fondu UK

- Prirucka pro gijemce a Zadatele
- Z&dost o poskytnutiifspivku z Fondu UK ¥etns povinnych iloh
- Vzor smlouvy o poskytnuti dotace

- Formul& zawrecné zpravy a zaretného vydtovani

2.5 Hodnoceni projekti a rozhodovani o poskytnuti podpory
Po obdrzeni zadosti o podporu z Fondu UK (daleZfefost) provede spravce Fondu kontrolu
vécné kompletnosti zadosti. \fipadt, Ze Zadost splje vSechny poZzadavkyiguklada ji
nasleds spravce Fondu ke schvéleni orggmUsteckého kraje.

V souladu se zakoneth 129/2000 Sh. o krajich je kompetentnim organeonrpzhodnuti o
poskytnuti dotace:

- do vy3e 200 000 Kjednomu zadateli v jednom kalettdém roceRada Usteckého kraje

- nad 200000 K jednomu Zadateli vjednom kaleddéim roce a u vSech dotaci
poskytovanych rstim, obcim a jejich fispivkovym organizacimZastupitelstvo
Usteckého kraje

Zadatel obdrZi pisemné vyroziéni o rozhodnuti rady/zastupitelstva po igjssni owieného
usneseni.
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3 ZPRACOVANI PROJEKTU
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3.1 Charakteristika projektu

Dulezitym faktorem p pripraw projektu je charakteristika planovanych vyiddj. zda se
jedn& o projekt investni ¢i neinvesténi. Z tohoto uweni nasleda vyplyva, jaké nalezitosti
musi projekt sglovat a jak& dokumentace je spravci Fonéedavana se Zadostitip. pred
podpisem smiouvy.

Termin investini a neinvestini projekty nema veské legislati¥ oporu a je odvozen
implicitné z investéni ¢i neinvesténi povahy vydaj.

3.1.1 Neinvestini projekty

Jsou zaréfeny zejména na podporu poskytovani sluzeb, podgomosti zajmovych a
podobnych organizaci, organtéra zajiovani kulturnich, spotenskych a sportovnich akci
atd. Jedna se o projekty, které jsou spojeny srosubvydaji, vydaji na cestovné, nakupem
sluzeb, péizenim drobného hmotného majetku atp.

Za neinvestini se povaZzuji vydaje za opravy a udrzbu, tj. vgydag uvedeni doupodniho
nebo provozuschopného stavu. Jedna se o obnioxadpich technickych vlastnosti, lokalni
odstrarni funkenich, vzhledovych a bezgmostnich nedostaidk

3.1.2 Investiéni projekty

Jsou zaréreny zejména na vystavbu a nakup nemovitosti, n@lkwgch stroji, technologii
atd. Jedna se o fimeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hrmotaénehmotného
majetku.

Za investéni projekt se povaZzuje také rekonstrukce. Jedna stavebni zasahy do objektu,
které maji za nasledek 2nmu jeho @elu nebo zlepSenikterého z technickych paramietr

3.2 Financovani

Jiz @i pripraw projektu je nutné spra¥nnastavit ekonomické parametry projektui P
realizaci projektu musi Zadatel dodrzet podminkyaricovani, které vychazeji z Gdlaj
vedenych v Zadosti, naslefisou pak upraveny ustanovenimi smlouvy, upravujici
financovani projektu a povinnosttigmce.

3.2.1 Celkové naklady

Jedna se o souhrnnou sumu, kterou Zadatel planujelozit na realizaci projektu. Do
celkovych naklad se zahrnuji pouze néaklady Zadatdlgdonce dotace, nikoliv naklady
dalSich subjekt, i kdyZ se tyto subjekty na realizaci projektinpo podileji.

3.2.2 Zavazny ukazatel

Nastavuje miru spolufinancovani projektu Zadatelgmina se o podil dotace na celkovych
nakladech projektu, vynaloZzenychtijpmcem. Dle Zasadini maximalni podpora u
schvalenych projekt 70% celkovych naklad Zavazny ukazatel je stanoven u kazdéeho
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projektu individudl®. Vypoiita se z Udaj uvedenych v Zadosti,¥fp. upraveném rozgtu
(celkové naklady) a z dotace schvéaletiélpsnym organem UK.

V piipadt, Ze zavazny ukazatel budéehraien (podil dotace na celkovych nakladech bude
vySSi, nez uvadi smlouva), mudgijpmcecast dotace, o kterou je tento ukazatiekpaten,
vratit zpet poskytovateli.

Doporuéujeme peilivé pripravovat rozpoéty k projektum tak, aby prFedpokladané
celkové naklady co nejvice odpovidaly moznostem Zaigle zrealizovat projekt v piném
rozsahu. Rozhodri celkové naklady nenadhodnocujte, vyhnete se tak kwplikaci
s prekroéenim zavazného ukazatele a vracedasti dotace.

3.2.3 Dan z pridané hodnoty

Dotaci nelze pouzit na thradu DPH (u plaPH). Platém DPH je dotace poskytnuta pouze
na plréni bez DPH. Tzn. platce DPH uvadi v Zadosti celko&klady projektu bez DPH.

Pro neplatce DPH je DPH uznatelnym nékladem, v gdwadi celkové naklady projektu
v¢. DPH.

3.2.4 De minimis

Pravidlo pro poskytovani podpory malého rozsahundtzeni Komise (EU§. 1407/2013 ze
dne 18. prosince 2013, o pousitanki 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na
podporu de minimis (zv¥ejréno v Urednim stniku Evropské uni& 352/2013 na strarL).
Jedna se o podporu poskytnutou jednoniijleqmci po dobu if let v celkové vySimax.
200 000 €(v prepaitu kurzem vyhlaSenym Evropskou centrdini bankoungta ke dni
prvniho poskytnuti vejné podpory). Zarileté obdobi se povazuji fiskalni roky pouzivané
k daiovym (telim, tj. doba mezi dsma ranimi uza¥rkami. Jedna se Wito o kalend#ni

rok nebo rok vymezeny jinak, namd 1.4. do 31.3. nasledujiciho roku.

Nova podpora de minimis ime byt poskytnuta teprve porgzkoumani, zda v soétw

s podporami de minimis, kterétipmce obdrzel v rozhodném obdobi fiskalniho roku a
predchozich dvou fiskalnich letech, nepahne vysSe uvedeny limit. Tuto skutest oiuje
spravce Fondu z udauvedenych Zadatelem¢estném prohlaSeni diatych podporach de
minimis, které je povinnouiflohou Zadosti.

Poskytovatel podpory je povinen informovétj@gmce o zarru poskytnout dotaci za vyuziti
pravidla de minimis.

Prehled poskytnutych podpor de minimis jefgje¢ pristupny k nahlédnuti v Centralnim
registru na internetovych strankach Ministerstva meiglstvi:
http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal/Subject/Sdarc
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3.3 Terminy realizace

3.3.1 Doba realizace projektu

Celkové doba realizace schvaleného projektu je wgma terminy uvedenymi ve smi@uv
Terminy vychézeji z Gd&juvedenych v Zadosti. V této dblje pijemce povinen provést
fyzickou realizaci a projekt ukait i finan¢ne.

3.3.2 Datum zahajeni fyzické realizace projektu

Termin, kdy je zahajena samotna fyzicka realizacdpprovaného projektu, je den, ke
kteremu je zahajena realizace fyzickych pratipguré ke kterému je zahjeno poskytovani
nasmlouvanych sluzeb.

V piipadt, Ze je projekt zaten pouze na dodavky stéojzaizeni ¢i technologii nebo

poskytnuti sluzeb dodavatelskymizpbem, je datem zahajeni fyzické realizace datumtha
G¢innosti smlouvy s vybranym dodavatelem. U stavebgianontdZznich praci je to vlastni
zahgjeni praci, které je dolozené prvnim zaznamemstavebnim deniku nebo jinym
schvalenym zfisobem zaznamu oii¢hu vystavby.

3.3.3 Finanéni ukonéeni projektu

Tento termin je stanoven dnem, ve kterém jsou &y vSechny finatni operace spojené
s realizaci podporovaného projektu. K tomuto dnnjgné, aby vSechny prace dodavky
byly radre vyfakturovany a zatiovany. Je dale nezbytné, aby vSechny finamprostedky
potrebné na realizaci projektu byly k tomuto dni praglay z tu prijemce dotace.

V piipack investtnich celk je k finartnimu ukoreni projektu nezbytné uvedeni do provozu,
zalttovani do majetku fijemce dotace, fiip. kolaudé&ni souhlasci vyjadieni gislusnych
spravnich orgaink uvedeni do provozu.

3.4Rozpaiet
Nezbytnou sotasti Zadosti o poskytnuti podpory jeegloZzeni planovanychrigmt a vydaj
predkladaného projektu. Jejich dodrzovani budedpetem zvlastni kontroly ip cerpani
samotné dotace.

V piipact neinvestinich projeki je poteba pedlozit planované fimy a vydaje
v poloZzkoveéntlergni.

U investinich projeki je nutné dolozit vlastni rozpet celého projektu. Pro dogmi mize
byt doloZena technicka zprava k projektové dokum@niripadreé studie proveditelnosti
anotace projektu.
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3.5 Misto realizace projektu

Poskytnuti dotace neni podnao mistem oficialniho sidla Zadatele, nybrz mistealizace
projektuci jeho vlivu. U investnich projekt je timto mistem fyzické misto realizace (hap
stavba), u neinvestiich projeki je to Uzemi, které bude mit z realizace projekasggch.
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4 JAK PODAT ZADOST O PRISPEVEK Z FONDU
UK
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Zadost o pispivek z Fondu UK sefedklada v pisemné formstrojové vyplnéna. Potebny
formul& ZAadosti ¥&. priloh a dalsi dopiujici informace jsou k dispozici na webu Usteckého
kraje http://www.kr-ustecky.cz/fond-usteckeho-kraje/d368/archiv=0&p1=204744

Mriviw s

Pro uspdné pijeti Zadosti o podporu je bezpodmin& nutné vyplrni vesSkerych Gdaj
v predepsaném formuia

NeUplné Zadosti a Zadosti psané v ruce nebudou z&wany a prijaty.

4.1Nalezitosti Zadosti

Udaje o Zadateli: pravni forma, sidlcC,|adresa, kontakt, bankovni spojeni,
pouzivané &etni obdobi

nazev a specifikace projektuigoinet akce, terminy, misto konanigel, cil,
Vv pripack prispevku nacinnost uvest zasgienicinnosti, pisobnost v kraji atd.,

osoby odpowdné za zpracovani Zadostigetns kontakfi pro gipad nasledné
komunikace,

piesnacastka pozadovanéhaippsvku, celkové naklady projektu — v Zadosti se
z téchto Udaj automaticky sp&ta podil dotace naiedpokladanych celkovych
nakladech,

rozpaet projektu,
seznam dalSichrigpévateli, sponzoi,

moznosti prezentace Usteckého kraje v ramci projeknap. na webu Zadatele,
uvedeni UK jako partnera fidanych akci, prezentace v médiich, ugnistoga
UK na tiskovych vystupech, umésti informanich tabuli apod.,

informace o #végjSich obdrzenych podporach od UK (kdy, na jakowi afk
¢innost, v jaké vysi).
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4.1.1 Povinné pFilohy

Povinné pilohy se pikladaji k Zadosti jako samostatné dokumenty. FRdée naleznete na
webu UK u formulée Zadosti.

- cestné prohlaSeni o podporach de minimis

o prehled poskytnutych podpor de minimis jeejeé pristupny k nahlédnuti na
internetovych strank&ch ministerstva 2ekstvi

http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal/Subject/Sdarc

- ¢estné prohlaSeni o bezdluznosti, tzn. Ze Zadatel:

0 nema u misth prislusného finatniho &Gadu a okresni spravy socialniho
zabezpeéeni a zdravotnich pojisven Zadné nesplacené zavazky patelh
splatnosti;

0 nema zadné zavazky pouth splatnosti u¢i statnim fondm, gicemz za
zavazky wci statnim fondm se povaZzuji zavazkywi Fondu narodniho
majetku, Statnimu fondu Zivotniho priesti, Pozemkového fondu,
zdravotnim pojisovndm a Celni spréy za vypdadani nelze povazZovat
pos&kani Uhrady dluznych zavakk

0 nema zadné zavazky paith splatnosti uéi rozpaitu Usteckého kraje.

- pokud je Zadatelem sdruzeni, obe@rosgsSna spolénost, cirkevni organizace,
nadace nebo nadla fond, ilozi kopii dokladu o vold nebo jmenovani
statutarniho zastupce, ktery je opré&viednat jménem subjektu navenek.

- kopii smlouvy o vedenidzného bankovnihoctu

- kopie vyhotoveni stanov, n&mzZ je Ministerstvem vnitra vyzian den
registrace otanského sdruzeni

Nazev projektu volte tak, aby odpovidal éelu projektu a vystihoval jeho hlavni cile. Pod
timto ndzvem bude projekt predkladan k posouzeni kompetentnim orgaim Usteckého
kraje.

4.2 Kontakty na spravce Fondu

Ing. lva Saskova tel.: +420 475 657 734 e-nsakova.i@kr-ustecky.cz
Bc. Robert Kusek tel.: +420 475 657 338 e-nkaikek.r@kr-ustecky.cz
Bc. Michaela Janatkova tel.: +420 475 657 935mad: janatkova.m@kr-ustecky.cz
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Ing. Marie Mr&kova  tel.: +420 475 657 968 e-mail: mrackova.nm@dtecky.cz
www.kr-ustecky.cz

4.3 Zpuasob podavani Zadosti

Zadosti se pjimaji pribézné bshem celého kalendidiho roku. Bipadné pozastaventipnu
zadostii jiné souvisejici informace zveiiiuje spravce Fondu na webovych strankach UK na
stejném mist, kde jsou soustdiny veskeré formul@ a informace o Fondu.

Radre vyplnénou Zadost spolu sftohami miZete dordit osobré do podatelny Krajského
tradu UK (v gizemi budovy ¥adu) nebo zaslat na adresu spravce Fondu:

Krajsky 0 ¥ad Usteckého kraje

Odbor strategie, gfipravy a realizace projekti
Velka Hradebni 3118/48

400 02 Usti nad Labem

4.4 Evidence

Spravce Fondu vede samostatnou evidenci Zédostﬁfijéti a zaregistrovani Zadosti posle
Zadateli zpravidla elektronicky potvrzeni Bjgti Zadosti s uvedenim registrdhoéisla.

V pripadé komunikace se spravcem Fondu ohlednzaevidovaného projektu (dotazy,
dopInéni podklada apod.) vzdy uvadite registraéni &islo Zadosti.

Verze 5 Stranka 17



Ptirucka pro zadatele a ptijemce podpory z Fondu UK

5 UZAV RENi SMLOUVY O POSKYTNUTI DOTACE
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5.1 Priprava smlouvy

Smlouvu o poskytnuti dotace z Fondu Usteckého kpijeravuje spravce Fondu. Tato
smlouva je vystavena na zakdadvéteného usnesenitipluiného organu Usteckého kraje,
které je zvéejnéno nejdéle do 10 dnod schvéleni na webu UK .fiPptipraw smlouvy
spravce Fondu se Zadatelentagiuje vSechny padebné Udaje, které se do smlouvy ujad
(kontaktni osoby, bankovni spojeni apod.).

5.1.1 Uprava rozpottu

V ptipact, Ze je Zadateli schvélena nizSi dotace, nez bglagovana, je Zadatel vyzvan
k Upra¥ rozpatu projektu tak, aby celkové naklady projektu aledhs pak i zavazny
ukazatel (podil dotace na celkovych nékladech) wiliady skuténému rozsahu projektu.
Spravce Fondu zaSle Zadateli e-mailem strukturovangul& pro Gpravu rozp#u, po
obdrzeni zptnych informaci od Zadatele pak zapracuje upraveiage do Smlouvy.

5.1.2 Dokumentace

Pred samotnym uza@gnim smlouvy o poskytnuti dotace je Zadatel povidedat spravci
Fondu nésledujici dokumentaci, pokud jiz nebylaghadsotasré se Zadosti:

- dokumenty pozadované podle stavebniho zdkona & fegpravniho aktu nebo jeho
ekvivalentu, pokud jsou takové dokumenty pro realizprojektu nutné (nap
stavebni povoleni apod.)

- stavebni rozp#et (u akci stavebniho a obdobného charakteru)

- powteni k opravani jednat jménem fijemce, pokud tyto Udaje nejsouigpk
dostupné

V piipact nutnosti je poskytovatel opra&mvyzadat si dalSi relevantni podklatiyidaje.
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5.2 Podpis Smlouvy

Smlouvu podepisuje za poskytovatele hejtman UKpaguré dalsi poeieny statutarni
zastupce UK (nagstek hejtmana UK). Zaftfjemce podepisuje smlouvu vzdy statutarni
zastupce, fpadreé osoba, kterd je péiena jednat jménentipemce navenek.

Smlouva se podepisuje v sidle poskytovatele, tjKrajském tdiads Usteckého kraje. Ve
vyjime¢nych odivodnénych gipadech Ize sjednat podpis jinymispbem.

Doporué¢ujeme, aby se k podpisu smlouvy dostavil vzdy statérni zastupce Zadatele
spolené s kontaktnim pracovnikem (projektovym nebo finarénim manazerem), ktery se
bude realizaci projetu zabyvat a po ukofieni projektu bude zpracovavat za¥re¢nou
zpravu.

5.3Poskytnuti finanénich prostiredki
Dotace na realizaci podfmych projeki jsou gFjemaim poskytovany vyhradné
bezhotovostnim zfisobem a to na bankovnicét, ktery je uvedeny v Zadosti.

Finartni prostedky obdrzi pijemce na bankovnicét nejdéle do 30-ti dnod uzaveni
smlouvy, pokud neni ve smlo&guvedeno jinak.
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6 REALIZACE PROJEKTU
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6.1 Povinnosti prijemce dotace

Pri realizaci projektu je nutné dodrzet veSkeré prapfedpisy a povinnosti stanovené
smlouvou.

6.1.1 Obecné

Tyto podminky jsou identické u vSech projektrychézeji z platnych pravnichqupisi a
Zasad. Jedna se o povinnosti:

vynaloZzit poskytnuté prosgdky vyhrads jen v souladu s uzé&nou Smlouvou, a to
na vydaje souvisejici s realizaci potgreého projektu,

vést a sledovat poskytnuté piiestky v oddleném wetnictvi, vedeném v souladu se
zédkonem¢. 563/1991 Sb., o d&etnictvi, ve zini pozajSich gedpisi, a to jak
z hlediska poskytnuté vySe dotace, tak i z hledisiddadi celého Projektu,

dodrZzovat veSkeré pravnirgupisy etnd zakonac. 137/2006 Sb., o vejnych
zakazkach, ve zmi pozd&jSich gedpisi,

piedloZit poskytovateli zavecnou zpravu a z&vecné vyltovani, a to do 3 #sio1
po ukorteni realizace schvaleného projektu, pokud tuto rpwmat neupravuje
smlouva jinak,

uvacdkt viditeln¢ na veSkerychdetnich dokladech souvisejicich s realizaci projekéu
projekt byl financovan z rozpatu Usteckého kraje a zarové vydaje hrazené
z dotace musi byt ozdeny Wtou ,Hrazeno z dotaceg. ..."

uvackt viditeln¢ na vSech propagaich materialech a hmotnych vystupech
souvisejicich s realizaci projektetu: ,Projekt byl realizovan s finanéni podporou
Usteckého kraj¢' nebo jiné ozn&eni, kterym bude fetelrt zdirazréna finaeni
podpora Usteckého kraje.

piredlozit poskytovateli na vyZzadani zpravu élgghu realizace Projektu,

nejdéle do 15 dn informovat spravce Fondu o vSech émach, tykajicich se
identifikace pijemce nebo realizace projektu. Jedna sef.napzneénu sidla nebo
statutarniho zastupcéijgmce, di¢i zmeny v rozpd@tu projektu, apod.

vratit nevyerpanouwast dotace s@asre pii piedlozeni zagrecné zpravy.
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6.1.2 Individualni
Vychéazi z uddj uvedenych Zadatelemiippodani & doplnéni Zadosti, pip. z podminek
nastavenych poskytovatelem ve sml®ovoskytnuti dotace. Jedna se o:

- termin ukoreni realizace projektu &asové vymezeni uznatelnosti nakiad
- zavazny ukazatel (podil dotace na celkovych naklageojektu)

- prip. dalSi zavazny ukazatel dle rozhodnuti poskytga nap. konkrétni pouziti
dotace (specifikace)

Doporuc¢ujeme peilivé prostudovat vesSkeré povinnosti ped zahajenim realizace
projektu nebo ihned po obdrzeni dotace a konzultova p¥ipadné pochybnosti se
spravcem Fondu. Podle naSich zkuSenosti mnohdigmci ¥eSi povinnosti vyplyvajici ze
smlouvy az ¥ dokladovani jejich plnéni, tj. p¥i vypliovani zawre¢né zpravy, kdy jiz
byva velice obtizné vzniklé nedostatky napravit.

6.2 Ucetnictvi projektu
Ucetnictvi musi byt vedeno tak, aby @tialo (tetni gipady tykajici se projektu od
ostatnich Getnich gipadi prijemce. Zfisob oddleni (etnictvi projektu si zvoli fliemce dle
svych moZnosti, n&pvedenim na samostatnych analyticky¢tedh nebo pomocicétniho
strediska. Ve viejnych rozpétech (obce, fispevkové organizace apod.) Ize naklady na
projekt oddlit ucelovym znakem nebo naporganizaci. Pro dely ¢erpani dotace z Fondu
UK neni stanoven jednotng@élovy znak.

Ucetnictvi musi byt vedeno takovymigmbem, aby bylo mozné vygenerovat hlavni knihu a
vysledovku projektu.

Kazdy original detniho dokladu by # byt ozna@&en Wtou ,Projekt byl financovan
z rozpa@tu Usteckého kraje”, pdfpadt jinym oznaenim, ze kterého bude plynout firkain
podpora Usteckého kraje.

Vydaje museji byt jagnhidentifikovatelné a prokazatelné a museji byt didddné &etnimi
doklady s poZzadovanymi nalezitostmé€tni doklad — ptkazny &etni zaznam, dale zakon o
Gcetnictvi ¢. 563/1991 Sb., 811, odst. 1 veémh pozadjSich edpisi). Vydaje museji byt
uhrazeny a uhrada musi byt doloZena vypisem z hanilko Etu prijemce nebo vydajovym
pokladnim dokladem.

Vydaje museji vzniknout a byt uhrazeny v obdobilizeae projektu, vymezeném terminy
uznatelnosti nakladve smlou¥. VSechny doklady museji byt vystavené tigepnce.
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6.2.1 ZjednoduSeny daiovy doklad
ZjednoduSeny deovy doklad je daovy doklad pro platbu v hotovosti do 10 tisi€.K

Obsahuije:

identifikaci obchodni firmy (nebo jméno &ijmeni) a sidlo & misto podnikani)
platce, ktery uskut@iuje zdanitelné pkni (prodava)

DIC platce, ktery uskutguje zdanitelné pkni

evidertni ¢islo daiového dokladu

rozsah a fednet plnéni (ndzev zbozi, sluzby, ddaj o mnozstvi zbozZisabm sluzby)
datum vystaveni dokladu

datum uskuténéni plréni nebo datumijjeti Uplaty, a to ten den, ktery nastariéve
(pokud se lisSi od data vystaveniidaého dokladu)

vySe ceny celkemdetrg DPH

Gdaj o zakladni nebo snizené safdPH, Fipadré Udaj, Ze jde o zdanitelné @hi
osvobozené od DPH (viz § 46-47 zakona o DPH)

Za spravnost a uplnost zjednoduSenéhmdého dokladu a vypet DPH odpovida kupujici
(i kdyby DPH na dokladu uved| prodavajici).

6.2.2 BéZny dainovy doklad
Bézny daiovy doklad musi mit navic oproti zjednoduSenémiodému dokladu:

obchodni firmu nebo jméno &ipneni, sidlo nebo misto podnikani osoby, pro kiero
se uskut&iuje plreni (odkératel). Pokud je to platce, tak také jehaDI

vycisleny zaklad DPH

zékladni nebo snizenou sazbu DPH (nelitesdl Ze plgni je osvobozené od DPH, a
odkaz na fislusné ustanoveni zakona o DPH)

vySi DPH zaokrouhlenou na koruny nebo naielé

jednotkovou cenu bez DPH

piipadnou slevu, pokud neni obsazena v jednotkov& cen

Za spravnost a uplnostiného daoveho dokladu a vyget DPH odpovida ten, kdo jej

vydava.
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6.3 Zadavani varejnych zakazek

Proces zadavani jgraven v zakon¢. 137/2006 Sh. o zadavanirepgych zakazek ve 2ni
pozcjSich gedpidi (dale jen ZVZ).

Pro zadavani wejnych zakazek neni pro dotace z Fondu Usteckétaje kstanoven
specificky zavazny postupiiemce dotace musi postupovat dle platnych ustanio/Z,
piip. podle vlastnich internich pokyn

Verejna zakazka- je zakazka realizovana na zakiathlouvy mezi zadavatelem a jednim
vice dodavateli, jejimzipdmétem je Uplatné poskytnuti dodavéiksluzeb nebo Uplatné
provedeni stavebnich praci.

Druhy verejnych zakazek dle gredmétu
» verejné zakazky na dodavky,
> verejné zakazky na sluzby,
> verejné zakazky na stavebni prace.

Déleni verejnych zakazek dle hodnoty
> vefejné zakazky malého rozsahu,
» podlimitni vaejné zakazky,
» nadlimitni veejné zakézky.

Finanéni limity platné od 1. 1. 2014 (limity bez DPHI
(vychazi se zigpokladané hodnoty igné zakazky)

» verejna zakazka malého rozsahu na dodavky €méh 2 000 000 K
» verejna zakazka malého rozsahu na sluzby <meén 2 000 000 K
» verejna zakazka malého rozsahu na stavebni praceéré-nez 6 000 000 K

» podlimitni verejnéa zakazka na dodavky - nejrién 2 000 000 K
» podlimitni verejna zakazka na sluzby - nejrdén 2 000 000 kK
» podlimitni verejna zakazka na stavebni prace - nefméreé 000 000 K
» nadlimitni véeejna zakazka na dodavky - nejr@én 5 244 000 K
» nadlimitni véejna zakazka na sluzby - nejrdén 5 244 000 K
» nadlimitni véejna zakazka na stavebni prace - ne§mEB1 402 000 K

Uvedené hranice nadlimitnichiegnych zakézek plati pro tzetsamospravné celky nebo
jimi zfizované pispivkove organizace (od 1. 1. 2014 do 31. 12. 2015).

Zadavatel zakazky- podle ZVZ postupujeifjemce dotace, pokud je iggnym zadavatelem,
nebo dotovanym zadavatelentip sektorovym dodavatelem (8 2 odst. 6 ZVZ).
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6.3.1 Verejny zadavatel

> Ceska republika,
> statni pispivkova organizace,
» Uzemni samospravny celek nebfispivkova organizace, u niz funkckizovatele
vykonava uzemni samospravny celek,
» jina pravnicka osoba, pokud
- byla zalozendi ztizena za €elem uspokojovani pib veejného zajmu, které
nemaji pétmyslovou nebo obchodni povahu, a
- je financovana fevazri statenxi jinym verejnym zadavatelem nebo je statem
Ci jinym vefejnym zadavatelem ovladana nebo statjiny verejny
zadavatel jmenujé voli vice neZz polovinu¢lena v jejim statutarnim,
spravnim, doz@im ¢i kontrolnim organu.

6.3.2 Dotovanyzadavatel

Dotovanym zadavatelem sé& paplréni zakonnych podminekime stat jakakoliv pravnicka
nebo fyzicka osoba (subjekt).id@pokladem pro to, aby se subjekt stal dotovanym
zadavatelem, je nagini nasledujicich z&kladnich podminek:
> zakazka je zvice nez 50% hrazena (financovana) epéznich prostredki
poskytnutych viejnym zadavatelem (napdotace poskytnuté ze statniho ra#poz
rozpaiti obci a kraj, statnich fond a regionalni rady regionu soudrznostigpo

> perezni prostedky poskytnuté na zakazku hrazenoweizjnych zdroji presdhnou
200 000 000 K,

» perezni prostedky jsou poskytovany z ¥gnych zdroj i v pripadt, pokud jsou
poskytovany prosednictvim jiné osoby.

Dotovany zadavatel postupuje pi zadavani zakazky podle ustanoveni ZVZ platnych pr
vei‘ejného zadavatele Vztahuji se na § limity pro postup v zadavacictizenich v rezimu
Z\VZ podle ugeni gedpokladané hodnoty zakazky.

Dotovany zadavatel musi dodrZzovat povinnosti spbjes uvéejiovanim na profilu
zadavatele. Na dotovaného zadavatele se vztapojarnnost uvéejiovat uzavenou smlouvu
od 500 000 K na profilu zadavatele (Wipack, Ze na realizaci ¥ejné zakazky obdrzel vice
nez 50 % petZnich prosiedki z verejnych zdroj).

Kazdy prijemce dotace je povinen fi zadavani vétejnych zakazek dodrzovat zejména
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakagiskriminace.

V pripadé, Ze prijemce nemda zkuSenosti se zadavanim negnych zakazek,
doporuéujeme v pripadé realizace podlimitnich a nadlimitnich zakazek spalpraci
s odbornym poradcem. Naklady na realizaci vyérového Fizeni jsou zmsobilym
vydajem projektu.

Verze 5 Stranka 26



Ptirucka pro zadatele a ptijemce podpory z Fondu UK

6.3.3 Dulezité pojmy

Véstnik veejnych zakazekje cast Inform&niho systému wejnych zakézek, ktera
zabezpéuje uvedejnovani informaci o vi@jnych zakazkach,

Dokumentaci o viejné zakazcge souhrn vSech dokumeéint listinnéci elektronické podof
jejichz paizeni vyzaduje ZVZ, getrg originali vSech nabidek a uzgnych smluv,

Profilem zadavatelge elektronicky néstroj, pragdnictvim kterého zadavatel podle ZVZ
zveejiiuje informace a dokumenty ke svymiegym zakazkam Zsobem, ktery umaiuje
neomezeny aifmy dalkovy fistup, a jehoz internetova adresa jeiejréna ve \&stniku
verejnych zakazek,

Dodavatelem jefyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbaikytuje sluzby nebo
Qrovédi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto g@amti misto trvalého pobytu na tzemi
Ceskeé republiky, nebo zahrani dodavatel; dodavatelem je i zajendcachaze.

6.3.4 Doporuéené odkazy — problematika viéejnych zakazek

www.portal-vz.cz- zde naleznete komplexni gepledné informace tykajici se zadavani
verejnych zakazek.

www.portal-vz.cz/Metodiky---stanoviska
* Metodika zadavani wejnych zakazek podle zakon&al37/2006 Sb., o
verejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich pgedpisi;
» Metodicky pokyn k uvgejiovani vyhladSeni pro dely zdkona o i@jnych
zakézkach a nalezitostech profilu zadavatele

www.vestnikverejnychzakazek.cz - wstnik veejnych zakazek zafije uveéejnovani tch
informaci poving uveejinovanych zadavatelem, které jsou uvedeny v zaloweejnych
zakézkach, koncesnim zakoa jejichZ realizace je upravena viltgni Komise (EUX.
842/2011 ze dne 27. srpna 2011 a v preeidh gedpisech k uvedenym zakion.

www.isvz.cz -informani systém o viejnych zakazkach
www.mmr.cz - Ministerstvo pro mistni rozvgjR

www.compet.cz— Urad pro ochranu hospaig&é soutze

Seznam moznych certifikovanych provozovéatettei mohou spravovat profizadavatele
(zverejnovani informaci a dokumeintk varejnym zakazkam)

QCM, s.r.o0. Bellova 370/40, 623 00 Brno; www.qcm.c

Ministerstvo pro mistni rozv@jR, Staronistské nam. 6, 110 15 Praha 1; www.portal-vz.cz
GORDION, s.r.0., Kolma6/682, 190 00 Praha 9 — \¢gsy; www.gordion.cz

B2B Centrum a.s., Starochovska 1359/76, 149 00aPabhodov; www.softender.cz
AGENTURA KDV CZECH v.0.s., Slovenska 539/12, 7720@@mouc; www.kdv.cz

SEV Computing, s.r.o., V OISinych 16/82, 100 00H2rd0; www.sev.cz
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6.4Ukon¢éeni projektu

Projekt musi byt ukofen vterminu stanoveném smlouvou. Projekt se pgeaza
vylctovany az po fedloZzeni vSech pozadovanych dokladzprav, dokumentace atd.
v pozadovaném rozsahu a na daném forfula

6.5Sankce

Poskytovatel je opraem v pripact neplreni podminek smlouvy pozadovat néij@mci
vraceni dotace arflemce je povinen na vyzvu poskytovatele predky poskytnuté vrétit ve
stanovene lie.

V piipadt prodleni pijemce s vracenim fingnich prostedki je poskytovatel oprawm
pozadovat Uhradu smluvni pokuty az do vySe 15 &kauecastky.

6.60dstoupeni od smlouvy

Ustecky kraj je oprawn odstoupit od smlouvy \ifpads, Ze gFjemce neplni své zavazky
stanovené smlouvodi uved| nepravdivé nebo nedplné informace v Zadosti

V ptipact odstoupeni od smlouvy ze strany poskytovatele fjgerpce povinen vrétit
poskytovateli dotaci do jeji poskytnuté vysSe, anégdéle do 15 dinod dordeni ,,odstoupeni
od smlouvy*.

Prijemce niiZze odstoupit od smlouvy na zakéadvého pisemného prohlasSeni, a to jen
z divodu, Ze neriize splnit zavazky ze smlouvy o poskytnuti dotacéakbvém pipadt je
povinen nejdéle do 15 drvrétit poskytovateli dotaci, ktera mu byla poskta

6.7Reseni nestandardnich situaci

Pti realizaci mohou nastat situace, se kterymi jgiezpracovavani projektu negitali, a
které mohou mit zasadni vliv na éSpé a vasné dokokeni projektu. Nestandardni situace
ve \EtSing pripadi Ize fesit, pokud se o nich spravce Fondu doz¥sy tj. fed dokokenim
projektu.

V odivodrenych gipadech Ize pozadat o prodlouzeni terminu realipacgektu, o kterém
v souladu se Zasadami pro poskytovasélavych prosiedki z Fondu UK rozhoduje na
zaklad pisemné Zadosti hejtman UK. Yipadt vyhowni Zadateli je sepsan dodatek ke
smlouw.

O vSech ostatnich zmach, kterymi se gmi ustanoveni smlouvy, rozhodujiglusné organy
UK a na zéklad jejich rozhodnuti je uzaviran dodatek ke smtouv

Verze 5 Stranka 28



Ptirucka pro zadatele a ptijemce podpory z Fondu UK

V pripadé, Ze budete mit @i realizaci projektu jakékoliv pochybnosti, nevaheje se
obratit na pracovniky odboru SPRP. \gtSinu problémi a nejasnosti lze vigesit
telefonicky nebo e-mailem, pip. Ize sjednat osobni konzultace.
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7 ZAVERECNA ZPRAVA A VYU CTOVANI
PROJEKTU
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7.1 Nalezitosti za¥re¢né zpravy a vy&tovani

Prijemce dotace je povinentgulozit za¥recnou zpravu a vytovani na stanoveném

formul&i spravci Fondu nejpoz{l do tii mésiail od ukoreni realizace projektu, pokud neni
ve smlou¢ stanoveno jinak. Rozhodujici je datum dodani zprde podatelny Krajského

Gradu UK.

Formul& a vzor zagredné zpravy je k dispozici na internetovych strankéskeckého kraje -
www.kr-ustecky.cz/fond-usteckeho-kraje/ds-9836 are0&p1=204744.

7.1.1 Obsah zaére¢né zpravy

V zawretné zpra¥ je treba vSechny body srozumitélmozepsat &kolika vétami, uvést
konkrétni kvantifikovatelné vystupy.

Zawretna zprava musi obsahovat:

- ozn&eni @gijemce dotace

- (islo dotacedislo smlouvy poskytovatele uvedené na 1. gran

- popis realizace projektu

- ptinos projektu

- celkové zhodnoceni projektu

- zajiseni publicity projektu (fotodokumentaci, plakaty,unaové ¢lanky, aj.)
- vyucétovani poskytnuté dotace

7.1.2 Obsah za¥reéného vydtovani

K zawrecnému vy@dtovani se dokladaji nize uvedené dokumenty. Kopidadii musi byt
citelné a identifikovatelné.

Doklady ke vSem realizovanym vyda) museji bytradre rozepsany a veSkeré naklady
souvisejici s projektem musi byt prokazatelmhrazeny a zaznamenany v olétém
Gcetnictvi.

Vydaje typu ,obc¢erstveni, kanceléské pokeby, sluzby, cestovné, za#st programu
apod.” museji byt detailné rozepsany, aby bylo identifikovatelné pbizené mnozstvi g
jednotkova cena (tj. pdet, cena za kus, cena celkem).

Zawerecne vylEtovani musi obsahovat:
- prehled vSech iffima a vydajfi za cely projekt — doifjma se uvadi vSechny zdroje
financovani ¥¢. dotace z Fondu a také vlastni zdroje.

- piehled vydaj projektu hrazenych z dotace

- doklady o provedenych platbach, tj. vypis &uinebo vydajovy pokladni doklad,
a kopie @detnich doklad véetré podkladi pro vystavenidchto doklad,

- kopie vydanych rozhodnuti spravnickadi, souvisejicich s realizaci projektu, pokud
nebyly dodany jiz se Zadosti o poskytnutspsvku
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- doklad o pijeti dotace (kopie vypisu ztu)

- dokumentaci ke vSem realizovanym zadavatizenim v souvislosti s projektem dle
zékonat. 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach, ve &ni pozajSich gedpis

- fotodokumentace realizace projektu ve fongtistenych fotografii nebo na CD.
- U investénich projeki:

» (cetni doklad prokazujici uvedeni do stavusaggbilého k uzivani v souladu s
piisludnou vyhlaskou MER provadjici zakong. 563/1991 Sb., odétnictvi

> je vhodné dolozit fotodokumentaci stavitegh zahajenim investii akce a po
jejim dokorgeni

VSechny zattované doklady musi byt v souladu se zakonerdetnictvi ¢. 563/1991 Sb.

Doklady ¢islujte a Fad’te chronologicky dle tabulky ,Celkovy prehled vydaj projektu*.
V pripadé neprehledného usp®dadani dokladi bude vy&tovani prijemci vraceno
k pirepracovani.

7.2 Uznatelné naklady a jejich dokladovani
Uznatelné néklady jsou skdte vzniklé a nezbytné pro realizaci projektu, vynaioZ na
ginnosti popsané v Zadostifipadr® v rozpd@tu, a odpovidaji pozadatikn na efektivni
vyuziti finartnich prostedki. Za uznatelny je povazovan vydaj, ktery:

- vznikl a byl proplacen v obdobi realizace projeldianoveném ve smloé&v
- byl prokazatel& zaplacen z bankovnih@t nebo pokladnyifjemce dotace

- je f&dre doloZzen detnim dokladem (nalezitosti dokladu dle zakona cetnictvi
¢.563/1991 Sb.)

- souvisi s realizaci projektu a je sasti jeho rozpttu

- je piméreny, tj. musi odpovidat cenam v ndish ¢ase obvyklym a musi byt
vynalozen v souladu s principy:

» hospodarnosti(minimalizace vydai pii respektovani dil projektu)
» Ucelnosti (pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizagegtu)
> efektivnosti (maximalizace porru mezi vystupy a vstupy projektu)

Uvadime pozadavky na dokladovani vybranych @ineydaji, u nichZz dochazi k n&gstjSim
chybam a nedostatkn v predloZzeném vy&tovani:

7.2.1 Osobni naklady

Pri dokladovani osobnich naklagiijemce doklada jak existenci pracépnavniho vztahu
mezi zandstnavatelem a za¥stnancem, tak objem a charakter prace, ktera bykmei
projektu timto zargstnancem odvedena. Jednd se o:

» mzdové naklady — hruba mzda

» zakonné odvody socialniho a zdravotniho p&ijishrazené zadstnavatelem
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> vydaje plynouci z dohod o pracowimnosti a dohod o provedeni prace

» autorské honoré
K vylétovani €chto vydaji projektu doklada ifljemce osobni naklady néapkopiemi
nasledujicich dokumeint na nichz je vzdy uvedena jednoZma identifikace pracovnika —
jméno, gijmeni a zastavané funkce:

- pracovni smlouva, dohoda o provedeni prace, dobgaavedeni pracoviinnosti;
- vyplatni listina nebo vyplatni pasky zapojenychcoraniki, piipadré mzdove listy;

- mzdové rekapitulacé jiné vhodné formy doloZeni celkovych uznatelnyohdovych
nékladi jednotlivych zamistnané za sledované obdobi

- pripadré dalSi doklady, které jsou v souladu s platnouslagjvou (vydajové pokladni
doklady u mzdy vyplacené v hotovosti apod.).

7.2.2 Cestovni ndhrady
VySi cestovnich nahrad stanovuje zakon262/2006 Sbh., zakonik prace, v platnéndnin
K dolozZeni vydaj slouzi vystaveny cestovnitiRaz, vy&tovani pracovni cesty dolozené
piislusnymi doklady:

- verejna doprava: vydaje za jizdenkyemé dopravy a MHD, mistenky

- soukromé vozidlo: amortizace dle vyhlasky MPSV,radla za pohonné hmoty (PHM)
vypoctena dle ceny PHM (paragon za nakupy PHM nebo &gfpdle platné vyhlasky)
a spoteby vozidla, kopie velkého technickéhdilaizu vozidla

- sluzebni vozidlo: nahrada za PHM (paragon za nalRipyl nebo vypoet dle platné
vyhlasky)

- stravné: dle Zakoniku prace a v souladu s interpfadpisy
- vedlejSi vydaje: nap parkovné (ttenky)
- ubytovani: faktura, ifip. zjednoduseny davy doklad

Hradit cestovni nahrady Ize pouze osobam, kterd megmci projektu uzaen pracovi
pravni vztah nebo se na projekttinpo podili. DoloZzena musi byt také Uhrada cestdwvnic
nahrad pracovnikovi projektu - napypis z @&tu, pokladni vydajoveé doklady.

Vydaje spojené s cestovnimi nahradami museji odiadvienam obvyklym v mista case
realizace projektu.

7.2.3 Stavebni prace a prace obdobného charakteru

Tyto naklady jsou prokazovanyétnimi doklady s podrobnym rozpisem vSech provedeny
praci, a to s uvedenim jednotkovych cen, mnozstéllkové ceny za poloZzku. Dokumentace
k ucetnim dokladm:
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objednavka nebo smlouva

poloZkovy rozpis praci

protokol o gedani a fevzeti dila

piip. dalSi dokumenty, prokazujici provedeni pracip{& stavebniho deniku
apod.)

VVVYY

Vydaje, byt z vécného iéasového hlediska uznatelné, které nejsotadné doloZené, jsou
povazovany za neuznatelné.

7.3 Neuznatelné naklady

Jedna se o vydaje bezimého vztahu k projektu a vydaje, které nagplvySe popsané
podminky (bod 6.2). Do celkovych uznatelnych nakladojektu nelze zahrnovat tyto druhy
vydaji:

- jakeékoliv provize pro fijemce dotace

- odmeéna zpracovateli Zzadosti gippevek

- dai z pridané hodnoty nebo jejast, pokud existuje zakonny narok na jeji agbo

- manka, Skody

- sankni poplatky, pokuty a penélefipadré dalSi sanéni vydaje, @ uz jsou sjednané

ve smlouvéach nebo vznikajici z jinychgn
- vydaje nesouvisejici s realizaci projektu
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8 KONTROLY PROJEKT U
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Kontroly jsou provadny pribézné béhem celého procesu odijpti Zadosti aZ po ukaseni
projektu. Provadi je spravce Fondu, tg¢emi pracovnici odboru strategig¢jgravy a realizace
projekii.

Mezi hlavni cile vSech stap kontroly pati zejména prosfovani, zda jsou dodrZzovany
pravni fedpisy, zda je zaji&a ochrana wejnych prostedki proti rizikim a zda nedochazi
k nehospodarnému, n&inému a neefektivnimu nakladani sejeymi prostedky, resp. zda
jsou véejné prostedky pouzity ke stanovenym @ih a &elim.

8.1 Kontrola formalnich nalezitosti

Kazda Zadost jeipd zaregistrovanim podrobena kontrole forméalnidezithsti. Ta sp&iva

v kontrole Uplnosti Zadosti a jejich povinnychilgh, podpis opravrénych, kontrola
spravnosti uvedenych GdajV piipadt, Ze réktera z povinnych nélezZitosti chybi nebo je
uvedena nespra¥nvyzve spravce Fondu zadatele k déplrei upresreni. Zadatel je povinen
poZadované udaje doplnit co nigycb.

Zaregistrovany jsou pouze kompletni Zadosti.

8.2 Monitorovaci navstva

Jedna se o kontrolu fyzické realizace projektuy@dd se v pibéhu realizace. Jeji napini je
piedevsim o¥teni, zda pibéh realizace odpovida aktivitam uvedenym v Zadosttla jsou
pinény podminky smlouvy.

Obsahem kontroly zpravidla je:

- identifikace kontrolované osoby;

- zjisténi skuténého stavu (porovnani fakturovaného se skujien stavem a s udaji
z projektové zadosti);

- zadavani viejnych zakazek;

- doklady k z#@izenim, pistrojam, technologiim;

- ozna&eni projektu povinnoudtou (tabulka, billboard aj.) ;
- plnéni podminek uvedenych ve smla@v

- dalSi skutenosti vyplyvajici z charakteru projektu, které jsoterminu monitorovaci
navsevy owritelné.
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8.3 Verejnospravni kontrola

Vyuziti poskytnuté dotace podléha rezimurejeospravni kontroly ve smyslu zakoga
320/2001 Sh., o finami kontrole, v platném zmi, ze strany poskytovatele. Kontroly provadi
zamgstnanci Krajského tadu Usteckého kraje (kontrolni skupina) na zakladwieni
vystavenéhdeditelem krajskehoradu.

8.3.1 Opravnéni kontrolnich pracovniki

- vstupovat do objekt zaizeni a provox, na pozemky a do jinych prostor
kontrolovanych osob, pokud souvisi i®gmetem kontroly; nedotknutelnost obydli je
zaruena,

- pozadovat na kontrolovanych osobéach, aby ve stayobe lhitach gredlozily
originalni doklady a dalSi pisemnosti, zaznamymdapangtovych médiich prosedka
vypocetni techniky, jejich vypisy a zdrojové kody progta vzorky vyrobki nebo
zbozi;

- seznamovat se s utajovanymi informacemi, prokagese-lbs¢dcenim pro pislusny
stupdi utajent;

- poZzadovat na kontrolovanych osobach poskytnutidivsteh a Uplnych informaci o
zjiStovanych a souvisejicich skdmmstech;

- zaji¥ovat v odivodrenych gipadech doklady; jejich fpvzeti musi kontrolované
osolE pisemg potvrdit a ponechat ji kopiegvzatych dokladf,

- pozadovat, aby kontrolované osoby podaly ve stamduRit¢é pisemnou zpravu o
odstrarni zjiS€nych nedostatk

- ukladat pokuty za nepdni povinnosti;

- pouzivat telekomunikai zaizeni kontrolovanych osob viipadech, kdy je jejich
pouziti nezbytné pro zabezfemi kontroly.

8.3.2 Povinnosti kontrolniho organu

- oznamit zahajeni kontroly kontrolované os&oh pedlozit pisemné paveni ke
kontrole

- pouit kontrolované osoby s pravy a povinnostmifi§gejich prava a pravem hajené
zajmy

- zjistit skute&ny stav ¥ci, kontrolni zjis¢ni prokazat doklady

- zajistitfadnou ochranuipvzatych dokument

- poridit o vysledku kontroly protokol

- zachovavat ndenlivost
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8.3.3 Povinnosti kontrolované osoby

Prijemce je povinen umoznit pdenym pracovnikm poskytovatele prov&t kontrolu
cerpani a vyuziti prosddki dotace a v této souvislosti jim umoznit nahlizet @etni
evidence. V fipadt zjiSttni nedostatk je povinen pjmout opateni k napra¥ a o jejich
splreni informovat kontrolni organ.
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9 ZAVER
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Na zaé¥r uvadime wkolik nejcasgjSich chybnych nazéra avah, které mohoutipemaim
zpasobit [ realizaci projektu a zpracovani zané zpravy a vy&tovani mnoho
negijemnosti:

- kdyZ jsem ziskal dotaci, mam vyhramnge!
Schvélenim spolufinancovani projektucired proces jeho realizace, ve kterémigha
pInit podminky stanovené smlouvou. Po ukam realizace nutnpiedloZit za¥recnou
zpravu gadnym vy@tovanim celého projektu.

- nebudu stale obtovat Gedniky svymi otdzkamNE!
Doporuitujeme konzultovatkazdou nejasnostéi problém s naSim pracovnikem, aby
nevznikaly situace, které by mohly ohrozit vysledetojektu nebo by mohlo dojit
k nutnosti vraceni dotace apod.

- na malé formélni chyby nebo opomenuti nikdoiijeée. NE!
Kazdy projekt a jeho vyiiovani prochazi velice pivou kontrolou, ktera je prové&da
pracovniky, kt& jsou proSkoleni. Dbejte na spravné vypin piislusnych formul&i a
dolozeni vSech ptgbnych dokladl.
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SEZNAM ZKRATEK

DIC Daiové identifikani ¢islo
DPH Dai z pridané hodnoty

FU Finareni (kady

1IC Identifikagni ¢islo

MF Ministerstvo financi

PCR PolicieCeské republiky

PHM pohonné hmoty

Sb. Shirka zéakan

SPRP odbor strategietipravy a realizace projekKrajského iadu UK
UK Ustecky kraj

ZFK Zakon o finanni kontrole
ZNZ Zakon o véejnych zakazkach
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