Ferda Mravenec, práce všeho druhu, příspěvková organizace

U Pampelišky 13, 007 00 Velká Louka 

ZÁPIS O POSOUZENÍ A HODNOCENÍ NABÍDEK

z jednání hodnotící komise konaného dne  xx.xx.2014 od xx:xx hod. v rámci výběrového řízení veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky/služby/stavební práce s názvem 

“...název zakázky...“

 na základě výzvy podle § 12 odst.  3 zákona a dle § 18 odst.  5 zákona číslo 137/2006 Sb., o  veřejných zakázkách, v platném znění (dále jen “zákon“)

Číslo zakázky – č.j.: VZ-xx
Před zahájením jednání komise podepsali všichni její přítomní členové prezenční listinu a čestné prohlášení o své nepodjatosti. Po krátkém úvodu byl zvolen předseda komise: 

1/ Hodnotící komise pracovala ve složení:

	Funkce v komisi
	Titul, jméno a příjmení

	předseda
	

	člen

	

	člen
	


2/ Vyzvaní dodavatelé: 

	   Obchodní firma/název/jméno
	Sídlo/adresa
	IČ

	aaa
	xxx
	aaa

	bbb
	xxx
	bbb

	ccc
	xxx
	ccc


Způsob kontaktu: písemná výzva 

3/ Jednání hodnotící komise:

Komise přistoupila k otevírání obálek s nabídkami a ke kontrole kvalifikačních a zadávacích podmínek zadavatele. Ve stanovené lhůtě byly doručeny tyto nabídky:

	Pořadí nabídky
	Uchazeč - obchodní firma/název/jméno
	Sídlo/adresa
	IČ

	1
	aaa
	xxx
	aaa

	2
	bbb
	xxx
	bbb

	3
	ccc
	xxx
	ccc


Po lhůtě pro podání nabídek nebyla doručena žádná nabídka. 

nebo

Po lhůtě pro podání nabídek byla doručena 1 nabídka uchazeče xxxxxxx, IČ: …, komise jeho nabídku neotvírala. 
Předseda komise pověřil členy komise:

· xxx

· xxx

parafováním všech doručených nabídek na přelepu, případně, pokud to nelze, parafováním na každém listu nabídky, pokud listy nabídky nebyly ani očíslovány, tak i očíslováním listů s uvedením počtu listů na posledním listu nabídky včetně parafování tohoto údaje.

Požadavky na prokázání kvalifikace:

· Základní kvalifikační předpoklady

· dle § 53 odst. 1 písm. a) až l) zákona uchazeč doloží čestným prohlášením 

· Profesní kvalifikační předpoklady

· dle § 54 písm. a) zákona uchazeč doloží výpisem z obchodního rejstříku či z jiné obdobné evidence,  je-li v ní uchazeč zapsán, 

· dle § 54 písm. b) zákona uchazeč doloží dokladem o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména dokladem prokazujícím příslušné živnostenské oprávnění či licenci
· xxx


Závěr posouzení kvalifikace: 

Všichni uchazeči prokázali splnění kvalifikace v požadovaném rozsahu / nebo uchazeč aaa neprokázal  ...(uvést konkrétně co) ..., komise jeho nabídku vyřadila a doporučuje zadavateli tohoto uchazeče vyloučit. Ostatní uchazeči prokázali splnění kvalifikace v požadovaném rozsahu.

Posouzení nabídek:

Požadavek zadavatele, aby nabídková cena byla stanovena (dle oceněného výkazu výměr)  jako nejvýše přípustná a nepřekročitelná v členění: 
Cena bez daně z přidané hodnoty (DPH), dále sazba DPH (procentní výše DPH) včetně jejího vyjádření v Kč a celková nabídková cena včetně DPH v Kč. 
Není-li uchazeč registrovaným plátcem DPH, potom tuto daň nevyčíslí a skutečnost, že není jejím plátcem výslovně uvede v nabídce (v části, kde je vyčíslena nabídková cena). 
Uvést další případné kontrolované požadavky zadavatele.

Závěr posouzení nabídek: 

Všichni uchazeči splnili podmínky zadání / nebo uchazeč aaa nesplnil ...(uvést konkrétně co) ..., komise jeho nabídku vyřadila a doporučuje zadavateli tohoto uchazeče vyloučit. Ostatní uchazeči splnili podmínky zadání.
4/ Hodnocení nabídek:
Komise provedla hodnocení předložených nabídek podle základního hodnotícího kritéria ekonomické výhodnosti nabídky s těmito dílčími kritérii a váhami:

1. celková nabídková cena včetně DPH – váha 80 %

2. doba realizace v týdnech od podpisu smlouvy (nebo od předání staveniště u SP)  – váha 10 %

3. záruční doba v měsících – váha 10 %

4. …

Postup komise: 

Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici od 0 do 100 bodů a obodování dílčích kritérií provede takto:

a) Pro kritéria, kde má nejvhodnější nabídka  minimální hodnotu (nabídková cena, doba realizace):



                        nejvhodnější nabídka


Počet bodů =  ------------------------------  x  100

 

           
              hodnocená nabídka 

b) Pro kritérium, kde má nejvhodnější nabídka  maximální hodnotu (záruční doba):



              hodnocená nabídka

  Počet bodů =  ------------------------------  x  100

     

            nejvhodnější nabídka

Celkové hodnocení je součtem bodových hodnocení dílčích kritérií, která jsou vynásobena vahou daného kritéria. Nejvýhodnější nabídkou je ta, která získá nejvyšší celkový počet bodů. 

Výsledek hodnocení je uveden v následující tabulce:      

nebo

podle základního hodnotícího kritéria nejnižší nabídkové ceny, přičemž hodnocena bude cena včetně DPH. 


Nabídkové parametry hodnotících kritérií všech uchazečů, výsledek hodnocení a pořadí nabídek jsou uvedeny v tabulce v příloze č. 5 tohoto zápisu.

5/ Komise dle výsledků hodnocení doporučuje, aby zadavatel plnění veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky/služby/stavební práce s názvem „...název zakázky...“ zadal podle § 12 odst. 3 a dle § 18 odst. 5 zákona uchazeči  bbb .... IČ: bbb, a to za podmínek uvedených v předložené a hodnocené nabídce:

· celková nabídková cena:  xxx,xx Kč bez DPH, 

· celková nabídková cena:  xxx,xx Kč včetně DPH xx %, 

· doba realizace v týdnech od podpisu SoD: x týdnů, 

· poskytované záruky x měsíců.

Přílohy:
1. Čestné prohlášení o nepodjatosti a závazku mlčenlivosti členů komise
2. Prezenční listina členů komise
3. Čestné prohlášení o nepodjatosti a závazku mlčenlivosti účastníků jednání hodnotící komise 
4. Seznam doručených nabídek
5. Hodnotící tabulka
Zápis byl přečten a členové komise podpisem stvrzují správnost a úplnost uvedených údajů.

V Ústí nad Labem skončeno a podepsáno dne: xx.xx.2012 v xx:xx hod.

Podpisy členů hodnotící komise:

	Titul, jméno a příjmení
	Podpis

	
	

	
	

	
	


Zápis vyhotovil(a): xxx         
�Uvést pouze v případě, že by nabídka některého z uchazečů nebyla svázána a přelepena


�Uvést totožně jak je uvedeno ve výzvě


�Uvést totožně, jak bylo uvedeno ve výzvě






