METODIKA K VYPLNENI
ZADOSTI, ROZPOCTU A
VYUCTOVANI DOTACI Z
DOTACNICH PROGRAMU
USTECKEHO KRAJE

Odbor skolstvi, mladezZe a télovychovy

Podpora T]/SK 2016

2016




OBSAH METODIKY:
I. Vyplnéni Zadosti

II. Smlouva o neinvesti¢ni dotaci a planovany rozpocet nakladd projektu
1. Smlouva o neinvesti¢ni dotaci
2. Planovany rozpocet naklad( projektu

[ll. Zavérecna zprava a financni vyporadani dotace
1. Zavérecna zprava
2. Finan¢ni vyporadani dotace



dosti

(VR

. Vyplnéniz

PODPORA TJ/SK 2016
0

ZADATEL STAT. A ODPOY, OSOBA PROJEKT PROHLASEN] KONTROLA UDAJD

PODPORA TJ/SK 2016

ZADATEL Korespondencni
NAZEV (DLE STANOW)* PRAVNI FORMA * 180+ pié LY
TElovjchovna jednota Chiumet S adresu zada Zadatel
glovychovna jednota Chiumec v S876543210 CcZ
S v pripadé, ze bude
chtit zasilat
KRAJ * OKRESS * OBEC* dok .
® Usteckj . . okumenty na jinou
. . adresu nez je jeho
ULICE * C.PIC.OR. * PSC*
‘elka Hradebni 115/80 40330 Sidlo.

UPLNY NAZEV PENEZNIHO USTAVU [NAPR. BANKY) *

nap eskoslovenska cbchedni banka

PLATCE DPH* PREDE sLi &sL0 UBTU + KED BANKY *
& ANO © NE 12345 123456789 0123

JMENO * PRIJMENI * OBEC*
Tomas Nowak Wédomice

ULICE * E.PIE.OR. * PSE *
Kontaktni namésti DO7/803 4130

[ UloZit aktualni stav a pokratovat pozdgji

POKRACOVAT NA DALSI STRANU




PODPORA TJ/SK 2016

ZADATEL STAT. A ODPOV. 0 S0BA FROJEKT FROHLASEN KOMTROLA (DAJ0

STATUTARNI ORGAN ZADATELE

TITUL JMEND* DRUHE JMEND PRIJMENI * TITUL
FUNKCE *
MPTE TELEFONNI ElsLoTd) E-MAILOVA ADRE 54 5T. ORGANU *

DD420

ZADAT ODPOVEDNOU OS0BU?T *

= AND ME
* Zadafe pokud = B od gatutdmiho agany
Odpovédna osoba bude
OSOBA ODPOVEDNA ZA PROJEKT zaroven kontaktni
osobou.
TITUL JMEND* DRUHE JMEND PRIJMENI * TITUL P¥i nezadani odpovédné
osoby bude kontaktni
MPTE TELEFONNI ElsLoTE) - E-MAILOWVA ADRE 54 ODPOVEDNE O50BY * .
i osobou statutarni
(g FLl

zastupce.

FADATEL - DOPLNUJIC! UDAJE

NEJWTZNAMNE) S10SPECHY EADATELE v PREDCHOZIM ROCE 2015

Nejlepsi umisténi v dané sportovni discipliné na
urovni, ve které zadatel pUsobi.

POEET SELENO DO DOVREENI JUNICR SKEHO VEKU * DOBA EXISTENCE ZADATELE (POEET ROKO) *

UlcEit aktusini stav a pokradovat pozds)

POKRACOVAT NA DALSI STRANU | zPET




PODPORA TJ/SK 2016
a

ZADATEL STAT. A ODPOV. QSOBA PROJEKT PROHLASEN KONTROLA (IDAJ0

PROJEKT

UCEL DOTACE *

Musi byt medzi 5 & 80 znakov. Aktudine wisfenych: 0 znakowv

DATUM UKONCENI PROJEKTU

/ / =
=ls} MM RRRR
FINANCOVANi PROJEKTU
POZADOVANA DOTACE VLASTNi ZDROJE ZADATELE * V pripadé, Ze podil dotace
30000 s v o
nebude celé Cislo, desetiny
CELKOVE NAKLADY PROJEKTU * PODIL DOTACE NA CELKOVYCH NAKLADECH PROJEKTU (%) *

oddélte teckou.
. o Zaokrouhlujte na jedno
[IPOZADOVANA DOTACE/CELKOVE NAKLADY)*100)
desetinné misto.
CLENENI CELKOVYCH NAKLADU PROJEKTU

MATERIAL * MATERIAL - KONKRETNI VYMEZEN * SLUZBY * SLUZEY - KONKRETNI VYMEZEN *

= napr.: mice, dresy, ... - Opravy a Udrzba sportovist
*BEZ MEZER V KC *BEZ MEZER V KC

neinvesti¢niho charakteru

UloZit aktualni stav a pokrafovat pozdéji

POKRACOVAT NA DALSI STRANU | zPET

Podrobnéjsi popis jednotlivych polozek viz
tabulka na strané 8 (Jednotlivé polozky
rozpoctu a co kam zaradit).

V pfipadé podporeni bude nutné toto déleni
dodrzZet (v pfipadé kraceni dotace s Upravou).

Pokud nékterou z polozek nechcete vyufzit,
napiste 0 a konkrétni vymezeni proskrtnéte
pomlckou.



PODPORA TJ/SK 2016

ZADATEL STAT. AQDRCN OE05A PROJEKT PROHLA SENI KONTROLA DA

PROHLASENI

ieniificace opob ¢ podilsm w priwnkoks ooobld Fadadsls a vl foholo podilu {podilsm & mydian obohodnl podil dis zdkons & 83312 3b., o obohodnich konporaciohi:

Zadatel vyplni v pfipadé, e v pravnické osobé 7adatele ma jina
pravnicka/fyzicka osoba urcity podil.

V opaéném pripadé proskrtnéte pomlickou.

P
ideniifiace prawnlskioh opob, w nksh md Eadaiel phim§ podil & w3 foholo podilu {podilsm & myélsn obohodnl podil dis zdkona & 8305012 3b, o obohodnlsh
ROrporacken;

Zadatel vyplni v pfipadé, Ze vlastni urcity podil v jiné pravnické osobé.
V opacném pripadé proskrtnéte pomlckou.
P

Pigats podpory de minimic {22 odstem uzawfenl cmioury na poskpinutl dotacs buds pobadovdno pronid fanl phjem o2, we kizrém ureds, ke ke dnl uzawFanl cmbousy
&= zm &nillynezm &nlly oioinoct tiialicd o phijem o pFlatich podpor de minimic 8 Jaf pFilsm s weedl v Sormuldfl 4o Fadoct o Dotead): #

Zda Zadatel obdrzel dotace v rezimu de minimis si mlZe zkontrolovat v Registru de
minimis: http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal/Subject/Search

Pokud 7adatel neobdrzel z4dné dotace v tomto rezimu. napi$te NEOBDRZEL.

s
JETHAM PRILOH *
s
ZASLAT E-MAIL 5 POTVRZENIM O VYPLNEN] ZAD0 5T O DOTACI*
# STATORGANLZ # ODPOWEDME OS0BEZ
ZAILAT EMAIL 3 POTVRZENIM O vYPLKEN] 2ADD 3T D DOTACT KA JINY MALE
DATUM, RAZITHD &4 PODPIE
ZODE JEMISTO PRO DATUM , RAZITHD A PODRIS
4

UleZit aktusing staw 3 pokradovat poedé)

PREJIT KE KONTROLE ZADANYCH UDaJ0 | ZPET



http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal/Subject/Search

V poslednim 5. kroku (kontrola tidaju) si vSe peclivé zkontrolujte.

Po kontrole Gdaji PRED ODESLANIM 74adost VYTISKNETE (pravé tla¢itko — tisk).

Na zadany e-mail bude po odeslani automaticky zaslana potvrzujici zprava.
Po vytisténi doplite datum, podpis a razitko.

Pisemnou Zadost spolu se vSsemi pfilohami je nutné sesit, aby nemohlo dojit ke ztraté pfilohy (pfilohy

musi byt ocislované a ve stanoveném poradi).

Pisemnou formu Zadosti v jednom podepsaném origindle spolu s predepsanymi a podepsanymi
pfilohami lze zaslat po$tou nebo podat osobné na podatelné Krajského Gfadu Usteckého kraje
v zalepené obalce oznadené:

1) NEOTVIRAT — PODPORA TJ/SK 2016
2) Plnym ndzvem Zadatele o dotaci a jeho sidlem

Adresa doruceni:

Krajsky ufad Usteckého kraje
Velkd Hradebni 3118/48
400 02 Usti nad Labem



Il. Smlouva o neinvesticni dotaci a podrobny rozpocet

financovani projektu

Na webovych strankach Usteckého kraje v sekci Dotace a granty > Skolstvi, mlade? a télovychova jsou
pod pfislusSnym dotacnim programem vyvéseny vysledky dotacniho fizeni schvalené pfislusSnym
organem Usteckého kraje. Kazdy 7adatel o dotaci je téZ o vysledcich informovan.

Uspésni zadatelé obdrzi na e-mailovou adresu, uvedenou v z4adosti, smlouvu o neinvesti¢ni dotaci a
planovany rozpocet nakladl projektu, spole¢né s informaci o dalSim postupu.

1. Smlouva o neinvesticni dotaci

Smlouva o neinvesti¢ni dotaci obsahuje nalezitosti dle zakona 250/2000Sb., o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpisi a Zasad pro poskytovani dotaci a
navratnych finanénich vypomoci z rozpoétu Usteckého kraje, schvalenych Zastupitelstvem Usteckého
kraje usnesenim ¢. 28/247/2015 ze dne 7. 9. 2015.

Prijemce smlouvu peclivé prostuduje a zkontroluje své Udaje. V pripadé, ze nalezne Spatné uvedeny
udaj, kontaktuje zpét garanta dotacniho programu (na e-mail, ze kterého smlouva pfisla).

V souvislosti se zménou zdkona 250/2000Sb., o rozpodétovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjsich predpist doslo ve smlouvach o neinvesti¢ni dotaci k obsahovym Upravam. Ve smlouvé je
nové uveden Ucel pouZiti dotace, uvedeny Zadatelem v Zadosti a rozvedené jsou v ni také sankce za
poruseni rozpoctové kazné. Novou povinnosti je také povinnost schvdleni pouziti loga
poskytovatelem.

Po zkontrolovani udaju pfijemce dotace smlouvu 2x vytiskne, opatfi ji datem, podpisem statutdrniho
zastupce a razitkem organizace.

2. Podrobny rozpocet financovani projektu (ddle jen ,,rozpocet”)

Planovany rozpocCet ndakladl projektu prijde Zadateli v pfiloze e-mailu jiz predvyplnén.
Zadatel vyplni pouze zelené vyznadena pole — finanéni ¢astky na jednotlivé polozky, dle pfedkladané a
podporené Zadosti.

V horni ¢&asti tabulky rozpoctu jsou uvedeny celkové planované ndklady projektu, které byly
vypocteny v zavislosti na pridélené dotaci a procentudlnim podilu dotace na celkovych nakladech,
uvedeném Zadatelem v Zadosti.

V dalsim radku je uvedena pridélena dotace, dale vypoctenad spolulcast Zadatele a procentudlni podil
dotace na celkovych nakladech (dle Zadosti).

Ve spodni ¢asti tabulky uvadime jednotlivé polozky rozpoctu, mezi které Zadatel rozdéli Celkové

pldnované ndklady projektu. (neni nutné vyplnit vSechny polozky-napf. vi-li Zadatel, Ze celé naklady,
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uvedené v rozpoctu vyuZije na jednu polozku, doplni je k jedné poloZce a k ostatnim potom zapise
nuly)

Pozn.: Tabulka je nastavena tak, Ze vyplnéna zelend pole s¢itd a celkovy soucet se ukazuje
v poslednim (spodnim Sedém) poli.

Pro kontrolu Zadatele: obé Seda pole v tabulce (Celkové planované naklady projektu) musi byt rovnal

Tabulka ma nastaveny urcité parametry, vpisovat je mozné pouze do zelené vyznacenych poli (nikam
jinam Zadatel nic nevyplfiuje), takze neni mozné ji kopirovat a vyplfiovat jinak!

Jednotlivé polozky rozpoctu a co kam zaradit:

Polozka Naklady
Ndakup materialu financni ¢astka za vSechen materiadl, ktery Zadatel planuje k projektu pofidit
Nakup sluzeb Ucty za provedené sluzby, faktury na provedeni sluzeb poskytnutych
k projektu (opravy a Udrzba sportovist neinvesti¢niho charakteru, potisk
obleceni apod.)

Po vyplnéni jednotlivych financnich ¢astek a kontrole rozpoctu jej zadatel 3x vytiskne a doplni misto,
datum a podpis statutarniho zastupce (popf. razitko).

Podepsané smlouvy a rozpocty vloZi 7adatel NESESITE do obdalky a zasle obratem na adresu
Krajského ufadu Usteckého kraje:

Krajsky ufad Usteckého kraje-OSMT

Velkd Hradebni 3118/48

400 02 Usti nad Labem

Obalku opatfi ndzvem dotacniho programu.

Po podpisu smlouvy hejtmanem Usteckého kraje bude jeden origindl smlouvy a podrobného
rozpoctu financovani projektu zaslan zpét zadateli.

lll. Zavérecna zprava a financni vyporadani dotace

Dle smlouvy o poskytnuti neinvestiéni dotace na vyzvu Usteckého kraje ,Podpora TJ/SK 2016“ je
pfijemce dotace povinen predat poskytovateli dotace pisemnou zavéreCnou zpravu o pouZiti
poskytnuté dotace, spolu s vyuétovanim cerpani dotace, a to do 30 dni od ukonceni realizace
projektu (smlouva cCl.Ill. odst.6), tzn. do 30 dnli od data ukonceni projektu uvedeného ve smlouvé
(€LIl., odst.4) musi byt zavére¢na zprava s vylctovanim doruéena na Krajském Gradé Usteckého
kraje.

Ze zavainych dlvodl muZe byt termin predloZeni zdvérecné zpravy nebo vyucétovani poskytnuté
dotace na pisemnou Zadost pfijemce dotace prodlouzen, maximalné vsak o 10 kalendarnich dnd.
8




Pisemnou Zadost, ktera obsahuje nazev a adresu Zadatele, nazev projektu, kontakt na Zadatele,
datum ukonceni projektu dle smlouvy a divody Zadosti o prodlouZeni terminu dodani vyuctovani,
staci zaslat emailem na emailové adresy nize uvedenych garantd jednotlivych dotac¢nich programd.

Formuldé zdvéreéné zpravy a vyuctovani je vyvéien na strankdch Usteckého kraje, pod zdlozkou

Dotace a granty; Skolstvi, mldde? a télovychova a pfisluinym dotaénim programem.

1. Zavérecnd zprava

VyplInéni hlavicky zdvérecné zpravy (ndzev projektu, pfijemce, Cislo smlouvy, celkové naklady
projektu, vyse pridélené dotace, zadvazny ukazatel) provede Zadatel dle smlouvy.

a) Popis postupu realizace projektu v¢. dodrZovdni ¢asového harmonogramu
Popis realizace projektu od pocatku (sepsani Zadosti o dotaci), pres stéZzejni akci — co, kdy, kde a jak
se délo (pfesny termin akce, misto konani, napli akce), az do konce projektu (sepsani zavérecné
zpravy a vyuctovani).

b) Vystupy projektu
Pocet ¢len(, na které ma projekt dopad.

c) Prinos projektu pro cilové skupiny
Zpétna vazba ucastnikl projektu, pribéh projektu ocima ucastnikd, prinos pro ucastniky.

d) Celkové zhodnoceni
Hodnoceni projektu Zadatelem, realizatorem projektu.

1. Vyuctovani projektu

1) Celkovy prehled prijmu projektu
Zdroj pfijmu (poskytovatel) - uvedeni viech zdroji financovani projektu (napt. Ustecky kraj, vlastni
zdroje, sponzorsky dar apod.) + Cdstka, jakou uvedeny zdroj do projektu pFispél. Celkovy soucet
téchto pfijma uvedenych v zavérecné zpravé musi byt roven nebo nizsi souctu celkovych
planovanych nakladd projektu ve smlouvé (posledni strana smlouvy - rozpocet celkovych
planovanych nakladd projektu).




X [ B 12 (179 1) AaBbe AmBDC iocal] st asmmce datscer || AL T AaBbC ASBEC A AsSbC ASBSCH AaBSCl

Blenx V- Emam S

PRUMY PROJEKTU | .~ VYDAIJE PROJEKTU

VEne dary

TR PRI P EL
FRckn %A ExaR e aE

Vécné dary celkem

J0000 Ké) 30 000K

FINANCNI VYPORADANI PROJEKTU
Celkovy piehled PETIMU projektu

Zdroj piijmu (poskytovatel) Castka
Ustecky kraj 30 000
Prispévky acastniki | 20 000

50 000 K&
( 30 000 nebo vice K¢
_ 30000 K&

2) Celkovy prehled vydaji projektu

Cislo dokladu —tak, jak ho Zadatel vede ve svém ucetnictvi
Datum platby  — datum platby uvedeny na dokladu
Dodavatel — ten, kdo dodal zbo#zi, sluzby apod.

Ucel platby — za co Zadatel zaplatil

Cdstka v K¢ — kolik K¢ celkem Zadatel zaplatil

Z toho dotace - kolik K¢ bylo hrazeno z dotace

Soucet sloupce ,Castka v K&“ je stejny jako soucet , Celkového piehledu pfijmt projektu”
prijmy = vydaje (viz obrazky)
Soucet sloupce ,Z toho dotace” je roven pridélené dotaci Usteckého kraje

Jak uctovat do jednotlivych polozek planovaného nakladového rozpoctu:

Materidl: viechen nakoupeny material, ktery byl k projektu zakoupen a v projektu vyuZivan.
Sluzby: Gcty za provedené sluzby, faktury na provedeni sluzeb poskytnutych k projektu (opravy a
udrzba sportovist neinvesti¢niho charakteru, potisk oble¢eni apod.)

3) Celkovy prehled financovdni
Celkové prijmy — kolik K¢ celkem pfijemce dotace na projekt ziskal (=Celkovy prehled pfijmu projektu,
celkem)
Celkové vydaje — kolik K& celkem piijemce dotace za realizaci projektu vydal (=soucet sloupce , Castka
v K¢“)

- Prijmy, uvedené v kolonce ,Celkové prijmy“, nemohou byt vyssi nez vydaje, uvedené

v kolonce ,,Celkové vydaje” — aby z projektu nebyl vykazovan zisk!

Skutecny podil dotace na celkovych nakladech: skuteéné % dotace z celkovych vydaji (muZe se lisit
od udaje uvedeného ve smlouvé)

4) Vratka nevycerpané Cdsti dotace
Zadatel vyplfiuje pouze v pfipadg, Ze:
- byl vykdzan vyssi procentudlni podil dotace ve vztahu ke skute¢nym nakladlm projektu, nez
jaky byl stanoven jako zdvazny ukazatel a je tak povinen prostredky, o které byl dohodnuty
podil dotace prekrocéen, vratit (smlouva, ¢l. lll., odst. 9)
- je nutné nevycerpanou cast dotace vratit, pokud skutec¢né vynaloZzené ndklady budou nizsi
nez naklady uvedené v planovaném nakladovém rozpoctu (smlouva, ¢l. lll., odst. 10)
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- se projekt neuskuteCni a Zadatel je tudiZ povinen vrdtit poskytnutou dotaci zpét
poskytovateli, nejpozdéji do 7 kalendarnich dnli ode dne, kdy se o této skutecnosti dozvédél
(smlouva, ¢l. lll., odst. 11)

O skutecnostech vraceni dotace nebo ¢asti dotace je tfeba poskytovatele predem pisemné upozornit
a pred zaslanim samotné platby zaslat avizo o vraceni dotace na emailové adresy garantd pro danou
vyzvu:

Mgr. Lucie Drncova, tel.: 475 657 936, email: drncova.l@kr-ustecky.cz

Lubomir Linek, tel.: 475 657 229, e-mail: linek.l@kr-ustecky.cz

Ing. Kldra Lanikova, tel.: 731 607 368, e-mail: lankova.k@kr-ustecky.cz

2. Povinné ptilohy k zadvérecné zpravé vyuctovani

Povinnou pfrilohou k vyuctovani projektu je zavéretna sjetina z programu pro ucetnictvi (pouze
k projektu, nikoliv celé organizace za cely rok). V pfipadé, Ze Zadatel nevede Ucetnictvi, zasila kopie
Uctu a faktur (nelze zasilat kopii ucetni knihy nebo excelové tabulky).

Kontakty v pfipadé dotazu:

Podpora TJ/SK 2016

Mgr. Lucie Drncova, tel.: 475 657 936, email: drncova.l@kr-ustecky.cz
Lubomir Linek, tel.: 475 657 229, e-mail: linek.|@kr-ustecky.cz
Ing. Klara Larikov4, tel.: 731 607 368, e-mail: lankova.k@kr-ustecky.cz
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