Metodika pro zadatele o dotaci do

Programu 2019

Cilem tohoto dokumentu je popsat metodicky postup pro Zadatele o dotaci JSDH

v Portalu krizového fizeni.

1 Registrace a prihlaseni do systému

Pro ziskani uZivatelského jména a hesla je zapotrebi se do Portalu krizového Fizeni
zaregistrovat.

Na strance http://pkr.kr-ustecky.cz/ kliknéte v hornim menu na odkaz Dotace.
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Zobrazi se stranka s moznosti registrace nového uzivatele:

Portal krizového rizeni

UZivatelské jméno:

Heslo:
Priniageni

Zapomnéli jste heslo nebo uZivatelské jméno?

Gegistrace nového uZivatele )

Po kliknuti na Registrace nového uzivatele se zobrazi nasledujici formular. Po jeho

vyplnéni kliknéte na Registrovat:
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http://pkr.kr-ustecky.cz/

Portal krizového rizeni

Registrace nového uzivatele

Vyplfite prosim registracni formular. Vechny uvedené poloZky jsou povinné.

ICO adatele:

Mobilni telefon:

E-mailova adresa:

Heslo:

Heslo (znovu):

Souhlasim s podminkami [l
poufiti aplikace. Pro

Nejsem robot

Do Vami zadané e-mailové adresy Vam prijde potvrzovaci e-mail s aktivacnim
odkazem. Kliknéte na néj a poté se do Portdlu krizového fizeni prihlaste pomoci Vam

pridéleného uzivatelského jména a hesla.

Po Uspésné registraci se prihlaste do portalu opét kliknutim na odkaz ,Dotace" na
hlavni strance portalu a zadanim pridéleného uzivatelského jména a hesla:
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Zobrazi se Vam rozcestnik se zadostmi o dotace a vyuctovanim dotaci

v jednotlivych dotacnich programech:

2adosti o dotace

P ¢ ak | stré
Program 2019 okracovat na hlavni stranku

Rozcestnik obsahuje dlazdici pro Zadosti o dotace v ramci aktualniho dotacniho
program, pripadné dlazidice pro vyuctovani dotaci v ramci aktualniho ¢i predeslého

dotacniho programu, pokud takova vyuctovani v systému existuji.

Vyberte zadosti o dotace pro prislusny dotaéni program. Pokud jste doposud zadnou
zadost do systému nezadali, zobrazi se Vam pfimo formulaf pro zadani zadosti - viz
kapitola 2. Pokud jste do systému jiz néjakou zadost vyplnili, zobrazi se Vam stranka se

seznamem Vasich jiz existujicich zadosti:
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Zadostl o dotace - Program 2019
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Zde budto vyberte jiz existujici zadost nebo pridejte novou zadost kliknutim na

Pridat novy zaznam v pravém hornim rohu stranky. Pokud ZzZadost v systému jiz

existuje, zobrazi se Vam jeji rozcestnik:
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Odtud mUzete existujici z4dost upravit — viz kapitola 2 nebo provést konkrétni akce,

které jsou v dané situaci mozné - viz kapitoly 3, 4 a 5 této metodiky.
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2 Vypinén

VA 4

zadosti o dotaci

Po vybéru dotacniho programu se Vam zobrazi formuldf pro vyplnéni Zzadosti.

Nejprve vyberte Vami uvazované tématické zadani:

Zmaan dape

Thmatics cadsac

Nasledné se Vam zobrazi zbytek formulare, ktery je zapotfebi vyplnit:

Krok $/2: Zadani nové 2adosti o dotacl
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Tématické zadani zadosti. Vyberte jednu z nasledujicich moznosti a rozbali se

cely formular.

Vyplnte nazev akce/projektu.

Vyberte z nabidky oblast podpory. Obsah nabidky zavisi na vybraném

7 v

tématickém zadani z&dosti (viz bod ).

Do volného pole vlastnimi slovy stru¢né popiste akci/projekt, jeho ucel

a oddvodnéni zadosti.

Vyplite predpokladané datum zahajeni a ukonceni akce/projektu. Kliknutim na

ikonku || se zobrazi moznost pro vybér data z kalendare.

Vyplnte informace o Zadateli. Polozky, které jsou vypsany tucné, jsou povinné.

© ¢ 0 00 ¢
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Vyplnte sidlo Zadatele. Polozky, které jsou vypsany tu¢né, jsou povinné.

Korespondenc¢ni adresa. Neni povinna, pokud se korespondencni adresa shoduje

s adresou sidla zadatele.

Bankovni spojeni, na které, v pripadé kladného vyfizeni zadosti, budou pfipsany

dotacni prostfedky. Obce musi mit veden Géet u CNB.

Kontaktni Udaje na osobu odpovédnou v ramci obce za vyplnéni zadosti.
Statutarni zastupce zadatele o dotaci.

Sekce Specifické Udaje zadosti o dotaci se liSi dle vybéru tematického zadani
7adosti (viz bod ®®). V této Casti zadosti vyplite viechny povinné polozky

(povinné polozky jsou vypsany tucné).

Nakladové polozky rozpoctu. Vypiste vSechny polozky, které se budou realizovat
v ramci dotace (napf. prace, nahradni dily, servis, nakup dopravniho prostredku,

Skoleni atd.) a pripiste vy&i nakladd v K& ke kazdé polozce.

VySe celkovych vlastnich zdrojl, véetné dotace ze statniho rozpoctu nebo fondd
EU v K¢, které budou pouzity na danou akci/projekt. Vlastni zdroje musi tvofit

alespofi 10% nakladl projektu!

Vyplnte ¢astku v K&, kterou tvori pridélend dotace ze statniho rozpoctu nebo

fondd EU z celkovych vlastnich zdroji. Vyplfite nulu, pokud vlastni zdroje jsou

bez dotace ze statniho rozpoctu nebo fondd EU (viz bod ‘B).

VySe pozadované investi¢ni dotace od kraje v K¢ na danou akci/projekt.

VySe pozadované neinvesti¢ni dotace od kraje v K& na danou akci/projekt.

Po vyplnéni zadosti kliknéte na - Ulozit Zadost.

Po Usp&ném uloZeni *adosti se dostanete na rozcestnik Zadosti, kde si muizZete

stahnout automaticky vygenerovanou pracovni verzi zadosti na disk. Systém Zzadosti

pridélil jeji jednoznaéné evidenéni &islo. Zadost je po ulozeni ve stavu rozpracovana.

Zpracovano k datu: 24. 1. 2019 7 Verze: 1
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Ve druhém kroku je zapotfebi nahrat do systému povinné prilohy Zadosti ve
formé& naskenovanych dokumentd ve vhodném formatu (napf. PDF, JPG, PNG apod.). Na
formuldf pro nahrdni priloh se dostanete pres tlaCitko Nahrat prilohy. Polozkovy
rozpocCet je systémem generovan automaticky a do systému se rucné jako pfiloha

v tomto kroku nenahrava.

Krok 2/2: Nahrani piiloh |
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Po vyb&ru dokumentl =z Vaseho pocitate postupnym kliknutim na tlag¢itka
Prochazet kliknéte na tlacitko Ulozit pFilohy a vyckejte, nez budou pfilohy do systému

nahrany a bude aktualizovana pracovni verze zadosti. Dale pokracujte viz kapitola 3.

Zpracovano k datu: 24. 1. 2019 8 Verze: 1



3 Predlozeni zadosti ke kontrole

Po nahrani pfiloh v predchozim kroku (viz kapitola 2) systém automaticky

aktualizuje pracovni verzi zadosti a polozkového rozpoctu, které si mizete stahnout do

svého pocitace kliknutim na tlacitko Stahnout Zzadost na disk:

1A - Déde spewet fadonl st pivony
Taevtii e
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Zadost ke stazeni obsahuje vygenerované dokumenty - zadost a rozpocet a Vami

nahrané prilohy:

Mazev polofky Typ

, Mahrane pfilohy Slofka soubord
Rozpodet 1_A Adobe Acrobat Document
fédnst_l_ﬁk Adobe Acrobat Document

Vygenerovana zadost je cervenym textem oznacend pouze jako pracovni verze pro

potfeby kontroly:

S \ Evidencni ¢islo: I'A
B = =

PRACOVNI VERZE ZADOSTI POUZE PRO POTREBU KONTROI \)

=

Zadost
o poskytnuti dotace z Programu 2019 na podporu nové techniky, vystavby pozarnich
zbrojnic pro jednotky SDH a podporu spolku a verejné prospéinych organizaci
pusobicich na poli poziarni ochrany, ochrany obyvatelstva a ostatnich slozek IZS dle
zakona ¢. 239/2000 Sb. v ramci Tematického zadani ,,Opravy, modernizace nebo
rekonstrukce cisternovych automobilovych strikacek*

Evidendni ¢islo 1/A

Zpracovano k datu: 24. 1. 2019 9 Verze: 1



Tuto pracovni verzi je nyni zapotiebi predlozit ke kontrole na Krajsky Urad. Toho

docilite kliknutim na tladitko Poslat 2adost ke kontrole na KU:

St cu et ¢ xberts Siatal umy - ANRL L 2aan . Aani  |A DA

1A - Dédie aprwt dhdonl - narat iy

Po odeslani zadosti ke kontrole je Zadost uzamcena a do dokonceni kontroly neni
mozné ji upravovat. Odeslanim zadosti se stav zadosti zméni na - pfedano ke kontrole
na KU.

O vysledku provedené kontroly budete informovani e-mailem. Pokud budete
vyzvani k doplnéni Zadosti postupujte opét dle navodu - viz kapitola 2. Pokud bude
7adost odkontrolovéna ze strany KU bez vyhrad, systém vygeneruje finalni verzi zadosti

a zadost je mozné formalné podat - viz kapitola 4.

Zpracovano k datu: 24. 1. 2019 10 Verze: 1



4 Podani finalni verze zadosti

Pokud byla Vase zadost zkontrolovana ze strany krajského uUradu bez vyhrad,
systém vygeneruje findlni verzi zadosti a zasle Vam e-mail s instrukcemi pro podani
zadosti.

Finalni verzi zadosti je zapotrebi si stahnout kliknutim na tla¢itko Stahnout Zadost
do vaseho pocitace a Zadost véetné polozkového rozpoctu vytisknout, podepsat a spolu

s ostatnimi povinnymi pfilohami zaslat na podatelnu krajského Ufadu.

St Ca AR ¢+ 'Cabete SN EEINE ¢ JAdont & Sotace  Fragam it

Poslednim krokem je formalni podani Zadosti v rdmci systému kliknutim na tlacitko
Podat zadost. Systém zadost automaticky oznaci jako podanou a zasle Vam potvrzujici
e-mail. Stav zZadosti se zméni na zadost podana (plati od roku 2019 vcetné, do roku

2018 byl stav podané zadosti ,zpracovava se").

O pridéleni dotace budete informovani e-mailem, obdrzite ke kontrole a podpisu
navrh smlouvy, ktery Va&m bude zasldn e-mailem. Po kontrole spravnosti Udajd na

smlouvé zaslete dva podepsané vytisky na adresu:

Krajsky Ufad Usteckého kraje
Odbor kancelar hejtmana
oddéleni krizového fizeni
Velka Hr,adebni 3118/48

400 02 Usti nad Labem

Zpracovano k datu: 24. 1. 2019 11 Verze: 1



5 Zpracovani zavérecné zpravy

V e-mailové zpravé naleznete informace o poskytnuté dotaci a odkaz na formular
pro zpracovani zavérec¢né zpravy. O blizicim se terminu zpracovani zavérecné zpravy
budete informovani mésic pred jeho vyprsenim e-mailem.

Pro informace o pfridélené dotaci a vyplnéni formulare zavérecné zpravy se pfihlaste
do systému. Na nasledujicim rozcestniku naleznete dlazdici vyuctovani dotace ve

stavajicim dotacnim programu, s jednoznacnym evidenc¢nim cislem zadosti o dotaci:

-

Zadosti o dotace Vyuétovani dotace

Program 2019 Program 2019, 1/A Pokracovat na hlavni stranku

Po kliknuti na dlazdici se pfesunete na rozcestnik pridélené dotace, kde kliknéte na

tla¢itko Upravit zavérecnou zpravu:

Vyplite formulafr pro zpracovani zavérecné zpravy. Mezi vynosy projektu uvedte na

samostatnych Ffadcich vlastni zdroje a pridélenou dotaci ve vysi vycCerpané dotace
v nakladech projektu. Formulaf ulozte tlacitkem Ulozit Gdaje a vygenerovat

zavérecnou zpravu:

Zpracovano k datu: 24. 1. 2019 12 Verze: 1



Formulaf pro zpracovani zavérecnsé zprivy s
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Po ulozeni forlmuldfe se automaticky vygeneruje zavéreCna zprava, kterou si

mlzZete stdhnout na disk z rozcestniku dotace. Tladitkem Upravit zavéreénou zpravu
se mlzete vratit na formuldf pro zpracovani zavéreéné zpravy a provést zmény. Po

opétovném ulozeni formulare dojde k pregenerovani zavérecné zpravy.
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