Odbor spravnich ¢innosti a Krajsky zivnostensky ufad
Oddéleni krajsky zivnostensky urad

Metodicka informace k vyuctovani verejné sbirky

Vyuctovani vefejné sbirky je nutné dle ustanoveni § 24 zakona €. 117/2001 Sb., o vefejnych
sbirkach a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen zakon o
vefejnych sbirkach) predlozit nejpozdéji do 3 mésici od data ukon&eni sbirky.

Kona-li se sbirka na dobu neurcitou nebo na dobu del$i nez 1 rok (12 mésicl, nemusi byt
shodny s kalendafnim rokem), provadi Krajsky tfad Usteckého kraje kontrolu priibézného
vyuctovani sbirky kazdoro¢éné. Pravnicka osoba je povinna predlozit vzdy do 3 mésicu ode
dne, ktery pravnicka osoba uvedla v oznameni sbirky (dle § 5 odst. 2 pism. h) zakona o
vefejnych sbirkach). Tento den nelze po zvefejnéni osvédéeni ménit. Prvni pribézné
vyuctovani muze byt predlozeno za obdobi del§i nez kalendarni rok, nejvySe vSak do 18
mésicu od zahajeni sbirky.

PR.: prévnickd osoba zahéji dne 10. bfezna 2019 vefejnou sbirku, kterou kona na dobu
neurcitou a v oznameni o konani vefejné sbirky si stanovi datum prvniho prubéZzného
vyuctovani na den 31. kvéten 2020 a datum prubéZzného vyuctovani na den 31. kvéten
daného kalendarniho roku.

Pravnicka osoba zpracuje vyuctovani verejné sbirky za I. obdobi, tj. za obdobi ode dne
10. 03. 2019 do dne 31. 03. 2020 a toto vyuctovani doloZi krajskému ufadu ke kontrole
nejpozdéji do dne 30. ¢ervna 2020.

V nasledujicim obdobi pravnicka osoba zpracuje vyuctovani za Il. obdobi, tj. za obdobi ode
dne 01. 04. 2020 do dne 31. 03. 2021 a toto vyuctovani doloZi krajskému dfadu ke kontrole
nejpozdéji do dne 30. Cervna 2021.

Nasledné pravnicka osoba zpracuje vyucltovani za Ill. obdobi, t. za obdobi ode dne
01. 04. 2021 do dne 31. 02. 2021 a toto vyuctovani doloZi krajskému uradu ke kontrole
nejpozdéji do dne 30. ¢ervna 2022...atd.

Vyuétovani se predklada Krajskému Gfadu Usteckého kraje, Odbor spravnich &innosti a
krajsky zivnostensky ufad. Lhuta je zachovana i v pfipadé, pokud byla zasilka pfedana
k postovni prepravé posledni den zakonem stanovené lhity.

Formulaf pro zpracovani vytGétovani Ize nalézt na webovych strankach Usteckého kraje —
sekce ObCan a obce — sekce Verfejné sbirky — Tiskopis k vyuctovani verejné sbirky.
https://www.kr-ustecky.cz/verejne-sbirky/ds-99595/p1=204668

Doklady k vyuctovani sbirky

Pro spravné vyuctovani sbirky dolozi pravnicka osoba tyto dokumenty:

1. Tabulku pfijmU a vydaju viz webové stranky
https://www.kr-ustecky.cz/verejne-sbirky/ds-99595/p1=204668

2. Vypisy ze zvlastniho sbirkového uc¢tu za dané kontrolované obdobi;

3. Doklady dle zpUsobu konani vefejné sbirky.

Zpracovatel: Be. Michaela Valkova, tel. 475 657 308, e-mail: valkova.m@kr-ustecky.cz
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Vyplnéni tabulky prijmu a vydaji za dané obdobi

prijem vydaj
prijmy od pfispévatell na bankovni ucet 0,00 K¢
pfijmy sbéracimi listinami 0,00 K¢
pfijmy pokladnickami 0,00 K¢
pfijmy prodejem predmétu 0,00 K¢
pfijmy z prodeje vstupenek 0,00 K¢
pfijmy pronajmem telefonni linky 0,00 K¢
pfijmy z vkladu hotovosti do pokladny 0,00 K¢
pFijmy z jinych zpusobl vybéru 0,00 K¢
uroky z vkladu 0,00 K¢
hruby vytézek sbirky 0,00 Ké
skuteéné vynalozené naklady 0,00 Ké
Cisty vytézek sbirky 0,00 K¢
vyuzito na ucel sbirky 0,00 Ké
zUstatek cistého vytézku sbirky I. obdobi 0,00 K¢

Pravnicka osoba v ramci pfedkladaného vyucétovani verejné sbirky predklada krajskému
Uradu ke kontrole pouze platné ucetni doklady za dané kontrolované obdobi a stejné tak
predklada i tabulku pfijm0 a vydaju za dané obdobi. Neni nutné, aby pravnicka osoba tiskla
vSechny tabulky za dal$i obdobi, kdyZz vyudtovava verejnou sbirku napf. za |. obdobi jejiho

konani.

- Prijmy od prispévateld na bankovni uéet — jsou to vSechny pfijmy, které pravnicka

osoba ziskala za dané kontrolované obdobi pfimo na sbirkovy ucet.
V ramci predkladaného vyudtovani vefejné sbirky je nutné dolozit vypisy ze sbirkového
uctu, tj. bankovni vypisy.

Prijmy sbéracimi_listinami — u této poloZky je uvedena celkova Castka ziskana
prostfednictvim sbéracich listin.

V ramci predkladaného vyuctovani vefejné sbirky je nutné dolozit vSechny ovéfené
sbéraci listiny.

Prijmy pokladnickami — u této polozky je uvedena celkova C&astka ziskana
prostfednictvim pokladni¢ek. Pokladnicky je nutné vzdy nechat zapecetit a rozpecetit na
Ufadu dle sidla pravnické osoby konajici vefejnou sbirku.

V ramci pfedkladaného vyuctovani vefejné sbirky je nutné dolozit zapisy o zapeceténi a
rozpeceténi pokladnicek. Formulafe k pokladnickdm je mozné nalézt na webu
Usteckého kraje — Ob&an a obce — Vefejné sbirky — Vzory tiskopist k pokladni¢kam
(https://www.kr-ustecky.cz/verejne-sbirky/ds-99595/p1=204668).

Prijmy prodejem predméti — u této polozky je uvadéna celkova ziskana finanéni
Castka z prodeje predmétl, kdy pravnicka osoba odecte své naklady na pofizeni.
Vramci predkladaného vyuctovani vefejné sbirky je nutné dolozit v souladu
s ustanovenim § 12 zakona o vefejnych sbirkach evidenci o prodeji pfedmétd, ktera
bude

mit veSkeré nalezitosti uvedené v tomto ustanoveni, tj. v ustanoveni § 12 zakona o
vefejnych sbirkach.

Zpracovatel: Be. Michaela Valkova, tel. 475 657 308, e-mail: valkova.m@kr-ustecky.cz
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- Prijmy z prodeje vstupenek — u této polozky je uvadéna celkova ziskana financni
Castka z prodeje vstupenek na ruzné kulturni &i sportovni akce poradané za ucelem
ziskani pFispévku.

Vramci predkladaného vyuactovani vefejné sbirky je nutné dolozit v souladu
s ustanovenim § 13 zakona o vefejnych sbirkach evidenci o prodeji pfedmétl, ktera
bude

mit veSkeré nalezitosti uvedené v tomto ustanoveni, tj. v ustanoveni § 13 zdkona o
verejnych sbirkach.

- Prijmy z pronajmu telefonni linky — u této polozky je uvedena celkova ¢astka ziskana
prostfednictvim darcovskych textovych zprav.
V ramci pfedkladaného vyuctovani vefejné sbirky je nutné doloZit aviza, ktera pravnicka
osoba obdrzi od poskytovatele této sluzby.

- Prijmy z vkladu hotovosti do pokladny — u této polozky je uvedena celkova ¢astka
ziskana vlozenim hotovosti do pokladny zfizené pravnickou osobou. Takto ziskané
finanéni prostfedky je nutné pred jejich pouzitim vlozit na sbirkovy ucet.

V ramci prfedkladaného vyuctovani verejné sbirky je nutné doloZit pfijmové a vydajové
pokladni doklady.

- Prijmy jinym zpisobem konani verejné sbirky — u této polozky je uvedena celkova
Castka ziskana prostfednictvim rlznych fundraisingovych a crowdfundingovych
platforem (napf. daruj spravné ¢i darujme). V pfipadé konani vefejné sbirky timto
zpGsobem, musi pravnicka osoba nejdfive na krajsky Ufad podat Zadost o jiny zpGsob
konani vefejné sbirky https://www.kr-ustecky.cz/prilohy-k-oznameni-o-konani-verejne-
sbirky/d-1709330/p1=204668) na jejimz zakladé bude vydano rozhodnuti o moznosti
konat verejnou sbirku timto zplisobem.

V ramci pfedkladaného vyucétovani vefejné sbirky je nutné dolozZit aviza, ktera pravnicka
osoba obdrZi od poskytovatele této sluzby, resp. této platformy.

- Uroky z vkladd — do této poloZzky jsou zapogitany Groky, které bankovni institut pfipsal
pravnické osobé v daném obdobi na sbirkovy ucet.

Hruby vytézek sbirky (ustanoveni § 1 odst. 3 pism. a) zakona o vefejnych sbirkach)
- jsou veSkeré ziskané finanéni prostfedky za ucelem sbirky, v€etné Urokd ze zvlastniho
bankovniho uétu.

Skutecné vynalozené naklady (ustanoveni § 1 odst. 3 pism. b) zdkona o vefejnych
sbirkach)

- naklady spojené s konanim vefejné sbirky na jeji technické a organizacni zajisténi,
zejména pak na zaloZeni a vedeni zvlastniho bankovniho Uctu, vytisténi sbéracich listin nebo
zajisténi sbéracich pokladniCek a na propagaci sbirky. Na uhradu nakladd spojenych
s konanim vefejné sbirky mize pravnicka osoba pouzit maximalné 5 % z hrubého vytézku
sbirky (ustanoveni § 23 odst. 2 zakona o vefejnych sbirkach). V pfipadé uplatnéni nakladu
spojenych s konanim verejné sbirky je v ramci vyuctovani nutné dolozit platné ucetni doklady
k prokazani, jak byly tyto financni prostfedky vyuZzity.

Doklady potiebné pro kontrolu vyuactovani vefejné sbirky musi byt prfedloZzeny v Ceském
jazyce. Doklady o pouziti finan¢nich prostfedkl v zahrani¢i musi pravnicka osoba nechat
prelozit do Ceského jazyka.

Zpracovatel: Be. Michaela Valkova, tel. 475 657 308, e-mail: valkova.m@kr-ustecky.cz
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Cisty vytézek sbirky (ustanoveni § 1 odst. 3 pism. c) zakona o vefejnych sbirkach)
— jedna se o finan¢ni ¢astku ziskanou odecétenim skute¢né vynalozenych nakladd, tj. nakladu
spojenych s konanim sbirky od hrubého vytéZku sbirky.

Vyuzito na ucel sbirky (ustanoveni § 23 odst. 4 zakona o vefejnych sbirkach)

- jedna se o polozku, do které jsou zapocitavany financni prostfedky pouzité v souladu
s uCelem konané sbirky, tj. celkova ¢&astka vSech pouzitych finanénich prostfedku
vynalozenych v souladu s ucCelem sbirky za kontrolované obdobi, kdy v dolozeném
vyuctovani vefejné sbirky jsou predkladany ke kontrole faktury a platné ucetni doklady v této
celkové vysi.

Zustatek ¢istého vytézku sbirky

- je zustatek po pouziti financnich prostfedkd vynalozenych v souladu s konanou sbirkou a
vzdy se musi shodovat s koneénym zuUstatkem na sbirkovém uctu, ktery je uvadény ve
vypisech ze sbirkového ucétu k danému datu stanoveného pravnickou osobou v oznameni o
konani vefejné sbirky.

Cizi ména

V pfipadé ziskani finan¢nich prostfedkd v cizi méné (napf. vhozenim do zapeceténé
pokladnicky), je pravnicka osoba povinna v ramci pfedkladaného vyuctovani vefejné sbirky
dolozit také potvrzeni o pfevedeni finanénich prostfedkl v cizi méné na Ceské koruny a tyto
sménéné financni prostfedky nasledné vlozit na sbirkovy ucet.

Sankce za spachani prestupku (ustanoveni § 25a zakona o vefejnych sbirkach)

Pravnicka osoba se dopusti pfestupku tim, Zze nesplni né&jakou povinnost vyplyvajici ze
zakona o vefejnych sbirkach a za toto poruseni se pravnické osobé ulozi pokuta az ve vysi,
jak je uvedeno v zakoné o vefejnych sbirkach. VySe pokuty mize dosahnout az 500 000 K¢&
za jednotliva porudeni a spachané prestupky.
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