Metodika pro zadatele o dotaci do
Programu 20XX

Cilem tohoto dokumentu je popsat zakladni postup Zadatele o dotaci v Portalu

7 v

krizového fizeni k UspéSnému podani zadosti o dotaci.

1 Registrace a prihlaseni do systému

Pro ziskani uZivatelského jména a hesla je zapotfebi se do Portalu krizového Fizeni

zaregistrovat.
Na strance http://pkr.kr-ustecky.cz/ kliknéte v hornim menu na odkaz Dotace.

www.kr-ustecky.cz # Upravit stranku Nevefejna ¢ast

% Portal krizového Fizeni /

Kontakt Upravit text

Krajsky Gfad Usteckého kraje
Velkéd Hradebni 3118/48
400 02 Usti nad Labem

Telefon: +420 475 657 111

Fax: +420 475 212 946

E-mail: urad@kr-ustecky.cz

Aktualni situace Krizovy $tab Usteckého kraje: ks@kr-ustecky.cz

Zobrazi se stranka s moznosti registrace nového uzivatele:

Portal krizového rizeni

UZivatelské jméno:

Heslo:
Frinlazeni

Zapomnéli jste heslo nebo uZivatelské jméno?

G{egistrace nového uﬂvatelD

Po kliknuti na Registrace nového uzivatele se zobrazi nasledujici formular. Po

jeho vyplnéni kliknéte na Registrovat:


http://pkr.kr-ustecky.cz/

Portal krizového rizeni

Registrace nového uzivatele

Vyplfite prosim registraéni formulaf. Viechny uvedené poloZky jsou povinné.

ICO adatele:

Mobilni telefon:

E-mailova adresa:

Heslo:

Heslo (znovu):

Souhlasim s podminkami
poufiti aplikace.

Mejsem robot
Reqgistrovat

Do Vami zadané e-mailové adresy Vam prijde potvrzovaci e-mail s aktivacnim
odkazem. Kliknéte na néj a poté se do Portdlu krizového fizeni prihlaste pomoci Vam

pridéleného uzivatelského jména a hesla.

Po Uspésné registraci se prihlaste do portalu opét kliknutim na odkaz ,Dotace" na
hlavni strance portalu a zadanim pridéleného uzivatelského jména a hesla:

www.kr-ustecky.cz # Upravit stranku Custom Search Nevefejna cast

Portal krizového rizeni /

| Dokumenty | Panel HO | ADR/RID

Kontakt * Upravit text

Krajsky ufad Usteckého kraje
Velka Hradebni 3118/48
400 02 Usti nad Labem

Telefon: +420 475 657 111
Fax: +420 475212 946
E-mail: urad@kr-ustecky.cz

S W
VyhlaZené krizové stavy Krizovy 2tab Usteckého kraje: ks@kr-ustecky.cz

S s AT e
Aktudlni situace

Zobrazi se Vam stréanka se seznamem dotaénich programui:




Evidence » Subjekty » Krupka, Waridnské namésti 2213 417 42 Krupka » Vyberte dotaéni program

Vyberte dotaéni program g &
Q Hiedat
We7EV prograqiu Dotaéni rok + Zacatek podaci Ihiity Konec podaci lhity Program celkem

2018 1. Gnora 2018 8:00:00 23.dnora 2018 14:00:00 13 000 000,-KE

Nalezeno zaznami: 1

Vyberte pfislusny dotacni program. Pokud jste doposud zadnou zadost do systému
nezadali, zobrazi se Vam primo formular pro zadani zadosti - viz kapitola 2. Pokud jste

do systému jiz néjakou zadost vyplnili, zobrazi se Vam stranka se seznamem Vasich jiz

existujicich zadosti:

Evidence » Zpét na subjekt » Vyberte dotaénf program » Zadosti o dotace

Zadosti o dotace C\P=9 Pridat novy zaznam  +

Smazat vybrané #dosti o dotace| ybranych = 0 poloZek = celkem 2

o Stav Fadosti Evidenéni &islo Nazev akce | projektu Oblast podpory
00266418 novd £ BIC nové auto Makup nového dopravniho automabilu
00266418 novd £ 5D Ugime se pomahat Wzdéldvaci &innost

Malezeno zaznamu: 2

Zde budto vyberte jiz existujici zadost nebo pridejte novou zadost kliknutim na

LPfidat novy zdznam" v pravém hornim rohu stranky. Pokud ZzZadost v systému jiz

existuje, zobrazi se Vam jeji rozcestnik:

Evidence » Zpét na subiekt » Viyberte dotani program » Zédosti o dotace » 1/D - TLP, spol. 5 r.o.

| 1/D - TLP, spol. s r.o.¢”* upravit zakladni idaje

Zakladni adaje

Evidenéni &slo 1D

MNézev akce / projektu test Zadosti

Tématicks zadani E) zPaugdeSEan ssphulku avefejné prospésnych organizaci plsobicich na poli poZarni ochrany, ochrany obyvatelstva a ostatnich sloZek IZS dle zikona
Oblast podpory Likvidace mimofadnych udalosti

Pfedpoklddané datum zahajeni 28. Gnora 2018

Predpoklddané datum ukonéeni 28. bfezna 2018

Stav Zadosti kontrola ze strany KUl dokonena iispésné £

Cisla verze 3

Piipominky k Zadosti ze strany KU /N nenitozas tak Spatné, ale dejte si pozar

Poiadovana dotace

PoZadovana investiéni dotace od kraje 130 000 - K&
PoZadovana neinvestiéni dotace od kraje 0-Ké
PoZadovana celkova dotace od kraje 130000 - K&
Podil dotace k nakladim (%) 13,33%
Podil dotace od kraje (%) 86,67 %
Celkové viastni zdroje 20 000- KE
Dotace ze statniho rozpoétu neba fondi EU 0-Ké
Celkové naklady 150 000 - K&

Upravit #adost Stahnout F#adost

Zadostwygenerovana k 28.01.2018 22:35

Odtud mUzete existujici adost upravit - viz kapitola 2 nebo provést konkrétni akce,

které jsou v dané situaci mozné - viz kapitoly 3, 4 této metodiky.



VA 4

2 Vypinéni zadosti o dotaci

Po vybéru dota¢niho programu se Vam zobrazi formuldf pro vyplnéni Zadosti.

Nejprve vyberte Vami uvazované tématické zadani:

Krok 1/2: Zadani nové zadosti o dotaci

Zakladni idaje

Tématické zadani: —

A. Opravy, modemizace nebo rekonstrukce CAS

B. Krajskd podpora pofizeni nové CAS v rdmci dotagniho programu MV GR HZS CR - Dotace obcim na reprodukd poZami techniky z Fondu zabrany Skod
C. Krajskd podpora wstavby poZdrnich zbrojnic a ndkupu nového dopravniho automobilu v rémci programu Datace pro jednotky SDH obcf MV GR HZS CR
D. Podpora spokd a vefeind prospé&nych arganizaci plsohbicich na poli poZirni ochrany, achrany obyvatelstva a ostatnich slofek 125 dle zikona & 239/2000 Sb.

E. Podpora obecni policie

Nasledné se Vam zobrazi zbytek formulare, ktery je zapotrebi vyplnit:

Krok 1/2: Zadani nové zadosti o dotaci

Zakladni idaje

Tématickeé zadani:

A Opravy, modemizace nebo rekonstrukce CAS [=] o
Nazev akce | projektu: Oprava staré CAS o

Oblast podpory: Finanni knyti oprav, modernizace nebo rekonstrukee CAS | v | o

Popis akce | projektu, jeho ucel =S 1= = kA . o

a odivodnéni fadosti: oLAa LD B I U ax|i= iz I T7doj

Potfebujeme starou CAS opravit, aby mohla zase jezdit.

Ataké potfebuje modernizovat.

Predpokladané datum zahajeni: 10.03.2018 Dnes|[]

Predpokladané datum 10.05.2018 Dnes|[]
ukonéeni:

Informace o Zadateli o

Zadatel: D&tn

Pravni forma: obec B

1€ 00261238

DIC

Platce DPH: ©ano
Telefon: 12345678
Fax:

E-mail: test@email.cz
Adresa webowych stranek mmdecin.cz
Adresa sidla fadatele o

Obec: Détin

Ulice Mirové nam
Cislo popisné: 117515

P.O. Box:

ORP: Décin

Cast obce Décin V-Podmaokly
PsC: 405 38

Doruéovaci podta:

Okres: Décin



Korespondenéni adresa Kopirovat adresu sidla o

Adresat:

Obec:

Ulice:

Cislo popisné:

PO. Box

ORP:

Cést obee:

PsC:

Dorucovaci posta
Okres:

Bankovni spojeni o
Predgisli dctu

Cislo détu:

Kad banky:

Bankovni iistav:
Zadost vypinil @
Jméno a piijmeni:
Telefon:

E-mail:

123456789

0100 - Komercni banka, a.s

Komeréni banka, 2.5

Jan Novak
12345689

test@email.cz

Statutarni zastupce fadatele m

Jméno, Titul pied
piijmeni*

Jan Navak

Titul za Pravni
divod
zastoupeni

starosta

Specifické udaje iadosti o dotaci @

Podil obce na financovani
potieb své JSDH v roce 2015
(v %)

Podil obce na financovani
potieb své JSDH v roce 2016
(v %)

Podil obce na financovani
potieb své JSDH v roce 2017
(v %)

Bilance hospodaieni 2017
Prijmy (K&)

Schvaleny rozpotet na rok 2018
Piijmy (KE)

Pocet obyvatel obce k 31.12.
2017

Dopliiujici informace o JSDH
Evidenéni islo jednotky
Kategorie jednotky

Potet &lend jednotky

Pocet ¢lend zasahového
druistva

Pramémy rotni pocet zasahi
jednotky za poslednich 5 let
Rok vyroby pouiivané CAS,

ktera je predmétem Zadostio
dotaci

10

E-mail*

test@email cz

15000000 Vydaje (KE)

17000000 Vydaje (KE)

44040

VI208

20

1970

14000000

16000000

Smazat?



Velitel jednotky

Jméno Jan

Piijmeni Movak
Telefon 123456789
E-mail test@email.cz

Pfedurenost k fedeni specifickjch zdsahi nebo &innosti

Dopravni nehody na dalnicicha (@ ano  (7)ne
rychlostnich komunikacich,

silnicich 1. tfid a silnicich

niisich tiid

Plnéni specifickych ikoli na ©ano  (@ne
useku ochrany obyvatelstva

K Fedeni jinjch specifickych @ane  (©)ne
zasahi nebo éinnosti

MHakladové poloiky rozpoctu | 80000 K& @ +
Nizev poloiky™ Pocet kusi Vyse nakladi v KE* Smazat?
nahradn dily 50000 0
price 30000 (]

ok Pfidat dalgl

Viastni zdroje a poiadovana doface = 80000 K&

Celkové vlastni zdroje, véetné 10000 m Z toho pfidélena dotace ze v] @
dotace ze statniho rozpoctu statniho rozpoctu nebo fondd

nebo fondi EU (KE): 125% EU (K&):

Poiadovana investicni dotace 50000 @ Poiadovana neinvesticni 20000 m
od kraje (K&): dotace od kraje (K&):

15 Yo ot aition]
Tématické zadani zadosti. Vyberte jednu z nasledujicich moznosti a rozbali se

cely formular: (zobrazi nabidku tematickych zadani na pfislusny rok)

A. Opravy, modernizace nebo rekonstrukce CAS

B. Krajskd podpora pofizeni nové CAS v rimci dotaénho programu MV GR HZS €R - Dotace obcim na reprodukci poFirni techniky 7 Fondu zabrany kod
C. Krajskd podpora wystavby poZamich zbrojnic 2 nakupu nového dopravniho automobilu v rémei programu Dotace pro jednotky SDH obci MV GR HZS CR

D. Podpora spolkd a vefeiné prosp&nych organizaci pisobicich na poli poZarni ochrany, ochrany obyvatelstva a ostatnich sloZek IZS dle zdkona €. 239/2000 Sb.
E. Podpora obecni policie

Vyplnite nazev akce/projektu.

Vyberte z nabidky oblast podpory. Obsah nabidky zavisi na vybraném

tématickém zadani zadosti (viz bod @®).

Do volného pole vlastnimi slovy struc¢né popiste akci/projekt, jeho ucel a

odGvodnéni Zadosti.

Vypliite predpoklddané datum zahdjeni a ukonceni akce/projektu. Kliknutim na
ikonku ] se zobrazi moZnost pro vybér data z kalendare.

@ 0 6 00

Vyplnite informace o zadateli. Polozky, které jsou vypsany tu¢né, jsou povinné.



®© 66 © 89

®

2

© © ©

Vyplnte sidlo Zadatele. Polozky, které jsou vypsany tu¢né, jsou povinné.

Korespondenc¢ni adresa. Neni povinna, pokud se korespondencni adresa shoduje

s adresou sidla zadatele.

Bankovni spojeni, na které, v pfipadé kladného vyfizeni zadosti, budou pfipsany

dotacni prostredky.

Kontaktni Udaje na osobu odpovédnou v ramci obce za vyplnéni zadosti.
Statutarni zastupce zadatele o dotaci.

Sekce Specifické Udaje zadosti o dotaci se liSi dle vybéru tematického zadani
7adosti (viz bod ). V této Casti zadosti vyplite viechny povinné polozky

(povinné polozky jsou vypsany tucné).

Nakladové polozky rozpoctu. Vypiste vSechny polozky, které se budou realizovat
v ramci dotace (napf. prace, nahradni dily, servis, nakup dopravniho prostredku,

Skoleni atd.) a pripiste vy&i nakladd v K& ke kazdé polozce.

Vyse celkovych vlastnich zdrojl, véetné dotace ze statniho rozpoétu nebo fondl
EU v K¢, které budou pouzity na danou akci/projekt. Vlastni zdroje musi tvofit

alespofi 10% nakladl projektu!

Vyplite ¢astku v K&, kterou tvori pridélend dotace ze statniho rozpoctu nebo

fondd EU z celkovych vlastnich zdrojl. Vyplfite nulu, pokud vlastni zdroje jsou

bez dotace ze statniho rozpoctu nebo fondd EU (viz bod @)_

VySe pozadované investi¢ni dotace od kraje v K¢ na danou akci/projekt.

VySe pozadované neinvesti¢ni dotace od kraje v K& na danou akci/projekt.

Po vyplnéni zadosti kliknéte na .

Po Uspésném ulozeni zadost je zapotfebi v druhém kroku nahrat do systému

povinné pfilohy Zadosti ve formé& naskenovanych dokumentl ve vhodném formatu

(napf. PDF, JPG, PNG apod.). Polozkovy rozpocet je systémem generovan automaticky a

do systému se ruc¢né jako pfiloha v tomto kroku nenahrava.



Krok 2/2: Nahrani pfiloh

Nazev akce / projektu; Oprava staré CAS
Evidenéni &islo: 20

Pfilohy #adosti o dotaci
Povinna pfiloha Soubor s pfilohou

1. PoloZkovy rozpodet akcelprojektu Tato pfiloha je generovina systémem - nenahrédva se

2. Usneseni zastupitelstva obceirady obce o podani Zdosti o dotaci z rozpo&tu Usteckého kraje na rok 2018 a zdvazku spolufinancovani akce z Soubaor nevybran.
rozpodtu obee v minimalni vi3i 10% z uznatelnjch nakladl akee/projektu.

3. Cestné prohlaeni starosty obce o akceschopnosti jednotiy SDH obce — dle ustanoveni § 20 zik ¢ 13311985 Sb., o poZami ochrané, ve znéni Soubor nevybran
pozdéjsich predpisl

4. Doklady o ustanoveni (napf. volba, jmenovani) statutdrniho zistupce pravnické osoby, souasné s dokladem osvédEujicim jeho opravnéni jednat Soubor nevybran
jménem Zadatele navenek (podepisovani smiuv), a to v kopii nebo pind mocv origindle v piipadé zastoupeni Zadatele na z3kladé plné moci.

5. Doklady o pfid&leni IGO0 a rozhodnuti o registraci a pfidéleni DIC (pokud ma registraéni povinnost), a to v kopii Soubor nevybran.

6. Doklady o zfizeni bézného étu u penézniho ustavu (smlouva), a to v kopii Soubar nevybran.

~ -

ﬁ Uloiit pfilohy a vygenerovat Zadost

Po vyb&ru dokumentld =z Vadeho pocitate postupnym kliknutim na tla&itko

~Prochazet" zvolte moznost a vyckejte, nez budou prilohy do

systému nahrany a bude vygenerovana pracovni verze zadosti. Dale pokracujte viz

kapitola 3.



3 Predlozeni zadosti ke kontrole

Po nahrani priloh v predchozim kroku (viz kapitola 2) systém zadost pridéli jeji
jednoznacné evidencni dcislo a automaticky vygeneruje pracovni verzi zadosti a
polozkového rozpoctu, které si mlzete stdhnout do svého poéitace kliknutim na tlaéitko

,Stahnout zadost":

Evidence » Zp&t na subiekt » Vyberte dota&ni program » Zadosti o dotace

| 2iA -D&EIN . upravit zékiadni Gdaje

Zikladni idaje

Evidenéni &islo 204

MNazev akce / projekiu Oprava staré CAS

Tématické zadani A Opravy, modernizace nebo rekonstrukce CAS

Oblast podpory Finanéni kryti aprav. modernizace nebo rekonstrukce CAS
Pfedpokladané datum zahdjeni 10. bfezna 2018

Pfedpoklddané datum ukonfeni 10 kvétna 2018

Stav Zadosti poZadovano doplnéni £

Cislo verze 1

PoZadovana dotace

Pozadovana investiéni dotace od kraje 50 000,- K¢
PoZadovand neinvestiéni dotace od kraje 20000~ K&
Pozadovana celkova dotace od kraje 70 000,-KE
Podil dotace k nakladam (%) 125%
Podil dotace od kraje (%) 875%
Celkové viastni zdroje 10 000,- K&
Dotace ze statniho rozpoétu nebo fondd EU 0,-Kg
Celkové naklady 80 000,-KE

Upravit Zadost ‘ Stahnout Zadost ' Poslat 7adost ke kontrole na KU
—

Zadost wgenerovana k 20.01.2018 12:03

zadost ke stazeni obsahuje vygenerované dokumenty - 7adost a rozpocet a Vami

nahrané prilohy:

Mazev poloZky - Typ Komprimovand veli.. Chranéno .. Velikost
, Mahrane pfilchy Slozka soubord

"L Rozpodet 2_A Adobe Acrobat Document 188 kB MNe

‘e Zadost 2 A Adobe Acrobat Document M1 kB MNe

Vygenerovana zadost je Cervenym textem oznacend pouze jako pracovni verze pro

potieby kontroly:

;l Evidenéni ¢islo: 2/A
PRACOVNI VERZE ZADOSTI POUZE PRO POTREBU KONTROLY

Ladost
o poskytnuti dotace z Programu 2018 na podporu nové techniky, vystavby pozarnich
zbrojnic pro jednotky SDH a podporu spolku a veiejné prospésnych organizaci
pusobicich na poli pozarni ochrany, ochrany obyvatelstva a ostatnich slozek 1ZS dle
zakona ¢. 239/2000 Sb. v ramci Tematického zadani ,,Opravy, modernizace nebo
rekonstrukee cisternovych automobilovych strikacek®

Evidencni ¢islo 2/A



Tuto pracovni verzi je nyni zapotrebi predloZit ke kontrole na Krajsky ufad. Toho

docilite kliknutim na tlacitko :

Evidence » Zpét na subjekt » Vyberte dotaéni program » Zadosti o dotace » 2/

| 28 - DéEin upravit zakladni tidaje
Zakladni ddaje
Evidencni gislo 204
=| Mazev akce ! projektu Oprava staré CAS
=| Tématické zadani A Opravy, modernizace nebo rekonstrukce CAS
Oblast podpory Finanéni kryti oprav, modernizace nebo rekonstrukce CAS
=| Pfedpoklddané datum zahdjeni 10. biezna 2018
=| Predpokladané datum ukonéeni 10. kvétna 2018
=| StavZadosti poZadovano doplnéni 5ﬂ
=| Cisloverze 1

Poiadovand dotace

=| PoZadovana investiéni dotace od kraje 50 000,-KE
=| Poiadovana neinvestiéni dotace od kraje 20 000,-KE

Pozadovana celkova dotace od kraje 70 000,-KE
=| Podil dotace k nakladdm (%) 125%

Podil dotace od kraje (%) 875%
=| Celkové viastni zdroje 10 000,- K&
=| Dotace ze statniho rozpoétu nebo fondd EU 0,-Ké

Celkové naklady 80 000,- K¢

Stahnout Fadost

Poslat Zadost ke kontrole na KU
a k 30.01.20Te 28

Po odeslani zadosti ke kontrole je zaddost uzamcena a do dokonceni kontroly neni

Zadostvygenerovan,

mozné ji upravovat.

O vysledku provedené kontroly budete informovani e-mailem. Pokud budete
vyzvani k doplnéni zadosti postupujte opét dle ndvodu - viz kapitola 2 nebo instrukci
k dopInéni. Pokud bude Zz&dost odkontrolovana ze strany KU bez vyhrad, systém

vygeneruje finalni verzi Zadosti a zadost je mozné formalné podat - viz kapitola 4.

10



4 Podani finalni verze zadosti

Pokud byla Vase zadost odkontrolovana ze strany krajského Uradu bez vyhrad,
systém vygeneruje findlni verzi zadosti a zasle Vam e-mail s instrukcemi pro podani
zadosti.

FindlIni verzi zadosti je zapotrebi si stdhnout kliknutim na tlacitko do

vaseho pocitate a zadost vcietné polozkového rozpoctu vytisknout, podepsat a spolu

s ostatnimi povinnymi pfilohami zaslat na podatelnu krajského Ufadu.

Evidence » Zpét na subjekt » Vyberte dotacni program » Zadosti o dotace » 1/0 - TLP, spol 5 ro

| 11D - TLP, spol. s ro. upravit zakladni idaje
Zakladni adaje
Evidenéni islo 1D
MNazev akce [ projektu test Zadosti

D Podpora spolk( a vefejné prospé3njch organizaci pisobicich na poli poZami ochrany, achrany obyvatelstva a ostatnich

Tématické zadani slozek IZS dle zakona €. 239/2000 Sb.

Oblast podpory Likvidace mimofadnjch udlosti
Pfedpokladané datum zahajeni 28 lnora 2018

Pfedpokiddané datum ukonéeni 28. bfezna 2018

Stav Zadosti kontrola ze strany KU dokonéena tisp&&né =
Cislo verze 8

Pfipominky k Zadosti ze strany KU I\ nenito zas tak Spatné, ale dejte si pozor

Poiadovand dotace

PoZadovand investiéni dotace od kraje 130 000,- Ké
PoZadovana neinvestiéni dotace od kraje 0-K&
PoZadovand celkovd dotace od kraje 130 000,- K&
Podil dotace k nakladum (%) 1333 %
Podil dotace od kraje (%) 86,67 %
Celkové viastni zdroje 20 000 - Ké
Dotace ze statniho rozpoétu nebo fondd EU 0-Ké

Celkové naklady 150 000,- Ké / /

Upravit Zadost Stahnout Zadost Podat iédos

Poslednim krokem je pak formalni podani zadosti v radmci systému kliknutim na

tlacitko . Systém Zzadost automaticky oznaci jako podanou a zasle vVam

potvrzujici e-mail.
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