Doplnit název, sídlo p.o., případně logo p.o.

ZÁPIS O POSOUZENÍ A HODNOCENÍ NABÍDEK

z jednání hodnotící komise konaného dne  xx.xx.20XX od xx:xx hod. v rámci výběrového řízení veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky/služby/stavební práce s názvem 

“...název zakázky...“

 na základě výzvy dle § 27 a § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „zákon“)
Číslo zakázky – č.j.: VZ-xx
Před zahájením jednání komise všichni její přítomní členové podepsali prezenční listinu a po seznámení se seznamem podaných nabídek i čestné prohlášení o neexistenci střetu zájmů. Po krátkém úvodu byl zvolen předseda komise: 

1/ Hodnotící komise pracovala ve složení:

	Funkce v komisi
	Titul, jméno a příjmení

	předseda
	

	člen

	

	člen
	


2/ Vyzvaní dodavatelé: 

	   Obchodní firma/název/jméno
	Sídlo/adresa
	IČ

	aaa
	xxx
	aaa

	bbb
	xxx
	bbb

	ccc
	xxx
	ccc


Způsob kontaktu: písemná výzva 

3/ Jednání hodnotící komise:

Komise přistoupila k otevírání obálek s nabídkami 
a ke kontrole kvalifikačních a zadávacích podmínek zadavatele. Ve stanovené lhůtě byly doručeny tyto nabídky:

	Pořadí nabídky
	Účastník výběrového řízení - obchodní firma/název/jméno/ Sídlo/adresa/ IČO
	Celková nabídková cena v Kč bez DPH/ vč. DPH
	Termín plnění v týdnech od nabytí účinnosti smlouvy/od předání staveniště


	1
	aaa
	
	

	2
	bbb
	
	

	3
	ccc
	
	


Po lhůtě pro podání nabídek nebyla doručena žádná nabídka. 

nebo

Po lhůtě pro podání nabídek byla doručena 1 nabídka dodavatele xxxxxxx, IČ: …, komise jeho nabídku neotvírala. 
nebo

Předseda komise pověřil členy komise:

· xxx

· xxx

pokud listy nabídky nebyly  očíslovány, očíslováním listů s parafou a uvedením celkového počtu listů na posledním listu nabídky včetně parafování tohoto údaje.
V souladu se zahájením výběrového řízení a analogicky jako dle ustanovení § 39 odst. 4 zákona provede hodnotící komise nejdříve hodnocení nabídek a až následně provede posouzení splnění podmínek účasti, a to pouze u vybraného dodavatele, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější podle výsledku hodnocení nabídek.
4/ 
Hodnocení nabídek:

Zadavatel hodnotí předložené nabídky podle 
ekonomické výhodnosti nabídky s těmito dílčími kritérii hodnocení a jejich váhami:

Buď

· celková nabídková cena včetně DPH (nebo bez DPH) – váha 80 %

· doba realizace v týdnech od nabytí účinnosti smlouvy (nebo od předání staveniště u SP) – váha 10 %

· délka poskytované záruky v měsících – váha 10 %

· …

 nebo


· nejnižší nabídkové ceny, váha 100 %, přičemž hodnocena bude cena včetně DPH (nebo bez DPH)

nebo 

Popis způsobu hodnocení:
Buď

Nabídky budou dále hodnoceny podle níže uvedeného postupu:

Dílčí kritérium č. 1 - celková nabídková cena včetně DPH (nebo bez DPH)
Účastník nabídne výši ceny za celý předmět plnění veřejné zakázky. V rámci hodnocení tohoto kritéria bude nejvýhodnější nejnižší nabídková cena včetně DPH (nebo bez DPH)  za celý předmět plnění veřejné zakázky.   

Dílčí kritérium č. 2 – doba realizace v týdnech od nabytí účinnosti smlouvy (nebo od předání staveniště u SP)
Účastník nabídne lhůtu od nabytí účinnosti smlouvy (předání staveniště) do předání kompletního díla v celých týdnech. Nejvýhodnější nabídkou bude nabídka s nejkratší dobou realizace. Pokud účastník navrhne termín plnění v jiných jednotkách než týdnech, hodnotící komise termín plnění přepočítá na týdny, přičemž zaokrouhlení na celé týdny provede podle matematických pravidel/nebo směrem nahoru.

Dílčí kritérium č. 3 - délka poskytované záruky v měsících, minimálně 24, nejvýše však 60 měsíců

Účastník nabídne délku záruční doby za celý předmět veřejné zakázky v měsících. Lhůta se počítá od předání kompletního díla. Nejvýhodnější nabídkou bude nabídka s nejdelší záruční dobou v měsících. V případě, že účastník nabídne kratší záruční dobu, než 24 měsíců bude z výběrového řízení vyloučen, pokud účastník nabídne delší záruční dobu, než 60 měsíců, bude pro potřeby hodnocení hodnotící komisí počítáno 60 měsíců.
Metoda hodnocení

Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici od 0 do 100 bodů a obodování dílčích kritérií provede takto:

a) Pro kritéria, kde má nejvhodnější nabídka  minimální hodnotu (celková nabídková cena, doba realizace):



                  nejvhodnější nabídka

Počet bodů =  ------------------------------  x  100

 

           
        hodnocená nabídka 

b) Pro kritérium, kde má nejvhodnější nabídka  maximální hodnotu (délka záruky):



       hodnocená nabídka

Počet bodů =  ------------------------------  x  100

     

      nejvhodnější nabídka

Celkové hodnocení je součtem bodových hodnocení dílčích kritérií, která jsou vynásobena vahou daného kritéria. Nejvýhodnější nabídkou je ta, která získá nejvyšší celkový počet bodů. 

nebo

Zadavatel seřadí nabídky podle celkové nabídkové ceny včetně DPH (nebo bez DPH) od nabídky s nejnižší celkovou nabídkovou cenou po nabídku s celkovou nejvyšší cenou a jako nejvýhodnější nabídka bude vyhodnocena nabídka s nejnižší celkovou nabídkovou cenou. 


V případě, že dojde k rovnosti v bodovém ohodnocení účastníků na 1. - 2. místě, bude o pořadí rozhodovat výše jejich nabídkové ceny.

V případě, že dojde ke shodě i ve výši nabídkových cen těchto účastníků, bude o pořadí účastníků na 1. - 2. místě rozhodovat náhodný výběr losem, k němuž budou dotčení účastníci písemně nejméně 5 pracovních dní předem přizváni. 

Nabídkové parametry hodnotících kritérií všech účastníků výběrového řízení, jejichž nabídky byly hodnoceny, výsledek hodnocení a pořadí nabídek jsou uvedeny v tabulce v příloze č. XX tohoto zápisu.

5/ Prokázání kvalifikace

Zadavatel požadoval prokázání následující kvalifikace:

· Základní způsobilost

· analogicky jako podle § 74 odst. 1 až 3 zákona  prokáže účastník výběrového řízení formou čestného prohlášení, že není nezpůsobilým dodavatelem  
· Profesní způsobilost

· analogicky jako podle § 77 odst. 1 zákona prokáže účastník výběrového řízení předložením výpisu z obchodního rejstříku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje, 

· analogicky jako podle § 77 odst. 2 písm. a) zákona prokáže účastník výběrového řízení předložením dokladu o oprávnění podnikat v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky, pokud jiné právní předpisy takové oprávnění vyžadují, a to
· živnost ….. (vždy je nutné konkrétně vypsat, jaká živnostenská oprávnění musí účastník výběrového řízení prokázat)
· xxx


Závěr posouzení kvalifikace: 

Dodavatel xxxxxxxxxx, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější, prokázal splnění kvalifikace v požadovaném rozsahu.  

6/ Posouzení nabídky:

Požadavek zadavatele, aby nabídková cena byla stanovena (dle oceněného soupisu prací)
  jako nejvýše přípustná a nepřekročitelná v členění: 
Cena bez daně z přidané hodnoty (DPH), dále sazba DPH (procentní výše DPH) včetně jejího vyjádření v Kč a celková nabídková cena včetně DPH v Kč. 
Není-li účastník výběrového řízení registrovaným plátcem DPH, potom tuto daň nevyčíslí a skutečnost, že není jejím plátcem výslovně uvede v nabídce (v části, kde je vyčíslena nabídková cena). 
Uvést další případné kontrolované požadavky zadavatele.



Závěr posouzení nabídky: 

Komise konstatovala, že účastník výběrového xxxxxxxxx splnil podmínky zadání v plném rozsahu. 

7/ Komise dle výsledků hodnocení 
doporučuje, aby zadavatel plnění veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky/služby/stavební práce s názvem „...název zakázky...“ zadal podle § 27 a § 31 zákona vybranému dodavateli bbb .... IČ: bbb, a to za podmínek uvedených v jeho  předložené nabídce:

· celková nabídková cena:  xxx,xx Kč bez DPH, 

· celková nabídková cena:  xxx,xx Kč včetně DPH xx %, 

· doba realizace v týdnech od xxxxx SoD: x týdnů, 

· poskytované záruky x měsíců.



Přílohy:
1. Prezenční listina členů komise
2. Čestné prohlášení o střetu zájmů a závazku mlčenlivosti členů komise
3. Čestné prohlášení o střetu zájmů a závazku mlčenlivosti účastníků jednání hodnotící komise (přizvaní odborníci, či zástupci zadavatele)
4. Seznam doručených nabídek
5. Hodnotící tabulka
Zápis byl přečten a členové komise podpisem stvrzují správnost a úplnost uvedených údajů.

V xxxxxxxxxxxxxxxxxxx skončeno a podepsáno dne: xx.xx.202X v xx:xx hod.

Podpisy členů hodnotící komise:

	Titul, jméno a příjmení
	Podpis

	
	

	
	

	
	


Zápis vyhotovil(a): xxx         
�Nebo obecně nabídek, pokud jsou nabídky přijímány elektronicky


�přizpůsobit hodnotícím kritériím


�Uvést pouze v případě, že by nabídka některého z účastníků výběrového řízení nebyla svázána a přelepena


�zápis z jednání komise je nutné přizpůsobit tomu, zda komise nejprve posuzuje nabídky a následně hodnotí, nebo nejprve provede hodnocení a až následně provede kontrolu splnění podmínek účasti minimálně u vybraného dodavatele.


�Uvést totožně, jak bylo uvedeno ve výzvě


�Tento text musí být uveden totožně jako v zahájení a ve výzvě. Viz. komentář ve formuláři zahájení.


�V souladu se zahájení provádí komise posouzení nabídky pouze u dodavatele, který se dle hodnocení umístí na 1. místě. Samozřejmě, že je možné si tuto výhradu ze zahájení odstranit a komise proběhne standardně, tedy nejprve posouzení kvalifikace u všech nabídek, poté posouzení všech   nabídek a hodnocení až na konec. Doporučujeme však využít té možnosti provést nejprve hodnocení a posouzení kvalifikace a posouzení nabídky provádět pouze u dodavatele, který se v rámci hodnocení umístí na 1. místě. Ušetří to komisi čas a případně i zbytečné vyzývání nebo vylučování těch, kteří se stejně v hodnocení neumístí na 1. místě.       


�Vše uvést totožně jak bylo uvedeno ve výzvě


�Posuzuje se kvalifikace pouze vybraného dodavatele podle hodnocení


�v případě VZ na SP


�text bude totožný, jako text uvedený v čl. 7 výzvy „Požadavek na zpracování nabídkové ceny“


�posuzuje se pouze nabídka vybraného dodavatele. 


�Pokud nebyla doručena pouze jedna nabídka


�uvést parametry, které byly požadovány






