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Smérnice o postupech pfi oznamovani poruseni prava ( Whistleblowing)

Vzhledem k tomu, ze

- dne 23. 10. 2019 byla pfijata Smérnice Evropského parlamentu a rady (EU) 2019/1937
o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,Smérnice EU®);

- Ceska republika nepfijme do 17. 12. 2021 transpozi¢ni zakon;

- 17.12. 2021 dojde k pfimé aplikace nékterych ustanoveni, jejichz naplnéni bude Krajsky
urad Usteckého kraje (dale jen ,KUUK*®) povinen zajistit;

- Ustecky kraj si je védom skuteénosti, Ze pouze divéryhodny vnitini oznamovaci systém
napini ucel Smérnice EU, kterym je zlepSit prosazovani prava a politik Unie
v konkrétnich oblastech a zajistit vysokou uroveri ochrany osob oznamujicich porudeni
prava Unie

jsou touto smérnici upraveny postupy pfi aplikaci Smérnice EU v podminkach KUUK.

Cl.1
Definice nékterych pojmu

1. Oznamovatelem (osobni pusobnost) ve smyslu Smérnice EU je fyzicka osoba, ktera
se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou c&innosti dozvédéla o protipravnim
jednani, které porusuje pravni predpis spadajici do jedné z oblasti vymezenych
Smérnici EU a tuto skuteénost oznamila prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému, externiho oznamovaciho systému nebo uvefejnénim, pfFipadné pfimo
pFisluSnym organim vefejné moci (napf. policejni organ, statni zastupce, organ
spravniho trestani).

2. Oblasti ptsobnosti Smérnice EU (vécna pulsobnost) jsou oblasti, kterych se
oznamované jednani musi tykat. Témito jsou:

a) zadavani vefejnych zakazek;

b) finanni sluzby, produkty a trhy a pfedchazeni prani penéz a financovani
terorismu;

c) bezpecnost a soulad vyrobku s predpisy;

d) bezpecnost dopravy;

e) ochrana zivotniho prostredi;

f) radiaCni ochrana a jaderna bezpec€nost;

g) bezpelnost potravin a krmiv, zdravi a dobré Zivotni podminky zvifat;

h) vefejné zdravi;

i) ochrana spotfebitele;

j) ochrana soukromi a osobnich udaju a bezpec&nost siti a informacnich systémd;

k) ochrana finan¢nich zajmt Unie podle ¢lanku 325 Smlouvy o fungovani EU a
porudeni tykajici se vnitfniho trhu podle €l. 26 odst. 2 Smlouvy o fungovani EU,
v€etné poruseni unijnich pravidel hospodarské soutéze a statni podpory a

[) poruSeni tykajici se vnitiniho trhu v souvislosti s jednanimi, ktera poruSuji
pravidla tykajici se dané z pfijmu pravnickych osob, nebo s mechanismy, jejichz
ucelem je ziskani danové vyhody, ktera mafii pfedmét nebo ucel pfislusného
prava v oblasti dané z pfijmu0 pravnickych osob.

3. Vnitini oznamovaci systém (dale jen ,VOS®) predstavuje souhrn postupl
a nastroju, které slouzi k pfijimani oznameni, nakladani s nim, ochrané totoznosti
oznamovatele a dalSich osob, ochrané informaci uvedenych v oznameni
a komunikaci s oznamovatelem.

4. Externi oznamovaci systém (dale jen ,EOS") je systém zfizeny Ministerstvem
spravedinosti CR, ktery bude pfijimat a posuzovat oznameni, poskytovat metodickou,
poradenskou a odbornou pomoc ve vécech ochrany oznamovatell a plnit dalSi ukoly
stanovené Smérnici EU.



Odvetna opatieni jsou jakékoli pfimé ¢&i nepfimé jednani nebo opomenuti,
k némuz dochazi v pracovnim kontextu, které je vyvolané internim &i externim
oznamenim nebo zvefejnénim a které oznamujici osobé plsobi nebo mize zplsobit
neopravnénou ujmu.

Definice dalSich pojmu jsou obsazeny ve Smérnici EU (zejména ¢l. 5 Smérnice EU) —
priloha &. 1 této smérnice.

Cl. 2
Ochrana oznamovatele

Oznamovatelé maji narok na ochranu podle Smérnice EU pokud:

a) méli opravnéné duavody se domnivat, Ze oznamené informace o poruseni byly
v dobé& oznameni pravdivé (izn.: oznamovatel nesmi ucinit oznameni védomé
nepravdivé) a Ze tyto informace spadaly do oblasti plisobnosti Smérnice EU; a

b) podali v souladu se Smérnici EU oznameni bud prostfednictvim VOS, externiho
oznamovaciho systému, nebo ucinili uverejnéni, pfipadné oznameni podali pfimo
jinym pfislu§nym organim vefejné moci.

Jsou zakazana odvetna opatfeni vi€i oznamovatelim, ktefi maji narok na ochranu
podle Smérnice EU a dalSim fyzickym i pravnickym osobam (napf. kolegim,
pomocnikim oznamovatele, osobam oznamovateli blizkym, pravnickym osobam,
jejichz spole¢nikem je oznamovatel atd.).

Oznamovatellm bude zachovana davérnost, a to jak ohledné totoznosti
oznamovatele a pfipadné dalSich dotéenych osob, tak i ohledné jakychkoliv informaci
uvedenych v oznameni.

Zakazuji se jakakoliv nedovolena ujednani, kterymi by dochazelo ke vzdavani se
nebo omezovani prava na ochranu dle Smérnice EU.

CL3
Vnitini oznamovaci systém

PFislusnou osobou povéfenou pfijimat oznameni a nakladat s nim dle Smérnice EU je

p. FrantiSek Ploner, referent odboru kontroly (dale jen ,Pfislusna osoba“). V dobé

jeho nepfitomnosti je pfisluSsnou osobou pfijimat oznameni dle Smérnice EU vedouci

odboru kontroly (dale jen ,Zastupce pfislusné osoby®), ktery v dobé& nepfitomnosti

Prislusné osoby vykonava piné jeji pusobnost. Ustanoveni této smérnice tykajici se

Pfislusné osoby dopadaji automaticky na Zastupce pfislusné osoby. Prava

a povinnosti Pfislusné osoby a Zastupce pfislusné osoby jsou upraveny touto

smérnici, organizacnim fadem a popisem pracovni ¢innosti.

Pfislusna osoba je povinna:

a) vykonavat Cinnosti Fadné a ve Ihatach stanovenych Smérnici EU,

b) pfijimat a Fadné posuzovat duvodnost a pravdivost oznameni podaného
prostfednictvim VOS,

c) vyrozumeét oznamovatele o pfijeti oznameni,

d) vyrozumét oznamovatele, Ze se nejedna o oznameni ve smyslu Smérnice EU,

e) proSetfit informace uvedené v oznameni,

f) navrhovat fediteli KUUK vhodné opatieni v pfipadé potfeby napravy protipravniho
stavu,

g) vyrozumét oznamovatele o vysledcich Setfeni oznameni a pfipadné pfijatych &i
planovanych opatfenich do 3 mésicu od potvrzeni pfijeti oznameni,

h) vést evidenci oznameni a dalSich dokumentt, zaznamd apod. vramci VOS
a zajistit jejich ochranu a uchovani dle ¢l. 4 této smérnice,

i) zachovavat divérnost informaci v oznameni a ochranu totoznosti oznamovatele
a dalSich osob, na které dopada ochrana a mi€enlivost o vSech skute¢nostech,
které se dozvi pfi vykonu Cinnosti pfislusné osoby (v€etné svého
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zaméstnavatele), a to i po skon€eni vykonu c¢innosti PFislusné osoby (napf.
v souvislosti s ukon&enim pracovniho poméru).

j) postupovat nestranné.

Obecny postup vyfizovani oznameni doporuéeny Ministerstvem spravedinosti CR je

uveden v priloze €. 2 této smérnice.

PFislusna osoba ma pravo na:

a) zachovani nestrannosti a neovliviiovani, tj. nikdo nesmi zasahovat do jejiho
fadného vykonu €innosti a nesmi ohrozovat ani jeji nestrannost,

b) vybaveni nastroji k zabezpeceni pfijimani oznameni, jejich ulozeni a evidenci,

c) poskytnuti potfebné soucinnosti pfi vykonu &innosti.

Zajisténi vykonu cCinnosti Pfislusné osoby po technické strance zabezpecuje

predevsim odbor INF a KR.

. Zakazuje se ostatnim zaméstnancim Usteckého kraje zafazenym do Krajského

Ufadu (dale jako ,Zaméstnanci®) pfijimat oznameni od oznamovatel(.

. Zaméstnanci jsou povinni na vyzadani poskytnout Pfislusné osobé potiebnou

soucinnosti pfi proSetfeni informaci v oznamenich, zejména poskytnout vysvétleni,

vydat listinu, zaznam, dokument nebo jinou véc dulezitou pro posouzeni, umoznit

vstup do kancelafe nebo jinych prostor apod. O poskytnuti soucinnosti jsou

Zaméstnanci povinni zachovavat mi€enlivost a chovat se tak, aby dosazZeni ucelu této

smérnice a Smérnice EU nebylo naruseno.

Oznameni Ize Prislusné osobé podat:

a) ustné telefonicky na telefonni Cisle +420 778 535 003. Oznameni bude
zdokumentovano pofizenim zaznamu hovoru v trvalé a dohledatelné podobé se
souhlasem oznamovatele nebo pofizenim Uplného a presného prepisu hovoru,
ktery ma oznamovatel pravo zkontrolovat, opravit a odsouhlasit svym podpisem.

b) ustné osobné (schizka s PfisluSsnou osobou) na zakladné zadosti oznamovatele
na domluveném misté zajiStujicim ochranu oznamovatele. Oznameni bude
zdokumentovano pofizenim zdznamu rozhovoru v trvalé
a dohledatelné podobé se souhlasem oznamovatele nebo pofizenim presného
zapisu schuzky, ktery ma oznamovatel pravo zkontrolovat, opravit a odsouhlasit
svym podpisem.

Cc) pisemné elektronicky na e-mailovou adresu
oznameni.whistleblowing@gmail.com.

d) pisemné listinou v uzavfené obalce na adresu Krajsky Grfad Usteckého kraje,
Velkd Hradebni 3118/48, 400 02 Usti nad Labem s oznadenim obalky
,NEOTVIRAT — POUZE DO RUKOU PRISLUSNE OSOBY* nebo vhozenim
obalky do schranky s ozna¢enim ,WHISTLEBLOWING - OZNAMENI“ umisténé
v zadvefi mezi posuvnymi dvefmi budovy ,A*, KUUK, Velkd Hradebni 3118/48,
400 02 Usti nad Labem.

Provoz VOS, zejména plnou funkénost podavani oznameni, mimo konkrétni ¢innost

Prislusné osoby, zajistuje odbor INF. Zavady je povinna PFislusna osoba odboru INF

bezodkladné oznamovat mimo systém helpdesku a zavady jsou bezodkladné

odstranovany tak, aby pravo oznamovatell podavat oznameni nebylo znemoznéno.

V pfipadé delSiho vypadku je odbor INF povinen pfijmout vhodné opatfeni, které je

treba bezodkladné uverejnit zpusobem dle €l. 5 odst. 1 této smérnice.

O pfijeti oznameni bude oznamovatel ve |huté do 7 dnd vyrozumén. O vysledku

proSetfeni oznameni a o pfipadnych planovanych ¢&i pfijatych opatfenich bude

oznamovatel informovan do 3 meésicu od vyrozumeéni o pfijeti oznameni. Dojde-li

Pfislusna osoba k zavéru, Zze se nejedna o oznameni ve smyslu Smérnice EU,

vyrozumi o tom oznamovatele ve stejné Ihté.
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Cl. 4
Evidence a uchovavani oznameni

. O pfijatych oznamenich a veSkerych dalSich dokumentech €i zaznamech se vede

elektronicka evidence, a to samostatné mimo ESSL s pfistupem pouze pro

PrisluSnou osobu a Zastupce pfislusné osoby.

Listinné dokumenty jsou v evidenci uloZzeny ve skenu a originaly jsou bezpetné

ulozeny.

Evidenci vede Prislusna osoba, ktera odpovida za jeji uplnost, ochranu a uchovani.

Evidence je vedena v rozsahu nejméné:

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa
oznamovatele, jsou-li jim tyto udaje znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo,
je-li jim jeji totoznost znama,

d) datum ukon&eni posouzeni ddvodnosti oznameni pfisluSnou osobou nebo
posouzeni oznameni povéfenym zaméstnancem a jejich vysledek.

Pfislusna osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostfednictvim vnitfniho

oznamovaciho systému po dobu 5 let ode dne jeho pfijeti.

Cl.5
Informace o zplisobu oznamovani

Informace o zpusobech podavani oznameni je uvefejnéna na webovych strankach
Usteckého kraje a intranetu, na titulni strance. Jsou uvefejfiovany zejména
nasledujici informace:

- 0 podavani oznameni prostfednictvim VOS,

- kontaktni udaje Pfislusné osoby,

- odkaz na externi oznamovaci systém Ministerstva spravedinosti CR,

- Smérnice EU,

- Metodika k pfimé aplikovatelnosti Smérnice EU.

Za aktualnost uverejnénych udaju odpovida Prfislusna osoba.

Cl.6
Ostatni ustanoveni

. Vedouci odboru KON je povinen zajistit prodkoleni PFisludné osoby a seznameni

Zaméstnancl se vznikem VOS a roli PFislusné osoby, a to 16. 12. 2021.
PFilohami této smérnice jsou:

1. Smérnice EU,

2. Obecny postup vyfizeni oznameni.

ClL7
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva uéinnosti dne 17. 12. 2021 s vyjimkou Cl. 6 odst. 1, ktery
nabyva ucinnosti dnem vydani.

V Usti nad Labem dne 16. 12. 2021

JUDr. Jifi Holub
feditel Krajského ufadu Usteckého kraje



