[ =)

\

Metodika k vypInéni elekironické zadosti

k Programu na zéchran,u a obnovu drobnych pamatek a architektury dotvarejici
kulturni krajinu Usteckého kraje pro rok 2024 (ddle jen ,Program*)

Kliknéte na odkaz elektronické zadosti (ddle jen ,,zadost"), ktery je k dispozici pod
znénim Programu na webu Usteckého kraje, nebo ho mizete oteviit pfimo zde:
https://formulare.kr-ustecky.cz/aforms.php2action=fill&id_form=105&id_fldr=48

Z&dost mpieTe vyplnovat jiz ode dne zverejnéni Programu tedy od 31.10.2023. Do
systému Usteckého kraje pro sbér zadosti ji viak budete moci odeslat az v den
otevreni vyzvy pro prijem zadosti, a to od 02.01.2024 do 12.01.2024.

Data z z&dosti si pribéziné uklddejte. K tomu vyuzivejte tlacitko ,Ulozit data“ na
posledni strdnce zddosti. Data si ulozte ve Vasem pocitaci na misto &i do slozky,
kterou preferujete a kde ji jednoduse najdete. V terminu sbéru zadosti pak staci
uloZzend data nacist do zddosti pres tlacitko ,Naéist data“. Do zddosti se nactou
posledni ulozend data.

Jak postupovat pri vyplnovani zadosti

Pole ,Zadatel - identifikaéni 0daje*

Zaskrtnéte, zda jste fyzickou Ci pravnickou osobou v rdmci poddni zadosti. PO Z O R,
fyzické osoby podnikajici spadaji pod typ pravnické osoby. Na zdkladé Vasi
identifikace se Vam zobrazi pole pro vyplnéni.

1) Fyzické osoby

Vyplrite své jméno a prijmeni, v pripadé vice viastnikd drobné pamdatky/architektury
(ddle jen ,,DP") oddélujte jednotliva jména Carkou. Ddle vyplite své datum narozeni
ve tvaru DD.MM.RRRR (pr.: 01.01.198¢), v pripadé vice viastnikd pamatky oddélujte
data narozeni opét Carkou. Pokud md DP vice vlastnikl nebo se jednd o spolecné
jméni manzeld, mohou byt viastnici zastupovdni na zdkladé piné moci. V pripadé
kladné odpovédi bude vyzadovdana povinnd priloha pind moc (nemusi byt Uredné
ovérend). Uvedte, zda jste viastnikem datové schrdnky.

2) Pravnické osoby

Vyplnite VA&3s ndzev, popr. jiméno a priimeni u fyzickych osob podnikajicich. V rolovaci
nabidce si zvolte pravni formu dle zdkona, ddle vyplnte jméno osoby zastupuijici
pravnickou osobu (statutdrni orgdn) a ndzev funkce (pravni divod zastoupeni). Do-
plfite ICO a zaskrinéte, zda mdate & nemate DIC. Pokud jste Eerpali za posledni ffi
roky podporu formou de minimis, zaskrtnéte ,,ano" a vyplite vysi této podpory v eu-
rech do zobrazeného pole. Pokud si nebudete jisti vysi Cerpanych prostiedkd formou
de minimis, je mozné kontaktovat Mgr. Janu Cholinskou - cholinska.j@kr-ustecky.cz
nebo Ing. Lindu Strymplovou - strymplova.l@kr-ustecky.cz.

V pripadé poskytnuti dotace formou de minimis bude Zadatel vyzvdn pred
podpisem smlouvy k vyplnéni formuldre pro Ucely podpory de minimis.
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Pokud md DP vice viastnikl, mohou byt zastupovdni na zdkladé piné moci.
V pripadé kladné odpovédi bude vyzadovdna povinnd priloha plnd moc (nemusi
byt Uredné ovérend). Uvedte, zda viastnite datovou schrdnku. Napiste do kolonky
informaci o skute¢ném majiteli. Podkladem pro vyplnéni midze byt web: Informaéni
systém evidence skuteénych maijiteld - Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky

(justice.cz).

Vyplnte informace o identifikaci osob, v nichz mate podil a vysi tohoto podilu. Pokud
podil nikde nemdate, tento Faddek nevyplnujte.

Dalsi pole jsou jiz viceméné spoleénd pro fyzické a prdvnické osoby:

Pole , Kontaktni udaje“

Uvedte adresu trvalého bydlisté nebo adresu sidla. Vyplrite kraj, okres, obec, které
jsou v rolovaci nabidce. PSC se po zaddni ndzvu obce vyplni automaticky. Ddle
vyplnte dle nabidky. V pfipadé odlisné adresy pro dorucovdni uvedte
korespondencni adresu. Pokud si stanovite kontaktni osobu ve véci realizace
projektu, tak zaskrtnéte nabidku ,,ano* a pokracujte dle nabidky.

Pole ,Bankovni a darnové udaje*

V této Casti zadosti vyplite Vase bankovni Udaje, banku si vyhledejte v rolovaci
nabidce, po zaddni banky se automaticky vyplni Cislo UCtu za lomitkem. Samotné
Cislo UcCtu zadejte sami, pokud md Ucet predcisli, oddélujte jej pomlickou.

Dotace je zasildna pouze na Ucet viastnika DP. Dotaci nelze poskytnout na Ucet
jinému subjektu. V pfipadé cirkevnich organizaci nelze poskytnout dotaci na
spole&ny Ucet. Kazdd farnost musi predlozit U¢et na své ICO. Obce nemusi uvadét
Ueet u CNB (dota&ni U&et). Pro potieby Usteckého kraje staci Ucet bé&zny, ze kterého
pak budou hrazeny faktury tykaijici se projektu. Zaskrtnéte, zda jste platci DPH nebo
ne.

Pole ,,Drobnd pamatka/architektura - identifikaéni ddaje*“

Zde uvedte parcelni Cislo pozemku a z nabidky vyberte katastrdini Uzemi, na kterém
se DP nachdazi.

Ddle zaskrtavejte odpovedi na otdzky (Jednd se o nemovitost zapsanou v katastru
nemovitostie; Nachdzi se DP v prostoru pamdtkové rezervace, zény, pripadné
ochranného pdsma?; Viastnikem pozemku, na kterém se nachdzi DP, je nékdo jiny
nez vliastnik DP2; Je dle stavebniho zdkona vyzadovdno povoleni od stavebniho
Ufadu na obnovu DP?2; Je smlouva o dilo na dany rok uzaviena a prilozena
k Zddostiz) ANO nebo NE dle Vaseho konkrétninho pripadu. Na zdkladé odpovédi
Vdam budou vygenerovdny povinné prilohy.

Pole ,,Projekt"

Vyplite ndzev projekiu — strucné jasné (co, kde). Ddle pokracujte vyplnénim Ucelu
a potrebnosti projektu. V rolovaci nabidce vyberte Uzemni pUsobnost projektu (nema
vliv na hodnoceni Zadosti). Ddle pokracujte ve vyplinovdni dle nabidky — urCete
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misto realizace projektu, popiste aktudini stavebné-technicky stav DP, popiste
navrhovany postup realizace obnovy DP a etapy casového harmonogramu obnovy
(napf: etapa zpracovdni zadosti a poddni zddosti, viastni obnova DP, etapa
zpracovani zavérecné zprdavy, apod.) Nakonec doplnte vysledny cil projektu.

Oznacte, zda bude DP vyuZita po provedeni obnovy ke kulturnim Ucelim. Pokud
,ano", uvedte kulturni uddlosti, ktere se zde budou konat.

Vyplnte termin zahdjeni projektu a termin ukonceni. Projekt Ize realizovat pouze
v jednom kalenddrnim roce, tedy od 01.01.2024 a nejpozdéji do 31.12.2024.

P O Z O R, do terminu ukonceni, ktery si stanovite (nejpozdéji do 31.12.2024), musi byt
vhrazeny celkové uznatelné ndklady projektu. | jeden den po stanoveném terminu
se povaziuje za poruseni rozpoctové kazné.

Pole ,Financovani projektu“

Zde vyplnte predpoklddané celkové ndklady projektu dle polozkového rozpoctu.
Zaskrinéte, zda uvdadite celkové ndklady véetné nebo bez DPH-P O Z O R, bez DPH
uvadi Zadatelé, ktefi budou uplatinovat odpocet DPH v finanéniho Ufadu.

Ddle vyplite vysi pozadované dotace - procento se spocitd automaticky.
Maximdiné mUzZete pozadovat 60 % dotace zcelkovych pldnovanych ndkladd
projektu. Pokud prekrocite vysi pozadované dotace, budete upozornéni Cervenym
zabarvenim pole.

Minimdini vySe dotace je omezena Programem na 30000 KE. Maximdlni vyse
poskytnuté dotace je omezena Programem na 200 000 K¢.

Pole ,,Povinné prilohy Zadosti“

Ddle pokracujte v zaskrtdvani povinnych priloh, které Vam byly vygenerovdny na
zOkladé vyplnéni formuldre Zzddosti. Zaskrtnutim jednotlivych policek u priloh
stvrzujete, ze uvedené prilohy budou nedilnou soucdsti zadosti o dotaci. V pripadé
nedodané prilohy budete vyzvani k doplnéni prilohy pres datovou schrdnku.
V pripadé osob, které nevlastni datovou schrénku, bude vyzva pro doplnéni zadosti
zasldna na kontaktni e-mail uvedeny v zadosti.

Pole , Cestnd prohldseni o skuteénosti*

V této Cdsti potvrdte zaskrinutim uvedend Cestnd prohldseni. Pri zjisténi pripadného
rozporu mezi cestnym prohldsenim a skuteCnosti hrozi vyrfazeni z&adosti z dalsiho
hodnoceni.

Pole , Prohlaseni“ ]

Zde uvedte, kdo zadost vyplnil. Zaskrtnéte souhlas se zafazenim do databdze Ustec-
kého kraje a zddost podepiste.

Iadost podepisuje viastnik &i zpiInomocné&nd osoba.

Zadost je mozné podepsat fyzicky v piipadé elektronického poddni, ddle elektronic-
kym podpisem: elekfronicky podpis (prosty), zaruceny elekironicky podpis, zaruce-
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ny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky pod-
pis (uzndvany podpis), kvalifikovany podpis. Pokud nevlastnite zadny z uvedenych
typU elektronického podpisu, je mozné zaddost podepsat fyzicky a posléze naskeno-
vat a vloZit do datové zprdvy.

Pole , Zpracovani formulare*

Zde uvedte e-mail, na ktery chcete, aby Vam byla zasldna vyplnénd zadost ve
formdatu .PDF k tisku Ci ke stazeni.

Dostali jste se na konec formuldre. Zde se nachdzi nékolik tlacitek. Tlacitko ,,Ulozit
data“ a ,Nadist data“ jsme si jiz objasnili na zacdtku této metodiky. Tlacitko
~Zkontrolovat” je k dispozici pro kontrolu spravnosti vyplnéni zadosti. V pripadé, ze
nebude néjaké pole vyplnéno, Ci nebude néjaké policko zaskrtnuto, nebudete moci
ZAdost odeslat do systému sbéru Zdadosti. K odesldni zddosti slouzi  tlacitko
.Odeslat, které bude ve formuldii uvedeno ode dne sbéru zddosti, tedy od
02.01.2024, nyni se zde nachdzi neaktivni pole ,,Aktualizovat".

Zpracovala: Mgr. Jana Cholinska
Dne: 08.11.2023



