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Financování sociálních služeb 

úhrady záloh budou probíhat podle:   

 „Smlouvy o poskytování sociální služby čl. III.   

odst. 3“ formou: 

• zálohových faktur  

• zúčtovacích faktur 



Povinné náležitosti faktur: 

• vyplývají ze zákona o účetnictví, zákona o DPH a 

obchodního zákoníku, v platném znění  

 

Náležitosti dle zákona o účetnictví č. 563/1991 Sb.  

• č. faktury, text vztahující se k zakázce, peněžní částku, datum 

vystavení, datum splatnosti, bankovní spojení… 

 

Náležitosti dle zákona o DPH č. 235/2004 Sb. 

•  přesný název, IČ a sídlo dodavatele i odběratele, DIČ  

(v případě neplátce uvést „nejsme plátci, nebo osvobození od 

daně“), (cena bez DPH, sazba a výše DPH), cena včetně DPH, 

datum zdanitelného plnění...  

 



 

Náležitosti dle obchodního zákoníku č. 513/1991 Sb. 

ukládá ustanovení v § 13a odst. 1 

 

•  údaj na faktuře o zápisu do OR nebo údaj o zápisu do jiné evidence 

(registrace u MVČR, MKČR, apod.) 

 

  Zálohová faktura musí mít stejné požadované náležitosti jako 

zúčtovací faktura. 

 

 Doporučené vzory s povinnými náležitostmi  jsou uveřejněny na 

webových stránkách ÚK: 
http://www.krustecky.cz/vismo/zobraz_dok.asp?id_org=450018&id_ktg=99268&p1=194857  
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Soupiska účetních dokladů 

 je vždy součástí zúčtovací faktury a monitorovací zprávy   

o realizaci služby za sledované období – čtvrtletí  

 

 celková částka způsobilých nákladů (výdajů) na soupisce 

musí souhlasit s částkou uvedenou na zúčtovací faktuře 

 

 k soupisce účetních dokladů je nutné vždy dokládat účetní 

sestavu nákladů a výnosů (výdajů a příjmů) prokazující 

vedení účetnictví služby odděleně 

 



Vedení účetnictví  

 po období realizace služby je nutné mít vypracovanou 

vnitroorganizační směrnici pro rozlišení uznatelných  

a neuznatelných nákladů a k systému financování veřejné 

zakázky, obsahující především tyto případy:  

 

• způsob oddělení účetnictví, např. dle střediska, akce, zakázky apod. 
 

• kalkulace režijních nákladů souvisejících se službou 
 

• kalkulace mzdových nákladů zaměstnanců podílejících   
 

• se přímo na realizaci služby  
 

• způsob účtování záloh na přelomu roku, apod.  

 



Kontakt 

Bc. Irena Kalinová 

finanční manažerka 

tel.: 475 657 901 

e-mail: kalinova.i@kr-ustecky.cz 
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