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Metodika k vyplnéni elektronické zadosti

k Programu na zachranu a obnovu kulturnich pamatek Usteckého kraje pro rok 2023
(dale jen ,,Program®)

Kliknéte na odkaz elektronické Zadosti (dale jen ,Zadost"), ktery je k dispozici pod znénim

Programu nebo jej mlzete otevfit pfimo zde:
https://formulare.kr-ustecky.cz/aforms.php?action=fill&id form=106&id fldr=48

Zédost muzete vypliiovat jiz ode dne zvefejnéni Programu tedy od 13.12.2022. Do systému
Usteckého kraje pro sbér Zadosti ji v8ak budete moci odeslat az v den otevieni vyzvy pro
pfijem zadosti, a to od 13.01.2023.

Data z zadosti si pribézné ukladeijte, k tomu slouzi tla¢itko ,Ulozit data“ na posledni strance
Zadosti. Data si ulozte ve VaSem pocitaCi na misto i do slozky, kterou preferujete a kde ji
jednoduse najdete. V terminu sbéru Zadosti pak postaci uloZzena data nacist do zadosti pfes
tlacitko ,Nacist data“. V zadosti by se méla objevit Vase posledni ulozena data.

A jak zadost vyplnit? To se dozvite v nasledujicim textu.

Pole ,,Nazev projektu”

Toto pole je omezeno na 100 znaku. Dale zaskrtnéte ANO ¢&i NE, zda se jedna o pokraduijici
akci (projekt) podpofenou Usteckym krajem v roce 2022. Tzn. novy projekt, ktery vécné
navazuje na projekt z roku 2022 a tyka se stejné kulturni pamatky. Podminkou pokracuijici
akce je uzavieni smlouvy s Usteckym krajem v roce 2022.

Pole ,,Zadatel - identifikaéni udaje*
Zaskrtnéte, zda jste fyzickou ¢&i pravnickou osobou. Pozor, fyzické osoby podnikajici spadaji
pod typ pravnické osoby. Na zakladé Vasi identifikace se Vam zobrazi pole pro vyplnéni.

Fyzické osoby

Vypliite své jméno a pfijmeni, v pfipadé vice vlastnikd kulturni pamatky oddélujte jednotliva
jména carkou. Dale vypliite své datum narozeni ve tvaru DD. MM. RRRR (pf.: 01.01.1986), v
pfipadé vice vlastniki pamatky oddélujte data narozeni taktéz Carkou. V pfipadé vice
vlastnik(l ¢i spole¢ného jméni manzell mohou byt Zadatelé (vlastnici pamatky) zastupovani
na zakladé plné moci pouze jednou osobou. Pokud zaSkrtnete ANO, bude po Vas
vyzadovana povinna pfiloha plna moc (nemusi byt ufedné ovérena). Uvedte, zda mate Ci
nemate datovou schranku. Pokud zaSkrtnete ANO, vyplnite do pole identifikator datové
schranky.

Pravnické osoby

Vypliite Va§ nazev popf. jméno a pfijmeni u fyzickych osob podnikajicich. V rolovaci nabidce
si zvolte pravni formu dle zakona a vyplrite jméno statutarniho zastupce. Dale vyplite Vase
ICO, zaskrtnéte, zda mate &i nemate DIC. Pokud zaskrtnete ANO, vypliiujete DIC — zaktivuje
se piiloha a dokladate automaticky doklad DIC. Pokud jste &erpali za posledni tfi roky podpo-
ru formou de minimis, zaskrtnéte ANO a vyplrite vySi této podpory v eurech do zobrazeného
pole. V pfipadé poskytnuti dotace formou de minimis bude zadatel vyzvan k doplnéni formu-
lafe pro ucely podpory de minimis pfed podpisem smlouvy o poskytnuti dotace. V pfipadé
vice vlastnikl mize byt Zadatel (vlastnik kulturni pamatky) zastupovan. Pokud zaSkrtnete
ANO, bude po Vas vyzadovana povinna pfiloha plna moc (nemusi byt ufedné ovéfena).
Uvedte, zda mate ¢i nemate datovou schranku. Uvedte informace o identifikaci osob, v nichz
mate podil, a vysi tohoto podilu. Pokud podil nikde nemate, tento fadek nevyplnujte.
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DalSi pole jsou jiz spole¢na pro fyzické a pravnické osoby

Pole ,,Kontaktni udaje a adresa trvalého bydlisté/adresa sidla“

Zde vypliite své kontaktni udaje (telefon, e-mail, adresu trvalého bydlisté/adresu sidla). Vzdy
vypliujte &. p., 6. 0. nemusi byt vypInéno. Kraj, okres, obec jsou v rolovaci nabidce. PSC se
po zadani obce vyplni automaticky. Pokud mate jinou korespondencni adresu, zaskrtnéte
ANO a vyplite dle nabidky. VeSkeré dokumenty (oznameni, smlouva apod.) tak budou
zasilany na tuto adresu. Pokud si stanovite kontaktni osobu ve véci realizace projektu, tak
zaskrtnéte nabidku ANO a pokracdujte dle nabidky.

Pole ,,Bankovni a-dafevé udaje“

V této Casti Zadosti vyplnte Vase bankovni udaje, banku si vyhledejte v rolovaci nabidce, po
zadani banky se automaticky vyplini ¢islo uctu za lomitkem. Samotné &islo Uc¢tu zadejte sami,
pokud ma ucet pfedCisli, oddélujte jej pomickou.

Dotace je zasilana pouze na ucet vlastnika kulturni pamatky, ktery prokaze vlastnictvi
vypisem z katastru nemovitosti €i jinym poZadovanym dokladem. Dotaci nelze poskytnout na
ucet jinému subjektu. V pfipadé cirkevnich organizaci nelze poskytnout dotaci na spoleény
Udet. Kazda farnost musi predlozit uet na své ICO. Obce nemusi uvadét uéet u CNB
(dotaéni ucet). Pro potfeby Usteckého kraje postaéi ucet bé&zny, Ze kterého pak budou
hrazeny faktury tykajici se projektu.

Pole ,,Kulturni pamatka - identifikaéni udaje“

Dale uvedte identifikacni udaje o kulturni pamatce - jeji nazev a rejstfikové Cislo, ty najdete
v zavazném stanovisku organu pamatkové péfe nebo na webu Pamatkovy Katalog
(pamatkovykatalog.cz)

Uvedte Cislo popisné, dale pozemek a katastralni uzemi, na kterém se kulturni pamatka
nachazi (pokud budova nema Cislo popisné, uvedte ,bez“, nebo se jedna o sochu, pouzijte
také ,bez‘). V pfipadé movité kulturni pamatky (napf. historicky cenné obrazy, zbrané,
Sperky) vyplite vySe uvedené udaje pro objekt, kde se movita pamatka nachazi. Dale
vyplite nazev 0fadu, ktery zavazné stanovisko k obnové kulturni pamatky vydal, cislo
jednaci a datum vydani tohoto zavazného stanoviska. Do zadosti vyplnujte vzdy aktualni
zavazné stanovisko, Ci rozhodnuti k restaurovani nebo fiktivni zavazné stanovisko,
které se tyka praci, na které zadate dotaci. V pripadé, ze je na obnovu vydano vice
zavaznych stanovisek, vyplite je do dalSich poliéek. Zaskrtnéte, zda se jedna o
nemovitou ¢i movitou kulturni pamatku, dale zaskrinéte, zda je pamatka prfedmétem
evidence katastru nemovitosti ¢i nikoli. Odpovézte ANO & NE na otazku ,Je vlastnikem
pozemku, na kterém se nachazi kulturni pamatka, jind osoba nez vlastnik kulturni pamatky?*
Dale odpovézte ANO ¢i NE, zda v kulturni pamatce probiha néjaka hospodarska €innost?
(napf. podnikani, prodej, pronajem apod.). Na zakladé odpovédi na jednotlivé otazky Vam
budu vygenerovany povinné pfilohy v seznamu pfiloh.

Pole ,,Pripravenost a ucel projektu, odivodnéni zadosti a terminy“

V dalSi ¢asti zadosti zasSkrtnéte, zda se jedna o zvlastni zpisob obnovy kulturni pamatky -
restaurovani (dokladate rozhodnutim o restaurovani). Pokud zaSkrtnete ANO, muzete
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Cerpat dotaci az do vySe 100 % celkovych uznatelnych nakladd projektu. Pozor, v pfipadé,
Ze jsou vramci projektu kombinovany restauratorské prace spolu se stavebnimi zasahy,
zaskrtnéte NE!

Jedna se o vyjime¢ny pfipad, kdy vlastnik kulturni pamatky nemudze hradit financéni
spolutcast na jeji obnové? Priklad: vlastnik kulturni pamatky, ktery je bez vétSich pfijm0 a
ma narfizené provedeni nezbytnych Uprav na stavbé vydané stavebnim ufadem. Pokud
zaskrtnete u této otazky ANO, jedna se vyjimecny pfipad a dokladate k Zadosti pfilohy €. 24,
25 a 26, viz znéni programu.

Je smlouva na dany rok uzaviena a pfilozena k zadosti? Jedna se o nepovinnou pfilohu
zadosti o dotaci. Pokud mate smlouvu o dilo na dany projekt uzavienou, zaskrtnéte policko
ANO a dolozte ji k zadosti.

V dalSi ¢asti uvedte ucel projektu (na co zadate) a odivodnéni projektu (proc), dale vyplite
termin zahajeni a termin ukonceni projektu. Pozor, do terminu ukonceni, ktery si stanovite,
musi byt uhrazeny celkové uznatelné naklady projektu. | jeden den po stanoveném terminu
se povazuje za porueni rozpo&tové kazné, ktery fesi ekonomicky odbor UK.

Projekt Ize realizovat do dvou let od rozhodnuti o poskytnuti dotace Radou Ci
Zastupitelstvem Usteckého kraje.

Pole ,,Financovani projektu“

Zde vyplite pfepokladané celkové naklady projektu dle poloZzkového rozpoctu. Zaskrtnéte,
zda uvadite celkové naklady vcetné nebo bez DPH (bez DPH uvadi Zzadatelé, ktefi budou
uplatiiovat odpocet DPH). Dale vyplnte vySi pozadované dotace - procento se spocita
automaticky samo. Maximalné muzZete v bézném pfipadé pozadovat 70 % dotace
z celkovych planovanych nakladd projektu (vyjimky uvedeny vySe). Pokud prekroCite vysi
pozadované dotace, budete upozornéni Eervenym zabarvenim pole.

Minimalni vySe dotace je omezena Programem na 50 000 K&. Maximalni vySe poskytnuté
dotace je omezena Programem na 3 000 000 K¢.

Pole ,,Povinné prilohy zadosti“

Dale pokracCujte v zaSkrtavani povinnych pfiloh, které Vam byly vygenerovany na zakladé
vyplnéni formulafe Zadosti. Zadkrtnutim jednotlivych poli¢ek u pfiloh stvrzujete, Ze uvedené
pfilohy budou nedilnou soucasti Zadosti o dotaci. V pfipadé nedodané pfilohy budete
vyzvani k doplnéni pfilohy pfes kontaktni e-mail. Na doloZeni budete mit max. 5 dnu od
doruceni vyzvy o doplnéni Zadosti.

Nékteré prilohy jsou pfimo soucéasti zadosti, a to pfiloha €. 12 (prehled o vysi prijatych
dotaci na pamatku za posledni 3 roky), prilohy €. 13-18 (souhrnné ¢estné prohlaseni),
priloha é. 19 (soupis projekti s UK za posledni 3 roky) a prfiloha &é. 22 (éestné
prohlaseni o uplatnéni DPH v ramci projektu).

Pole ,,Prohlaseni*

Zde uvedte, kdo Zadost vyplnil. Zaskrtnéte souhlas se zafazenim do databaze Usteckého
kraje a zadost podepiste. Zadost podepisuje viastnik, & zplnomocnéna osoba.

Pole ,,Zpracovani formulare*
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Zde uvedte email, na ktery chcete, aby Vam byla zaslana vypinéna Zadost ve formatu pdf
k tisku &i ke stazeni.

Dostali jste se na konec formulafe. Zde se nachazi nékolik tlacitek. Tlacitko ,Ulozit data“ a
,Nacist data“ jsme si jiz objasnili na zacatku této metodiky. TlacCitko ,Zkontrolovat® slouzi pro
kontrolu spravnosti vyplnéni zadosti. V pfipadé, ze nebude néjaké pole vyplnéno, ¢i nebude
néjaké policko zaskrtnuto, nebudete moci Zzadost odeslat do systému sbéru Zzadosti.
K odeslani Zadosti slouzi tlagitko ,Odeslat®, které bude ve formulafi uvedeno ode dne sbhéru
zadosti tedy od 13.01.2023, nyni se zde nachazi neaktivni pole ,Aktualizovat®.

Zpracovala: Jana Cholinska
Dne: 09.12.2022



