
Manuál pro příspěvkové organizace pro fyzické předání 
a převzetí nemovitého majetku Ústeckého kraje
O fyzickém předání a převzetí nemovitého majetku ve vlastnictví Ústeckého kraje musí být vypracován předávací protokol. Tento protokol vypracují obě strany společně 
a po doplnění všech náležitostí bude vytištěn a následně podepsán jak předávajícím, tak přebírajícím.
K předávacímu protokolu musí být přistupováno jako k návodu a vždy je potřeba přizpůsobit jej povaze dané nemovité věci, které se předání/převzetí týká (u bytových jednotek je vhodné uvést konkrétní vybavení jednotlivých místností).
Předávající protokol, který je uveden jako vzor, neslouží jako podklad ke změně zřizovací listiny, ale k fyzickému předání a převzetí.

PROTOKOL O PŘEDÁNÍ A PŘEVZETÍ
(název nemovité věci, např. bývalý zámek Milešov)
Předávající
…………………………………… (název organizace)

……………………………………. (jméno osoby zastupující předávající organizaci)
se sídlem:  
IČO: 
(dále jen " předávající ")

a

Přebírající
…………………………………… (název organizace)

……………………………………. (jméno osoby zastupující přebírající organizaci)
se sídlem:  
IČO: 
(dále jen " přebírající ")

Předmět předání: 
(popsat konkrétní nemovitosti, např. budova č.p. 1 v Dlouhé ulici v Milešově) 
………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

Stavy měřičů ke dni předání

Elektroměr
č. …………………………………
stav: …………………………………….

č. …………………………………
stav: …………………………………….

Plynoměr
č. …………………………………
stav: …………………………………….

Vodoměr pitná
č. …………………………………
stav: …………………………………….
Vodoměr prům.
č. …………………………………
stav: …………………………………….

Předávající předal přebírajícímu tyto klíče od:

……………
……………ks

…………… 
……………ks

………………
……………ks

Předávající předal fyzicky/elektronicky přebírajícímu následující kopie/scany smluv, uzavřené s dodavateli médií a nájemci:

1. Smlouva o dodávce vody ……………
2. Smlouva o dodávce průmyslové vody ………………….
3. Smlouva o připojení k distribuční soustavě (elektrika)………………
4. Smlouva o připojení k distribuční soustavě (plyn)………………
5. Smlouva o zajištění provozu a údržby plynovodní přípojky ………………..
6. Nájemní smlouva uzavřená s …………. dne ………………….
7. ………………………………………………………………………

Přebírající si je vědom všech závazků plynoucích z výše uvedených smluv.
Předávající předal stavební a provozní dokumentaci a revizní zprávy vztahující se k předmětu předání:
	Dokumentace


	ANO/NE
	Datum vyhotovení
	Poznámka

	Kolaudace


	
	
	

	Projektová dokumentace


	
	
	

	Revize elektro


	
	
	

	Revize plynových zařízení


	
	
	

	Revize komínů (včetně spalinové cesty)
	
	
	

	Revize výtahu


	
	
	

	Revize hromosvodu 
a hasících přístrojů
	
	
	

	Zápis z kontroly provozuschopnosti věcných prostředků požární ochrany
	
	
	

	Protokol o zkoušce odpadních vod z čistírny odpadních vod 
a pitné vody ze studně
	
	
	

	PENB 

(§7a zákona č. 406/2000 Sb.)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Předávající předal vnitřní vybavení/movité věci vztahující se k předmětu předání:

	Bytová jednotka/ místnost 

číslo

	Soupis vnitřního vybavení
	Zjevné vady 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Předávající a přebírající svým podpisem potvrzují, že předávané nemovité věci, vnitřní vybavení
 a uvedené dokumenty byly přebírajícímu řádně předány a byly jím bez výhrad / s uvedenými výhradami převzaty.

V ……….…dne ……………….


V …………dne ………………
…………………………………………

……………………………………………


předávající
přebírající

2

