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Zadávací dokumentace k výběrovému řízení na

Tisk a dodávku reprezentačních, propagačních a školících materiálů
Střední škola technická, Most – Velebudice, Dělnická 21, příspěvková organizace  vypisuje výběrové řízení na Tisk a dodávku reprezentačních, propagačních a školících materiálů pro realizaci projektu  - OP VK   -  Systém kariérového poradenství v počátečním vzdělávání v Ústeckém kraji – „KARIÉRA“ registrační číslo projektu CZ.1.07/1.1.13/11.0001, financovaného  Evropským sociálním fondem EU a státním rozpočtem České republiky.

Podmínky k podání zakázky:

Zadavatelem zakázky je:

Střední škola technická Most – Velebudice, Dělnická 21, příspěvková organizace

Se sídlem: Dělnická 21

434 80 Most – Velebudice

IČO: 00125423

DIČ: CZ00125423

Zodpovědná osoba:

Mgr. Jiří Škrábal – ředitel SŠT 

Tel.  476 137 460

Fax: 476 137 560


E-mail: skrabal.jiri@sstmost.cz

Kontaktní osoba:

Milena Pešoutová
Tel.  476 137 511

Fax: 476 137 560

E-mail: pesoutova.milena@sstmost.cz

I. 
Vymezení předmětu zakázky

Předmětem zakázky je Tisk a dodávka reprezentačních, propagačních a školících materiálů pro realizaci projektu - OP VK   -  Systém kariérového poradenství v počátečním vzdělávání v Ústeckém kraji – „KARIÉRA“ registrační číslo projektu CZ.1.07/1.1.13/11.0001, financovaného  Evropským sociálním fondem EU a státním rozpočtem České republiky s průběžným plněním od podpisu smlouvy, max. do 31.8.2009. 

II. 
Rozsah zakázky
Celková cena služby nesmí překročit částku Kč 640 000,00 včetně DPH a Kč 537 815,00 bez DPH. Služba bude dodána s průběžným plněním, max. však do 31.8.2009.

· Tisk metodik „Kariéra 1“ za max. Kč 145 000,00 včetně DPH – dodání nejpozději do 31.8.2009. Tisk školících materiálů bude realizován dle předloženého vzoru zadavatele ve formátu pdf. v rozsahu max. 50 listů. Tisk bude oboustranný a barevný v předpokládaném  počtu 100 kusů. Služba bude poskytována na základě zadání a objednávky zadavatele. 

· Tisk metodik „Kariéra 2“ – za max. Kč 145 000,00 včetně DPH – dodání nejpozději do 31.8.2009. Tisk školících materiálů bude realizován dle předloženého vzoru zadavatele ve formátu pdf. v rozsahu max. 50 listů. Tisk bude oboustranný a barevný v předpokládaném  počtu 100 kusů. Služba bude poskytována na základě zadání a objednávky zadavatele. 

· Reprezentační a propagační materiály, dle Manuálu vizuální identity ESF - OP VK (www.opvk.kr-ustecky.cz) a textových upřesnění dle zadavatele - za max. Kč 350 000,00 včetně DPH – dodání nejpozději do 31.3. 2009. 
	název 
	Min. počet kusů

	Konferenční tašky uzavíratelné s přípravou na sluchátka 
	    150 ks

	Kuličkové pero 
	 1 000 ks

	Psací bloky linkované A5 v kovové vazbě s perforací a výsekem na titulní straně, počet listů 25 
	   150 ks

	Psací bloky linkované A5 lepené s vnějším obalem , počet listů 50 
	 1 000 ks

	Automatický deštník skládací pánský  
	     30 ks

	Automatický deštník skládací dámský
	    30 ks

	Hliníkový USB flash disk 2.0 se závěsným očkem 
	  150 ks

	Přívěsky na klíče pro žáky základních škol  
	  350 ks   

	Závěsný držák na láhev  pro žáky středních škol         
	  450 ks

	Prezentační desky s chlopněmi 
	1 000 ks

	Tisk informačního letáku  viz příloha          
	 1 000 ks

	Dřevěná psací souprava plnícího a kuličkového pera s nožem na dopisy 
	     60 ks

	Kožený diář A5                                                                             
	     60 ks


Požadovaný potisk materiálů dle prostorové plochy (vždy, když to bude technicky možné bude použit úplný potisk materiálu viz bod 1):

1.  Úplný potisk

EU+ESF+MŠMT+OPVK+UK+Kariéra – „Investice do rozvoje vzdělávání“

„Tento projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem EU a státním rozpočtem České republiky“
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TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN EVROPSKYM SOCIALNIM FONDEM A STATNiM ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY.




2.  Malý potisk s textem

EU+ESF+OPVK – „Kariéra“

3.  Základní potisk

EU+ESF+OPVK
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III.
Požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny

Uchazeč zpracuje nabídkovou cenu v následujícím členění:
- jednotková cena služby dle jednotlivých položek bez DPH a včetně DPH
- celková cena služby bez DPH

- celková cena služby včetně  DPH
- výše DPH musí být vyčíslena zvlášť.
Nabídková cena bude uvedena v českých korunách. Cena uvedená v nabídce bude považována za celkovou a nepřekročitelnou. Neúplnost je důvodem k vyřazení nabídky z hodnocení.

IV. 
Místo k dodání
Střední škola technická Most – Velebudice, Dělnická 21, příspěvková organizace

Se sídlem: Dělnická 21

434 80 Most - Velebudice

V. 
Forma a obsah nabídek

Nabídka musí být zpracována v písemné i elektronické formě v českém jazyce, doručena v 1 originálu a ve 2 kopiích v uzavřené obálce. Uzavřená obálka musí obsahovat 2 obálky s nabídkou, a to jednu obálku s 1 originálem nabídky 
a druhou obálku se 2 kopiemi nabídky. Ty budou výrazně označeny ORIGINÁL NABÍDKA a KOPIE NABÍDKY. Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy a ani žádné jiné zavádějící informace, které by mohly zadavatele uvést v omyl.  
Nabídka bude doručena na adresu: 

Střední škola technická, Dělnická 21, 434 80 Most – Velebudice, příspěvková organizace či osobně na sekretariát ředitele, 5. patro, č. dveří 519, v pracovních dnech od 8.00 hodin do 15.00 hodin. Obálka musí být opatřena:

a) nápisem „Nabídka KARIÉRA: 03/2009 – NEOTVÍRAT“

b) identifikací zakázky Tisk a dodávka reprezentačních,  propagačních a školících materiálů 
c) adresou uchazeče

d) adresou zadavatele.
Nabídky, jejichž obálka nebude obsahovat uvedené náležitosti, budou z výběrového řízení vyloučeny. 

Nabídka musí obsahovat:
a) Podrobný popis a specifikace plnění zakázky. V rámci specifikace musí být upřesněno – konkretizováno, z čeho se skládá plnění služby v rámci zakázky.
b) Cenovou nabídkou. Nabídková cena musí být uvedena bez DPH i s DPH v členění na jednotlivé položky. Výše DPH musí být vyčíslena zvlášť.
c) Doklady prokazující splnění kvalifikačních požadavků – viz bod VIII. Zadávací dokumentace.

d) Návrh smlouvy – návrh smlouvy musí obsahovat též podmínku, že jako dodavatel jste povinen umožnit všem osobám oprávněným k výkonu kontroly dle podmínek ESF OP VK provést kontrolu dokladů 
o uskutečněných dodávkách do konce roku 2025. Dokumenty a účetní doklady budou uchovány způsobem uvedeným v zákoně č. 563/1991 Sb., ve znění pozdějších předpisů a v zákoně č. 499/2004 Sb., o archivnictví 
a spisové službě a o změně některých zákonů, v platném znění a dalšími platnými právními předpisy ČR. 
e) Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.

Všechny náklady a výdaje spojené s vypracováním a předložením nabídky nese uchazeč.

VI. 
Lhůta pro podání nabídek

Lhůta pro podání nabídky končí  dne  10.2.2009 do 12.00 hodin. Nabídky doručené poštou musí být odeslány v dostatečném předstihu tak, aby byly doručeny do konce lhůty pro podání nabídky. Nabídky doručené po tomto termínu nebudou zařazeny do hodnocení.

Zadávací řízení je zveřejněno na stránkách www.opvk.kr-ustecky.cz a na www.sstmost.cz.

VII.
Otevírání obálek

Otevírání obálek se bude konat dne 10.2.2009 ve  12.30 hodin na pracovišti zadavatele, Dělnická 21, 434 80 Most – Velebudice.

VIII. 
Splnění kvalifikace dodavatelů

Uchazeč musí v nabídce doložit stanoveným způsobem tyto kvalifikační předpoklady:
· Čestné prohlášení o tom,

· že uchazeč není v likvidaci, 

· že proti uchazeči nebyl v uplynulých 3 letech prohlášen konkurs nebo konkurs nebyl zrušen pro nedostatek majetku, 

· že uchazeč nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, 

· že uchazeč nemá splatný nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění nebo na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti,

· prohlášení, že statutární orgán uchazeče nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání,

· Výpis z evidence Rejstříku trestů nebo jiným odpovídajícím dokladem (Čestné prohlášení)  - ne starším než 6 měsíců

· Doklad o oprávnění k podnikání – Výpis z obchodního rejstříku nebo Živnostenský list  - ne starší než 90 dnů

· Uvést reference s kontaktními údaji na minimálně 3 společnosti, kterým uchazeč poskytl služby s obdobnými parametry jako má tato zakázka.

IX. 
Termín realizace a způsob plnění
Termín realizace dodávky bude zahájen po podpisu smlouvy mezi zadavatelem 
a vítězným uchazečem s průběžným plněním max. do 31.8.2009.  Vítězný uchazeč se zavazuje dodat služby v odpovídající kvalitě a požadavcích stanovenými zadavatelem. Služba bude poskytována na základě zadání a objednávky zadavatele.
Změny termínů si zadavatel vyhrazuje. Ke splnění služby dojde předáním předmětu plnění veřejné zakázky se všemi náležitostmi podle rozsahu zakázky uvedenými ve smlouvě a převzetím zadavatele.
X.      Přepokládaná cena zakázky 

Maximální cena služby nesmí překročit částku Kč 537 815,00 bez DPH 
a Kč 640 000,00 včetně DPH.

XI. 
Platební podmínky 
Zadavatel zaplatí dohodnutou cenu bankovním převodem do 30-ti dnů po dodání služby a dodání faktur dle harmonogramu uvedeného v rozsahu zakázky. Zaplacením se pro účely této smlouvy rozumí odepsání příslušné částky z účtu zadavatele na účet dodavatele. Faktura musí obsahovat veškeré náležitosti daňového dokladu podle platných obecně závazných právních předpisů. Zadavatel si vyhrazuje právo před uplynutím lhůty splatnosti vrátit fakturu, pokud neobsahuje požadované náležitosti nebo obsahuje nesprávné cenové údaje. Oprávněným vrácením faktury, přestává běžet původní lhůta splatnosti. Opravená nebo přepracovaná faktura bude opatřena novou lhůtou splatnosti.
XII. 
Kritéria pro hodnocení nabídky

Formální kritéria nabídky:

1. Nabídka byla předána zadavateli ve stanovené lhůtě a stanoveným způsobem: ANO – NE

2. Nabídka byla podepsána oprávněnou osobou : ANO – NE

3. Nabídka obsahuje kompletní identifikaci uchazeče: ANO – NE

4. Nabídka obsahuje doklady prokazující splnění kvalifikačních požadavků: ANO – NE

5. Nabídka obsahuje podrobný popis služby dle podmínek výzvy: ANO-NE

6 Nabídka splňuje podmínky vymezení úlohy realizátora a způsob provádění zakázky: ANO – NE

7. Nabídka obsahuje návrh smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem:  ANO – NE
11. Nabídka obsahuje požadavky na strukturu nabídkové ceny: ANO – NE
Pokud uchazeč nesplňuje jakýkoliv shora uvedený bod, je automaticky vyřazen ze soutěže.

Obsahová kritéria nabídky:

Kvalita nabízených služeb
Nabídková cena
Odborné zkušenosti se zakázkami obdobného charakteru

Hodnocení nabídek

Nabídky budou hodnoceny komisí určenou zadavatelem bezprostředně po termínu pro odevzdání nabídek.

Hodnocení nabídek bude probíhat podle těchto kritérií:
	Název kritéria
	Váha

kritéria

(v %)

	Kvalita nabízených služeb

· úroveň nabízených služeb
· schopnost dodavatele flexibilně reagovat na potřeby zadavatele

· schopnost zajistit služby v dostatečné kvalitě 

· reference – realizace zakázek s obdobnými parametry jako má tato zakázka
	60

	Nabídková cena

	25

	Odborné zkušenosti se zakázkami obdobného charakteru
	15


Jako nejvýhodnější bude vybrána nabídka dodavatele na základě níže uvedeného

postupu:

· Nabídky budou pro každé dílčí kritérium ohodnoceny na stupnici 0 – 100 bodů
· Nabídka, která je v daném dílčím kritériu nejvýhodnější, obdrží za toto kritérium 100 bodů
· Ostatní nabídky získají takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění daného dílčího kritéria ve vztahu k nejvýhodnější nabídce. Pro číselně vyjádřitelná dílčí kritéria se přitom použije tohoto vzorce:
U kritérií, kde má nejvhodnější nabídka maximální hodnotu (kvalita nabízeného plnění předmětu veřejné zakázky, odborné zkušenosti se zakázkami obdobného charakteru:
Počet bodů kritéria = 100 * hodnota nabídky/hodnota nejvhodnější nabídky

U kritérií, kde má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu (cena, doba plnění):

Počet bodů kritéria = 100 * hodnota nejvhodnější nabídky/ hodnota nabídky
· Bude-li hodnotící komise považovat hodnotu jiného dílčího kritéria, než je cena, za zjevně nepřiměřenou, výše uvedený postup nepoužije a nabídce v rámci tohoto kritéria přiřadí 0 bodů
· Bodová hodnocení dílčích kritérií jsou vynásobena vahou daného kritéria
· Budou sečteny body za jednotlivá dílčí kritéria
· Vítězí nabídka s nejvyšším celkovým počtem bodů.
XIII.
Návrh smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem

Smluvní vztah mezi zadavatelem a úspěšným uchazečem bude upraven smlouvou o dodávce služby. Návrh smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem bude součástí nabídky, kterou předloží uchazeč.
Smlouva bude uzavřena na dobu určitou. Zahájení plnění se předpokládá dnem

oboustranného podpisu smlouvy, doba trvání plnění nejpozději max. do 31.8.2009.
XIV. 
Sankce

V případě prodlení zhotovitele s provedením služby nebo její části je zadavatel oprávněn účtovat zhotoviteli smluvní pokutu ve výši 0,5% z celkové ceny služby, a to za každý i započatý den prodlení. Zaplacením smluvní pokuty není dotčeno právo na náhradu škody.

XV.
  Podmínky zrušení zadávacího řízení

· Uchazeči mohou podat pouze jednu nabídku a musí nabídku zpracovat na kompletní zajištění předmětu plnění.
· Zhotovitel se zavazuje během plnění smlouvy i po ukončení smlouvy (i po jeho předání zadavateli), zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se dozví od zadavatele v souvislosti s plněním smlouvy (se zhotovením služby).
· Zadavatel si vyhrazuje právo upřesnit podmínky zakázky. Případné dotazy k zadávací dokumentaci je možné vznést písemně nebo e-mailem. Dotazy musí být zadavateli doručeny nejpozději 5 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek.

· Zadavatel má právo odmítnout všechny předložené nabídky a neuzavřít smlouvu se žádným z uchazečů. Žádný z uchazečů nemá ani v tomto případě nárok na náhradu nákladů spojených s vypracováním a podáním nabídky.

· Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení bez uvedení důvodu.

· Námitky proti výsledku zakázky musí být doručeny zadavateli nejpozději do 5 dnů ode dne oznámení výsledku zakázky. 

V Mostě dne 23.1.2009
                                                                                   Mgr. Jiří Škrábal









ředitel SŠT Most - Velebudice

