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ZADÁVACÍ DOKUMENTACE
ZADÁNÍ A PODMÍNKY
Zjednodušené podlimitní řízení dle zákona č. 137/2006 sb. o veřejných zakázkách a dle pravidel pro výběr dodavatelů v rámci programu OP VK.
Název projektu:                                 Multikulturní svět škol Ústeckého kraje
Registrační číslo projektu:                CZ.1.07/1.2.07/11.0002
Název zakázky:                                  Cateringové služby a pronájem prostor pro 





  semináře v rámci projektu Multikulturní svět škol
1. ZADAVATEL
a) Úplný název zadavatele:
 Vyšší odborná škola, Obchodní akademie a Střední odborná škola Ekonom o.p.s.;  Palackého 1, Litoměřice 412 01, Česká republika;

b) Sídlo zadavatele:
Palackého 730/1, Litoměřice 412 01

c) Osoby oprávněné jednat jménem zadavatele:
vedoucí projektu Multikulturní svět škol Ústeckého kraje
 Mgr. Miroslav POKORNÝ
d) IČ, DIČ zadavatele:

IČ:  25400681   
e) Kontaktní osoba zadavatele:

Mgr. Miroslav Pokorný, vedoucí projektu

· Tel.: 416 732 996, Mob.: 602 435 329

· E-mail: pokorny@imb.cz
· www.multikultura-skola.eu
2. POPIS PŘEDMĚTU ZAKÁZKY
2.1. Předmětem veřejné zakázky je poskytnutí 
cateringových služeb v rozsahu tematicky zaměřených rautů a pronájem prostor v rámci realizací seminářů pro projekt Multikulturní svět škol Ústeckého kraje. 

Rauty tematicky zaměřit na seznámení hostů s multikulturním světem. K tomu v případě potřeby připravit a  zabezpečit komentář k ochutnávkám typických jídel a nápojů pro černošská, vietnamská a romská etnika, občany bývalého Sovětského svazu a náboženství nejvíce zastoupených v ČR. 
Celkem realizovat 25 akcí pro maximální počet 50 hostů v trvání hlavního občerstvení od 11:30 do 12:15 hod, před začátkem akce tzn. na devátou hodinu zajistit podávání kávy, vody, čaje či jiného nápojového sortimentu.
Pronájem prostor v celkovém počtu 8 vyučovacích hodin v čase od 09:00 do 16:00 hod. se zajištěním přípravy rautu a potřebného vybavení v čase 11:30 až 12:15 a po ukončení akce uvedení pronajatých prostor do původního stavu a jeho předání v čase 16:00 až 18:00 hod.

Rozpočet na pronájmy prostor, jídlo, nápoje a výzdobu realizovat v rámci celkového rozpočtu na 25 seminářů.
Při realizaci zakázky počet kusů občerstvení přizpůsobit vždy danému počtu přihlášených účastníků pro danou oblast a téma, tyto informace poskytne v dostatečném předstihu před konáním akce odborný projektový manažer. Konečná cena jedné akce bude uzpůsobena danému počtu účastníků, rozsahu občerstvení atp.        
      Hodnota celkem v Kč bez DPH maximálně: 525. 210,00Kč.
Hodnota celkem v Kč včetně DPH maximálně: 625 000,00Kč.
Nedílnou součástí vymezení předmětu a plnění VZ jsou smluvní podmínky uvedené v návrhu – smlouvy o dílo, který je přílohou č. 5 výzvy (dále jen „smlouva“). 

2.2. Zhotovitel provede práce v souladu s touto smlouvou, oprávněnými pokyny objednatele při provádění díla a dále v souladu s právními předpisy.

2.3. Zhotovitel se zavazuje provést na svůj náklad a nebezpečí i veškeré další práce nebo činnosti anebo jiná plnění, i kdyby je tato smlouva výslovně neuváděla jako součást plnění prací, pokud jejich provedení je nebo se stane nezbytným k jejich řádnému provedení. Objednatel se zavazuje řádně ukončené práce přebírat a zaplatit za ně cenu podle této smlouvy.

3. Doba a místo plnění veřejné zakázky malého rozsahu

Plnění VZMR zahájit ihned po podpisu smlouvy.

Plnění VZMR ukončit nejpozději dne 31. ledna 2011
V případě, že z jakýchkoliv důvodů na straně zadavatele nebude možné dodržet začátek plnění, je zadavatel oprávněn jej posunout na pozdější dobu do termínu ukončení plnění. 

Zadavatel požaduje poskytnutí služeb postupným dílčím plněním zajištěním pětadvaceti seminářů se zajištěním cateringových služeb a pronájmem prostor v zadaných nebo později upřesněných termínech
	 P.
 č.
	Popis služby
	Místo - adresa
	Termíny
	Poznámka

	1.
	Poskytnutí cateringových služeb v rozsahu tematicky zaměřeného rautů a pronájem prostor 
v rámci realizace seminářů pro projekt Multikulturní svět škol Ústeckého kraje.
	Konferenční centrum Litoměřice,  Velká Dominikánská  102/23,

412 01 Litoměřice
	13.1., 27.1., 10.2., 20.2., 27.2.
	Tel.: 724  029 019,
www.ossu.cz

	2.
	
	Městské divadlo Děčín, Teplická 587/75, 405 02 Děčín IV Podmokly
	23.9., 6.10., 20.10., 7.11., 14.11.
	Tel.:412530630

www.divadlodecin.cz

	3.
	
	Hrad Hněvín,

Hradební 1, 434 01 Most
	24.11., 8.12., 12.1.,22.1.,
29.1.
	www.hradhnevin.cz

Tel.:476 449 955

	4.
	
	Hotel Princ del Ligne Hotel Prince de Ligne, s.r.o.,
Teplice, Zámecké náměstí 136/8, 415 01 Teplice
	11.3., 25.3., 1.4., 17.4., 22.4.
	Tel.: 417 514 111
Fax: 417 537 727, 
E-mail: info@ princedeligne.cz

	5.
	
	Městské divadlo Chomutov, Chomutov, B. Němcové 552, 430 01 Chomutov
	12.5., 26.5., 9.6., 19.6., 20.6.
	Tel.: 474 620 801,   Fax: 474 686 303


Místem plnění je Vyšší odborná škola, Obchodní akademie a Střední odborná škola Ekonom o.p.s., adresa  Palackého 1, Litoměřice 412 01. 

Místem provedení díla jsou ve výše uvedené tabulce místa a adresy zařízení.
4. Kvalifikace uchazečů
Uchazeč předloží následující doklady:
4.1. Výpis z obchodního rejstříku pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence. Výpis nesmí být starší 90ti dnů;
4.2. Doklad k oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci
4.3. Přílohu č. 2 - čestné prohlášení, že

a) jste nebyl Vy ani ostatní statutární zástupci pravomocně odsouzeni, nebo že nedošlo k zahlazení odsouzení za spáchání trestných činů, které souvisí s předmětem podnikání nebo s trestnými činy hospodářské povahy;

b) nemáte v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště;

c) jste nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení ve smyslu ustanovení § 49 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů;

d) vůči vašemu majetku neprobíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů;
e) nejste v likvidaci;

f) nemáte nedoplatek na pojistném a na penále na veřejném zdravotním pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště;

g) nemáte nedoplatek na pojistném a na penále na sociálním zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště;
4.5. Příloha č. 6 - nejméně jednu referenční listinu o realizaci zakázky obdobného charakteru v posledních třech letech s uvedením předmětu zakázky, jejího rozsahu, doby plnění a přímým kontaktem na osobu oprávněnou k poskytnutí reference.
5. Požadavky zadavatele na obsah a formu nabídky

Nabídka musí obsahovat:

1. první strana nabídky: název VZMR, datum, razítko, podpis oprávněné osoby, základní údaje o zájemci (název, právní forma, adresa, IČ, DIČ, bankovní spojení, statutární orgán, telefonické a faxové spojení, pracovník oprávněný k jednání);

2. druhá strana nabídky: „Obsah nabídky“ s odvoláním na číslo stránky nabídky;

3. další strany jsou určeny pro definování nabídky s číslováním stran,
4. kvalifikace uchazeče
5. dále nabídka bude obsahovat číslované přílohy:

· příloha č. 1 -
Krycí list nabídky,

· příloha č. 2 -
Čestné prohlášení,

· příloha č. 3 -
Minimální závazné požadavky na obsah nabídky,

· příloha č. 4 -
Prohlášení uchazeče o vázanosti a nepodjatosti, o seznámení s 


obsahem zadávací dokumentace,
· příloha č. 5 -
Návrh smlouvy,
· příloha č. 6 -
Přehled uchazečem realizovaných služeb obdobného rozsahu a 
charakteru za období posledních 3 let
· příloha č. 7 -
Připravený jídelníček pro daná témata
Nabídku zpracujte v písemné formě v českém jazyce, v jednom výtisku. Listy zabezpečte proti vyjmutí provázáním šňůrkou a přelepením zálepkou s razítkem, nebo pěvně spojte tak, aby bylo zabráněno ztrátě či výměně jednotlivých listů nabídky. Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Parafujte každou stranu návrhu smlouvy. Takto zpracovanou orazítkovanou, oprávněnou osobou podepsanou nabídku vložte do samostatné obálky, kterou na uzavření opatřete razítkem a podpisem oprávněné osoby a zřetelně na přední straně označte: VÝZVA „Cateringové služby a pronájem prostor pro semináře“ č.j.  52/1.2.07/11.0002– NEOTEVÍRAT“. Do levého horního rohu obálky uveďte zpáteční adresu
6. Způsob hodnocení nabídek 
Základním hodnotícím kritériem pro zadání VZ je ekonomická výhodnost nabídky. 
Při hodnocení nabídek budou použita následující dílčí hodnotící kritéria a váhy:

	Dílčí kritéria
	Váha kritéria v %

	č.1 -  celková nejnižší nabídková cena za VZ v Kč bez DPH
	60

	č.2 -  hodnocení úrovně návrhu cateringu
	40


6.1. Hodnocení nabídek podle kritéria č. 1, tj. celková nabídková cena za VZ v Kč bez 
DPH, provede hodnotící komise tak, že nabídka s nejnižší nabídkovou cenou získá 100 bodů. Ostatní nabídky obdrží bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce.
6.2. Hodnocení nabídek podle kritéria č. 2, hodnocení úrovně návrhu  cateringu  (tj. 
kritéria, které nelze vyjádřit číselně), provede hodnotící komise tak, že sestaví pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a nejvhodnější nabídce přiřadí 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce.
6.3. Celkové hodnocení nabídek provede hodnotící komise tak, že jednotlivá bodová 
ohodnocení nabídek podle dílčích kritérií vynásobí příslušnou vahou daného kritéria. Na základě součtu výsledných hodnot dílčích kritérií u jednotlivých nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější bude stanovena nabídka, která dosáhla nejvyšší hodnoty.
	      Slovní vyjádření odborného hodnocení
	Bodová hodnota

	Vyhovuje bez výhrad
	100

	Vyhovuje uspokojivě
	 80

	Vyhovuje přijatelně
	 60

	Vyhovuje částečně
	 40

	Vyhovuje nejméně
	 20

	Nevyhovuje (bude vyřazena)
	  0


7.  Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny
Zájemce zpracuje nabídkovou cenu v členění:

7.1. nabídková cena v Kč bez DPH a včetně DPH za všechny vynaložené náklady pro každý z 25 seminářů, např. nákladů na pronájem prostorů, přepravu do místa plnění, cateringové služby s návrhem rautu, obsluhu, odborný komentář, zapůjčení vybavení, přípravu a úklid pronajatých prostor apod., se současným uvedením sazby DPH v % a v Kč;
7.2. celková nabídková cena za VZMR na zajištění všech seminářů v Kč bez DPH a včetně DPH se současným uvedením sazby DPH v % a v Kč.

Celková nabídková cena za VZMR je cenou nejvýše přípustnou.
8. Platební a fakturační podmínky
8.1. Zájemci vzniká právo fakturovat okamžikem splněním požadavků pro jednotlivé semináře předáním díla podpisem přejímacího dokladu ke každému semináři v rámci projektu.
8.2.  Faktura bude uhrazena do 30 dnů ode dne jejího doručení.

Zadavatel neposkytuje zálohové platby. Podrobně ve smlouvě
9. Další požadavky zadavatele na plnění veřejné zakázky malého rozsahu 

9.1. Zadavatel umožňuje dodání poskytnutí požadovaného druhu služeb po jednotlivých seminářů.
9.2. Zadavatel požaduje umožnit kontrolním orgánům zadavatele provádění průběžné kontroly předmětu plnění VZMR na jednotlivých seminářích, a to po celou dobu plnění.
9.3. Zadavatel požaduje na zájemci dodržení všech platných norem a hygienických zásad v průběhu všech poskytovaných služeb.
9.4. Zadavatel nepřipouští varianty nabídky.
9.5. Zájemce souhlasí se zveřejněním obsahu smlouvy s výjimkou informací týkajících se obchodního tajemství.
Dodavatel je povinen uchovávat účetní záznamy (účetní doklady, účetní knihy, odpisové plány, účtový rozvrh, inventurní soupisy a záznamy dokladující formu vedení účetnictví) po dobu stanovenou podmínkami pro archivaci v rámci OP VK, tj. do roku 2025; Dodavatel je povinen umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky

10. Všeobecné smluvní podmínky
10.1. Závazkové vztahy uzavřené ve smyslu § 262 odst. 1 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ObchZ“), se budou řídit tímto zákonem.
10.2. Smluvní podmínky jsou podrobně uvedeny ve smlouvě zpracované zadavatelem. Smlouvu doplňte o požadované údaje ve vyznačených místech „……“, které zřetelně označte (např. barevně), každou stranu smlouvy parafujte a na poslední straně podepište osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.
11. Lhůta a místo pro podání nabídky
11.1. Lhůta pro podání nabídky končí dne 27. listopadu 2009 ve 11:00 hod. 
11.2. Nabídky se podávají písemně a v řádně uzavřené obálce opatřené na uzavřeních 
označením obchodní firmy/názvu a razítkem či podpisem statutárního zástupce 
uchazeče nebo osoby oprávněné zastupovat uchazeče. Obálka musí být označena názvem „Neotevírat – „Cateringové služby a pronájem prostor pro semináře v rámci projektu Multikulturní svět škol Ústeckého kraje“ k rukám Mgr. Miroslava Pokorného. Na obálce musí být uvedena adresa, na níž je možné zaslat oznámení o výsledku výběrového řízení. Zadavatel eviduje i v případě, že nabídka bude doručena po uplynutí lhůty pro podání nabídek. 
Podané nabídky se eviduje uvedením pořadového čísla, data a času jejich doručení. 
11.3. Nabídku lze zaslat doporučeně poštou na adresu Vyšší odborná škola, Obchodní 
akademie a Střední odborná škola Ekonom o.p.s., Palackého 1, Litoměřice 412 01 nebo podat osobně v pracovní dny v době od 08:00 do12:00 a od 13:00 do 15:00 hod. na této adrese tak, aby při obou způsobech podání byla nabídka doručena nejpozději do 11:00 hod. dne 27. listopadu 2009. Při osobním podání volejte kontaktní osobu Janu Markovou, tel.416 732 996.

Lhůta, po kterou je uchazeč vázán celým obsahem nabídky, končí dne 31. ledna 2011. 
12. Otevírání obálek s nabídkami

Otevírání obálek proběhne dne 27. listopadu 2009 od 14,00 hod. na adrese: Vyšší odborná škola, Obchodní akademie a Střední odborná škola Ekonom o.p.s. odloučené pracoviště Projekt Multikulturní svět škol Velká Dominikánská 412 01 Litoměřice. Otevírání obálek jsou oprávněni se účastnit všichni uchazeči, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek. Při otevírání obálek se tito uchazeči prokáží plnou mocí vystavenou osobou oprávněnou za uchazeče jednat. Za jednoho uchazeče se zúčastní max.1 osoba
13. Práva zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje právo:

a) změnit zadávací podmínky VZMR;
b) zrušit VZMR;
c) nevracet podanou nabídku;
d) neposkytovat náhradu nákladů, které zájemce vynaloží na účast ve VZMR;
e) nevracet materiály předložené k doložení způsobu splnění nabídky.

Po posouzení a hodnocení nabídek a vydání rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky Vám bude zasláno „Oznámení o výběru nejvhodnější nabídky“.

                                                                        
Vedoucí projektu Multikulturní svět škol 


     Mgr. Miroslav  POKORNÝ
Multikulturní svět škol Ústeckého kraje  ·   Identifikační číslo: CZ.1.07/1.2.07/11.0002

Tento projekt je spolufinancován evropským sociálním fondem a státním rozpočtem České republiky
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Vyšší odborná škola, Obchodní akademie a Střední odborná škola EKONOM, o. p. s., zřízená podle zákona 248/1995 Sb., je zapsána v rejstříku obecně prospěšných společností vedeného u Krajského soudu v Ústí nad Labem, oddílu O, vložce 42, od 7. dubna 1999.

Občanské sdružení soukromých učitelů, zřízené podle zákona 83/1990 Sb., je zapsané v rejstříku MV ČR pod číslem jednacím VSC/1-9214/91-R, od 18. prosince 1991. 
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