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1. Obecna pravidla aplikace Benefit7

1.1. Pristup a spusténi Benefit7

Webova aplikace BENEFIT7 Operacniho programu Vzdélavani pro Konkurenceschopnost je vSem uZivatelim pfistupna na internetové adrese: www.eu-zadost.cz nebo
www.eu-zadost.eu.

1.2. Pozadavky na softwarové vybaveni

Bezproblémové fungovani aplikace BENEFIT7 je garantované pouze v nasledujicich prohlizecich, a to pouze v jejich aktualni verzi a poslednich dvou predchazejicich verzich,
pficemz aktualni seznam podporovanych verzi je automaticky upravovan vzdy s kazdou novou vydanou verzi daného prohlizece.

Internet Explorer

Podporované verze: 9,8,7
Firefox
Podporované verze: 54,3

Google Chrome

Podporované verze: 12,11, 10

1.3. Dalsi poZadavky pro bezproblémové fungovani aplikace BENEFIT7:

e  Minimalni rozliseni monitoru 1024 x 768 bod.
e  Pro zadavani dat do Zadosti musi byt v internetovém prohliZeci zapnut JavaScript. Prohlizece, které nepodporuji JavaScript, lze pouZit pouze pro prohliZzeni Zadosti.
Problémy s grafikou a formatem internetovych stranek vsak nelze vyloucit.


http://www.eu-zadost.cz/
http://www.eu-zadost.eu/
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e Vinternetovém prohlizedi nesmi byt nastavené viastni styly vzhledu stranek ani nesmi byt zapnutd Zddnd nastaveni, kterd jakymkoliv zpiisobem méni vzhled
nebo styly pisma. V opacném ptipadé nelze vyloucit problémy s grafikou a vzhledem webovych stranek.

Pro tisk Zadosti musi byt na pocitaci nainstalovany software Adobe Acrobat Reader verze 6 nebo vyssi.

1.4. Certifikaty

Instalace certifikatt:

Pokud internetovy prohlizec pfi spusténi aplikace BENEFIT7 hlasi problémy s dGvéryhodnosti certifikatu, je potfeba nainstalovat tyto certifikaty:

e Windows XP:

1.
2.

w

Stadhnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte Primary Root CA.

Na staZeny soubor poklikejte mysi, v okné, které se otevre, kliknéte na tlacitko Nainstalovat certifikat a dale postupujte podle pokyna priivodce instalaci
certifikatu.

Stahnéte si a na lokalni disk ulozte soubor Thawte SSL CA.

Na stazeny soubor poklikejte mysi, v okné, které se otevre, kliknéte na tlacitko Nainstalovat certifikat a dale postupujte podle pokyn( privodce instalaci
certifikatu.

Zavrete a znovu oteviete internetovy prohlizec.

e Windows Vista, Windows 7:

1.

Eall S

N,

Instalaci certifikat( Ize provést pouze pod uZivatelem s administratorskym opravnénim!

Stadhnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte Primary Root CA.

Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte SSL CA.

Kliknéte na tlacitko Start a zde do rfadku Zahajit hledani napiste MMC a potvrdte kldvesou Enter. V pfipadé zobrazeni hlaseni Kontroly uZivatelskych uctl
zvolte volbu Pokracovat.

Po otevieni Konzoly zvolte menu Soubor a zde polozku Pfidat nebo odebrat modul snap-in...

Z nabidky Moduly snap-in k dispozici: vyberte polozku Certifikaty a kliknéte na tlacitko Pridat.

V nasledujicim okné vyberte polozku Ucet poéitace a potvrdte tla¢itkem Dokondit.

Na pravé strané v nabidce Vybrané moduly snap-in: by nyni méla byt polozka Certifikaty - aktualni uZivatel. Pokud tomu tak je, pokracujte kliknutim na
tlacitko OK.

Nyni pfed sebou mate otevienou konzolu s certifikaty. Z nabidky sloZek prosim vyberte Certifikaty - aktualni uZivatel, poté Dlvéryhodé kofenové
certifikacni Urady a nakonec Certifikaty. Jakmile bude sloZka oteviena, tak byste méli na pravé strané vidét seznam certifikatd. Pokud tomu tak je, zvolte
nabidku Akce, zde podnabidku VSechny Ukoly a kliknéte na Importovat...



http://www.adobe.com/
https://www.eu-zadost.cz/cer/root.crt
https://www.eu-zadost.cz/cer/Intermediate.crt
https://www.eu-zadost.cz/cer/root.crt
https://www.eu-zadost.cz/cer/Intermediate.crt
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Nyni se spustil Privodce importem certifikatu. Pokracujte tlacitkem Dalsi.

V nasledujicim okné kliknéte na tlacitko Prochazet...

Vyberte Vami stazeny certifikat a kliknéte na tlacitko Otevfit.

V poloZce Nazev souboru je nyni vyplnéna cesta k certifikatu. Pokracujte tlacitkem Dalsi.

Ponechte volbu Vechny certifikaty umistit v nasledujicim tlozisti (UloZisté certifikatt by mélo byt Divéryhodné certifikaéni Gfady) a pokradujte tlacitkem
Dalsi.

V pfipadé zobrazeni okna Upozornéni zabezpeceni pokracujte kliknutim na tlacitko ANO.

Po kontrole vSech nastaveni mliZzete import dokondit kliknutim na tlacitko Dokondit.

Uvedeny postup opakujte pro oba stazené certifikaty.
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1.5. Okna aplikace Benefit7

Jednotlivé stranky maji stejné clenéni a grafickou podobu. V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o prihlaseném uzivateli. Pokud se jesté uzivatel neptihlasil,
v zdhlavi se zobrazuje popisek Nejste prihlasen/-a. Na Uvodni obrazovce jsou také publikovany aktualni informace o zménach, Upravach ¢i chybach v aplikaci Benefit7.

T Tiegste plitishess &
K —

Uvod

résematn wyater SENEFTT o wrken pouze o vyphisrs o sedinan dektizmshs dadaet ©
secpon \ Ftursnich ford) Bvvapekms spoletened p Hiarodch Ty
sgancs ¥ 2007 a2 2013

Viechy Sastapnd informace o tempied 2 16ndd Evropsks uie o seznam korcaktii na
Jedivatlbeé vyMabavatetu vj2uy njdete no Mrankbh wyrw, s bnurale lady <2

Paa apednd fergovied apihace EENEFTTT musto md naestabaviny tyto otk

o Ko oo 11902011 b s BENEFTTT 200mputrovdne 45195 ulivateds. el 2aka2d
101823 Radosti 2 1zbete poliu bglo 51172 Ladosti pledies k whatrocwsl fdcim
srganim

V okamziku, kdy se uZivatel Uspésné do aplikaci prihlasi, zobrazi se jeho ptihlasovaci jméno, coZ je vidy e-mailova adresa, ktera je hlavnim identifikacnim znakem uZivatele
této aplikace. Soucasné se vedle pfihlasovaciho jména zobrazi i tlacitko k odhlaseni Odhlasit - kliknutim na tento odkaz dojde k odhldseni a k ndvratu na Uvodni stranku
aplikace.

voisovak@msmt.cz Odhlasit

I

Nachazite se: Konto Zadosti OdhlaSeni za: 59:52
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Pod zahlavim v cerném radku se zobrazuji idaje o tom, v které nabidce ¢i zaloZce se uzivatel pravé nachazi: Nachazite se: ....

A dale informace o ¢asovém limitu automatického odhlaseni.

Automatické bezpecnostni odhlaseni slouzi zejména k ochrané vloZenych dat a toto odhlaseni probiha po 60 minutach necinnosti uZivatele, tzn. Ze kazdou aktivitou ze
strany uzivatele (kliknuti na nékterou zdlozku nebo vyplnéni a uloZeni pole) se tento ¢as opét obnovuje.

Pét minut pred automatickym odhlasenim se objevi upozornéni:

Microsoft Internet Explorer Pz

\:;:/ Za 5 minut budete automaticky odhlaSeni. PFejete si ulofit rozpracovand data a obnovik asovy limit pro odhlaZeni?

[ K H Starno ]

Pokud uzivatel klikne na tlagitko OK, uloii se viechna dosud neuloZena data a uZivatel se vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického
odhlaseni. Pokud Zadatel klikne na tla¢itko Storno, bude pokracovat zbyvajici ¢asovy limit (5 minut) do vyprSeni. Poté se zobrazi okno o vyprseni ¢asu a o odhlaseni
uZivatele. Zadateli se mGze zobrazit i okno o neocekdvané chybé v piipadé, 7e nastala neocekdvana chyba v systému a Zadatel byl odhla$en. Poté je nutné kliknout na

tla¢itko Uvod a znovu se prihlasit.

I

Byl/-a jste ze serveru odhlasen/-a.
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1.6. Prihlaseni uzivatele

V pravé Casti okna je umistén Sedivy panel s poli pro Pfihlaseni. Tento panel slouZi pro standardni pfihlaseni jiz zaregistrovaného uzivatele aplikace. V ptipadé, Ze uZivatel
zapomene své pristupové heslo, mlzZe si jej nechat zaslat na sv(j mobilni telefon (viz dale).

R RESONUNA

-

Nejste piihlasen/.a

Nachézite s

" Phihlaseni
Uvod

E-mail
Tato webova aplikace jo testovaci Prostiednictvim aplikace nelze poddvat Zadosti o podporu @memt cz
projektu

Bystémové potadavky

Zapomeouté heslo

EVROPSKA UNIE
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
INVESTICE DO VAS BUDOUCNOSTI

o OPFFE &R = Puiss jo pladmaten prajeriu TA lohsts

cz TR |

V levém uzivatelském panelu jsou k dispozici 3 zakladni nabidky:

e Registrace — zalozka pro provedené nové registrace uzivatele

zvo

e Seznam formulaiti — odkaz dovoluje uZivateli nahliZet bez pfihlaseni do formular( jednotlivych operacnich program, ale bez moZnosti tyto formulare vypliiovat. K
névratu do Uvodni nabidky slouZi tla¢itko Uvod na modrém panelu.

e Informace o provozovani — obsahuje zakladni informace o provozovateli webové Zadosti Benefit7, kterym je Ministerstvo pro mistni rozvoj a dalSich navazujicich
aplikacich (ARES atd.).

e Pravidla dostupnosti — zilozka obsahuje informace o servisnich zasazich do aplikace, které zplsobuji kratkodobou nepfistupnost.
e  Certifikaty — pres tuto polozku je mozné stahnout a nainstalovat certifikaty.

e Systémové pozadavky — v tomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového a softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci bez problémi pouZivat.
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PFihlasenim se do aplikace Benefit7 se uZivateli otevie editovatelna (k Upraveé pripravena Cast systému — pole, okno, zalozka) ¢ast aplikace. Pro rychlou a pfijemnou orientaci
v prostfedi webové Zadosti zde naleznete popsand zakladni pravidla vyplfiovani poloZek v aplikaci.

Editace poli

Aplikace pracuje s nékolika druhy edita¢nich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu — viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole

Druh pole

| Pozndmka

Povinné pole (zIuté)

Povinna pole musi byt vzdy
vyplnéna.

Povinné pole s nabidkou (zluté)

Kliknutim na ikonu v pravém rohu
policka se otevie nabidka/Ciselnik
a uzivatel zvoli vhodnou variantu.

Automatické pole

(bez oramovani)

Udaje se automaticky doplni.

Nepovinné pole (Sedé)

Od Automatického pole se lisi
ohrani¢enim, uzivatel muze toto
pole vyplnit dle svého uvazeni.

Nepovinné
(Sede)

pole

s nabidkou

Kliknutim na ikonu v pravém rohu
policka se otevie nabidka/Ciselnik
a uzivatel zvoli vhodnou variantu.

10
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Dadle jsou k dispozici textova pole, kterd jsou urcena zejména pro zadani popisu. U kaZzdého popisového okna je k dispozici idaj o pocCtu napsanych znakl a celkovém poctu
moznych znak( (napf¥. 35/1000). Uzivatel si celé pole muize zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tladitka Otevfit v novém okné. V pfipadé zobrazeni napsaného
textu v novém okné mize uZivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

sbsah projekty 0/1000 | Otevfit v novém okné |

Uzivatelska tlacitka aplikace
Tato tlacitka jsou hlavnim ndstrojem pro editaci poli. Nej¢astéji jsou vyuzivana tato:

Mowy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno

Novy zaznam - v pfipadé, Ze chcete vyplnit polozku, osobu, partnery apod., vyuZijete toto tlacitko.
Ulozit — toto tlacitko je nutné pouZivat po kazdém zadani udajd. Po jeho poufZiti se idaje nactou napt. do tabulek apod., nebo uloZite novy zaznam.
Kopirovat zaznam - tato funkce se pouziva pro ptipad, Ze zaddvané Udaje jsou totoZzné Ci se mirné lisi a Ize je pouze jednoduse upravit.

Smazat zdznam — toto tlacitko pouzije Zadatel, kdyZ chce odstranit jiz ulozeny zaznam. Klikne na dany zdznam v tabulce a poté na tlacitko Smazat zaznam. Vybrané udaje
budou nenavratné smazany.

Storno — toto tlacitko se pouzije v pfipadé, ze Zadatel vybral udaj, ktery chce zménit. Tlacitko vymaze posledni vybrané udaje, které nebyly uloZeny.

11
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Levy modry panel

Navigace

Navigace Konto Zadosti — v této zaloZce naleznete seznam svych projekt( (ve stavech zaloZeny, finalizovany, predany).
Br i3 ] P . o . . - . , .y oy vy v .
. Konto Z3dost Napovéda — v této zaloZce jsou k dispozici popisy jednotlivych poli pro kazdé okno, ndpovéda umoziuje snazsi orientaci.
¢ MNapovéda

.. . Zrychlena verze napovédy se Vam zobrazi pfi postaveni mysi na dané policko (ani nemusite na policko klikat).
Operace se Zadosti Y povedy prip y p ( p )

& Pfistup k Zidosti Pokyny Fidiciho orgénu — v zéloZce jsou ulozeny pfirucky pro praci s Benefit7 (projektova zadost,
Kopirovat
* Zruit

+ Kontrola
& Finalizace

monitorovaci zprava, zadost o platbu). Také informace, na koho se obracet v pfipadé technickych probléma.

B Fprava
B Tisk
Operace se Zadosti

Pristup k Zadosti — v této zaloZce je mozné nastavit pristupova prava dalSim osobam (podrobnéji na nasledujici strané).

Kopirovat — timto tlacitkem zkopirujete svou zaloZzenou projektovou Zadost. Podminkou pro spravné zkopirovani je vybér stejné vyzvy. Nésledné je vytvorena projektova
z4dost, ktera obsahuje kopie vybrané zadosti. Pouze nékterd pole je nutno vyplnit znova.

Zrusit — timto tlacitkem vymaZe uZivatel celou Zadost véetné viech dat v zalozkach. — Pozor!

Kontrola — spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného zadani vsech povinnych Udaj v Zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky Zadosti. Kontrola
Vas vidy navede na chybné poli¢ko. Kontrola automaticky probéhne i pfi spusténi Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatkd, na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci
Zadosti provést.

Finalizace — slouZi k finalnimu uzavreni zZadosti a pfidéleni ,Klice verze” (pfi Finalizaci probéhne i Kontrola Zadosti) —postup viz kap. 7.

Zprava — fidici organ prostrednictvim funkce Zprava zasildm uzivateldm Benefitu7 automatické zpravy. V této zéloZce zpravu naleznete. Soucasné budete informovani o
doruceni zpravy vztahujici se ke konkrétnimu projektu informovani na Konté Zadosti-> ve sloupci Zprava bude zelena fajfka.

Tisk — timto tlacitkem se finalizovana Zadost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe Acrobat Reader (PDF). Zadatel Zadost ulo?i do pocitace, vypali na CD a vytiskne.

12
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Pristup k zadosti - Pristup dalSich osob k Zadosti

Pfistup k Zadosti Uzivatel mGZe umoznit pFistup k Zadosti i k daldim osobam, a to
Nazev projektu Kod ugivatele Nazev Zadosti pomOCII Za|02ky PFI’Stup k zadosti.
Fe . Fe.J Fe.
Vzorovy projekt UZIVATELBENEFIT@SEZN... s Vzorovd Z3dost
Otevienim zaloZzky je zobrazena tabulka osob s pristupem k Zadosti:
Nazev projektu, Kéd uzivatele (e-mail uzivatele), ktery ma k zadosti
| MNovy zaznam H Kopirovat zaznam H Smazat zaznam || UloZit || Stomno | “«

pfistup, Vlastnik (symbol , u osoby, ktera je vlastnikem — ma
editacni a ukladaci prava k této Zadosti) a Nazev zadosti.

Vzorova Zadost

VzoEovy’r prulel;:t

UZIVATEL

£Ladejte Kod uZivatele, Kteremu cncete pridelit pristup K Zad

,

Pro pfistup dalsi osoby je nutné nejprve stisknout tlacitko Novy zaznam. Zobrazi se prazdny radek pro dalsiho uzivatele.
DuleZitou soucasti povoleni pristupu dalsi osoby jsou editacni prava. Novy uZivatel mize mit bud’ editacni pravo ¢i jen povoleni ¢teni Zadosti.

Editacni pravo mizZe ve webové zadosti mit vice osob. PFi sdileni Zadosti jinému uZivateli je mozné predat vlastnicka prava k zadosti (zaskrtnuti pole vlastnik) nebo nastavit
sdileni jen pro ¢teni. Editace se umoini tim, Ze se nezaskrtne ani vlastnik, ani sdileni uréeno jen pro ¢teni. V pfipadé, Ze vlastnik Zadosti pfeda sva prava jinému uZzivateli,
stane se z nového uZivatele Vlastnik a u tohoto uZivatele se zobrazi symbol ,,v'“.

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlacitko UloZit. Pfed zadanim dalSi nové osoby se tladitkem Novy zaznam prida prazdny formuldr. V pripadé nespravného
postupu se data navzajem prepisuji.

13
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Zména uzivatele aplikace

V pfipadé, Ze v Zadatelském subjektu dojde ke zméné pracovnika, ktery je uzivatelem aplikace Benefit7, a je nutné zménit pfistupovd prava a zadat nového uzivatele, je
postup nasledujici.

1. Registrace nového uZivatele v aplikaci. Vznikne tak novy ucet s prazdnym kontem.

.r v s

2. PUvodni uZivatel se prihlasi do aplikace a vybere jiz existujici zadost. V této zZadosti v zdloZce PFistup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do zZadosti a zadd novému
uzivateli editacni prava na urovni Vlastnik.

3. Novy uZivatel se prihlasi a v nabidce Konto bude jiz tato Zadost uvedena a bude mit umoznén pfristup k dané zadosti véetné editacnich prav.

4. Novy uZivatel mize v zaloZce Pfistup k Zadosti zcela vymazat pdvodniho uZivatele (tlacitko Smazat zaznam), tzn. pavodni uZivatel nebude jiz k této zZadosti mit pristup.

Nézey pfijemce pomoci Ksd
[\ av

Ciselniky =

Sdrudeni obei

Coukroma firma_ostatni

Soukromi firma_NS>

B v 7 ’ v 7] z 7 . 7 rv Kra

Pole, kde je moZné vybirat z ¢iselniku, poznate podle malé ikonky v pravém rohu policka. e

Crrorew (i)
e ®
Crganizace zalozen kiajer

Grganizace zlofend 036

Ekolske 3 vadéléveci zarizent

Natace anadainifond

Gbanské sdudert

Citker a nabotenska spletnost

AkciorA spolefnast < uEnim omezenjm, kcmanditl spoler s, vefeina obzhoc
Hospodaiska kemora SR

Fi Itr Grganizainisiofke stau

> [Vynlecat]

V Ciselniku je moZné poufzit filtr v pfipadé, Ze se jedna o rozsahlé nabidky dat. Kazda tabulka ¢i Ciselnik jsou opatreny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je
umistén ve svétle modrém fadku v zdhlavi tabulky. Do tohoto fadku Zadatel zada nékolik pismen ¢i slovo a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny udaje,
které odpovidaji zadanym pismenim. PouZiti této funkce je nutné zejména pri zadavani adres a mist realizaci, kde aplikace vyuZziva zdrojovych dat z registru adres. V
Ciselniku se listuje pomoci tlacitka E

Zruseni zadaného filtru a navrat k piivodnimu zobrazeni vsech poloZek provede Zadatel smazanim znakd, které do filtrovaciho fadku vepsal, a stiskne klavesu Enter.

Ve spodni ¢asti v tabulce se vétSinou nachazi tlacitko Vyhledat, které slouzi pro Zadatele jako napovéda pro praci ve Filtru s podrobnymi priklady moznosti filtrovani.

14
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2. Vyplnéni elektronické monitorovaci zpravy v Benefit7

Po Uspésném prihlaseni do Benefit7 se otevie okno Konto Zadosti. V seznamu se nachazeji projektové zadosti v rlznych stavech. Pro prechod na formular Monitorovaci

Nachdazite se: Konto 7adosti - - Identifikace Zidosti
Navigace = o e e
& Konto 34dost Identifikace Zadosti 3
2 napovida | [
Aok i o anu ) MNachazite se: Konto #adosti - Vybér monitorovaci zpravy

H: MZ sp2 0 7 5 g T .

-armonogram A,ldenhﬁkace Zadosti v BENEFIT7 {max. 20 znaku) Navigace P B . .

) & Konto 3adost VYDEI' mOﬂltOl’OVﬂCl Zpravy
Monitorovaci zprava A ovEd: -
= Nézev projektu ? Nipovéda HASH monitorovaci

Zadost Pofadi Zpravy Datum finaliza
AY re. AY

. ZruSeni sdileni Zalodit novou MZ

Kopirovat ] T .

- KIi¢ Zadosti KIi¢ verze Registracni Eislo 2 | 0jcy2PM00202 11.5.2011 13:4
Zprava 0002
Tisk

Datovi oblast Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace
Identifikace ZAdosti
Projekt Stav Stav zpracovani
Zadatel projekiu Predany Projekt v realizaci
Adresa Zadatele
Osoby Zadatele Vlastnik
Partner projektu
Adresa parinera Posledni zména Zadosti

Osoby partnera

Popis projektu

Uzemi dopadu a realizace
Klicové aktivity

Naposledy zménil

Samotné vytvoreni nové monitorovaci zpravy je popsano v kapitole 2.1
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Mnoho operaci podléha nacitani dat, proto se vam vzdy zobrazi obrazovka Vysledek operace. Nasledné zmacknéte pole Zpét.

KliZowve aktivity
Wyesledek ocperace:
BHNT-138078: Byl proveden rozpad financowani .

Lze wytisknout pies Kentextovou nabidku [Fravé tlaéitko myEi)
Zpst

Samotny vzhled elektronické monitorovaci zpravy je velice podobny projektové Zadosti. Také zde plati obecna pravidla pro vyplfiovani. Tedy, postupovat zalozku za zalozkou
a vSechny zaznamy v polich ukladat. Jsou zde nastaveny automatické a kontrolni funkce, které vas upozornuji pfi pouziti funkce Kontrola ¢i Finalizace na pfipadna
nevyplnéna pole a jiné chyby. Funkce Kontrola doporucujeme pouZivat také v priibéhu vyplfiovani monitorovaci zpravy. Cervené a tuéné jsou v tomto dokumentu
oznaéena pole, kterd je povinen pFijemce dotace vyplnit. Cerné a tuéné/potvriené jsou oznaéeny dileZité informace.

Kopirovani z aplikace Word do Benefit7 nedoporucujeme, text se nezobrazi ve spravném formatu. Vhodnéjsi je poutZiti napr. aplikace Poznamkovy blok. Text zkopirovany do
B7 si tak zachova svou podobu.

Posloupnost vyplnéni monitorovaci zpravy a Zadosti o platbu neni ddlezita.

s vz

Pred finalizaci Zadosti o platbu je vS§ak nezbytné upravit v monitorovaci zpravé zalozku Harmonogram cerpani, zejména pak datum a ¢astku na aktualnim fadku financ¢niho
. 5 . v . a . vz q vevs s v v 1
planu, na ktery jste navazali Zadost o platbu. Po finalizaci Zadosti o platbu nebude pozdéjsi Uprava umoznéna.

V ptipadé jakychkoliv technickych problému s aplikaci Benefit7 se prosim neprodlené obratte na adresu: help opvk@msmt.cz. Vidy uvedte registracni Cislo projektu,
podrobny popis problémtl nebo printscereen. Cim detailnéjsi popis problému RO obdr#i, tim dfive dojde k opravé a pomoci.

7 v

! Jedinym Fe¥enim, chcete-li po finalizaci Zadosti o platbu doplnit aktuslni ¥adek finanéniho plinu &istkou vyudtovani ze Zadosti o platbu, je téeba kontaktovat
poskytovatele podpory s Zadosti, aby upravil finan¢ni plan ve svém monitorovacim systému. Jakmile tuto operaci provede, nacte se tato hodnota do monitorovaci
zpravy poté, co stisknete tlacitko Aktualizovat finan¢ni plan (zaloZka Harmonogram ¢erpani)
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Rozdil mezi zdloZkou Harmonogram MZ a Vybér monitorovaci zpravy na zaloZce Monitorovaci zprava

Zalozka Harmonogram MZ obsahuje seznam vSsech monitorovacich zprav za celou realizaci projetu. V pfipadé Upravy terminl sledovaného obodobi, typu monitorovacich
zprav Ci stavu MZse vidy stisknutim Nacist harmonogram ze systému MONIT7+ tabulka aktualizuje.

¢ Napoveda

Sledované
0 Pokyny fidicho organu obdobi do vp hlaSeni Stav dle MONIT7+
Zadost A A O
X x X X X
R 11882010 15112010 | Pribéina monilorovaci zorava Schvaleno
Zadropiab 216112010 |1522011 | Pribéna monitorovaci zordva Naplanovéno
Monitorovaci zprava 3/16.11.2010  [16.12.2010 | Mimofddna menitorovaci zprdva Maplanovano
Operace se 7adosti 4|16.2.2011 15.5.2011 Pribéina monitorovaci zprava Maplanovano
& Pistup k Zadosti 5|16.5.2011 1.7.2011 Zavéretna monitorovaci zprava Maplanovano

Y X

= Zpriva
B Tisk

Datova oblast
Harmonogram MZ

| Macist harmonogram ze systému MONIT7+ |

Na rozdil Vybér monitorovacich zprdv na zalozce Monitorovaci zprdva obsahuje pouze monitorovaci zrpavy podané v aplikaci Benefit7, tedy se jedna o elektronickou
monitorovaci zpravu.

Proto pocty monitorovacih zprav na téchto dvou zalozkach se nemuseji rovnat. Pouze v pripadé, Ze pfijemce podava jiz prvni monitorovaci zprav elektronicky budou obé
zalozky stejné.
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2.1. ZalozKy monitorovaci zpravy
Udaje o projektu a MZ
Monitorovaci indikatory
Vybérova Fizeni
Dodavatelé pro VR
Detaily VR
Publicita
Rozpocet projektu
PFfehled financovani
Harmonogram Cerpani
Prioritni téma
Klicové aktivity
Harmonogram aktivit
Kontroly na misté
Podstatné/Nepodstatné zmény

Pfilohy

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY
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2.1.1. Udaje o projektu a MZ

Stav po zaloZeni nové MZ

Po zaloZzeni nové monitorovaci zpravy je nejprve nutné pomoci tlacitka Nacist
data z MONIT7+ importovat data do formulafe monitorovaci zpravy.O UspéSném
nacteni vsSech informaci budete informovani prostrfednictvim informacniho
hladseni. V pfipadé, Ze nacteni dat nebude Uspésné, postupujte podle zobrazenych
pokynd.

Po importu dat, je formular pfipraven k vyplnéni.

Navigace
& Konto Zadosti

? Napovéda

M Pokyny fidiciho organu
Zadost
Harmonogram MZ
Zadost o platbu
Monitorovaci zprava

Operace na zprave

& Pristup k Zidosti

X Smazat

+ Kontrola

~— .

00000 0 0 = X PR

evropsky s

socialni INISTERSTVO SKOLSTVI OP Vadélévéni

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(

P rl ru c k a MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY - fondvCR  EVROPSKA UNIE | WLADESE A TELOVYGHOUY " prokomkrencesehopnest

Udaje o projektu a M2

[ Nagist data z MONITT+ |

Tlatitko "Matist vybrané datové oblasti z MONITT+" je vhodné pouZit pouze v pfipadé. pokud
doZlo k opravé (dajd v IS MOMITT+, o které jste byli informovani b&hem psani MZ (ze strany
poskytovatele podpory / administratora) a neni potfeba nacitat véechna data, ale pouze konkrétni
zaloZku, na které byla oprava / dprava provedena

Chybné zaloZzenou, dosud nefinalizovanou monitorovaci zpravu lze odstranit tla¢itkem Smazat umisténém v levém modrém menu ve skupiné Operace na zprave.

Upozornéni: Aby bylo mozné vyplnit MZ musi mit uzivatel potfebna opravnéni.
Musi byt vlastnikem projektu nebo musi mit od vlastnika udélena prava k editaci.

Operace na zpravé

2]
=)

o
w
|
=
E|

Pfistup k Zadosti
Smazat
Kontrola
Finalizace
Zprava

Tisk

19



I~ .
* r'j
**
* * o
* *

evropsky *r Lf
: _—_— - iaini % i : —t
MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY - fordvCR  EVAORSIAUNE MiuSTERS STV
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

V poli Stav dle MONIT7+ v hlavni pfehledové tabulce MZ mUze byt u pfedchozich monitorovacich zprav stav Zaregistrovano — v takovém pripadé jesté nedoslo ke schvéleni
ze strany poskytovatele dotace. V pfipadé, Ze je pfedchozi monitorovaci zprava ve stavu Zaregistrovana neni mozné administrovat novou MZ. V takovém ptipadé, se obratte
na poskytovatele s zadosti o schvdleni MZ. DalSim stavem dle MONIT7+ je Vraceno k dopracovani, v pfipadé, Ze poskytovatel vrati MZ pfijemci k pfepracovani. Stav
Schvalena znamend, Ze pfijemce mize administrovat dal$i MZ, nebot byla pfedchozi schvalena.

Po stisknuti tla¢itka Naé€ist data z MONIT7+ dojde k automatickému vyplnéni Gdaji v polich na pravé zaloZzené monitorovaci zpravé. Pokud dojde k zobrazeni informaéniho
hlaseni, viz pole nize, nebyla predchazejici monitorovaci zprava dosud schvalena ZS/RO. Z tohoto diivodu nelze nadist aktudlni data a pokracovat ve vytvareni dalsi
monitorovaci zpravy. V tomto pfipadé se obratte na svého projektového manazera, popf. help_opvk@msmt.cz

Vysledek operace:

BN7-179023: Neni moiné nactist dalsi monitorovaci zpravu. Obrat'te se prosim na vyhlasovatele vyzvy

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko mysi)

Stisknutim tlacitka Nacist data z MONIT7+ dojde k zaktivnéni poli Nacist naklady z MONIT7+ a Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+.
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Stav po uloZeni zdznamu

Nachdrite se: Konto 7adosti - Testovaci_MZ_04 - Udaje o projektu a MZ ) BIOk Informace o proiektu

Navigace

& Konto23dosti Udaje o projektu a MZ i . B . i
? Nipovdd I Nazev projektu: pole se naplni automaticky nazvem.
m Pokyny fidiciho orgdnu | [ Nacist dataz MONIT7+ | [ Nagist naklady z MONIT7+ |
Zir [ Nagist wyhrané datové oblasti z MONITT+ | Cislo projektu: pole se naplIni automaticky registracnim cislem.

Harmonogram MZ
Zédost o platbu
Monitorovaci zpréva

Tlagitko "Natist vybrané datové oblasti z MONIT7+" je vhodné pouZit pouze v piipadé. pokud
dodlo k opravé Udajl v 1S MONITT+. o které jste byli informovéani béhem psani MZ (ze strany
paskytovatele podpory / administratora) a neni potfeba nagitat vBechna data. ale pouze konkrétn
Operace na zpravé zaloZku, na které byla oprava / dprava provedena

Pfistup k Zidosti

Cislo smlouvy: pole se naplni automaticky ¢islem Smlouvy/Dodatku.

Nazev pfijemce: pole se naplni automaticky nazvem pfijemce.
Kontrola

Finalizace IC: pole se naplni automaticky ICem.

2
X Smazat
v
(5]

— Informace o projektu
=2 Zprava

Mazev projektu s , . . v e .
B Tisk Testovaci projekt MZ_4 Datum zahdjeni realizace projektu a Datum ukoncleni realizace

Datova oblast . . ..
Cislo projektu Cislo smlouwwy

Udsie o projeku a U2 e T Gt projektu: pole se naplni automaticky daty v Harmonogramu.
Monitorovaci indikatory
Vibérova fizeni Mazev piijemce

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOWY 00022985

LDadeate frsn o

Detaily VR Datum zahajeni realizace projektu Datum ukonéeni realizace projektu

- s T Celkova vyse finan¢ni podpory: pole se napIni automaticky.
ublicita . :

Rozpodet projektu Celkova wie finanéni podpory
Pfehled financovani 15 456 976,64 [] Platce DPH vOEi aktivitam projektu

Checkbox Platce DPH vidi aktivitdm projektu — prijemce oznadi
v pripadé, Ze je platce DPH v(ci aktivitdm projektu. Dle zvolené
varianty se nasledné upravi text ¢estného prohlaseni, body ¢. 14 a
15.

Pole Nacist ndklady z MONIT7+

Stiskem tlacitka Nacist naklady z MONIT7+ se automaticky nacte na zaloZce Rozpocet projektu aktudlni podoba rozpoctu z pravniho aktu, popr. jeho dodatku. Zaktivni se
dalsi vybrané zalozky financ¢niho charakteru.
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Pole Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+

Navigace o P 2 . . v, , , . .
& Konto Zidosti Vybér datove oblasti Stiskem tla¢itka Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+ se vygeneruje seznam
? Napovéda Vyberte datove oblasti, které chcete nalist a stisknéte Spustit

= datovych oblasti z monitorovaci zpravy. Pole se pouZiva v pfipadé, Ze doslo k zméné

s e Udaja/informaci v obdobi vyplfiovédni monitorovaci zpravy, byl o tom informovén

X

T moniorovad 2 3 Gala 3 prolei o ZS/odbor CERA a pfislusny projektovy manazer provedl zménu dat v systému

Indikatory a Environmentaini kritéria r MONIT7+

Klicové altiity, harmonogram a indikatory K. akt [ 0 ’

;-Ialmonogram;}iéo.'fch aktiit I r

Publicita =l Poté mUlzete provést dil¢i nacteni datového pole dle vybéru. Pokud by jste stiskli

:"f”h'“"e"’a'a ; tladitko Nacist data z MONIT7+, doslo by k pfepsani viech datovych poli podléhajici

Ao

efejna podpora [ nacitani. Pomoci této funkcionality k tomuto nedojde.

Kontrol r

o r’: Pouze v pfipadé &ervené kontrolni hlasky , BN7-273538: Doslo k datovym zmé&nam,
1l =il které vyzaduji aktualizaci dat. Provedte nové nacteni dat (tlacitko Nacist data z

D;o::.:':l :: Monit7+). Pokud i poté problém nezmizi, kontaktujte prosim kontaktni osobu

Dodavatelé vibérovych fizeni = vyhlaSovatele vyzvy.” mizZete provést Nacist data z Monit7+ bez obav ztraty dat.

— :éf”“ == - E Po provedeni nacteni dat dojde ke skryti textovych poli u kli¢ovych aktivit. Znovu

zadanim Stav Kli¢ové aktivity se opét textova pole naétou pavodnim textem.

Spustit

Priklad: prijemce zjisti, Ze se nenacetl monitorovaci indikdtor z M7+, kontaktuje

svého projektového manaZera, ten monitorovaci indikdtor doplni v MONIT7+ a da

prijemci pokyn k aktualizaci dat na této zdloZce pomoci pole Nadcist vybrané datové

oblasti z MONITO7+, datovou oblast Indikdtory a Environmentdlni kritéria. Po

spusténi dojde k aktualizaci vybranych dat.

POZOR! Aktualizace dat znamena prepsani vSech dat vybrané oblasti daty z M7+ to

znameng4, Ze se smazou dosud zadané informace
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Blok Informace o monitorovaci zpravé

V tomto poli diikladné zkontrolujte Sledované obdobi od a Sledované obdobi do, Pofadi MZ

r~ Inf torov vé , . v s , .r v o v .
fmace o moentaroves: =pre . . . a Typ MZ. Pokud udaje zde vyplnéné neodpovidaji_skuteénosti, neprodlené kontaktuijte
Cislo monitorovaci zpravy Poradové Eislo zpravy Datum finalizace zpravy
CotCRRMOnT 0 d poskytovatele dotace.

Sledované obdobi od Sledované obdobi do Datur‘r_1 _pFl'étl'hc obdobi do
14.2m0 80.6.2070 20. z4n 2010 Cislo monitorovaci zpravy: pole se naplni automaticky po uloZeni zdznamu 12-ti mistnim
Stav Stav dle MONIT7+ .
ZaloZeny kodem.
Tvp zprévy Mutno vytvofit ZoP Poradové Cislo zpravy: pole se naplni automaticky pofadovym &islem: 1,2,3,.

rub&Zna monitorovaci zprava . i 3 } i o, . B

) . Datum finalizace zpravy: pole se naplni automaticky po finalnim uloZzeni MZ.
Predpokladané datum predloZeni ROVZS i .

™ Ktéto MZ bude zpracevana Zadost o platbu Sledované obdobi od: pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho obdobi

z planu zprav.

Prijemce si mGze pozadat o posunuti sledovaného obdobi v pfipadé, Ze napr. datum zahdjeni realizace je 15.1. Je mozné monitorované obdobi upravit na 1.1. Vzhledem

k tomu, Ze tyto informace musi upravit poskytovatel dotace, prijemce posle svému PM (ZS kraj ¢i odbor CERA) Zadost o posun terminu sledovaného obdobi nejpozdéji 10

pracovnich dni pred terminem odevzdani monitorovaci zpravy. Datumy sledovaného obdobi neni mozné ménit pomoci Pole Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+

Sledované obdobi do: pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho obdobi z planu zprav.
Datum pfistiho obdobi do: pole se naplni automaticky.

Stav: pole indikuje stav zpracovani MZ

Stav dle M7+: pole indikuje stav MZ ve schvalovacim procesu.

Typ zpravy: pole se doplni automaticky dle stavu (pribézna, mimoradna, zavérecna)

Predpokladané datum piedlozeni ZS/RO: piijemce uvede datum kdy pldnujete monitorovaci zpravu predlo?it bude predloZena monitorovaci zprava. Upozorfiujeme, e

datum predlozeni je maximalné 30 kalendarnich dni po ukonceni monitorovaciho obdobi.
Checkbox K této MZ bude zpracovana Zadost o platbu — pfijemce zatrhne v piipadé, Ze souc¢asné podavate 7adost o platbu.

Pole Nacist naklady z MONIT7+
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Stisknutim tlacitka Nacist data z MONIT7+ se automaticky naplni informace o vaSem projektu na pravé zaloZené monitorovaci zpravé a zaktivni se také tlacitko Nacist
naklady z MONIT7+ a Nacist vybrané datové oblasti MONIT7+. Stisknutim tlacitka Nacist naklady z MONIT7+ se automaticky nacte na zéloZce Rozpocet projektu aktualni
podoba rozpoctu z pravniho aktu, popf. jeho dodatku.

[T Prepracovany harmonogram aktivit

Obecny popis projekiu 0/2000 Oteviit v novém okné
- Checkbox Pfepracovany harmonogram projektu - pfijemce zaskrtne v pfipadé, Ze doslo na
projektu ke zméné harmonogramu KA. Dojde k zaktivnéni zdlozky Harmonogram kli¢ovych
Diwody k vraceni / zamitnuti MZ / vhrady ke schvaleni 072000 aktIVIt'
Obecny popis projektu — nahrazuje kapitolu 4 zlistinné verze MZ, a to Dalsi informace o
realizaci projektu.
UloZit H Stormno

Duvody k vraceni/ zamitnuti MZ/ vyhrady ke schvéleni MZ

Davody k vraceni/ zamitnuti MZ/ vyhrady ke schvaleni MZ: pfijemce zde muze nalézt diivody k vraceni ¢i zamitnuti MZ od poskytovatele podpory v pfipadé, Ze mu bude MZ
vracena k pfepracovani do B7 ¢i zamitnuta. Pole je needitovatelné a nacte se z M7+.

UPOZORNENI

V ptipadé, e bude potfebovat piijemce zménit Typ zpravy (pribéina, mimoradnd, zavéreénd), musi pozadat pfisluiného projektového manazera ZS/RO, aby typ zpravy
zménil v IS Monit7+. Aby ZS/RO mohl tento typ zpravy zménit, musi piijemce plvodné zalozenou MZ v B7 smazat, pomoci tladitka Smazat zaznam. ZS/RO poté zméni typ
MZ a pfijemce posléze mlZe pomoci tlacitka Novy zdznam vytvofit novou MZ, uloZit a znovu nacist data z Monit7+. Pfijemce posle svému PM (ZS kraj ¢i odbr CERA)
Zadost o zménu typu monitorovaci zpravy a to nejpozdéji 10 pracovnich dni pred odevzdanim MZ.
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Blok Osoby na projektu

Piiment Jméno
i AT
Mavak | Petr 1 | « | |
Movak lukad "
Titul pied Titwl za

Hlawni kontaktni osoba
Fiijmeni  Jméng
Movak Patr
E-mail ) Telefon |
novak@msmt cz 234841159
Teleton I Fax
Funkca
feditel

UloZit 1 Stama
Po st i tladitka Zhotovitel MZ/HoP se aut ticky dotahnou do poli Pligmeni. Jméno. Email

udaje o Vaii osobé a budete figurovat jako Zhotovitel této MZ/HoP

Fokud tota tlatitko zmatkne nasledné jind osoba, Gdaje se plepisi touto novou osobou. Proto
zvadte kdo ma vystupovat jako Zhotovitel MZ/HoP

Zhotovitel MZHoP

Zhotovitel MZ/HoP

@...@@@ ® P
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Zholovitel

MZMoP
e

| Movak [Iukas | « | |
| Movak | Petr | | - |
sisova Fateiing ¥

Titul pred Titul za
Statutami zastupce
Ffijmeni  Jména
[Hovak lukaZ
E-mail Telefon |
[pevak@memt cz 234841159
Telefon Il Fax
Funkce
[Feditel
UloZit Il Stoma

Po stisknuti tiatitka Zhotovite\ MZ/HoP se automaticky dotdhnou do poll Pijmeni. Jménc, Email

udaje o Vadi osobé a budete figurovat jako Zhotovitel této MZ/HoP

Pokud toto tlalitke zmalkne nisledné jind osoba, Gdaje se plepidi touto novou osobou. Proto
zvaZte. kdo ma vystupovat jako Xhotovitel MZHoP

Zhotowtel MZ/HoP

§

OP Vadélavéni
pro konkurenceschopnost

Po stisknuti tladitka Zhotovitel MZ/HoP se automaticky dotahnou do poli informace o pravé prihlasené osobé, kterd bude figurovat jako Zhotovitel této MZ/HoP. S touto

osobou bude poskytovatel komunikovat pfi administraci monitorovaci zpravy.

Automaticky se zde nacte Statutarni zastupce a Hlavni kontaktni osoba z M7+. Pokud doslo ke zméné osob na projektu za dané monitorovaci obdobi, zmény se zapisi zde.

Zménu osob na projektu a jejich udaji (statutarni zastupce a kontaktni osoba) je povinné zaznamenat také na zalozce Podstatné/Nepodstatné zmény v MZ.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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2.1.2. Monitorovaci indikatory

Stav pred uloZenim udajd

Navigace
& Konto Zadosti
? Napovéda
dicino organu

Harmonogram MZ,
Zad
Monitorovaci zprava
Operace na zpravé
2 p k Zadosti
azat
+ Kontrola
& Finalizace
= Zprava
B Tisk
Datova oblast
Udaje o projektu a MZ
Monitorovaci indikatory
Vib&rova i

Dodavatelé pro VR
Detaily VR
Publicita

Rozpoéet projekiu
Piehled financovani
Harmonogram €erpani
Prioritni téma

Kligové alkdivity
Harmonogram aktivit
Kontroly na misté

Po atné/Mepodstatné zmény,

Prilohy

Monitorovaci indikatory

~— .

B - ' evropsky [ % 1
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Tato zédlozka slouzi kpribéinému vykazovani indikdtord v ramci

Datum

dosaZené
Nazev indikatoru DosaZend hodnota  hodnoty
r AT AV
> > >
06.43.10 Poéet nové I 10,00 3082012
06.43.13 Poet nové wivorenychinovovanych produktld s kompone... 40,00 | 30.9.2012
058.43.12 Poet nové wivofenychinovovanych produktld s kompone... 2,00 30.9.2012
07.41.00 pocet osob, které obdrZely podporu v ramci projekta - cel 0,00
07.41.20 Poiet podpofenych osob - poskytovatelé sluZeb 0,00
07.41.55 Focet podporsnych osob v pocatetnim vzdélavani - stud 0,00
07.46.30 Poet Gspésné podperenich oseh - studentd v daldim vz... 0,00

Kad nar Eiselniku
06.43.10

Y X

M&ma jednotka
produkt

Mazev indikatoru
Poget nové wivorenychinovovanych produktii

Cilova hodnota

DosaZena hodnota

Datum cilové hodnoty
46,00 1 ledna 2015

Datum dosaZené hodnoty
10.00] [30.9.2012 =

Papis

0/2000

Otevfit v novém okné

Ulozit Il Stormo

realizovanych aktivit projektu. Pfijemce musi v priibéhu realizace projektu
vykazovat také detailni élenéni indikatord (muZi/Zeny, chlapci/divky,..),
bez ohledu na to, Ze v projektové Zadosti uvedl pouze indikatory souctové.
Hodnoty indikatorll se musi uvadét kumulativné, tj. jako soucet dosud
vykazovanych Ml + Ml vykazované v daném monitorovacim obdobi.

Blok informaci na zdloZce Monitorovaci indikatory

Kéd nar.ciselniku/Mérna jednotka/Nazev indikdtoru — data se naditaji
automaticky z narodniho ciselniku.

Cilovd hodnota — vyplni se automaticky a ukazuje hodnotu, ke které se
prijemce zavazal splnit nejpozdéji na konci realizace projektu.

Datum cilové hodnoty — vyplIni se automaticky. Toto datum je vypocteno na
zakladé datumu Skutecné zahajeni realizace projektu z pravniho aktu plus
délka realizce projektu dle harmonogramu projektu.

Dosazena hodnota — pfijemce vypini hodnoty indikatord, které jste dosahli v pribéhu realizace projektu v poslednim monitorovacim obdobi. Dosazené hodnoty se uvadéji

KUMULATIVNE, tedy vidy souhrnné za sledované obdobi od pocatku projektu do konce ptislusného monitorovaciho obdobi.

NYNi ZAZNAM ULOZTE.

Datum dosazené hodnoty — vyplni se automaticky po ulozeni zdznamu vZdy k datu Sledované obdobi MZ do. Pole je editovatelné.

Popis - po uloZeni pole Dosazend hodnota se toto pole zpovinni. Pfijemce popiSe dosazZeni indikatoru v daném monitorovacim obdobi. Textové pole na této zaloice je

mozné otevrit pomoci tlacitka Otevfit v novém okné ve vétSim méfritku pro lepsi préaci s textem a vyuZit nasledné také kontrolu pravopisu.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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2.1.3. Vybérova rizeni

Zde pfijemce vyplni pfedevsim planovang, zahajena, ukonéena a nenaplnéna vybérova fizeni (dle definice PFirucky pro pfijemce OP VK) v ramci realizace projektu

Pokud jste v projektové Zadosti uvedli planovana vybérova fizeni, ktera jiz ale realizovat nebudete (sniZila se jeji hodnota a tim padem povinnost uskutecnit vybérové
fizeni/pozbyl divod uskutecnit vybérové fizeni/bylo nahrano jinym apod.), zvolte stav Zruseno.

V pripadé ukonceni smlouvy s dodavatelem vypovédi, odstoupenim od smlouvy, dohodou nebo v pfipadé prohlasi-li soud smlouvu za neplatnou, zvolte stav Nenaplnéno.

Pouzivané pojmy a jejich definice:

Vybérové fizeni = (dale jen ,VR“) stanoveny postup zadavatele, jeho? Gdelem je zadédni zakézky, a to a7 do uzavieni smlouvy nebo do zru$eni vybérového fizeni

Ramcova smlouva = pisemna smlouva mezi zadavatelem (prijemcem) a jednim ¢i vice ,uchazeci” na dobu urcitou, ktera upravuje podminky tykajicich se jednotlivych
vybérovych fizeni na pofizeni opakujicich se dodévek, sluzeb, ¢i stavebnich praci s obdobnym pInénim (§ 11 zakona 137/2006 Sb.)

Minitendr = jednotliva vybérova rizeni pfipadné objednavky spadajici pod konkrétni rémcovou smlouvu

Soutéz o navrh = postup zadavatele sméfujici k ziskani navrhu projektu ¢i planu (§103)

Spoleéné pro viechny druhy VR — Stav VR - pfijemce vybere stav vybérového fizeni. V &iselniku naleznete:

VR zahdjeno — VR na dodavatele bylo zahdjeno

VR pldnovéno — VR na dodavatele je pldnovdno

VR zruseno — VR bylo pldnovdno, ale skutec¢nosti pro zahdjeni VR pominuly
VR ukoncéeno — uzavieni smlouvy dodavatelem

VR nenaplnéno — stav, kdy smlouvy miiZe byt ukoncena vypovédi, odstoupenim od smlouvy, dohodou nebo méZe soud prohldsit smlouvu za neplatnou.
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2.1.3.1. Blok poli Vybérové fizeni: Vybérové fizeni

0000 0 0 o s | 55| op F3
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Pofadové ¢islo VR — vyplni se automaticky pFi uloZeni

Pfistup k Zadosti

stranky. Pole je editovatelné. V pfipadé ptijemcu, ktefi

% Smazat
[ Novjzaznam | smazatzznam |[ ezt [[  sterne | predkladaly MZ v listinné podobé a zvolily si jiny zpGsob
£ Finalizace -
&) Zpcun . Cislovani VR, dodrZuji jiz zaloZené Cislovani. Pfijemci, ktefi
Pofadové Sizlo VR
E Tis . . v / . , . . .
1= oo3 [ Je VR evidovano v ISVZ? predkladaji prvni MZ elektronicky ponechaji automaticky
Datova oblast ) .
Udsje o projektu a MZ Nazev VR vygenerované Cislovani.
Monitorovac indikatory | VR2 |
Wyjb&rova fizeni Wyhlagovatel VR v, L, . Y ~
o —— [MINISTERSTVO SKOLSTWI MLADEZE A TELOVY CHOVY 2 Cislo ISVZ - povinné, kdyz bude zaskrtnut checkbox Je VR
LR Wypliiované idaje k evidovano v ISVZ v rdmci systému je zapracovana kontrola
Publicita |\.-'yt:&r0-.'s Fizeni p| -
T e na format Cisla ISVZ (omezeni na povinnych 8 Cislic s tim,
Pfehled financovani v v s ST sy e
—— Ze pocétecni islice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)
IDOram Cerpani . .
e — WR dle vvie predpokladang hodnoty Stav WR
—— p| |\.-‘)'ft:é—ro-.'éFl'zenl'ul:onéeno pl . .
AR - - Nazev VR - pfijemce uvede nazev zakazky tak, aby bylo
Harmonogram sktivit Druh vyb&rového /zadavaciho Fizeni )
e | [ vybrano zietelné, o jaké zaddvaci fizeni se jedna.

Podstatné/Mepodstatneé zmény

Frilohy

Druh WA podle pfedmétu

Specifikace druhu zadavatele
dotovany zadavatel

2 | el Vyhlasovatel VR — piijemce uvede vyhladovatele, tedy

Predpokladana hodneta v K& bez DPH

Masmlouvana cena v K& bez DPH

prijemce dotace Ci partnera pfijemce.

Fredpokladané/ skutedné datum zahajeni VR

Fredpoklddané/ skutedné datum ukendeni VR

= =] Vypliované udaje k — pfijemce uvede z ¢iselniku, druhy: -

Datum podpisu mlouvy o dilo

Popis

7

- Vybérové fizeni
=2
0/2000 Otevfit v novém okné

Wybérove fizeni = vice dodavateli

[[] Byl podepsan dodatek = dodavatelem?

VitEzné dodavatele a dodatky vybEroveho fiz

Je zatrZeno automaticky v pfipadé, Ze kWH
existuje vice dodavateld.

Zatrhnéte v pfipadé, 2 je podepsan dodatek
ke =mlouvé = dodavatslem.

eni zadsjte na zaloZce Detaily VR
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VR dle vyse predpoklddané hodnoty — pfijemce vybere z &iselniku poZzadovanou hodnotu. Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé
kategorie jsou definovany v zakoné o verejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vidy.
Druhy: Nadlimitni; Podlimitni; VZMR — verejna zakazka malého rozsahu

Stav VR — pFijemce vybere stav vyb&rového Fizeni.

Druh vybérového zadavaciho Fizeni — pfijemce vybere z ¢iselniku druhu zadavaciho Fizeni dle zdkona 137/2006 Sb. §21.

S elektronickou aukci (C2Ba); Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38); Obecné vyjimky z plsobnosti zakona (§18);
Specifikace druhu zadavatele — pfijemce vybere druh zadavatele z ¢iselniku.

Druh VR podle predmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.

Pfedpokladana hodnota v K¢ bez DPH — pfijemce uvede celkovou predpokladanou hodnotu vybérové rizeni bez DPH.

Nasmlouvana cena v K& bez DPH - P¥ijemce uvede skuteénou cenu vybérového fizeni v K& bez DPH na projekt, po jeho ukonéeni (V ptipadé, 7e prijemce zvoli Stav VR
Ukonéeno/Nenaplnéno/ je povinné také vyplnit toto pole)

Predpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede pfedpokladané datum zahajeni vybérového Fizeni.
Piedpoklddané/skuteéné datum zahdjeni VR — piijemce uvede piedpokladané datum ukonéeni vybérového fizen.

Popis — povinné pole, pfijemce musi uvést doplfiujici informace k pldnovanému nebo jiz zahdjenému VR, o priib&hu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vybé&rovych
kritériich apod. Textové pole na této zdloZce je mozné otevfit pomoci tladitka Otevrit v novém okné ve vétsSim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také
kontrolu pravopisu.

KaZdy zaznam se musi uloZit pomoci tladitka ULOZIT. Pfehled viech VR je uveden v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.
Checkbox Vybérova fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrzeno automaticky, pokud je k VR zadano vice vyhernich dodavatelgi.
Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — pijemce zatrhne, pokud doslo k sepsani dodatku. Doplfiujici informace je povinné uvést na zélozce Detaily VR.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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Pokud pfijemce na zaloZce Vybérova fizeni zatrhl checbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem?, musi na zaloZzce Detaily VR vyplnit ndsledujici data:

Datum podpisu dodatku — pfijemce uvede datum podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem.
Skuteénd cena VR po podpisu dodatku v K& bez DPH — pfijemce uvede skute¢nou cenu dle podepsaného dodatku v K& bez DPH.

Popis zmén fesenych dodatkem — pfijemce uvede, proc ke zméné doslo, zda-li ma dodatek vliv na zménu Nasmlouvané ceny atd.

Nazev VR
AF

Poradi Datum podpisu Skutetna cena VR po podpisu dodatku

dodatku v K& bez DPH
AYF AY

il irer lFirer X
¥ X

| Mowy zaznam || Smazat zaznam || Ulazit || Storno |

Dodatek k vyb&érovému fizeni €islo: 001

Skuteéna cena VR po podpisu dodatku
Pofadi dodatku Datum podpisu dodathku v KE bez DPH

< |

Popis zmén feZenych dodatkem 0/2000 [ Otevit v novém okné |

-

30



Operace na Zpravé

& Piistup k Zadosti

¥ Smazat

ntrola

£ Finalizace

B Zpedva

B Tisk

Datova oblast
Uidaje o projektu a M2
Menitorovaci indikatory
Wibén i
Dodavatelé pro VR

Detaily VR
Publicita

Rozpodet projektu
Piehled finsncovani
Hammonogram Gerpani

Prioritni téma

Prirucka

~— .

0000 0O 0 o T N B3

evropsky * H
MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY - fondvOR. EVROPSIATNE VNSTERSTVO SKOLEIVE ltotet
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2.1.3.2. Blok poli Vybérové fizeni:Minitendr
Ty I e T Poradové Cislo VR — vyplni se automaticky pfi ulozeni stranky.
[ MNovjzédznam |[ Smazatzaznam || UloZit I Storno | él’slo ISVZ - pOVinné, kdyi bude zaskrtnut checkbox Je VR evidovdno
v ISVZ v rdmci systému je zapracovana kontrola na format Cisla ISVZ
Pofadove &izlo VR , . . T , v T AT .
003 [ J2 VR evidovano v 1SVZ? (omezeni na povinnych 8 Cislic s tim, Ze pocatecni Cislice mohou byt
Néz=v VA jen 1, 5 nebo 6.)
[vRs |
Wyhlagovatel VR , - o , ; . ,
[MNISTERSTVO SKOLSTVi, NLADEZE A TELOWYCHOWY Il Nazev VR - pfijemce uvede nazev zakazky tak, aby bylo zfetelné, o
|‘”I£:tn=clz1;rne ldaje k yel |-:eu;c-.-a' Zastka RS v K& bez DPH | jaké zadavaci fizeni se jedné.
Nazev RS - . .
| | Vyhlasovatel VR — pfijemce uvede vyhlasSovatele, tedy prijemce
WR dle vide pFedpokladané hodnoty Stav VR V. vre
| : p| |Vyl:éro-.-eF\zsnlukonéeno p| dOtace Cl partnera prijemce.

Kligové aktivity
Harmonogram aktivit

Kontroly na miste

Podstatné/MNepodsiatné zmény

Piilohy

Druh wybé&rového /zadévacihe fizeni

Jel Wybrano

Specifikace druhu zadavatele

Druh VR podle piedmétu
dotovany zadavatel P SluFby p

Fredpokladana hodnota v K& bez DPH Nasmlouvana cena v K& bez DPH

Predpokligané/ skutefné datum zahajeni VR

Predpokligané/ skutefné datum ukenZeni VR

| =

=]

Datum podpisu smiouvy o dilo

Pagis 042000 Oteviit v novém okné

J& zatrZeno aufomalicky v pripads, Ze K VR

Wybérové Fizeni s vice dodavateli existuje vice dodavateld.

[ Bw dodatsk & dodavatelem? ke smiouvE 5 dodav m.

Witézné dodavatele a dodatky vibErového fizeni zadejte na zaloZce Detaity VR

= podepzan dodatek

Vypliované udaje k — pfijemce uvede z Ciselniku, druhy:
-Minitendr

Minitendr = jednotlivd vybérova fizeni pripadné objednavky
spadajici pod konkrétni rdmcovou smlouvu

V pfipadé MINITENDRU je povinnost vzdy vyplnit nazev a ¢astku
Ramcové smlouvy pod kterou zakazka spada.

VR dle vyse predpokladané hodnoty — pfijemce vybere z &iselniku
pozadovanou hodnotu. Pole obsahuje informaci o finan¢nim
objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou definovany
v zdkoné o verejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je
povinné vidy. Druhy: Nadlimitni; Podlimitni; VZMR — verejna
zakazka malého rozsahu
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Stav VR — pFijemce vybere stav vyb&rového Fizeni.

Druh vybérového/zadavaciho fizeni — neni v p¥ipadé MINITENDRU vypliiovéno

vvvvv

S elektronickou aukci (C2Ba); Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38); Obecné vyjimky z plsobnosti zakona (§18);
Specifikace druhu zadavatele — pfijemce vybere druh zadavatele z ¢iselniku.

Druh VR podle pfedmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.

Pfedpokladana hodnota v K¢ bez DPH — pfijemce uvede celkovou piedpokladdanou hodnotu vybérové fizeni bez DPH.

Nasmlouvana cena v Ké bez DPH - Piijemce uvede skuteénou cenu vybérového fizeni v K& bez DPH na projekt, po jeho ukonéeni (V pfipadé, e prijemce zvoli Stav VR

Ukonéeno/Nenaplnéno/ je povinné také vyplnit toto pole)

Predpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede pfedpoklddané datum zahajeni vybérového fizeni.
Predpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede predpokladané datum ukonéeni vybérového fizeni.

Popis — povinné pole, pfijemce musi uvést doplfiujici informace k pldnovanému nebo jiz zahdjenému VR, o priibéhu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych
kritériich apod. Textové pole na této zdloZce je mozné oteviit pomoci tladitka Oteviit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také
kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam se musi uloZit pomoci tlacitka ULOZIT. Pfehled viech VR je uveden v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.
Checkbox Vybérova fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrzeno automaticky, pokud je k VR zadano vice vyhernich dodavatelgi.
Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — piijemce zatrhne, pokud doslo k sepsani dodatku. Doplfiujici informace je povinné uvést na zaloZce Detaily VR.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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2.1.3.3. Blok poli Vybérové fizeni Ramcova smlouva

faStone zenlond PoFadové &islo VR — vyplni se automaticky pfi uloZeni stranky.

Operace na zpravé
8 Pfistup k Zadosti

X Smazat X, . ; v v ~ . /
e [ o zazmam | Smazatzizmam | ot [ semo | Cislo ISVZ - povinné, kdyz bude zaskrtnut checkbox Je VR evidovano v ISVZ
8 Finalizace vramci systému je zapracovana kontrola na format cisla ISVZ (omezeni na
= Zprava . . . Rt , v T S TAT et
e Pofadové Eislo VR povinnych 8 Cislic s tim, Ze pocatecni Cislice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)
= 003 [ de VR evidovane v ISVZ?
Datovi oblast ) N .
lidaje o projektu a MZ Nazev VR Nazev VR — prijemce uvede nazev zakazky tak, aby bylo zfetelné, o jaké
Menitorovact indikatory |\,|‘R3 | d, s vr , . d s
Viibirova fizeni Wyhladovatel VA zadavacl rizeni se jedna.
Dodavatelé pro VR [MNISTERSTVO SKOLSTV], MLADEZE A TELOVY CHOVY 2l
Detaily Vit Vyplfiované idaje k Celhové Eastka RS v Ki bez DPH Vyhlasovatel VR — pfijemce uvede vyhlasovatele, tedy pfijemce dotace di
Publicita |Ra’mco-.'é zmiouva p| | | t o
— R partnera ptijemce.
Fiehled financovani | |
Harmonogram cerpani . . n 5 U i — DFii ¢i 1 . 3 3
- Vit e i piodpokdisiand hodocty S~ Vypliované udaje k — pfijemce uvede z ¢iselniku, druhy: R&mcova smlouva
i aktivity | p| |V§fbéro-.'c'—Fl'zenl'ul:onéeno p|
{licove aktivity .
Harmonogram aktivit Druh vybérového /zadavacihe fizeni } Deflnlce:
e ybrano ; , , , . vse . ,
Kontroly na misté P Ramcova smlouva = pisemna smlouva mezi zadavatelem (pfijemcem) a jednim

Podstatné/Mepodstatné zmény
Pfilchy

Specifikace druhu zadavatele Drun VA sodle pFedméty ¢i vice ,uchazeci” na dobu urcitou, ktera upravuje podminky tykajicich se
dotovany zadavatel P [suy P jednotlivych vybérovych Fizeni na poftizeni opakujicich se dodavek, sluzeb, &i
stavebnich praci s obdobnym plnénim (§ 11 zakona 137/2006 Sb.)

Predpoklddanél skutefné datum zahajeni VR Predpokladanél skuteéné datum ukondeni VR
g5 | 2
Datum podpisu smiouvy o dio - V pripadé Ramcové smlouvy je nutné vzdy vyplnit jeji nazev a celkovou castku
. o : o v K¢ bez DPH.
Popiz /2000 Otevfit v novém okné
VR dle vy$e predpokladané hodnoty — piijemce vybere z &iselniku
T% zarzens automatichy v pripads, 22 KV pozadovanou hodnotu. Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky.
WibErové fizeni s vice dodavatel existuje vice dodavateld. . . ., L. . , , . . .
Hranice pro jednotlivé kategorie jsou definovany v zakoné o verejnych
Zatrhnéte v pfipadg, Ze je podepsan dodatsk Lo, ) . .. ) L. o,
[ Bylpodepsén dodatek s dodavatelem? ke smlouvé = dodavatelem. zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vzdy. Druhy: Nadlimitni;

Podlimitni; VZMR — verejna zakazka malého rozsahu

Vittzné dodavatele a dodatky vybérového Fizeni zadejte na zalofce Detaily VAL
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Stav VR — pFijemce vybere stav vyb&rového Fizeni.

Druh vybérového/zadavaciho Fizeni — Pole obsahuje informaci o druhu zadavaciho fizeni dle zakona 137/2006 Sbh. §21

S elektronickou aukci (C2Ba); Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38); Obecné vyjimky z plsobnosti zdkona (§18);
Specifikace druhu zadavatele — ptijemce vybere druh zadavatele z Ciselniku.

Druh VR podle pfedmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.

Pfedpoklddané/skuteéné datum zahajeni VR — pfijemce uvede predpoklddané datum zahajeni vyb&rového fizeni.
Predpokladané/skuteéné datum ukonéeni VR — p¥ijemce uvede predpokladané datum ukonéeni vybérového izeni.

Popis — povinné pole, piijemce musi uvést doplfiujici informace k pldnovanému nebo ji? zahdjenému VR, o pribéhu a vysledku Fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych
kritériich apod. Textové pole na této zdloZce je mozné otevfit pomoci tladitka Oteviit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také
kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam se musi uloZit pomoci tlaéitka ULOZIT. Pfehled viech VR je uveden v souhrnné tabulce v horni &asti zalozky Vybérova fizeni.
Checkbox Vybérova fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrieno automaticky, pokud je k VR zaddno vice vyhernich dodavatel(.
Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — piijemce zatrhne, pokud doglo k sepsani dodatku. Doplfiujici informace je povinné uvést na zaloZce Detaily VR.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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Prirucka

2.1.3.4. Blok poli Vybérové fizeni napr: Soutéz o navrh

Operace na zprave
Pistup k Zadosti
. Smazat
¥ Kontrola
& Finalizace
&= Fprava
B Tisk

Datova oblast
I‘Jdaje o projektu a MZ

Menitorovact indikatory
VyjbeErova fizeni
Dedavatelé pro VR
Detaily VR

Publicita

Rozpodet projektu
Piehled financowani
Harmonocgram Serpani
Pricritni téma

Kligiové aktivity
Harmonogram aktivit
Kontroly na miste
Podstatné/Nepodstatné zmény
Prilohy

P 0000 O o o e

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

SoutéZ o nawvrh (§... | Wybérové fizeni ukonéeno

| MNovy zdznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |

Pofadové dizlo VR i

003 O Je VR evidovano v ISVZ?

Nazev VR

[vRs |

Vyhlaovatel VR
[MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOWYCHOVY el

“Wyglfievans ddaje k
|Souté£ o navrh (§103} p|

WA die viie pfedpokladans hodnoty Stav VR

p| |\.-')'fbér0-.-é fizeni ukonéeno p|
Druh vybérovéhe /zadavaciho fizeni

el Vybrano

Specifikace druhu zadavatels Druh VA podle pfedméty
|::|010'.'ﬁn)"2515'.'ﬂt5| p| |Sluiby p|

Predpokladana hodnota v K& bez DPH Nazmlouvana cena v K& bez DPH

Ffedpokladané/ skutetng datum ukendeni VR

H | =]

Fredpokladans/ skutefné datum zahajeni Wi

Datum podpizu 2miouvy o dilo

Popis 02000

Otevfit v novém okng

Je zalrzeno automa'fl'c:k}' v pripade, Ze kWVH
Wibérové fizeni s vice dedavateli existuje vice dedavatell.
Zatrhnéte v pfipadé, Ze je podepzan dodatek

[] Byl podsp=an dodatek = dedavatelem? ke smiouvé = dodavatelem.

Vitzné dodavatele a dodatky vibErového fizeni zadejte na zaloZce Detaily VR

~— .
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Poradové Cislo VR — vyplni se automaticky pfi ulozeni stranky.

Cislo ISVZ - povinné, kdy? bude zaskrtnut checkbox Je VR evidovano
v ISVZ v ramci systému je zapracovana kontrola na format cisla I1SVZ
(omezeni na povinnych 8 Cislic s tim, Ze pocatecni Cislice mohou byt
jen 1, 5 nebo 6.)

Nazev VR — pFijemce uvede nazev zakazky tak, aby bylo zfetelné, o
jaké zaddavaci fizeni se jedna.

Vyhlasovatel VR — pFijemce uvede vyhladovatele, tedy pFijemce dotace
¢i partnera prijemce.

VR dle vyse predpokladané hodnoty — piijemce vybere z &iselniku na
zdkladé § 102 zdkona 137/2006 je umozinén pouze jediny vybér:
Nadlimitni

Pole obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro

jednotlivé kategorie jsou definovdny v zdkoné o verejnych zakdzkach
137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vzdy.

Stav VR — piijemce vybere stav vybérového fizen.

Druh vybérového/ zaddvaciho fizeni neni v pfipadé SoutéZe o navrh
vyplnovano.

Specifikace druhu zadavatele — pfijemce vybere druh zadavatele
z Ciselniku.

Druh VR podle pfedmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.
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Pfedpokladana hodnota v K¢ bez DPH — pfijemce uvede celkovou predpokladanou hodnotu vybérové rizeni bez DPH.

Nasmlouvand cena v K& bez DPH - PFijemce uvede skute¢nou cenu vybérového tizeni v K& bez DPH za projekt, po jeho ukonéeni (V pFipadé, e pFijemce zvoli Stav VR

Ukonéeno/Nenaplnéno/ je povinné také vyplnit toto pole)

Pfedpoklddané/skuteéné datum zahajeni VR — pfijemce uvede predpoklddané datum zahajeni vybérového fizeni.
Predpokladané/skuteéné datum ukonéeni VR — pFijemce uvede predpokladané datum ukoné&eni vybérového Fizeni.

Popis — povinné pole, ptijemce musi uvést doplfujici informace k planovanému nebo jiz zahdjenému VR, o priib&hu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vyb&rovych
kritériich apod. Textové pole na této zaloZce je mozné otevrit pomoci tlacitka Otevrit v novém okné ve vétSim meéritku pro lepsi praci s textem a vyuzit nasledné také
kontrolu pravopisu.

KaZdy zaznam se musi uloZit pomoci tladitka ULOZIT. Pfehled véech VR je uveden v souhrnné tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.

Checkbox Vybérova fizeni s vice dodavateli — je v Benefitu zatrZeno automaticky, pokud je k VR zadano vice vyhernich dodavatelg.

Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem — piijemce zatrhne, pokud doglo k sepsani dodatku. Doplfiujici informace je povinné uvést na zaloZce Detaily VR.
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2.1.4. Dodavatelé pro VR

Dodavatelé pro VR Zde pfijemce zaddvéd pouze dodavatele/é VR ve stavu Ukonéeno a
Nenaplnéno. Zalozka je provdzand se zalozkou Vybérova ftizeni a Detaily

Stav dle MONITT+ Datum finalizace
AY AY

k VR. Na této zaloZce je potfeba vybrat Stat dodavatele.

V pfipadé vice vyhernich dodavatell, je potfeba kazdého dodavatele

postupné zaloZit pomoci tlacitka Novy zaznam a Ulozit.

2Zvalidovino na
Mazev dodavatele ARES
v

N Pokud vyherni dodavatel nemé IC, zaskrtnete checkbox Dodavatel nema I€

a vyplnite povinnd pole Rodné Cislo a Nazev dodavatele.

¥ X

Howy zaznam | Smazat zaznam | UloZit

) B L R Nezapomente zadlozku ULOZIT!
Zadejte pouze dodavatele. ktefi vwyhidli ndkteré z ukonZenych nebo nenaplnénych whérowch

fizeni

KaZdy z niZe zadanjch dodavateld se musi podilet alespof na jednom vwhérovém fizeni
Dodavatele k vybérovym fizenim vypliujte na zaloZce Detaily VR

Stat dodavatels

£

\

Cesky dodavatel

V piipadé. Ze je zadané IC dodavatele. musi byt provedena validace ARES
I DIC (VAT) Zvalidovéno na ARES
| Validace ARES |

Nazev dodavatele

Hospodafsko-pravni forma dodavatele

V piipadé. Ze dodavatel nema identifikaéni éislo, zaskrtnéte: [~ Dodavatel nema IC
Potom stisknéte tlacitko ‘UloZit

Titul pied _ Titulza
|

Jméno Pfijmeni
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2.1.5. Detaily VR

Pfijemce zadaného (vyherniho) dodavatele, ¢i dodavatelé (na zéloZzce Dodavatelé k VR) aktivuje, tzn. prenese (pfifadi ke konkrétnimu Ukonéenému & Nenaplnénému VR)

zleva doprava pomoci =) (dvojitych Sipek). Oznacte konkrétniho dodavatele (kliknéte na n&j mysi) a pfesufite jej pomoci D) zleva doprava.

Detaily VR

Pofadové ) ) Nasmlouvana
&islo VR Nézev VR cena v KE bez DPH
v AY v AY

N&zev dodavatele
AY

Nasmlouvana cena za dodavatele v KE bez DPH

lésto SedlZany

Ulozit Il Stomo |

Masmilouvana cena za dodavatele v K& bez DPH
100 000,00

V ramci ukonéenych vybérovych fizeni je povinné vybrat jednoho nebo vice dodavatell a ke kazdému z nich uvést Nasmlouvanou cenu v K¢ bez DPH.
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2.1.6. Publicita

Zalozka obsahuje nactené nastroje publicity, které pfijemce uved| v Zadosti o financni podporu. Néstroje publicity v pribéhu realizace projektu jiz nelze ménit, pfidavat i

mazat na strané piijemce. Upravu miiZze provést poskytovatel podpory.

Navigace

&+ Konto projektu

&t Konto Zadosti

? MNapovéda

M Pokyny fidicino organu

Operace na zprave

& Pristup k Zadosti

~ Kontrola

& Finalizace

= Zprava

B Tisk

Datova oblast
Udaje o projektu a MZ
Harmonogram MZ
Monitorovaci indikatory

Dodavatelé pro VR

Vybérova fizeni

Detaily VR

Publicita

Rozpocet projektu
Pfehled financovani
Harmonogram Eerpani
Prioritni téma

Klicové aktivity
Harmonogram aktivit
Kontroly na misté

PodstatnéMepodstatné zmény

Pfilohy

Publicita

Pofadi Kdd hlaSeni Datum finalizace Stav dle MONITT+
AT ¥ AT AT r'e.d

Nézev publicity
¥

X

Jiné formy zajisténi publicity projektu

UvEdoméni pfijemci pomaci

¥ X
MNazev publicity
Jiné formy zajigténi publicity projektu
Popis zajisténi publicity 25/2000 | Oteviit v novém okné
Popis zajisténi publicity j
[¥ Publicita splnéna
[ UloZit H Storno

Blok poli Publicita
Nazev publicity — automaticky nacten nazev publicity.

Popis zajisténi publicity — prijemce uvede zpUsob
plnéni publicity projektu.

Checkbox Publicita splnéna - pfijemce zatrhne
v pfipadé, Ze pubicitu splnil za celou realizaci projektu.
Pokud budete formu publicity realizovat také
v nasledujicich obdobich, checkbox ponechte
nevyplnény..

V pfipadé, Ze projektovy manaZzer pfi procesu
hodnoceni monitorovaci zprdvy usoudi, Ze publicita
neni splnéna fadné, miZe tento stav zménit v interni
databazi projektu.
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Rozpocet v projektu v monitorovaci zpraveé slouzi pouze pro informaci a mél by odpovidat posledni platné verzi dle dodatku. Rozpocet neupravujte! V pfipadé zasaht do

jednolitych podkapitol rozpoctu dojde ve chvili aktivace funkce kontrola k chybnym hlasenim. V tomto pfipadé pouzijte znovu pole Nacist naklady z MONIT7+ a

aktualizujte vSechny poZzadované zalozky.

Zadost
Harmonogram MZ
Zadost o platbu
Monitorovaci zprava

‘Operace na zpravé

& Piistup k Z2adosti

X Smazat

v Kontrols

8 Finalizace

& Zpedva

0 Tisk

Datova oblast
Udsje o projektu & MZ
Menitorovaci indikatory
Vib&rova

Dodavatelé pro VR

Detaily VR

Publicita
[
Piehled financovani
Harmonogram éerpéni
Pricritni téma

Klidové skiivity
Harmonogram sktivit
Kontroly na misté
Podstatné/Nepodstatné zmény
Piilohy

Rozpoéet projektu

Foiet Jednotova
Nézev nakladu Jednotks  jednolek cena DPH Celkem Procento
AV AY AV AV AV AY AY

X x x X x X

0.00 000| 1269587200| 88,81

01.01 . cdmény z dohod & pojs... 0.00 0.00| 10 220 800,00 86,12

01.01.01 Vydsj= za cdbomé 0.00 0,00] 7816000,00 50,57

01.01.01.01 |Platy 0.00 0,00 7632000,00 49,28

01.01.01 20 000,00 000] 864000,00 £,59
01.01.01 32000.00 0,00] 5299200,00
01.01.01. 24.000.00 0,00 1468 800,00
01.01.01.02 0.00 000] 184000,00
01.01.01. hodiny 20000 000]  184000,00
01.01.01.03 0,00 0,00
01.01.01.02 0,00 0,00
01.01.02 0,00] 2404800,00
01.01.02.01 0,00 2404800,00
01.01.02 0,00] 1152000,00
01.01.02. 0.00] 460 800,00
01.01.02. 0,00]  £04000,00
01.01.02 000] 288000,00
01.01.02.02 0,00 0,00
01.01.02.03 0,00 0,00
01.01.02.04 |A 0.00 0.00
01.02 0,00 28555200,00
01.03 Zaravetni 000] 91987200
01.04 FKSP 0.00 0.00
01.05 Jin& povinng vjdsjs (Zakonné 0,00 0,00
02 CESTOVNI NAHRADY 0,00 0,00
02.01 SluSebni cesty zahraniéni 0.00 0.00
02.01.01 Cax {v&. provezy sluebni 0,00 0,00
02.01.02 Ugytavani 0.00 0.00
02.01.02 Stravné 0,00 0,00
02.01.04 Cstatni 0,00 0,00
0202 SluFsbni cesty tuzemskd 0,00 0,00
02.02.01 Ca {v&. provazu sluebni 0,00 0,00
02.02.02 Ubytavéni 0.00 0.00
02.02.02 Stravné 0.00 0.00
02.02.04 Ostatni 0,00 0,00
02 ZaRiZEN] 2.00 2.00
03.01 Nehmotny majstek do 60 tis. KE 0,00 0,00
03.01.01 Softwars 0,00 0,00

03.01.02 Cstatni 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00

0302 Diouhodoby nehmotny majetek 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00

03.02.01 Softwars 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

03.02.02 tstni 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00

Drabny hmotny majstek 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00

Jestlize se rozpocet liSi od verze platné v pravnim aktu, kontaktujte prosim projektové/
financniho manazera poskytovatele podpory s zadosti o zadani platné verze dodatku do jeho
monitorovaciho systému. Poté, co od néj dostanete zpravu o aktualizaci rozpoctu, kliknéte
na zaloZce Udaje o projektu a MZ na tla&itko Naéist naklady z MONIT7+. Touto akci dojde
k aktualizaci rozpoctu projektu na stejnojmenné zalozce.

Soucasti dokumentace preddvané s monitorovaci zpravou je rovnéz excelova priloha MZ (k
dispozici na webovych strankdch ministerstva). Zde zobrazte veskeré zmény, ke kterym

v projektu doslo v ramci nepodstatnych zmén a zdznamu Cerpani rozpoctu.
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2.1.8. Prehled financovani

Na zalozku se dotahnou data z platného rozpoctu dle posledni smlouvy ¢i dodatku. Pres tlacitko Rozpad financi provedete rozpad na jednolivé zdroje v tabulce Verejné
spolufinancovani.

Havigace . .
& Konto Zadosti Prehled financovani

? Népovida

M Pokyny fidiciho crganu

Celkoué vidaje projektu
= AY
Zadost

(Filer X
WY X

Harmenogram MZ
Zadost o platbu

Monitorovaci zprava
‘Operace na zpravé
Piistup k 2adosti
X Smazat ) . o ) o
/ Kontrola Celkove zdroje pfipadajici na zpuscbile vydaje

’ 15 456 976,84
Finalizace

& Zprava Celkové vydaje projektu Soukromé spolufinancovani
t 4c
B T 15 456 976,64 0,00
Datova oblast
Uidaje o projektu a MZ Wefejné spolufinancovani
Monitorovadi indikatory Vefgjné celkem Procenta vefsjné
VbErova i 15 456 976 64 100,00
Dodavatelé pro VR Strukturalni fond Procenta strukturalni
Detaily Vit 13 138 430,13 85,00
S Statni rozpodet Procenta SR
Rozpodet projektu 2 318 548 51 15,00

Piehled financovani
Hammonogram Serpani
Frioritni téma

Klitové aktivity
Hammonogram sktivit
Kontroly na misté

Podstatné/Nepodstatné zmény
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2.1.9. Harmonogram ¢erpani

Navigace

€ Konto Zadosti

? Napoveds

M Pokyny fidiciho organu
Zadost
Harmonogram MZ
Z4dost o platbu

Monitorovac zprava

Operace na zprave

* Kontrola

2 Finalizace

= Fpeava

[ Tisk

Datova oblast
I}daje o projektu a MZ
Monitorovaci indikatory
VibeErova fizeni
Dodavatelé pro VR
Detaily VR
Publicita
Rozpotet projektu
Piehled finanoovani

Fricritni téma
Klicove aktivity
Harmonogram aktivit

Kontroly na misté

Podstatne/Nepodstatne zmeny

Prilohy

Harmonogram éerpani

Aktualizovat finanéni plan

Datum piedloZeni . Zédost o platbu - Zaloha - Zadost o
Zadosti o platbu  Zadost o platbu - plan schvaleno platbu - proplaceno
v v AT v
X X X X X
01 15.4.2011 0,00 0.00 0.00
oz 20.4.2011 300 000,00 200 000,00 0,00
02 21.3.2012 1200 000,00 200000,00 0,00
04 21.3.2012 1052 808,00 0.00 0,00
05 30.6.2012 0.00 0.00
0g 30.9.2012 0.00 0.00
30.6.2013 .00 .00
30.9.2013 0,00 0,00
Y X
Zadost o platbu Sl Rozdil £astek
01 14 955 576,64
Datum pfedioZeni Zadosti o platbu Fredpoklad planu - astka Zadost o platbu - plan
15.£.2011 0,00 000

Stay Zadosti
Proplacena prijgmei

~— .
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Kliknéte na tladitko Aktualizovat finanéni plan. Touto akci se

na zalozku Harmonogram Cerpani nactou posledni platna data
z monitorovaciho systému poskytovatele podpory. Financni
pldn je upravovan pfijemci v monitorovaci zpravé nebo
finan¢nim manazerem v monitorovacim systému.

Vyznam poli:

Zadost o platbu ¢islo: pofadové &islo 7adosti o platbu dle
terminu predloZeni monitorovaci zpravy. U projektl, kde je
poskytovdna nulta platba predfinancovani, bude tato platba
vidy prvni vporadi. V pfipadé projektli, kterym byla
mimoradné poskytnuta druha zalohova platba, se mlze tato
platba objevit na nékterém z dalSich fadkl Harmonogramu
Cerpani. Na druhém radku bude zpravidla prvni pribéina
platba podana Vami jako pfijemcem podpory. Sloupec Zadost
o platbu cislo nema souvislost s poradim financniho planu na
Zadosti o platbu (zde se nabizi prvni volny fadek finanéniho
planu — ponechte nabidnuty fadek).

Rozdil castek — porovnava soucty pod sloupci financniho
planu s celkovym rozpoctem projektu pripadajici na verejné
zdroje

Datum predlozeni zadosti o platbu: datum, kdy byla Zadost o
platbu predloZena k posouzeni (pro data v minulosti) nebo
datum kdy Zadost o platbu bude predlozena (dle finan¢niho
planu)
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Predpoklad plan — ¢astka: nacte se ¢astka z finan¢niho planu z monitorovaciho systému poskytovatele podpory. Zpravidla se jednd o ¢astku, kterou jste v daném radku

harmonogramu cerpani vyplnili v pfedchozi monitorovaci zpravé, schvalené poskytovatelem (ten ji miZe dle uvazeni upravit).

Zadost o platbu - plan: ¢astka v K¢ odpovidajici predpokladanym / aktualnim celkovym zpGsobilym vydajim projektu v nasledujicich / aktualnim monitorovacim obdobim.
Vyplte planované ¢astky dle ocekavané vyse ZoP v aktualnim / nasledujicich obdobich.

Stav Zadosti: zde se zobrazuje stav Zadosti o platbu v monitorovacim systému poskytovatele podpory. Pokud jiz byla Zadost o platbu v Benefitu finalizovana (stavy
Zaregistrovéna, Schvélena (ZS, RO), Proplacena piijemci), pole Datum predloZeni 7adosti o platbu a Zadost o platbu — plan jiz nepijdou editovat, nebot v monitorovacim
systému jiz existuje zadost o platbu navazand na tento radek finan¢niho planu. Je-li stav Zadosti Planovana, pole Datum predloZeni Zzadosti o platbu zlstane editovatelné a
pole Zadost o platbu — plan bude prazdné k editaci.

Sloupec: Zadost o platbu — schvéleno: &astka realizovanych vydaji v K¢, kterd byla schvalena poskytovatelem podpory (u grantovych projekt(l se ¢astka zobrazuje a7
v okamziku, kdy je Zddost o platbu schvalena Ridicim organem —tj. ze strany MSMT). Jedn4 se o schvélené vyuctovani zplsobilych vydaja.

Sloupec: Zadost o platbu — proplaceno: ¢astka v K¢, kterd byla prijemci proplacena na jeho projektovy Gcet. Jedna se o zalohovou platbu, tzv. predfinancovani

Montorovaci zprava

oplatbu  Datum pfedioZeni Zadost o platbu - Ziloha - Zadost o . Iy v _ s ,
Operace na zprivé o Sfaksfiuphaiiu Zidustaphalbu-pln | sdakio R E— Editace poli financniho planu:
& Piistup k Zadosti v AY AY AV AY
- X X X x x
* Smazat 01 1542011 0,00 0,00 0,00 ‘| 2 H b4 H p et A H b4 2 M H H 24 H 2
v Kontrola - e oo o o Uprava aktualni polozky finan¢niho planu je moZna pouze pred finalizaci Zadosti o platbu.
A TEmE 03 31.3.2012 1300 000,00 200 000,00 0,00
= Zpréva 3132012 1052 608,00 0,00 0,00 . . . . L., , .. v . . .
8 Tk 02012 3 500 000,00 0,00 0.00 e Polozky v minulosti: nelze editovat, odpovidaji planu ¢i skutecnosti v minulosti —
Datova oblast 3093012 2 000 000,00 0,00 0,00 . . L, . o Y . .,
P 2082012 3000 000,00 0.0 we| v detailu pod tabulkou je uveden aktudlni stav pfedmétné Zadosti o platbu. Sloupec Zadost o
; PP 30.9.2013 2000 000,00 0,00 0,00
::::’::i::“‘“ ¥ X platbu — schvdleno je vyplnén pouze tehdy, je-li Zddost o platbu schvélena poskytovatelem
Dodavatel pro VR podpory (individualni projekty) nebo schvalena RO (grantové projekty)
Detaily VR
Publicita Zadost o plathu &slo Rozdil £dstek
Rozpodet projektu 02 4 456 976,64
Prehled financovani Datumn piedloZeni Zadosti o platbu  Piedpoklad pldnu - é4stka Zadost o platbu - plan
Harmonogram &erpani 20.4.2011 300 000,00 300 000,00
BT Stay 24dosti
Kiicove aktivity Proplacena pfijemeci

Harmonogram aktivit

r vz

2 cheete-li po finalizaci Zadosti o platbu doplnit aktualni ¥adek finan¢niho plinu &astkou vytétovani ze Zadosti o platbu, je téeba kontaktovat poskytovatele podpory
S Zadosti, aby upravil finan¢ni plan ve svém monitorovacim systému. Jakmile tuto operaci provede, nacte se tato hodnota do monitorovaci zpravy poté, co stisknete
tlacitko Aktualizovat finan¢ni plan (zaloZka Harmonogram cerpani)
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Monitorovac
‘Operace na 7pravé
& Pristup k Zadosti

mazat
+ Kontrola
B Finalizace
= Zprava
O Tisk

Datova oblast
\Jdaje o projektu a MZ

Dodavatelé pro VIR
Detaily Vit

Harmonogral
Prioritni téma

Monitorovaci Zprava
‘Operace na zpravé
& Pristup k Zadosti
azat
+ Kontrola
B Finalizace
= Zpriva
B Tisk
Dat‘ové oblast
Udaje o projektu a MZ

VibErova
Dodavatele pro VR
Detaity VR

Rozpocet projektu
Pfehled financovani
Harmonogral
Prioritni téma
Kligové aktivity

Harmonogram aktivit

Z4dost o platbu  Datum predioZeni Z4dost o platbu - Zéloha - Zadost o

Fadostio platbu  Zadost o platbu - plan schvaleno platbu - proplaceno
AT AY AY AY

x x x x x

o1 15.4.2011 0,00 0,00 0,00
0z 20.4.2011 300 000,00 300 000,00 0,00
03 3132012 1300 000,00 200 000,00 0,00
04 3132012 1 052 608,00 0,00 0,00
(5 3082012 3 500 000,00 0,00 0,00
06 30.9.2012 2000 000,00 0,00 0,00
o7 30.6.2013 3 000 000,00 0,00 0,00
30.9.2013 2000 000,00 0,00 0,00

Y X

Zadost o platbu &slo Rozdil &3stek
05 4 456 976,64

Datum piedloZeni Zadosti o platbu  Pfedpoklad planu - &astka Zadost o platbu - pldn

30.6.2012 1300 000,00 3500 000,00
Stav Zadosti
Planovana

Zéloha - Z&dost o
platbu - proplaceno
AY

Zadost o platbu  Datum pfedioZeni .
Zadostio platbu  Zadost o platbu - plan
&Y AV

Z4dost o platbu -
schvaleno
AV

01 15.4.2011 0,00 0,00 0,00
0z 2042011 300 000,00 300 000,00 0,00
03 31.3.2012 1300 000,00 200 000,00 0,00
04 31.3.2012 1052 608,00 0,00 0,00
05 30.6.2012 3500 000,00 0,00 0,00
08 30.9.2012 2 000 000,00 0,00 0,00
07 30.6.2013 2000 000,00 0,00 0,00
08 30.9.2013 2 000 000,00 0,00 0,00

Zadost o platbu &slo Rozdil &dstek
02

4 456 976 64

Datum predloZeni Zadosti o platbu  Predpoklad planu - astka
20.4.2011 300 000,00

Zadost o platbu - plan

300 000,00
Stav Zadosti
Proplacena pfijemci

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

~— .

*
..‘.‘QOQ G4
P
H

% Q
evropsky A e H
socialni - MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vadalivén
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

s vz

e Polozky odpovidajici aktualni Zadosti o platbu a budoucim platbam: editujte Datum
piedloieni Zadosti o platbu a Zadost o platbu — plan &¢astkou aktudlni Zadosti o platbu, nebo
predpokladanymi ¢astkami budoucich zadosti o platbu. Aktualizujte své odhady planovanych

Zadosti o platbu v nasledujicich obdobich dle ocekavanych predkladanych vyuctovani.

Je zapracovana kontrola, podle které nesmi soucet schvalenych zadosti o platbu a soucet
planovanych Zadosti o platbu prekrocit celkovy rozpocet projektu. Tedy soucet nenulovych
¢astek ve sloupci Zadost o platbu — schvéleno a éastek ve sloupci Zadost o platbu — Plan od
posledni schvalené hodnoty musi byt mensi nebo se rovnat ¢astce celkovych zpisobilych
vydajli na zaloZce Rozpad financovani.

POZOR! Na poli Rozdil castek je jiny vzorec vypoctu (porovnava soucty pod sloupci
financniho planu s celkovym rozpoétem projektu pripadajici na verejné zdroje). Pro splnéni
podminky tedy neni indikativni, zda je v tomto poli nula.

Ptes tlacitko 2 si mUZete vyvolat soucet obou Ciselnych sloupct.

Ve chvili schvéleni monitorovaci zpravy projektovym manaZzerem a nahranim nové
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monitorovaci zpravy pro pfisti monitorovaci obdobi budou Udaje o pfedeslé monitorovaci zpravé — zalozka Pfehled financovani - viditelné ve spodni ¢asti. Tato ¢ast je jiz

needitovatelnd, slouZi pouze pro ndhled a souhrnny pfehled.

2.1.10.Prioritni téma

Navigace

€ Konto Zadosti

? Mapovéda

M Pokyny fidiciho orgéanu
Zadost
Harmonogram MZ
Zadost o platbu
Menitorovac zprava

Operace na zpravé
Piistup k Zadosti

{ Smazat

v Kontrola

A Finalizace
Zprava

il Tisk

Datova oblast

|‘Jdaje o projektu a M2

Menitorovaci indikatory
Vijbérova fizeni
Dodavatelé pro VR
Detaily VR

Publicita

Rozpotet projektu
Piehled financovani
Harmonogram Gerpani
Pricritni téma

Kligové aktivity
Harmonogram aldivit
Kontroly na misté
Podstatné/Nepodstatneé zmény
Prilchy

Prioritni téma

Cislo
pricritniho
Nazev pricritnihc tematu tematu
v

AT

Mavrhavani, zavadEni a provadEni reforem systéml vzdélavani & cdoomé pfipravy s cilem.. | 72

Nazev prioritniho tématu

Navrhowani, zavadéni a provadéni reforem systémi vzdéldvani a odborné pfipravy = cilem rozvijst
zaméstnatelnost, zvyEovani vyznamu zakladnihe a odborného vzdélavani a odborné pfipravy na trhu
prace a neustilé zlepSovani dovednosti vzd&lavacich pracovnikd = ohledem na inovace a znaloatni
ekonomiku

Cislo prieritnihe tématu
Fi

Castka ze zdrojd financovani za prieritni téma
Stav pred podanim monitorovaci zpravy Aktuaini stav
13138 430,13 | 13138 430,13

Dotace projektu - Edstka z tohe EU
13138 430,13 [ Dopinit &astku EU |

Castku Dotace EU, ktera je vypoditana na zalo¥ce Fiehled financovani, lze k zadanému prioritnimu
tématu doplnit zmacknutim tiatitka Dopinit Eastku EU.

Pokud je zadané pouze jedno prioritni téma, zmadknutim tiaditka Dopinit £4=tku EU 22 £astka Dotace EU
dopini, pokud je zadanych vice prieritnich témat, &astku nelze dopinit, je nutné £astku ke kaZdému
prioritnimu tématu zadat ruéné.

UloZit || Storno

Zalozka Prioritni téma je ¢astecné plnéna automaticky (pole
Nazev prioritniho tématu, Cislo prioritniho tématu a Stav
prfed podanim monitorovaci zpravy) a castecné ji vyplini
prijemce.

V ptehledové tabulce nalezne pfijemce prioritni téma, ke
kterému se zavazal pfi podani projektové zadosti.

Aktualni stav — automaticky je predvyplnéno hodnotou Stav
pfed podanim monitorovaci zpravy. Zmdacknutim tlacitka
Doplnit castku EU dojde k nacteni aktudlni hodnoty ze
zalozky Prehled financovani a z danych udaja.

V pfipadé vice prioritnich témat je nutné ¢astku doplnit

rucné.

Nezapomerite zalozku ULOZIT.
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V prehledové tabulce jsou uvedeny vsechny klicové aktivity, které pfijemce uved| v projektové Zadosti. Pfijemce ma k dispozici 2000 znakd v ramci povinného pole Popis a

dale 2000 znakd v rdmci nového nepovinného pole. Pokud ani 4000 znakud nestadi na popis realizace kli¢ové aktivity, je nutné vyuZit nepovinné pfilohy MZ.

idiciho organu

Harmonogram MZ
Zadost o platbu
Menitorovadi zpriva

Operace na zpravé

& Pfistup k 25dosti

¥ Smazat
Kontrela

8 Finalizace

= Zpéva

0 Tisk

Datova oblast
Udsaje o projektu & MZ
Menitorovaci indikétory

Vijbirova fizeni

Dodavatalé pro VR
Detaily VR
Publicita

Rozpodet projektu

Piehled financovani
Harmenogram Eerpéni
Pricritn{ éma

Kligows aktivity

Harmonogram aktivit

Kontroly na mists
Podstatné/Nepodstatné zmény
Piilohy

Klicove aktivity

¥ X

Cislo aktivity
0z

Nazev kiitové aktivity
Nazev KA 2

01 MNazev KA 1 Ukznizns
02 Nazew KA 2 Planowans
o2 Mazav KA 2 Flanovans
Qs Mazav KA 4 Reslizovans
08 MNazev KA & Plancvana
Nazev KA 8 Plancvana

Podrebny popis realizace klidové aktivity 2142000 Oteviit v novém okné
Podrobny pepus realizace kifové aktivity

Wistup Kligové aktivity 232000 Otevfit v noveém okné
\ystup kliCove aktivity

Stav kliové aktivity

Realizovana pl
Popis realizace klifové aktivity v prib&hu monitorovaciho obdobi 2000 Otevfit v noveém okné
Popis realizace kli¢ové aktivity v prib&hu monitorovacihe obdebi Il 0/2000 Oteviit v novém okné
Popis vistupu klifové aktivity v priib&hu monitorovacho obdobi 2000 Oteviit v novém okné

Blok poli Klicové aktivity

Cislo aktivity — poradové ¢islo

Nazev Klicové aktivity — pole je automaticky vyplnéno
z projektové zadosti.

Podprobny popis realizace klicové aktivity — pole je
automacicky vyplnéno popisem z projektové zadosti.

Vystup klicové aktivity - pole je automacicky vyplnéno
popisem z projektové zadosti.

Stav klicové aktivity - uvedte z Ciselniku aktualni stav
aktivity.
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02000 [Gieit s oemoins ] PlANOvana — vybranim tohoto stavu se vdze povinnost vyplnit nové vzniklé pole Popis planované realizace klicové
aktivity v prlbéhu pfistiho monitorovaciho obdobi. Tento stav si pfijemce vybere v pfipadé realizace dané klicové
aktivity v pfiStich obdobich.

=
Uladit Storno
S b Ak ¢ Realizovana — vybranim tohoto stavu se zpovinni dal3i pole: Popis realizace kli¢ové aktivity v pribéhu monitorovaciho
Pogis reslizace KiEowd aithity v b montorovacho obdobl 072 seitneimané]  Obdobi; Popis vystupu klicové aktivity v prdbéhu monitorovaciho obdobi; Popis planované realizace klicové aktivity
| v pribéhu pfistiho monitorovaciho obdobi. Tento stav si pfijemce vybere, pokud klicovou aktivitu realizoval ve
=

sledovaném obdobi.

nesfit v novém okné

o8] be 1l b g

wit

UlaZit Stomo

47



000
e
* *
fevropsk\’/
L4

A £
: ) N § . 4ini b il . S o H
MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY BodVCH: EVROPSKATNE VINSIESTVO BKOLSTUL (et
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Ukoncena — vybranim tohoto stavu se zpovinni vyplnéni poli: Popis realizace klicové aktivity v pribéhu monitorovaciho obdobi; Popis vystupu kli¢ové aktivity v pribéhu

monitorovaciho obdobi. Tento stav si pfijemce vybere, pokud klicovou aktivitu realizoval ve sledovaném obdobi a timto také realizaci ukoncil ( doslo k naplnéni cild aktivity).
Pokud je mu umoznéno klicovou aktivitu realizovat znovu, opét si zvoli stav Realizovana a vyplni pfislusna pole.

Popis realizace kli¢ove aktmty v prubéhu monitorovactho obdok /2000 Otaviit v novém okné

. L

pis realizace klitové aktmty v pribé&hu monitorovaciho obdobi Il 072000 Oteviit v novém okné

= b

ystupu klitové aktmty v pribéhu monitorovaciho obdot /200! Oteviit v novém okné

-

é

vstupu klitové aktiaty v pribéhu monttorovaciho obdobi Il 0/2000 Oteviit v novém okr

.

V pristi monitorovaci zpravé se ukoncena klicova aktivita naCte pouze se svym stavem. Pfijemce jiZ nemusi vypliiovat stejné popisova pole. Pokud dojde ke zméné stavu
aktivity, pfijemce ho pouze zméni.

Zrusena — v pfipadé zruseni kli¢ové aktivity vybere pFijemce tento stav. Zruseni kli¢ové aktivity je na zakladé rozhodnuti vybérové komise/grémia.

Stav klicové aktivity
Zudena &

Duavody zrudeni kliéove aktivity popidte na zaloZce Podstatné/MNepodstatné zmény

V pfisti monitorovaci zpravé bude takto oznacena aktivita jiz neaktivni.
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2.1.12.Harmonogram aktivit

Zalozka Harmonogram aktivit je aktivni v pfipadé zvoleni checkboxu na zéloZce Udaje o projektu a MZ. V opaéném pripadé zstavaji pole bez moznosti editace. Pfijemce ji

zaskrtne, pokud na projektu doslo k zméné harmonogramu a nasledné provede poZadovanou zménu na konkrétni klicové aktivité.

Navigace

£ Konto Zadost!

? Napovéda

M Pokyny Fidiciho organu
Zédost
Harmonogram MZ
Zédost o platbu

Wonitarovaci zprava

Operace na zpravé

+ Kontrola

8 Finalizace

= Fprava

B Tisk

Datova oblast
Udaije o projekiu a MZ
Monitorovaci indikatory
Vybérova fizeni
Dodavatelé pro VR
Detaily VR
Publicita

Rozpodet projektu
Prehled financovéni

Harmonogram
Prioritni téma

Harmonogram aktivit

Kontroly na misté

Podstatné/Mepodstatné zmény

Prilohy

Harmonogram aktivit

Harmanagram je mo#né editovat jen v piipadé, kdy je na zilofee Udaje o projektu a MZ zakrnuta
tladitko Prepracovany harmonogram akdivit

Kiigova aktivita
AY

4
201201 Nazev KA 1 v |
2012]02 Nazev KA 2 AR AR AR AN AraraArarari
2012 [ 06 Nazev KA 8 AR AR A AR Ararararari
2012 [05 Nizev KA S v |
2013 ] 06 Nazev KA 6 A A A A aArararirarar.
2013]02 Nazev KA 2 AR AR AR A A ArAraAraArarari
2013 [03 Nazev KA 3 AR AR AR A A A A AraAraArari
201304 Nazey Ka & VI VIV V| v V| [T Prepracovany harmonagram aktivit
2013 08 Nazev Ka 5 v v v v v | i
2014]03 Nazev KA 3 Ak AR AF AN AR ArAraAraArarari
2014 [02 Nazev KA 2 AR AR AN AR AR A Ay A Ay aArar:
2014]06 Nazev KA 6 Ak A Ar A Arararararari
2014 04 Nizev KA 4 v v | |||V AR A AR
2014 08 Nazev KA B MFAFrari v |
2014 |01 Nazev K 1 A A ¥4

Movi zaznam H Kopirevat zaznam H Smazat zaznam

Rok Cislo aktivity
2012 01

Wyhér Kitové akdivity
Nazev KA 1

I Il 1l IV, V. vl Wil Vi 8 X Xl X

Pokud pfijemce na zaloZce Informace o projektu a MZ zatrhl checkbox Pfepracovany harmonogram aktivit, zalozku Ize editovat. MizZete plvodni zdznam smazat (tladitko

Smazat zaznam) nebo pomoci Novy zdznam zaloZit novy harmonogram (rok). Nezapometite pribézné data ukladat. Novou klicovou aktivitu zadat ani smazat jiz existujici

nelze.

49



_ .
w 00000 NG,
@ ® o wopsiy | %, ¢ iR

MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY - fondVER  EVROPSKA UNE Mo v S OESTV eyttt
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Navigace Harmonogram aktivit

M Pokyny fidiciho organu
Zadost
Harmonogram MZ
Zadost o platbu
Monitorovaci zprava

Operace na zpravée

£ Zrudeni sdileni

Klicova aktivita i / VI WL WL B X K. XL
AY

AY AV AV AV AV AT 4 Y

Smazat

Kontrola

[l Prepracovany harmonogram aktivit

MNovy zaznam Kopirovat zaznam || Smazat zaznam UloZit Storno
Datové oblast [ now |[Kop I I I |
Udaje o projektu a MZ
Monitorovaci indikatory Rok Cislo aktivity
Wbérova fizeni 2011) 01
Dodavatelé pro VR Vybér kliove aktivity
Detaily VR |KA1 p‘

Fublicita
Rozpotet projekiu
Pfehled final ani

X

Harmonogram éerpani

Prioritni téma

Kontroly na misté
tnéMepodstatné zmény
Pilohy

PFrijemce vyplni Rok, pole Vybér klicové aktivity z Ciselniku a zatrhnéte mésice, ve kterych nastala zména v realizaci klicové aktivity.

Upzoriiujeme, Ze neni moiné vytvaret nové klicové aktivity a realizace viech kli¢ovych aktivit musi byt v obdobi realizace projektu. Upravy klicovych aktivit je nutné
popsat v ramci podstatnych/nepodstatnych zmén projektu.

Je zapracovana kontrola, ktera hlida vztah stavu klicové aktivity a zvolenych mésicti harmonogramu Cerpani. Napf¥. pokud mate klicovou aktivitu ve stavu realizovano,
kontrola hlida, zda-li na harmonogramu cerpani v mésicich daného sledovaném obdobi mate zatrzené checky. Jedna se o informativni kontrolu.
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2.1.13.Kontroly na misté

Tato zdlozka slouzi pro popis kontrol, které byly provedeny u pfijemce vSsemi kontrolnimi organy v souvislosti s realizaci projektu. Povinné jsou zde uvadény kontroly
provadéné napf. Finanénim uradem, Ceskou $kolni inspekci atd. Dale uvadi také kontroly provedené jeho poskytovatelem podpory.

IR fatE Blok poli Kontroly na misté
& Konto Sadosti Kontroly na misté
? Napovéda .
1 Pokyny Fidiciho orgénu kontroly r-Jézeikgntrury Datum zai‘ij@ikuntrury Datum ukTE$n|'kuntrury MesT.r:ralnst Odsﬁa;éna Cislo kontroly: pFIlje mce uvede pof’adové Cislo kontroly.
Zadost
X|Firer XIFirer  X[Firer X
X i X ] ey Kontrolve offemce definiie. mérey kontrolovandh
f Y X azev kontroly: pfijemce definuje nazev kontrolovaného
Zadost o platbu .
Monitorovaci zprava o bJe ktu .
Operace na zpravé | Movi zaznam || Smazatzaznam || UloZit || Storno |
& Piistup k Zadost . Datum zahdjeni kontroly: pfijemce vypIni datum kontroly a
< Smazat Cislo kontroly Mazev kontraly ., , ,
" | | | pocatek sledovaného obdobi.
< Kontrola
2 Finalizace
: Datum zahajeni kontroly v . T ; v
Zprava [ Byl zjidténo podezieni na nesrovnalost? Datum ukonceni kontroly: pfijemce vyplni datum ukonéeni
Tisk . ,
= kontroly/sledovaného obdobi.
Datova oblast Datum ukonéeni kantraly Datum spinéni opatfeni
Udaje o projektu a MZ [ Byly nedostatky odstranény? =
Monitorovaci indikatory Nazev subjektu: pfijemce vyplni nazev subjektu, ktery
\f§bErova Fizeni Nézev subjektu, kerj kontrolu provadilproved| 0/250 Oteviiitv novém okné Ly, ., , ,
= kontrolu proved|/provadi: oficidlni nazev kontrolniho
Dodavatele pro VR
Detaily VR subjektu.
Publicita
e Zaméfeni kantroly a prehled Zjisténi 0/2000 Oteviitv novém okné vy . v ceviv o v -
Rozpodet projekiu ap d Zaméreni kontroly a prehled zjisténi: pfijemce definuje a
Prehled financovani
Harmonogram Serpéni popiSe kontrolovanych oblasti. Popis zjiSténi kontroly a
Prioritni téma v . . P v ,
= : . navrzenych napravnych feni.
Kiigové aktivity Doplfiujic informace 0/2000 Oteviitv novém okné a enyc apravnych opatre
Harmonogram aktivit o s s . s , . .
Kontroly i mistE Dopliujici informace: pfijemc vyplni v pfipadé nedostatku
Podstatné/Nepodstatné zmény mista na predchazejicim poli.

Frilohy

Zaskrtavaci pole Bylo zjisSténo podezreni na nesrovnalost : uvedte v pripadé relevantnosti a podrobné zjisténi uvedte do pole Zaméreni kontroly a prehled zjisténi.
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Zaskrtavaci pole Byly nedostatky odstranény: zaskrtne se v pfipadé, Ze zjisténé nedostatky byly radné a dle doporuceni odstranény.

V pfipadé, Ze v dobé vytvareni monitorovaci zpravy u vas probihd kontrola externim subjektem a nebyla jesté ukoncena zahriite tuto kontrolu a jeji vysledky do
nasledujiciho monitorovaciho obdobi.

Nezapomerite zalozku ULOZIT v pfipadé vytvoieného zaznamu o kontrole na misté! Pokud nemate zadny zdznam, stranku neukladejte, jinak dojde k vytvoreni prazdného
radku.

2.1.14.Podstatné/Nepodstatné zmény

Stav pred uloZzenim zaznamu

e Tato zdlozka slouZi pro evidenci podstatnych a nepodstatnych
e Podstatné/Nepodstatné zmén
& Konto Zadosti P Y zmén. Pro vyfizeni samotnych podstatnych zmén slouzi formular

? Napovéda

: Podstatnych zmén umistény na webu MSMT. Jednotlivd pole se
0 Pokyny fidiciho organu

Zadost

MNézev zmény
AT

vyplni v pfipadé, Ze kzméndm doslo! U podstatné zmény az po

Harmonoegram MZ

akceptaci dodatku k Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
Zadost o platbu

T IETTEE Blok poli Zmény v MZ
UOpe'-[acen‘:i‘zpmlve [ Novjzdznam || Smazatzdznam || UloZit [l Storno
& Prigtup k Zadosti v vre v/ , . .
— Typ zmény — pfijemce vybere z Ciselniku Podstatna/Nepodstatna
Smaza
+ Kontrola Typ zmény zmena.
8 Finalizace |Nep0dstatné p|
@ Zprava N Popis zmény - pfijemce uvede vystizny nazev zmény a nasledné
ZEV Z ¥
 Tiek |Zména | stru¢né popisSe konkrétni zménu.
Datova oblast
lidaie o projektu a MZ Fopis zmény 5/2000 Oteviit v novém ckné
- i POPIS

Vyberova fizeni
Dodavatelé pro VR
Detaiy VIt
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Upozorfiujeme, Ze viechny podstané/nepodstatné zmény pfijemce zadava zvlast. Podstatné zmény se podavaji mimo reZim monitorovacich zprav, avéak mohou byt

v seznamu také zaznaménany v ramci pfedani komplexni informace o provedenych zménach.

Nezapomerite zalozku ULOZIT v pfipadé vytvoreného zaznamu o podstatné/nepodstatné zméné! Pokud nemate 7adny zaznam, stranku neuklddejte, jinak dojde k vytvoreni

prazdného radku.

2.1.15.Prilohy

Na této zédloZce pfijemce potvrzuje, Ze pfiloZi vSechny povinné prilohy k monitorovaci zpravé. Pfipadné muzZe uvést, Ze dana priloha neni u jeho projektu relevantni.

Struktura pfiloh je presné prednastavena vyhlasovatelem vyzvy.

Navigace
€& Konto Zadosti

? Mapovéda

M Pokyny fidiciho organu
Zadost
Harmonogram MZ
Z4dost o platbu
Monitorovaci zprava

Operace na zpravé

& Pfistup k Zadosti

¥ Smazat

v Kontrola

&1 Finalizace

= Zprava
B Tisk

Datova oblast
Udaje o projektu a MZ
Monitorovaci indikatory
Vibérova fizeni
Dodavatel pro VR
Detaity V7t
Publicita
Rozpocet projektu
Prehled financovani
Harmonogram éerpani
Prioritni téma

Kli¢ové aktivi

Prilohy

Nézev pfilohy
AT

[ Mowiziznam || Smazatzaznam || UloZit Il Storno
Cisla pilahy Mazev prilohy
1| |80uhrn nepfimé naklady

Fozadovana pfiloha

Poéet listl Poéet kopil
DoloZena v papirové podobé
. [ DoloZenana CO
Frilehu zadal
O Merelevantni
Popis 222000 Oteviit v novem okné
Souhrn nepfimé naklady
Priloha
Phipoit || I

Blok poli Pfilohy

Cislo prilohy: ptijemce oznati ¢&islo prilohy dle tabulky
struktura monitorovacich zprav, tj. 01-09.

Nazev priloha: pfijemce vypiSe nazev pfilohy, ktery je
uveden v tabulce Struktura monitorovaci zpravy, napfr.
Dokumentace k zaddvacimu Fizeni, Rozpisy/Rozpocet, atd.

Pocet listt: pFijemce uvede pocet listll pFilohy.

Pocet kopii: prfijemce uvede pocet kopii ptilohy, kterou
pfiklada k monitorovaci zpravé.

Datum schvaleni: pfijemce uvede datum vloZeni prilohy do
zalozky Prilohy.
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DoloZena v papirové podobé/ DoloZena na CD/ Nerelevantni: pfijemce zaskrtnéte jeden z checboxl. Pokud je pfiloha dolozena a je soucasti MZ -> DoloZena v papirové
podobé/Dolozena na CD. Pokud je pfiloha pro projekt nerelevantni -> Nerelevantni. Specifika pfedlozeni je mozné uvést do Popisu

Popis: popiSte obsah pfrilohy. Popis musi byt vystizny a jasny.

Priloha: pomoci tlacitka Pripojit vlozte samotnou pfilohu pouze v pfipadé, Ze to vyplyva ze Struktury pfilohy definované poskytovatelem dotace.

Struktura pfiloh monitorovacich zprav a dalsi dokumenty doloZené s monitorovaci zprévou ( které nejsou soucasti samostatné monitorovaci zpravy) je popsana v kapitole 3.
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2.2. Dalsi informace (finalizace monitorovaci zpravy, administrace MZ, stavy, podani dalsi MZ)

2.21 Finalizace monitorovaci zpravy

Pro Usp&sné odevzdéni vasi monitorovaci zpravy ZS/RO je nutno provést Finalizaci. Monitorovaci zprava v sobé obsahuje spousty automatickych kontrol a prvk{. PouZijte
funkci Kontrola na modrém levém panelu. Vysledkem operace je nékolik hlaseni:

- Cervené oznacena hldseni jsou tzv. tvrdé kontroly. Pokud tyto chyby nejsou odstranény, nepovoli vas systém monitorovaci zpravu finalizovat. Kliknutim na modre
oznadeny Udaj dané zalozky se vratite na konkrétni idaj a mlzete ho opravit/doplnit/zménit. Vyjimkou je informace ,Kontrola probéhla v poradku” -> zde se
nejedna o negativni sdéleni.

Kontrola

Vysledek operace:

BN7.97948: Noni vypindno povinné pole Udaje o projektu a MZ - Piedpokladané datum piedlofeni RO/ZS
BN7.97948: Neni vypinéno povinné pole Monitorovaci indikétory - Popis

BN7.97948: Neni vyplnéno povinné pole Monitorovaci indikatory - Popis

BN7.97948: Neni vypinéno povinné pole Publicita - Popis zajisténi publicity

BN7.236938: DodrZovani systémovych poZadavkd a podminek, napf. pouiti spravného prohlizece, je
nezbytné pro korektni fungovani viech automatik &i kontrolnich funkci, které jsou nastavené ve webové
aplikacli BENEFIT7. Nerespektovani téchto pokyn( moze ovlivnit kvalitu vasi projektové Zadostl. Vice
Informaci naleznete na uvodni strané portalu v kapitole “Systémové poZadavky™.

BN7-206222: Udaje o proiektu a MZ - Musi byt vypinén Ziizovatel MZ/HoP

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

Zpét

- Cerné oznacené hlaseni jsou tzv. informativni hldsky. Nejsou na né navazdny Zadné kontrolni mechanismy. Doporucujeme respektovadni téchto upozornéni.
Vyjimkou je informace o ,,Kontrola probéhla v poradku”.
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Finaliza¢ni funkce v sobé obsahuje také kompletni kontrolu. Ve chvili finalizace jiz monitorovaci zpravu uzamknete a nelze se vratit k dalSi opétovné upravé. Proto

doporucujeme dikladné precteni a vécnou kontrolu, pfed samotnou finalizaci.

Finalizace

Vysledek operace:
BN7-236938: Dodriovani systémovych poZadavkd a podminek, napf. pouZiti spravného prohlizece, je
nezbytné pro korektni fungovani viech automatik i kontrolnich funkci, které jsou nastavené ve weboveé

aplikaci BENEFITT. Nerespektovani téchto pokyni maZe ovlivnit kvalitu vasi projektové Zadosti. Vice
informaci naleznete na avedni strané portalu v kapitole "Systémové poZadavky™.

BN7-179148: Na Monitorovaci zpravé / hlaseni o pokroku byla provedena Finalizace

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko my3i)

Po potvrzeni informaéni hlasky bude vade monitorovaci zprava uzaméena a odesldna automaticky projektovému manazerovi ZS/RO.

Poslednim krokem predloZeni monitorovaci zpravy je vytvoreni papirové podoby. Tu vytisknete pomoci zalozky TISK na levém modrém panelu. Format monitorovaci zpravy
je pdf. Soucasti tisténé podoby elektronické monitorovavci zpravy je také Cestné prohldseni statutarniho zadstupce v plném znéni, tak jak ho znate z listinné verze MZ.
Tisténa sestava také obsahuje predvyplnénou tabulku . K tisténé a podepsané MZ nezapomerite pfilozit vSechny pfilohy, jejichZ struktura je uvedend na zaloZce Prilohy.

o L ¥ 1 | ¢ I el 68 11 1 e 1L ¥ e 1
Operace na zprave zaloZku, na které byla oprava / dprava provedena.
& Pristup k Zadosti

{ Smazat
Kontrola —‘

Finalizace

Infarmace o projektu

Mazev projekiu
Testovaci projekt MZ_4

Zprava
Tigk

Datova oblast

Udaje o projektu a MZ Sislo projektu Cislo smlouvy 56
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TiSténa sestava také obsahuje tabulku s nize uvedenymi udaji. Jméno a pfijemeni statutarniho zadstupce v¢. funkce v organizace se doplni automaticky. V pfipadé, ze Mz
podepisuje jind povéfena osoba, stali vygenerované Udaje preskrnout a doplnit ty spravné.

Jméno a pfijmeni statutarniho |Petr Fafejta
zastupce/opravnéné osoby:

Funkce v organizaci: general

Misto a datum:

Podpis a razitko:

Poznamky:

Original monitorovaci zpravy (se vsemi pfilohami) podepsany statutarnim zastupcem nebo opravnénou osobou je zasilan postou/pisemné/osobné dorucen’ v zalepené
obalce opatfené adresou poskytovatele a jménem opravnéné osoby, registracnim cislem projektu, Cislem jednacim a cislem monitorovaci zprdvy, ndzvem projektu a
upozornénim , Neotvirat — Monitorovaci zprava“. Za datum predloZeni monitorovaci zpravy (30 kalendafnich dni po ukonceni monitorovacicho obdobi) je povaZzovano
datum fyzického doruceni monitorovaci zpravy poskytovateli podpory.

Poskytovatel podpory je pfi chybéjicich nebo nelplnych informacich k dodanym monitorovacim zpradvam opravnén pozadovat po prijemci doplnéni. Prijemce je povinen
pfipadné chybéjici nebo dopliujici Gdaje poskytnout do 5 pracovnich dnt (nestanovi-li poskytovatel podpory lhGtu kratsi), popf. je povinen vysvétlit divod, proc nelze
informace v pozadované kvalité, ¢ase a rozsahu poskytnout. Neni-li pfijemce schopen doloZit veskeré vydaje v daném terminu, miZe dolozené vydaje vyjmout z ZoP a

predlozit je patfi¢né dolozené s jakoukoliv z nasledujicich ZoP znovu. V piipadé, e pfijemce vydaje nedolo?i ani je nevyjme z ZoP, stavaji se tyto vydaje nezpGsobilymi.
V pripadé, Ze prijemce v daném terminu neopravi nedostatek v MZ, poskytovatel mu pozastavi platby, a to az do doby, neZ prijemce nedostatek v MZ opravi. O pozastaveni
plateb informuje poskytovatel ptijemce pisemné. Schvalovatel monitorovaci zpravy je dale opravnén dat podnét ke kontrole na misté.

3V ptipadé osobniho doruceni je vhodné domluvit si termin predem.
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2.2.2 Hodnoceni monitorovaci zpravy

Zprostiedkujici subjekt/Ridici organ po obdrieni kompletni monitorovaci zpravy provadi jeji hodnoceni po finanéni a vécné strance do 40 pracovnich dni, a to véetné
doplnéni ze strany pfijemce. V piipadé, ze poskytovatel nalezne nedostatky, miZe vratit prijemci ZoP k dopracovani a to maximalné jednou4.

Vysledek hodnoceni monitorovaci zpravy mize mit 2 zavéry:

- Vraceno k dopracovani.
- Schvdleno.

Vraceno k dopracovani

Pokud ZS/RO pfi hodnoceni va$i monitorovaci zpravy zjisti uréité nedostatky, maze vratit zpravu k dopracovani do webové aplikace Benefit7. O této skuteénosti budete
informovani nékolika zplsoby soucasné:

1. v Benefit7 -> zalozka Monitorovaci zprava -> na detailu zprdvy bude v hlaviéce Stav : Vraceno k dopracovani;
2. bude zaslana automaticka odpovéd's dalSimi informacemi na kontaktni osobu a zhotovitele MZ;
3. budete (zhotovitel monitorovavci zpravy a kontaktni osoby) kontaktovani projektovym manazerem s konkrétnimi podklady pro opravu.

Na detailu monitorovaci zpravy je aktivni funkce Storno finalizace. Ve chvili kliknuti na tuto zalozku se vam zaktivni celd monitorovaci zprdva a vy provedete ty Upravy, o
které jste projektovym manazerem zadani.

Navigace
& Konto Zadosti
? Mapovéda

Vybér monitorovaci zpravy

itorovaci
Zadost Datum fin S Stav die MONIT7+ Typ hidSeni
AV AV AY AY
ZaloZit novou MZ
X x X X X
3| 0jUQWPMO0301 5102011 15:29 Vraceny Vraceno k dopraco... | MZ |
OO PRI Z0T TE20TT 1156 Pregany ChvalEnn

Y X

syt

* Ve zvl4&t odGvodnénych pripadech, kdy pfijemce nebyl z jim nezavinénych divodd schopen véas finalizovat MZ/ZoP (napk. z diivodu mimoFadné odstavky nebo vypadku
webové aplikace Benefit7) miize poskytovatel rozhodnout, Ze MZ/ZoP vrati pfijemci k dopracovani jesté jednou. Lhiitu pro doplnéni stanovi max. 1 pracovni den
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Pro opétovné uzamdeni a odeslani druhé verze monitorovaci zpravy zmdacknéte zalozku Finalizace. Monitorovaci zprava je uzamcena a jiz neni mozné provést zadné

dodatecné opravy.

Operace na zpravé
Zrugeni sdileni

&= Fprava
B Ti=k

Datova oblast
Udaje o projektu a MZ

Schvaleno

HuUoryldvalgle (UUany o aurinisunaidi gy d g Ul edd rdolidl vasol g ddid, dis (JULLE OIS

zalofku, na které byla oprava / Uprava provedena.

!

Informace o projektu
Mazev projektu
priruéka ex-post

&islo projektu
CZ2A.072.3.00/23.00007

Eislo smilouvy
.1

V pfipadé, Ze projektovy manaZer neshledal na monitorovaci zpravé zadné nesrovnalosti, akceptuje monitorovaci zprdvu v plném rozsahu. O této skutecnosti budete

informovani nékolika zplUsoby soucasné:

1. V Benefit7 -> zélozka Konto projektl -> prvni monitorovaci zprava -> na detailu zpravy bude v hlavi¢ce Stav: Schvaleno;

2. Bude zaslana automaticka odpovéd's dalSimi informacemi na kontaktni osobu a zhotovitele.
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Monitorovaci zprava ve chvili finalizace se zcela uzamkne pro editaci, nikoliv véak pro ndhled. Na zaloZce Udaje o projektu a MZ miiZete sledovat aktualni stavy administrace

monitorovaci zpravy.

Nachézite =e: Konto Zadosti - V{bér monitorovaci zpravy

Navigace
& Konto Zadost

7 Mapovéda
Zadost
ZaloZit novou MZ

Vybér monitorovaci zpravy

ASH monitorovaci

Blok poli Udaje o projektu a MZ

Zpravy Datum finalizace Stav die MONITT+ Typ hiageni
AY AY AY AY
x 4 * * *
3 | OUQWPKMO0301 5.10.2011 15:29 Predany Zaregistrovano MZ
OjUCVPM00201 24.8.2011 11:56 Predany Schvalenc Mz

Poradi: je uvedeno poradi monitorovaci zpravy
Kéd hlaseni: specificky kdd monitorovaci zpravy

(v pripadé vraceni zpravy do Benefitu k dopracovani bude
posledni Cislo kédu pfi opétovné finalizaci o Cislo vy$si nez
predchazejici).

Datum finalizace: datum, kdy doslo k findlnimu uloZeni MZ.

Stav: urCuje pozici monitorovaci zpravy.

MoZnosti: Zaregistrovany — MZ je zaloZend a neuloZena.
Predany — MZ je finalizovana.

Stav dle Monit7+: popisuje stav administrace projektu

projektovym manazerem.
MoZnosti: Zaregistrovano - probiha hodnoceni MZ.
Schvaleno (RO) — MZ byla schvalena.

Vraceno k dopracovani — MZ nebyla schvalend
vdaném rozsahu. PM odemkl v Benefit7 a pfijemce muze
doplnit pozadované informace na zakladé pripominek.
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2.2.4 Podani dalsi monitorovaci zpravy

Dalsi monitorovaci zpravu jste povinni podat do 30 dnl po ukonéeni 3/4/6-ti mési¢niho monitorovaciho obdobi. Musi byt také splnéna podminka schvaleni pfedchazejici
monitorovaci zprdvy. V pfipadé, Ze se vdam nepodati vygenerovat dalSi monitorovaci zpravu, kontaktujte svého projektového manazera nebo help_opvk @msmt.cz.

Postup:

Po Uspésném prihlaseni do Benefit7 se otevie okno Konto Zadosti. V seznamu se nachazeji projektové Zadosti v rlznych stavech. Pro pfechod na formuldf Monitorovaci

Nach4azite se: Konto 7adosti -

Navigace

£ Konto zadosti

? Napovéda

M Pokyny fidiciho organu
Harmonogram MZ

Machézite se: Konto Fadosti - Vybér monitorovaci zpravy

Navigace
& Konto Zidosti

? Napovéda HASH monitorovaci

Vybér"'monitorovaci Zpravy

Monitorovaci zprava

Nazev projektu

o . Zadost Poradi zZprévy Datum finaliza
, ZruSeni sdileni Zalodit novou MZ hd v 4 Y

Kopirovat —— <

o KIi¢ Zadosti :)(ggz'-/erze Registraéni Eislo 2| Ojcy2PM00202 11.5.2011 13:4
B Tisk
Datovi oblast Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace

Identifikace ZAdosti

Projekt Stav Stav zpracovani

Zadatel projektu Predany Projekt v realizaci

Adresa Zadatele

Osoby Zadatele Vlastnik

Partner projektu

Adresa parinera Posledni zména Zadosti

Osoby partnera

s Naposledy zménil

Uzemi dopadu a realizace
Klicové aktivity
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3 Struktura priloh monitorovaci zpravy



Oznaceni materiald

01_MonitorovaciZprava

02_ZadavaciRizeni
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Struktura monitorovaci zpravy a priloh

Skupiny materialt

Monitorovaci zprava
Monitorovaci zprava

Zjednodusena zadost o

platbu

Podpisové vzory

Souhrnna informace o
realizaci projektu-zavérecna
Dokumentace

k zaddavacimu Fizeni

Format materialu urci
poskytovatel dotace (RO ZS)

()Trlfgtlé:ii Scan nebo | Zdrojovy
(podpis) Kopie soubor
ANO
ANO
ANO
ANO
(.doc)

Poznamka

e Vypliuje se v aplikaci B7+;
e Podepisuje statutarni zastupce

e Vyplnuje se v aplikaci B7+;

e Navod na vyplnéni je ke stazeni na webu MSMT

e Podepisuje statutarni zastupce

e Formulaf je ke stazeni na webu MSMT;

e Doklada se pouze K prvni prubézné zprave a pii
kazdé zméng¢, v¢etné relevantnich povéteni (plna
moc)

e Formulaf je ke stazeni na webu MSMT;

e Soucasti zdvérecné monitorovaci zpravy

Po uzavieni smlouvy s dodavatelem budou v nejblizsi

monitorovaci zprave prilozeny ke kazdému zadavacimu

tizeni kopie nasledujicich dokument:

- text oznameni o zahdjeni zadavaciho Fizeni,
resp. Vvyzvy;

- zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni
podanych nabidek podepsany relevantnimi
0sobami;

- text ozndmeni o vysledku zadavaciho rizeni
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03_RozpisyRozpocet Rozpisy/Rozpocet e Formuléf je ke stazeni na webu MSMT a

obsahuje tyto rozpisy a rozpocty:

- Soupiska

-  Rozpis mzdovych vydajii,

- Rozpis cestovnich ndhrad,

- Odpisy,

- Rozpis mzdovych prispevkii,

- Prepracovany rozpocet projektu,

- Prehled cerpani zpusobilych vydaju,

—  Prehled cerpani verejné podpory,

- Prehled cerpani verejné podpory podle de

minimis
04_VypisyZUctu Vypisy z ucti (projektovy, e Dokladaji se vypisy z projektovych uctu piijemce,
provozni ) a pokladni partneru.
kniha e V ptfipadé prvotnich tihrad z provoznich uctt

organizace se dokladaji i vypisy z téchto uctu;
e V pfipadé, Ze jsou relevantni, jsou piredkladany
prikazy k proplaceni prostiedku z projektoveho
na provozni ucet, vzdy za odpovidajici vypis
Z projektového uctu.
e Pokladni kniha

05_KopieDokladu Kopie dokladi e Jsou ptredkladany v poradi dle jednotlivych
rozpisa a ucetnich dokladd v nich fazenych;
06_VykazyPrace Vykazy prace e Formulaf je ke stazeni na webu MSMT
07_Smlouvy Smlouvy e Razené dle tematickych celki
pracovni, obchodni
08_Publicita Publicita e Je dokladan relevantni format odpovidajici

charakteru dokladované piilohy
e napt. fotografie, PDF soubory, PrtScr webové
aplikace
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09 Vystupy Vystupy, Monitorovaci e Je dokladéan relevantni format odpovidajici
indikatory charakteru dokladovaného vystupu
e napf. prezencni listiny, fotografie, PDF soubory,
videozaznam, PrtScr webové aplikace

DalSi dokumenty predloZené mimo monitorovaci zpravu ve stejném terminu

Format materiala

Oznaceni materiala Skupiny materiala Poznamka
Original Scané Kopi Zstic)rlfgg:y
01_KPravnimuAktu Dokumenty upravujici ANO e Formuléie jsou ke stazeni na webu MSMT
pravni akt e Podepisuje statutarni zastupce

e napf. zadost o podstatnou zménu, dodatek
partnerské smlouvy

02_KSubjektu Dokumenty svodné — e napf. interni smérnice piijemce
predkladané za subjekt

03_Mimoradne Mimoiadné dokladané e napf. auditorska zprava o realizaci projektu
dokumenty

e Dokumenty, které jsou predkladany v origindle, dolozi pfijemce v listinné podobé s relevantnimi podpisy.
o Nasledné se dle pokynu poskytovatele rozhodne, zda zbylé materidly predlozi elektronicky jako scan nebo jako listinné kopie.
e  Elektronicky dokladané materialy jsou predkladany na CD.

e  Fyzicky bude CD zalozeno do skupiny materidlu Monitorovaci zprava. CD je nutné oznacit registracnim Cislem projektu a ¢islem monitorovaci zpravy.

e  Materidly s oznacenim Zdrojové soubory musi byt doloZzeny vzdy elektronicky na CD.
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Soubory je nutné ukladat pouze v téchto formatech:

OP Vzdélivéini
pro konkurenceschopnost

e PDF, nebo PDF/A — doporuceno pro vicestrankové skenované dokumenty a dokumenty prevadéné z wordu, excelu apod.
e JPEG —doporuceno pro jednostrankové skenované dokumenty, fotografie apod.

e PNG

o TIFF

e MPEG-2 - doporuceno pro videa

e MPEG-1

e GIF

e MP3 —doporucéeno pro zvukové zaznamy
e MP2

e WAV

4 Zavér

Dodrzovani postupu uvedenych v této pfiruc¢ce usnadni praci s monitorovaci zpravou v aplikaci Benefit7.

V pfipadé jakychkoliv technickych problému s aplikaci Benefit7 se prosim neprodlené obratte na adresu: help opvk@msmt.cz. Vidy uvedte registracni Cislo projektu,

podrobny popis problémil nebo printscereen. Cim detailnéjsi popis problému RO obdr#i, tim dfive dojde k opravé a pomoci.
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