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1 Jak vyplnit webovou zadost — obecna €ast

1.1 Pristup a spusténi aplikace BENEFIT7

Webova aplikace BENEFIT7 Operacniho programu Vzdélavani pro Konkurenceschopnost je vSem
uZzivatelm pfistupna na internetové adrese: Www.eu-zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu.

1.2 PozZadavky na softwarové vybaveni

Bezproblémové fungovani aplikace BENEFIT7 je garantované pouze v nasledujicich prohlizecich, a
to pouze v jejich aktualni verzi a poslednich dvou piedchazejicich verzich, pricemz aktualni seznam
podporovanych verzi je automaticky upravovan vzdy s kazdou novou vydanou verzi daného
prohlizece.

Internet Explorer

Podporované verze: 98,7
Firefox
Podporované verze: 6, 5, 4,

Google Chrome

Podporované verze: 15, 14, 13

1.3 Dalsi pozadavky pro bezproblémové fungovani
aplikace BENEFIT7:

e  Minimalni rozliSeni monitoru 1024 x 768 bodii.

e Pro zadavani dat do zadosti musi byt v internetovém prohliZeci zapnut JavaScript.
Prohlizece, které nepodporuji JavaScript, 1ze pouZit pouze pro prohlizeni zadosti. Problémy s
grafikou a formatem internetovych stranek vsak nelze vylougit.

e Vinternetovém prohlizeci nesmi byt nastavené viastni styly vzhledu stranek ani nesmi byt
zapnutd Zadnd nastaveni, ktera jakymkoliv zpiisobem méni vzhled nebo styly pisma. \V/
opacném piipadeé nelze vyloucit problémy s grafikou a vzhledem webovych stranek.

Pro tisk zadosti musi byt na po¢itaci nainstalovany software Adobe Acrobat Reader verze 6 nebo
VySSi.

1.4 Cetrtifikaty

Instalace certifikati:
Pokud internetovy prohlize¢ pti spusténi aplikace BENEFIT7 hlasi problémy s divéryhodnosti
certifikatu, je potfeba nainstalovat tyto certifikaty:

e Windows XP:
1. Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte Primary Root CA.
2. Na stazeny soubor poklepejte mysi, v okné, které se otevfe, stisknéte tlacitko
Nainstalovat certifikat a dale postupujte podle pokynt privodce instalaci certifikatu.
3. Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte SSL CA.



http://www.eu-zadost.cz/
http://www.eu-zadost.eu/
http://www.adobe.com/
https://www.eu-zadost.cz/cer/root.crt
https://www.eu-zadost.cz/cer/Intermediate.crt
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4. Na stazeny soubor poklepejte mysi, v okné, které se otevie, stisknéte tlacitko
Nainstalovat certifikat a dale postupujte podle pokynil privodce instalaci certifikatu.

5. Zaviete a znovu oteviete internetovy prohlizec.

¢ Windows Vista, Windows 7:

1. Instalaci certifikatd lze provést pouze pod uzivatelem s administratorskym
opravnénim!

2. Stahnéte si a na lokalni disk ulozte soubor Thawte Primary Root CA.

3. Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte SSL CA.

4. Stisknéte tlacitko Start a zde do fadku Zahajit hledani napiste MMC a potvrd’te
klavesou Enter. V piipadé zobrazeni hlaseni Kontroly uzivatelskych ¢t zvolte volbu
Pokracovat.

5. Po otevieni Konzoly zvolte menu Soubor a zde polozku Ptidat nebo odebrat modul
shap-in...

6. Z nabidky Moduly snap-in k dispozici: vyberte polozku Certifikaty a stisknéte tlacitko
Ptidat.

7.V nasledujicim okng& vyberte polozku Uget po¢itade a potvrd'te tlaitkem Dokongit.

8. Na pravé stran¢ v nabidce Vybrané moduly snap-in: by nyni méla byt polozka
Certifikaty - aktualni uzivatel. Pokud tomu tak je, pokracujte stisknutim tlacitka OK.

9. Nyni pred sebou mate otevienou konzolu s certifikdty. Z nabidky slozek prosim
vyberte Certifikaty - aktualni uzivatel, poté Duvéryhodné kotenové certifikac¢ni Gfady
a nakonec Certifikaty. Jakmile bude slozka oteviena, tak byste méli na pravé strané
vidét seznam certifikat. Pokud tomu tak je, zvolte nabidku Akce, zde podnabidku
Vsechny ukoly a stisknéte Importovat...

10. Nyni se spustil Priivodce importem certifikatu. Pokracujte tla¢itkem Dalsi.

11. V nasledujicim okné stisknéte tlacitko Prochézet...

12. Vyberte Vami stazeny certifikat a stisknéte tlacitko Otevfit.

13. V polozce Nazev souboru je nyni vyplnéna cesta k certifikatu. Pokracujte tlacitkem
Dalsi.

14. Ponechte volbu Viechny certifikaty umistit v nasledujicim ulozisti (Uloziste
certifikatl by melo byt Duvéryhodné certifika¢ni afady) a pokracujte tlacitkem Dalsi.

15. V piipadé zobrazeni okna Upozornéni zabezpeceni pokracujte stisknutim tlacitka
ANO.

16. Po kontrole vSech nastaveni mtizete import dokoncit stisknutim tla¢itka Dokoncit.

17. Uvedeny postup opakujte pro oba stazené certifikaty.


https://www.eu-zadost.cz/cer/root.crt
https://www.eu-zadost.cz/cer/Intermediate.crt
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1.5 Okna aplikace Benefit7

Jednotlivé stranky maji stejné ¢lenéni a grafickou podobu.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o ptihlaSeném uzivateli. Pokud se jesté uzivatel
nepftihlasil, v zahlavi se zobrazuje popisek Nejste prihlasen/-a.

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOI CR

Piihlageni

Operace

Uvod
Registrace . E-mail
2om Tato webaova aplikace je testovaci. Prostiednictvim aplikace nelze podavat Zadosti o podporu
Seznam formulaili
projektu. &

Informace a pravazovani ]
Frihlasitse

Pravidla dostupnasti

Certifikaty

Systémave pozadavky

Frovoz a Gprava IS KP (aplikace BENEFIT7) je pfedmitem pfisluénich projektd OF TP dotowanjoh z prostiedkd fondd EU
3 statniho rozpodty. Slusby Systémavé integrace CRR ER jsou pizdmEtem projektu OPTP dotovaného = prostiedkd fondf
EU a stitniho rozpodty

oPERAENI
I PROGRAM

TECHNICKA

PaMOC

Frovoz a Gprava aplikace BENEFITY pro OFFS ER — Polsko je pledmEtem projeldu TA tohoto OF dotovanho =
prostfedkd fondd EU a stitniho rozpedtu

E r Cil3/Cel3 “ EVROPSKA UNIE/ UNU EUROPEISEA
2007.2013 PREKRACUIEMS HRANICE {PRIERSACZANY GEANKE

EVROPSKA UNIE
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNIROZVO] {4
INVESTICE DO VAST BUDOUCNOSTI S E KO RO

V okamziku, kdy se uzivatel GspéSné v aplikaci ptihlasi, zobrazi se jeho prihlasovaci jméno, coz je
vzdy e-mailova adresa, ktera je hlavnim identifika¢nim znakem uzivatele této aplikace. Soucasné se
vedle pfihlasovaciho jména zobrazi i tlacitko k odhlaseni Odhlasit - stisknutim tohoto odkazu dojde k
odhlaseni a k navratu na Gvodni stranku aplikace.

.

[ ms_opvk@msmt.cz Odhlasj

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Pod zéhlavim v ¢erném fadku se zobrazuji udaje o tom, v které nabidce ¢i zdloZce se uzivatel prave
nachazi: Nachazite se: ....

A dale informace o ¢asovém limitu automatického odhléaseni.

Automatické bezpecnostni odhlaseni slouzi zejména k ochrané vlozenych dat a toto odhlaseni probiha
po 60 minutach necinnosti uzivatele, tzn. Ze kazdou aktivitou ze strany uzivatele (stisknuti nékteré
zalozky nebo vyplnéni a ulozeni pole) se tento Cas opét obnovuje.

Pét minut pred automatickym odhlasenim se objevi upozornéni:
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Microsoft Internet Explorer

X]

‘? b

\““J'/ Za 5 minut budete aukomaticky odhlaseni. Prejete si ulofit rozpracovana data a obnovit Casovy limit pro odhlaZeni?

[ Ik l [ Starno

Pokud uzivatel stiskne tlac¢itko OK, ulozi se v8echna dosud neuloZend data a uzivatel se vrati do
aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického odhlaseni.

Pokud Zadatel stiskne tla¢itko Storno, bude pokracovat zbyvajici ¢asovy limit (5 minut) do vyprseni.
Poté se zobrazi okno o vyprSeni ¢asu a o odhlaSeni uzivatele.

Zadateli se mize zobrazit i okno o neotekavané chybé v piipadé, Ze nastala neo¢ekdvana chyba v
systému a zadatel byl odhlasen. Poté je nutné stisknout tla¢itko Uvod a znovu se piihlasit.

Windows Internet Explorer

' ‘1 Cas pro piihlageni k servery wypréel, byl jske automaticky odhlaZenil
-

Nastala neocekavana chyba

Byl/-a jste ze serveru odhlasen/-a.

1.6 Registrace a prihlaseni uzivatele

Po spusténi aplikace se otevie nabidka Uvod, ktera slouzi zejména k registraci nového uzivatele a k
prihlaseni jiz stavajiciho uzivatele.

V levém uzivatelském panelu jsou k dispozici 3 zakladni nabidky:

e Registrace — proces registrace uZivatele je podrobné popsan nize.

e Seznam formuldft — odkaz dovoluje uzivateli nahliZzet bez pfihlaSeni do formulatfd jednotlivych
operacnich programil, ale bez moznosti tyto formuldfe vypliiovat. K navratu do uvodni nabidky
slouzi tlagitko Uvod na bilém panelu.

e Informace o provozovani — obsahuje zakladni informace o provozovateli webové zadosti Benefit7,
kterym je Centrum pro regiondlni rozvoj Ceské republiky (CRR CR), statni prispévkova
organizace, zalozend Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, a dalsich navazujicich aplikacich
(ARES atd.).

e Pravidla dostupnosti — zalozka obsahuje informace o servisnich zasazich do aplikace, které
zpusobuji kratkodobou nepfistupnost.

o Certifikaty — pies tuto polozku je mozné stahnout a nainstalovat certifikaty.

o Systémové pozadavky — v tomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového a softwarového
vybaveni, se kterym je mozné aplikaci bez problémi pouzivat.
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V pravé ¢asti okna je umistén Sedivy panel s poli pro pfFihlaseni. Tento panel slouzi pro standardni
prihlaseni jiz zaregistrovaného uzivatele aplikace. V pfipadé, Ze uzivatel zapomene své pristupové
heslo, miiZe si jej nechat zaslat na svilj mobilni telefon (viz dale).

Nejste prihlasen/-a

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVO) CR

Operace

Registrace

Tato webova aplikace je testovaci. Prostfednictvim aplikace nelze podavat Fadosti o podparu

Seznam formulafi -
projektu.

TS 5 ProTT T

Pravidla dostupnosti )

Systémove pozadavky

Prowoz a liprava IS KP (aplikace BENEFIT?) je pledmitem plisluinyeh projektd OPTP detovanyeh z prostfedkd fandd EU
a statniho rozpodtu. Slufby Systémevt integrace CRR ER jsou pfedmitem projektu OPTP dotovanéhe z prostredid fandd

Registrace uZzivatele

Prvnim krokem k vytvofeni zadosti o poskytnuti dotace v aplikaci Benefit7 je registrace uzivatele.

V nabidce Uvod klikne uZivatel v levém rohu bilého panelu na tlagitko Registrace. Tim se mu otevie
nasledujici okno k zadani registra¢nich udaja.

Nejste prihlasen/-a

MINISTERSTVC
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Registrace

Registratni tdaje (slouzi k piihlageni do systému)

E-mail: | | Prihlagovaci fetézec
Heslo: | | Winimaing 8 znaka
Ovéfeni hesla: | ]
Vygenerovat now kod
Kontrolni kéd

Kontaktni adaje ~(budou wuzivany pii komunikaci s uzivatelem)

Jméno

Kaontrolni otazka Pro ovéfeni identity pfi ztrété hesla

[
Piiiment. |
[
[

Odpovéd na kentrolni otazku Pro ovéfen identity pfi ztraté hesla

Mobilni telefon

Pro zaslani ztracengho hesla

+420 |
Odeslat registratni ddaje

Registragni Udaje jsou urgeng pro piinla3eni do systému BENEFITT

Vaechny vy3e wedené ddaje vyplite Upiné a pravdiv
kontakini tidaje slouZi k ov&eni Va3 identity napiiklad v pripads ztraty nebo zapomenuti hesla. Pokud vjse uvedens udaje
nevyplnite GpIné, pravdivé nebo je zapomenete nebude moiné ovéfit Vasi identitu a nebude vam umoznéna
komunikace se zakaznickou podporou aplikace BENEFITT. Ve uvedené idaje v Zadném piipads neposkytujte
dalsim osobam!

'S uvedenych ddajd uddluji v soulady se zékonem . 101/2000 S souhlas k jejich pouziti pro viastn identifikaci v
e budu po administrétorovi aplikace 2adat zménit kiiSové ddaje dleZité pro pristup do aplikace. Tyto ddaje nebudou
ly tietim osobam.

Zakladnim udajem a prostfedkem pro komunikaci s aplikaci je E-mail (PfihlaSovaci fetézec) a Heslo
uzivatele.

E-mail — existujici e-mailova adresa uzivatele, prostfednictvim niz se bude uzivatel ptihlaSovat do
aplikace. Je nutné, aby adresa byla fungujici, napt. z divodu aktivace uzivatelského uctu pfes tento
email.
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Heslo — aplikace vyzaduje zadani hesla s nejméné 8 znaky. Pti zadani je nutné dbat na rozliSovani
velkych a malych pismen. Aplikace tyto rozdily rozeznava a v piipadé zadani hesla v jiné formé,
nebude heslo akceptovano. Aplikace dovoluje pouze 1 heslo k 1 e-mailové adrese, tzn. na stejnou e-
mailovou adresu se nelze piihlasit pod riznym heslem.

Kontrolni kéd — fada pismen ¢i ¢isel, které uzivatel opise z prilozeného obrazku. Tento kod slouzi k
potvrzeni, Zze zadané udaje uzivatel opravdu pozaduje zaregistrovat (vlastni autorizace udaji). Pti
opisovani kodu je nezbytné dodrzet velkd a mala pismena.

Kontaktni udaje — uzivatel dale vyplni své kontaktni udaje, které budou pouzity pro komunikaci.
Uzivatel vyplni kontaktni udaje své fyzické osoby (osoby, kterd zadost vypliluje a podava), nikoliv
udaje o firmée ¢i obci, kterou pfi vypliiovani zastupuje. Kontaktni udaje jsou vyuzivany zejména pro
komunikaci se zakaznickou podporou aplikace Benefit7, napf. pfi ztraté hesla pro piihlaseni. V
pfipadé zmény uzivatele 1ze kontaktni udaje i pfihlaSovaci e-mail ménit.

Mobilni telefon — ¢islo telefonu se zadava bez mezer. Na tento telefon bude uZivateli zaslano ztracené
heslo formou SMS.

Dulezité je vyplnit pole Kontrolni otazka a Odpoveéd’ na kontrolni otazku. V piipad¢ ztraty hesla je
kontrolni otazka a odpovéd’ na ni nejdilezitéjsim prvkem k ovéteni identity uzivatele. Vhodna je napft.
otazka na rodné pfijmeni matky, jméno svého psa apod.

V této zalozce je také umisténo poucCeni k registraci o zadani pravdivych udaji a zejména
0 nesdélovani hesla a kontrolni otdzky tfetim osobam.

V zavéru zalozky Registrace je umisténo prohlaSeni uzivatele o souhlasu k pouzivani osobnich dajd,
a to jen pro vlastni identifikaci uzivatele v pfipad€ zmény téchto udaji v¢etné zavazku neposkytovat
tyto udaje tfetim osobam:

Vyplnénim vySe uvedenych udaji udéluji v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich
udaji a o zmeéné nekterych zakoni, ve znéni pozde€jsich predpist, souhlas k jejich pouziti pro vlastni
identifikaci v ptipadé, Zze budu po administratorovi aplikace zadat zménit kliCové udaje dilezité pro
pristup do aplikace. Tyto udaje nebudou poskytnuty tietim osobam. Po vyplnéni vSech udaji a
sezndmeni se s prohlaSenim uzivatele, da uzivatel pokyn k registraci stisknutim tlacitka Odeslat
registracni udaje.

V tento okamzik probéhne automaticka kontrola spravnosti. V piipad¢, ze udaje nejsou vyplnény
spravné (napt. Kontrolni kéd je $patn€ opsan z obrazku ¢i telefonni ¢islo neni zaddno ve spravném
tvaru), objevi se Cervené upozornéni na vSechny tyto nedostatky a zadatel nemtze pokracovat dal,
dokud je neodstrani. Po odstranéni nedostatkti opét pokracuje tlac¢itkem Odeslat registra¢ni udaje.

Registrace
Na Vasi e-mailovou adresu, kterou jste zadali v registracnim formulari. byl zaslan aktivacni kli¢
(odkaz). Na tento klic (odkaz) kliknéte, poté Vam bude ticet aktivovan.

Pokud Vam e-mail s aktivacnim klicem (odkazem) nedosel, podivejte se do slozky, kam se
presouvaji SPAM zpravy, nékteré e-mailové servery automaticky oznacuji registracni e-mail
jako SPAM.

Tento registracni formular si vytisknéte a peclivé uschovejte. V zadném pripadé jej ale
neposkytujte dalsim osobam!
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Ve chvili, kdy jsou registra¢ni idaje uspésné odeslany, dojde k vytvoreni registracniho uc¢tu zadatele.
Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohoto uUctu Zadatelem a také vyzva k vytisténi tohoto
formulate.

Na zakladée této vyzvy zadatel ve své e-mailové schrance otevie zaslanou zpravu s ndzvem Potvrzeni
registrace, ktera obsahuje aktiva¢ni kli¢. Stisknutim tohoto kli¢e aktivuje sviij ucet. Tuto aktivaci je
nutné provést v den registrace, jelikoz kli¢ je platny pouze do 6:00 dalsiho dne. Pokud registraci
V tomto ¢ase nestihnete dokoncit, bude nutné provést novou registraci.

Po aktivaci G¢tu se otevie nové okno aplikace s oznamenim o uspésné aktivaci a vyzvou uzivatele k
piihlaseni se do systému. Zadatel se pfihlasi do aplikace Benefit7 vyplnénim ptihlasovacich tdaju a
stisknutim tla¢itka P¥ihlasit se.

Operace -~ Aktivace

Uvod

Vase registrace probé&hla isp&3né, nyni se muZete piihlasit
Prihlaseni

E-mail:

Heslo:

POZOR! V pftipad¢ Spatného zadani hesla pfi tomto prvnim piihlaseni dojde k vyprSeni platnosti
aktivac¢niho kli¢e ihned. Uzivatel bude vyzvan k opétovné registraci.

Ztrata hesla

V piipadé, ze uzivatel zapomene heslo pro pristup do aplikace, ma moznost si nechat toto heslo zaslat
na svilj mobilni telefon, jehoz ¢islo zadal do registra¢niho formulate pii své registraci do aplikace.

V uvodnim okné aplikace pod poli¢ky pro ptihlaseni je umistén odkaz Zapomenuté heslo, stisknutim
se zobrazi dialogové okno k zaslani hesla:

Nejste prihlasen/-a

%‘)"“%Y\ N P

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Nachazite se: Uvod - Zapomenuté heslo

= .
opeeee  ®] Zapomenuté heslo
Uved

Kontaktni udaje

E-mail \ \ Zadany pii registraci
Mobilni telefon:  [+420 | | Zadany pii registraci

Vygenerovat novy kéd
Kontrolni kéd

Pokud jste zapomnéli své heslo i své registraéni Udaje a mate na Utu vytvofeny a predany projekt. poZadejte prisludného

yhlad le vwzvy dle &niho p v kterém jste projekt vytvofili o reset hesla. Pokud Zadny projekt na svém Gétu
vytvofeny nemate tak se prosim zaregistrujte pod novym mailem. Zadny jiny zpliscb na obnoveni hesla z bezpe&nostnich divodd
neexistuje
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Zadatel vyplni dle pokynii pfislusna pole a opise znaky kontrolniho kédu z uvedeného obrazku. Heslo
je zaslano obratem na mobilni telefon formou SMS. Zaslani hesla je zdarma.

V piipadé, Ze neznate odpovéd na kontrolni otazky a ptistup do Benefit 7 je vam zamitnut, obrat'te se
na RO OP VK, email: help_opvk@msmt.cz s zadosti o vygenerovani nového hesla.

RO OP VK také kontaktujte v ptipadé zmény Vlastnika projektu, pokud neni mozno
tuto zménu provést pomoci funkce na zalozce Piistup k zadosti. RO v tomto piipadé
vyzaduje pisemnou zadost statutarniho zastupce zadatele/piijemce.

1.7 Zakladni nabidka Benefit 7

Nabidka Konto Zadosti

Po Gspésném prihlaSeni se zobrazi nabidka Konto Zadosti, ktera slouzi jako seznam/piehled vSech
vytvotenych zadosti, které¢ zadatel vytvoril ¢i k nim ma pfistup a soucasné jako vychozi zalozka pro
novou zadost.

V piipadé prvniho pfihlaseni nemusite mit zobrazenou zadnou zadost.

Navigace -~

Konto Zadosti

Mova zadest

Qsobni tdaje

Nazev zadosti | Cislo OP | Nazev projektu Zpriva | Stav Registraéni cislo Staw zpracovani

\ T T T O | o T M

% MNapovéda

FM projekt191  CZ107

FM_projekt192  |CZ1.07

Skoleni NO
Skoleni NOVE

Finalizovany

Finalizovany

OIRgsP
0IRsIP

FM_projektl93 CZ1.07

Skoleni NOVE

Finalizovany

QIRv3P

FM_projektl94 CZ1.07

Skoleni NOVE

Finalizovany | 0IRxhP

V tabulce jsou piehledné uvedeny udaje ke kazdé zadosti:
Nazev Zadosti — zadavate na zalozce Identifikace zadosti.

Cislo opera¢niho programu — pro Operaéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost se Vam
objevi ¢islo — CZ.1.07.

Nazev projektu, kterého se zadost tyka.

Stav — meéni se automaticky dle vyvoje projektu:

1. stav — v pfipad¢, ze zadost jeste neni finalizovana, uvadi se jako stav ZaloZeny;

2. stav — pokud jiz je zadost pripravena k pfedani — zmacknuto tlacitko Finalizace, uvadi se stav
Finalizovany;

3. stav — pokud je jiz zadost pfedana RO OPVK/ ZS, uvadi se stav P¥edany.

Stav zpracovani — po predani Zzadosti/projektu do informaéniho systému RO/ZS je mozné sledovat
stavy, které jsou dale ptifazovany (napf. projektova zadost splnila podminky formalniho hodnoceni,
projektova zadost splnila podminky piijatelnosti).

Polozka v bilém levém sloupci Nova Zadost — umozni Zadateli vybrat si ze seznamu program v ramci,
kterého bude chtit vyplnovat zadost.

Osobni udaje - Zména osobnich udaju uzivatele
Zménu osobnich tdaju 1ze provést prostiednictvim zalozky Osobni udaje v nabidce Konto zadosti (na
bilém panelu). V této nabidce 1ze zménit piistupové heslo uzivatele a kontaktni udaje. Po zadani zmén
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je nutné stisknout tlacitko UloZit. Po ulozeni se uzivatel vrati do hlavni nabidky stisknutim tlacitka
Konto Zadosti.

Mav . . -
e ® Osobni udaje
&t Konto zadosti

?  Napovéda

Kdd uZivatele

MS_OPVK@MSMT.CZ

Pivodni heslo
Nové heslo

Qvéieni hesla

Prijmeni Jméno
Vojtek Milan

Telefon
+420732253143

Kontrolni otazka
Prezident?

Qdpovéd na kontrolni otazku
Klaus

Uloiit || Storno

" Pole Pavodni heslo slouZi i jako heslo zaslané na mobilni telefon pii ztraté hesla.

1.8 VSeobecna pravidla Benefit7

Piihlasenim se do aplikace Benefit7 se uzivateli otevie editovatelna (k upravé ptipravena ¢ast systému
— pole, okno, zalozka) ¢ast aplikace. Pro rychlou a pfijemnou orientaci v prostfedi webové zadosti zde
naleznete popsana zakladni pravidla vypliiovani polozek v aplikaci.

Editace poli
Aplikace pracuje s né€kolika druhy edita¢nich poli. Pole jsou barevné odliena podle druhu — viz
nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole Druh pole | Poznamka
Povinné pole (zluté) Povinna pole musi byt vzdy
| | vyplnéna.
Povinné pole s nabidkou (zluté) | Stisknutimikony v pravém rohu
| policka se otevie nabidka/Ciselnik
a uzivatel zvoli vhodnou variantu.
Automatické pole Udaje se automaticky doplni.

(bez oramovani)

Nepovinné pole (Sed¢) Od Automatického pole se lisi
ohraniCenim, uzivatel muze toto
pole vyplnit dle svého uvazeni.

Nepovinné  pole s nabidkou | Stisknutimikony Vv pravém rohu
(3edé) policka se otevie nabidka/Ciselnik
a uzivatel zvoli vhodnou variantu.

Dale jsou k dispozici textova pole, kterd jsou urCena zejména pro zadani popisu. U kazdého
popisového okna je k dispozici iidaj o poctu napsanych znak a celkovém poctu moznych znakd (napf.
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35/1000). Uzivatel si celé pole muze zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlacitka
Oteviit v novém okné€. V ptipadé zobrazeni napsané¢ho textu v novém okné¢ muze uzivatel vyuzit
nabidky Kontrola pravopisu.

bsah proiektu 01000 | Otevfit v novém okné |

Uzivatelska tlacitka aplikace
Tato tlacitka jsou hlavnim nastrojem pro editaci poli. Nej€astéji jsou vyuzivana tato:

Movwy zaznam Kopirowvat zaznam Smazat zaznam Uzt Storno

Novy zaznam — V piipad¢, ze chcete vyplnit polozku, osobu, partnery apod., vyuzijete toto tlacitko.

‘ ) Bez zadani tla¢itka Novy zaznam dojde k piepisu ptivodnich udaji!

Ulozit — toto tlacitko je nutné pouzivat po kazdém zadani tidaji. Po jeho pouZiti se tdaje nactou napf.
do tabulek apod., nebo uloZzite novy zaznam.

V ptipadé neulozeni zdznamu se Vam data zacnou pfepisovat v pivodnim
zdznamu.

‘ Po vyplnéni zaznamu nezapomente zmacknout tladitko Ulozit. Pro zadani dalsi
polozky zmacknéte tlacitko Novy zaznam a pokracujte vypliiovanim.

Kopirovat zaznam — tato funkce se pouziva pro ptipad, Zze zadavané udaje jsou totozné ¢i se mirné
lisi a lze je pouze jednoduse upravit.

Smazat zaznam — toto tlacitko pouZije Zadatel, kdyZ chce odstranit jiz ulozeny zaznam. Vybere dany
zaznam v tabulce a poté stiskne tla¢itko Smazat zaznam. Vybrané tidaje budou nenavratné smazany.

Storno — toto tlacitko se pouzije v pripadé€, ze zadatel vybral 0idaj, ktery chce zménit. Tla¢itko vymaze
posledni vybrané udaje, které nebyly ulozeny.

DOPORUCUJEME:

V ptipadé€, Ze vlozite novy fadek, ktery ale zlistava nevyplnény, systém vam neumozni projektovou
zadost finalizovat.
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Levy bily panel
Navigace
Mavigace A
& Konto zédosti Konto zadosti — v této zalozce naleznete seznam svych
?  Nipovida projektd (ve stavech zaloZeny, finalizovany, pfedany).
M Pokyny fidiciho organu
Operace se Zidosti & Napovéda — v této zalozce jsou k dispozici popisy
Pristup k zadosti jednotlivych poli pro kazdé okno, napovéda umoziuje

Kopirovat

&
snazsi orientaci.
X Zrudit

o

[5]

=]

Zrychlena verze napovédy se Vam zobrazi pfi postaveni
mysi na dané policko (ani nemusite stisknout poli¢ko).

Kentrola

Finalizace

Zprava
B Tisk
Pokyny Fidiciho organu — v zaloZce jsou ulozeny piirucky pro praci s Benefit7 (projektova zadost,
monitorovaci zprava, zadost o platbu). Také informace, na koho se obracet v ptipadé technickych
probléml.

Operace se Zadosti

Pristup k zadosti — v této zaloZce je mozné nastavit pfistupova prava dalsim osobam (podrobnéji na
nasledujici strang).

Kopirovat — timto tlacitkem zkopirujete svou zalozenou projektovou zadost. Podminkou pro spravné
zkopirovani je vybér stejné vyzvy. Nasledné je vytvorena projektova zadost, ktera obsahuje kopie
vybrané zadosti. N&ktera pole je nutno vyplnit znova.

Zrusit — timto tlacitkem vymaze uzivatel celou zadost véetné vSech dat v zalozkach. — Pozor!

Kontrola — spusténim tla¢itka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného zadani vSech povinnych
udaju v Zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky zadosti. Kontrola Vas vzdy navede na chybné
policko. Kontrola automaticky probéhne i pii spusténi Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatkt, na
které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci zadosti provést.

Finalizace — slouzi k finalnimu uzavieni Zadosti a ptidéleni ,,Klice verze* (pfi Finalizaci prob&hne i
Kontrola zadosti) —postup viz kap. 2.26.

Zprava — fidici organ prostiednictvim funkce Zprava zasilam uzivatelim Benefitu7 automatické
zpravy. V této zalozce zpravu naleznete. Soucasné budete informovani o doruceni zpravy vztahujici se
ke konkrétnimu projektu informovani na Konte zadosti-> ve sloupci Zprava bude zelena fajfka.

Tisk — timto tlacitkem se finalizovana zadost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe Acrobat
Reader (PDF). Zadatel Zadost ulozi do pocitace, vypali na CD a vytiskne.

Projekt je mozné pfimo zokna prohlizece vytisknout nebo ulozit jako soubor. Pokud dojde
k zobrazeni tiskové sestavy jesté pied vyplnéni vSech povinnych poli a pted finalizaci zadosti,
obsahuje tiskova sestava ve svém zahlavi text ,, Pracovni verze Zadosti®.

Projektovou zadost je také mozné vytisknout kdykoliv v pribéhu realizace projektu. Benefitova zZadost
ale mlize obsahovat nova pole, ktera se do systému pribézné dopliuji. Piijemce dotace se vzdy musi
fidit vytisténou sestavou, kterou stvrdil svym podpisem pii piedlozeni projektové zadosti, resp. stvrdil
podpisem Rozhodnuti/Smlouvy.
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Unikatni kéd zadosti: \/\/_\\*’\{}J’\ (ANS \
R T——
I. Souhrnné informace o projektu
Cislo opera&niho programu: CcZ.1.07
Nazev operaéniho programu: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Cislo prioritni osy: 7.1
Nazev prioritni osy: Pocéateéni vzdélavani
Cislo oblasti podpory: T
Nazev oblasti podpory: Rc;\i/‘nte) prlrlezitosti dé&ti a zaka, véetné déti a Zaka se specialnimi vzdélavacimi
potiebami

Cislo podoblasti podpory:

Nazev podoblasti podpory:

Tiskova sestava, kterd bude podepisovana statutarnim zastupce zadatele nebo odpovédnou osobou
opravnénou jednat jménem zadatele a bude nasledné predkladana i v pisemné podob¢ u Vyhlasovatele
vyzvy, musi byt vytvotrena jako finalni verze zadosti (musi tspé$né probéhnout finalizace).

e ent7 et atrepn RS ED e Sk (@ Nsmor -
(==
[}
]

pesoszsri.. |10

Unikatni kod zadosti: PEfMOLP2OD1
I. Souhrnné informace o projektu

Cislo opera&niho programu: CZ1.07

Nazev operaéniho programu: OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Cislo prioritni osy: 74

Nazev prioritni osy: Pogatedéni vzdélavani

Cislo oblasti podpory: AP |

Nazev oblasti podpory: Zvy$Sovani kvality ve vzdélavani

Cislo podoblasti podpory:

Nazev podoblasti podpory:

Cislo vyzvy: 02

Pristup k Zadosti - Pristup dalSich osob k Zadosti
Uzivatel mtize umoznit pfistup k zadosti i k dal$im osobam, a to pomoci zalozky Pristup k Zadosti.

Otevienim zaloZky je zobrazena tabulka osob s pfistupem k zadosti: Nazev projektu, Kod uZivatele
(e-mail uZivatele), ktery ma k Zadosti pfistup, Vlastnik (symbol ,,v“ u osoby, ktera je vlastnikem —

ma editacni a ukladaci prava k této zadosti) a Nazev Zadosti.

Pristup k Zadosti

Nazev projektu Kéd ufivatele Vlastnik Mazev Zadosti Odmitnuta Fadost

[ il b OE b M

Projekt1.4.02 nové Projekt1.4.02

| Mowy zdznam Smazat zazngfn || Ulodit |

Zadani nového uzivatele k vybrané Zadosti

Po stisku tlagitka Nowy zaznam do pole Kdd uZivatele zadejte e-mail uZivatele

Mové zadavany uZivatel musi byt v aplikaci BENEFITY registrovany

Mazev projektu
Projekt1.4.02 nove

Nazev Zadosti Kad uZivatele

Projekt1.4.02 LIS AT 2 311127y ey

mmmu chcete pidélit piistup k Zadosti >
v \flastnik I Sdileni uréeno jen pro &ten 5

Pro piistup dalsi osoby je nutné nejprve stisknout tlac¢itko Novy zaznam. Zobrazi se prazdny tadek pro
dalsiho uzivatele.
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Zadejte Kod uzivatele — tj. email nového uzivatele, kterému chcete ptidélit pristup k zadosti.

Tato osoba musi jiz byt v aplikaci BENEFIT7 zaregistrovana. V piipad¢, ze neni,
nebude umoznéno tdaje o osobé ulozit.

Email uzivatele, kterému zadatel udéluje moznost piistupu k zaddosti, nesmi na konci
obsahovat néjaké dalsi znaky, jako naptiklad mezeru.

Dulezitou soucasti povoleni pristupu dalsi osoby jsou edita¢ni prava. Novy uzivatel mize mit bud’
editacni pravo ¢i jen povoleni ¢teni zadosti.

Edita¢ni pravo muze ve webové zadosti mit vice osob. Pii sdileni Zadosti jinému uZzivateli je mozné
predat vlastnickd prava k zadosti (zaSkrtnuti pole vlastnik) nebo nastavit sdileni jen pro cteni. Editace
se umozni tim, Ze se nezaskrtne ani vlastnik, ani sdileni ur€eno jen pro cteni. V pfipadé, Ze vlastnik
zadosti pieda sva prava jinému uzivateli, stane se z nového uzivatele Vlastnik a u tohoto uzivatele se
zobrazi symbol ,,v'“.

Po zadani kazdé osoby je nutné stisknout tlacitko Ulezit. Pied zadanim dals$i nové osoby se tlacitkem
Novy zaznam piida prazdny formulat. V piipadé nespravného postupu se data navzajem prepisuji.

Zména uzivatele - pievod vlastnickych prav
V piipade, ze v zadatelském subjektu dojde ke zméné pracovnika, ktery je uzivatelem aplikace
Benefit7, a je nutné zménit piistupova prava a zadat nového uzivatele, je postup nasledujici.

1. Registrace nového uzivatele v aplikaci. Vznikne tak novy tcet s prazdnym kontem.

2. Pavodni uZivatel se piihlasi do aplikace a vybere jiz existujici zadost. V této zadosti v zalozce
Pristup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do zadosti zaloZzenim nového zaznamu a vyplnénim
emailové adresy registrovaného uzivatele..

3. Novy uzivatel po ptihlaSeni do aplikace musi ptfijmout zadost oznaCenim konkrétni zadosti a
stiskem tlacitka PFijmout Zadost. Toto tlacitko se nachazi pod Kontem neprijatych Zadosti. Konto
neprijatych Zadosti je zobrazeno pod Kontem zZadosti. Pfi vétsim poctu zaloZenych projektovych
zadosti nemusi byt Konto nepfFijatych Zadosti patrné. Je nutné pouzit posuvnik prohlizeCe a
premistit se do spodni ¢asti stranky.

4. Po prijeti zadosti novym uzivatelem stavajici uzivatel piejde opét na zalozku Pristup k Zadosti a u
pozadovaného uzivatele oznaci zatrzitko Vlastnik. Po uloZeni zaznamu je prevod dokoncen.

5. Novy uzivatel mize v zalozce Pristup k Zadosti zcela vymazat pivodniho uzivatele (tlacitko
Smazat zaznam), tzn. ptivodni uzivatel nebude jiz k této zadosti mit pfistup.
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Ciselniky

Pole, kde je mozné vybirat z ¢iselniku, poznate podle malé ikonky Vv pravém rohu policka.

Ciselnik naptiklad pro vybér pifjemce pomoci
vypada nasledovné:

CE

D

VW Piijemce pomoci a

Pokud se nenabizi 3dnd data, nenf zadan4 oblast podpory neba RO OF pro danou vjzvu 23dnd data k vjbéru nenabizi

Oblast padpory vherte na zaloZce ProjekGlobaini grant

‘ Nazev piijemce pemoci |JE‘.’ErEJnf? |

Organizacni slozka statu

b (mlf\ /|

Nestatni neziskové organizace

Skoly 2 Zkolsks zafizeni (§. pravnicks osobe zapsans ve tkolském rejstfiku)

, obce a svazky obci (podle zakona £.128/2000 Sb.)

podle zékona &, 111/1998 Sh.)

délavaci instituce

Ciselnik pro vybér data vypada nasledovné:

Po stisknuti ikony Ciselniku se zobrazi okno Vybér datumu, ve |3 15 17 1 1| x « BEx o
kterém lze mésice posouvat o jeden Ci tii vpied i vzad. Pii |31 3 2 25 g @ « »
stisknuti ndzvu mésice se otevie nové menu, ve kterém lIze |22 3 3! zpet | [ ok || Zrusit |
zvolit jiny mésic i rok. Rovnéz okno obsahuje tlacitko pro |

&

“ A cervenec 2012 .

|
I I 2008 2013
p u
- m I 2009 2014
2 2 31 4 VooV 2010 2015

2 9 10 1 Elm VID 2011 2016

)

rychly navrat a také posuvnik, kterym lze posouvat roky po
desetiletich vpted i vzad.

Filtr

V ciselniku je mozné pouzit filtr v ptipad€, Ze se jednd o rozsédhlé nabidky dat. Kazda tabulka ci
¢iselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén v zahlavi tabulky,

‘ Nazev zadosti

|c‘(:|u op |Naze‘.’pruJEklu

[z |

Stav

‘ Registracni Gislo

| Stav zpracovani

\ T |skoleni

| x|

5 s = Nefiltrovat
FM_projeki191 Skoleni NOVE Finalizovany  OIRgsP Filtrovat Ohsabuge
FM_projekt192 CZ107 Skoleni NOVE Finalizo:
FM_projektla3 | CZ107 | Skeleni NOVE Finalizo: .
- Zading
FM_projektl94 CZ107 Skoleni NOVE Finalizo: Koni
onéi
FM_projekt195 CZ107 Skoleni NOVE Finalizo: N
Je shodny
FM_projekt196 CZ107 Skoleni NOVE Finalizo: . .
Neni shodnj
FM_projekt197 CzZ107 Skoleni NOVE Finalizovany | 0ISIgP Vétdines
Fm projekt4d CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ.1.07/1.2.05/02.00038 Menti nes
FM_projeikts8 | CZ107 | Skoleni NOVE Predany €Z.1.07/1.2.05/02.00064 Vetdi nebo shodny
FM_projektl CZ107 | Skoleni NOVE Pedany €Z.1.07/1.2.05/02.00031 Mengi nebo shodny
FM_projektl CZ107 | 8koleni NOVE Predany €Z.1.07/1.2.05/02.00000 V rozmezi
FM_projektl00  [CZ107 |Skoleni NOVE Predany’ C€Z.1.07/1.205/02.00105 Neni v rozmezi
FM_projektl0l CZ107 Skoleni NOVE Predany CZ.1.07/1.2.05/02.00106 Je prézdny
FM_projekt102 CZ107 Skoleni NOVE Predany (7.1.07/1.2.05/02.00099 Neni prazdny
FM_projekt103 CzZ107 Skoleni NOVE Predany (7.1.07/1.2.05/02.00109 Je nulovy
FM_projektlod | CZ107 | Skoleni NOVE Predany €Z.1.07/1.2.05/02.00114 Nenf nulovy
FM_projektl05 CZ107 Skoleni NOVE Predany CZ.1.07/1.2.05/02.00108 Projekt v realizaci
FM_projekt106 CZ107 Skoleni NOVE Predany (€7.1.07/1.2.05/02.00110 Projekt v realizaci
FM_projekt107 CZ107 Skoleni NOVE Predany (€71.07/1.2.05/02.00113 Projekt v realizaci
FM_projekt108 CzZ107 Skoleni NOVE Pfedany (€7.1.07/1.2.05/02.00111 Projekt v realizaci

M[eft]2345678010 .|

M

PoloZek nastranku |20 =

Strénka 17214, polofky 122202273

resp. v fadku pod nazvy jednotlivych sloupct
tabulky. Do tohoto fadku zadatel zad4 nékolik
pismen, slovo ¢i Cislice a stiskne klavesu
Enter nebo stiskne ikonku filtru a otevie se
nabidka dal§ich podminek k omezeni dat
v tabulce. Naptiklad kdyz wuzivatel chce
pomoci filtru vyhledat vSechny projektové
zadosti, jejiz nazev zacina slovem ,,8koleni®,
postupuje nasledovné. Hledané slovo vepise
do filtrovacitho ftadku ve sloupci Nazev
projektu, stiskne ikonku filtru a otevie se mu
panel dal§ich moznosti, jak omezit zaznamy
v tabulce. JelikoZ potfebuje nalézt jen
projekty zacinajici timto slovem, tak zvoli
filtrovaci  podminku ,Zaina“. Timto

zpusobem se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji zadanym podminkam.

Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres a mist realizaci, kde aplikace vyuziva

zdrojovych dat z registru adres.

ZruSeni zadaného filtru a navrat k pivodnimu zobrazeni vSech

polozek provede zadatel smazanim znaku, které do filtrovaciho fadku vepsal, a stiskne klavesu Enter.
Pomoci tlacitek ve spodni ¢asti Ciselniku se da v zdznamech listovat. Tlacitkem ,,Polozek na stranku
1ze ovlivnit pocet zdznami na strance
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e
£

Vadélvani
b0 komkurenceschopnost

Agregacni funkce

Ked nar. sl | Nizey ndiktora osatenshodnets | Do doveiene Udaje ve sloupcich Ize pomoci funkce
T xl T T agregace nejen secist, ale zjistit 1 jejich

07.4110 poéet klientii slueb, ktefi obdriely podporu - celkem 500 31122011 prﬁmérnou hodnotu nebo poéet Zéznamﬁ.
TR Ty pr—— EFE Naptiklad uZzivatel potfebuje-li v tabulce
07.41.00 pocet osob, které obdréely podporu v ramei projekti - celkem 0,00 Vyhledat v daném SlOU,pCi ﬁda_] S nejVétéi
., T Sisclnou hodnotou. Stiskne_ rolovaci
VAR ikonku ve spodni ¢asti tabulky, kterou se

Kdd nar &iselniku
07.41.10

Nézev indikatoru

M&rn3 jednotka
Pocet osob

Primér
Pocet
Soucet
Nejuetsi

Nejmensi

otevie nabidka péti agregacnich funkci.
Vybere funkci ,,Nejvetsi“ a nasledné se
zobrazi hledany tdaj s nejvétsi Ciselnou

hodnotou. Takovéto moznosti agregace
mize uzivatel vyuzit predevS$im na
zalozce Monitorovaci indikatory,
Rozpocet projektu apod.

pocet Kifentis sluzeb, Kiefi obdizely podpord - celkem

2 Jak vyplnit webovou zadost — krok za krokem

Pro podani zadosti v Operacnim programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost je nutné vyplnit
elektronickou Zadost, ktera je k dispozici na webovych strankach: www.eu-zadost.cz

2.17 Tvorba nové zadosti

TR

Nachazite se: Konto Fadosti - Seznam formulafi

Operace

2| seznam formulara

Kento Zadost!

=-S0P - Sektorové (tématicke) operaéni programy
(—I0P - Integrovany operaéni program

(—OP L77 - OP Lidské zdroje a zaméstnanost

(—QP Pl - OP Podnikéni a inovace

—QPD - OP Doprava

0P VaVpl - OF VyZKOm & Vyv0| pro inovace

OP TP - OP Technicka pomoc
=-ROP - Regionalni operaéni pragramy

(~ROP JV - ROP Jihovychod
(~ROP JZ - ROP Jihozépad

—ROP MS - ROP Moravskoslezsko
|-ROP SC - ROP Stiedni Cechy
—ROP SM - ROP Stredni Morava
—ROP SV - ROP Severovychod
'—ROP 57 - ROP Severozapad
IOF‘F‘ - Operacni programy Praha

OP PA - OP Praha Adaptabilita

OP PK - OP Praha Konkurenceschopnost

EUS - Evropska Uzemni spoluprace

|-EUS CSa - OP Pieshraniéni spoluprace CR Sasko
|-EUS CBa - OP Pfeshraniéni spoluprace CR Bavorsko
|-EUS CRa - OP Pieshraniéni spoluprace CR Rakousko
|-EUS Sk - OP Pieshraniéni spoluprace CR Slovensko
|-EUS Po - OP Pieshraniéni spoluprace ER Polsko
(—EUS NS - OP Nadndrodni spoluprdce

—EUS MS - OP Meziregionalni I e

Tvorbu nové zadosti zah4ji Zadatel stisknutim pole Nova Zadost v nabidce Konto zadosti.

Timto se otevie nabidka Seznam formulai, kde jsou vypsany jednotlivé Operacni programy pro
obdobi 2007-2013, které se realizuji na uzemi Ceské republiky.

Uzivatel vybere OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost.
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MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Vybérem operac¢niho programu se otevie nabidka vyhlasenych Vyzev a vybérem pfislusné vyzvy se jiz
spusti konkrétni nabidka jednotlivych formulari/zaloZek pro tvorbu Zadosti.

Pozor! V nabidce se objevuji rizné typy vyzev. Vidy je nutné vybrat spravny typ

‘ vyzvy podle druhu projektu. Uplny nazev vyzvy v Benefit7 je vidy uveden ve vyzvé
samotné. Vyzvy pro grantové projekty zacinaji vidy nazvem kraje, ktery vyzvu
vyhlasuje.

Individualni projekt — Projekt predkladany v ramci Vyzvy pro individualni projekty vyhlasovane
pfimo RO OP VK.

Grantovy projekt v rdmci Globalniho grantu — Vyzva je vyhlaSovana jednotlivymi kraji pro projekty
V ramci Uzemi piislusného kraje. Vyzva v Benefit7 zacina vzdy ndzvem pfislusného kraje.

Globalni grant — Forma ,,skupinového projektu®, kde mohou podavat projekty pouze jednotlivé kraje.

Operace ~  OP VK - OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
=0 VK - Globalni grant
Kento Zadosti - OP VK - 1. Vyzva pro Globalni grant

=-0P VK - Individualni projekty
- OP VK - 1. Vyzva pro Individulni projekty
=-0P VK - Grantové projekty
iwe OP VK - 1. \/yzva pro Grantovy projekt

Seznam formuldid

Vzhledem k provazanosti jednotlivych zaloZek je dilezité vypliiovat zalozky

‘ postupné. Pri preskakovani zaloZzek nemusi byt vSechna pole zobrazena,
nemusi fungovat kontrolni funkce nebo se nemusi zobrazovat poZadované
Ciselniky.

2.2 Identifikace zadosti

N ms_opvk@msmt.cz Odhlasit
ko 3\‘ P s
(%QN\Q AR -~
LS g
»

Nachazite se: Identifikace Zidosti - Konto Zadosti - Odhlaseni za: 59:29

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOI CR

<

Navigace ~

Identifikace zadosti

&  Konto zidosti

2 Nspovéda
@ Pokyny fidiciho organu

- Identifikace Zadosti v BENEFITT (max. 20 znaki) KliE zadosti Kt verze
Operace se zédosti A K /

0miR9P

8 Pristup k zadosti

Nazev projem Registrani Gislo
Kopirevat 0m1R9P
x Zrusit
v Kontrols
=} Finalizace
- Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace
= Zpriva 21 srpna 2012 11:07:58
B Tisk ;

Viastnik
Datova oblast | MS_OPVK@WMSMT CZ
Identifikace Zidosti Stav Stav zpracovani Posledni zména zadosti
Projekt Zalozeny 21 srpna 2012 11:07:58
Zadatel projektu . 2ménil
Partner projektu MS_OPVK@MSMT CZ

Popis projektu

Uzemi dopedu @ realizace

Klicové aktivity
Harmenegram aktivit Stome |
Realizacni tym
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Zadatel vypliiuje pouze pole Identifikace Zadosti. Do tohoto pole vyplni vlastni ndzev zadosti, ktery
slouzi pro lepsi orientaci zadatele v aplikaci. Tento identifikac¢ni nazev mize mit délku maximalné 20
znakd.

Nazev Zadosti (= identifikace Zadosti) musi byt vidy odli$ny od jinych nazvi Zadosti
‘ Zadatele, to ale neplati pro nazvy projekti. Respektive Zadatel muZe editovat urcity
projekt nékolikrat pod stejnym ndzvem projektu, ale vZdy se musi liSit ndzev Zadosti.

Nazev Zadosti x Nazev projektu

Nazev zadosti (= identifikace zadosti) se pouziva pouze v aplikaci Benefit7 a slouzi pro potieby
zadatele.
Nazev projektu se bude pouzivat nasledné pii identifikaci projektu ZS/RO.

Po vyplnéni zalozku UloZte.

Soucasné je zadosti piidélen Kli¢ Zadosti. Tento kli¢ je velmi dilezity pti predlozeni zadosti a spolu s
Klicem verze/Registracni Cislo, ktery se ptidéluje pii prvotnim UloZeni a slouZzi jako identifikacni
Cislo. Pii finalizaci (koneéném uzamknuti) zadosti, se tvoii Unikatni koéd HASH, pfes ktery je zadost
z Benefit7 importovana do informaéniho systému ZS/RO.

Kli¢ verze se pii kazdém zmacknuti Finalizace zvySuje o jednotku.

Je dilezité, aby ti§téna podoba odevzdavana na ZS/RO méla stejny kli¢ verze
» ) s elektronickou finaln& uloZenou webovou Zadosti.

Po odevzdani Zadosti na ZS/RO jiz NESMITE POUZIT TLACIiTKO STORNO

FINALIZACE.

2.3 Projekt

Navigace. ~| Projekt
@ Konto zadosti )
2 tda Cislo OP Nazev OP
—_————————— 2107 OP Vizdslavani pro konkurenceschopnost . . , , .
LT Prioritni osa a Oblast podpory — Tyto tdaje
- 7" - 02 Uste:k\,’kra}—\@"z\.aﬁ 2 pro GP- oblast podpory 1.2 v ’ r r v w7 r
JCNET TN i zadatel doplni pomoci vybéru z ¢iselniku.
' - 1w .
- . Na vybér budou pouze osy a oblasti podpory,
last podpory Nazev oblasti podpory g , . ,
\ které jsou pro danou vyzvu oteviené.
, st T Typ ucetni jednotky — Dle ucetni jednotky
Zadatel projektu A ; ¢ >
R T = . vyberte spravny typ vhodny pro zadatele.
Popis projektu
m Naze aktivity PRI Cislo aktivity
T s Nazev IPRM, zkterého vychazi —
= Z ¢&iselniku se vybere nazev IPRM, ze kterého
B projekt vychazi. V Ciselniku se zobrazuji
] ‘,\mw,mm ety pouze schvalend IPRM. Schvalena IPRM jsou
e von oemmeae 40 Ciselniku pribézné dopliovana.
ublicita ) ] ) r . . _ w7 4
: ‘ ~— Nazev aktivity IPRM — Z ¢&iselniku se vybere
oabiprejey (saadcn). Zaroe o ymazany sxuse podToone aanemy 4 e o0 sLany pone panner) ol - TR T
Pty ooy aktivita IPRM, ktera ptislusi OP VK.
T [ Projekt m4 partnera ™ Projekt vychazi z IPRM
T Projekt poité s vbarowym fizenim Projekt je potenciding synergicky

Harmonogram projektu
i datum zahgjeni projektu i datum ukongent projektu

Predpokladand doba tvéni projektu v mésicich

Ulozit Storne 19
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Typ projektu — Z ¢iselniku se vybere, o jaky typ projektu se jedna.

* individualni projekt narodni — Pokryva oblast celého uzemi CR a je predkladan z centralni
urovné. Je zaméfen predevSim na realizaci nebo doplnéni narodni politiky a programi.
Vyjimku tvo¥i IP narodni v prioritni ose 3, kde dopad pokryva celé izemi CR s vyjimkou hl.
m. Prahy;

* individualni projekt ostatni — Zaméfen na rozvoj narodnich politik a programu a na jejich
modernizaci (napf. roz§iteni kapacity a kvality nabidky), nebo pokryva specifickou oblast,
ktera ma nadregionalni, ptip. regionalni charakter;

= grantovy projekt — Projekt obvykle mensiho rozsahu pfedkladany na zakladé vyzvy
k predkladani Zzadosti v ramci Globalniho grantu. Grantovy projekt je realizovan na uzemi
prislusného kraje. V ptipad¢ Prioritni osy 1 je GP zaméten jen na cilovou skupinu spadajici
do tohoto tizemi.

= v nékterych pfipadech je pole vyplnéno automaticky

Nazev projektu - Je mozné zadat v maximalni délce 50 znaki. Cilem tohoto omezeni je jasnost,
vystiznost a piehlednost.

Zkraceny nazev projektu — Struény nazev projektu slouzi pro rychlou orientaci v projektech.
Nazev projektu anglicky — Zadatel soucasné doplni i pfeklad ndzvu projektu v anglickém jazyce.

‘) Nazev by mél popisovat projekt jednoznac¢né, strucné a vystizné.

Struény obsah projektu — Do tohoto pole Zzadatel vyplni popis projektu, véetné zakladniho popisu ¢i
vyjmenovani aktivit, cilti a vystupti projektu a zaméteni na cilovou skupinu. Tla¢itko Otev¥it v novém
okné umoznuje toto pole oteviit ve vétsim metitku pro lepsi praci s textem. Maximalni pocet znak je
1000. Toto pole se nasledné pouziva pii praci kontrolnich organi, proto dikladné promyslete napsany
text.

Projekt ma partnera — Pole se zaskrtava v pripad€, Ze zadatel ma nejméné jednoho partnera. Dojde
tak k zobrazeni zalozky, ktera obsahuje udaje o partnerovi. V pfipade€, ze dané policko nezaskrtnete,
pak se zalozky tykajici se partnera neobjevi.

Projekt pocita s vybérovym fizenim — Pole se zaskrtava, kdyz je zvazovano vyhlaseni vybérového
fizeni v ramci projektu. Po zaskrtnuti se zptistupni zalozka Vybérova fizeni. Pii nezaSkrtnuti zlistane
zalozka Vybérova tizeni neaktivni. Zadavaci fizeni upravuje zavazny procesni postup zadavatele pti
zadavani vetejné zakazky v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpist a dle pravidel stanovych v Pfirucce pro zadatele.

Projekt vychazi z IPRM — pole se zaskrtava v ptipade, ze projekt vychdzi z Integrovany plan rozvoje
mesta. V piipadé zaskrtnuti tohoto checkboxu musi byt naplnéno také pole Nazev IPRM a Nazev
aktivity IPRM.

Projekt je potencidlné synergicky — pole se zaskrtava v pripad€, Ze projekt vychazi ze synergické
vazby vsouladu spodminkami vyzvy'. Pole je na formulafi vyznadeno pouze V piipads, Ze je
synergicka vyzva.

! Synergicka vazba (ndvaznost) — vécna vazba mezi dvéma projekty predlozenymi ve dvou OP stejnym Zadatelem, jejichZ soudasné, resp. bezprostiedné navazné plisobeni ma potencial

piinést vyssi efekt ve srovnani se souctem efektti kazdého z projektt realizovaného oddélené.
Synergické kritérium — kritérium pii hodnoceni projektovych zadosti odrazejici skutecnost, zda predlozeny projekt (navazny projekt) ne/vytvaii synergickou vazbu na jiny konkrétni

20

projekt (po&ate¢ni projekt).




Postupy

s ™3
2 . * * t‘
200000 evropsky | %, ¢ £
socialni MINISTERSTVO SKOLSTVI op Vadtavani
- fondvCR EVROPSKAUNIE ~ MLADEZE A TELOUYGHOVY  peo hoakurenceschopnost

MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

rowr

Harmonogram projektu — Po stisknuti ¢iselniku v pravém rohu obou poli¢ek se zobrazi kalendar,
kde se vyberou pfislusna data.

Piredpokladané datum zahajeni projektu — Za zahajeni realizace projektu je povazovano (neni-li
stanoven pozd&jsi termin) nejdiive datum vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace opravnénou osobou/
Opatieni vrchniho feditele (Ridici organ) nebo v piipadé grantovych projektdi datum stanovené ve
Smlouvé o realizaci GP. Od tohoto data lze vydaje uskutecnéné v souvislosti s realizaci projektu

povaZzovat za zpusobilé. Nejblizsi ptedpokladané datum pro zah4jeni realizace je mozné odhadovat za
cca 5,5 mésice od terminu ukonceni Vyzvy k predkladani zadosti (v ptipade vyzvy kolové).

Predpokladané datum ukonceni projektu — Maximalni délka projektu bude stanovena ve Vyzvé.
Projekty musi byt ukonceny do doby stanovené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo ve Smlouvé o
realizaci GP.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

2.4 Zadatel projektu

Tato zalozka slouzi k identifikaci subjektu, ktery o
- C === projekt zada. Pro kazdy projekt mize existovat jen

=== jeden zadatel. Zadatelem je osoba odpov&dna za
projekt, ktera vystupuje jako vedouci projektu vuci
vSem ostatnim partnerim a orgdniim zapojenym do
implementace programu.

Prvnim krokem k zadani Zadatele je vyplnéni IC

(osmimistné ¢islo), jehoz spravnost je nutné

zkontrolovat stisknutim tlacitka Validace ARES.

Pfechodem na Zakladni registry bude zménéna

- validace ARES na validace ROS ( Zéakladni registr
0s0b).

Timto krokem je zahajen proces Validace, jehoz
vysledkem je  naéteni  zékladnich  udaji
Z administrativniho registru ekonomickych subjekti
Ministerstva financi Ceské republiky ~ARES.
; Zakladni registr osob (ROS) spravuje Ministerstvo
= vhitra. Tento proces trva piiblizné 30 vtefin (u
pomalejsiho pripojeni ¢i pietizeni sit€ déle). Diky
o oeamman spravné ,validaci® dojde k automatickému vyplnéni
dalsich (Sedych) poli zalozky.

o vy 4TS e e e V ptipadé¢ UspéSné validace se zobrazi okno o
prevzeti dat a zadatel se stisknutim tlacitka Zpét
navrati do zalozky Zadatel projektu, kde jsou

= vyplnéna Seda (needitovatelnd) pole, a pokracuje v

Potate¢ni projekt (PP) — projekt podpofeny z prostiedkis EU v programovém obdobi 2007-2013, ktery se v dob& hodnoceni synergického kritéria navazného projektu nachazi ve stavu
Schvélen k financovani / Projekt v realizaci / Realizace projektu ukongena / Financovani projektu ukongeno / Vydaje projektu certifikovany.
Néavazny projekt (NP) — projekt, na ktery je v ramci OP 2007-2013 piedlozena zadost o podporu a ktery vytvati synergickou vazbu na projekt pocateéni.
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jejim vyplnovani.

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

Podafilo se asp&&né prevzit data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite nactena data uloZit

V ptipadé¢, Ze zadatel vyplni ¢islo nespravng, zobrazi se okno s ¢ervenym textem upozornujici: Sluzba
ARES ofetiujici platnost IC nenalezla zadané IC nebo upozornéni, e pi¥i spojeni se sluzbou
ARES doslo k chybé a nepodafilo se ovéFit IC. Je nutné ¢islo zadat ve spravném tvaru (osmimistné
a bez mezer), popiipad¢ opakovat pozd¢ji.

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

BN7-78174: Sluzba ARES osetfujici platnost ICO nenalezla zadané ICO 12345678

Zpét

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitho mysi)

Zkuste to prosim pozdéji.

. V pripadé, Ze by validace ARES neprobéhla spravné, nepijde Vam provést
Finalizaci Zadosti. Jestlize data, ktera se validaci automaticky nacetla do
Sedych poli, neodpovidaji skutecnosti, je nutné pozadat o opravu dat
vV Registru ekonomickych subjekti/ Zakladnimu registru osob.

Je platcem DPH ve vztahu k aktivitim projektu — Jste-li zadatel platcem DPH ve vztahu
k aktivitam projektu, pole zaskrtnéte. Pole se také mize vyplnit automaticky — dle typu vyzvy.

Pocet zaméstnanci - vypiste poCet zamestnanct organizace zadatele. Jedna se o nepovinné pole.

Ucetni systém organizace by mél byt schopen velice jednoduse vygenerovat prisluSnou
sestavu obsahujici pFepocteny stav zaméstnanci.
V pripadé, Ze Zadatel nema Zadné zaméstnance, napise 0.
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Typ Zadatele — Z Ciselniku vyberte ptislusny typ Zadatele (obec, sdruZeni obci, soukroma firma, kraj,
nestatni neziskové organizace aj.). V textu aktudlni vyzvy jsou vzdy vypsany konkrétni opravnéné
typy Zadateld, véetné zakont tykajicich se jejich zfizovani.

Checkbox Zadatel projektu je organizaéni sloZkou statu nebo p¥Fispévkovou organizaci
organizacni slozky statu — tento checkbox zatrhnéte pouze v ptipadé, kdy Vase organizace spliuje
uvedenou podminku. Je na n€j navazana funkce rozpoctu, ktera v ptipad€, ze checkbox neni vyplnén,
nejsou aktivni polozky souvisejici S nepfimymi naklady (napf. celda kapitola 4 Mistni kancelaf).
Projektim, které jsou realizované organizacnimi slozkami stitu, nebo pfispévkovymi organizacemi
organizacnich slozek statu, neni povoleno cerpat nepifimé naklady, veSkeré naklady vykazuji
V rozpoctu jako pifimé.

Podil na nakladech (v K¢) — Podil Zadatele na vydajich projektu, toto pole (jako nepovinné) je
uvedeno i v zalozce Partner projektu.

V pripadé, Ze Zadatel nema partnera, méla by ¢astka odpovidat celkovym vydajim
‘ projektu.
\.) V pripadé, Ze ma Zadatel vice partnertd, musi soucet za vSechny partnery spolu
s Zadatelem odpovidat celkovym zpusobilym vydajim projektu.

Piijemce podpory v poslednich 3 letech — V ptipad¢, Zze Zadatel v poslednich 3 letech (roky se
pocitaji vEetné roku podani zadosti) neziskal dotaci ¢i jiné vetejné prostiedky, policko se nezaskrtava
(mezi vefejné prostiedky nejsou zahrnuty prostfedky poskytované od zfizovatele na svoji zakladni
¢innost). V ptipadé€, Ze zadatel dotaci ¢i jiné vefejné prostiedky Cerpal, zaskrtne pole a do sousedniho
pole Souhrnna vyse podpory vyplni ¢astku vzniklou sectenim veskerych téchto dotaci. Tato dve pole
se vypliuji z divodu ovéteni, zda subjekt a jeho aktivity spliuji pravidla vefejné podpory.

P¥ijemce podpory de minimis V poslednich 3 letech — Zadatel zaskrtne v ptipadé, e mu byla
poskytnuta podpora de minimis. Touto podporou se rozumi finan¢ni prostfedky poskytnuté subjektim
z vefejnych rozpoc¢ti v takové vysi, ktera neovliviiuje hospodarskou soutéz ani obchod mezi
Clenskymi staty, a proto neni povazovana za vefejnou podporu. Béhem tfi let nesmi souhrn vsech
podpor de minimis poskytnutych jednomu piijemci prekrocit ¢astku 200 000 EUR. Pravidla podpory
de minimis jsou stanovena v Natizeni Komise ¢. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006, o pouziti ¢lanki
87 a 88 Smlouvy o ES u podpory de minimis. Podrobné&;jsi pravidla naleznete v Pfirucce pro zadatele.

Poskytovatel podpory musi ovéfit u piijemce, Ze poskytnutim podpory nebude prekro¢en stanoveny
limit. Informaci o tom, jestli byla poskytnuta podpora de minimis je mozné ziskat prostudovanim
pravnich akti o poskytnuti podpory v poslednich tfech letech (rok ve kterém bude poskytnuta
podpora, o kterou je Zadano, a ptedchozi dva roky, pficemz se vychazi z let pouZivanych subjektem
k dafiovym teltim v CR).

Pro ptepoCet hodnoty podpory z EUR na K¢ se pouziva ménového kurzu Evropské centralni
banky (viz ¢ast C Utedniho véstniku ES) platného pro den vydani Rozhodnuti 0 poskytnuti dotace
(den nabyti platnosti a G¢innosti dohody o poskytnuti ptispévku apod.).

Vyse podpory de minimis — Vyplite finan¢ni ¢astku, kterou jste obdrZeli v ramci podpory de
minimis. V pfipad¢ opakovaného poskytnuti podpory v tomto rezimu se uvadi soucet poskytnutych
podpor.

Datum podpory de minimis — vypliite datum poskytnuti podpory de —minimis.
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Zkusenosti Zadatele s realizaci a Fizenim projekta v oblasti RLZ (Rozvoje lidskych zdrojt) — Popis
zkuSenosti s realizaci a fizenim projektii zaméfenych na rozvoj lidskych zdroji je omezen na 2 000
znakl. Popis by mél odpoveédét na otazku, jaké projekty v oblasti RLZ byly v minulosti realizovany
nebo jsou v soucasné dobé realizovany. Jedna-li se o velky pocet projektl, popisuji se pouze projekty
obdobného charakteru jako pfedkladany projekt. Popis by mél obsahovat cile projektu, aktivity a

program, z néhoz byl podpoten.

ZkuSenosti s praci s cilovou skupinou — Popiste stru¢né, jasné a konkrétn€ jsou popsany zkuSenosti
zadatele s praci s cilovou skupinou. Maximalni pocet znaki je opét 2000.

‘ Dbejte na KONKRETNOST uvedenych dat vzhledem k projektu. Vypsané

zkuSenosti musi byt ovéritelné.

Mate datovou schranku — informace se nacita automaticky validaci ARES, pokud jsou k dispozici.
Cislo datové schranky — informace se na¢ita automaticky validaci ARES, pokud jsou k dispozici.

Zadejte datovou schranku — vyplite ru¢n¢ informaci o datové chrance, pokud nebyla nactena
automaticky u pfedchozich dvou polich.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

Zalozka Adresa 7adatele je nadtena a aktivni ve chvili vyplnéni zalozky Zadatel projektu, tedy

2.5 Adresa zadatele

zadanim a validovanim ICa.

Navigace

A

&  Konto Zadosti

?  Napoveds

@ Pokyny fidicihe orgénu

Adresa Zadatele

| Nazev Zadatele

Operace se Zidosti

~

[

Piistup k Zadosti

Kopirovat

Zruzit

Kontrola

Finalizace

Zprive

mE B S|x

Tisk

Datové oblast

Identifikace Zadesti

Projekt

Zadatel projektu

Csoby zadatele

Adresa Zadatele

Partner projektu

MINISTERSTVO SKOLSTVE, MLADEZE A TELOVYCHOVY

Typ adresy

Oficilni adresa

| Nowjzsznam || Kepirevat zsznam ||

Pokud jsou adresy {oficialni. pro dorusni) shadné. Kliknéte na tladitka Kopirovat zéznam

Po vykopirovani adresy je nutné zménit Typ adresy.

Popis projektu ‘ Walidovany RUIAN
Uzemi dopad I
izemi dopadu 2 realizace Ty adresy
Kliowé sktivity Oficialni adresa
Harmonagram aktivit Vibér oboe
Realizaéni tym ‘

Viyhér - adresa (PSC

Kraj
Horizontzlni témata Hiavni mésto Praha
Kategorizace pomoci East oboe
Monitorovaci indikatory Mala Strana

Ulice

Zvalidovano na RUIAN

Publicita

| W
00022985
= |
| b
Karmelitska
Cislo popisné
529
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Aplikace vyZaduje zadani dvou adres, a to Oficialni adresy Zadatele (sidlo) a Adresy pro

dorudovani.

Oficialni adresa je vyplnéna automaticky pfi nacteni zalozky.

Nasleduje vybér Adresy pro doruceni S pouzitim tlacitka Novy zdznam.

Zadatel nejd¥ive vybere Typ adresy (Adresa pro doruceni)

Vybér obce — Zadatel vybere za pomoci Filtru piislusnou obec.

Vybér — Adresa (PSC) — Zadatel vybere pomoci Filtru piislusnou ulici a &islo popisné.

Zvalidovano na UIR-ADR/ RUIAN(pfechodem na Zakladni registry - Registr tvzemni
identifikace, adres a nemovitosti) - zobrazi se datum, kdy probéhla validace (viz zalozka Zadatel).
WWW - Zadatel vyplni pole s adresou webovych stranek Zadatele (pokud je zadatel ma).

)

Jsou-li adresy stejné, je vhodné pouzit tlacitko Kopirovat zaiznam a Vv provedené
kopii pouze zménit typ adresy. VZdy musi existovat pravé jedna Oficialni adresa a

pravé jedna Adresa pro doruceni.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

V piipadé, Ze by neprobéhla validace ARES/ ROS ¢i validace UIR ADR/
RUIAN spravné, nepujde provést Finalizaci Zadosti. Pokud automaticky
vyplnéna validovana data neodpovidaji skutefnosti, je nutné si zaridit
opravu dat v Registru ekonomickych subjekti.

@,

2.6 Osoby Zadatele

Zalozka Adresa zadatele je nadtena a aktivni ve chvili vyplnéni zalozky Zadatel projektu, tedy

zadanim a validovanim ICa.

Nevigace

@  Konto Zadosti

2 Napoveds

M Pokynyfidiciho orgsnu

Operace se Zadost

A

Osoby Zadatele

Piijmeni

Jménc

Hiavni kontaktni

Statutarni zastupce
PEE | osoba

T

T (ml) (ml)

& Pristup k Zadosti

Kopirovat

X Zrugit

~  Kontrola

& Finalizace

Zprava

B Tisk

Datova oblast

Identifikace Zadosti

Projekt

 2adné z2znamy k zobrazeni

Novy zaznam

Kopirovat zaznam

Smazat zaznam Ulozit Sterne

Adresa

Titul pred Jméno

Typ adresy

Pfijmeni

Titul za

™ Hiavni kentaktni osoba

Funkece osoby

™ Statutami zastupce

E-mail

Zadlatel projektu

Adresa zadatele

Osoby 3ada

Partner projektu

Popis projektu

Uzemi dopadu @ realizace

Klicove aktivity

Telefon |

Telefon Il

I~ Spolegné podpisové pravo

Do této zalozky se uvadi osoby, které budou zastupovat a jednat za zadatele:

Statutarni zastupce — Musi byt uvedeni vSichni statutdrni zastupci Se spole¢nym podpisovym
pravem. Neni-li spole¢né podpisové pravo, uvadi se jeden statutarni zastupce.
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Kontaktni osoba — Musi byt uvedena hlavni kontaktni osoba. Hlavni kontaktni osoba miiZze byt pouze
jedna a mtize to byt také osoba uvedena jako statutarni zastupce (u jedné osoby se zaroven zaskrtava
Kontaktni osoba a Statutarni zastupce).

Spole¢né podpisové pravo — Zaskrtne Se Vv piipad€, Ze je vice statutarnich zastupct, kteti mohou
podepisovat zdvazné dokumenty pouze spolecné.

Vzdy je nutné urcit prave jednoho statutarniho zastupce a kontaktni osobu.

Je nezbytné, aby Zadatel uvedl pravdivé a relevantni iidaje. Udaje o hlavni kontaktni

‘) osobé jsou podstatné, nebot’ s ni budou pracovnici ZS/RO v priibéhu hodnoceni a
realizace projektu komunikovat. Z tohoto divodu se uvadi osoba, ktera bude
povérena komunikovat s irady ohledné projektu v béZném styku.

Dale se vyplni pole: PFijmeni, Jméno, Titul, Funkce osoby, Telefon I, Telefon IT, Email, Fax.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE! A pro uvedeni dal3i osoby zvolte Novy ziznam.

2.7 Partner projektu

Zalozka Partner projektu je aktivni v piipad¢ zaskrtnuti checku Projekt ma partnera na zalozce Projekt.

| Partner projektu
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Zalozka Partner projektu ma podobna policka jako zalozka tykajici se zadatele a jeho kontaktnich
udaji. V zalozce se vypliluji pouze data nalezici partnerovi.

Pokud v projektu neni zapojen zadny partner, zalozky Adresa partnera a Osoby partnera se
nezobrazi a zadatel pokracuje na zalozku Popis projektu.

Prvnim krokem k zadani partnera je vyplnéni IC (osmimistné &islo), jehoZ spravnost je nutné
zkontrolovat stisknutimtlacitka Validace ARES (viz zalozka Zadatel).

Je pliatce DPH ve vztahu k aktivitam projektu — Zadatel upravi, podle toho zda je partner projektu
platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu.

V pripadé, Ze by neprobéhla validace ARES ¢i validace UIR ADR spravné,
nepijde provést Finalizaci Zadosti. Pokud automaticky vyplnéna validovana
data neodpovidaji skute¢nosti, je nutné si zafidit opravu dat v Registru
ekonomickych subjektii.

Partner s finanénim podilem na rozpo¢tu — Zaskrtne se v piipad¢, ze se partner bude financn¢
podilet na rozpoctu projektu (vzniknou mu vydaje pii realizaci projektu, napf. na organizaci Skoleni,
které nasledné vyuctuje zadateli, ktery si tyto vydaje nechd proplatit v rdmci zptsobilych vydaji
projektu).

Podil na nakladech (v K¢) — V tomto poli je vymezena finan¢ni ¢astka v K¢, kterou by se mél partner
na vydajich projektu podilet. Podil na vydajich u zadatele a partnera se rovnd souctu celkovych
zpusobilych vydaji projektu. V piipadé€ zaskrtnuti pole Partner s finanénim podilem na rozpoctu se
pole Podil na vydajich stava povinnym.

Zdivodnéni zapojeni partnera do projektu (piredchozi spoluprace) — Jsou uvedeny duvody, které
vedou K zapojeni partnera do projektu. Jedna se o zdtivodnéni, pro¢ uréité aktivity nerealizuje ptimo
zadatel a pro¢ byl vybran pravé tento partner. Soucasné je popsano, jaky pfinos ma toto partnerstvi a
zarovet zdiivodnéno, proé nelze &innost partnera realizovat formou dodavky od dodavatele. Zadatel je
vzdy povinen Fidit se principem partnerstvi stanovenym v opera¢nim programu (spoluucast vSech
partnerd na projektu musi byt podstatna a nezastupitelna, viz Ptirucka pro zadatele.

Popis zapojeni partnera — Uvadi se zpiisob zapojeni partnera v prislusnych aktivitich. Podrobngjsi
zapojeni partnera pak bude dale uvedeno v popisu realizace klicové/podporované aktivity.

ZkuSenost partnera s Fizenim a realizaci projekti RLZ (Rozvoje lidskych zdrojii) — S vyuzitim
maximalné 2000 znakl jsou popsany, jaké ma partner zkuSenosti s realizaci a fizenim projektd
zaméfenych na rozvoj lidskych zdroju. Popis by mél odpovédét na otazku, jaké projekty v oblasti RLZ
jiz partner v minulosti realizoval ¢i nyni realizuje, v piipadé velkého poctu projekt jsou uvadény jen
projekty obdobného charakteru, jako je zadost. Popis by mél obsahovat cile projektu, aktivity a
program, z néhoz byl podpoten.

Zkus$enosti s praci s cilovou skupinou — Pole obsahuje stru¢ny, jasny a konkrétni popis zkuSenosti
partnera s praci s cilovou skupinou. Maximalni pocet znaku je opét 2000.
Pii vyuziti tlacitka Oteviit v novém okné je psany text vidét prehlednéji.

Mate datovou schranku — informace se nacita automaticky validaci ARES, pokud jsou k dispozici.

Cislo datové schranky — informace se na¢ita automaticky validaci ARES, pokud jsou k dispozici.
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Zadejte datovou schranku — vypliite ru¢né¢ informaci o datové chrance, pokud nebyla nactena
automaticky u pfedchozich dvou poli.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!
V pfipadé, Ze se na projektu podili vice partnerd, pokracuje se pies tlacitko Novy zaznam ve

vypliovani. Po vyplnéni prvniho partnera se zobrazi nové zalozky/stranky k vyplnéni — Adresa
partnera a Osoby partnera. Postup pro vyplnéni je stejny jako Adresa Zadatele a Osoby Zadatele.
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2.8 Popis projektu

Tato zalozka slouzi k uvedeni popisu a zdiivodnéni potiebnosti projektu.

~ . .
Popis projektu
Clle projektu 0/2000 | Oteviitw novém okné
o Zdtwodnani potfebnosti 0/2000 | Oteviitv novém okne
v =
8 Finslizace
B Zpes
B Tk
Dtovs oblact ~l| Popis cilove skupiny 02000 | Otevitty novém okné
Identifikoce 2idost E
Projekt
Zadatel projeltu
Ldresa zadatele
Osoby zadstel
chyzadzEe Zapojeni a motivace eilové skupiny 0/2000 | Oteviity novém okné
Partner projektu =
Popis projektu
Uremi dopadu » realizace
Piinos pro cilovou skupinu 0/2000 | Oteviitw novem cne
Horizontslni temata £
Kategorizace pomoci Rizika projektu 0/2000 | Oteviitw novem chne
Monitorovaci indikatory -
Publicis Popis opatfeni na eliminaci (edstranani rzik) 0/2000 | Oteviitw novém okne
oo j]
Papis realizace AR
po ukenzeni financovani z ESF 02000 | Oteviit novém okne
Popis piidans hodnoty projektu. v €em js inovathni 02000 | Oteviitv novém okné
Vazby na jiné projelty 02000 | Oteviit novém okné
THTT poSUpY TiZ8NT @ GrganTZacs a VAT KantroinT
systém 02000 | Oteviit novém okné

Ulodit || Storno.

Nézev podporované aktivity

[Nenalezeny

k zobrazeni

Novy zaznam

Nézev

Smazat zaznam || Ulozit || Stemo

aktivity

Vyplnéni této zilozky je tfeba vénovat maximalni pozornost. Popis slouzi jako

) zékladni nastroj hodnotitele pii hodnoceni Zadosti. Pokud ma Zadatel pochybnosti, co

’ vie vypsat do poli v této zaloice, je doporuteno kontaktovat RO/ZS, tedy
vyhlasovatele vyzvy.

Zadatel vyplni viechna pole v této zalozce:
Cile projektu — Zadatel popie cile projektu, kterych chce prostiednictvim realizace projektu

dosahnout. Mély by vyjadiovat zménu, kterou piinese dany projekt, co bude vystupem projektu (=
bude za dané prostfedky vytvoreno).
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Zdivodnéni potiebnosti projektu — Zadatel popise, pro¢ je vhodné projekt realizovat vzhledem k
potfebam a nedostatkiim zjisténym v prislusné oblasti.

Zadatel by mél v popisu odpovidat na tyto otazky:

- Jaka je aktualni situace v oblasti, na kterou je projekt zaméfeny?

- Co chce projekt v této oblasti zlepsit nebo zménit a pro¢? — Pro¢ povazujete za dilezité
realizovat projektové aktivity pravé pro cilovou skupinu, se kterou chcete v projektu
pracovat?

- Proc realizujete projekt s vybranymi partnery/bez partnera?

- Pro¢ by mél byt Vas projekt financovan z vetejnych zdroji?

-V ¢em je projekt inovativni?

- Jaky posun nastane ve Vami feSené problematice po uspésném ukonceni projektu?

- Na ziklad¢ jakych zdroji (dokumentd ¢i analyz) dokladate potiebnost projektu?

Popis cilové skupiny — Podrobné popiste cilovou skupinu, na kterou se planované aktivity projektu
zaméfuji, a to z nasledujicich hledisek:

- Jaké jsou potteby této cilové skupiny?

- Které jeji potfeby bude projekt fesit?

- Jaka je velikost cilové skupiny?

- Kolik osob je planovano do projektu zapojit?

Zapojeni a motivace cilové skupiny — Jedna se o popis zapojeni cilovych skupin do projektovych
aktivit a jak budou tyto cilové skupiny motivovany. Pokud ma projekt n€kolik cilovych skupin, uvadi
se ZapQ] eni pro kazdou skupinu zvlast. Popis by mél obsahovat odpovédi na tyto otdzky:
Jak budou ptislusnici cilové skupiny motivovani, aby do projektu vstoupili?
- Jak budou vybrani piislusnici cilové skupiny do projektu zapojeni?
- Jak budou pfislusnici cilové skupiny motivovani, aby svou 0cast v projektu uspésné
dokoncili?

Piinos pro cilovou skupinu — Popsani konkrétniho piinosu pro cilovou skupinu, pokud bude projekt
uspésné realizovan a ukoncen. Pfinos je tieba popsat nejprve v Sir§im kontextu pro celou skupinu.
Pokud je to relevantni, nasleduje popis ptinosu na konkrétnim piikladu skupiny lidi ¢i organizace.
Popis by mél obsahovat odpovédi na tyto otazky:

- Jaké vyhody bude mit cilova skupina z realizace projektu?

- Co ucast v projektu prinese prislusnikiim cilové skupiny?

Rizika projektu — Popis situace, udalosti, skute¢nosti ¢i ¢innosti, které mohou byt rizikové a mohou
ohrozit tispésné dokonceni realizace projektu.

Popis opatieni na eliminaci (odstranéni rizik) — Je uveden zpisob piredchazeni vzniku vyse
uvedenych rizik. V pfipadé€, ze by mélo néjaké riziko nastat, je vysvétlen zptisob jeho odstranéni a
ziizeni napravy k tspésnému dokonceni projektu.

Popis realizace planovanych aktivit po ukonceni financovani z ESF — Popis plnéni cile a vystupt
projektu v dobé udrzitelnosti, coz je 5 let ode dne ukonleni projektu. Popis realizace aktivit
navazujicich na projekt, které jsou planovany po ukonceni financovani. Projekt by mél obsahovat
odpovédi na tyto otazky:

- Budou aktivity projektu realizovany po ukonceni financovani? Pokud ano, tak které a v

jakém rozsahu?
- Jak bude zajisténo financovani téchto aktivit po ukonéeni financovani z ESF/OP VK?
- Bude zachovana, ptipadné déle rozvijena spoluprace s partnery?
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Popis piidané hodnoty projektu, v ¢em je inovativni — Uvedeni piidané hodnoty projektu, ¢im je
projekt specialni a inovativni.

Vazby na jiné projekty - Je-li projekt provdzany s jinym piedkladanym projektem, je tato skutecnost,
stejné jako zpisob vazeb, uvedena.

Vnitini postupy Fizeni a organizace — Zadatel popise, jaké ma nastaveny mechanismy a postupy pro
fizeni realizace projektu. PopiSe Cinnosti souvisejici s administraci projektu, které nemohou byt
popsany v klicovych aktivitach a vy¢isli souvisejici vydaje. Souvisejici vydaje jsou napf. vydaje na
realizacni tym projektu (osobni néklady, naklady na zvySovani kvalifikace osob pracujicich pfimo
s cilovou skupinou — nutno zdivodnit v projektové Zzadosti), povinna publicita, audit, kancelar
projektového tymu, bankovni poplatky atd. Hodnotitelé pfi hodnoceni projektové zadosti posuzuji
V ramci vybérovych kritérii také nastaveni vnitiniho kontrolniho systému dané organizace. Je nutné
tyto informace také uvést do pole.

Nazev podporované aktivity — Z ¢iselniku vyberte relevantni podporované aktivity vyzvy, které jsou
prostiednictvim projektu realizovany. V ¢iselniku se zobrazuji pouze podporované aktivity uvedené ve

Vyzve.

Po vypInéni viech poliek stranku ULOZTE! Stranku miZete uklidat i pribé&iné, abyste
neztratili sva prabézné vypliiovana data.

2.9 Uzemi dopadu a realizace

Mavigace A

Uzemi dopadu a realizace

@  Kontozadosti

Uzemi dopadu

organu NUTS Nizev (Kraj, okres, obec) NUTS [ Nazev (Ko, okres, obec)
Operace se zados ~ = = il =
a » cz010 Hiavni mésto Praha [Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni
3 Kopire.
Kopirovat czo100 Praha
X ot CZ0100500054 Praha 1
P
Kontrola 20100500089 Praha 2
& Finclizzce
20100500097 Praha 2 »
2 Zpeve
— T [ czowes0ns Praha &
8 Tisk 4
_— | coow00s0043 Praha 5
Datovs oblest ~
e P [ czowosonzs Prahs 6
Identifikace zédosti
20100500185 Praha 7
Projekt
20100500208 Praha 8
Zodatel projektu =
W[et]234567889 10 . [6/[n
Polozek na stranku [10
Stranka 1 2648, polazky 1 i 10 2 6475

NUTS Nazev (Kraj. okres. obec)

Harmenogram aktivt Spadé pod

Reslizacni tjm

Horizontslni témata

Misto realizace NUTSS

NUTSS ‘ Nazev NUTSS ‘ Spada ped
u]] m[ hd

[Nenalezeny é k zobrazeni
Publicita | Novy zaznam || Smazat zéznam || Ulozit || Storno |
Dal ty
Piil ktu

Kéd NUTSE Nézev NUTSE

Spada pod

Realizované investice NUTS3

Kéd NUTS3 ‘ Nazev NUTS3 ‘ Procentni podil
]| ]| hd

Nenalezeny 7adiné zaznamy k zobrazeni

Kod NUTS3 Nazev NUTS3

Ulosit || Storno
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V této zalozce Zadatel specifikuje konkrétni misto, na které¢ bude mit projekt dopad (izemi, jehoZz se
dotknou pfinosy projektu).

Na zalozce Uzemi dopadu pouZije Zadatel ptiloZenou nabidku, kterd obsahuje vy&et viech kraji a
okresti Ceské republiky. Oblast tizemnich dopadii nemusi byt identicka s adresou sidla Zadatele, ale
musi byt sou¢asti definovaného prostoru pro Operaéni program. Uzemi uréi zadatel co nejptesnéji, tj.
kraj, okres, obec (kde je to mozné).

Uzemi dopadu — dopadem projektu se rozumi jeho izemni piisobnost, tj. zimérné puisobeni projektu
na uréité cilové izemi. Zadatel vyplni dopad projektu vyplyvajici z obsahu projektu vybérem nazvu a
kodu z &iselniku NUTS5/ZUJ az NUTS3. V piipadé dopadu projektu na uzemi celé CR (v piipadé IPo
a GP kromé hl. m. Prahy) se vyplni nazvy a kody vSech kraj (kromé hl. m. Prahy) NUTS3. Pokud ma
projekt dopad na vice tizemnich jednotek, musi byt vSechny tyto jednotky stejné tirovné (napt. pouze
NUTS5/ZUJ), tj. ma-li projekt dopad napf. na jednu obec, vybere zadatel z ¢iselniku kdd a nazev této
obce, ma-li dopad na cely kraj, vybere zadatel z Ciselniku ptislusny kod a nazev kraje. Napt. v piipadé
vyuky potadané pro studenty VS a SS se uvede jako Uzemi dopadu misto, kde vyuka probiha.

V pfipadé, Ze projekt zasahuje do vice okresit — vybere Zzadatel vice okresii

‘ a nezabyva se vybérem vsech obci v okrese.

&/ V piipadg, ze projekt zasahuje do vice krajii — vybere Zadatel dané kraje, aniz by
vybiral jednotlivé okresy & obce. Uzemni dopad projektu musi byt ziejmy z celého
popisu projektu.

V ciselniku se vybiraji vzdy NUTS stejné urovné.

Individualni projekt — Uzemi dopadu na vice regioni NUTS 3 (s vyjimkou projektii v ramei Prioritni
osy 2 a individudlnich projekti ostatnich podavanych ptimo krajem).
Grantovy projekt — Uzemi dopadu pouze v ramci jednoho regionu NUTS 3.

Pro vybér z databaze zadatel zadd do vyhledavaciho pole pocateéni Cast nazvu, popt. cely nazev
pozadovaného tzemi Stisknutim tlacitka Enter se zobrazi nazvy dle zadaného Filtru. Zadatel vybere
pozadované izemi.

Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu
NUTS. Nazev (Kraj, okres, obec)
= g
CZ020 Stredocesky kraj INenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni

NUTS | Nézev (Kraj, okres, obec)

Stisknutim tlacitka P¥idej (Sipka doprava) pievede vybrané tizemi dopadu do pravé tabulky a zaroven
dojde k automatickému vyplnéni poli pod tabulkami.

Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu
NUTS. ‘Naze. (Kraj, okres, obec)
T |stisdocesky kraj = | ¥ \d

Wenalezeny z3dné zaznamy k zobrazeni

-
=
S
&
=
e

NUTS Nazev (Kraj. okres, abec)
CZ020 Stiedotesky kraj

Spada pod
Stiedni Cechy

V ptipadé Spatného vybéru mize zadatel pomoci tlacitka Odebrat zrusit vybrany udaj v pravé tabulce
a vybrat jiny v levém sloupku.
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Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu

NUTS Mazev (Kraj, okres, obec) » |[nuTS Nazev (Kraj, okres, obec)
T| | stiedotesky kraj T E T T
INenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni 020 doées
Odebrat
NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)
Cz020 StredoCesky kraj
Spadé pod

Stredni f}achy

Misto realizace projektu — Mistem realizace projektu se rozumi misto, kde je projekt fyzicky
realizovan na urovni obce — ZUJ; event. kraje NUTS3 (u projektd, kde nejde misto realizace
specifikovat do urovné obce). Pokud vécné plnéni projektu presahuje jednu obec, je nezbytné tyto
obce vyjmenovat. V piipadé aktivit typu $koleni v zahrani¢i by mélo byt uvedeno misto, ze kterého
jsou ucastnici Skoleni vyslani — napf. obec, kde je sidlo instituce, pro jejiz pracovniky je Skoleni
poradano.

Wista realizace NUTSA

NUTSS Nazev NUTS5 Spada pod
\f \f b

Menalezeny Zadné zéznamy k zobrazeni

Novy zdznam Smazat zaznam Ulozit Storno

Kdd NUTS5 Mazev NUTSS

Spadd pod

Kod NUTS5/ZUJ — Vyberte misto realizace. K vybéru vyuzijte Filtr v ¢iselniku pii zadani nazvu
obce.

Realizované investice NUTS3

Kad MUTS2 Naézev NUTS3 Procentni podil
W T L

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

Kad HUTS3 Nézev NUTS3

Realizované investice NUTS 3 — Realizovana investice v NUTS3 vyjadiuje podil ¢erpani podpory
podle NUTS3. Podilem ¢erpani podpory podle NUTS3 se rozumi podil planované ¢astky zptsobilych
vydaji projektu (v %) vztahujici se k NUTS3, vnémz je projekt realizovan. Pokud vécné plnéni
projektu presahuje vice nez jeden NUTS3, je ke kazdému NUTS3, v némz je projekt realizovan,
uveden pfislusny podil planované ¢astky podpory. Tj. pokud je projekt realizovan pouze v jednom
NUTS3, bude podil ¢erpani podpory podle NUTS3 roven 100 %. V jiném pfipadé uvedte podil
¢erpani podpory podle specifikace NUTS3.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!
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2.10 Klicove aktivity

Popiste podrobné jednotlivé faze projektu a jejich konkrétni vystupy v klicovych/podporovanych
aktivitch projektu.

Navigace A = - -
e | Kligové aktivity
i
2
Cislo P - N | Celkem zpiisobilé
vy | a2 kicove atiity ESF zplsobile vjdaje | Krizové financovani | I
Op!
i | i m M
a
[Nenalezeny 3adné zaznamy k zobrazeni
« - - -
¥ Kentrela Nevy zéznam || Kopi Smazat Ulegit || Stome
@ Finalizace
= =
s Cislo aktivity Nazev Kligovs aktiity
Maklady na klicovou aktiitu
Celkem zpisobilé widaje aktiity ~ ESF zpisobilé vydaje Kiizové financovani
Adr adatele
Podrobny popis realizace kligové aktivity 0/2000 | Oteviit v novém okné
Vystup Klicové aktivity 0/2000 | Oteiit v novém okné
Organizace zajitujici Kicovou aktivitu
Cislo P N
sty | N2y KiEove sty Nazev subjektu
\d b L
Nen: zeni

n || Smazatzsznam || Ulodit || Stomo

Nazev kliGové aktivity

(m|

Nazev subjekty

Popiste podrobné jednotlivé faze projektu a jejich konkrétni vystupy v klicovych/podporovanych
aktivitach projektu.

Nazev Kklicové aktivity — Vypiste kliCovou aktivitu, kterou uvazujete realizovat v ramci projektu.
Kli¢ova aktivita musi byt v pfimé vazbé na podporované aktivity uvedené v piislusné vyzvé. Aktivity
tykajici se projektového fizeni (management projektu, administrativa projektu, povinnd publicita)
nejsou samostatnou aktivitou! Tyto aktivity (v€etné zapoéteni souvisejicich vydaji) popiste
v zalozce Vnitini postupy Fizeni a organizace.

Celkem zpisobilé vydaje — Nacte se automaticky.

ESF zpisobilé vydaje — Uved'te celkovou vysi zpusobilych vydaji na danou aktivitu. Zapocitejte i
pomérné vydaje na Cast tvazku, kterou se jednotlivé osoby realiza¢niho tymu podileji na realizaci
klicovych aktivit.

Kitizové financovani — V ramci kiizového financovani je mozné vyuzit vydaje i na vydaje, které
nejsou zpusobilé v ramci ESF, ale maji povahu vydaji zpusobilych v ramci fondu ERDF (vysvétleni

systému kiizového financovani naleznete v Pfirucce pro Zadatele).

Realizace aktivit miize byt sledovana i po finan¢ni strance.
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Vydaje dopliite na zikladé rozpoctu, ktery bude dle jednotlivych poloZek vyplnén

‘ v zaloZce Rozpocet projektu.
Soucet Celkem zpiisobilé vydaje za vSechny klicové aktivity musi byt minimalné ve
vysi 70 % celkovych zpisobilych vydaji za cely projekt, uvedenych v rozpoctu.

Podrobny popis realizace klicové aktivity — Popiste podrobné klicovou aktivitu. Klicovymi
aktivitami jsou aktivity podporované vyzvou nikoliv projektové aktivity. Popis by mél obsahovat
odpoveédi na otazky:

e Jaké Cinnosti budete v ramci této klicové aktivity realizovat?

e Ktefi Clenové realiza¢niho tymu se budou na realizaci aktivity podilet? — Jaké pozice se budou
podilet a jakym zptisobem? Bude ¢ast aktivity realizovana formou dodavky? Bude vyhldSeno
vybérové fizeni?

e Jak budete v ramci této aktivity pracovat s cilovou skupinou? Jak bude cilova skupina zapojena?
V ptipadé jemnéjsiho Clenéni cilové skupiny napiste, které podskupiny se to bude tykat.

e Jak je tato aktivita planovana z ¢asového hlediska? Napiste, zda se jedna o jednordzovou aktivitu,
¢i prubéznou, ktera se bude v projektu opakovat.

e Jaké typy vydaji se k aktivité vztahuji? Zaméfte se na popis vydajii specifickych pro danou
aktivitu (pt. vydaje na lektora, vydaje na nakup specifického zafizeni a vybaveni), nevypisujte
vydaje, které se tykaji fizeni projektu jako celku (pf. Povinna publicita, ucetnictvi, projektové
fizeni atd.), tyto vydaje se uvadéji v zalozce Popis projetu, pole
Vnitini postupy fizeni a organizace.

Kli¢ova aktivita musi byt vzdy popsana tak, aby bylo zfejmé, ke které podporované aktivit¢ uvedené
ve vyzve se vztahuje. V pripadé, ze pole vyhrazené pro popis klicové aktivity neni dostatecné, uved’te
struény popis aktivity a odkazte na nepovinnou pfilohu zadosti, ve které klicovou aktivitu podrobné
rozepiSete (maximalni rozsah této pfilohy je 3 strany).

Vystup kli¢ové aktivity — Uved'te vystup nebo vystupy klicové aktivity a pokuste se zodpovédét na

vSechny tyto otazky:

e Co v ramci této aktivity vznikne nového? (PopisSte, zda v ramci této aktivity bylo néco a)
vytvofeno nebo b) inovovano; pokud jste inovovali, napiste, k jakému doslo posunu a jak tento
posun muizete dolozit.).

e Vystupem muze byt napf. pocet proSkolenych osob, nebo osob, kterym bylo poskytnuto
poradenstvi, vytvofeny nebo inovovany studijni materil, publikace, interaktivni webové stranky
projektu apod.

Organizace zaji§tujici kli¢ovou aktivitu — Z Ciselniku vyberete kliCovou aktivitu a subjekt, ktery se
bude podilet na jeji realizaci. V seznamu se Vam objevi pouze zadatel a zadani partneti. Kazdy subjekt
uvedeny v zadosti musi byt navazan alespon na jednu kli¢ovou aktivitu.

‘ Dbejte na KONKRETNOST uvedenych dat vzhledem k projektu. Veskeré uvedené
skute¢nosti jsou zakladnim predmétem hodnoceni projektu.

KA nesmi obsahovat povinnou publicitu ani fizeni projektu, resp. zadnou aktivitu hrazenou
z NN.
KA obsahuje pouze aktivity hrazené z pfimych nakladu.

‘ Ptipadné kraceni rozpocCtu vybeérovou komisi by usnadnilo doplnéni: popis KA musi
obsahovat vycet nakladi, které se k realizaci dané KA vztahuji a to ve znéni, ve kterém jsou
tyto vydaje uvedeny v rozpoctu, tj. v¢. jednotkové ceny a poctu jednotek.
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Po vypInéni viech poli¢ek u kaZdé Kkliové aktivity stranku ULOZTE! A zvolenim Nového
zaznamu muzZete pokracovat ve vypisovani detailii dalsi klicové aktivity.

2.11 Harmonogram aktivit

Harmonogram se vyplituje po jednotlivych aktivitach a pro jednotlivé roky.

Harmonogram aktivit

Rok |kHEc‘.a aktivita ‘L |]I. |]]I. ‘I‘w V. VI VI |VII

o o ]
| — a8 [ o [ [ (o

‘~)| | Nenalezeny zédné zaznamy k zobrazeni

Rok

Vybér licové aktivity

(
=
=
=

I Il i v v
| A S N

A
A

ns
M

Rok — Vypliite rok, kdy planujete aktivity realizovat.

‘ Roky vyplitujete postupné a prirazujete ke kazdému roku aktivity, které se v ném
\_) budou realizovat. Kazda aktivita se vypliiuje za kazdy rok zvlast’.

Vybér kli¢ové aktivity — Vyberete si aktivitu, u které budete popisovat ¢asové planovani. V seznamu
se objevi pouze aktivity, které jste uvedli na predchozi zalozce Kli¢ové aktivity.

‘) Uved’te harmonogram u kazdé kli¢ové aktivity.

1. Nejdiive vypliite rok.

2. Vyberte z ¢iselniku kli¢ovou aktivitu.

3. ZaSkrtnéte mésice, ve kterych se dana aktivita bude realizovat.

4. Ulozte zaznam.

5. Postup opakujte pro dalsi roky a vSechny aktivity.

6. Pro ulozeni dal$iho zdznamu pouzijte bud’ Novy zaznam neboKopirovat zaznam.

Pi. Pokud se néktera aktivita bude realizovat v letech 2008 a 2009, musite napsat rok
‘ 2008, vybrat danou aktivitu a zaSkrtnout prislu§né mésice, poté ulozit. ProtoZe ale
klicova aktivita pokracuje i v roce 2009, vyberete Novy zdznam, napiSete rok 2009,
vyberete stile tu stejnou aktivitu a zaSkrtnete mésice, ve kterych se bude realizovat,
poté uloZite. Tento postup je nutné uplatnit u v§ech kli¢ovych aktivit za v§echny roky.

Uvedené aktivity musi byt realizovany/planovany v ¢asovém rozmezi, které jste si

‘\) uvedli na prvni zaloZce Harmonogram.
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2.12 Realizacni tym

Do této zalozky zanese zadatel informace o realiza¢nim tymu, ktery se na projektu bude podilet.
Informace z této zalozky se automaticky nepienaseji do zalozky Rozpocet projektu.

Navigace =

Realizac¢ni tym

Celkovy poget osob v realizagnim tymu

@  Kontozadosti

Ulogit || Stomo

v Kontrolz 5
Cislo ‘Nﬂ:e.pr:zlcf ‘Na:t‘.:ubjtktu ‘U‘.a:&k ‘denctka ‘mea

5] Finaliz:
e ] L I | T

Nenalezeny 33dné zaznamy k zobrazeni
B Tisk = =

Datova oblast. A~

Idlentifikace Zadesti Nowy zéznam || Kopirovat zéznam || Smazat zéznam || Ulofit | Stomo
Projekt

Zadatel projeltu
; Vybér typu pozice

Adres datele |
Osoby Zadatele

Wazev pozice
Partner projektu
Popis projektu

———————————— Nzev subjektu
Uzemi dopadu 2 realizace [
Klicové aktivity
- Forma Uvazek Jednotka

Hermonogram oktivit g |
Realizatni tym

Papis tvazku 0250 Oteviit v novém okné
Horizontalni témata Sazba (hruba mzda, K&) Jednotka Prepocet dle ivazku
Kategorizece pomosi
Menitorovaci indikétory

enriarevac inclkatary Pracomi npli 011000 Oteviit v novém okné

Publicita
Dali projekty

‘ Pro kazdou osobu nemusite vyplnit Novy zaznam, pokud maji stejny typ uvazku,
\_) stejnou pozici.

Celkovy pocet osob V realizaénim tymu — V nepovinném poli miize Zadatel uvést celkovy pocet
osob, které jsou nize na zalozce vyjmenovani jako ¢lenové realiza¢niho tymu.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!
Vybér typu pozice — Ze seznamu vyberete typ pozice ze 2 moznosti:
— manazerské ¢i administrativni pozice — pozice, které idi nebo administruji projekt;

— odborné pozice — pozice, které odborné zajist'uji napln projektu.

Nazev pozice — Uved'te nazev pozice podle zadaného typu (napf. manazer projektu, ucetni,
konzultant, lektor).

Nazev subjektu — Vyberete ze seznamu, ktery subjekt bude danou pozici zajist'ovat.

Forma — Vyberte formu smluvniho vztahu daného pracovnika k pfijemci/partnerovi (pracovni
smlouva/DPP/DPC), autorsky honorai nebo dodavatel sluzeb.

Uvazek — Dopliite vysi (pracovniho) Givazku. V piipadé pracovni smlouvy je to napf. Gvazek 100 %
nebo 25 %, u DPC nebo DPP je to napt. pocet hodin za mésic.

Jednotka — Na vybér je pouze jednotka pocet % nebo hodin
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Sazba — Dopliite vysi (hrubé) mzdy, ktera bude pracovnikovi vyplacena. V pfipad¢ pracovni smlouvy
pouzijte jednotku za mésic. V piipadé DPC nebo DPP pouzijte jednotku za hodinu.

Jednotka — Na vybér je pouze jednotka za hodinu nebo za mésic.

Pracovni naplii — Popiste pracovni napli pracovnika. Zodpovézte tyto otazky:

e Jaka bude pfevazujici pracovni napln v ramci dané pozice v projektu? Popiste nejCastejsi typ
¢innosti.

e Na jakych konkrétnich kli¢ovych aktivitach se bude v ramci projektu podilet a jakym zptisobem?
Jaké vydaje (jiné nez osobni a rezie) se budou k dané pozici vazat?

Po vyplnéni viech poli¢ek u kazdé pozice stranku ULOZTE! A zvolenim Nového zaznamu mizete
pokracovat ve vypisovani detailll dalsi pozice z realiza¢niho tymu.

2.13 Rozpocet

V zalozce Rozpocet projektu zadatel podrobné rozepise finan¢ni nalezitosti jednotlivych relevantnich
polozek, pficemzZ kaZda riizna polozka rozpoc¢tu bude uvedena na samostatném radku v ramci
prislusné kapitoly rozpoctu. V rozpoctu neni nastavena automaticka kontrola limitti jednotlivych
kapitol.

*| Rozpotet projektu

i e e T " Tabulka obsahuje:

. :' Nazev nakladu a kéd - Obsahuje

o : ‘ prednastavené typy nakladi/vydaji a jejich
o kody.

Jednotka — ve sloupci je uvedeno, v jakych
jednotkéch se vydaje pocitaji.

Pocet jednotek a Jednotkova cena —
Zadatel nemtize vypliovat piimo do velké
tabulky, ale musi vyuzit kolonky pod
tabulkou. Radky, vekterych neni nic
uvedeno, jsou souhrnné, scitaji  se
automaticky a obsahuji soucet za polozky,
které patii do dané kapitoly.

‘ Editovat v§e — pomoci této funkcionality lze
et o : editovat vice poli najednou. Vyplnéna pole
T lze pak ulozit pomoci tlacitka UloZit vSe
o : nebo zrusit tlacitkem ZrusSit editaci.

VYDAJE CELKEM
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o
o

Zadatel po vybéru stiskne v tabulce pozadovanou polozku, ktera se vybérem barevné zvyrazni a naéte
se do poli umisténych pod tabulkou.

n Ulegit Sterne
Cpolozce 01.04 - FKSP - FKSF je 1% 2 objemu hrubych mezd, do vipotty

e nezapocithaji DFC ani DFP

Nazev nakladu
[sotware

Pocet jednotek Jednotka Jednotkod cena
0.0000 0.00
Celkem % celkovjch piimjch nakladi
0.00

Vsechna editovatelnd pole po oznaceni nazvu nakladu nabizi moZznost Smazat zaznam, Ulozit a
Storno (slouzi ke zruseni zadanych idaju jesté pred uloZzenim).

U radki, kde se Vam objevi moZnost vytvorit Novy zaznam, si miiZzete po jeho
) zmacknuti vytvoFit dal$i podpolozky v ramci této polozky. Napt. 3 typy nakoupeného
softwaru nebo 5 typu $koleni atd.

Zadatel vyplni u viech relevantnich poli Poéet kusti (podet kusti daného vydaje), Jednotkova cena
bez DPH (cena za kus) a pole Jednotka (zadatel vyplni nazev jednotky, napi. kus). Zadatel, ktery je
platcem DPH (tzn. s narokem na odpocet) vybere % DPH v souladu se zakonem ¢. 235/2004 Sb., o
dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisti.

V nékterych vyzvach je pole % DPH vynechdno a nevypliuje se!!!
Poté je nutné polozku Ulozit. Po uloZeni se nactou udaje do fadkil rozpoctu.

Komentai k rozpoctu — zadatel v tomto nepovinném poli zdivodni nezbytnost jednotlivych polozek
rozpoCtu pro realizaci projektu a odivodni vysi jednotkové ceny za polozku. V piipadé€, ze pole
vyhrazené pro komentaf k rozpoctu neni dostate¢né, odkazte zde na nepovinnou piilohu zadosti, ve
které rozpocet podrobné rozepiSete (maximalni rozsah této ptilohy je stanoven na 3 strany).

03 ZARIZENI &l 0,00 950000 59 500,00 100,00
.03.01 Nehmotny majetek do 60 tis. K& = 0,00 950000 59 500,00 100,00
.. 03.01.01 kus 0,00( 950000 59 500,00 100,00
...03.01.01 ( 81 N ks 1,00 20000,00| 3800,00 23800,00 40,00
... 03.01.01. 52 / kus 2,00 1500000 5700,00 35700,00 60,00
..03.0102 OsTam—— 1,00 0,00 0,00
.03.02 Dlouhodoby nehmotny majetek 0,00

03.0201 Software 1,00 0,00 0,00
..03.02.02 Ostatni 1,00 0,00 0,00

V piipad¢ zadani udaji v dalsi polozce tabulky je tfeba nejprve predchozi zdznam
‘ Ulozit a stisknutim vybrat dalsi polozku. Poté se opakuje postup vypliiovani jako
u predeslé polozky. Nakonec je nutné vzdy kazdou polozku Uloezit.

Kapitola rozpoctu 09 — Neprimé vydaje jSou z tabulky rozpoétu vyfaty a nachazi se ve spodni ¢asti
zalozky. Hodnota podilu nepfimych vydaji projektd se nacitd do kapitoly rozpoctu Celkové vydaje
projektu.

Procentualni podil Nepfimych vydaji je specifikovan ve vyzveé a vypocitavaji automaticky dle
hodnoty kapitoly Pfimé zpusobilé vydaje bez kiizového financovani na zakladé pasem stanovenych ve
vyzve.
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Kad Nazev nakladu Jednotka Naklad celkem %
| T \f \f T
10 NEPRIME NAKLADY 0,00

Mazev nakladu % nepiimych nakladd

NEPRIME NAKLADY

Nazev skupiny nakladi

[ T
Rozpoéet projektu (OPVK) - verze &

| Oteviit v novém okné

Komentar k rozpoétu 0/2000

| Ulegit || Storno |

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

Zadatelé o finanéni podporu, kteii Zadaji o podporu Vrezimu veiejné podpory (Cesky piechodny
rdmec) a budou mit v rdmci projektu ptijmy, zddné piijmy do rozpoctu v Benefit 7 neuvadéji (existuje
vyjimka a odecitani pfijmu se na n€ nevztahuje).

DOPORUCUJEME: )
Pti jakékoliv nasledné zméné polozek v rozpoctu je nutné znovu ULOZIT nejen dané zménéné pole,

ale také cely novy rozpocet pomoci policka ULOZIT ve spodni &asti zalozky. Pokud tak neuginite,
nenactou se nova data a nedojde k aktualizaci naslednych zalozek, které s rozpoctem pracuji, napf.
prehled financovani, ...).

2.14 Prehled financovani

Mira spolufinancovani z prostfedkti EU ie vztahovana pouze ke zplsobilym vefejnym vydajum.
Pfehled financovani

Celkové wdaje projektu Soukromé spolufinancovani
1276 760,00 [ 0.00

Celkové zdroje pripadajici na zplsobilé widaje
1276 760.00 Rozpad financi
m—

Vefejné spolufinancavani
Wefejné celkem Procenta vefejné
1276 760,00 100,00
Strukturalni fond Procenta strukturdlni
1085 246,00 85,00
Statni rozpocet Procenta SR
191 514.00 15,00

‘edky, kterymi se bude na zpusobilych vydajich
o ) ' . fedkd ze soukromého sektoru bude platit jen pro
specifické pripady, napf. pokud je projekt vefejnou podporou ve smyslu pravidel pro ochranu
hospodaiské soutéze. Podrobnosti o soukromém spolufinancovani jsou vedeny v Pfirucce pro
ptijemce.
Do prostfedkli soukromého sektoru se zahrnou veskeré prostfedky kromé finanénich prostiedka
poskytnutych ze strukturdlnich fondd, statniho rozpoctu, zrozpocti kraji a obci, svazkli obci a
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spolecnosti vlastnénych 100 % krajem ¢i obci, dale také prostiedky statnich podnikl a organizaci,
vetejnych vysokych kol a skol ztizovanych obcemi nebo krajem. Prispévky soukromého financovani
¢innosti projektu nejsou povazovany za piijmy projektu, ale jsou jednim z moznych zdroji
financovani projektu.

Po vyplnéni vySe uvedené polozky zmacknéte:

Rozpad financi — Zmacknutim se propocitaji vySe a podily jednotlivych zdroju, které se budou
podilet na profinancovani zpasobilych vydaji projektu.

Diive neZ se spusti Rozpad financi, musi byt vyplnény zalozky: Projekt (pole Prioritni osa, Oblast
podpory, Vybér rezimu podpory), Zadatel projektu (pole Typ zadatele a Typ podniku), Rozpocet
projektu (pole Celkové zpusobilé vydaje, Celkové nezpusobilé vydaje, Celkové vydaje).

Zadatel poté stiskne Rozpad financi a dojde k automatickému doplnéni ¢astek v needitovatelnych
polich.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

2.15 Harmonogram Cerpani

V této zalozce zadatel uvadi prepokladanou vysi vynalozenych zpisobilych vydaji za kazdé
monitorovaci obdobi realizace projektu. Soucet vSech polozek harmonogramu cerpani je roven
celkovym zpuisobilym vydajim projektu.

Harmonogram &erpani

Ez‘a(‘\;t o platbu Datum predlozeni zadosti o platbu Castka

L X hd

Novy zéznem || Kopitevat zéznam || Smazatzznem | Uledit || Stemo

Zadost o platbu Eislo Castka Datum %fst\lnéem #adosti o %Iathn

Ptehled predstavuje financni plan jednotlivych pozadavkl na Cerpani dotace, ktery slouzi zadateli k
rozvrzeni predpokladanych zadosti o platbu v ur¢itém casovém obdobi.

Poradi Zadosti o platbu — uvadi se Cislo zadosti o platbu, kterou zadatel predklada za kazdé
monitorovaci obdobi realizace projektu.

Datum predloZeni Zadosti o platbu — vybere se termin, kdy bude ptedlozena prvni a dalsi zadosti o
platbu. Interval ptedkladani jednotlivych Zadosti o platbu by mél byt v souladu s délkou
monitorovaciho obdobi.

Predpoklidana poZzadovana ¢astka — uvadi se predpokladana castka zptsobilych vydajt, ktera bude

vyuctovana za uvadéné ¢asové obdobi (zalohova platba se do Harmonogramu ¢erpani neuvadi, protoze
se nejedna o vyictovani zpusobilych vydaju projektu).

41



y arw - a
| T 3
- ? _ X B L J
{ ) @ 0ece0® { . . . evropsky L i
socialni i MINISTERS TV LT
- fondvCR EVROPSKAUNIE ' MULADESE A TELOVYGHOUY | pro hemsawsnceschopnost

MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Datum prvni Zadosti o platbu se uvadi 3 mésice od predpokladaného terminu vydani
‘ Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opati‘eni vrchniho Feditele nebo podpisu Smlouvy

o realizaci GP.

Piedpoklidané terminy obdrZeni ziloh nepiedstavuji datum predloZeni Zadosti

o platbu.

Datum posledni Zadosti o platbu ze zaloZky Harmonogram cerpani by mélo byt

naplinoviano maximalné 2 mésice po terminu Data ukonceni projektu ze zalozky

Projekt.

Po zadani vSech udajt je nutné zalozku Ulezit a pouzit tlac¢itko Novy zaznam v piipad¢ zadani dalsi
platby, jinak bude jiz pfedtim zapsana informace piepsana a nedojde k doplnéni v seznamu, ale k
prepsani.

Soucet castek za vSechny platby na zaloZce Harmonogram cerpani se musi rovnat
celkové dotaci (pole v ziloZce Piehled financovani).

2.16 Horizontalni témata

Vyberte, jaky vliv ma projekt na rovné prilezitosti — Z Ciselniku si vyberte ze tii moznosti, jaky
vliv ma V4as projekt.

Horizontalni témata

\Vliv na rovné piileZitosti

Vyberte, jaky Wliv ma projekt na rovné piileZitosti

Ma pozitivni dopad

Popis a zdlvodnéni vivu na ravné piileZitosti 5/2000 Otevfit v novém okné

FOE = Hodnota

Udrzitelny rozvoj
Vyberte. jaky wliv ma projekt na udrZitelny rozvoj
Ma pozitivni dopad

Popis a zdivadnéni viw na udritelny rozvoj 52000 | Cteviitv novem okné

Ma pozitivni dopad

INg |l
~

Je neutralni

Papis -

Ulodit Storno

Popis a zdivodnéni vlivu na rovné prileZitosti — PopiSte odpovédi na nasledujici otazky:

e Jaké konkrétni aktivity projektu podpofi rovné prilezitosti?

e Jak se aktivity zaméfené na podporu rovnych piileZitosti odrazi na praci s cilovou skupinou
projektu?

Vyberte, jaky vliv ma projekt na udrzitelny rozvoj — Z Ciselniku si vyberte ze tfi moznosti, jaky
vliv ma Vas projekt.

Popis a zdiivodnéni vlivu na udrZitelny rozvoj — Popiste, zda projekt piispiva k udrzitelnému

rozvoji a popiste:

e O kterou oblast, aktivitu udrzitelného rozvoje se jedna.

o Jaké konkrétni aktivity projektu podpofi udrzitelny rozvoj? PopiSte konkrétni vstupy a posun
oproti stavajici situaci a klicové aktivity, ke kterym se popis vaze.
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V pripadé, Ze vas projekt ma neutralni vliv ¢i pozitivni dopad na Rovné prileZitosti a UdrZitelny
rozvoj, je nutné vyplnit Popis a zdiivodnéni.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

2.17 Kategorizace pomoci

Navigace

53

Kategorizace pomoci

Vybér afské Cinnosti Cislo afské Einnosti

ficiho organu ‘

| Vibértypu izemi Eislo typu Gzemi
& Piistup k zéclosti I

Operace se zadosti =

Kopirovat
X Zuit
v Kentrols | Uloit || Stono |

& Finalizace
®  Ipava

B Tik Prioritni téma

Datova oblast

B

2 | picritnita Cislo prioritnino
Identifikace zadosti fertntiEma tématu

Projekt
Zadstel projektu

Castka

Navrhovani, zavadéni a provadéni reforem systémil vzdélavani a odbomé pripravy s.. 72

Adresa zadatele

Osoby zzdatele

Partner projektu | Nowyzéznam || Smazat zaznam || Ulozit || Storno |
Popis projektu

Uzemi dopadu a realizace .
| Viybér prioritniho tématu Cislo priritniho tématu

Kli¢ové aktivity P Py Py = e — P r
icove aktivity [Navhovani, zavadéni a provadéni reforsm systémi vzdglavani a odbomé pripravy s cilem ro 72

Harmonagram aktivit
R | Prostfedky z EU v K
_Realizaénitpm | Doplnit éssthu EU

alni fond
Horizontalni témata
Kategorizace pemoci F . . (e - - - A " N
- Castiu Strukturaini fond, kterd je vypoSitand na zalozee Prehled financovani projektu, Ize k zadanému prioritnimu tématu doplnit
Meniterovaci indikstery agknutim tlagitka Doplnit éastku EU.

| Pokud je zadané pouzs jecno pricritn téma. zmaZknutim tlaitka Doplnt €4stku EU se Edstka Strukturaini fond dopini. pokud j
Zzadanych vice prioritnich témat, €astku nelze dopinit, je nutné Eastku ke kazdému prioritnimu tématu zadat uéné

Vybér hospodarské ¢innosti — Na vybér je pouze jedna moznost ¢. 18 — Vzdélavani.
Vybér typu uzemi — na vybér z ¢iselniku jsou pouze 2 moznosti - Mésto nebo Vesnice.

- Mésto — ze seznamu mést, ktery je uvefejnén na strankach Ceského statistického uiadu:
WWW.CZSO0.CZ.

- Vesnice — Vechny ostatni obce, které nejsou mestem.
Pokud je projekt realizovan ve mésté i na vesnici, zvolte polozku s vice nez 50% zastoupenim.

Prioritni téma

Prigritni téma

Cisle prieritnihe
tématu

Pricritni téma Castha

Navrhovani, zavadéni a provadéni reforem systémdl vzdélévani a odborné pfipravy s... 72

| Movj zdznam || Smazetzsznem || Uledit || Steme |

Vybér prioritniho tématu Cislo prioritniho tématu
\
Prostfedky z EU v K¢

Doplnit éastku EU |

Vybér prioritniho tématu — Zadatel vybere z &iselniku, musi byt vyplnéno alespoii jedno prioritni
téma.
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Prostiedky z EU v K¢ — Systém automaticky vyplni souhrnnou ¢astku podpory (85 % z vetejnych
zdroju = ¢astka na projekt ze Strukturdlnich fondt) za jednotlivé prioritni téma projektu tim, ze Zadatel
stiskne tlacitko ,,Doplnit ¢astku EU*

Soucet ¢astek za prioritni témata v poli Prostiredky z EU v K¢ musi byt roven castce
v poli Strukturalni fond v ziloZce Pi‘ehled financovani.

‘ V pfipadé zvoleni pouze jednoho prioritniho tématu uvedete 85 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu financovanych z vefejnych zdroju.
V pripadé zvoleni dvou prioritnich témat miiZete volit procenta mezi nimi libovolné,
ale soucet za obé prioritni témata musi odpovidat opét 85 % celkovych zpisobilych
vydaji projektu financovanych z vefejnych zdroju.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

2.18 Monitorovaci indikatory

Z ¢iselniku Nazev indikatoru pomoci Filtru vyberte z tabulky pro projekt relevantni indikatory a
vyplite pozadované hodnoty, ke kterym se zavazete pii plnéni projektové zadosti.

Monitorovaci indikatory

Komentaf 0/2000 | Oteviit v novém okné

Ulodit || Stormo

Ked R — Planovans Datum plénované
indikétoru v hodnota odnoty

Nazey indilcitoru

[kav

Planovan hodnota MEma jednotka
Pozel

Komentai

Nazev indikatru — Zadatel vyberte relevantni indikator pro vas projekt.

Planovana hodnota - zadatel uvede hodnotu, kterou planuje dosahnout v ramci realizace projektu.
Jednotky indikatori se automaticky generuji dle povahy indikatoru.

Komenta¥f — zadatel popise, co budete v daném indikatoru vykazovat a jakym zpusobem budete jeho
napliiovani sledovat a dokladat.

Datum plianované hodnoty — pole se nacitd automaticky datem Predpokladané datum ukonceni
projektu ze zalozky Projekt. Pole je editovatelné, je tedy mozné datum upravit dle potieb projektu.

Po zadani kazdého indikatoru je nutné zalozku UloZit a pouzit tlac¢itko Novy zaznam K zadani dalsiho
indikatoru.

DOPORUCUJEME:
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V ptipadé vybeéru monitorovaciho indikatoru zahrnujiciho produkty je Zadatel povinen zvolit zaroven
monitorovaci indikator 06.43.10 — pocet nové vytvofenych/inovovanych produkti, bez ohledu na
oblast podpory.

2.19 Vyberova rizeni
V této zalozce podava zadatel informace o ukoncenych, chystanych ¢i jiz probihajicich vybérovych
tfizenich. Vybérové fizeni, jehoz pfedmétem je zadani vefejnych zakazek podle zékona ¢. 137/2006
Sh., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist, zadavani vefejné zakazky malého rozsahu
postupem neregulovanym v zakoné, fizeni podle koncesniho zédkona ¢. 139/2006 Sb.a soutéz o navrh.
Upfestiujici pravidla pfi pofizovani zbozi a sluzeb z prostiedkt finan¢ni podpory OP VK jsou uvedena
v Pfirucce pro zadatele.

‘) Vybérové Fizeni = zadavaci Fizeni.

V pfipadé, ze je planovano vyhlaSeni zaddvaciho fizeni, je nutné oznalit na zalozce Projekt
zaskrtavajici checkbox Podita projekt s vybérovym Fizenim, na které tato zalozka Vybérové rizeni
navazuje. Zadatel toto pole zaskrtne i v p¥ipadé, Ze uz vybérové fizeni probé&hlo a jeho vysledek je pro
zadatele zavazny.

V piipadg, Ze jste policko nezaskrtli, objevi se Vam informace viz obrazek nize.

Vybérova fizeni

Cislo ZR Pedmét zakdzky Datum vyhlddeni  Datum ukonéeni Castka celkem

ZaloZka se zaktivni po zaSkrinuti pole na zaloZce Projekt: "Projekt pocita se zadavacim fizenim”

V ptipadé, Ze policko Zadatel zaskrtl, pokracujte ve vyplnovani této zalozky.
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Moznosti plnéni zalozky Vvybérové rizeni

a) Vybéroveé fizeni napi: Vybérové fizeni

Vybérova fizeni

P N Datuny Datur Vyplfiované ddaje k | Stav VR

cislo VR zahajeni ukonéeni

| W W[ | b T

Novj ziznam || Smazat zaznam || Ulodit || Stome

Projekt pocita s vbérowym fizenim

Potadové Eisle VR

Potadové ¢islo VR — vyplni se automaticky pii
ulozeni stranky.

Cislo ISVZ - povinné, kdyz bude zaskrtnut
checkbox Je VR evidovano v ISVZ v ramci
systému je zapracovana kontrola na format ¢isla

001 ™ Je VR svidovdno v ISVZ?
taze v ISVZ (omezeni na povinnych 8§ Cislic s tim, ze
Udostl VR pocatecni ¢islice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)
‘l‘w‘HI‘HSTER‘ST\;O SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY
et ) L , ,
Nazev VR — pfijemce uvede nazev zakazky tak,
B d o 1 hodraty g . aby bylo zfetelné, o jaké zadavaci fizeni se
E J¥bérové fizeni planovano E . ,
Druh vybérovéh fizeni Jedna.
I ybrano
[ — e Vyhl:tsovatel VR .~ pryemee uvede
y hodretas K bez CPH vyhlaSovatele, tedy pfijemce dotace ¢i partnera
| prijemce.
:’B ot skutené datum zahajeni VR & ‘:'9 ook skuteéné datum ukongeni VR = Vyplflované l,ldaje k _ pfi] emce uVede
z ¢iselniku, druhy:
Popis 0/2000 | Oteviitv novém okné - VybérOVé fizeni
j - Réamcova smlouva
- Minitendr
Pro tenta stav vhéravéhe fizeni je zdlozka Detaily VR nerelevantni _ Soutéi 0 néVrh
Definice:

Vybérové Fizeni = (dle jen ,,VR®) stanoveny postup zadavatele, jehoZ uéelem je zadani zakazky, a to
az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni vybérového fizeni

Ramcova smlouva = pisemna smlouva mezi zadavatelem (piijemcem) a jednim ¢i vice ,,uchaze¢i“ na
dobu urcitou, kterd upravuje podminky tykajicich se jednotlivych vybérovych fizeni na potizeni
opakujicich se dodavek, sluzeb, ¢i stavebnich praci s obdobnym plnénim (§ 11 zakona 137/2006 Sb.)
Minitendr = jednotliva vybérova fizeni piipadné objednavky spadajici pod konkrétni ramcovou
smlouvu

Soutéz o navrh = postup zadavatele smetujici k ziskani navrhu projektu ¢i planu (§103)

VR dle vySe piedpoklidané hodnoty — pifjemce vybere z &iselniku pozadovanou hodnotu. Pole
obsahuje informaci o finan¢nim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou definovany
v zakoné o vetejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vzdy. Druhy: Nadlimitni;
Podlimitni; VZMR — vetejna zakazka malého rozsahu

Stav VR — piijemce vybere stav vyb&rového fizeni. V ¢iselniku naleznete:
VR zahajeno — VR na dodavatele bylo zahajeno

VR pléanovano — VR na dodavatele je planovano

VR zrugeno — zruseni dodavatelem nejpozdéji do uzavieni smlouvy

VR ukonéeno — uzavieni smlouvy dodavatelem

VR nenaplnéno — stav, kdy smlouvy miize byt ukonéena vypovédi, odstoupenim od smlouvy, dohodou
nebo muze soud prohlasit smlouvu za neplatnou.
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Druh vybérového zadavaciho Fizeni — pfijemce vybere z Ciselniku druhu zadavaciho fizeni dle
zakona 137/2006 Sb. §21.

Druhy: Oteviené tizeni (§27); Dynamicky nakupni systém v otevieném fizeni (§93); UZsi fizeni (§28);
Jednaci fizeni s uvetejnénim (§29); Jednaci fizeni bez uvetejnéni (§34); S elektronickou aukci (C2Ba);
Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38); Obecné vyjimky z plsobnosti zdkona

(§18);
Specifikace druhu zadavatele — piijemce vybere druh zadavatele z ¢iselniku.

Druh VR podle piedmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.
Ptedpokladana hodnota v K¢ bez DPH — ptijemce uvede celkovou ptedpokladanou hodnotu vyberové
tizeni bez DPH.

Nasmlouvana cena v K¢ bez DPH - Piijemce uvede skute¢nou cenu vybérového tizeni v K¢ bez
DPH, po jeho ukonceni (V ptipadé, Ze ptijemce zvoli Stav VR Ukonceno/Nenaplnéno/ je povinné také
vyplnit toto pole)

Pi‘edpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — pifjemce uvede predpokladané datum zahajeni
vybérového fizeni.

Piedpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede piedpokladané datum ukonéeni
vybérového fizeni.

Popis — povinné pole, piijemce musi uvést dopliujici informace k planovanému nebo jiz zahajenému
VR, o pribéhu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych kritériich apod. Textové pole na této
zalozce je mozné oteviit pomoci tlacitka Oteviit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepsi praci
S textem a vyuzit nasledné také kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam se musi ulozit pomoci tlagitka ULOZIT. Pfehled viech VR je uveden v souhrnné
tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.

Po zadani kazdého zadavaciho fizeni je nutné zalozku UloZit a pouzit tlacitko Novy zaznam K zadani
dalSiho zad4vaciho fizeni.

b) Vybérové fizeni napi: Minitendr

zahajeni ukanzani | Yypifované ddaje k
T 4 T =
Howy zsznam || Smazstzsznam || Uledit || Steme

g Cislo ISVZ - povinné, kdyz bude zaskrtnut
it checkbox Je VR evidovano vISVZ v ramci
w systému je zapracovana kontrola na format cisla
m ISVZ (omezeni na povinnych 8 dislic s tim, ze

T — pocate¢ni ¢islice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)

Vybérova Fizeni

Potadové ¢islo VR — vyplni se automaticky pfi
- J uloZeni stranky.

Nazev VR - pfijemce uvede nazev zakazky tak,
aby bylo zfetelné, o jaké zadavaci fizeni se jedna.

e i T —— Vyhlagovatel VR -  prijemce  uvede
vyhlaSovatele, tedy pfijemce dotace ¢i partnera
a pfijemce.

Pro tento stav uybarového Mzen! je z4lozka Detaily VR nerslevantni
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Vypliované tudaje k — pfijemce uvede
z ¢iselniku, druhy:

- Vybérové tizeni

- Ramcova smlouva

- Minitendr

- SoutéZ o navrh

Definice:

Minitendr = jednotliva vybérova fizeni ptipadné objednavky spadajici pod konkrétni ramcovou
smlouvu

V ptipadé MINITENDRU je povinnost vzdy vyplnit nazev a ¢astku Ramcové smlouvy pod kterou
zakazka spada.

VR dle vySe piedpokladané hodnoty — pifjemce vybere z &iselniku pozadovanou hodnotu. Pole
obsahuje informaci o finanénim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou definovany
v zédkoné o vetejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vzdy. Druhy: Nadlimitni;
Podlimitni; VZMR - vetejna zakazka malého rozsahu

Stav VR — pifjemce vybere stav vybérového fizeni. V &iselniku naleznete:

VR zahajeno — VR na dodavatele bylo zahajeno

VR pléanovano — VR na dodavatele je planovano

VR zrugeno — zruseni dodavatelem nejpozdgji do uzavieni smlouvy

VR ukoné&eno — uzavieni smlouvy dodavatelem

VR nenaplnéno — stav, kdy smlouvy miZze byt ukonéena vypovédi, odstoupenim od smlouvy, dohodou
nebo muze soud prohlasit smlouvu za neplatnou.

Druh vybérového/zadavaciho fizeni — neni v ptipadé MINITENDRU vypliiovano
Jednaci fizeni s uvefejnénim (§29); Jednaci fizeni bez uvetejnéni (§34); S elektronickou aukci (C2Ba);

Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38); Obecné vyjimky z plsobnosti zakona
(§18);

Specifikace druhu zadavatele — pfijemce vybere druh zadavatele z ¢iselniku.

Druh VR podle piedmétu — pifjemce vybere z &iselniku druh VR.
Predpokladana hodnota v K¢ bez DPH — piijemce uvede celkovou predpokladanou hodnotu vyb&rové
fizeni bez DPH.

Nasmlouvana cena v K¢ bez DPH - Piijemce uvede skute¢nou cenu vybérového fizeni v K¢ bez
DPH, po jeho ukonceni (V_pripadé, Ze prijemce zvoli Stav VR Ukonceno/Nenaplnéno/ je povinné
také vyplnit toto pole)

Piedpokladané/skutené datum zahajeni VR — piijemce uvede predpokladané datum zahajeni
vybérového fizeni.

Pi‘edpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — piijemce uvede piedpokladané datum ukondeni
vybérového fizeni.

Popis — povinné pole, piijemce musi uvést dopliujici informace k planovanému nebo jiz zahajenému
VR, o priibéhu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych kritériich apod. Textové pole na této
zalozce je mozné oteviit pomoci tlaCitka Oteviit v novém okné¢ ve vetSim mefitku pro lepsi praci
S textem a vyuzit nasledné také kontrolu pravopisu.
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Kazdy zaznam se musi uloZit pomoci tladitka ULOZIT. Pfehled vsech VR je uveden v souhrnné

tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.

Doplijici informace je povinné uvést na zélozce Detaily VR.

Nezapometite zalozku ULOZIT!

€) Vybérové fizeni napt. Ramcova smlouva

Vybérova Fizeni

Pofedare | pigzew vit Datum Detum Vypliiované idaje k | Stav Vit

cislo VR zahajeni ukenceni

[ = M L T T

Nowy zsznem || Smazat zaznam || Ulogit || Stomo

Projekt pocita s wb&rovym fizenim
v

Poradové Eislo VR

001 I Je VR evidovano v ISVZ?
Nazey VR

[vR1

/yhlagovatel VR

ISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY
né deje k Celkova Eastha RS v K& bez DPH
[Ramcova smiowa [
Nazev RS
VR dle vj3e pie hodnoty Stav VR
[Vybsrové fizent plénovano
Druh vbérového /zadavaciho fizeni
= Vybréno
Specifikace druhu zadavatele Druh VR podle predmétu
[aotovany zadavatel [stuzby
P skuteéné datum zahajeni VR P skute#né datum ukangeni VR
152012 [l [192012 =]
Popis 0/2000 | Oteviit v novém okné
Pro tento stay vjbérového fizeni je zalozka Detaily VR nerelevantni

Potadové c¢islo VR — vyplni se automaticky pfi
ulozeni stranky.

Cislo ISVZ - povinné, kdyz bude zagkrtnut
checkbox Je VR evidovano vISVZ v ramci
systému je zapracovana kontrola na format ¢isla
ISVZ (omezeni na povinnych 8 Cislic s tim, Ze
pocatecni ¢islice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)

Nazev VR - pfijemce uvede nazev zakazky tak,
aby bylo zfetelné, o jaké zadavaci fizeni se jedna.

Vyhlafovatel VR —  piijemce  uvede
vyhlaSovatele, tedy pfijemce dotace Ci partnera
prijemce.

Vypliiované udaje k - uvede
z ¢iselniku, druhy:

- Vybérové fizeni

- Rdmcova smlouva

- Minitendr

- Soutéz o navrh

piijemce

Ramcova smlouva = pisemna smlouva mezi zadavatelem (piijemcem) a jednim ¢i vice ,,uchazeci* na
dobu urcitou, ktera upravuje podminky tykajicich se jednotlivych vybérovych fizeni na pofizeni
opakujicich se dodavek, sluzeb, ¢i stavebnich praci s obdobnym plnénim (§ 11 zakona 137/2006 Sb.)
V ptipadé Ramcové smlouvy je nutné vzdy vyplnit jeji nazev a celkovou ¢astku v K¢ bez DPH.

VR dle vySe piedpoklidané hodnoty — pifjemce vybere z &iselniku pozadovanou hodnotu. Pole
obsahuje informaci o finan¢nim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou definovany
v zakoné o vetejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vzdy. Druhy: Nadlimitni;
Podlimitni; VZMR — vetejna zakazka malého rozsahu

Stav VR — piijemce vybere stav vyb&rového Fizeni. V &iselniku naleznete:

VR zahéjeno — VR na dodavatele bylo zahdjeno
VR planovano — VR na dodavatele je planovano

VR zruseno — zruseni dodavatelem nejpozdéji do uzavieni smlouvy

VR ukonéeno — uzavieni smlouvy dodavatelem

VR nenaplnéno — stav, kdy smlouvy miize byt ukonéena vypovédi, odstoupenim od smlouvy, dohodou

nebo muze soud prohlasit smlouvu za neplatnou.

Druh vybérového/zadavaciho Fizeni — Pole obsahuje informaci o druhu zadavaciho fizeni dle zakona

137/2006 Sb. §21
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Druhy: Oteviené fizeni (§27); Dynamicky ndkupni systém v otevieném tizeni (§93); Uzsi fizeni (§28);
Jednaci fizeni s uvefejnénim (§29); Jednaci fizeni bez uvetejnéni (§34); S elektronickou aukci (C2Ba);
Soutézni dialog (§35); Zjednodusené podlimitni fizeni (§38); Obecné vyjimky z plisobnosti zakona

(§18);
Specifikace druhu zadavatele — pfijemce vybere druh zadavatele z ¢iselniku.
Druh VR podle piedmétu — pifjemce vybere z &iselniku druh VR.

Pi‘edpokladané/skuteéné datum zahajeni VR — pifjemce uvede predpokladané datum zahajeni
vybérového fizeni.

Pi‘edpokladané/skuteéné datum ukon&eni VR — pifjemce uvede predpokladané datum ukondeni
vybérového fizeni.

Popis — povinné pole, piijemce musi uvést dopliyjici informace k planovanému nebo jiz zahajenému
VR, o priibéhu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych kritériich apod. Textové pole na této
zalozce je mozné oteviit pomoci tlaCitka Oteviit v novém okné ve veétSim méfitku pro lepsi praci
S textem a vyuzit nasledné také kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam se musi ulozit pomoci tladitka ULOZIT. Piehled vsech VR je uveden v souhrnné

tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.

d) Vybérové tizeni napt: Soutéz o navrh

Vybérova fizeni

Potadové ¢islo VR — vyplni se automaticky pii

Nazev VR Vypliované Gdajek | Stav VR uloieni strénky
[ W i

Wi s | scstne | ot | o Cislo ISVZ - povinné, kdyz bude zaskrtnut
R — checkbox Je VR evidovano v ISVZ v ramci
Poiedo s systému je zapracovana kontrola na format ¢isla
001 I Je VR evidovano v ISVZ? , . , ~r o1: r ~
et ISVZ (omezeni na povinnych 8§ ¢islic s tim, ze
VR 1 w r W rowr . 4 .
— pocateni ¢islice mohou byt jen 1, 5 nebo 6.)
‘MIN\STERST\'D SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOWY
o ] . ) ,

Nazev VR — pfijemce uvede nazev zakazky tak,
o by s aby bylo zfetelné, o jaké zadavaci fizeni se
‘Ii)mhwhérnuzhnczadava:mn fizeni - Jedna
s T L Vyhlasovatel VR - piijjemce uvede
Pttt e 0 vyhlaSovatele, tedy pfijemce dotace ¢i partnera

piijemce.
Piedpokladans/ skuteéné datum zahajeni VR _ Piedpokladans/ skutezné datum ukonéeni VR _
o S Vyplitované tudaje k — pifjemce uvede

z ¢iselniku, druhy:
Popis 0/2000 | Oteviitw novém okné 1w L, v ,
: - Vybérové tizeni
. - Ramcova smlouva
Pro tento stav vybérového fizeni je zalozka Detaily VR nerelevantni - M i n i tend r
- Soutéz o navrh

VR dle vySe piedpokladané hodnoty — piijemce vybere z &iselniku na zékladé § 102 zdkona
137/2006 je umoznén pouze jediny vybér: Nadlimitni
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Pole obsahuje informaci o financnim objemu zakazky. Hranice pro jednotlivé kategorie jsou
definovany v zédkoné o vetfejnych zakazkach 137/2006 § 12 a jeho vyplnéni je povinné vzdy.

Stav VR — piijemce vybere stav vybérového tizeni. V ¢iselniku naleznete:

VR zah4jeno — VR na dodavatele bylo zahajeno

VR planovano — VR na dodavatele je planovano

VR zruseno — zruseni dodavatelem nejpozdéji do uzavieni smlouvy

VR ukonéeno — uzavieni smlouvy dodavatelem

VR nenaplnéno — stav, kdy smlouvy miize byt ukonéena vypovédi, odstoupenim od smlouvy, dohodou
nebo miize soud prohlasit smlouvu za neplatnou.

Druh vybérového/ zadavaciho fizeni neni v ptipad€ Soutéze o navrh vypliiovano.

Specifikace druhu zadavatele — pfijemce vybere druh zadavatele z ¢iselniku.

Druh VR podle piedmétu — piijemce vybere z &iselniku druh VR.

Predpokladana hodnota v K¢ bez DPH — piijemce uvede celkovou predpokladanou hodnotu vyb&rové
fizeni bez DPH.

Nasmlouvana cena v K¢ bez DPH - Piijemce uvede skutecnou cenu vybérového fizeni v K¢ bez

DPH, po jeho ukon&eni (V _pFipadé, 7e p¥ijemce zvoli Stav VR Ukoné&eno/Nenaplnéno/ je povinné
také vyplnit toto pole)

Piedpokladané/skute¢né datum zahajeni VR — piijemce uvede predpokladané datum zahéjeni
vybérového fizeni.
Piedpokladané/skutetné datum ukon&eni VR — piijemce uvede predpokladané datum ukonéeni
vybérového fizeni.

Popis — povinné pole, pfijemce musi uvést dopliiujici informace k planovanému nebo jiz zahajenému
VR, o priibéhu a vysledku fizeni, o hodnotici komisi, vybérovych kritériich apod. Textové pole na této
zalozce je mozné oteviit pomoci tlacitka Oteviit v novém okné ve vétSim méfitku pro lepsi praci
S textem a vyuzit nasledné také kontrolu pravopisu.

Kazdy zaznam se musi uloZit pomoci tlagitka ULOZIT. Piehled viech VR je uveden v souhrnné
tabulce v horni ¢asti zalozky Vybérova fizeni.
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e) Vybérové fizeni ukonéeno

Pokud je vybérové fizeni k projektu v dobé podani zadosti ukonceno, je mozné ho oznacit Stav —

ukonceno V tomto piipad¢ se zalozka roz

Vybérova rizeni

24

SIr1 O 1

Datum

Pofadove
zahjeni

dEm | e

Datum
ukonceni

Vypliiované udaje k | Stav VR

182012

Novjzsznam || Smezstzsznam || Ulodit || Storno

Projekt potité s vfbsrovym fizenim

Pofadové Eislo VR
001 I Je VR evidovano v ISVZ?

Nazey VR

I Im  x

[ =

192012

T
Vybérové fizeni

Vbérové fizeni ukonéeno

[vR1
Vyhlasovatel VR

[MNISTERSTVO SKOLSTVI MLADEZE A TELOVVCHOVY

Vyplitované ddsje k

[Vyberove fizent
VR die vjze pr hodnaty Stav VR

[Vybarove Tizeni ukonéena
Druh whérového /zadavaciho fizeni

T Vybrano

Specifikace druhu zadavatele

Druh VR podle predmétu

[dotovany zadavatel

[Stuzby

hodnota v K& bez DPH

cena v K¢ bez DPH

skutené datum zahéjen! VR

Skuteéna cena VR po podpisu dodatku
K bez DPH

skuteng datum ukongeni VR

[182012

[192012

Datum podpisu smlouy o dilo

Popis

012000 | Oteviit v novém okné

]

I vybarovs Fizeni s vice dodavatel

P Byl podepsén dodatek s dodavatelem?

Vitézné dodavatele a dodatky whérového fizeni zadeite na zélozee Detaily VR

Je zatrzeno automaticky v piipads. Ze k VR existuje vice dodavateld

Zatrhnéte v piipacls, #e je podepsan dodatek ke smioué s dedavatelem

nformace k dodatkim ke smlouvé.

Checkbox Vybérova fizeni s vice dodavateli — je
vV Benefitu zatrzeno automaticky, pokud je k VR
zadano vice vyhernich dodavatelti.

Checkbox Byl podepsan dodatek s dodavatelem —
pfijemce zatrhne, pokud dosSlo k sepsani dodatku.
Nasledn& je povinné uvést na zalozce Detaily VR
nasledujici data:

Datum podpisu dodatku — piijemce uvede datum
podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem.

Skute¢na cena VR po podpisu dodatku v K¢ bez
DPH - pfijemce uvede skutecnou cenu dle
podepsaného dodatku v K¢ bez DPH.

Popis zmén feSenych dodatkem — pifijemce uvede,

pro¢ ke zméné doslo, zdali ma dodatek vliv na zménu
Nasmlouvané ceny atd.

Dodatek vybérového fizeni

‘ Daturn podpisu dodatku ‘ Skutecna cena VR po podpisu dodatku v K¢ bez DPH

o ] W

INenalezeny 23 dné zaznamy k zobrazeni

Poradi dodatku

Nevj zaznam || Smazatzsznam || Uletit || Stomo |

Dodatek k wharovému fizeni Eislo: 0o

Skute&na cena VR po podpisu dodatku
Datum podpisu dodatku v KE bez DPH
B |

Popis zmén fegenych dodatkem 02000 |

Poradi dodatku

Oteviity novém okné |
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2.20 Dodavatelé k VR

Piijemce tuto zalozku vypliuje, pokud je vybérové fizeni ukonceno ¢i nenaplnéno a je znam
vyherce.

Dodavatelé k VR

Zvalidovano na

Stat dodavatele | IC Nazev dodavatele T

hd T

Nenalezeny z3dné zaznamy k zobrazeni

=

Y

| Nowyziznam || Smazatzaznam || Uloit |

Projekt pocité s wbérovym fizenim
v

V' piipads, Ze je zadané IC dodavatele, musi byt provedena validace ARES

[+ DIE Zialidovano na ARES
Kadj z nize zadanjch dodavateld se musi podilet alespori na jednom vb&rovém fizeni | Velidace ARES |
Dodavatele k vybérovym fizenim vypliujte na zalozce Detaily VR

Stat dodavatele I >

Zadsite pouze dodavatele. ktefi whrdli nékteré z ukonZenych nebo nenaplngnych vibsrovych fizen'

Nazev dodavatele

Hospodaisko-pravni forma dodavatele

V piipads, ze dodavatel nemd identifikatni &islo, zaskitngte: I Dodavatel nems IC
Potom stisknéte tiaditko Ulozit

Velidace ROS.

Zalozka je provazana se zalozkou Vybérova fizeni a Detaily k VR. Na této zaloZce je potieba vybrat
Stat dodavatele.

V ptipadé vice vyhernich dodavateli, je potieba kazdého dodavatele postupné zalozit pomoci tlacitka
Novy zaznam a UloZit.

Pokud vyherni dodavatel nema IC, zaskrtnete checkbox Dodavatel nems IC a vyplnite povinna pole
Rodné ¢islo a Nazev dodavatele.

Nezapomeite zalozku ULOZIT!

2.21 Detaily VR

Zalozka Detaily VR je aktivni v piipadé vyplnéni zalozky Dodavatelé k VR.

Piijemce zadaného (vyherniho) dodavatele, &i dodavatelé (na zalozce Dodavatelé k VR) aktivuje, tzn.
ptenese (pfifadi ke konkrétnimu Ukoncenému ¢i Nenaplnénému VR) zleva doprava pomoci $ipky.
Oznacte konkrétniho dodavatele a piesuite jej pomoci Sipky zleva doprava.

Detaily VR
Pofadové SF oo Nasmlowvand cena | .
eyn |Nszev VR Staw Vil e Vyplfované tdaje k
L L L L T
001 vitn Vybérové fizeni ukonceno Vybérové fizeni
Dodavatelé vybérového fizeni
Nazev dodavatele ic Mazev dodavatele i<
»
A L) A A
Mésto Sedlzany 00243772 4 |Nenalezeny z3dné ziznamy k zobrazeni
Statutarni méste Pardubice 00274048
Nasmlouvana cena za dodavatele v K& bez DPH Dodavatelé vybérového fizent
Nzev dodavatele ‘ © [Nazey dodavotele i€ |
»
| ]| | !
[[viot |[ Stomo | Menalezeny Zddné zaznamy k zobrazeni | [Tr—— e
- Statutrni méste Pardubice 00274046
Nasmlouvana cena za dodavatele v KE bez DPH
50 000,00

| Uizt || Stome |

V ramci ukonéenych vybérovych fizeni je povinné vybrat jednoho nebo vice dodavatelt a ke kazdému
Z nich uvést Nasmlouvanou cenu v K¢ bez DPH.
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V piipadé vybérového fizeni typu ramcova smlouva je sloupec Nasmlouvana cena v K¢ bez

DPH v piehledové tabulce prazdny a pole Nasmlouvana cena za dodavatele v K¢ bez DPH
neni zobrazen vibec.

2.22 Publicita

Z ¢iselniku piijemce vybere relevantni formy publicity, které bude v pribéhu realizace projektu
napliiovat.

Publicita

[
Zpisob zajisténi publicity |

= \
‘ Informace diéastnikim projektu o spolufinancovéni projektu z fondd EV na véech dokumentech
Jiné formy zajistént publicity projektu

Jiné formy zajisténi publicity projekiu

| Movyzaznam || Kapirovat ziznam || Smazat zéznam || Uledit || Stome | Oznimeni nz billboardech

Oznamenina s

> | Oznameniv
Zpiisob zajisténi publicity

Oznameni ve
lliné formy zajistént publicity projektu Souhlas

cifickych internetovych strankach

ch medialnich prezentacich

délavacich materialech

efejnim v seznamu piijemcd

Konkrétni opatfent pra zaiistant publicity 171000 | Oteviit v novém okné |

Uvédoméni piijemcii pomoci
fpublicita v metru

+ Viditelné umisténi trvalé informadni desky

Vyve:

y na misté realizace projektu v prilbehu tydne, na ktery piipada 9. kvéten

Zulidtni tiskové @ medialni zpravy

Konkrétni pravidla tykajici se povinné publicity naleznete v Piirucce pro Zadatele
a v Prirucce pro prijemce.

Zpiasob zajisténi publicity - Zadatel vybere nazev aktivity k zajiténi publicity z &iselniku.
Konkrétni opatieni pro zajisténi publicity - Zadatel popise aktivity k zajisténi publicity daného

projektu a jakym zptisobem bude ozndmeno, Ze byl projekt podpoten ze strukturalnich fondd, ptip. ze
statniho rozpoctu CR.

Po zadani kazdého prvku publicity je nutné zalozku UleZit a pouzit tlac¢itko Novy zaznam Kk zadani
dalsiho prvku publicity.
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2.23 DalSi projekty

V této zalozce uved’te dalsi projekty, které realizuje zadatel v oblasti rozvoje lidskych zdroju a které
jsou financované z vetejnych zdroju (tj. z rozpocti obci, kraji, statniho rozpoctu nebo fondd EU).
Uved'te projekty, které jsou relevantni vzhledem ktomuto projektu a jsou realizované nebo
pripravované v dob¢ podani zadosti.

Dalsi projekty

Cislo ‘ Nazev ‘ Rozpoéet (vKé)
u]] ] hd
& zéznamy k zobrazent

olB|~p|Z

[Nenalezeny zadn:

MNovj zaznam || Kopirovatzéznam | Smazatzaznam || Ulodit || Sterno

Dali projekty
\
Nazev subjektu
\
de osti | Partnsii 0/512 | Otevifev novém okné
e -
Nazey

e

Rozpoget (v K&] Datum poskytnuti podpory

m e s x| ar

>

Poskytovatel / Dotadni titul 041000 | Oteviit v novém okné

Popis 0/2000 | Oteviit v novém okné

Jsti, zda se jedna o projekt jiz realizovany,

Partneri — Uved'te vSechny organizace, které v projektu figurovaly/figuruji jako partnefi, vypiste
nazev subjektu, IC, ¢innost, v jaké se na projektu podili.

Nazev — Uved'te pfesny nazev projektu, pod kterym byl projekt schvalen poskytovatelem podpory.

Rozpocet (v K& — Uvedte celkovou podporu z vefejnych zdroji, ktera byla na tento projekt
schvalena.

Datum poskytnuti podpory — Vyberte datum, kdy bylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo
podepsana smlouva s poskytovatelem dotace.

Poskytovatel/Dotac¢ni titul — Uved’te pfesny nazev subjektu, ktery byl poskytovatelem podpory a dale
identifikaci dota¢niho titulu, v ramci kterého byla podpora poskytnuta.

Popis — Popiste hlavni cil a ¢innosti projektu.

V piipadé teprve planovaného/ptipravovaného projektu uvadéjte data planovana
a o¢ekavana — predpokladanou vysi podpory, datum poskytnuti podpory a dotaéni titul, ze
kterého by mohl byt projekt financovan.

Po zadani kazdého projektu je nutné zalozku UleZit a pouzit tlac¢itko Novy zaznam K zadani dalsiho
projektu.
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2.24 Synergické projekty

Tato zalozka se zaktivni v piipadé, Ze doslo k zaskrtnuti checkboxu Projekt je potencialn€ synergicky
na zélozce Projekt.

Navigace A . - -
E Synergické projekty
&  Konto zadosti
2 an Registraéni cislo pocatecniho projektu | Nazev poateéniho projektu
m fidiciha arganu W T
Operace se zadosti Al|  [Nenalezeny zadné zaznamy k zobrazeni
&  Pristup k Zadosti Smazat zaznam || Ulofit | Storno
—
X Zridit Projekt je potencidlné synergicky
«  Kontrola
B  Finalizace R Registraéni éislo
—————— Cislo OP Oblast podpory Podoblast podpory potédteéniho projektu
8 Zprava
B Tisk
—eeeeeeeee Nz pocatedniho projektu
Datevd chlast A
Identifikace zadosti . wai s . . . = B =
centiliace 2adosh Cile potateéniho projektu a ofekavang synergie 0/2000 Otevfit v novém okné
Projekt =
Zadatel projektu
Partner projektu
Pepis projektu e
Uzemi dopadu a reslizace
Kli¢ové aktivity

Projekt je potencidlné synergicky — V pfipadé zaskrtnuti checkboxu Projekt je potencialné
synergicky na zalozce Projekt, bude pole oznaCeno " i

Oblast podpory — Zzadatel vybere z nabidnutych moznosti konkrétni OP a oblast podpory, ve které byl
schvalen PP

Registraéni cislo pocatecniho projektu — pocatecni bod synergie (registraéni Cislo projektu
ve formatu CZ atd). V piipadg, ze NP? navazuje na vice neZ jeden PP predlozenych v uvedeném OP,
posoudi Zadatel, na ktery z PP existuje nejsiln&jsi vazba a ten uvede jako PP ‘Pocateni projekt musi
byt ve stavu Projekt s vydanym Rozhodnutim/podepsanou Smlouvou, Projekt v realizaci, Realizace
ukoncena, atd.). Pro ucely sledovani synergickych vazeb se ptipousti vazba NP pouze na jeden PP

v ramei jednoho jiného OP°>,

Nazev pocatecniho projektu — vypiste nazev.

Popis synergie — textové pole (2000 znakt), kde Zadatel popise vécnou navaznost svého projektového
zaméru na PP, v ¢em konkrétn¢ je navaznost spatfovana, jaka je pfidana hodnota synergické vazby.
Poskytovatel podpory mize ve vyzvé stanovit dalsi povinnosti prokazujici synergickou vazbu napf.

specialni prohlaseni piijemce k synergiim ¢i potvrzeni fidiciho organu jiného operac¢niho programu.

Pokud Zadatel neuvede veskeré pozadované informace, nebude synergie hodnocena.

2 Navazny projekt
3skute¢nost, Ze NP navazuje i na dalsi PP z uvedeného OP, mize 7adatel uvést v popisu synergie, nivaznost NP na vice PP viak nezaklada Zadateli narok na ziskani vysiho poctu bodii za
synergické kritérium
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2.25 Prilohy projektu

Tato zalozka obsahuje seznam ptiloh daného projektu. Zadatel vyplni viechny piilohy, které jsou pro
dany projekt potiebné dle ptislusné Vyzvy a vygeneruji se automaticky.

Mavigace A o .
e ® Pfilohy projektu
@ Konte Zadesti
&da Ei;::' Nazev Pozadovans pilcha Dolozens| Nerelevantni
m  Fo <cihe organu E
[ ul i X "E| N
0y A
= 1 Doklad o prévni subjektivité Zadatele Piloha k Z&dosti o projekt
2| Prohlateni o bezdluznosti Pfiloha k Z3dosti o projekt s
x ‘ 3 ‘ Stanovisko ziizovatele Piiloha k zadosti o projekt ‘ v ‘
¥ Kontrola Novyzaznam || Smazatzaznem || Uleiit || Stomo
-] Finalizace
Zprava
T Poiadi piilohy  Nazev piilohy
—_ 1) [Doklad o pravi subjektiits zadatele
Datova oblast ~| = o
d prilsha
Identifikace zadost Pilloha k Zadosti o projekt ¥ Dolozena I Merelevantni
P it
e | poetlisti Datum schvalent Pilahu zadal
Zadatel projeltu [ i | MS_OPVK@WSMT CZ
Adresa fadatele Papis /2000 | Otevitt v novém ckné
Osoby zadatele =
Partner prajektu
Popis projektu -
Uzemi dopadu a realizace Piloha
Kiizove sktivity Piipojt_| | Gtevitt ||
Harmenagram aktivit

r

Cislo prilohy — V piipadé nepovinnych piiloh se pole stane povinnym a Zadatel ozna¢i poradové &islo
prilohy.

Nazev prilohy — Napise se nazev ptilohy v pfipadé nepovinné ptilohy.

Pozadovana priloha je vyplnéna automaticky v ptipad¢ pfednastavenych pfiloh, jinak toto pole nelze
editovat.

Pocet listii - Pocet listi prilohy v tisténé formé - v ptipadé, ze se k jedné ptiloze vztahuje vice
dokumentt, uved’te pocet listd jako soucet vSech listd t€chto dokumentd.

Checkbox Dolozena — Informace, zda je piiloha dolozena fyzicky nebo v elektronické podobé k
zadosti o projekt.

Checkbox Nerelevantni — Pokud doloZeni pfilohy je nepodstatné a nevhodné vzhledem k povaze
projektu a zadatele.

Datum schvaleni - U dokument, které podléhaji schvalovacimu fizeni.

Prilohu zadal - Jméno autora, ktery ptfilohu zadal, se vyplni automaticky.

‘ ) Kazda ptiloha musi mit zaskrtnuto bud’ DoloZena nebo Nerelevantni.

Popis - Zadatel stru¢né popise pfilozeny dokument.
Elektronicka piiloha - V pfipade, Ze zadatel doklada ptilohy v elektronické podobé, v poli Priloha

stiskne tlacitko Prochazet, kde se zobrazi adresafe a soubory v pocitaci a zde si vybere ptikladanou
prilohu. VSechny pfilohy, které jsou v elektronické podob¢ dostupné, je nutné k zadosti ptipojit.
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Na zaklad¢ velikosti piilohy (dokumentu v poli PFiloha) se bude nacitat uréitou dobu (podle
rychlosti pfipojeni) ptiloha do systému.
Velikost ptilohy je omezena 4MB na jednu piilohu a 20MB na celou Zzadost.

Po vyplnéni vSech poli Zzadatel stiskne tlacitko Ulozit a tim se u vybraného Nazvu p¥rilohy zobrazi
symbol ,,v"* potvrzujici doloZeni Zadosti.

V piipadé, Ze zadatel podava dalsi ptilohy, které nejsou specifikovany v seznamu pfiloh, stiskne Novy
zaznam (v ptipadé dolozeni dalsi ptilohy) a postupuje dle vyse popsaného postupu.

‘ Zadatel ma povinnost dodat viechny povinné p¥ilohy stanovené piisluinou Vyzvou a
N ) soucasné muZe dodat i piilohy nepovinné dle charakteru a potireb projektu.

2.26 Funkce Kontrola

Po vyplnéni viech zaloZzek je nutné provést naslednou kontrolu projektu. Zadatel stiskne v levé bilé
listé tlacitko Kontrola. Spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného zadani vSech
povinnych udaji v zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky zadosti.

|dentifikace Zadosti

[ ]

. - R Vysledek operace:
Operace se zadosti N Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tagitko mysi)

&  Pristup k zadosti

Kopirovat

¥ Jrudit __'
& Finalizace

B Iprava

B Tisk

Kontrola automaticky probéhne i pfi spusténi Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatki, na které
Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zadosti provést.

V ptipadé, Ze je v Zadosti v§e v poradku, objevi se tabulka s textem Kontrola probéhla v poiradku.

Vysledek operace:
Lze vytisk pres K bidku (Pravé tlagitko mysi)

Kontrolu zadosti lze spustit v libovolném okamziku zadosti. Kontrola si nacte pole, ktera jsou pro
konkrétni zadost povinna, a zkontroluje, zda jsou vyplnéna relevantnimi daty. Nespravné naplnéné
sloupce vypise v pravém okné.
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V aplikaci Benefit 7 existuji 2 typy kontrol. Tzv. mékka kontrola je oznacena zlutou barvou a ma
pouze informacni charakter. Tzv. tvrda kontrola neumozni finalizaci projektové zadosti, pokud neni
odstranéna.

2.27 Funkce Finalizace

S tspesnym ukoncenim kontroly je tfeba zadost finalizovat.

Operace se Zadosti ~

Pristup k Zadosti

| e

Kopirovat

x

Zrusit

«  Kentrola

B Finalizace >
B Fprava
B Tisk

Finalizaci je nezbytné nutné provést pred tim, neZ je Zadost odevzdana. Zadost, ktera nebyla
zfinalizovana (v horni ¢asti zadosti je vepsan text ,,Pracovni verze Zadosti‘) nebude mozné dale nacist

~roor

do informaé&niho systému, ktery pouziva ZS/RO a bude z dalsiho hodnoceni vyfazena.

Finalizaci je zadost uzaviena a chranéna proti dalsi editaci. Zadatel stiskne v levé bilé listé tlagitko
Finalizace. Pti Finalizaci prob&hne i Kontrola Zadosti.

Zadost ma od zalozeni nové zadosti pridélen Kli¢ Zadosti. Tento kli¢ je velmi dileZity pii predlozeni
zadosti a spolu s Klicem verze, ktery se pfid€luje az pti finalizaci zadosti, vytvoii a spoji se v
Unikatni kéd HASH.

Spojenim kli¢e zadosti a kli¢e verze je zajisténa jednotnost elektronickych dat v elektronické a tisténé
zadosti. Tento kod se zobrazuje na vytisténé zadosti a slouzi pro identifikaci a nacteni zadosti do
informaéniho systému ZS/RO po piedlozeni zadosti zadatelem.

Je-li potieba provést jakékoliv zmény po predchozi provedené finalizaci zadosti, je mozné provést tzv.
»storno finalizace*. Takovou zadost je ovSem nezbytné opét finalizovat (tim dojde ke zméné tzv.
unikatniho kli¢e Zadosti) a vytisknout. Pokud je Zadost jiz odevzdana na ZS/RO a finalizace zrusena,
neni mozné ji prenést do informaé¢niho systému ZS/RO.

‘) Je dillezité, aby ti§téna podoba odevzdavana na ZS/RO méla stejny tento kli¢ verze
s elektronickou finaln¢€ uloZenou webovou zadosti.

59




Postupy

Lt
it
. N .
°0 0 ovopay | £,
socialni ad MINIE
- fondvCR EVROPSKAUNIE ~ mLAc

MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

2.28 Tisk a predani zadosti

Zmacknutim tlacitka TISK se Vam zadost vygeneruje do formatu .PDF, ktery si vytisknéte a také
uloZte na sviij pocitac a vypalte na CD, které spolu s vytiSténou Zadosti a prilohami odevzdate na
ZS/RO.

Operace se Zadosti A

Pristup k zadosti

&
Kopirovat
¥ Zrudit
'

o]

&=

Kentrola

Finalizace

Zprava

Tisk

Pti tisku se Vam zaroven vytiskne Cestné prohlaseni, které je nutné nechat podepsat statutarnimi
zastupci zadatele. Ve webové Zadosti Benefit7 se pii vypliovani zadosti Cestné prohlaseni
nezobrazuje. Zobrazi se aZ po finalizaci a vyti§téni zZadosti.

Predani finalizované Zadosti

Zadost, kterou odevzdavate, musi byt finalizovana a musi k ni byt vygenerovany kli¢ verze. Zadost je
tteba vytisknout a v predepsané formé spolu s dal§imi pozadovanymi dokumenty v fadném terminu
odevzdat.

Priibéh procesu po piedani Zadosti
1. Po ukonceni terminu odevzdavani zadosti pfistoupi odpoveédni pracovnici k otevirani obalek a
zajisti do 3 pracovnich dnti nacteni odevzdanych zadosti do informacniho systému MONIT7+.
2. Tento informacni systém po zadani kli¢e Zadosti a kli¢e verze ovéri v aplikaci BENEFIT?7,
zda tyto klice existuji a zda na zadosti byla provedena Finalizace.
V piipadé€ shody se nactou potiebné udaje z webové zadosti BENEFIT7 do IS MONIT7+.
V piipadé nenalezeni shody nebude zadost akceptovana.
5. Po uspésném nacteni zadosti do MONIT7+ dojde k zaevidovani piedlozené zadosti a zadost se

postoupi do procesu hodnoceni.

Hw

To znamena, Ze projektovi manazeii ZS/RO v dobé vypliiovani Zadosti nemaji piistup do
‘ webovych zadosti, dokud nedojde k nacteni Zadosti po jeji finalizaci do IS Monit7+.
\_) Nemohou tedy do zadosti nahlizet pied jejich odevzdanim a ani upravovat.

Pro piipadné konzultace projektii neni mozné nahlizet do webové Zadosti ze strany ZS/RO.

2.29 Storno finalizace

Zadost, ktera byla finalizovana, ale zatim nebyla odevzdana, lze oteviit k upravé prostfednictvim
tlacitka Storno finalizace.

V piipadé, ze chce zadatel finalizovanou zadost zménit, vygenerovany kli¢ verze je v aplikaci smazan
a novou finalizaci se generuje jiny textovy fetézec. Toto je mozné ale jen v ptipadé, Ze jste dosud
zadost neodevzdali a opravenou zadost pak znovu vytisknete.
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V pripad¢ jakékoli zmény Zzadosti po jeji finalizaci je proto nutné vytisknout zadost znovu. Pokud jiz
vSak zadost byla odevzdana k dal§imu zpracovani, nelze ji jiz upravovat.

Je dilezité, aby ti§téna podoba odevzdavana na ZS/RO méla stejny tento kli¢ verze
s elektronickou findln€ uloZzenou webovou zadosti.

' Po odevzdani zadosti na ZS/RO jiz NESMITE POUZIT TLACITKO STORNO
FINALIZACE.

s

2.30 Kopirovani zadosti

w7 owr

V ptipadé, Ze zadatel bude chtit predlozit dal$i zadost (novou), jiz nemusi pracné vypliiovat novou
zadost v aplikaci Benefit 7.

Na www.eu-zadost.cz , v Konté zadosti, naleznete piehled vSech vasich finalizovanych, pfedanych i
rozpracovanych zadosti o finan¢ni podporu. Vyberete zadost, kterou chcete kopirovat a oteviete ji.
Zadost Ize kopirovat také mezi jednotlivymi vyzvami, nelze oviem vylouéit problémy. Nové vyzvy
mohou mit aktualizovany formular a pii kopirovani dat ze starsiho formulafe mize dojit pii finalizaci
K potizim.

Navigace A

Projekt
€ Kento Zadosti ]
?  MNipovida Cislo OP Mazev OP
W Pokyny fidiciho organu CZ1.07 OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Operace se Zadosti A Bislg wzvy Nazev wzvy
30 Zadost o finanéni podporu z OPVK - IPa - Oblast padpory 2.3
Kopirovat Prioritni 0sa Mazev prioritni osy
X Znust 72 p Terciami vzdélavani, vyzkum a wyvoj
v Kentrela
B Finalizace
- Dblast pedpory Mazev oblasti podpory
Iprava Lidské zdroje ve wzkumu a wyvoji
B Tisk

Otevte se vam seznam formuldit vSech operacnich programi. Vyberte SOP - OP Vzd¢lavani pro
konkurenceschopnost.

Seznam formulaft

= SOP - Sektorové {tématické) operadni programy
IOP - Integrovany operaéni program
0P L77 - OP Lidské zdroje a &

OP P| - OP Podnikéni a inovace

-+ ROP - Regionalni operacni programy
F-ROP JV - ROP Jihovjchod
{-ROP JZ - ROP Jihozapad

(~ROP 1S - ROP Moravskoslezsko
{~ROP SC - ROP Stiedni Cechy.
{ROP SIM - ROP Stredni Morava
{-ROP SV - ROP Severovjchod
“ROP 57 - ROP Severozapac
5 OPP - Operacni programy Praha
OP PA - OP Praha Adaptabilita
0P PK - OP Prahz K

=+ EUS - Eviopska Uzemni spoluprace

[-EuS CSa- QP Pi CR Sasko
{~EUS CBb - OP P & CR Bavorsko
-EUS CRa - OP P it CR Rakousko
{~Eus Csk - OP Ph i CR Slovensko
(~EUS CPa - OP P g CR Polsko

{—EUS NS - OP Nadnarodni spoluprace
—EUS MS - OP Meriregionalni spoluprace
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Vyberte prislusnou vyzvu, ve které byla zadost poprvé predloZena.

OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost

OP VK - Globalni grant
OP VK - Grantové projekty
OP VK - Jihomoravsky kraj - V
OP VK - Jihomoravsky kraj -
OP VK - Jihomoravsky kraj -
OP VK - Technicka pomoc
OP VK - Viyzva k pfedkladani projekti technické pomoci v rdmei OP VK 52123
OP VK - Vyzva k predkladani projekti technické pomoci v ramci OP VK 5b 1.2.3
QP VK - Individualni projekty
OP VK - Zédost o finanéni podporu z OP VK - IP oblasti podpory 1.4 - unit costs
OP VK - 74dost o finanéni podporu z OPVK - IPn - Oblast podpory 4 1
OP VK - Z4dost o finanéni podporu z OPVK - IPo - oblast podpory 2.3
OP VK - Zadost o finanaéni podporu z OPVK - IPo - Oblas podpory 2.2
OP VK - Zadost o finanaéni podporu z OPVK - |Po - Oblas podpory 2
OP VK - Zédost o finanéni podporu z OPVK - IPo - Oblast podpory 2.3

£ 4 pro GP - Oblast podpory 1.1
& 4 pro GP - Oblast podpory 1.2
zva €. 4 pro GP - oblast podpory 1.3

Vytvoii se nova zadost, ve které provedete pozadované zmény. Ale 1 V tomto pfipade je nutné vyplnit
nekteré zalozky, které jsou navazany na vyzvu, oblast podpory, Ciselniky, na jiné zalozky atd.

2.31 Hlaseni chyb aplikace Benefit/ na vyhlasovatele
vyzvy/RO

V priibéhu prace ve webové aplikaci Benefit7 mize dojit k riznym vypadkim, hlaseni chybovych
hlasek apod. Tyto situace vznikaji jednak vlivem kvality internetového piipojeni, ale také fungovanim
systému jako takovym.

Pokud pfi préci v aplikaci Benefit7 nastane takovato situace, kontaktujte neprodlen¢ vyhlasovatele
vyzvy, nebo RO na help_opvk@msmt.cz.

Vyse uvedeny email muzete pouzit pii jakémkoliv dotazu/problému vztahujici se k benefitové
projektové zadosti. Metodické dotazy, které se tykaji obsahové stranky projektové zadosti, Sméiujte
prosim na kontaktni osobu vyzvy.

Typy chybovych hlasek:

KOD: BN:200

KOD: BN:204
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3 Seznam pouzitych zkratek

ARES

Administrativni registr ekonomickych
subjekti.

Benefit 7 (aplikace)

Webova zadost, kterd je urcena pro Zadatele
za ucelem vyplnéni a vytvoreni zadosti o
finan¢ni podporu. Nasledné slouzi ptijemci
k podani zadosti o platbu.

CR Ceska republika

DIC Danové identifikacni ¢islo

IC Identifika¢ni &islo

IPRM Integrovany plan rozvoje mésta

IS Informacni systém

MMR Ministerstvo pro mistni rozvoj

Monit 7+ Informaéni systém Ridiciho organu a
Zprostiredkujiciho subjektu

RO OP VK Ridici organ Operaéni program Vzdé&lavani
pro konkurenceschopnost

ZS Zprostiedkujici subjekt

UIR-ADR Uzemné identifika¢ni registr adres

KA Klic¢ova aktivit

DPP Dohoda o provedeni prace

DPC Dohoda o pracovni &innosti

NN Nepitimé naklady

GP Grantovy projekt

IPo/IPn Individualni projekt ostatni/Individualni
projekt ndrodni

VR Vybérové fizeni

ROS Registr osob

RUIAN Registr uzemni identifikace, adres a

nemovitosti
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