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Bod piiloha ¢. 1

ZASADY ZAJISTENI VYKONU REGIONALNICH FUNKCI
KNIHOVEN V USTECKEM KRAJI

Clanek |
Zakladni ustanoveni

V Usteckém kraji je evidovano 301 knihoven. Z celkového poétu je 8 knihoven povétfenych
vykonem regionalnich funkci (déle jen RF), véetné Severoéeské védecké knihovny v Usti nad
Labem, dale 39 profesionalnich, 243 neprofesionalnich s pracovnim tvazkem do 15 hodin
tydné, které poskytuji obéanim vefejné knihovnické a informacni sluzby knihoven a 11
neprofesionalnich knihoven vedenych jako pobocky (stav k 31. 12. 2013).

Jejich funk¢nost je zajisténa systémem regiondlnich funkci, které jsou specifikovany v § 2
pism. h) zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkich provozovéani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpis.

Zakladnim cilem regionalnich funkeci je:

e Zajisténi dostupnosti vetfejnych knihovnickych a informacnich sluzeb ve vSech mistech
Ceské republiky.

e Vyrovnani rozdilt v urovni poskytovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
obyvateliim mést a malych obci.

e Zajisténi kvality a kontinuity vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb v
navaznosti na informacni potieby uzivatelt.

e QOdstranéni nezadoucich diferenci v trovni poskytovani vetejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb mezi jednotlivymi regiony a kraji.

e Ucelna délba prace a koordinace odbornych ¢innosti v Kraji.

e Efektivni vyuziti vefejnych financnich prostredki.

e (Qarance priubéZzné aktualizace knihovniho fondu knihoven provozovanych obcemi.

e UdrZeni odborného standardu sluzeb v knithovnach regionu.

e Qarance kvalifika¢niho ristu pracovniki knihoven (celozivotni vzdélavani).

.Zasady zajisténi vykonu regiondlnich funkci knihoven v Usteckém kraji* (dale Zasady)
vychazi z ustanoveni § 11 odst. 3 zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéach
provozovani vetfejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni

pozdéjSich predpist a stanovuji pravidla zajisténi financovani regionalnich funkci na izemi
Usteckého kraje (dale kraj).

Clanek IT
Vybrané pravni predpisy

e Zakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ztizeni), ve znéni pozdé;Sich predpist

v

e Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl, ve znéni
pozd¢jsich predpisii
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e Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zménach nékterych
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist

%

e Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnidch a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdé&jSich piedpist

e Zakon ¢. 243/2000 Sb., o rozpoctovém urceni vynosi nékterych dani tzemnim
samospravnym celkim a nékterym statnim fondim (zédkon o rozpoctovém urceni
dani), ve znéni pozd¢jsich predpisi

v

e Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjsich
predpist

e Usneseni vlady Ceské republiky ¢. 28 ze dne 11. 1. 2012 - Koncepce rozvoje knihoven
v Ceské republice na 1éta na 1éta 2011 — 2015 vcetné internetizace knihoven

e Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajisténi vykonu regiondlnich funkci
knihoven a jejich koordinaci na uzemi Ceské republiky

Clanek II1
Vymezeni pojmu

Regionalni funkce

jsou odborné knihovnické ¢innosti podle § 2 pismene h) knihovniho zékona, v jejichz
ramci poskytuje krajska knihovna a povéfené knihovny v kraji zakladnim knihovnam
Vv kraji (obsluhované knihovny) poradenskou, konzulta¢ni a vzdélavaci sluzbu, pomoc pfi
zpracovani statistiky knihovnickych ¢innosti, budovani a obéhu vyménnych fondd, revizi
a aktualizaci knihovnich fondi, ndkupu a zpracovani knihovnich fondd pofizenych
z prostiedk obce, piipadné dal$i nezbytné Cinnosti napomahajici rozvoji knihoven a
jejich vetejnych knihovnickych a informacénich sluZzeb. Charakteristika regiondlnich
funkci je uvedena v €l. IV.

Krajska knihovna

je knihovna vymezend § 11 knihovniho zékona, ktera plni a koordinuje plnéni
regionalnich funkci vybranych zakladnich knihoven v kraji. V Usteckém kraji je krajskou
knihovnou SeveroGeska védecka knihovna v Usti nad Labem, piispévkova organizace.
Jejim zfizovatelem je Ustecky kraj. Krajska knihovna je pFijemcem dotace na vykon
regiondlnich funkci z rozpoctu kraje.

Povérena knihovna

je zékladni knihovna v kraji, kterda je na zdklad€ ,,.Smlouvy o pfeneseni regiondlnich
funkci krajské knihovny na povéfenou knihovnu® uzaviené s krajskou knihovnou,
povéfena vykonem regionalnich funkci pro obsluhované knihovny, jejichZz jmenovity
seznam je nedilnou soucasti uvedené smlouvy. Je pFijemcem dotace na vykon
regiondlnich funkci z rozpoctu kraje.

Obsluhovana knihovna

je zakladni knihovna v Kraji nebo jeji pobocka, ktera poskytuje vetejné knihovnické a
informaéni sluzby podle knihovniho zdkona a je zapsana na Ministerstvu kultury Ceské
republiky v Databazi knihoven poskytujicich vefejné knihovnické a informacni sluzby
podle zdkona €. 257/2001 Sb. Provozovatel obsluhované knihovny uzavird s povéfenou
knihovnou smlouvu o poskytovani regionalnich sluzeb.
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. Neprofesionalni knihovna
je zékladni knihovna v kraji s tvazkem knihovnika do 15 hodin tydné.

. Profesionalni knihovna
je zékladni knihovna v Kraji s tvazkem knihovnika vys$sim nez 15 hodin tydné.

. Pobocka
Je lokdln¢ vyclenéna cast zakladni knihovny, je organizacni soucasti této zékladni
knihovny a pracuje pod jejim vedenim.

Clinek IV
Charakteristika regionalnich funkci

. Poradenska a konzulta¢ni ¢innost

Poskytovani odbornych konzultaci a rad, vfetné metodickych navstév, a to ze vSech
oblasti knihovnické a informacni ¢innosti aoblasti souvisejicich s provozovanim
knihovny. Poskytovatelem sluzeb je krajska knihovna a povétené knihovny.

. Statistika knihovnickych ¢innosti

Metodicka i praktickd pomoc knihovnam pii zpracovani statistickych vykaz, sbér dat ze
zpravodajskych jednotek, kontrola dat ajejich zpracovani. Poskytovatelem sluzeb je
krajska knihovna a povétené knihovny.

Vzdélavani knihovniki, poradani seminari a porad

Zajisténi celozivotniho vzdelavani knihovnikt a jejich informovanosti o aktudlnim vyvoji
oboru. Poskytovatelem sluzeb je krajska knihovna a povéfené knihovny.

. Tvorba, distribuce a obéh vyménnych fondu
Zajisténi kvalitnich, aktualnich a odborné zpracovanych knihovnich fondt a jejich
efektivniho vyuziti. Poskytovatelem sluzeb jsou povéfené knihovny.

. Pomoc pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondi
Zajisténi revize a aktualizace knihovnich fondi v souladu s ustanovenim vyhlasky
¢. 88/2002 Sb. Poskytovatelem sluzeb jsou povéfené knihovny.

. Nakup, zpracovani a distribuce knihovnich fondu porizenych z prostiedka provozovatele
obsluhované knihovny

Akvizice, katalogizace a technicka tprava knihovniho fondu, jeho distribuce do knihoven.
Poskytovatelem sluzeb jsou povéfené knihovny.

. Servis automatizovaného knihovniho systému

Dle moZnosti regiont zaji$téni servisnich sluZzeb automatizovanych knihovnich systémi v
oblastech katalogizace, revize knihovniho fondu a automatizované agendy vyménnych
souborl. Poskytovatelem sluzeb jsou povéfené knihovny.

Clanek V
Pravidla pro pridéleni dotace

Vybér knihoven povéfenych vykonem regionédlnich funkci provadi krajskd knihovna.
Kritérii jsou zejména:

a) dodrzovani narodnich standardd v oboru knihovnictvi,

b) siroka skala nabizenych knihovnickych a informacnich sluzeb,

C) automatizace knihovnich agend,



Bod piiloha ¢. 1

d) kvalifikace pracovnikti poskytujicich regionalni funkce alespon v oblastech akvizice,
zpracovani a uchovani vSech druhti dokumentt,

e) vlastni webové stranky knihovny s informacemi pro obsluhované knihovny v okruhu
pusobnosti,

f) prostorové podminky (skladové kapacity pro vyménny fond) a moznost zajisténi
dopravy pro vykon regionalnich funkci.

S vybranymi knihovnami krajskd knihovna uzavira smlouvu o pieneseni regionalnich
funkci - viz ¢l. III bod 3. Timto se zékladni knihovna stava knihovnou povéfenou a
spole¢né s krajskou knihovnou, pfijemcem dotace z rozpo¢tu kraje na vykon regionalnich
funket.

Dotace na vykon regionalnich funkci je poskytnuta z rozpoétu Usteckého kraje na zakladé
L mlouvy o poskytnuti ucelové neinvesticni dotace® uzaviené mezi krajem a
jednotlivymi povérenymi knihovnami (s vyjimkou krajské knihovny).

O celkové vysi financnich prostfedkii na zajisténi vykonu regionalnich funkci rozhoduje
Zastupitelstvo Usteckého kraje.

Zadost o poskytnuti finanénich prostfedkii na vykon regionalnich funkci a navrh na
rozdéleni financnich prostfedki pro jednotlivé povéfené knihovny, predklada
Severodeska védecka knihovna v Usti nad Labem, pfispévkova organizace, jako piislusna
krajské knihovna, nejpozdéji do 30. 11. pfedchézejiciho roku.

Jednim z voditek pro stanoveni vySe dotace pro jednotlivé povérené knihovny je metoda
proporcionalniho financovéni, kterd zohlediiuje pocet obyvatel a pocet zdkladnich
knihoven v kraji nasledujicim zptisobem:

Celkovy objem finan¢nich prostfedkl se po odectu €astky pro krajskou knihovnu rozdéli
V pomeéru 55 : 45.

Z castky, kterd predstavuje 55 % zlstatku finan¢nich prostiedkii ur€enych na zajiSténi
regionalnich funkci, se stanovi primérna ¢astka ptipadajici na jednoho obyvatele kraje,
pii¢emz se pro Gcely vypoétu odeéte od podtu obyvatel v kraji pocet obyvatel Usti nad
Labem, kromé obyvatel integrovanych &asti Usti nad Labem (tj. téch, v nichz pracuje
pobocka méstské knihovny, spliujici kriteria neprofesionalni knihovny). Na kazdou
povétenou knihovnu pfipadaji finan¢ni prostfedky, které jsou nasobkem poctu obyvatel
uzemi, na kterém zajiStuje regiondlni funkce, a stanovené primérné c¢astky na jednoho
obyvatele kraje.

Z castky, kterd predstavuje 45 % zlstatku finan¢nich prostiedkii ur€enych na zajiSténi
regionalnich funkci, se stanovi primérnd Castka ptipadajici na jednu zékladni knihovnu
provozovanou obci, véetné pobocek, v kraji. Na kazdou povéfenou knihovnu piipadaji
finan¢ni prostiedky, které jsou nasobkem poctu zékladnich knihoven provozovanych obci,
vcetné pobocek, na Gzemi, na kterém zajiSt'uje regionalni funkce, a stanovené primeérné
¢astky na jednu zakladni knihovnu provozovanou obci v Kraji.

Pti rozdé€lovani financnich prostfedkli na zajiSténi regiondlnich funkci knihoven se téz
vychazi z rozsahu a obsahu regiondlnich funkci, které povéfené knihovny vykonavaji.
Ptihlizi se k regiondlnim rozdilim a cilim stanovenych koncepci rozvoje vetejnych
knihovnickych a informacnich sluZeb.

Prioritni oblasti poskytovani finanénich prostiedkli na zajisténi regionalnich funkci
knihoven stanovi krajskéa knihovna spolu s povéfenymi knihovnami.
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Nedilnymi ptilohami k zadosti o dotaci jsou:

a) doklady osvédcujici pravni subjektivitu Zadatele o dotaci (napf. vypis z obchodniho
rejstiiku, vypis z registru ekonomickych subjektti) a dalsi doklady (napt. spolecenska
smlouva, stanovy, statut, Zivnostensky list, zfizovaci listina), a to v kopii;

b) doklady ustanoveni (napf. volba, jmenovani) statutarniho zastupce pravnické osoby,
soucasn¢ s dokladem osvédcujicim jeho opravnéni jednat jménem zadatele o dotaci
navenek (podepisovani smluv), a to v kopii;

¢) doklady o piidéleni IC a rozhodnuti o registraci a piidéleni DIC (pokud ma registraéni
povinnost), a to v kopii;

d) doklady o zfizeni bézného Gctu u penézniho ustavu (smlouva), v piipadé piispévkové
organizace svého ziizovatele, a to v Kopii;

e) cestné prohlaseni o skutecnosti, ze vii¢i majetku zadatele neprobihd, nebo v poslednich
3 letech neprobéhlo, insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o upadku,
nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k thradé naklada
insolven¢éniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto, Ze majetek byl zcela
nepostacujici nebo byla zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich ptredpisu, a
to v originale;

f) Cestné prohlaseni o skuteCnosti, ze zadatel nebyl pravomocné odsouzen pro trestny
¢in, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem podnikéani zadatele, nebo pro trestny
¢in hospodarsky, nebo trestny ¢in proti majetku, jde-1i o pravnickou osobu, musi tento
predpoklad spliiovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li
statutarnim organem zadatele ¢i ¢lenem statutarniho organu zadatele pravnicka osoba,
musi tento predpoklad spliiovat statutdrni orgdn nebo kazdy ¢len statutdrniho orgénu
této pravnické osoby, a to v originale;

g) Cestné prohlaseni o skuteCnosti, Ze u mistné piislusného finan¢niho Gfadu a okresni
spravy socialniho zabezpefeni a zdravotnich pojistoven, nemd Zzadatel zadné
nesplacené zavazky po lhuté splatnosti, a to v originale;

h) Cestné prohlaseni o skuteCnosti, ze Zadatel nema zadné zavazky po lhuté splatnosti
vici statnim fondim, pfi¢emz za zavazky vici statnim fondiim se povazuji i zavazky
viacéi Statnimu fondu Zivotniho prostfedi, Pozemkovému fondu a Celni spravé, za
vypotadani nelze povazovat poseckani uhrady dluZznych zavazki, a to v originéle;

i) Cestné prohlaSeni, Ze zadatel nema zadné zavazky po lhité splatnosti viéi rozpoétu
kraje, tzn. napf., ze bylo ve stanoveném terminu ptedlozeno fadné vyuctovani
Vv ptipadé€, Ze byly Zadateli finan¢ni prostfedky v pfedchozich obdobich poskytnuty, a
to v originale;

6. Vyse dotace krajské knihovné na vykon regionalnich funkci pro dany rok se stanovuje na
zéklad¢ potieb krajské knihovny k zajiSténi plnéni a koordinace regionalnich funkci dle
knihovniho zakona. Z dotace mohou byt hrazeny pouze osobni naklady a cinnosti
vyjmenované ve ¢lanku IV. téchto Zasad.

7. Navrh celkové vyse dotace na vykon regionalnich funkci, se predklada Zastupitelstvu
Usteckého kraje pii schvalovani rozpoétu kraje na piislusny kalendaini rok. Nasledné
rozdéleni celkové castky pro jednotlivé povéiené knihovny a SeveroCeskou védeckou
knihovnu v Usti nad Labem, ptispévkovou organizaci, schvaluje rada nebo zastupitelstvo
kraje podle vyhrazenych kompetenci stanovenych zakonem ¢. 129/2000 Sb., o krajich
(krajské ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpist.

6



8.

10.
11.

12.

13.

Bod piiloha ¢. 1

Finan¢ni prostfedky na vykon regionélnich funkci jsou

a) priisné ucelové,

b) poskytovany vyluéné na thradu neinvesti¢nich nakladt souvisejicich se zajisténim
regionalnich funkci v kraji specifikovanych v ¢l. IV, do vyse 100 % téchto nakladu,

C) pouzitelné na uhradu néakladd vzniklych v kalendainim roce, ve kterém byly
poskytnuty,

d) zuctovatelné s rozpoCtem kraje za piislusny kalendaini rok, nejpozdéji vsak
do 30. 1. nasledujiciho roku.

Dotace bude piijemci vyplacena, vsouladu s ustanovenim § 28 odst. 11 zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti, ve znéni pozdéjsich
ptredpist, prostfednictvim rozpoctu zfizovatele piijemce.

Ptijemce dotace je povinen vést oddélené ucetnictvi o poskytnuté dotaci.

Ptijemce dotace je povinen oznacit originaly ucetnich dokladl hrazenych z dotace vétou,
7e akce byla podpofena Usteckym krajem. Pfijemce dotace je dale povinen uvadét
viditeln¢ na vSech pisemnostech a pii vSech akcich souvisejicich se zajisténim
regionalnich funkci, Ze ¢innost byla podpotena Usteckym krajem (dale jen ,,Sponzorsky
vzkaz*) v provedeni respektujicim logomanual Usteckého kraje. Pifjemce dotace je
povinen se s danym logomanualem seznamit a toto seznameni potvrdit ve smlouvé o
poskytnuti dotace. Pfijemce dotace je povinen ptedlozit navrh zptisobu pouziti a umisténi
,Sponzorského vzkazu“ ke schvéleni piislusnému zaméstnanci Usteckého kraje, p¥ipadné
upravit navrh podle jeho ndmitek a predlozit ho ke kone¢nému schvéleni.

Je-li pfijemce dotace platcem DPH s narokem na uplatnéni odpoctu této dané, bude dotace
poskytnuta na plnéni bez DPH.

Pokud piijemce, ktery je platcem DPH, nebude v ramci zajisténi vykonu regiondlnich
funkei uplatiiovat odpocet této dané, je nutné tuto skutecnost dolozit ¢estnym prohlasenim
ptilozenym k vytc¢tovani.

Zaverecnou zpravu o pouziti poskytnuté ucelové neinvestiéni dotace a jeji vyuctovani
predklada piijemce dotace (s vyjimkou krajské knihovny) Krajskému tfadu Usteckého
kraje, odboru kultury a pamatkové péce, oddéleni piestupkti a ekonomiky, Velka
Hradebni 3118/48, 400 02 Usti nad Labem nejpozdéji do 30. 1. nasledujiciho roku.

Zavére€na zprava musi obsahovat:

- oznaceni pfijemce ucelové neinvesticni dotace
- Cislo smlouvy uc¢elové neinvesti¢ni dotace

- popis realizace zajiSténi regionalnich funkci

- kvalitativni a kvantitativni vystup

- pfinos pro cilové skupiny

- celkové zhodnoceni zajisténi regionalnich funkci

Zaveérené vyuctovani erpani dotace musi obsahovat:

- prehled veSkerych vydaji souvisejicich se zajisténim regionalnich funkci

- prohlaSeni o ulozeni vSech ucetnich doklada souvisejicich s vykonem regiondlnich
funkci pro dany rok v dané povétené knihovné,
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- sestavu dokladujici vedeni oddéleného ucetnictvi souvisejicim s poskytnutou
dotaci.

14. Pfijemce je povinen:

a) Uvadét viditelné na originalu vSech ucetnich dokladi souvisejicich se zajiSténim
regionalnich funkci, ze ¢innost byla podpotena Usteckym krajem.

b) Umoznit povéfenym pracovnikim kraje provadét kontrolu cCerpani a vyuZiti
prostiedkii dotace a v této souvislosti jim umoznit nahlizet do ucetni evidence u
kone¢ného uzivatele dotace.

¢) Pokud nebudou poskytnuté financni prostiedky vycerpany v plné vysi nebo budou
pouzity v rozporu sucelem, ke kterému byly poskytnuty (uznatelné néklady), je
pfijemce povinen vratit poskytovateli nevycerpané prostiedky nebo prostiedky pouzité
V rozporu s ucelem neprodleng, jinak ve lhiité stanovené poskytovatelem.

d) Respektovat piijaté zavéry z kontroly provedené odborem nebo organem kontroly
krajského utradu.

e) V ptipadé, ze poruSeni podminek smlouvy bude kvalifikovano jako poruseni
rozpo¢tové kazn€, poskytovatel pii ném postupuje dle ustanoveni § 22 zékona ¢.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, ve znéni pozdé&jsich
predpist, tzn. bude natizeno piijemci vratit poskytovateli zpét dotaci ve vysi Castky
neopravnéné pouzitych nebo zadrzenych prostfedki a bude vyméieno penale ve vysi 1
promile denné z neopravnéné pouzitych nebo zadrzenych prostredk.

15. Financni prosttedky poskytnuté k zajisténi vykonu regionalnich funkci knithoven nemayji
charakter vefejné podpory v souladu se ¢lanky 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské
unie (Smlouva o zaloZeni Evropského spole€enstvi).

Clanek VI
Uznatelné naklady

1. Dotaci lze pouzit pouze na thradu nakladi vzniklych od 1. 1. do 31. 12. pfislusného
kalendarniho roku v bezprostfedni souvislosti s vykonem regionalnich funkci dle ¢lanku
V.

2. Uznatelny néklad je nezbytny naklad, ktery vyhovuje zasadam efektivnosti, ucelnosti a
hospodérnosti.

Clanek VII
Vyrocni zprava

Vyro¢ni zpravu o vykonu regionalnich funkci v kraji za ptisluSny kalendaini rok zpracovava
krajska knihovna. Minimdlni osnova vyro¢ni zpravy zahrnuje cile regionalnich funkci a stav
jejich naplnéni, hodnoceni jednotlivych regiondlnich funkci, jejich financovani a statisticky
vykaz vykonu regiondlnich funkci. Vyro¢ni zpravu piedd krajska knihovna do 31. 3.
nasledujiciho roku na Krajsky ufad Usteckého kraje a zaroven ji zvefejni na svych webovych
strankach.
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Clanek VIII
Dolozka platnosti

1. Udaje o ptijemcich finanénich prostiedkil na zajisténi vykonu regionalnich funkci budou
v kazdém kalendainim roce zapsadny do vefejné pfistupného informacniho registru.
Ustecky kraj, jako organ uzemni samosprava, je povinen poskytovat informace, vztahujici
se Kk jeho pisobnosti dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpist.

2. Zasady zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven v Usteckém kraji byly schvaleny
usnesenim Zastupitelstva Usteckého kraje &. ../.Z/.... ze dne ........... a nahrazuji Zasady
schvalené usnesenim ¢. 23/10Z/2006 ze dne 15. 2. 2006 a jejich zmén dle usneseni ZUK
¢. 21/18Z/2007 ze dne 28. 2. 2007 a usnesenim ¢. 25/282/2012 ze dne 22. 2. 2012, kter¢ se
timto rusi.

3. Tyto Zasady nabyvaji platnosti a uéinnosti dnem schvaleni Zastupitelstvem Usteckého
kraje ¢............... zedne ..........





