Ferda Mravenec, práce všeho druhu, příspěvková organizace

U Pampelišky 13, 007 00 Velká Louka

PROTOKOL O POSOUZENÍ KVALIFIKACE 
v zadávacím řízení veřejné zakázky na dodávky/služby/stavební práce
zadávané podle § 21 odst. 1 písm. f) zákona a dle § 25 písm. a) nebo b) a § 38 zákona  č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“) ve zjednodušeném podlimitním řízení.

1. Číslo jednací veřejné zakázky: VZ-
2. Název veřejné zakázky: „…(název)…“
3. Složení komise:
Zadavatelem byla jmenována zvláštní komise pro účely posouzení kvalifikace podle § 59 odst. 2 zákona (dále jen „komise“). nebo Hodnotící komise (dále jen „komise“) byla zadavatelem pověřena i posouzením kvalifikace podle § 59 odst. 3 zákona. 

Před zahájením jednání zvláštní komise pro účely posouzení kvalifikace se všichni její přítomní členové seznámili se seznamem nabídek, které vyhověly požadavkům při otevírání obálek s nabídkami, a následně podepsali Prezenční listinu (Příloha č. 1 tohoto protokolu) a čestné prohlášení o tom, že nejsou ve vztahu k veřejné zakázce a uchazečům podjati a že jsou povinni zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, o nichž se dozví v souvislosti se svou účastí v komisi dle § 71 odst. 2 zákona (Příloha č. 2 tohoto protokolu). Po krátkém úvodu byl zvolen předseda zvláštní komise pro účely posouzení kvalifikace: 
nebo 

Před zahájením jednání hodnotící komise, pověřené i posouzením kvalifikace, se všichni její přítomní členové seznámili se seznamem nabídek, které vyhověly požadavkům při otevírání obálek s nabídkami, a následně podepsali Prezenční listinu (Příloha č. 1 tohoto protokolu) a čestné prohlášení o tom, že nejsou ve vztahu k veřejné zakázce a uchazečům podjati a že jsou povinni zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, o nichž se dozví v souvislosti se svou účastí v komisi dle § 71 odst. 2 zákona (Příloha č. 2 tohoto protokolu). Po krátkém úvodu byl zvolen předseda a místopředseda hodnotící komise, 

nebo 

Předseda a místopředseda hodnotící komise, pověřené i plněním funkce komise pro otevírání obálek s nabídkami a posouzením kvalifikace, byli zvoleni na prvním jednání hodnotící komise při otevíráním obálek s nabídkami. Čestné prohlášení dle § 71 odst. 2 zákona o tom, že členové komise nejsou ve vztahu k veřejné zakázce a uchazečům podjati a že jsou povinni zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, o nichž se dozví v souvislosti se svou účastí v komisi podepsali členové komise před otevíráním obálek s nabídkami a je přiloženo k Protokolu o otevírání obálek s nabídkami. nebo pokud se posuzování kvalifikace koná v jiný termín, než otevírání obálek, nebo jde o nové jednání komise Před zahájením tohoto jednání hodnotící komise, pověřené i posouzením kvalifikace, se všichni její přítomní členové seznámili se seznamem nabídek, které jsou předmětem posuzování kvalifikace, a následně podepsali Prezenční listinu (Příloha č. 1 tohoto protokolu) a čestné prohlášení o tom, že nejsou ve vztahu k veřejné zakázce a uchazečům podjati a že jsou povinni zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, o nichž se dozví v souvislosti se svou účastí v komisi dle § 71 odst. 2 zákona (Příloha č. 2 tohoto protokolu). 
Komise při posuzování kvalifikace  pracovala ve složení:
	Předseda:
	Titul, jméno a příjmení, funkce

	Místopředseda:
	Titul, jméno a příjmení, funkce

	Členové:
	Titul, jméno a příjmení, funkce

	
	Titul, jméno a příjmení, funkce

	
	Titul, jméno a příjmení, funkce


4. Seznam posuzovaných nabídek

Komise převzala k posouzení kvalifikace dále uvedené nabídky, které vyhověly požadavkům při otevírání obálek:
	Poř. č. nabídky
	Obchodní firma/ jméno a příjmení  uchazeče/ sídlo/adresa/ IČO

	1.
	Obchodní firma/ jméno a příjmení  uchazeče/ sídlo/adresa/ IČO

	2.
	Obchodní firma/ jméno a příjmení  uchazeče/ sídlo/adresa/ IČO

	3.
	Obchodní firma/ jméno a příjmení  uchazeče/ sídlo/adresa/ IČO


5. Posouzení splnění požadavků na prokázání kvalifikaci 

Komise  přistoupila k posouzení prokázání splnění kvalifikace uchazečů podle ustanovení § 59 zákona z hlediska splnění zákonných požadavků a požadavků zadavatele uvedených v zadávací dokumentaci. 
Zadavatel požadoval splnění následujících kvalifikačních předpokladů dle výzvy:
· základní kvalifikační předpoklady 
· dle § 53 odst. 1 písm. a) až l) 
zákona uchazeč prokáže způsobem dle § 53 odst. 3 zákona 

· profesní kvalifikační předpoklady 
· dle § 54 písmene a) zákona s tím, že uchazeč doloží výpis z obchodního rejstříku či jiné evidence, má-li v ní být zapsán podle zvláštních předpisů,

· dle § 54 písmene b) zákona s tím, že uchazeč doloží doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci; oprávnění k podnikání musí být doloženo alespoň v rozsahu živnosti volné Výroba, obchod a služby neuvedené v přílohách 1 až 3 živnostenského zákona s oborem činnosti 

· dle § 54 písm. c) zákona s tím, že uchazeč doloží doklad vydaný profesní samosprávnou komorou či jinou profesní organizací prokazující jeho členství v této komoře či jiné organizaci, je-li takové členství nezbytné pro plnění veřejné zakázky na služby podle zvláštních právních předpisů /jen v případech, že to je nutné, např. u advokátů, auditorů apod./;
· dle § 54 písmene d) zákona uchazeč prokáže předložením dokladu osvědčujícího odbornou způsobilost uchazeče nebo osoby, jejímž prostřednictvím odbornou způsobilost zabezpečuje, je-li pro plnění veřejné zakázky nezbytná podle zvláštních právních předpisů / např. autorizovaná osoba odpovědná za živnost projektování staveb, provádění staveb, jejich změn  a odstraňování apod./

· ekonomická a finanční způsobilost (pozn.: u podlimitních zakázek to není  povinné)
· dle § 50 odst. 1 písm. c) zákona uchazeč prokáže čestným prohlášením svou ekonomickou a finanční způsobilost splnit tuto veřejnou zakázku. 

· technické kvalifikační předpoklady (pozn.: u podlimitních zakázek nejsou povinné – požadavky případně stanovit dle konkrétní zakázky; zadavatel v tomto případě vymezí minimální úroveň kvalifikačních předpokladů, stanoví rozsah požadovaných informací a dokladů a uvede způsob prokázání těchto předpokladů např.)  

U dodávek např:

·  
dle § 56 odst. 1 písmene a) zákona s tím, že uchazeč doloží seznam nejméně 3 (doporučujeme nestanovovat větší počet, než 3) významných dodávek nábytku (uvést, o jaké dodávky se má jednat, musí to odpovídat předmětu zakázky)  realizovaných uchazečem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí, minimální hodnota těchto dodávek musí být alespoň  1 mil. Kč bez DPH (doporučujeme požadovanou minimální hodnotu stanovit maximálně ve výši ½ předpokládané hodnoty zakázky) , přílohou tohoto seznamu  musí být ke každé zakázce

1. osvědčení vydané či podepsané veřejným zadavatelem, pokud bylo zboží dodáno veřejnému zadavateli, nebo

2. osvědčení vydané jinou osobou, pokud bydlo zboží dodáno jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo
3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění uchazeče, není-li současně možné osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně. 

U služeb např.

·  
dle § 56 odst. 2 písmene a) zákona s tím, že uchazeč doloží seznam nejméně 3 (doporučujeme nestanovovat větší počet, než 3)  významných služeb v oblasti zpracování projektové dokumentace (uvést, o jak služby se má jednat, musí to odpovídat předmětu zakázky) poskytnutých uchazečem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby poskytnutí, minimální hodnota těchto zakázek musí být alespoň 1 mil. Kč bez DPH (doporučujeme požadovanou minimální hodnotu stanovit maximálně ve výši ½ předpokládané hodnoty zakázky), přílohou tohoto seznamu  musí být ke každé zakázce

1. osvědčení vydané veřejným zadavatelem, pokud byly služby poskytovány veřejnému zadavateli, nebo

2. osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo

3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění uchazeče, není-li současně možné osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně. 

U stavebních prací např.:
·  
dle § 56 odst. 3 písmeno a) zákona s tím, že uchazeč uvede seznam nejméně tří (doporučujeme nestanovovat větší počet, než 3) realizovaných zakázek v posledních 5 letech, a to pouze v objemu vyšším jak 3 mil. Kč bez DPH (minimální hodnota referencí nesmí ze zákona být vyšší, než ½ předpokládané hodnoty zakázky) se zaměřením na v oblasti výstavby a rekonstrukcí pozemních komunikací (doporučujeme vždy upřesnit, z jaké oblasti stavebních prací požadujeme předložit reference tak, aby to odpovídalo předmětu zakázky, a současně aby to nebyla zbytečně příliš úzká oblast, což by mohlo být chápáno jako diskriminační kritérium), a ke každé z nich osvědčení objednatelů o řádném plnění těchto zakázek;

·  
dle § 56 odst. 3 písmeno c) zákona s tím, že uchazeč doloží osvědčení o vzdělání a odborné kvalifikaci osob (dle ustanovení § 158 odst. 1 a § 160 odst. 1 zákona č. 183/2006 Sb., stavební zákon, v platném znění) odpovědných za vedení realizace příslušných stavebních prací, a to doložením osvědčení autorizovaného technika nebo inženýra nebo stavitele (nebo osoby usazené nebo hostující) v oboru … uvést název oboru odpovídající charakteru stavebních prací…, vydaného ČKAIT podle zákona č. 360/1992 Sb.v platném znění.

Splnění kvalifikace prokáže uchazeč v nabídce dle § 62 odst. 3 zákona čestným prohlášením, z jehož obsahu bude zřejmé, že uchazeč kvalifikační předpoklady požadované zadavatelem splňuje. Vybraný uchazeč, se kterým má být uzavřena smlouva, je povinen před jejím uzavřením předložit zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace. Předkládané doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku  nesmí být starší 90 dnů  ke dni podání nabídky uchazečem. Skutečnosti rozhodné pro splnění kvalifikace  musejí dle § 52 zákona nastat ve lhůtě pro podání nabídek.
Pokud někteří uchazeči  neprokáže splnění kvalifikace v plném rozsahu, má komise právo buď nabídky těchto uchazečů vyřadit a doporučit zadavateli vyloučení uchazečů, kteří tyto nabídky podali, nebo může tyto uchazeče vyzvat podle § 59 odst. 4 zákona, aby písemně objasnil předložené informace či doklady nebo předložil další informace či doklady prokazující splnění kvalifikace. Uchazeči jsou povinni splnit tuto povinnost v přiměřené lhůtě stanovené  komisí. Skutečnosti rozhodné pro splnění kvalifikace musejí nastat ve lhůtě podle § 52 zákona (ve lhůtě pro podání nabídek). Komise musí při tom postupovat transparentně a nediskriminačně, nemůže jednoho uchazeče vyzvat k doplnění a druhého rovnou vyloučit. 
Pokud se komise rozhodne vyzývat uchazeče, aby písemně objasnili předložené informace či doklady nebo předložil další informace či doklady prokazující splnění kvalifikace, uvede se zde:
5.1 Seznam uchazečů, kteří byli podle § 59 odst. 4 zákona vyzváni k doplnění kvalifikace

Při posuzování kvalifikace komise zjistila, že následující uchazeči neprokázali splnění kvalifikace v plném rozsahu a usnesla se vyzvat je v souladu s § 59 odst. 4 zákona, aby písemně objasnili předložené informace či doklady nebo předložil další informace či doklady prokazující splnění kvalifikace. Uchazeči jsou povinni splnit tuto povinnost ve lhůtě do 2 pracovních dnů od doručení výzvy komise..

	Poř. č. nabídky
	Obchodní firma/ jméno a příjmení  uchazeče/ sídlo/adresa/ IČO
	Zjištěné nedostatky v prokázání kvalifikace

	
	
	

	
	
	


Zde Protokol v tomto případě zde končí, následuje už jen seznam příloh a podpisy, další Protokol č. 2 bude z nového jednání komise po termínu pro doručení dodatečných dokladů k prokázání kvalifikace obsahově navazovat na tento. Komisi svolává její předseda nebo místopředseda.
5.1 Seznam uchazečů, kteří prokázali splnění  kvalifikace v požadovaném rozsahu
	Poř. č. nabídky
	Obchodní firma/ jméno a příjmení  uchazeče/ sídlo/adresa/ IČO

	1.
	Obchodní firma/ jméno a příjmení  uchazeče/ sídlo/adresa/ IČO

	2.
	Obchodní firma/ jméno a příjmení  uchazeče/ sídlo/adresa/ IČO

	3.
	Obchodní firma/ jméno a příjmení  uchazeče/ sídlo/adresa/ IČO


Nabídky těchto uchazečů budou dále posuzovány a hodnoceny.
5.2 Seznam dokladů podle § 59 odst. 6 zákona

Seznam dokladů podle § 59 odst. 6 zákona je uveden v příloze č. 1 tohoto Protokolu (v podstatě se vyplní jen v případě, kdy by uchazeč prokazoval kvalifikaci místo jedním čestným prohlášením přímo doklady k prokázání jednotlivých kvalifikačních předpokladů a dokládal tak i splnění technických kvalifikačních předpokladů nebo kdyby k prokázání kvalifikace použil subdodavatele). 
(U druhého Protokolu z nového jednání komise po termínu pro doručení dodatečných dokladů k prokázání kvalifikace se použije Seznam dokladů podle § 59 odst. 6 písm. f) zákona předložených podle § 59 odst. 4 zákona k prokázání kvalifikace dodatečně, který je na druhém listu vzoru přílohy)

5.3 Seznam uchazečů, kteří neprokázali splnění kvalifikace v požadovaném rozsahu, s uvedením důvodu
Nabídky uchazečů, které neprokázaly splnění kvalifikace v požadovaném rozsahu byly komisí z dalšího posuzování vyřazeny a zadavateli bude doporučeno vyloučení uchazečů, kteří tyto nabídky podali, z účasti v zadávacím řízení podle ustanovení § 60 odst. 1 zákona, z dále uvedených důvodů: 
	Poř. č. nabídky
	Obchodní firma/ jméno a příjmení  uchazeče/ sídlo/adresa/ IČO
	Důvod pro vyřazení nabídky 

	
	
	

	
	
	


Přílohy : 

1. Seznam dokladů podle § 59 odst. 6 zákona 
Protokol byl přečten a členové komise podpisem stvrzují správnost a úplnost uvedených údajů.

V Ústí nad Labem dne xx. Xx. 20XX v xx:xx hod.
6. Podpisy členů komise

	Funkce 
v komisi
	Jméno a příjmení
	Podpis

	Předseda:
	Titul, jméno a příjmení, funkce
	

	Místopředseda:
	Titul, jméno a příjmení, funkce
	

	Členové:
	Titul, jméno a příjmení, funkce
	

	
	Titul, jméno a příjmení, funkce
	

	
	Titul, jméno a příjmení, funkce
	


Protokol vyhotovil(a): jméno a příjmení
7. Záznam o nahlížení do protokolu:

Podpisy uchazečů, kteří podle ustanovení § 59 odst. 8 zákona využili svého oprávnění nahlédnout do protokolu a dělat si z něj výpisy nebo opis:

	Datum
	Obchodní firma / jméno a příjmení  uchazeče / IČO
	Titul, jméno a příjmení zástupce uchazeče
	Podpis zástupce uchazeče

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


�Platné od 1.1.2016
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