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1. Ugel a rozsah pouzitelnosti metodického dokumentu

1.1 Legislativni ramec uvefejnovani informaci o vefejnych zakazkach
dokumentu

Uverejiiovani a zpusoby uvefejhovani jsou stanoveny zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
(dale jen ,ZVZ*) a vyhlaskou €. 133/2012 Sb., o uvefejfiovani vyhlaSeni pro ulely zakona o vefejnych
zakazkach a nalezitostech profilu zadavatele (dale jen ,vyhlaska®). Pro uvefejhovani ve Véstniku verejnych
zakazek (dale jen ,Véstnik®) jsou vzory formulaf( stanoveny vyhlaskou a Provadécim nafizenim Komise
(EU) €. 842/2011 ze dne 19. srpna 2011, kterym se stanovi standardni formulafe pro zvefejfiovani oznameni

v oblasti zadavani vefejnych zakazek a kterym se zrusuje nafizeni (ES) &. 1564/2005.

1.2 Uéel dokumentu

Ugelem tohoto metodického dokumentu je:

= poskytnout zadavatelim prakticky navod, jak postupovat pfi uvefejnéni informaci a dokumentt
ve Véstniku vefejnych zakazek a na profilu zadavatele
= poskytnout zadavatelim praktické informace k nalezitostem profilu zadavatele

1.3 Rozsah pouzitelnosti dokumentu

Tento metodicky dokument je urcen pro:

= zadavatele dle ustanoveni § 2 ZVZ,
= vybrané uchazece, ktefi postupuji dle ustanoveni odst. 1 § 109b Z2VZ,
= odbornou a Sirokou vefejnost u€astnici se aplikaCni praxe ZVZ.

Z hlediska kategorii vefejnych zakazek dle vyse jejich pfedpokladané hodnoty se tento metodicky dokument
vztahuje na:

= vefejné zakazky malého rozsahu®,
»= podlimitni vefejné zakazky,
= nadlimitni vefejné zakazky.

Z hlediska druht procesu se tento metodicky dokument vztahuje na:
= v8echny druhy zadavacich fizeni dle § 21 ZVZ,

= dynamicky nakupni systém dle § 93 ZVZ,
= soutéZ o navrh dle § 102 ZVZ,

! v rozsahu povinnosti stanovenych § 147a, odst.1) pism. a)
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2. Uverejnéni vyhlaseni ve Véstniku verejnych zakazek

Véstnik vefejnych zakazek je pfistupny na internetovych strankach:
http://www.vestnikverejnychzakazek.cz/

2.1 Doruceni vyhlaseni k uverejnéni

Vyhlaseni k uvefejnéni nebo pozadavky na uUpravu jiz uvefejnéného vyhlaseni jsou doru€ovana pisemné, a
to v listinné nebo v elektronické podobé provozovateli Véstniku vefejnych zakazek (dale také ,Véstnik®),
kterym je na zakladé koncesni smlouvy spole¢nost NESS Czech s.r.o. (dale jen ,provozovatel®)

a) Vyhlaseni v listinné podobé musi byt podepsan fyzickou osobou opravnénou k podepisovani za
zadavatele nebo vybraného uchazece (dale jen ,zadavatel”), popfipadé opatfen otiskem razitka,
pokud je otisk razitka soucasti uzivané formy podepisovani zadavatele nebo vybraného uchazece.
Vyhlaseni se doruduji prostfednictvim drzitele postovni licence podle zakona o poStovnich sluzbach,
popf. prostfednictvim osoby, ktera provadi pfepravu zasilek (kuryrni sluzba) na adresu: NESS
Czech s.r.o., Véstnik verejnych zakazek, V Parku 2335/20, 148 00 Praha 4 nebo osobnim
doru€enim na shora uvedenou adresu provozovatele.

b) VyhlaSeni v elektronické podobé musi byt podepsano zaru€enym elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu vystavenym pro osobu opravnénou k podepisovani
za zadavatele®. Vyhlaseni v elektronické podobé m§ze byt provozovateli dorucena:

1. prostfednictvim Informacniho systému datovych schrdnek do datové schranky ID: 3rdzwpj
oznaéené ,VEREJNE ZAKAZKY - UVEREJNOVANI (Ministerstvo pro mistni rozvoj)“.
Zadavatel do Udaje Vé&c datové zpravy uvede: "IS VZ US - UVEREJNENI OZNAMENI". Format
datovych zprav stanovi vyhlaska a jsou pfipustné formaty pdf a xml. Soubor ve formatu pdf
(Portable Document Format) zadavatel vytvofi vyplnénim pFislusného vzoru off-line
elektronického formulafe, ktery je k dispozici na internetovych strankach Véstniku v menu
,Podani formuléfe k uvefejnéni“ a uloZzenim souboru ve formatu pdf na lokalni disk PC. Soubor
ve formatu xml (Extensible Markup Language Document) zadavatel vytvofi vyplnénim
pfislusného vzoru on-line elektronického formulafe, ktery je k dispozici na internetovych
strankach Véstniku v menu ,Podani formulafe k uvefejnéni“ a uloZzenim souboru ve formatu xml
na lokalni disk. Takto vytvofeny soubor pak zadavatel odesle prostfednictvim datové schranky

2. elektronickymi prostfedky podle § 149 zékona na elektronickou adresu podatelny provozovatele.
Format soubort doru€ovanych na elektronickou podatelnu provozovatele je totozny s formaty
uvedenymi v odstavci 1.

3. prostfednictvim dalkového pfistupu pfimym vyplnénim elektronického formulafe v informaénim
systému (Véstniku) s vyuzitim internetové aplikace. Zadavatel ma moznost vyplnit on-line vzor
pfislusného formulafe a odeslat formulaf pfimo prostfednictvim aplikace. Zadavatel zvoli, zda
provede svoji registraci v systému &i odeSle formulaf jako neregistrovany uZivatel systému. Je
doporuéeno proveést registraci uzivatele, nebot registrovany uZivatel ma moznost formulaF uloZit,
ma pfehled o v3ech svych formulafich (rozpracovanych, odeslanych, uvefejnénych) a ma
moznost vytvofit kopii uloZzeného formulafe a vytvofit formulaf novy se stejnymi daty — coz je
vyhodné napf. pfi odesilani opravného formulare, ve kterém zadavatel pouze opravi informace,
které jsou pfedmétem opravy a nemusi vyplfiovat znovu cely formular.

Zadavatel ma rovnéZz moznost vyplnit off-line vzor pfislusného formuldfe a odeslat formulaf
pfimo prostfednictvim Véstniku. Pfed odeslanim off-line formulafe prostfednictvim rozhrani

2 pro podpis formulare v on-line a off-line podobé je nutné mit nainstalovan soubor Java_nastaveni.exe, ktery upravi
soubor bezpecnostnich pravidel Javy tak, aby umoznovaly pouziti certifikata typu SHA-2. Soubor je ke stazeni na
internetovych strankach Véstniku http://www.vestnikverejnychzakazek.cz/cs/Links.
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Véstniku je doporuCeno formulaf na tomto rozhrani nejprve ulozit, aby probéhla validace
formulafe systémem a pfed odeslanim provést kontrolu vyplnénych udaja.

4. prostfednictvim dalkového pfistupu s vyuzitim datového rozhrani informaéniho systému.
Zadavatel odesila vyhlaseni k uvefejnéni pomoci elektronického nastroje, ktery vyuziva pro
zadavani vefejnych zakazek. Tento elektronicky nastroj ma vytvofeno datové rozhrani, které
umoznuje komunikaci s Véstnikem.

Provozovatel Véstniku je povinen potvrdit zadavateli pfijeti a uvefejnéni formulafe ve Véstniku. Potvrzeni
odesila provozovatel e-mailem na adresu uvedenou v objednavce k uvefejnéni. Zprava musi byt podepsana
zaru€enym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu a obsahovat min. nasledujici
informace: druh formulafe (napf. Oznameni o zakazce), Nazev vyhlaseni (nazev VZ, soutéZze o navrh,
apod.), datum odeslani do Véstniku, datum uvefejnéni ve Véstniku, datum odeslani do Ufedniho véstniku
Evropské unie (bylo-li pozadovano) a evidenéni €islo formulare, pod kterym byl uvefejnén ve Véstniku.

vyhlaseni) jsou uvefejnény na internetovych strankach Véstniku

2.2 Formulare pro uverejnéni vyhlaseni

Vzory formulaf( stanovené Provadécim nafizenim Komise (EU) €. 842/2011 ze dne 19. srpna 2011, kterym
se stanovi standardni formulare pro zvefejiiovani oznameni v oblasti zadavani vefejnych zakazek a kterym
se zruSuje nafizeni (ES) €. 1564/2005:

F01-Oznameni pfedbéZnych informaci

F02-Oznameni o zakazce

F03-Oznameni o zadani zakazky

FO4-Pravidelné predbézné oznameni — verejné sluzby

F05-Oznameni o zakazce - vefejné sluzby

F06-Oznameni o zadani zakazky - verejné sluzby

FO7- Systém kvalifikace — vefejné sluzby

F08-Oznameni na profilu kupujiciho

F09-Zjednodudené oznameni o zakazce v ramci dynamického nakupniho systému

F10-Koncese na stavebni prace

F11-Oznameni o zakazce — zakazka zadavana koncesionafem, ktery neni vefejnym zadavatelem
F12-Oznameni o vefejné soutézi na urcity vykon

F13-Vysledek vefejné soutéze na urcity vykon

F15-Oznameni o dobrovolné pruhlednosti ex ante

F16-Oznameni pfedbéZnych informaci - obrana a bezpe&nost

F17 — Oznameni o zakazce - obrana a bezpec¢nost

F18 — Oznameni o zadani zakazky - obrana a bezpec¢nost

F19- Oznameni o subdodavce- obrana a bezpe€nost

PFislusné formulafe pouzije zadavatel pro podlimitni i nadlimitni vefejné zakazky. U podlimitnich vefejnych
zakazek je povinnosti zadavatele uvefejnit vyhlaSeni (formulaf) ve Véstniku. Toto uvefejnéni zajistuje
provozovatel na zakladé objednavky zadavatele.

U nadlimitnich vefejnych zakazek je povinnosti zadavatele uvefejnit vyhlaSeni (formulaf) ve Véstniku a
v Urednim véstniku Evropské unie (TED), v pfipadé vefejné zakazky na sluzby podle ptilohy &. 2 k zakonu &.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach se v TED uvefejiiuje pouze oznameni o vysledku zadavaciho fizeni
nebo oznameni tykajici se soutéZze o navrh. Uvefejnéni ve Véstniku zajisti provozovatel na zakladé
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objednavky zadavatele a byl-li v objednavce uveden pozadavek uvefejnéni vyhlaSeni v TED, provozovatel
zajisti odeslani vyhlaseni do TED. Zadavatel ma i moznost uvefejnit vyhlaseni v TED pfimo prostfednictvim
Ufadu pro ufedni tisky; v takovém pfipadé vSak zadavatel musi zajistit, aby k uvefejnéni vyhlaseni ve
Véstniku nedoslo pfed odeslanim vyhlaseni do TED.

Uverejiiuje-li zadavatel informace o vefejnych zakazkach prostfednictvim elektronického nastroje, musi
zajistit, aby informace byly prostfednictvim elektronického nastroje uvefejnény az po uvefejnéni ve Véstniku.

Vzory formulara stanovené vyhlaskou ¢.133/2012 o uvefejriovani vyhlaseni pro ucely zakona o vefejnych
zakazkach a nalezitostech profilu zadavatele:

F51-ZruSeni zadavaciho fizeni /soutéze o navrh

F52-Oznameni profilu zadavatele

F53-Zruseni profilu zadavatele

F54-Souhrn oznameni o zadani zakazek na zakladé ramcové smlouvy

Shora uvedené formulafe se uvefejiiuji pouze ve Véstniku a nelze pozadovat na provozovateli jejich
odeslani do TED. V pfipadé zruSeni nadlimitni vefejné zakazky zadavatel zasle formulaf F51 — ZruSeni
zadavaciho fizeni/soutéze o navrh provozovateli, ktery zajisti uverejnéni informaci v TED.

Podrobné pokyny k vyplnéni formulai( a objednavky, ktera je soucasti kazdého formulare, jsou uverejnény
na internetovych strankach Véstniku.

2.3 Uverejnovani vyhlaseni v jednotlivych druzich zadavacich fizeni
2.3.1 Otevrené fizeni

Verejny zadavatel uvefejni formulai Oznameni predbéznych informaci pro vSechny nadlimitni a
podlimitni vefejné zakézky3.Souc“:ést|’ Oznameni pfedbéznych informaci je odUvodnéni ucelnosti vefejné
zakazky, ve kterém uvede alespor planovany cil nebo ofekavany budouci stav po splnéni smlouvy na
vefejnou zakazku, kterého ma byt prostfednictvim vefejné zakazky dosazeno a predpokladany nebo
planovany termin dosazeni cile.

Odavodnéni ucelnosti vefejné bude uvedeno pro:

- stavebni prace - v bodé IlIA. 8) - DalSi informace. Pokud text odGvodnéni UCelnosti vefejné zakazky
obsahuje vice nez 8000 znak(, zadavatel dokon¢i odivodnéni v Oddile VI. 2).

- dodavky nebo sluzby - v bodé IIB. 8) - Dalsi informace. Pokud text oddvodnéni Ucelnosti vefejné zakazky
obsahuje vice nez 8000 znak, zadavatel dokon¢i odivodnéni v Oddile VI. 2).

Vefejny zadavatel je opravnén zahajit zadavaci fizeni nejdfive 1 mésic od odeslani pfedbézného oznameni.

Sektorovy zadavatel uverejni formular Pravidelné predbézné oznameni — verejné sluzby, pro nadlimitni
VZ, které hodla zadavat v nasledujicich 12 mésicich a u kterych hodla zkratit Ihdtu pro podani nabidek.
Sektorovy zadavatel je opravnén nahradit uvefejnéni predbézného oznameni podle § 146 a 147
uvefejnénim na profilu zadavatele. V takovém pfipadé je sektorovy zadavatel povinen elektronickymi

3 vefejny zadavatel neni povinen uvefejnit predb&zné oznameni v pfipadé, kdy zrusil pfedchozi zadavaci fizeni
s obdobnym pfedmétem plInéni podle § 84 odst. 1 pism. e) ZVZ — t.j. obdrzel pouze jednu nabidku nebo po posouzeni
nabidek zbyla k hodnoceni pouze jedna nabidka
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prostfedky zaslat oznameni o uvefejnéni pfedbézného oznameni na profilu zadavatele k uvefejnéni podle
§ 146 a 147. Sektorovy zadavatel neni opravnén uverejnit pfedbézné oznameni na profilu zadavatele pred
odeslanim oznameni podle véty druhé k uvefejnéni. Datum odeslani oznameni k uvefejnéni musi byt
uvedeno na profilu zadavatele.

Verfejny zadavatel zahajuje zadavaci fizeni uvefejnénim formulafe Oznameni o zakazce. Tim oznamuje
zadavatel neomezenému poctu dodavatell svlj umysl zadat vefejnou zakazku v daném zadavacim fizeni a
vyzyva je k podani nabidek dodavatell a k prokazani kvalifikace.

Sektorovy zadavatel zahajuje zadavaci fizeni uvefejnénim formulafe Oznameni o zakazce — vefejné
sluzby.

Verejny zadavatel odesSle do 15 dnu od uzavieni smlouvy k uvefejnéni formulai Oznameni o zadani
zakazky".

Sektorovy zadavatel odesle do 30 dnli od uzavieni smlouvy k uvefejnéni formulai Oznameni o zadani
zakazky — vefejné sluzby”.

2.3.2 Uzsi rizeni

Verejny zadavatel uvefejni formulaf Oznameni predbéznych informaci dle bodu 2.3.1

Verejny zadavatel zahajuje zadavaci fizeni uvefejnénim formulafe Oznameni o zakazce. Tim oznamuje
zadavatel neomezenému poctu dodavatell svij umysl zadat vefejnou zakazku v daném zadavacim fizeni a
vyzyva je k podani Zadosti o u€ast v uz8im fizeni a k prokazani spinéni kvalifikace.

Sektorovy zadavatel zahajuje zadavaci fizeni uvefejnénim formulafe Oznameni o zakazce — verejné
sluzby.

Sektorovy zadavatel mize rovnéz zahdjit fizeni uvefejnénim Pravidelného predbézného oznameni-
vefejné sluzby, pokud toto ozndmeni obsahuje alespor informace uvedené v § 88 odst. 2 ZVZ.

Verejny zadavatel odeSle do 15 dnd od uzavfeni smlouvy k uvefejnéni formuldaf Oznameni o zadani
zakazky”.

Sektorovy zadavatel odeSle do 30 dnli od uzavieni smlouvy k uvefejnéni formulaf Oznameni o zadani
zakazky - verejné sluiby4

4V pripadé, Ze zadavatel zadava vefejnou zakazku rozdélenou na ¢asti podle § 98 ZVZ odesila Oznameni o zakazce
(vefejny zadavatel) nebo Oznameni o zakazce-verejné sluzby (sektorovy zadavatel) k uverejnéni do 15 dn(li (vefejny
zadavatel) nebo do 30 dnu(sektorovy zadavatel) od uzavieni smlouvy na posledni ¢ast zakazky
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2.3.3 Jednaci fizeni s uverejnénim

Je-li vefejnému zadavateli ZVZ ulozena povinnost uvefejnit pfedbézné oznameni, uvefejni formular
Oznameni predbéznych informaci dle bodu 2.3.1. Vefejny zadavatel neni povinen uvefejnit pfedbézné
oznameni v pfipadé, Ze v pfedchozim otevieném Fizeni, uzSim fizeni, zjednoduSeném podlimitnim fizeni
nebo soutéznim dialogu byly podany pouze neuplné nebo nepfijatelné nabidky, podstatné nezméni zadavaci
podminky a zahaji jednaci Fizeni s uvefejnénim bezodkladné po zruSeni pfedchoziho zadavaciho fizeni

nebo V predchozim zadavacim Fizeni byly ve Ih(té pro podani nabidek podany nabidky, které splinily
pozadavky podle § 69 odst. 5.ZVZ.

Verejny zadavatel zahajuje zadavaci fizeni uvefejnénim formulafe Oznameni o zakazce. Tim oznamuje
svUj umysl zadat vefejnou zakazku. Oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim je vyzvou k podani zadosti
0 UCast v jednacim fFizeni s uvefejnénim a k prokazani splnéni kvalifikace. Oznameni jednaciho fizeni
s uvefejnénim neni zadavatel povinen uvefejnit, pokud v pfedchozim zadavacim fizeni byly ve |hdté pro
podani nabidek podany nabidky, které splnily pozadavky podle § 69 odst. 5 ZVZ. (V takovém pfipadé je
zadavaci fizeni zahajeno odeslanim vyzvy k jednani).

Sektorovy zadavatel zahajuje zadavaci fizeni uvefejnénim formulafe Oznameni o zakazce — verejné
sluzby.

Sektorovy zadavatel mlze rovnéz zahdjit fizeni uvefejnénim Pravidelného predbézného oznameni-
verejné sluzby, pokud toto oznameni obsahuje alespon informace uvedené v § 88 odst. 2 ZVZ.

Verejny zadavatel odesSle do 15 dnll od uzavieni smlouvy k uvefejnéni formulafi Oznameni o zadani
zakézky“.

Sektorovy zadavatel odesle do 30 dnll od uzavieni smlouvy k uvefejnéni formulai Oznameni o zadani
zakazky - vefejné sluzby*

2.3.4 Jednaci fizeni bez uverejnéni

Verejny zadavatel, pokud je mu uloZena povinnost uverejnit pfedbézné oznameni se zduvodnénim
UCelnosti vefejné zakazky, uvefejni formulai Oznameni predbéznych informaci dle bodu 2.3.1. Vefejny
zadavatel neni povinen uvefejnit pfedbézné oznameni v pfipadé, Ze v pfedchozim otevieném Fizeni, uz§im
fizeni, zjednoduseném podlimitnim Fizeni &i jednacim Fizeni s uvefejnénim, a v pfipadé vefejnych zakazek
v oblasti obrany nebo bezpelnosti rovnéz v pfedchozim soutéZnim dialogu, nebyly podany Zadné nebo
nevhodné nabidky, a nebo nebyly podany zadné zadosti o Uc€ast v uzSim Fizeni &i jednacim fizeni s
uvefejnénim a v pfipadé vefejnych zakazek v oblasti obrany nebo bezpe&nosti rovnéz v soutéZnim dialogu.
Predbézné oznameni se rovnéz neuveiejiuje, je-li vefejnou zakazku je nezbytné zadat v krajné naléhavém
pfipadé&, nebo jde-li o dodateéné dodavky od téhoz dodavatele (§ 23 odst. 5 pism. b) ZVZ), nebo jde-li o
dodavky nabizené a kupované na komoditnich burzach a jde-li o dodavky pofizované za zvlasté vyhodnych
podminek od dodavatele, ktery je v likvidaci (§ 23 odst. 5 pism. d) ZVZ). V pfipadé podlimitnich vefejnych
zakazek se rovnéz predbézné oznameni neuverejiuje, jde-li 0 zbozi pofizované za cenu podstatné nizsi,
nez je obvykla trzni cena, a podstatné niz8i cena je dodavatelem nabizena jen po velmi kratkou dobu. A dale
v pfipadech uvedenych v § 23 odst. 6 az 7 a 9; § 23 odst. 10 pism. a) a ¢) nebo § 23 odst 11.
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Verejny zadavatel odeSle do 15 dnl od uzavieni smlouvy k uvefejnéni formulai Oznameni o zadani
zakézky4.

Sektorovy zadavatel odesle do 30 dnli od uzavieni smlouvy k uvefejnéni formulai Oznameni o zadani
zakazky — veiejné sluzby”.

2.3.5 Soutézni dialog

Verejny zadavatel uvefejni formulaf Oznameni predbéznych informaci dle bodu 2.3.1

Verejny zadavatel zahajuje zadavaci fizeni uvefejnénim formulafe Oznameni o zakazce. V oznameni
soutézniho dialogu oznamuje vefejny zadavatel neomezenému poctu dodavatelll svilj umysl zadat vefejnou
zakazku v tomto zadavacim fizeni. Oznameni soutézniho dialogu je vyzvou k podani zadosti o ucast v
soutéznim dialogu a k prokazani spinéni kvalifikace.

Sektorovy zadavatel zahajuje zadavaci fizeni uvefejnénim formulafe Oznameni o zakazce — vefrejné
sluzby.

Verejny zadavatel odeSle do 15 dnd od uzavfeni smlouvy k uvefejnéni formulaf Oznameni o zadani
zakazky.

Sektorovy zadavatel odeSle do 30 dnli od uzavieni smlouvy k uvefejnéni formulaf Oznameni o zadani
zakazky - verejné sluzby.

2.3.6 Zjednodusené podlimitni fizeni

Vefejny zadavatel je povinen pfi zfizeni profilu zadavatele odeslat k uvefejnéni formulaF Oznameni
profilu zadavatele“ a teprve po uvefejnéni profilu ve Véstniku je zadavatel opravnén zahajovat
zjednoduSena podlimitni fizeni (neni povinnosti zadavatele odesilat oznameni profilu zadavatele pred
kazdym zjednoduSenym podlimitnim fizenim).

Verejny zadavatel odesSle do 15 dn0 od uzavieni smlouvy k uvefejnéni formulai Oznameni o zadani
zakazky.

2.3.7 Zvlastni postupy

Ramcové smlouvy - zadavatel, ktery uzavira ramcovou smlouvu, realizuje Ukony uvefejnéni pfislusnych
formulafd dle zvoleného druhu zadavaciho fizeni (a to v€etné odeslani Oznameni o zadani zakazky —
vefejny zadavatel do 15 dnU od uzavieni ramcové smlouvy, nebo Oznameni o zadani zakazky — vefejné
sluzby — sektorovy zadavatel do 30 dn{i od uzavieni ramcové smlouvy). Po uzavieni ramcové smlouvy je
vefejny i sektorovy zadavatel povinen uvefejfiovat oznameni o zadani zakézek na zakladé rdmcové smlouvy
(tzv. ,minitendr®).
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ZVZ pfipousti dvé moznosti uvefejnéni zadani (vysledkd) zakazek na zakladé ramcové smlouvy:

1. Vefejny zadavatel odesle k uvefejnéni Oznameni o zadani zakazky do 15 dnl od uzavfeni smlouvy na
kazdou vefejnou zakazku zadanou na zakladé ramcové smlouvy. Sektorovy zadavatel odesSle Oznameni
0 zadani zakazky — verejné sluzby do 30 dnd od uzavieni smlouvy na kazdou vefejnou zakazku zadanou
na zakladé ramcové smiouvy.

2. Zadavatel (vefejny i sektorovy) odeSle souhrnné vysledky vefejnych zakazek zadanych na zakladé
ramcové smlouvy za pfedchazejici ¢tvrtleti nejpozdéji do 30 dnl od konce pfislusného kalendarniho &tvrtleti.
Pro uvefejnéni vysledkd vefejnych zakazek na zakladé ramcové smlouvy vefejny i sektorovy zadavatel
pouzije formulaf Souhrn oznameni o zadani zakazek na zakladé ramcové smlouvy.

Zadavatelim je doporuc¢eno z dlvodl snizeni administrativni zatéZze a finan¢nich nakladd zvolit moznost
uvedenou v bodé 2 - vysledky vefejnych zakazek na zakladé ramcové smlouvy uverejfiovat souhrnné na
pfislusné kalendarni Ctvrtleti.

Dynamicky nakupni systém (DNS) - pfi zavedeni DNS postupuje zadavatel az do okamziku zadavani
vefejnych zakazek v DNS v souladu s pravidly otevieného fizeni. Pfi zadavani (jednotlivé) vefejné zakazky
na zakladé DNS zadavatel nejprve uvefejni zjednoduSené oznameni prostfednictvim formulare
ZjednoduSené oznameni o zakazce v ramci dynamického nakupniho systému. Po zadani vefejné
zakazky v DNS zadavatel uverejni zadani vefejné zakazky.

V pfipadé dynamického nakupniho systému ZVZ pfipousti dvé moznosti uvefejnéni zadani (vysledkl)
zakazek:

1. Verejny zadavatel odeSle k uvefejnéni Oznameni o zadani zakazky do 15 dnd od uzavfeni
smlouvy na kazdou vefejnou zakazku zadanou v DNS. Sektorovy zadavatel odeSle do 30 dnd od
uzavieni smlouvy na kazdou vefejnou zakdzku zadanou v DNS Oznameni o zadani zakazky —
verejné sluzby.

2. Zadavatel (vefejny i sektorovy) odesle souhrnné vysledky vefejnych zakazek zadanych v DNS za
predchazejici Ctvrtleti nejpozdéji do 30 dnll od konce pFislusného kalendafniho ctvrtleti. Pro
uvefejnéni vysledka vefejnych zakazek v DNS vefejny i sektorovy zadavatel pouzije formulaf
Souhrn oznameni o zadani zakazek na zakladé ramcové smlouvy.

Zadavatelim je doporuceno z duvod( sniZzeni administrativni zatéZe a finanénich nakladd zvolit moznost
uvedenou v bodé 2 - vysledky vefejnych zakazek v DNS uvefejiiovat souhrnné na pfislusné kalendarni
Ctvrtleti.

2.3.8 Soutéz o navrh

Zadavatel (vefejny i sektorovy) zahajuje soutéZ o navrh uvefejnénim formuladfe Oznameni o vefejné soutézi
na urcity vykon. V oznameni soutéZze o navrh oznamuje zadavatel neomezenému poctu zajemcu sv(j
umysl realizovat soutéz o navrh. V pfipadé oteviené soutéZe o navrh zadavatel stanovi Ih(itu pro podani
navrha, v pfipadé uzsi soutéZe o navrh zadavatel stanovi Ihiitu, ve které mohou zajemci o ucast v soutézi o
navrh podat Zadost o ucast.
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Vysledky soutéze o navrh zadavatel (vefejny i sektorovy) uvefejni prostfednictvim formulare Vysledky
verejné soutéze na uréity vykon do 15 dnli od rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsiho navrhu.

2.3.9 ZrusSeni zadavaciho rizeni

Vefejny i sektorovy zadavatel je povinen odeslat formulafF Zruseni zadavaciho Fizeni/soutéze o navrh
nejpozdéji do 3 dnli ode dne pfijeti rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni nebo soutéze o navrh. Formular
je vefejny zadavatel povinen odeslat i v pfipadé zjednoduSeného podlimitniho Fizeni. Tato povinnost neplati
pouze pro jednaci fizeni bez uvefejnéni a fizeni na zakladé ramcové smlouvy (tzv. ,minitendry“). V pfipadé,
Ze zadavatel zadava verfejnou zakazku rozdélenou na &asti podle § 98 ZVZ a zruSil jednu &i vice d¢asti
vefejné zakazky, nikoliv celou zakazku, je povinen odeslat formular ZruSeni zadavaciho fizeni/soutéze o
navrh na kazdou zruSenou ¢ast vefejné zakazky

2.4 Opravy udaji v uverejnénych vyhlasenich

Zadavatel, ktery pozaduje Upravu uvefejnéného vyhlaseni, znovu vyplni pFislusny formulaf a zméni v ném
udaje, které pozaduje upravit. Takto uvefejnény formular bude ve Véstniku oznacen jako opravny a bude
vytvofena vazba s plavodné uvefejnénym formulafem (tzv. fadnym). Pro vytvofeni vazby je zadavatel
povinen vyplnit v objednavce uvefejnéni informaci ve Véstniku evidenéni Cislo pfedchoziho uvefejnéni. Bez
vyplnéni tohoto udaje bude ve Vé&stniku pohlizeno jako na nové podani a nebude zajiSténa navaznost
opravného formulare na dfive uverejnény radny formular.

3. Uverejnéni na profilu zadavatele

Zadavatel uvefejni ve Véstniku vefejnych zakazek prostfednictvim formulafe Oznameni profilu zadavatele
svuj profil zadavatele. V pfipadé zmény internetové adresy &i nazvu profilu zadavatele nebo jinych Gdaju
k profilu zadavatele, zadavatel odeSle k uvefejnéni formulai Oznameni profilu zadavatele, ktery
v objednavce k uvefejnéni oznadi jako OPRAVNY, znovu vypini cely formulaf a zméni v ném udaje, které
poZaduje upravit. Zadavatel je povinen vyplnit v objedndvce uvefejnéni informaci ve Véstniku rovnéz
evidenéni €islo pfedchoziho uvefejnéni Oznameni profilu zadavatele. Formular ZruSeni profilu zadavatele
zadavatel pouZije v pfipadé, Ze doSlo ke zruSeni profilu zadavatele napfiklad z dvodu zruseni ¢&i slouceni
organizace zadavatele.

Internetova adresa profilu zadavatele uvefejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek odkazuje pfimo na
internetovou stranku, na které jsou uvefejnény vyhradné vefejné zakazky pfislusného zadavatele. Neni
pFipustné, aby byla uvedena pouze obecna internetova adresa zadavatele.

Podfizené organizace jednoho zadavatele maji moznost vyuzivat jeden profil zadavatele spole¢né
s nadfizenym zadavatelem za pfedpokladu, Ze dany profil zadavatele umoZziuje tfidéni, popf. filtrovani podle
jednotlivych podfizenych organizaci tak, aby byl zfejmy zadavatel konkrétni vefejné zakazky. Tim neni
dotéena povinnosti podfizenych organizacich uvefejnit svlj profil zadavatele ve Véstniku prostfednictvim
formulafe Oznameni profilu zadavatele
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Zadavatel neni opravnén vyuzivat k uverejnéni informaci o svych vefejnych zakazkach soucasné vice profilt
zadavatele. Vyjimkou jsou pfipady, kdy zadavatel vyuziva elektronické trzisté vefejné spravy rovnéz jako
svlj profil zadavatele. V tomto pfipadé bude mit zadavatel ve Véstniku vefejnych zakazek uvefejnéné
soucasné dva platné profily zadavatele.

V pfipadé, Ze zadavatel vyuziva elektronické trzisté vefejné spravy rovnéz jako svuj profil zadavatele, je
povinen zaijistit splnéni vSech pozadavkl zakona a provadécich predpistl vztahujicich se k profilu
zadavatele.

Pokud zadavatel vyuziva elektronické trzisté verejné spravy rovnéz jako svdj profil zadavatele, informace a
dokumenty podle § 147a ZVZ k vefejnym zakazkam realizovanym prostfednictvim elektronického trzisté
uverejhiuje pouze na elektronickém trzisti. V pfipadé, Ze zadavatel elektronické trzisté vefejné spravy
nevyuziva jako svlj profil zadavatele, je povinen uverfejnit informace a dokumenty podle § 147a ZVZ na
profilu zadavatele a na elektronickém trzisti a to minimalné formou hypertextového odkazu umisténého na
profilu zadavatele, ktery odkazuje pfimo na dokumenty a informace umisténé ve verejné pfistupné casti e-
trzisté.

Je-li zadavateli uloZzena povinnost k pouzivani elektronickych trzist vefejné spravy, zadavatel uvefejni na
svém profilu zadavatele nazev a internetovou adresu elektronického trzisté, jehoz prostfednictvim zadava
vefejné zakazky, a to nejpozdéji pfed zahajenim fizeni na elektronickém trzisti. Pokud zadavatel zméni
provozovatele elektronického trzisté, je povinen zménu elektronického trzisté uverejnit na svém profilu
zadavatele jesté pfed zahajenim fizeni na novém elektronickém trZisti.

3.1 Informace a dokumenty uverejnované na profilu zadavatele

3.1.1 Zadavaci fizeni a uverejnéni na profilu zadavatele

Vefejny zadavatel uverejni na svém profilu zadavatele:

Pfi zahajeni a v prabéhu zadavaciho fizeni:
— pisemnou vyzvu ve zjednoduseném podlimitnim fizeni podle § 38 odst. 2 ZVZ
— oduvodnéni vefejné zakazky podle § 156 odst. 1 ZVZ
— zadavaci dokumentaci podle § 40 odst. 1 ZVZ nebo alespon textovou ¢ast zadavaci dokumentace podle
§ 48 odst. 1 ZzvVZ
— kvalifikaéni dokumentaci podle § 48 odst. 6
— dodatecné informace podle § 49 odst. 3 ZVZ
— informace o umoznéni prohlidky mista plnéni u zjednoduseného podlimitniho fizeni podle § 49 odst. 5
ZVZ
— rozhodnuti o vylou€eni uchazec€e podle § 60 odst. 2 a § 76 odst. 6 ZVZ ve zjednodudeném podlimitnim
fizeni (pokud si tak vyhradil v zadavacich podminkéach)
— oznameni o vybéru nejvhodnéj$i nabidky podle § 81 odst. 4 ZVZ ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni
(pokud si tak vyhradil v zadavacich podminkach)
— poskytovani soutéznich podminek, dodatec¢nych dotazl a informaci o prohlidce mista pInéni v soutézi o
navrh podle § 105 odst. 1 ZVZ (obdobné jako v pfipadé § 48 a § 49)
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Po ukonéeni zadavaciho fizeni:

— pisemnou zpravu podle § 85 odst. 4 ZVZ

— smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku vcetné vSech jejich zmén a dodatkd podle § 147a odst. 1, ,
pism. a) ZVZ

— vySi skute€né uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky § 147a odst. 1,, pism. b) ZvVZ

— seznam subdodavatelll dodavatele vefejné zakazky podle § 147a odst. 1, pism. ¢c) ZVZ

Pro verejné zakazky malého rozsahu vefejny zadavatel uvefejhuje na svém profilu zadavatele pouze
smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku véetné vSech jejich zmén a dodatkd, jejichz cena je vysSi nez
500 000 K¢ bez DPH dle § 147a odst. 2, pism. a).

Smlouva na profilu zadavatele je uverejiovana véetné priloh, které jsou nedilnou souéasti smlouvy.

V pfipadé ramcovych smluv a dynamického nakupniho systému se vySe skute€né uhrazené ceny a seznam
subdodavatelll se uvefejfiuje souhrnné za dynamicky nakupni systém nebo za ramcovou smlouvu.
K uvefejnéni smluv pro vefejné zakazky zadané na zakladé ramcové smlouvy a v dynamickém nakupnim
systému zpracovava MMR ve spolupraci s Ufadem pro ochranu hospodaiské soutéZe v soudasné dobé
stanovisko, které bude zohlednéno a nasledné zapracovano v této metodice.

Vefejny zadavatel na svém profilu zadavatele rovnéz uvefejni informace o elektronickém trzisti vefejné
spravy, jehoz prostfednictvim zadava vefejné zakazky, je-li zadavateli uloZzena povinnost k pouzivani
elektronickych trzist subjekty vefejné spravy pfi vynakladani finanénich prostrfedku.

Sektorovy zadavatel uvefejni na svém profilu zadavatele:

Pri zahajeni a v prabéhu zadavaciho fizeni:

— pravidelné predbézné oznameni podle § 87 odst. 4, a to v pfipadé, Zze predtim bylo odeslano
elektronickymi prostfedky oznameni o uvefejnéni pfedb&Zného oznameni na profilu zadavatele do
Véstniku vefejnych zakazek

— zadavaci dokumentaci podle § 40 odst. 1 ZVZ nebo alespori textovou ¢ast zadavaci dokumentace podle

§48 odst. 1 zVzZ

— kvalifikaéni dokumentaci podle § 48 odst. 6

— dodatecné informace podle § 49 odst. 3 ZVZ

— poskytovani soutéznich podminek, dodate¢nych dotazu a informaci o prohlidce mista plnéni v soutézi
o navrh podle § 105 odst. 1 ZVZ (obdobné jako v pfipadé § 48 a § 49)

Po ukonceni zadavaciho Fizeni:
— pisemnou zpravu podle § 85 odst. 4 ZVZ

3.1.2 Pozadavky na dokumenty a informace uverejnéné na profilu zadavatele

VSechny dokumenty k vefejné zakéazce uvefejnéné na profilu zadavatele jsou umistény v logickém celku,
oznateném jednoznaénym identifikatorem vefejné zakazky. Strukturu jednoznaéného identifikatoru vefejné
zakazky na profilu zadavatele definuje pfiloha €. 5 vyhlasky €.133./2012 Sb., o uvefejfiovani vyhlaseni pro
ucely zakona o vefejnych zakazkach a nalezitostech profilu zadavatele.

V priloze €. 1 této metodiky je uveden navrh schéma profilu zadavatele - obrazek €. 1 pfilohy zobrazuje
schéma hlavni stranky profilu zadavatele, obrazek €. 2 obrazuje detail vefejné zakazky uverejnéné na profilu
zadavatele. Navrhy uvedené v pfiloze €. 1 slouzi pouze jako schématicky navrh jednoho z moznych feseni.
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Je zcela na rozhodnuti zadavatele jakym zpusobem zajisti spIlnéni pozadavkul na profil zadavatele v souladu
s ZVZ a provadécimi pfedpisy a jakou grafickou podobu bude mit jeho profil zadavatele.

Dokumenty uvefejnéné na profilu zadavatele jsou v nékterém z formatt uvedenych v ¢asti . a) — q) pfilohy 3
vyhlasky €. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacniho systému datovych
schranek. Jedna se o tyto formaty:

—  pdf (Portable Document Format)

— PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)

— xml (Extensible Markup Language Document)

— folzfo (602XML Filler dokument)

—  html/htm (Hypertext Markup Language Document)

— odt (Open Document Text)

— ods (Open Document Spreadsheet)

— odp (Open Document Presentation)

—  txt (prosty text)

— rtf (Rich Text Format)

— doc/docx (MS Word Document)

— Xls/xslx (MS Excel Spreadsheet)

- ppt/pptx (MS PowerPoint Presentation)

— jpd/iped/jfif (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format)

— png (Portable Network Graphics)

— tif/tiff (Tagged Image File Format)

— gif (Graphics Interchange Format)

Uvedené formaty jsou pfipustnymi formaty, obsahuji-li odpovidajici pfiponu. Pfiponou se rozumi vnéjsi znak
formatu datové zpravy, ktery umozniuje programovému vybaveni ur€eni typu datového souboru.

Pfipustné formaty byly stanoveny s ohledem na moZnost poskytovani kompletni zadavaci dokumentace,
ktera mize obsahovat pfilohy i v jinych nez textovych formatech (napf. povinné grafické prvky &i loga
vV jpglipeg).

Je doporuceno, aby zadavatel uvefejiioval dokumenty, umozhuje-li to povaha dokumentu, ve formatu pdf
nebo PDF/A.

Za uvefejnéni dokumentu na profilu zadavatele ve stanoveném formatu odpovida zadavatel. Pokud
zadavatel na profilu zadavatele uvefejiiuje datum a &as uvefejnéni dokumentu, je dostateCné uvadét
presnost na celé minuty. Tim neni dotena povinnosti zadavatele uvadét ¢asové Udaje v zaznamovych
souborech s pfesnosti na sekundu ( viz bod 3.2. metodiky).

Pisemna vyzva ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni, zadavaci dokumentace nebo textova ¢ast zadavaci
dokumentace, dodatecné informace, informace o umozZnéni prohlidky mista plnéni ve zjednoduSeném
podlimitnim fizeni, rozhodnuti o vylou€eni uchazeCe ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni, oznameni o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky ve zjednoduseném podlimitnim fizeni a pisemna zprava podle jsou podepsany
zaruCenym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu, ktery byl vystaven pro osobu
opravnénou k podepisovani za zadavatele.

Zadavatel muze zvolit, zda bude podepsan pfimo dokument (t.j. elektronicky podpis bude pfimo soucasti
souboru a po uloZeni souboru na lokalni disk je mozné ziskat informace o elektronickém podpisu) nebo bude
podepsan hash dokumentu jako metadata v systému (po ulozeni souboru na lokalni disk neni mozné ziskat
informace o elektronickém podpisu).
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Je doporuceno, umoznuje-li to povaha dokumentu, aby zadavatel volil zpusob, pfi kterém bude podepsan
pfimo dokument.

Zadavatel zajisti, aby vSechny dokumenty a informace, které byly uvefejnény na profilu zadavatele, byly
bezplatné vefejné pFistupné po dobu nejméné 5 let od jejich uverejnéni. Vyjimkou jsou dokumenty vyzvy ve
zjednoduseném podlimitnim Fizeni podle § 38 a dokumenty textové c&asti zadavaci dokumentace
poskytované podle § 48 zakona.

Zadavatel pfi zméné svého profilu zadavatele zajisti nepfetrzitou pfistupnost dokumentl a informaci
uvefejnénych na puvodnim profilu zadavatele. Zadavatel zajisti export dat z pivodniho profilu zadavatele a
import dat na profil novy nebo znovu zada pozadované udaje a dokumenty na novy profil. Pokud zadavatel
zajisti dostupnost plvodniho profilu (jako archivniho), je mozno pfipustit i variantu, kdy na novém profilu je
uveden odkaz na archivni profil. Tento zplsob (odkaz na archivni profil) Ize mozno pfipustit pouze
v oduvodnénych pfipadech a pouze za predpokladu, Zze na archivnim profilu jsou uvefejnény pouze
ukoncené zakazky,, ke kterym jiz nebudou pfipojovany zadné informace ani dokumenty a u kterych nebudou
jiz aktualizovany udaje v podobé strukturovanych dat dle pfilohy €. 5 k vyhlasce.

Uverejnovani informaci o verejné zakazce v podobé strukturovanych dat

Zakladni vybrané informace o vefejné zakazce uvefejnéné na profilu zadavatele maji podobu
strukturovanych dat. Zakladni vybrané informace o vefejné zakazce dle pfilohy €. 5 k vyhladce zadavatel
aktualizuje minimalné jednou mési¢né, nejpozdéji do 3. dne mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém jsou
informace na profilu uverejhovany.

Zadavatel uvefejhuje informace v podobé strukturovanych dat pokud jsou mu tyto udaje znamy a jsou
obsazeny v dokumentech, které zadavatel ma povinnost uvefejnit na profilu zadavatele.

Upfesnéni k vybranym tdaju uvedenym v pfiloze 5 k vyhlasce:

- Jednoznacny identifikator vefejné zakazky na profilu zadavatele ma tuto strukturu:

PrrvVnnnnnnnn, kde:
1. ,P“specifikuje, ze se jedna o vefejnou zakazku uvefejnénou na profilu zadavatele
2., rr* specifikuje posledni dvojcisli letopoCtu
3. ,V“specifikuje, Ze se jedna o vefejnou zakazku

~,nnnnnnnn“ udava osmimistné pofadové Cislo vefejné zakazky pridélené zadavatelem v pfislusném roce

- evidenéni Cislo profilu zadavatele zakazky ve Véstniku vefejnych zakazek: s G€innosti od 1.5.2012
provozovatel Véstniku vefejnych zakazek zajisti, aby profil zadavatele mél pfifazen jednoznacny
identifikator profilu ( evidencni €islo) a bude zobrazena historie profilu zadavatele. V pfipadé, Ze zadavatel
pouziva jako profil zadavatele i elektronické trzisté verejné spravy, ve Véstniku vefejnych zakazek budou
uvefejnény dva platné profily zadavatele

- evidencni Cislo vefejné zakazky ve Veéstniku vefejnych zakazek: s ucinnosti od 1.5.2012 provozovatel
Véstniku vefejnych zakazek zajisti, aby vefejna zakazka méla pfifazen jednoznalny identifikator

(evidencni C&islo)

- udaj ICO - pro zahraniéniho uchazede, kterému nebylo pfidéleno ICO, &i jiny jednoznagny identifikator
v souladu s pravnimi pfedpisy zemé sidla, se polozka nevyplnuje
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Zadavatel je povinen zajisti Upravu svého profilu zadavatele tak, aby zakladni vybrané informace mély
podobu strukturovanych dat nejpozdéji k 1.1.2013.

Podrobny popis XML a XSD schémat je uvefejnén na internetovych strankach Informacéniho systému
o verejnych zakazkach na https://www.isvz.cz/ProfilyZadavatelu/Profil Zadavatele SchemaVZ.xsd

3.2 Pozadavky na nalezitosti profilu zadavatele
3.2.1 Ovéreni identity zadavatele, pfipadné o identity provozovatele profilu.

Zadavatel ¢i provozovatel profilu zadavatele zajisti, aby se kdokoliv mohl ovéfit identitu daného profilu, t.].
zda internetové stranky profilu zadavatele provozuje uvedeny zadavateli ¢i provozovatel. Spinéni tohoto
pozadavku lze zajistit pouzitim elektronického certifikatu vydaného pro doménu provozujici profil
zadavatele. Zadavatel &i provozovatel, ma moznost dle druhu svého SW ¢&i potfeb zvolit kvalifikovany
systémovy certifikat vydany podle § 12a zakona 227/2000 Sb. nebo komeréni serverovy certifikat. Tyto
certifikaty jsou vydavany certifikaCnimi autoritami napf. Postsignum (http://www.postsignum.cz), e-ldentity
(https://www.eidentity.cz/), Prvni certifikaéni I.CA (http://www.ica.cz/). Dostac&ujici uroven splnéni pozadavku
na ovéfeni identity je certifikat vydany na doménu 2. fadu - (napf. https://www.info.info). Tim neni dotena
moznost, aby zadavatel i provozovatel dle svého uvazeni prokazoval identitu internetovych stranek s vy3si
mirou podrobnosti — t.j. certifikatem vydanym na doménu 3. fadu (subdoménu)(napt. https://info.info.info).

3.2.2 Zaznamy o stavu profilu zadavatele a ukonech na profilu zadavatele.

Zadavatel &i provozovatel profilu zadavatele zajisti, aby byly zaznamenany informace o systémovém stavu
profilu zadavatele, ve kterych je prokazatelné uvedeno pfipadné narudeni dostupnosti profilu zadavatele —
tzn. pfipady, kdy byl profil zadavatele mimo provoz, €i byla omezena funkcionalita profilu. Zaznamy o
systémovém stavu profilu zadavatele obsahuji datum €as naruseni dostupnosti profilu a informaci, zda byl
profil zcela mimo provoz nebo o jaké omezeni funkcionality se jednalo.

Dale zaznamy obsahuiji identifikaci osoby, ktera uvefejnila dokument na profilu zadavatele. Jednoznacna
identifikace osoby muze byt prokazana zaru€enym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném
certifikatu vystavenym pro tuto osobu nebo jednoznaénym identifikatorem, ktery je pfidélen této osobé
spravcem nebo administratorem profilu zadavatele. V pfipadé, Ze identifikace osoby je prokazovana
jednoznaénym identifikatorem, ktery je pfidélen této osob& spravcem nebo administratorem profilu
zadavatele, jsou vedeny zaznamy o pfidéleni jednoznaéného identifikatoru dané fyzické osobé.

Zaznamy rovnéz obsahuji identifikaci dokumentu, ktery je uvefejnén na profilu zadavatele - minimalné
nazev souboru, datum a €as zaCatku a konce uvefejnéni dokumentu.

Zadavatel Ci provozovatel profilu zadavatele musi zajistit, aby shora uvedené zaznamy byly chranény proti

zmeéné, znieni a neopravnénému pfistupu a pfipadna neopravnéna zména Ci neopravnény pfistup
k zaznamum byl spolehlivé zjistitelny.
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VSechny Casové Udaje v zaznamovych souborech jsou uvadény s pfesnosti na sekundu a byly ziskany z
davéryhodného méfidla ¢asu tak, aby odpovidal hodnoté koordinovaného svétového ¢asu (UTC). Casova
informace musi byt poskytovana operaCnim systémem navazanym na zdroj reprodukujici svétovy
koordinovany ¢as UTC napfiklad na statni etalon ¢asu a frekvence nebo pomoci pfijimaée globalniho
systému urcéovani polohy (GPS).

3.2.3 Certifikace profilu zadavatele

Profil zadavatele je definovan v § 17 pism. X) ZVZ jako elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého
zadavatel podle ZVZ uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zplsobem, ktery
umoznuje neomezeny a pfimy dalkovy pfistup, ajehoz internetova adresa je uvefejnéna ve Véstniku
vefejnych zakazek. Z definice profilu zadavatele proto vyplyva, Zze zadavatel musi zajistit, aby profil
zadavatele prokazatelng, v souladu sust. § 149 odst. 9 ZVZ, splfioval pozadavky stanovené ZVZ a
vyhlaskou ¢&. 9/2011 Sb., kterou se stanovi podrobnéjsi podminky tykajici se elektronickych nastrojui a ukonu
ucinénych elektronicky pfi zadavani vefejnych zakazek a podrobnosti tykajici se certifikatu shody. Spinéni
pozadavkl na elektronické nastroje Ize vzdy prokazat certifikatem shody, ktery vydal subjekt posuzovani
shody akreditovany vnitrostatnim akreditacnim organem.

Pokud se zadavatel rozhodne prokazovat shodu svého profilu zadavatele prostfednictvim certifikatu, je
treba, aby k profilu zadavatele byl vydan jak certifikat funkcionality elektronického nastroje, tak certifikat
prostfedi, ve kterém je elektronicky nastroj provozovan. Vydany certifikat shody funkcionality elektronického
nastroje zahrnuje ukony uvedené v § 8 odst. 2 pism. a) bod 4 vyhlasky ¢. 9/2011 Sb. ( poskytovani
dokumentl dalkovym pfistupem). Dle pfilohy k vyhlasce €. 9/2011 Sb. se jedna o skupinu 4 pro vefejné
zakazky a o skupinu 14 v pfipadé, ze zadavatel realizuje souté€z o navrh.
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Pfiloha ¢. 1 (k bodu 3.1.2. Metodiky )
obr. 1

logo, hlavi€ka profilu

Zakladni informace o zadavateli:
Nazev zadavatele

ICO

Adresa

Adresa (URL) profilu zadavatele

Adresa(URL) elektronického trzisté vefejné spravy
zakladni Adresa (URL) obecné adresy zadavatele

menu

Informace o verejnych zakazkach

Nazev verejné zakazky Druh fizeni Datum zahajeni | Lhata pro podani Detail
nabidek/doruceni
zadosti o ucast
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obr. 2

logo, hlavi€ka profilu zadavatele

Zakladni informace o verejné zakazce
Nazev

ID na profilu zadavatele

Evidencni Cislo ve Véstniku verejnych zakazek

zakladni Druh (dodavky, sluzby, stavebni prace)
menu Predpokladana hodnota

Datum zahajeni
Lhita pro podani nabidek/doruceni zadosti o Ucast

Struény popis pfredmétu verejné zakazky

Dokumenty verejné zakazky

—| Zadavaci dokumentace a dodate¢né informace

Dalsi dokumenty verejné zakazky ( napt. smlouvy, seznam subdodavatelet apod.*
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