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NiZze uvedena doporu €eni jsou ur €ena pro obecni U Fady (I. a Il. typu), na kterych
nejsou za fazeni zam éstnanci majici v naplni prace zaji§ tovani socialn é-pravni ochrany
déti bu d’na piny, nebo i jen ¢aste ény Uvazek.

Obecni tfad ...... je v souladu s ustanovenim § 4 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochrané déti, v platném znéni, (déle jen zakon o SPOD) organem socialné-pravni ochrany.
Vykon sociélné-pravni ochrany déti v piném rozsahu zajiStuje obecni Ufad obce s rozSifenou
pusobnosti — Magistrat mésta ...../Méstsky Gfad ....

Obecni ufad je v souladu se zakonem o SPOD:

 podle § 10 odst. 1 pism. a) povinen vyhledavat déti uvedené v § 6 zakona (déti
ohroZzené, na néz se vztahuje socialné pravni ochrana); - tzv. vyhledavat ohrozené
déti

» podle § 10 odst. 1 pism. b) povinen pusobit na rodi¢e, aby plnili povinnosti vyplyvajici
z rodi¢ovské odpovédnosti;

* podle 8 10 odst. 1 pism. ¢) povinen projednat s rodi€i odstranéni nedostatki ve
vychové ditéte;

* podle § 10 odst. 1 pism. d) povinen projednat s ditétem nedostatky v jeho chovani;

* podle 8§ 10 odst. 1 pism. e) povinen sledovat, zda je na zakladé kontrolnich opravnéni
zamezovano Vv pfistupu déti do prostfedi, které je z hlediska jejich vyvoje a vychovy
ohroZuijici;

* podle § 10 odst. 1 pism. f) povinen poskytnout nebo zprostfedkovat rodi¢im na jejich
Zadost poradenstvi pfi uplatfiovani naroku ditéte podle zvlaStnich pravnich pfedpisu;

* podle 8 10 odst. 1 pism. g) povinen oznamit obecnimu Ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti skute¢nosti, které nasvédcuji tomu, Ze jde o déti uvedené v § 6 zakona;

* podle 8 13 odst. 3 obecni ufad s rozSifenou pusobnosti mize pozéadat pfislusny
obecni Ufad, aby sledoval, zda jsou dodrZzovana vychovnéa opatfeni, o nichz rozhodl;

 podle § 15 odst. 1 — ocitne-li se dité bez péce priméfené jeho véku, zejména
v disledku amrti rodi€d nebo jejich hospitalizace, je obecni Ufad povinen zajistit
takovému ditéti neodkladnou pédi; pfi zajiSténi této péce zpravidla da prednost
pfibuznému ditéte. O uvedeném opatfeni neprodlené uvédomi obecni Ufad obce
s rozSifenou plsobnosti;

* podle § 32 odst. 1
a) zaméfuje svoji pozornost na vyuzivani volného €asu téchto déti,
b) zaméfuje svoji pozornost na déti vyhledavajici styky s fyzickymi osobami nebo
skupinami téchto osob poZivajicimi alkoholické napoje nebo navykové latky nebo
pachajicimi trestnou €innost,
c) sleduje u déti projevy nesnasenlivosti a nasili,
d) vénuje pozornost détem z rodin s nizkou sociélni arovni,
e) zabranuje pronikani nepfiznivych sociélnich a vychovnych vlivi mezi ostatni

skupiny déti,

f) nabizi détem programy pro vyuZiti volného ¢asu se zretelem k zajmim déti a jejich
moznostem,

g) spolupracuje se Skolami, povéfenymi osobami, zajmovymi sdruzenimi a dalSimi
subjekty.

* podle § 37 odst. 1 povinen ucinit opatfeni k ochrané Zivota a zdravi a zajistit
uspokojovani zakladnich potfeb v nejnutnéjSim rozsahu vcetné& zdravotnich sluzeb
ditéti uvedenému v § 2 odst. 3 zakona (ditétem je ale v tomto pfipadé cizinec), ocitlo-
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li se takové dité bez jakékoliv péde nebo jsou-li jeho Zivot nebo pFiznivy vyvoj vazné
ohroZzeny nebo naruSeny. O opatfenich neprodlené informuje obecni Ufad obce
s rozSifenou plsobnosti;

* podle § 51 odst. 3 pism. a) obecni Ufad na vyzadani podava zpravy o pomérech
ditéte, u néhoz soud rozhodl o vychovném opatfent;

* podle 8 51 odst. 3 pism. b) doporu€uje soudu osobu vhodnou stat se poru¢nikem
a toto své doporuceni oznamuje obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pasobnosti;

* podle 8 51 odst. 3 pism. c) podava obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti
zpravy o pomeérech ditéte;

* podle 8 51 odst. 3 pism. d) podavéa statnimu zastupitelstvi zpravy o pomérech ditéte,
u néhoz soud na navrh statniho zastupitelstvi v ob&anskopravnim fizeni ulozil
ochrannou vychovu;

» podle § 56 vede ,zjednoduSenou“ evidenci a spisovou dokumentaci dle ¢l. 34 a 35
Smérnice MPSV ¢j.: 2013/26780-21 (ze dne 19. 9. 2013) o stanoveni rozsahu
evidence déti a obsahu spisové dokumentace.

V Obecnimu Gfadu ..... neni zafazen zaméstnanec, v jehoZ pracovni naplini je zajiStovani
vykonu socialné-pravni ochrany déti. Obecni Gfad ..... tvori:
- starosta

- mistostarosta

Ufedni hodiny: ...
Podatelna: ..... @ .....

Pfi vykonu socialné-pravni ochrany déti jsou organy socialné-pravni ochrany povinny Fidit se
standardy kvality socialné-pravni ochrany, které jsou uvedeny v piiloze €. 1 vyhlasky
Ministerstva prace a socialnich véci CR €. 473/2012 Sb.:

1. Mistni a €asova dostupnost
- u obecniho Uradu se nehodnoti.

2. Prost fedi a podminky

2a Vykon socialné-pravni ochrany je zajiStén v prostorach vhodnych pro komunikaci
s ohroZenymi détmi a rodinami. Organ socialné-pravni ochrany zajisti takové prostory pro
vykon socialné-pravni ochrany, které predstavuji odpovidajici zazemi pro vykon socialné-
pravni ochrany a jejichZz kapacita odpovidd mnoZstvi konzultaci spojenych s poskytovanim
socialné-pravni ochrany.

Vykon socialné-pravni ochrany je realizovan v prostorach objektu obecniho tradu.

3. Informovanost o vykonu socidln  é-pravni ochrany d éti

3a Orgéan sociélné-pravni ochrany zvefejni zplisobem umoziujicim délkovy pfistup €i jinym
vhodnym zplGsobem vnitini pravidla a postupy jim vytvofené za GCelem naplnéni téchto
standardu kvality socialné-pravni ochrany pfi poskytovani socialné-pravni ochrany.

3b Organ socialné-pravni ochrany ma zpracovany informace o rozsahu a podminkach
poskytovani socialné-pravni ochrany, a to ve formé srozumitelné cilové skupiné. Tyto
informace jsou verejné dostupné.

VnitMmi pravidla jsou uverejnéna na webovych strankach obce (nebo v prostorach obecniho
Ufadu — napr. na nasténce) v rozsahu, v némz je vykon socialné-pravni ochrany zajiStovan.
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Pozn.: Na webovych strankach obce staci stru¢nd informace, Ze vnitfni pravidla jsou
k dispozici na obecnim Gradu.

4. Persondlni zabezpe €eni vykonu socialn é-pravni ochrany d éti

V Obecnimu Ufadu ..... neni zarazen zaméstnanec, v jehoZ pracovni naplni je zajiStovani
vykonu socialné-pravni ochrany déti. Obecni Gfad ..... tvori:
- starosta

- mistostarosta

Ufedni hodiny:
Podatelna: ..... @ .....

5. Pf¥ijimani a zaSkolovani
Vzhledem k tomu, Ze v obecnim Gfadu ..... neni zarazen zameéstnanec, v jehoZz pracovni
naplni je zajiStovani socialné-pravni ochrany, neni standard zpracovan.

6. Profesni rozvoj zam éstnanc U
Vzhledem k tomu, Ze v obecnim Ufadu ..... neni zarazen zameéstnanec, v jehoZz pracovni
naplni je zajiStovani socialné-pravni ochrany, neni standard zpracovan.

7. Prevence
7a Organ socialné-pravni ochrany aktivné vyhleddvd a monitoruje ohroZené déti.
Prokazatelné koordinuje, pfipadné vytvafi podminky pro preventivni aktivity ve svém
spravnim obvodu.
7b Organ socialné-pravni ochrany v ramci preventivnich aktivit spolupracuje s dalSimi
fyzickymi osobami, pravnickymi osobami a organy vefejné moci, zejména s organy uzemni
samospravy, povéfenymi osobami, poskytovateli socialnich sluzeb, zastupci kol a Skolskych
zafizeni, Policii Ceské republiky, Probaéni a mediaéni sluzbou, soudem, statnim
zastupitelstvim, poskytovateli zdravotnich sluZzeb, pfipadné dalSimi fyzickymi osobami,
pravnickymi osobami a organy vefejné moci zu¢astnénymi na péci o ohrozené déti podle
mistnich potfeb a podminek. VSechny uvedené subjekty mohou jako formu spoluprace
v ramci vySe uvedeného zvolit tym pro déti a mladez.
Obecni Urfad ..... monitoruje déni v obci v oblasti aktivit pro déti (rodiny s détmi ¢&i pA
spolec¢enskych akcich). PAi své ¢innosti Uzce spolupracuje s Magistratem mésta.../Méstsky
Uradem ..... a dale se subjekty, které svou cinnost, zamérfenou na preventivni aktivity,
realizuji na tzemi obce. Zejména se jednd o:

- Materska Skola

- Z&kladni Skola

- Policie CR (méstska/obecni policie)

- Zdravotni stfedisko — pediatr MUDr...

- Materskeé centrum...

- Jiné subjekty napr. poskytovatelé socialnich sluzeb
Tym pro déti a mladeZ nebyl ustaven. Z jednani se subjekty je vZdy pofizen struény zaznam,
ktery se uklada v kancelas starosty/mistostarosty.

8. P¥ijeti ozndmeni, posouzeni naléhavostiap Fidéleni p fipadu

8a Orgéan socialné-pravni ochrany jednotné postupuje pfi pfijeti ozndmeni pfipadu a jeho
evidenci.

8b Kazdy pfipad organu sociélné-pravni ochrany je posouzen s ohledem na jeho naléhavost.
8c Kazdy prfipad je pfidélen konkrétnimu koordinatorovi pfipadu. Koordinator Fidi prabéh
vykonu socialné-pravni ochrany u daného pfipadu.
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Zde je tfeba uvést pravidla postupu pro pAjimani (email, telefonicky, datova schranka,
podatelna Ufadu, vlastni zjiSténi pfi depistazi apod.) a evidenci jednotlivych pripadd — je tfeba
vzit v ivahu zakon o SPOD a Smérnici MPSV ¢.j. 2013/26780-21 ze dne 19. 9. 2013
upravujici rozsah evidence a obsah spisové dokumentace. Dale se uvadi, komu se pripad
predava, kdo eviduje pfipad do rejstfiku atd.

Je tfeba uvést pravidla pro vyhodnoceni naléhavosti pfipadu — napf. v pfipadé ohroZeni
Zivota a zdravi ditéte je neprodlené pAjimano opatfeni k zajisténi ditéte (tj. poskytnuti
zejména neodkladné péce ditéti) a kontaktovan obecni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti.

Pozn.: postup pfi pfijimani ozndmeni bude obdobny jako v jinych oblastech. Napf. oznameni
pfijima starosta, pfip. mistostarosta nebo referent, ktefi pak postupuji dle pravidel obecniho
Ufadu. Informaci a podnét ohledné mozZného ohrozeni ditéte mize obecni Gfad obdrzet
rovnéz od kterékoli fyzické osoby (8 7 odst. 2 zdkona o SPOD), anebo napf. ze Skoly, od
lékare, policie €i jiného subjektu. Na obecni Ufad se muze s Zadosti o pomoc obratit rovnéz
samo dité, a to i bez védomi rodicl (8§ 8 odst. 1 zdkona o SPOD).

9. Jednéni, vyhodnocovani a individudlni plan och  rany dit éte

9a P¥i jednani s klientem dodrzuje organ sociélné-pravni ochrany zékladni principy vykonu
socialné-pravni ochrany zejména

- respektuje individualni pfistup ke vSem klientm,

- vychazi z individualnich potfeb kazdého klienta,

- podporuje samostatnost klient,

- uplatiuje individualni pfistup k potfebam kazdého klienta,

- motivuje k péci o déti,

- posiluje socialni zaclenovani klient,

- dusledné dodrzuje lidska prava a zakladnich svobody,

- podporuje kontakt s pfirozenym sociélnim prostredim,

- informuje klienta o postupech pouZzivanych pfi vykonu socialné-pravni ochrany.

9b Orgén socialné-pravni ochrany zajiStuje sluzby potfebné pro jednani s osobami se
specifickymi potfebami, nebo ma dojednanou spolupraci s fyzickymi osobami a pravnickymi
osobami, které tyto sluzby zajisti externé.

Zameéstnanci obecniho Grfadu znaji a p/i vykonu socialné-pravni ochrany respektuji Listinu
zékladnich prav a svobod, Umluvu o pravech ditéte, obecnéa ustanoveni zakona é. 500/2004
Sb., spravni fad, v platném znéni, atd.

V pripadé osob se specifickymi potfebami jsou vyuzZivany veSkeré dostupné formy
komunikace, kjednani jsou pfizvani zastupci pravnickych ¢i fyzickych osob, které jsou
schopny komunikaci facilitovat (zejm. se jedna o tlumocniky do znakoveé reci, podpdrce osob
apod.).

10. Kontrola p Fipadu

10a Organ sociélné-pravni ochrany zajistuje pravidelnou kontrolu pfipadu.

Obecni Ufad ma stanovena pravidla pro kontrolu pfipadd pfi vykonu socialné-pravni ochrany
déti (Ize doplnit odkaz smérnice Uradu). Kontrola je provadéna dle potfeby a cetnosti pripadd
feSenych v rdmci vykonu socialné-pravni ochrany déti.

11. Rizikové a nouzové situace

11a Zaméstnanci zafazeni v organech sociélné-pravni ochrany k vykonu socialné-pravni
ochrany jsou pfipraveni na vyskyt rizikovych a nouzovych situaci a jsou prokazatelné
seznameni se situacemi, které mohou nastat v souvislosti s vykonem socialné-pravni
ochrany v€etné postupu pfi jejich FeSeni.

Je tfeba definovat rizikové situace — napf. riziko zranéni zaméstnance p/i zajiStovani
opatfeni ve prospéch ditéte podle § 15 a 37 zakona — a popsat zplsoby rfeSeni (napf.
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agresivni klient — jednani s nim se Uc¢astni minimélné dva pracovnici nebo je pfivolana
meéstska ¢i statni policie atd.).

12. Dokumentace o vykonu socialn é-pravni ochran é déti

12a Organ socialné-pravni ochrany uplatiiuje systém zpracovani, vedeni, evidence
a archivace dokumentace, v€etné vedeni elektronické dokumentace v informacnim systému
socialné-pravni ochrany déti o klientech a dalSich osobéach.

12b Zaznamy organu socialné-pravni ochrany jsou vedeny takovym zplsobem, aby byly
srozumitelné pro klienta.

O détech, které jsou zarazeny v evidenci obecniho Urfadu, vede Obecni Urfad.... spisovou
dokumentaci dle § 56 zakona ¢. 359/199Sb. a ¢l. 34 a 35 provadéci Smérnice MPSV ¢.|.
2013/26780-21 ze dne 19. 9. 2013.

Pozn.: Jedna se o jednoduchou evidenci a spisovou dokumentaci déti, jimz obecni Ufad ve
své pusobnosti poskytl pomoc a ochranu. Podrobnosti jsou uvedeny ve Smérnici MPSV.

13. Vyf¥izovani a podavani stiznosti

13a Organ socialné-pravni ochrany méa zpracovana pravidla pro podavani, vyfizovani
a evidenci stiznosti v podobé srozumitelné pro vSechny klienty.

13b Organ sociélné-pravni ochrany informuje klienty a dalSi osoby o moZnosti podat
stiznost, a to zplisobem srozumitelnym klientdm a dalSim osobam.

Zde je tfeba uvést informaci o pravidlech pro podavani, vyfizovani a evidenci stiZznosti.
Pravidla jsou k dispozici na webovych strankach obecniho Ufadu a k dispozici pfimo na
obecnim urfadu.

14. Navaznost vykonu socialn é-pravni ochrany d éti na dalSi subjekty

1l4a Organ socialné-pravni ochrany zprostfedkovava a doporucuje klientdm sluzby jinych
fyzickych a pravnickych osob podle jejich potfeb, a to v souladu s cili podpory stanovenymi
v individualnim planu ochrany ditéte.

Obecni Urad zde Uzce spolupracuje s obecnim Ufadem obce s rozSifenou pusobnosti, ktery
je klicovym clankem v soustavé organu socialné-pravni ochrany déti. Mdze téZ doporucit
sluzby napf/. poskytovateld socialnich sluzeb nebo osob ¢i organizaci, které maji povéreni
k vykonu socialné-pravni ochrany déti.
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