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A. VYMEZENI ZAKLADNICH POJMU

1. Financovani

spravné nastaveni financovani projektu je dilezité jiz pri pripravé. Pri realizaci
projektu musi zZadatel dodrZet podminky financovani stanovené smlouvou, které
vychazeji z tdaji uvedenych zadatelem v Zadosti o dotaci

Celkové naklady

souhrn vSech finanénich prostredki, které zadatel planuje vynalozit na realizaci
projektu. Celkové naklady se skladaji z poZzadované dotace a vlastnich zdroja (v¢.
ostatnich dotaci a darti)

Zavazny ukazatel

vyjadiuje rozsah spolufinancovani projektu Zadatelem (podil dotace na celkovych
uznatelnych nakladech projektu). Dle Zasad mtze byt maximélni podpora 70 %
z celkovych nakladi. Zavazny ukazatel je stanoven individualné na zakladé
Z4dosti o dotaci.

v pripad€, Ze bude zavazny ukazatel prekrocen (podil dotace bude vyssi, nez je
uvedeno ve smlouvé), musi prijemce cast dotace, o kterou byl tento ukazatel
prekrocen, vratit zpét poskytovateli.

doporucujeme peclivé pripravovat rozpoc¢ty Kk projektim tak, aby
predpokladané celkové naklady co nejvice odpovidaly moZnostem
zadatele zrealizovat projekt vplném rozsahu. Celkové naklady
nenadhodnocujte. Vyhnete se tak komplikaci s prekrocenim
zavazného ukazatele a vraceni ¢asti dotace.

Dan z pridané hodnoty

dotaci nelze pouzit na tthradu DPH (u platci DPH). Platcim DPH je dotace
poskytnuta pouze na plnéni bez DPH, tzn., Ze platce DPH uvadi v Zadosti celkové
naklady bez DPH.

pro neplatce DPH je DPH uznatelnym nakladem. V zadosti uvadi celkové naklady
projektu véetné DPH.

De minimis

Pravidlo pro poskytovani podpory malého rozsahu dle natizeni Komise (EU) ¢.
1407/2013 ze dne 18. prosince 2013, o pouziti ¢lanki 107 a 108 Smlouvy
o fungovani Evropské unie na podporu de minimis (zvefejnéno v Ufednim
véstniku Evropské unie ¢. 352/2013 na strané L). Jedna se o podporu poskytnutou
jednomu prijemci po dobu tfi let v celkové vysSi max. 200 000 € (v prepoctu
kurzem vyhlaSenym Evropskou centralni bankou platnym ke dni prvniho
poskytnuti vefejné podpory). Za trileté obdobi se povazuji fiskalni roky pouzivané
k datiovym aéeltim, tj. doba mezi dvéma ro¢nimi uzavérkami. Jedna se budto
o kalendarni rok nebo o rok vymezeny jinak, napt. od 1. 4. do 31. 3. nasledujiciho
roku.

Nova podpora de minimis mizZe byt poskytnuta teprve po prezkouméani, zda
v souctu s podporami de minimis, které prijemce obdrzel v rozhodném obdobi
fiskalniho roku a predchozich dvou fiskalnich letech, nepresahne vyse uvedeny
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limit. Tuto skutecnost ovéfuje poskytovatel ztdaji uvedenych zadatelem
v ¢estném prohlaseni o prijatych podporach de minimis, které je povinnou
ptilohou Zadosti.

- poskytovatel podpory je povinen informovat prijemce o zameéru poskytnout dotaci
za vyuziti pravidla de minimis.

- prehled poskytnutych podpor malého rozsahu vrezimu de minimis je verejné
pristupny knahlédnuti v Centrdlnim registru na internetovych strankach
Ministerstva zemédélstvi:
http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal/Subject/Search

2. Terminy realizace
Datum konéni akce/akei

- v pripadé konani jednorazové akce je nutné uvést v zadosti piresné datum konani
akce

Termin ukonceni realizace projektu

- tento termin je stanoven dnem, ve kterém jsou ukonceny vSechny financéni
operace spojené s realizaci podporovaného projektu

- ktomuto dni je nutné vyfakturovat a zaac¢tovat vSechny ¢innosti

- zaroven je nutné, aby i vSechny finanéni prostiredky vynalozené na
realizaci projektu byly k tomuto dni proplaceny z ac¢tu piijemce dotace

3. Rozpocet
- v Zadosti o dotaci musi Zadatel uvést druhové ¢lenéni celkovych nakladd projektu
- u kazdého druhového ¢lenéni je nutné uvést castku, kterou zde zadatel planuje
vynalozit a konkrétni vymezeni

- druhové ¢lenéni projektu
o ndkup materialu (finanéni c¢astka za vSechen material, ktery zadatel
planuje k projektu poridit)

o ndkup sluzeb (Géty za provedené sluzby, faktury na provedeni sluzeb
poskytnutych k projektu — napft. faktura k objednani autobusu, potisk
obleceni, grafické prace, ubytovani, sluzby trenérii na fakturu)

o thrada cestovného (f4dné vyplnéné cestovni prikazy k osobnim
automobiliim, jizdenky na vefejnou dopravu, letenky apod.

o osobni naklady (dohody o provedeni prace, dohody o provedeni pracovni
éinnosti)
o nakup vécnych darii (dary, které budou zakoupeny a rozdany tcéastniktim)
! Pri vyplinovani zadosti doporuc¢ujeme dobré promysleni, jaké naklady budou
v projektu vyuzity a peclivé zarazeni jednotlivych naklada. Zména rozpoétu pak

podléha schvaleni poskytovatelem, ktery vyhovi pouze voduvodnénych
pripadech!


http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal/Subject/Search

bod 8.13 pfiloha 6

B. VYPLNENI ZADOSTI

Po vytisténi doplnte datum, podpis a razitko.

Pisemnou zZadost spolu se vSemi piilohami je nutné sesit, aby nemohlo dojit ke ztraté prilohy
(ptilohy musi byt oé¢islované a ve stanoveném poradi).

Pisemnou formu Zadosti v jednom podepsaném originale spolu s predepsanymi a
podepsanymi prilohami lze zaslat postou nebo podat osobné na podatelné Krajského tiradu
Usteckého kraje v zalepené obalce oznadené:

1) NEOTVIRAT — SPORT 2017/ VOLNY CAS 2017
2) Plnym nazvem zadatele o dotaci a jeho sidlem

Adresa doruceni:

Krajsky afad Usteckého kraje
Velka Hradebni 3118/48

400 02 Usti nad Labem
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C. UZAVRENI SMLOUVY

smlouvu o poskytnuti neinvesti¢ni dotace pripravuje poskytovatel

smlouva je vypracovana na zakladé oveéreného usneseni prislusného organu
Usteckého kraje, které je zverejnéno zpravidla do 10 dnii od schvéleni na webu UK

seznam schvalenych Zadosti o dotaci je vZdy uveden na webovych strankich
Usteckého kraje v sekei Dotace a granty > Skolstvi, mladeZ a télovychova pod
prislusnym dotaénim programem. Kazdy zZadatel je informovan také individualné

uspésni zadatelé obdrzi na e-mailovou adresu, uvedenou v zadosti, smlouvu
o neinvestic¢ni dotaci a planovany rozpocet nakladi projektu, spoleéné s informaci
o dal$im postupu

1. Smlouva o poskytnuti neinvesti¢ni dotace

smlouva o neinvesti¢ni dotaci obsahuje nélezitosti dle zakona 250/2000Sb.,
o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoc¢ti, ve znéni pozdéjSich predpisi
a Zasad pro poskytovani dotaci a navratnych finanénich vypomoci z rozpoctu
Usteckého kraje, schvalenych Zastupitelstvem Usteckého kraje usnesenim
€. 27/317Z/2016 ze dne 5. 9. 2016.

Kontrola smlouvy

prijemce smlouvu peclivé prostuduje a zkontroluje své tidaje. V pripadé,
Ze nalezne Spatné uvedeny tidaj, kontaktuje zpét garanta dota¢niho programu (na
e-mail, ze kterého smlouva prisla).

Po zkontrolovani adaji prijemce dotace smlouvu 2x vytiskne, opatii ji datem,
podpisem statutarniho zastupce a razitkem organizace.

Podpis smlouvy

smlouvu podepisuje za poskytovatele hejtman Usteckého kraje, v p¥ipadé jeho
nepiftomnosti podepisuje smlouvu statutarni zastupce hejtmana UK

za prijemce podepisuje smlouvu vzdy statutarni zastupce, pripadné osoba, ktera je
povérena jednat jménem piijemce

v pripadé, Ze bude smlouva podepsana v zastoupeni, je nutné se smlouvou zaslat
také povéreni k podpisu smluv pro osobu, ktera v zastoupeni smlouvu podepsala

po zkontrolovani adaji prijemce dotace smlouvu 2x vytiskne, opatii ji datem,
podpisem statutarniho zastupce a razitkem organizace.

2. Podrobny rozpocet financovani projektu (dale jen ,rozpocet®)

rozpocet obdrzi zadatel emailem spolu se smlouvou a vyrozuménim
rozpocet je predvyplnény na zaklad€ informaci z Zadosti o dotaci

zadatel vyplituje pouze zelené vyznafend pole dle tdajii vyplnéné v Zadosti
o dotaci
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pozn: tabulka je nastavena tak, Ze vyplnéna zelena pole séita a celkovy soucet se
ukazuje v poslednim Sedém poli. Pro kontrolu: celkové planované naklady se
musi v obou Sedych polich rovnat

tabulka ma nastaveny urcité parametry. Vpisovat je mozné pouze do zelené
vyznaéenych poli (nikam jinam Zadatel nic nevypliuje). Tabulku neni mozné
kopirovat a vyplnovat jinak.

Priloha 1
Podrobny rozpocet financovani projektu
Dotacni program Sport 2016

Nazev prijemce dotace |TJ Horni Dolni
Ndazev projektu Zimni soustfedéni

! pole se
Celkové planované naklady projektu 42 857 musi rovnat !
Dotace 30 000
Spoluiéast 12 857
Procentualni podil dotace na celkovych 70 %
planovanych nakladech projektu
Ndzev poloZky: Vyide ndkladi:
Ndkup materidlu 2000 ¢ . ..
Nakup sluzeb 40000 [ vyplfiuje zadatel
Uhrada cestovného: e /| na zakladé
Osobni naklady: & Zadosti
Nékup vécnych dard: 857 K&
Celkové planované naklady projektu 42857 K¢

Uprava rozpoctu pii kraceni dotace

v pripadé€, Ze nebylo zadateli ¢aste¢né vyhovéno (Zadateli je schvalena nizsi dotace,
nez byla pozadovana), jsou celkové naklady prizptisobeny schvalené dotaci se
zachovanim zévazného ukazatele (procentuilni podil dotace na celkovych
nakladech projektu)

v tomto piipadé si Zadatel rozpocet oproti Zadosti o dotaci upravi dle
svych potieb, tzn. Ze snizi libovolné polozky (menavySovat oproti
zadosti)

Kontrola

pred odeslanim si zadatel zkontroluje spravné zarazeni naklad do jednotlivych
polozek
o nadkup materidlu (finanéni c¢astka za vSechen material, ktery zadatel
planuje k projektu poridit)

o nakup sluzeb (Gcty za provedené sluzby, faktury na provedeni sluzeb
poskytnutych k projektu — napt. faktura k objednani autobusu, potisk
obleceni, grafické prace, ubytovani, sluzby trenérii na fakturu)
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o tthrada cestovného (f4dné vyplnéné cestovni prikazy k osobnim
automobiliim, jizdenky na vefejnou dopravu, letenky apod.

o osobni naklady (dohody o provedeni prace, dohody o provedeni pracovni
éinnosti)

o nakup vécnych darii (dary, které budou zakoupeny a rozdany tc¢astniktim)

Podpis a odeslani

- rozpocet podepisuje statutarni zastupce, pripadné osoba, ktera je povérena jednat
jménem piijemce (stejna osoba, ktera podepisuje smlouvu)

- po vyplnéni jednotlivych finan¢nich ¢astek a kontrole rozpoctu jej Zadatel 3x
vytiskne a doplni misto, datum a podpis statutarniho zastupce (popft. razitko)

Vs v

Podepsané smlouvy (2x) a rozpoéty (3x) vlozi zadatel NESESITE do obalky a zasle obratem
na adresu Krajského afadu Usteckého kraje:

Krajsky t'ad Usteckého kraje-OSMT

Velka Hradebni 3118/48

400 02 Usti nad Labem

Obélku opatii nazvem dotac¢niho programu.

Po podpisu smlouvy hejtmanem Usteckého kraje/statutarnim zastupcem hejtmana UK bude
jeden original smlouvy a podrobného rozpoctu financovani projektu zaslan zpét zadateli na
adresu sidla/kontaktni adresu uvedenou v Zadosti o dotaci.

Zverejnéni smlouvy

- Smlouva, piresahujici 50 000 K¢ vysi prispévku, bude véetné vsech jejich dodatki
uvetfejnéna dle zakona ¢. 250/200 Sb. na ufedni desce poskytovatele zptisobem
umoznujici dalkovy pristup do 30 dnii ode dne uzavieni smlouvy a to po dobu tii
let ode dne zvefejnéni nebo v registru smluv v souladu se zakonem ¢. 340/2015
Sb.

D. POVINNOSTI PRIJEMCE DOTACE

- pri realizaci projektu je nutné dodrzet veskeré pravni predpisy a povinnosti
stanovené smlouvou
1. Obecné
Tyto podminky jsou identické u vSech projektd, vychézeji z platnych pravnich piedpist

a Zasad. Jedna se zejména 0 povinnosti:

- vynalozit poskytnuté prostredky vyhradné jen v souladu s uzavirenou smlouvou, a to
pouze na vydaje souvisejici s realizaci podporeného projektu,

- prostredky musi byt zaroven vynaloZeny hospodarné, ticelné a efektivné,
6
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vést a sledovat poskytnuté prostredky v oddéleném ucetnictvi, vedeném v souladu se
zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi, a to jak
z hlediska poskytnuté vyse dotace, tak i z hlediska nakladi celého Projektu,

dodrzovat veskeré pravni predpisy vcetné zakona o verejnych zakazkach v platném a
ac¢inném znéni,

predlozit poskytovateli zavéreénou zpravu a financéni vyporadani dotace, a to
nejpozdéji do 30 dn od uplynuti lhity stanovené ve smlouvé o poskytnuti
neinvesti¢ni dotace (termin realizace projektu)

uvadét viditelné na veskerych ucetnich dokladech souvisejicich s realizaci projektu, ze
byl ,,Projekt je spolufinancovan Usteckym krajem*,

v pripad€ informovani sdé€lovacich prostfedkli o projektu uvést fakt, Ze byl projekt
podporen Usteckym krajem (poskytovatelem),

na hmotnych vystupech projektu a na ostatnich vystupech typu publikaci,
internetovych stranek ¢i jinych nosic¢ii uvede prijemce skutec¢nost, Ze projekt podpoftil
poskytovatel (dale ,Sponzorsky vzkaz“) v provedeni respektujici logomanual
poskytovatele

(viz: http://www.kr-ustecky.cz/sponzorsky-vzkaz-graficky-manual/d-
1687662/p1=204744),

Prijemce je povinen predlozit navrh zpiisobu pouziti a umisténi ,Sponzorského
vzkazu“ ke schvéleni poskytovateli (sta¢i elektronicky e-mailem), piipadné upravit
navrh podle namitek poskytovatele apredlozit ho poskytovateli ke konecnému
schvaleni. Za poskytovatele rozhoduje kontaktni osoba uvedend na webovych
strankach

Logo Kraje je ochrannou znamkou, ktera poziva ochrany podle zakona ¢. 441/2003
Sb., o ochrannych znamkach a o zméné zakona ¢. 6/2002 Sb. o soudech, soudcich,
prisedicich a statni spravé soudi a o zméné nékterych dalSich zdkonl (zékon
osoudech a soudcich), ve znéni pozdéjsich predpisii, (zdkon o ochrannych
znamkach), ve znéni pozd€jsich predpisi,

predlozit poskytovateli na vyzadani zpravu o pribéhu realizace Projektu,

nejdéle do 7 dnii informovat garanta dota¢niho programu o vSech zménach, tykajicich
se identifikace ptijemce nebo realizace projektu. Jedna se napf. o zménu sidla nebo
statutarniho zastupce piijemce, dil¢i zmény v rozpoctu projektu, apod.,

vratit nevycerpanou ¢ast dotace soucasné pri predlozeni zavéreéné zpravy (pred
zasldnim z&véreéné zpravy a casti dotace radéji kontaktovat garanta dotaéniho
programu),

vratit dotaci/ jeji ¢ast na vyzvu zpét na ucet poskytovatele, z néhoz byla poskytnuta,
v pripadé, ze Projekt vykaze zisk.

Individualni

vych4zi zadaji uvedenych zadatelem pii podani ¢ doplnéni ZAdosti, prip.
z podminek nastavenych poskytovatelem ve smlouvé o poskytnuti dotace. Jedna se o:

» termin ukonceni realizace projektu a ¢asové vymezeni uznatelnosti nakladt
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» zavazny ukazatel (podil dotace na celkovych nakladech projektu)

» prip. dalsi zavazny ukazatel dle rozhodnuti poskytovatele, napi. konkrétni
pouziti dotace (specifikace)

- je-li prijemce dotace pravnickou osobou, je povinen splnit i povinnosti prijemce
v pripadé piremény nebo zruseni pravnické osoby s likvidaci,

o poskytnout poskytovateli veskeré informace o zdmeéru likvidace nebo premény,
které mohou dle poskytovatele ovlivnit podminky a tcel poskytnuté dotace,

o zajistit, aby ptipadné rozhodnuti o jeho likvidaci nebo preméné podle prislusnych
pravnich predpisti bylo piijato az po predchozim souhlasu poskytovatele

3. Vedeni oddéleného tcetnictvi

ucetnictvi musi byt vedeno tak, aby oddélovalo tcetni pripady tykajici se projektu od
ostatnich Gcetnich pripadt prijemce

oddé€lené tcetnictvi je nutné vést pod danym tcelovym znakem z hlediska poskytnuté
vySe dotace i z hlediska nakladt celého projektu

ucetnictvi musi byt vedeno takovym zptisobem, aby bylo mozné vygenerovat zaznamy
vedené v hlavni knize a vysledovku projektu (ptijmy a vydaje projektu).

vést naklady projektu oddélené je povinnosti i u Zadatele, ktery vede
jednoduché acetnictvi

pri nesplnéni povinnosti vést naklady a vynosy projektu v oddéleném
ucetnictvi pod Gcelovym znakem se Zadatel dopousti poruseni rozpocétové
kazné s odvodem 10 %

E. ZAVERECNA ZPRAVA A FINANCNI VYPORADANI DOTACE

dle smlouvy o poskytnuti neinvesti¢ni dotace na projekty v dota¢nich programech
Usteckého kraje Sport 2016 a Volny ¢as 2016 je pifjemce dotace povinen predat
poskytovateli dotace pisemnou zavére¢nou zpravu o pouziti poskytnuté dotace, spolu
s vyacétovanim cerpani dotace, a to do 30 dnti od ukonéeni realizace projektu
(smlouva CLIII. odst.6), tzn. do 30 dnéi od data ukonceni projektu uvedeného ve
smlouvé (CLIL., odst.4) musi byt zavéreéna zprava s vyactovanim dorucena na
Krajském tuiadé Usteckého kraje. Rozhodujici je datum dodani zpravy do
podatelny Krajského tiadu UK.

ze zavaznych diivodi miiZze byt termin predloZeni zavére¢né zpravy nebo vyacétovani
poskytnuté dotace na pisemnou zadost ptijemce dotace prodlouzen, maximalné vsak
010 kalendainich dni. Pisemnou zadost, ktera obsahuje nazev a adresu Zadatele,
nazev projektu, kontakt na zZadatele, datum ukonceni projektu dle smlouvy a divody
zadosti o prodlouzeni terminu dodéni vytctovani, staéi zaslat emailem na emailové
adresy nize uvedenych garantii jednotlivych dota¢nich programt nejpozdéji posledni
den stanoveny jako termin dodani zaveérecné zpravy
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Formulai zavére¢né zpravy a vyGétovani je vyvésen na strankach Usteckého kraje, pod
zalozkou Dotace a granty; Skolstvi, mladez a télovychova a prisluSnym dota¢nim programem.

Uznatelny naklad

2.

uznatelné naklady jsou skute¢né vzniklé a nezbytné pro realizaci projektu, vynalozené
na ¢innosti popsané v Zadosti o dotaci, piipadné v projektu, a odpovidaji pozadavkéim
na efektivni téelné a hospodarské vyuziti finanénich prostredki

za uznatelny naklad (soucasné vydaj) je povazovan ten, ktery:
o vznikl a byl proplacen v obdobi realizace projektu, stanoveném ve smlouve
o byl prokazatelné zaplacen z bankovniho t¢tu nebo pokladny piijemce dotace

o je podlozen ucetnim dokladem (naleZitosti dokladu dle zakona o Gcetnictvi ¢.
563/1991 Sb.)

o souvisi s realizaci projektu a je soucasti jeho rozpoctu

o je pfiméfeny, tj. musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym a musi byt
vynalozen v souladu s principy hospodarnosti, ic¢elnosti a efektivnosti

Zavérecna zprava

Vyplnéni hlavic¢ky zavérecné zpravy (nazev projektu, ptijemce, ¢islo smlouvy, celkové
naklady projektu, vySe pridélené dotace, zdvazny ukazatel) provede Zadatel dle
smlouvy.

Popis postupu realizace projektu vé. dodrzovani éasového harmonogramu

popis realizace projektu od pocatku (sepsani zadosti o dotaci), pres stézZejni akei — co,
kdy, kde a jak se dé€lo (pfesny termin akce, misto konéni, napln akce), az do konce
projektu (sepsani zavére¢né zpravy a vyuctovani).

Vijstupy projektu
skuteény (nikoliv planovany) poéet Gcéastnikii akce, jejich vékova skupina.

Prinos projektu pro cilové skupiny

zpétna vazba tcastniki projektu, pribéh projektu o¢ima tcéastniki, piinos pro
ucastniky.

Celkové zhodnoceni

hodnoceni projektu zadatelem, realizatorem projektu.

Finanéni vyporadani

Finanéni vyporadani musi obsahovat:
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prehled vSech ptijmi a vydaji za cely projekt

prehled vydaji projektu hrazenych z dotace

pokud zadatel vede:

a) Podvojné Gcetnictvi

v pripadé vedeni podvojného acetnictvi priklada Zadatel k vytactovani projektu vypis
z oddéleného tcetnictvi

prislusné doklady mohou byt zkontrolovany na zakladé verejnospravni kontroly

b) Jednoduché Gcetnictvi
- v pripadé vedeni jednoduchého ucetnictvi priklada zadatel k vyactovani vedle vypisu
z oddéleného tcetnictvi také kopie dokladii, které musi byt ¢itelné a identifikovatelné

- doklady C¢islujte a rad’te chronologicky dle tabulky ,Celkovy piehled
vydaja projektu“. V pripadé nepiehledného usporadani doklada bude
vyuctovani prijemci vraceno k prepracovani

2.1 Celkovy ptehled piijmi projektu

Zdroj pifimu (poskytovatel ) - uvedeni vSech zdroji financovani projektu (nap¥. Ustecky
kraj, vlastni zdroje, sponzorsky dar apod.) + Cdstka, jakou
uvedeny zdroj do projektu prispél.

- Celkovy soucet téchto piijmut uvedenych v zavére¢né zprave
musi byt roven nebo nizs§i souctu celkovych planovanych
nakladi projektu ve smlouvé (posledni strana smlouvy -
rozpocet celkovych planovanych nakladu projektu).

2.2  Celkovy ptehled vydaji projektu

Cislo dokladu - tak, jak ho Zadatel vede ve svém tdetnictvi
Datum platby - datum platby uvedeny na dokladu

Dodavatel — ten, kdo dodal zbozi, sluzby apod.
Ucel platby - za co Zadatel zaplatil
Castkav K¢ — kolik K¢ celkem Zadatel zaplatil

Z toho dotace - kolik K¢ bylo hrazeno z dotace

Soucet sloupce ,,Castka v K& je stejny jako soudet ,,Celkového piehledu p¥ijmi
projektu”

prijmy = vydaje (viz obrazky)

Souéet sloupce ,,Z toho dotace® je roven pridélené dotaci Usteckého kraje

10



bod 8.13 pfiloha 6

DI R =TT — T S — |

=3 . " a B3 - . - 9
S e K e EE T bt Auii [amca | et smca anca B P Shue B K8 E FEE S aanbe AaBb e | i st aanca BT
R e B Ve a3 . e e A N =
- = ? _ g
= PRIJMY PROJEKTU o = VYDAIEPROIJEKTU
a o o - Viene dary
FINANCNI VYPORADANI PROJEKTU 1 LD — —
Celkant pehled [ETIINU projekiu Cettm '\___ 30000 i:_-/ 20 000K E
) Falra] phijmi (poskytavatel) | Castka
Ustecky kraj 30 000 o .
Frispavky odastnika | 20000 Celkové pl"'ljm_\' . /._’___,_— 20 000 }({‘HH'M\
- B_—f— @ Celkové vidaje: 50 000 nebo vice K&
Cetlem El\__ S0 000s: B Vpdaje brazent £ dotate: I‘\ 30 000 K& /-'I
s —a— @ . iyl P
Celloovt pFehbed vidajil ol ekl Skutecny poddil dotace ma celkevyoh nakladech: — _: S

Powre v plipade, Fe detace nebyls
PR Cm—

Zarazenti jednotlivych druhi vijdajit a dokladovdani
nakup materialu

- financni ¢astka za vSechen material, ktery zadatel planuje k projektu poridit
nakup sluzeb

- Ulty za provedené sluzby, faktury na provedeni sluzeb poskytnutych k projektu —
napt. faktura k objednani autobusu, potisk oblec¢eni, grafické prace, ubytovani,
sluzby trenérii na fakturu)

tthrada cestovného

- V¥Si cestovnich nahrad stanovuje zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném
znéni. Kdolozeni vydaji (u jednoduchého ucetnictvi) slouzi kopie vystaveného
cestovniho prikazu, vytc¢tovani pracovni cesty doloZené prislusnymi doklady:

verejna doprava: vydaje za jizdenky vefejné dopravy a MHD, mistenky

- soukromé vozidlo: amortizace dle vyhlasky MPSV, nahrada za pohonné hmoty
(PHM) vypoctena dle ceny PHM a spotteby vozidla, (paragon za nakupy PHM
nebo vypocet dle platné vyhlasky)kopie velkého technického priikazu vozidla

- sluzebni vozidlo: ndhrada za PHM (paragon za nakupy PHM nebo vypocet dle
platné vyhlasky)

- stravné: dle Zakoniku prace a v souladu s internimi ptedpisy (dolozit kopii)
- vedlejsi vydaje: napt. parkovné (Gctenky)
- ubytovani v pripadé vykazani vramci cestovného: faktura, prip. zjednoduseny

danovy doklad

- dolozena musi byt také tihrada cestovnich nahrad pracovnikovi projektu - napft. vypis
z ac¢tu, pokladni vydajové doklady
- vydaje spojené s cestovnimi nahradami museji odpovidat cenam obvyklym v misté

a Case realizace projektu

11
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osobni naklady

- pri dokladovani osobnich ndkladd prijemce doklad4 jak existenci pracovnépravniho
vztahu mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem, tak objem a charakter prace, ktera
byla v ramci projektu timto zaméstnancem odvedena

- vyuctovani téchto vydajt projektu (osobni naklady) dokladuje piijemce (jednoduché
Ucetnictvi) napf. kopiemi néasledujicich dokumentdi, na nichz je vzdy uvedena
jednoznacna identifikace pracovnika — jméno, ptijmeni a zastavané funkce:

» pracovni smlouva, dohoda o provedeni prace, dohoda o provedeni pracovni
éinnosti;

» vyplatni listina nebo vyplatni pasky uvedenych pracovniki, pripadné€ mzdové
listy;

» mzdové rekapitulace ¢i jiné vhodné formy dolozeni celkovych uznatelnych
mzdovych nékladi jednotlivych zaméstnanct za sledované obdobi

nakup vécniyjch dari

- dary, které budou zakoupeny a rozdany téastnikiim

2.3  Celkovy prehled financovani

Celkové prijmy
- kolik K¢ celkem pfijemce dotace na projekt ziskal (=Celkovy piehled piijmi projektu,

celkem)

Celkové vydaje

- kolik K¢ celkem piijemce dotace za realizaci projektu vydal (=soudet sloupce ,,Castka
v K¢&¥)

-  Prijmy, uvedené v kolonce ,Celkové prijmy“, nemohou byt vysSi nez
vydaje, uvedené v kolonce ,Celkové vydaje“ — zprojektu nesmi byt
vykazovan zisk!

Skutecny podil dotace na celkovych nakladech

- skuteéné % dotace z celkovych vydaji (muzZe se lisit od tidaje uvedeného ve smlouve)

2.4  Vratka nevycerpané ¢asti dotace

Zadatel vyplituje pouze v p¥ipadé, Ze:

- byl vykazan vyssi procentualni podil dotace ve vztahu ke skute¢nym nakladim
projektu, nez jaky byl stanoven jako zavazny ukazatel a je tak povinen prostiredky, o
které byl dohodnuty podil dotace prekrocen, vratit ( smlouva, ¢L.III.,odst.9)

12
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- je nutné nevycéerpanou ¢ast dotace vratit, pokud skute¢né vynalozené naklady budou
nizsi nez naklady uvedené vpldnovaném nakladovém rozpoctu (smlouva,
¢L.III.,odst.10)

- se projekt neuskutecni a Zadatel je tudiZ povinen vratit poskytnutou dotaci zpét
poskytovateli, nejpozdéji do 7 kalendarnich dnti ode dne, kdy se o této skutec¢nosti
dozvédél (smlouva, ¢L.II1.,0dst.11)

O skutec¢nostech vraceni dotace nebo ¢asti dotace je tfeba poskytovatele predem pisemné
upozornit a pred zaslanim samotné platby zaslat avizo o vraceni dotace na emailové adresy
garanti pro jednotlivé dotac¢ni programy.

Neuznatelny naklad
- do celkovych uznatelnych nakladi projektu nelze zahrnovat tyto druhy vydaji:
o porizeni dlouhodobého a kratkodobého finanéniho majetku
uroky, penale, pokuty a jiné sankce
opatieni pro mozné budouci ztraty nebo dluhy
nékupy pozemki a budov
ztraty z devizovych kurt
reprezentativni pohosténi
najemné s naslednou koupi (leasing)

O O O 0O O O

o cestovné nad ramec zékona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdg&jsich piedpisu, pro zaméstnavatele, ktery je uveden v § 109 odst. 3 tohoto
pravniho predpisu

o mzdy vcetné odvodii nad ramec platovych predpisi pro zameéstnance ve
vetejnych sluzbach a sprave

o néhrady mzdy za dobu nepritomnosti (dovolen4, nepfitomnost, nemoc)

o finan¢ni odmény pro tcastniky akce (napft. za 1. misto)

F. KONTROLA

- kontroly jsou provadény pribézné béhem celého procesu od piijeti Zadosti az po
ukonceni projektu

- mezi hlavni cile vSech stupni kontroly patfi zejména provérovani, zda jsou
dodrzovany veskeré pravni predpisy, zda je zajisténa ochrana verejnych prostiedkt
proti rizikim a zda nedochézi k nehospodarnému, netcelnému a neefektivnimu
nakladani s vefejnymi prostiedky, resp. zda jsou verejné prostiedky pouZity ke
stanovenym cilim a uc¢elim

1. Kontrola forméalnich nalezitosti

- kazda Zadost je pied zaregistrovanim podrobena kontrole formélnich néleZitosti. Ta
spociva v kontrole aplnosti zZadosti a jejich povinnych priloh, podpisi opravnénych
osob, kontrole spravnosti a tiplnosti uvedenych udajt

13
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. Administrativni kontrola

jedna se o predbéznou administrativni kontrolu, kterou provadi poskytovatel u vsech
podporenych projektii. V okamziku, kdy je na Krajsky tiad Usteckého kraje dorucena
zaveérecna zprava a finanéni vyporadani dotace, jsou tyto dokumenty podrobeny
kontrole. V pripadé, Ze poskytovatel zjisti jakékoliv nedostatky, je o této skutecnosti
piijemce dotace vyrozumeén a je jeho povinnosti veskeré zjisténé zavady odstranit
ve stanoveném terminu. V ptipadé, Ze ptijemce dotace na vyzvy nereaguje, bude dale
postupovat dle Cl. IV uzaviené smlouvy.

. Verejnospravni kontrola

vyuziti poskytnuté dotace podléha rezimu vetejnospravni kontroly ve smyslu zdkona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisi a ve smyslu zdkona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni rad), ze strany poskytovatele. Kontroly provadi zameéstnanci Krajského
tfadu Usteckého kraje (kontrolni skupina) na zikladé povéfeni vystaveného
reditelem krajského tradu.

Opravnéni kontrolnich pracovniki

vstupovat do staveb, zafizeni a provozli, na pozemky a do jinych prostor
kontrolovanych osob, pokud souvisi s pfedmétem kontroly; nedotknutelnost obydli je
zarucena;

pozadovat na kontrolovanych osobach prokazani totoZnosti, aby ve stanovenych
lhiitach predlozily originalni tcetni doklady a dalsi pisemnosti souvisejicich
s provadénou kontrolou, zdznamy dat na pameétovych médiich prostredki vypocetni
techniky, jejich vypisy a zdrojové kody programi, vzorky vyrobkii nebo zbozi a véci
souvisejicich s kontrolovanym projektem;

seznamovat se s utajovanymi informacemi, prokazou-li se osvédéenim pro prislusny
stuper utajeni;

pozadovat na kontrolovanych osobach poskytnuti pravdivych a aplnych informaci
o zjistovanych a souvisejicich skute¢nostech;

pozadovat vytvofeni podminek pro fadny vykon kontroly a pozadovat potiebnou
soucinnost;

zajistovat v odlivodnénych pripadech doklady; jejich prevzeti musi kontrolované
osobé pisemné potvrdit;

pozadovat, aby kontrolované osoby podaly ve stanovené lhiit€é pisemnou zpravu
o odstranéni zjisténych nedostatkd;

pouzivat telekomunikaéni zatizeni kontrolovanych osob v ptipadech, kdy je jejich
pouziti nezbytné pro zabezpecéeni kontroly.

ukladat pokuty za neplnéni povinnosti;

Povinnosti kontrolniho organu

oznamit zahajeni kontroly kontrolované osobé a predlozit pisemné povéreni ke
kontrole

poucit kontrolované osoby s pravy a povinnostmi, Setfit jejich prava a opravnéné
zajmy

zjistit skute¢ny stav véci, kontrolni zjisténi prokazat doklady
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zajistit faAdnou ochranu ptevzatych dokumentt, pominou-li divody jejich prevzeti,
tyto neprodlené vratit

vyhotovit protokol o kontrole a doruéit stejnopis kontrolované osobé

zachovavat mlcenlivost

Povinnosti kontrolované osoby

prijemce je povinen umoznit poveéfenym pracovnikim poskytovatele provadét
kontrolu cCerpani a vyuziti prostfedkii dotace a vtéto souvislosti jim vytvorit
podminky pro rfadny vykon kontroly a poskytnout veskerou soucinnost, umoznit
nahlizet do tucetni evidence. V pripadé zjisténi nedostatki je povinen pfijmout
opatreni k nipraveé a o jejich splnéni informovat kontrolni organ.
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