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1. Uvod

Tento dokument slouzi jako uzivatelska prirucka pro praci s administrac¢nim systémem pro-
gramu Excelence umisténym na internetové adrese http://excelence.msmt.cz. Jednotlivé ka-
pitoly se zabyvaji funkcionalitami, které systém nabizi a v posledni kapitole se nachazi strucny

prehled kontaktii na zodpovédné osoby.


http://excelence.msmt.cz

2. Prihlaseni do systému

Z tvodni stranky (,Homepage®) se na prihlasovaci stranku dostanete pomoci menu polozky
,PTrihlasit“ (viz obr. 2.1 - A). Menu se vzdy nachézi nahote v tmavé zeleném pruhu.

Homepage

Program Excelence

Program Hodnoceni Zaki a kol podle vysledkii v soutéZich — Excelence stfednich kol

Cilem programu je:

podpora, zvySovani kvality a rozsifovani péce o talentované Zaky na stiednich skolach

+ finanéni ocenit dsili pedagogickych pracownikii stiednich Skol pfi vzdglavani talentovanjch 2aki podle visledkd dosaZenjch v soutgzich vyhlaSovanjch a spoluvyhlagovanjch
MEMT

+ poskytnout virazny impuls pro zvySovani kvality vzd&lavani v celém Skolském systému

+ podpoiit zajem Zak{ o piirodovEdné, technické a dalsi vybrané piedméty a wytvoiit pfedpoklady pro piipravu dostateéného poctu Spickovych odborniki v preferovanych oborech

Seznham soutézi zafazenych do Excelence

Seznam soutéi vyhlas ych a spoluvyhlas y h MSMT zai ych do programu Excel, stiednich skol

« Skupina 1 a jejich kategorie:

Matematicka olympiada — kategorie A, P, B, C; Fyzikalni olympiada - kategorie A, B, C, D; Tumaj mladych fyzikll; Astranomicka olympiada — kategorie AB a CD; SoutéZ
v programovani — kategorie SS; Biologicka olympiada — kategorie A, B; Chemicka olympidda — kategorie A, B, C; Ném&ina pro bystré hlavy; Ceské hlavicky- ceny Futura,
Merkur, Ingenium, Genus;

.

Stredoskolska odborna cinnost — obory;

matematika a statistika; fyzika; chemie; biclogie; geclogie a geografie; zdravotnictvl; zemEdElstvi, potravinafstvl, lesnictvl a vadni hospodafstvl; achrana a tvorba Zivatniho
prostfedi; strojirenstvi, hutnictvi, doprava a primyslovy design; elektrotechnika, elektronika telekomunikace; stavebnictvi, architektura a design mtgﬂéri; tvarba uéebnich
pomicek, didakticka technologie; informatika. SoutEZe navazujici na mezindrodni soutdZe zafazené vtomta programu a finanén& podporované MSMT.

DosaZené hody Zaki u tdchto soutdZi jsou nasobeny koeficientem — 1

Obrézek 2.1: Uvodni stranka - ,,Homepage®

Nyni se nachazite na ptihlasovaci strance. Tato stranka obsahuje jedno rozbalovaci pole
(Uzivatelska role) a dvé textova pole (ICO, Heslo). Jako gkola zvolite v rozbalovacim poli (viz
obr. 2.2 - A) polozku Skola.

Do kolonky ICO (viz obr. 2.2 - B) vyplite ICO gkoly, za kterou chcete zadat o dotaci.

POZOR: 1CO skoly musi byt zaddno véetné po¢atecnich nul.

Kolonka pro heslo (viz obr. 2.2 - C) automaticky zmizi po zvoleni polozky Skola v rozba-
lovacim poli (2.2 - A). Pokud pole pro heslo automaticky nezmizi, nevypliujte jej.

Po vyplnéni vyse uvedenych hodnot kliknéte na tlacitko ,Prihlasit“ (viz obr. 2.2 - D).

EZ] Prihlasit

Prihlasit se do systému

IUzwateIskaroIe COrganizator IA Vysvétlivky:

- Uzivatelska role je role v jaké bude uZivatel pouZivat systém
« Organizator - zadava do systému vysledky (vysledkové listing) jim pofadanych sout&Zi
Heslo + Skola - je Zadatelem o finance, které ji naleZi za Gspéchy 74kl v soutézich
+ Administrator - kraj, dohliZejici nad spravnym a viasnym plngni wysledkowjch listin sout&Zi

Prihlasit D 1€0 nahrazuje uZivatelské jméno. Kazda skola/organizator se piihlasuje do systému za pomoci toho Eisla

Haela nii nnmim nithl2E€ani <i micita 7mEnit heeln Hacln kterd i taktn nactavita huda dale heaznefnastni nifetinnwi fdai

Obrazek 2.2: Prihlasovaci stranka



2.1 Prvni prihlaseni

Po prvnim prihlaseni vas systém pozada o nastaveni kraje, pod ktery skola spada. Tato zména
je velice dilezita, protoze dotace jsou vyplaceny prostrednictvim kraji.

POZOR: V pripadé chybného uvedeni kraje mtize byt zddost vyfazena z formalnich diavodi.

V rozbalovacim poli (viz obr. 2.3 - A) Vyberte kraj, pod ktery skola spada.

POZOR: Pokud vas systém pri prvnim prihldseni nepozada o nastaveni kraje, zfejmeé se jiz
nekdo pokusil za tuto skolu ptihlasit. Zkontrolujte, jestli byl kraj spravné nastaven. V pripadé
chybného nastaveni kraje, pod ktery $kola spadd, kontaktujte MSMT (kontaktni informace jsou
v sekei 4).

Zvolte prosim kraj, pod ktery vase Skola spada. V pripadé
chybného uvedeni kraje miiZe byt adost vyrazena z
formalnich divodil.

Kraj: I Hlavnim mésto Praha v IA

Ulozit Gdaje

Obrazek 2.3: Dialog zobrazeny pii prvnim prihlaseni

2.2 Neexistujici ICO

Pokud vam systém pii pokusu o piihlaseni pise chybu ,ICO ??? v kombinaci se zadanou uzi-
vatelskou roli neexistuje! Zkontrolujte zde-li bylo spravné zadano (role i ICO)., je mozné Ze
vase Skola nebyla do systému zafazena, protoze zadny z zakt skoly se neumistil na pozici, za
niz skole nélezi body (tj. dotace).

V dalsich piipadech kontaktujte MSMT (kontaktni informace jsou v sekci 4).



3. Tvorba zadosti o dotaci

Pred samotnou tvorbou zadosti je nutné zkontrolovat spravnost tdaji o skole. V horni c¢asti
stranky (viz obr. 3.1 - A) je ICO gkoly, nazev gkoly (jednd se o interni nazev $koly, ktery nemusi
odpovidat oficidlnimu ndzvu skoly) a kraj, pod ktery Skola spada. VSechny tyto tidaje MUSI
BYT SPRAVNE VYPLNENY. Pokud narazite na chybu v téchto udajich, kontaktujte
MSMT (kontaktni informace jsou v sekci 4).

b8z Vytvorit Zadost Odhlasit

Tvorba Zadosti

1€o; W
Nazev: u A
Kraj: Praha v pipadé chybného uvedeni kraje miize byt 2adost vyfazena z formalnich déivod(. Oprava je mozna pouze s vyuzitim helpdesku

Postupujte podle uvedenych krokii a v pfipadé problému kontaktujte helpdesk.

Zde je pfehled 2&kd vasi Skoly, kteff ziskali po pFepotu body za umisténi v zafazenych sout&zich, Body byly pfidéleny na zaklad® kli¢e, ktery byl stanoven ve
vyhlageni Programu Excelence, V pfipadg, 2e byste cht&ll znt umist&nl vadich 2&kd, méte moZnost tak u&init v datab&zl pomocl vyhledavace,

Rok

narozeni Soutaz Body
= B

2 ) Vygenerujte pdf 2&dost a wytisknéte i.

@ Stahnout vygenerovanou Zadost k podpisu ‘
3 ) Podepsanou a orazitkovanou zadost odeslete dF 26,10, 2012 (Irqu’e postovni razitko) na adresu:

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télowychovy, odbor pro mladez
Karmelitska 7 E
118 12 Praha 1

Upozornéni: na Zadosti zaslané na jinou adresu popr. doru¢ené po uvedeném terminu nebude bran zretel.

Jméno a prijmeni
zaka

Obrézek 3.1: Tvorba zadosti
Nyni podtupujte dle uvedenych krokii:

1. V tabulce (viz obr. 3.1 - B) je prehled zdku skoly, ktefi ziskali po prepoctu body za
umisténi v soutézich zarazenych do programu Excelence. Body se pridéluji na zakladé
klice stanoveného ve vyhlaseni programu Excelence.

POZOR: body nejsou shodné s umisténim zaka v soutézi. Pokud vas zajima umisténi
zéka, je mozné ho zjistit ve vysledcich soutézi (druha polozka v systémovém menu).

2. Nyni si vygenerujte pdf zadost kliknutim na odkaz ,Stdhnout vygenerovanou zadost
k podpisu® (viz obr. 3.1 - C). Po kliknuti by se vdm mél v novém okné nebo v nové

zalozce prohlizece oteviit pdf dokument, ktery si bud rovnou vytisknéte nebo ulozte na
disk.

Dokument je mozné stahnout kdykoliv znovu.

Pro dalsi pokracovani je tfeba zadost vytisknout.

4



3. Vytisténou zadost podepiste a orazitkujte. Takto pripravenou zadost odeslete na adresu
MSMT, které je, stejné jako nejzazsi datum odeslani, uvedena v systému (viz obr. 3.1 -
D, E) i na pdf zddosti.

Systém vyzaduje program pro zobrazeni dokumentt .pdf. Tento program je volné dostupny
(zdarma) ke stazeni na adrese http://get.adobe.com/cz/reader/.

3.1 Prehled podanych zadosti

Pod polozkou menu ,,Archiv zadosti“ lze nalézt zadosti, které skola v minulych letech podala.
Tento prehled je sestavovan podle ICO gkoly. Pokud $kola v minulych letech zménila ICO, nenf
mozné dohledat predeslé zadosti.


http://get.adobe.com/cz/reader/

4. Kontakty

e MSMT: Mgr. Stépan Peterka - e-mail: peterka@nidv.cz; telefon: 722 967 630

e Technicky administrator systému: e-mail: excelence@msmt.cz

e Adresar krajskych garantu soutézi 2015/2016:

Praha

Alexandra Hegrova,

Magistrat hl. m. Prahy, Odbor skolstvi, mlddeze a
télovychovy, Jungmannova 35/29, 110 00 Praha 1;
tel.: 236 005 912;

Alexandra.Hegrova@praha.eu

Mgr. Michaela Perkova,

tel.: 236 005 901

Michaela.Perkova@praha.eu

Stredocesky

Mgr. Lenka Skopova,

KU, odd. sportu, Zborovskd 11, 150 21 Praha 5;
tel: 257 280 196

skopova@kr-s.cz

Ustecky

Pavel Kucler,

KU, odbor gkolstvi, mlddeze a télovychovy, odd.
mladeze, télovychovy a volného casu, Velka Hra-
debni 3118/48, 400 02 Usti n. L.;

tel.: 475 657 969; 777 499 821;
kucler.p@kr-ustecky.cz

Liberecky

Ing. Eva Hodbodova,

KU, odd. mlddeze a sportu a zaméstnanosti,
U Jezu 642/2a, 461 80 Liberec;

tel.: 485 226 635, 739 541 550;
eva.hodbodova@kraj-lbc.cz

Plzensky

Mgr. Regina Hrabétova,

KU, odd. mlddeze a sportu, Skroupova 18, 306 18
Plzen;

tel.: 377 195 373;

regina.hrabetova@plzensky-kraj.cz

Karlovarsky

Ing. Pavel Kubecek,

KU ved. odd. odd. mlideze a sportu; Zévodni
353/88, 360 21 Karlovy Vary; tel.: 354 222 184;
736 650 096 pavel.kubecek@kr-karlovarsky.cz
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Jihocesky

Mgr. Erika Machova,

KU, odd. mladeze, télovychovy a sportu, U Zim-
ntho stadionu 1952/2, 370 76 Ceské Budgjo-
vice/pracovisté ul. Bozeny Némcové;

tel.: 386 720 933;

machovae@kraj-jihocesky.cz

Vysocina

Bc. Jana Albrechtova,

K[j, odd. mlédeze a sportu, Zizkova 57, 587 33
Jihlava / pracovisté Jihlava, Vézni 28, kanc. ¢. 108;
tel.: 564 602 942;

albrechtova.j@kr-vysocina.cz

Kralovéhradecky

Mgr. Bc. Svatava Odlova,

KU, Odb. skolstvi -vedouci odd. primérniho a zé-
jmového vzdélavani,

Pivovarské ndam. 1245/2, 500 03 Hradec Kralové;
tel.: 495 817 269, 736 521 855;
sodlova@kr-kralovehradecky.cz

Pardubicky

Mgr. Markéta Linkova,

KU, odd. organizaéni a vzdélavani, Komenského
nam. 125, 532 11 Pardubice;

tel.: 466 026 2006;
marketa.linkova@pardubickykraj.cz

Jihomoravsky

Bc. Konecna Jana,

KU, odd. prevence a volno¢asovych aktivit, Zero-
tinovo nam. 3/5, pracovisté Cejl 73, 601 82 Brno;
tel.: 541 658 306;

konecna.jany@kr-jihomoravsky.cz

Zlinsky

Ing. Petra Markova,

KU, odd. mlddeZe a sportu a rozvoje lidskych
zdroju, t1. T. Bati 21, 761 90 Zlin;

tel.: 577 043 744;

petra.markova@kr-zlinsky.cz

Olomoucky

Bc. Katerina Koskova,

KU, odd. mladeze a sportu, Jeremenkova 40a, 779
11 Olomouc;

tel.: 585 508 661; fax: 585 508 564;
k.koskova@kr-olomoucky.cz

Moravskoslezsky

Ing. Ondrej Schenk,

KU, odbor gkolstvi, mlddeze a sportu, 28. ¥jna
117, 702 18 Ostrava 2;

tel.: 595 622 250
ondrej.schenk@kr-moravskoslezsky.cz
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