Metodika pro zadatele o dotaci do

Programu 2018

Cilem tohoto dokumentu je popsat metodicky postup pro Zadatele o dotaci JSDH

v Portalu krizového fizeni.

1 Registrace a prihlaseni do systému
Pro ziskani uZivatelského jména a hesla je zapotrebi se do Portalu krizového Fizeni

zaregistrovat.
Na strance http://pkr.kr-ustecky.cz/ kliknéte v hornim menu na odkaz Dotace.
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Zobrazi se stranka s moznosti registrace nového uzivatele:

Portal krizového rizeni

UZivatelské jméno:

Heslo:
Priniageni

Zapomnéli jste heslo nebo uZivatelské jméno?

Qegistrace nového uZivatele )

Po kliknuti na Registrace nového uzivatele se zobrazi nasledujici formular. Po

jeho vyplnéni kliknéte na Registrovat:
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http://pkr.kr-ustecky.cz/

Portal krizového rizeni

Registrace nového uzivatele

Viyplfite prosim registracni formular. Vdechny uvedené poloZky jsou povinné.

ICO adatele:

Mobilni telefon:

E-mailova adresa:

Heslo:

Heslo (znovu):

Souhlasim s podminkami ]
poufiti aplikace. Pro Gspaino

Nejsem robot

Do Vami zadané e-mailové adresy Vam prijde potvrzovaci e-mail s aktivacnim
odkazem. Kliknéte na néj a poté se do Portdlu krizového fizeni prihlaste pomoci Vam
pridéleného uzivatelského jména a hesla.

Po Uspésné registraci se prihlaste do portalu opét kliknutim na odkaz ,Dotace" na

hlavni strance portalu a zadanim pridéleného uzivatelského jména a hesla:
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Newrderay Lane

Portal krizového Fizeni /

Kontakt Upravit taxe

Kraaky cfmtl Ustechbhn vrape
verks Hradeond 39 1 a2

400 03 Ul ned Labem

Telator: +&20 £75 857 114

Pax 4420 475 217 S

Zobrazi se Vam stréanka se seznamem dotaénich programui:
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Vyberte pfislusny dotacni program. Pokud jste doposud zadnou zadost do systému
nezadali, zobrazi se Vam primo formular pro zadani zadosti - viz kapitola 2. Pokud jste

do systému jiz néjakou zadost vyplnili, zobrazi se Vam stranka se seznamem Vasich jiz

existujicich zadosti:

Zadosti o dotace
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Zde budto vyberte jiz existujici zadost nebo pridejte novou zadost kliknutim na

LPfidat novy zdznam" v pravém hornim rohu stranky. Pokud ZzZadost v systému jiz

existuje, zobrazi se Vam jeji rozcestnik:
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Odtud mUzete existujici adost upravit - viz kapitola 2 nebo provést konkrétni akce,

které jsou v dané situaci mozné - viz kapitoly 3, 4 této metodiky.
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2 Vypinéni zadosti o dotaci

Po vybéru dotacniho programu se Vam zobrazi formuldf pro vyplnéni Zzadosti.

Nejprve vyberte Vami uvazované tématické zadani:

| Loteex - Zifios semit ) berk dtedizeppe  Cokut s Sty Mteey ciee |
Krok 1/2: Zadani nové 2adosti o dotaci

Taeadel sy

Thmatcné cadie - -
o o i ———
A Opcawy, motemaace ast rebonstrukce CAS
B Wadihd 200205 pOars Davé CAS v rdoo datadnd sroQuamu MV GR 129 % - Detace 0dC N2 raptoduho Doy tachky : Fondu 1@ady Bod
T Krapehd podocrs wistavby pafdmich Siropre a nilogu nesiho doprmmhs sstovobiu v tieed progeemu Dutace pro jedastiy SOM cha MV GR WS CR
0. Podaora spakd 3 wetend prospdingch onganicact pdsabicch ra pal podemi actany, tchary ocbprareta 3 ostatnich siodek 25 dhe mibang ¢, 2392080 55
E Patoda abeay poice

Nasledné se Vam zobrazi zbytek formuldre, ktery je zapotrebi vyplnit:
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o Tématické zadani Zadosti. Vyberte jednu z nasledujicich moznosti a rozbali se

cely formular:

A, Opravy, modemuace nebo rakonstiukcs CAS

B. Krajskd podoora poficeni nové CAS v rdmei dotadndio programu MV GR MZS (R - Dotace obam na reproduko poZim| tedhnky 2 Fondu zabrany od
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Vyplnite nazev akce/projektu.

Vyberte z nabidky oblast podpory. Obsah nabidky zavisi na vybraném

tématickém zadani zadosti (viz bod ).

Do volného pole vlastnimi slovy struc¢né popiste akci/projekt, jeho Uucel a

odGvodnéni Zadosti.

Vypliite predpoklddané datum zahdjeni a ukonceni akce/projektu. Kliknutim na

ikonku ] se zobrazi moZnost pro vybér data z kalendare.

© & 0 0 O

Vyplnite informace o zadateli. Polozky, které jsou vypsany tucné, jsou povinné.

Zpracovano k datu: 31.1.2018 6 Verze: 1
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Vyplnte sidlo Zadatele. PoloZzky, které jsou vypsany tuc¢ng, jsou povinné.

Korespondenc¢ni adresa. Neni povinna, pokud se korespondencni adresa shoduje

s adresou sidla zadatele.

Bankovni spojeni, na které, v pripadé kladného vyfizeni zadosti, budou pfipsany

dotacni prostredky.

Kontaktni Udaje na osobu odpovédnou v ramci obce za vyplnéni zadosti.
Statutarni zastupce zadatele o dotaci.

Sekce Specifické Udaje zadosti o dotaci se liSi dle vybéru tematického zadani
7adosti (viz bod ). V této Casti zadosti vypliite véechny povinné polozky

(povinné polozky jsou vypsany tucné).

Nakladové polozky rozpoctu. Vypiste vSechny polozky, které se budou realizovat
v ramci dotace (napf. prace, nahradni dily, servis, nakup dopravniho prostredku,

Skoleni atd.) a pripiste vy&i nakladd v K& ke kazdé polozce.

Vyse celkovych vlastnich zdrojQ, véetné dotace ze statniho rozpoctu nebo fondl
EU v K¢, které budou pouzity na danou akci/projekt. Vlastni zdroje musi tvofit

alespofi 10% nakladl projektu!

Vyplite c¢astku v K&, kterou tvofi pridélend dotace ze statniho rozpoctu nebo

fondd EU z celkovych vlastnich zdrojl. Vyplfite nulu, pokud vlastni zdroje jsou

bez dotace ze statniho rozpoctu nebo fondd EU (viz bod ‘B).

VySe pozadované investi¢ni dotace od kraje v K¢ na danou akci/projekt.

VySe pozadované neinvesti¢ni dotace od kraje v K& na danou akci/projekt.

Po vyplnéni zadosti kliknéte na .

Po Uspésném ulozeni zadost je zapotfebi v druhém kroku nahrat do systému

povinné pfilohy Zadosti ve formé& naskenovanych dokumentl ve vhodném formatu

(napf. PDF, JPG, PNG apod.). Polozkovy rozpocet je systémem generovan automaticky a

do systému se ruc¢né jako pfiloha v tomto kroku nenahrava.

Zpracovano k datu: 31.1.2018 7 Verze: 1



Krok 2/2: Nahrani pfiloh

S2wy kot ! projktu Oprava stawe CAS
swnind Hs b1y
oty tadosti o sctact

Poxired pfeoha

1. PotaZkow razzodet akcemrojektu Talo piiloha je ina sashd SR

2 Lnnesanl sashupieisten obentady abos o posini Adesti o otk £ rarpodhs Uste cedho ks

POt ODCH ¥ mrentnding will 10% X UDsanfch nAK sl srcRpojeoy

3. Castnd probtaten! starosty atce o akceschopnost mdnotsy SOH coce - Me ustanovani § 29
pazodidicn pledpiod

4. DoMady o ustanoveni (mapi voits, (menovind) stahfimihg tistupce prawucke o2edy scutass

o 100 2010 » 2hvacry wponirancovinl akce &

24k £ 13370ES Eo._ 0 paldons oCheand, vo Iy

nd & dokiadem cavediusom (eho opedmarnd iscnm

Jnénacm Exaatele navenel (D00e0isovan smid, a 1 v opk 0280 pind moc v onign s v plipadd Zashiupesd Ladatele na 250 a0k pinéd mod

& Davany o phabien 100 & coznoanut o registrad @ phiodisnd DIC (porad ma registralni pownnost) 219y kpk

& DoMaty 0 2eeni Elino SOu w peedlnhio datamu (miouval # 10 » kogil

—

Saunor nevyoran

Seudor navysran

Saubee nevysrin

Saubor nevydoan

SUD nevyerin

Po vyb&ru dokumentl z Vaseho pocitate postupnym kliknutim na tla&itko

~Prochazet" zvolte moznost a vyckejte, nez budou prilohy do

systému nahrany a bude vygenerovana pracovni verze zadosti. Dale pokracujte viz

kapitola 3.

Zpracovano k datu: 31.1.2018 8
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3 Predlozeni zadosti ke kontrole

Po nahrani pfiloh v predchozim kroku (viz kapitola 2) systém Zadost pridéli jeji
jednoznacné evidenéni Cislo a automaticky vygeneruje pracovni verzi zadosti a
polozkového rozpoctu, které si mlzete stdhnout do svého poéitace kliknutim na tlaéitko

,Stahnout zadost":
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Zadost ke stazeni obsahuje vygenerované dokumenty - zadost a rozpodet a Vami
nahrané pfilohy:

Mazev poloZky - Typ Komprimovand veli.. Chranéno .. Velikost
. Mahrane pfilchy Slozka soubord

"L Rozpodet 2_A Adobe Acrobat Document 188 kB MNe

|-.’-_ Zadost 2 A Adobe Acrobat Document M1 kB MNe

Vygenerovana zadost je ¢ervenym textem oznacend pouze jako pracovni verze pro

potieby kontroly:

i \‘ Evadentm Sislo 2'A
@1 VERZE ZADOSTI POUZE PRO POTREBL K¢ I_\:D

Zadost
o poskytnuti dotace z Programu 2018 na podporn nove techniky, vystavby pozaraich
zbrojuic pro jeduotky SDH a podporu spolki a verejné prospéinyeh organizaci
pusobicich na poli pozarni ochrany, ochrany obyvatelstva a ostatnich slozek 1ZS dle
zakona ¢, 2392000 Sb. v ramci Tematického zadani . Opravy, modernizace nebo
rekonstrukee cisternovych automobilovych stikacek™

Evidend¢ni ¢éislo 2/A

Zpracovano k datu: 31.1.2018 9 Verze: 1



Tuto pracovni verzi je nyni zapotrebi predloZit ke kontrole na Krajsky ufad. Toho

docilite kliknutim na tlacitko :
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Po odeslani zadosti ke kontrole je zaddost uzamcena a do dokonceni kontroly neni
mozné ji upravovat.

O vysledku provedené kontroly budete informovani e-mailem. Pokud budete
vyzvani k doplnéni zadosti postupujte opét dle navodu - viz kapitola 2. Pokud bude
7adost odkontrolovéna ze strany KU bez vyhrad, systém vygeneruje finalni verzi zadosti

a zadost je mozné formalné podat - viz kapitola 4.

Zpracovano k datu: 31.1.2018 10 Verze: 1



4 Podani finalni verze zadosti

Pokud byla Vase zadost odkontrolovana ze strany krajského Uradu bez vyhrad,
systém vygeneruje findlni verzi zadosti a zasle Vam e-mail s instrukcemi pro podani
zadosti.

FindlIni verzi zadosti je zapotrebi si stdhnout kliknutim na tlacitko do
vaseho pocitate a zadost vietné polozkového rozpoctu vytisknout, podepsat a spolu

s ostatnimi povinnymi pfilohami zaslat na podatelnu krajského Ufadu.
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Poslednim krokem je pak formalni podani zadosti v radmci systému kliknutim na

tlacitko . Systém Zzadost automaticky oznaci jako podanou a zasle vVam

potvrzujici e-mail.
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