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1. Zavérednd zprava a finanéni vyporadani dotace v ramci Vyzvy UK
,Podpora mladeze” na rok 2018

- dle smlouvy o poskytnuti neinvesti¢ni dotace na projekty ve vyzvé Usteckého kraje ,Podpora
mladeze” na rok 2018 je pfijemce dotace povinen predat poskytovateli dotace pisemnou
zdvérecénou zpravu o pouziti poskytnuté dotace, spolu s vyuctovanim Cerpani dotace, a to do 30 dnti

od ukonceni realizace projektu (smlouva ¢l. lll. odst. 6), tzn. do 30 dnd od data ukonceni projektu
uvedeného ve smlouvé (Cl. Il., odst. 4) musi byt zdvérecnd zprdva s vyuctovanim dorucena na
Krajském Gradé Usteckého kraje. Rozhodujici je datum dodani zpravy do podatelny Krajského tradu
UK.

- ze zavainych dlvodld muizZe byt termin predloZeni zavéreéné zpravy nebo vyuctovani poskytnuté
dotace na pisemnou Zadost prijemce dotace prodlouzen, maximalné vsak o 10 kalendarnich dnd.
Pisemnou zZadost, kterd obsahuje ndzev a adresu Zadatele, ndzev projektu, kontakt na Zadatele,
datum ukonceni projektu dle smlouvy a dlvody Zadosti o prodlouzeni terminu dodani vyucétovani,
sta¢i zaslat emailem na emailovou adresu nize uvedeného garanta, nejpozdéji posledni den
stanoveny jako termin dodani zavérecné zpravy

Uznatelny naklad

- uznatelné ndklady jsou skutecné vzniklé a nezbytné pro realizaci projektu, vynalozené na cinnosti
popsané v Zadosti o dotaci, pfipadné v projektu, a odpovidaji pozadavkdm na efektivni Gcelné a
hospodarské vyuziti financnich prostredkd

- za uznatelny naklad (soucasné vydaj) je povaZovdn ten, ktery:
e vznikl a byl proplacen v obdobi realizace projektu, stanoveném ve smlouvé
e byl prokazatelné zaplacen z bankovniho G¢tu nebo pokladny pfijemce dotace o je podlozen
Ucetnim dokladem (nalezitosti dokladu dle zakona o Ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.)
e souvisi s realizaci projektu a je soucasti jeho rozpoctu
e je priméreny, tj. musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym a musi byt vynaloZen v
souladu s principy hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti

1.1. Zavérecna zprava
- Vyplnéni hlavi¢ky zavérecné zprdvy (nazev projektu, prijemce, Cislo smlouvy, celkové naklady

projektu, vyse pridélené dotace, zavazny ukazatel) provede pfijemce dle smlouvy.

a) Popis postupu realizace projektu v¢. dodrZovani ¢asového harmonogramu
- popis realizace projektu od pocatku (sepsani Zadosti o dotaci), pres stézejni akci — co, kdy, kde a jak

se délo (pfesny termin akce, misto konani, napli akce), az do konce projektu (sepsani zavérecné
zpravy a vyuctovani).

b) Vystupy projektu
- skutecny (nikoliv planovany) pocet Ucastnik(l akce, jejich vékova skupina.

c) Prinos projektu pro cilové skupiny
- zpétna vazba ucastnikl projektu, pribéh projektu o¢ima ucastnik(, prinos pro ucastniky.

d) Celkové zhodnoceni
- hodnoceni projektu prijemcem, realizatorem projektu.
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2. Finanéni vyporadani projektu
Finan¢ni vyporadani musi obsahovat:
- prehled vSech pfijmU a vydaji za cely projekt

- ptehled vydaju projektu hrazenych z dotace ucetnictvi vedeného pod ucelovym znakem 33 064
(prostiedky ze statniho rozpoctu) a pod téelovym znakem 00 073 (finanéni prostfedky Usteckého
kraje) - viz smlouva, ¢l. |., odst. 2)

- pokud Zadatel vede:
a) Podvojné ucetnictvi
- v pfipadé vedeni podvojného Ucetnictvi pfiklada Zadatel k vyuctovani projektu vypis z oddéleného

ucetnictvi
- z UCetnictvi musi jit identifikovat pfijmy a vydaje projektu (vynosové ucty, nakladové ucty,

pokladna/bankovni tGcet)

- prislusné doklady mohou byt zkontrolovédny na zakladé vefejnospravni kontroly

s v

b) Jednoduché ucetnictvi
- v pripadé vedeni jednoduchého ucetnictvi priklada zadatel k vyucétovani vedle vypisu z oddéleného

Ucetnictvi také kopie dokladd, které musi byt Citelné a identifikovatelné
- z doklad musi byt patrny vznik nakladu i datum jeho zaplaceni

- doklady Cdislujte a radte chronologicky dle tabulky ,Celkovy pfehled vydaja projektu”. V pfipadé
neprehledného usporadani dokladl bude vyuctovani prijemci vraceno k prepracovani

2.1. Celkovy prehled prijmQ projektu
Zdroj prijmu (poskytovatel)
- uvedeni véech zdrojG financovani projektu (nap¥. Ustecky kraj, vlastni zdroje, sponzorsky dar apod.)
+ Castka, jakou uvedeny zdroj do projektu pFispél.

- Celkovy soudet téchto pFijmi uvedenych v zdvéreéné zpravé musi byt roven nebo nizsi souctu
celkovych planovanych nakladd projektu ve smlouvé (posledni strana smlouvy - rozpocet celkovych
planovanych nakladd projektu).

2.2. Celkovy prehled vydaja projektu

Cislo dokladu — tak, jak ho piijemce vede ve svém Uéetnictvi
Datum platby — datum platby uvedeny na dokladu
Dodavatel — ten, kdo dodal zbozi, sluzby apod.

Ucel platby — za co pFijemce zaplatil

Cdstka v K& — kolik K& celkem piijemce zaplatil

Z toho dotace - kolik K¢ bylo hrazeno z dotace

"

Soucet sloupce , Castka v K&“ je stejny jako soucet , Celkového prehledu pfijmG projektu

prijmy = vydaje (viz obrazky)
Soucet sloupce ,Z toho dotace” je roven pridélené dotaci Usteckého kraje
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Zarazeni jednotlivych druh(i vydajti a dokladovani:

nakup materialu

- financni ¢astka za vSechen material, ktery Zadatel planuje k projektu pofidit (ucet 501-Materidl) -
vylcétovani téchto vydaji projektu dokladuje pfijemce (jednoduché ucetnictvi) napt. fakturami +
vydajovymi doklady nebo vypisem z Gc¢tu, G¢tenkami + vydajovymi doklady nebo vypisem z Uctu

nakup sluzeb

- UcCty za provedené sluzby, faktury na provedeni sluzeb poskytnutych k projektu — napf. faktura k
objednani autobusu, potisk obleceni, grafické prace, ubytovani, sluzby trenérl na fakturu (ucet 518-
Sluzby) - vyuctovani téchto vydaji projektu dokladuje pfijemce (jednoduché ucetnictvi) napft.
fakturami + vydajovymi doklady nebo vypisem z Gctu, dctenkami + vydajovymi doklady nebo vypisem
z uctu

uhrada cestovného

- Vysi cestovnich ndhrad stanovuje zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni (ucet 512-
Cestovné). K doloZeni vydaji (u jednoduchého Ucetnictvi) slouzi kopie vystaveného cestovniho
pfikazu, vyuctovani pracovni cesty dolozené pfislusnymi doklady:

e verejna doprava: vydaje za jizdenky verejné dopravy a MHD, mistenky - soukromé vozidlo:
amortizace dle vyhlasky MPSV, ndhrada za pohonné hmoty (PHM) vypoctena dle ceny PHM a
spotreby vozidla, (paragon za nakupy PHM nebo vypocet dle platné vyhlasky)kopie velkého
technického prilikazu vozidla

e sluzebni vozidlo: ndhrada za PHM (paragon za nakupy PHM nebo vypocet dle platné vyhlasky)
e stravné: dle Zakoniku prace a v souladu s internimi predpisy (dolozit kopii)

o vedlejsi vydaje: napf. parkovné (Uctenky)

e ubytovani v pripadé vykazani v ramci cestovného: faktura, pfip. zjednoduseny danovy doklad

e doloZena musi byt také uhrada cestovnich nahrad pracovnikovi projektu - napf. vypis z Uctu,
pokladni vydajové doklady

e vydaje spojené s cestovnimi ndhradami museji odpovidat cenam obvyklym v misté a case
realizace projektu

osobni naklady

- pfi dokladovani osobnich nakladl prijemce doklada jak existenci pracovnépravniho vztahu mezi
zaméstnavatelem a zaméstnancem, tak objem a charakter prace, kterd byla v rdmci projektu timto
zaméstnancem odvedena (ucet 521-Mzdové ndklady)

- vyuctovani téchto vydaji projektu (osobni naklady) dokladuje prijemce (jednoduché ucetnictvi)
napf. kopiemi nasledujicich dokumentd, na nichZ je vidy uvedena jednoznacna identifikace
pracovnika — jméno, pfijmeni a zastavané funkce:



e pracovni smlouva, dohoda o provedeni prace, dohoda o provedeni pracovni ¢innosti;
e vyplatni listina nebo vyplatni pasky uvedenych pracovnikd, pfipadné mzdové listy;

e mzdové rekapitulace ¢i jiné vhodné formy doloZeni celkovych uznatelnych mzdovych
nakladl jednotlivych zaméstnancl za sledované obdobi

o Castku osobnich nakladl (mzdové naklady) nelze vyuctovat z prostiedkd ze statniho

rozpoctu vedeného pod tcelovym znakem 33 064

nakup vécnych darl

- dary, které budou zakoupeny a rozdany ucastnikiim (ucet 501-Materidl)

- vyuctovani téchto vydaja projektu dokladuje prijemce (jednoduché ucetnictvi) napfr. fakturami +
vydajovymi doklady nebo vypisem z Uctu, u¢tenkami + vydajovymi doklady nebo vypisem z Uctu

2.3. Celkovy prehled financovani
Celkové prijmy
- kolik K¢ celkem pfijemce dotace na projekt ziskal (=Celkovy ptehled ptijmu projektu, celkem)
Celkové vydaje
- kolik K& celkem pfijemce dotace za realizaci projektu vydal (=soucet sloupce ,,Castka v K&“)

- PFijmy, uvedené v kolonce ,Celkové prijmy“, nemohou byt vyssi nez vydaje, uvedené v kolonce
»Celkové vydaje” — z projektu nesmi byt vykazovan zisk!

Skutecny podil dotace na celkovych nakladech:

- skutecné % dotace z celkovych vydaji (mUze se liSit od Udaje uvedeného ve smlouvé — mlze byt
stejny, nebo nizsi neZ je uvedeny ve smlouvé ¢l. Il., odst. 7)

2.4. Vratka nevycerpané ¢asti dotace

Pfijemce vypliiuje pouze v pfipadé, Ze:

- byl vykadzan vyssi procentudlni podil dotace ve vztahu ke skute¢nym nakladdim projektu, nez jaky byl
stanoven jako zdvazny ukazatel a je tak povinen prostiedky, o které byl dohodnuty podil dotace
prekrocen, vratit (smlouva, €. ., odst. 9)

e je nutné nevycerpanou cast dotace vratit, pokud skutec¢né vynaloZzené naklady budou nizsi nez
naklady uvedené v planovaném ndakladovém rozpoctu (smlouva, ¢l. Ill., odst. 10)

e se projekt neuskutecni a prijemce je tudiz povinen vratit poskytnutou dotaci zpét poskytovateli,
nejpozdéji do 7 kalendafnich dnli ode dne, kdy se o této skute¢nosti dozvédél (smlouva, ¢l. IlI.,
odst. 11



O skutecnostech vraceni dotace nebo casti dotace je tieba poskytovatele pfedem pisemné
upozornit a pred zaslanim samotné platby zaslat AViZO o vraceni dotace na emailovou adresu
garanta vyzvy.

- identifikace 7adatele (nazev, ICO), nazev dotaéniho programu, nazev projektu, ddvod vraceni,
identifikace platby (vyse vratky, den zaslani, z jakého Uctu a na jaky ucet je vratka zasilana).

Neuznatelny naklad

je ndklad na:
e pofizeni dlouhodobého a kratkodobého finanéniho majetku,

e Uroky, penale, pokuty a jiné sankce,

e opatreni pro mozné budouci ztraty nebo dluhy,

e nakupy pozemkl a budov,

e ztraty z devizovych kurz(,

e ndjemné s naslednou koupi (leasing),

e cestovné nad ramec zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist, pro
zaméstnavatele, ktery je uveden v § 109 odst. 3 tohoto pravniho predpisu,

e mzdy vcéetné odvodl nad ramec platovych predpisii pro zaméstnance ve verejnych sluzbach a
Sprave,

e ndhrady mzdy za dobu neptitomnosti (dovolena, nemoc, jind nepfitomnost)

e (hradu vydajd na pohosténi

e dary a ceny (neplati na drobné odmény pro déti v ramci poradanych akci)

e Uhradu pofizeni investi¢niho majetku

e platby fyzickym nebo pravnickym osobam, pokud se nejedna o Uhradu spojenou s realizaci projektu

e vyrobu, tisk a distribuci ¢asopisl, broZzur a tiskovin verejné distribuovanych za Uplatu komerénimi
prodejci

e nakup predplatnych jizdenek méstské hromadné dopravy

e nakup véci osobni potreby, které nesouviseji s vlastnim poslanim nebo ¢innosti Zadatele

e financovani podnikatelskych aktivit a vydélec¢nou ¢innost NNO

e Ghradu ¢€lenskych pFispévkl stfe$nim organizacim pisobicim v CR

e Uhradu ndkladd zahranicnich cest a stazi

e Uhradu mezinarodnich aktivit rekreacniho a turistického charakteru

e Uhradu mezd, dohod o provedeni prace ¢i pracovni ¢innosti a odvodl na socialni a zdravotni
pojisténi funkcionarl a zaméstnancld NNO, ktefi se nepodileji na realizaci projektu

e vzdélavani, které nesouvisi s ¢innosti NNO v oblasti prace s détmi a mladezi a jejim organizacnim
zajisténim

3. Kontrola

vv v

- kontroly jsou provadény priibéiné béhem celého procesu od pfijeti Zadosti aZ po ukonéeni projektu
- mezi hlavni cile vSech stupnd kontroly patfi zejména provérovani, zda jsou dodrZovany veskeré
pravni predpisy, zda je zajisténa ochrana vefejnych prostfedkd proti rizikim a zda nedochazi k
nehospoddrnému, neucelnému a neefektivnimu nakladani s verfejnymi prostfedky, resp. zda jsou
verejné prostredky pouzity ke stanovenym ciliim a uceliim



1. Kontrola formalnich nalezitosti

- kazda Zadost je pred zaregistrovanim podrobena kontrole formalnich naleZitosti. Ta spociva v
kontrole Uplnosti Zadosti a jejich povinnych pfiloh, podpisd opravnénych osob, kontrole spravnosti a
Uplnosti uvedenych udaju

2. Administrativni kontrola

- jednad se o predbéZnou administrativni kontrolu, kterou provadi poskytovatel u vSech podporenych
projektd. V okamziku, kdy je na Krajsky urad Usteckého kraje dorucena zavéreéna zprava a finanéni
vyporadani dotace, jsou tyto dokumenty podrobeny kontrole. V pfipadé, Ze poskytovatel zjisti
jakékoliv nedostatky, je o této skutecCnosti pfijemce dotace vyrozumén a je jeho povinnosti veskeré
zjisténé zdvady odstranit ve stanoveném terminu. V pfipadé, Ze pfijemce dotace na vyzvy nereaguje,
bude déle postupovat dle Cl. IV uzaviené smlouvy.

3. Vefejnospravni kontrola

- vyuziti poskytnuté dotace podléha rezimu vefejnospravni kontroly ve smyslu zakona ¢. 320/2001
Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu
a ve smyslu zdkona ¢. 255/2012 Sh., o kontrole (kontrolni ¥ad), ze strany poskytovatele. Kontroly
provadi zaméstnanci Krajského uradu Usteckého kraje (kontrolni skupina) na zakladé povérieni
vystaveného feditelem krajského uradu.

4. Opravnéni kontrolnich pracovniki

- vstupovat do staveb, zafizeni a provozl, na pozemky a do jinych prostor kontrolovanych osob,
pokud souvisi s predmétem kontroly; nedotknutelnost obydli je zarucena;

- pozadovat na kontrolovanych osobach prokazani totoZnosti, aby ve stanovenych lhdtach predloZily
originalni ucetni doklady a dalsi pisemnosti souvisejicich s provadénou kontrolou, zdznamy dat na
pamétovych médiich prostfedkd vypocetni techniky, jejich vypisy a zdrojové kédy programd, vzorky
vyrobk( nebo zboZi a véci souvisejicich s kontrolovanym projektem;

- seznamovat se s utajovanymi informacemi, prokazou-li se osvédcenim pro pfislusny stupen utajeni;

- pozadovat na kontrolovanych osobéach poskytnuti pravdivych a Uplnych informaci o zjistovanych a
souvisejicich skutecnostech;

- poZadovat vytvofeni podminek pro fadny vykon kontroly a poZadovat potifebnou soucinnost; -
zajistovat v odivodnénych pripadech doklady; jejich prevzeti musi kontrolované osobé pisemné
potvrdit;

- pozadovat, aby kontrolované osoby podaly ve stanovené lh(té pisemnou zpravu o odstranéni
zjisténych nedostatkd;

- pouZivat telekomunikacni zafizeni kontrolovanych osob v pfipadech, kdy je jejich pouZiti nezbytné
pro zabezpeceni kontroly;

- ukladat pokuty za neplnéni povinnosti;
5. Povinnosti kontrolniho organu

- oznamit zahajeni kontroly kontrolované osobé a predloZit pisemné povéreni ke kontrole
- poucit kontrolované osoby s pravy a povinnostmi, Setfit jejich prava a opravnéné zajmy
- zjistit skutecny stav véci, kontrolni zjisténi prokdzat doklady
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- zajistit fddnou ochranu prevzatych dokument(, pominou-li divody jejich prevzeti, tyto neprodlené
vratit

- vyhotovit protokol o kontrole a dorucit stejnopis kontrolované osobé

- zachovavat mlcenlivost

6. Povinnosti kontrolované osoby

- pfijemce je povinen umoznit povérenym pracovniklim poskytovatele provadét kontrolu cerpani a
vyuziti prostfedk( dotace a v této souvislosti jim vytvofit podminky pro fadny vykon kontroly a
poskytnout veskerou soucinnost, umoznit nahlizet do Ucetni evidence. V ptipadé zjisténi nedostatkd
je povinen pfijmout opatfeni k ndpraveé a o jejich splnéni informovat kontrolni organ.

Kontaktni osoba: Bc. Pavel Kucler, Odboru skolstvi, mladeze a télovychovy Krajského uradu
Usteckého kraje, tel. 475 657 969, e-mail: kucler.p@kr-ustecky.cz
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