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1. Zavére€na zprava a finan¢ni vyporadani dotace v ramci dotacniho
programu UK ,,Podpora mladeZe” na rok 2019

- dle smlouvy o poskytnuti neinvesti¢ni dotace na projekty v dotaénim programu Usteckého kraje
»Podpora mladeze” na rok 2019 je pfijemce dotace povinen pfedat poskytovateli dotace pisemnou
zavérecnou zpravu o pouziti poskytnuté dotace, spolu s vyuctovanim Cerpani dotace, a to do 30 dnti

od ukonceni realizace projektu (smlouva ¢l. lll. odst. 6), tzn. do 30 dnd od data ukonceni projektu
uvedeného ve smlouvé (Cl. Il., odst. 4) musi byt zdvérec¢nd zprdva s vyuctovanim dorucena na
Krajském uradé Usteckého kraje. Rozhodujici je datum dodani zpravy do podatelny Krajského
Uradu UK.

- ze zavainych dlvodld muizZe byt termin predloZeni zavérecné zpravy nebo vyuctovani poskytnuté
dotace na pisemnou Zadost prijemce dotace prodlouzen, maximalné viak o 10 kalendarnich dnd.
Pisemnou Zadost, ktera obsahuje nazev a adresu Zadatele, ndzev projektu, kontakt na Zadatele,
datum ukonceni projektu dle smlouvy a dlivody Zadosti o prodlouzeni terminu dodani vyuctovani,
sta¢i zaslat emailem na emailovou adresu niZe uvedeného garanta, nejpozdéji posledni den
stanoveny jako termin dodani zavérecné zpravy

FormulaF zavéreéné zpravy a vylGctovani je vyvéden na strankach Usteckého kraje, pod zalozkou
Dotace a granty; Skolstvi, mlade? a télovychova a pfislusnym dota¢nim programem.

Uznatelny naklad

- uznatelné ndklady jsou skutecné vzniklé a nezbytné pro realizaci projektu, vynalozené na ¢innosti
popsané v Zadosti o dotaci, pfipadné v projektu, a odpovidaji pozadavkdm na efektivni Gcelné a
hospodarské vyuziti financnich prostredkd

- za uznatelny naklad (soucasné vydaj) je povaZovan ten, ktery:
e vznikl a byl proplacen v obdobi realizace projektu, stanoveném ve smlouvé
o byl prokazatelné zaplacen z bankovniho uctu nebo pokladny pfijemce dotace o je podloZen
Ucetnim dokladem (nalezitosti dokladu dle zakona o Ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.)
e souvisi s realizaci projektu a je soucasti jeho rozpoctu
e je priméreny, tj. musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym a musi byt vynaloZen v
souladu s principy hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti

1.1. Zavérecna zprava
- Vyplnéni hlavi¢ky zavérecné zprdvy (nazev projektu, prijemce, Cislo smlouvy, celkové naklady

projektu, vyse pridélené dotace, zavazny ukazatel) provede pfijemce dle smlouvy.

a) Popis postupu realizace projektu v¢. dodrZovani ¢asového harmonogramu
- popis realizace projektu od pocatku (sepsani Zadosti o dotaci), pres stézejni akci — co, kdy, kde a jak

se délo (prfesny termin akce, misto konani, napln akce), az do konce projektu (sepsani zavérecné
zpravy a vyuctovani).

b) Vystupy projektu
- skutecny (nikoliv planovany) pocet Ucastnik(l akce, jejich vékova skupina.
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c) Prinos projektu pro cilové skupiny
- zpétna vazba Gcastnikd projektu, prabéh projektu odima Ucastnikd, prinos pro ucastniky.

d) Celkové zhodnoceni
- hodnoceni projektu prijemcem, realizatorem projektu.

2. Financni vyporadani projektu
Financni vyporadani musi obsahovat:
- prehled vSech pfijmU a vydaji za cely projekt

- ptehled vydaju projektu hrazenych z dotace ucetnictvi vedeného pod ucelovym znakem 33 064
(prostfedky ze statniho rozpoc¢tu) a pod Géelovym znakem 00 073 (finanéni prostiedky Usteckého
kraje) - viz smlouva, ¢l. I., odst. 2)

- pokud Zadatel vede:
a) Podvojné ucetnictvi
- v pfipadé vedeni podvojného Ucetnictvi prikldda zadatel k vyuctovani projektu vypis z oddéleného

ucetnictvi

- z ucetnictvi musi jit identifikovat prijmy a vydaje projektu (vynosové ucty, ndkladové Uucty,
pokladna/bankovni ucet)

- prislusné doklady mohou byt zkontrolovany na zakladé verejnospravni kontroly

b) Jednoduché ucetnictvi
- v pfipadé vedeni jednoduchého uUcetnictvi priklada Zadatel k vyuctovani vedle vypisu z oddéleného

Ucetnictvi také kopie dokladd, které musi byt Citelné a identifikovatelné
- z dokladi musi byt patrny vznik ndkladu i datum jeho zaplaceni

- doklady cislujte a fadte chronologicky dle tabulky ,Celkovy pfehled vydajt projektu”. V pfipadé
nepiehledného usporadani dokladli bude vyuctovani pfijemci vraceno k pfepracovani

2.1. Celkovy prehled prijm0 projektu
Zdroj prijmu (poskytovatel)
- uvedeni viech zdrojl financovéni projektu (napf. Ustecky kraj, vlastni zdroje, sponzorsky dar apod.)
+ Castka, jakou uvedeny zdroj do projektu prispél.

- Celkovy soucet téchto pFijmi uvedenych v zdvérecné zpravé musi byt roven nebo nizsi souctu
celkovych planovanych nakladi projektu ve smlouvé (posledni strana smlouvy - rozpocet celkovych
planovanych nakladi projektu).

2.2. Celkovy prehled vydaja projektu

Cislo dokladu — tak, jak ho ptijemce vede ve svém Géetnictvi
Datum platby — datum platby uvedeny na dokladu
Dodavatel — ten, kdo dodal zbozi, sluzby apod.

Ucel platby — za co pfijemce zaplatil

Cdstka v K¢ — kolik K& celkem pfijemce zaplatil

Z toho dotace - kolik K¢ bylo hrazeno z dotace



Ucelovy znak - z jaké ¢astky dotace byla ¢astka hrazena (UZ 33 064, nebo UZ 00 073)
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Soucet sloupce ,Castka v K¢

pfijmy = vydaje (viz obrazky)

Soucet sloupce ,Z toho dotace” je roven pridélené dotaci Usteckého kraje
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Vyuctovani jednotlivych poloZek - jednotlivé polozky (Materidl, SluZzby, Cestovné, Osobni ndklady,
Vécné dary) je nutné vyuctovat podle Podrobného rozpoctu financovdni projektu (priloha smlouvy) -
min. ¢dstka je procentudini podil dotace na celkovych pldnovanych ndkladech projektu z kaZdé
poloZky v rozpoctu - napr. v Podrobném rozpoctu financovdni projektu je materidl ve vysi 10.000,- Kc;
ProcentudlIni podil dotace na celkovych pldnovanych ndkladech projektu 70 %; min. Cdstka k
vyuctovani v poloZzce Materidl 7.000,- K¢ - ! zdroven musi byt dodrZzeny Celkové pldnované ndklady

projektu v min. vysi jako v Podrobném rozpoctu financovdni projektu !

Podrobmy rozpoéet financovini projektu

Nazev plijemce dotace | Spolek

Néazev projektu Soustieddnl

Celkove planovans naklady prajektu 42 B57
Dotace 30 D00
Spoluldast 12 857
Procentudlni podil detece na celkowjch 70 b
plénovanych nakladech projektu

Nazev polosky. Ve nakladd:
Nikup materislu {10000
Mkup slufeb 20000 K
Uhrads cestovnéha: 5000 Kf
Daobnl ndklady: 5000 ¥
Nékup vécnych dani: N LEST M
Celkové plénovandé ndklady projektu 4IRS KE—

Z kaidé polozky min. 70 %

Min. vyse Celkovych nakladi

Vsechny vydaje projektu musi vzniknout a byt zaplaceny (i zatc¢tovany) nejpozdéji do
konce realizace projektu!



Zarazeni jednotlivych druhi vydajt a dokladovani:
nakup materialu

- financni ¢astka za vSechen materidl, ktery Zadatel planuje k projektu pofidit (U¢et 501-Materidl)

- vyuctovdni téchto vydaju projektu dokladuje prijemce (jednoduché ucetnictvi) napr. fakturami +
vydajovymi doklady nebo vypisem z uctu, uctenkami + vydajovymi doklady nebo vypisem z tuctu

- dary, které budou zakoupeny a rozdany ucastnikiim

nakup sluzeb

- UCty za provedené sluzby, faktury na provedeni sluzeb poskytnutych k projektu — napf. faktura k
objednani autobusu, potisk obleceni, grafické prace, ubytovani, sluzby trenérd na fakturu (ucet 518-
Sluzby)

- vyuctovani téchto vydaji projektu dokladuje prijemce (jednoduché ucetnictvi) napf. fakturami +
vydajovymi doklady nebo vypisem z uctu, uctenkami + vydajovymi doklady nebo vypisem z tuctu

uhrada cestovného

- Vysi cestovnich ndhrad stanovuje zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni (ucet 512-
Cestovné). K doloZeni vydaji (u jednoduchého ucetnictvi) slouZzi kopie vystaveného cestovniho
prikazu, vyuctovani pracovni cesty dolozené prislusnymi doklady:

e verejna doprava: vydaje za jizdenky verejné dopravy a MHD, mistenky

e soukromé vozidlo: amortizace dle vyhlasky MPSV, nahrada za pohonné hmoty (PHM)
vypoctend dle ceny PHM a spotieby vozidla, (paragon za nakupy PHM nebo vypocet dle platné
vyhlasky)kopie velkého technického prlikazu vozidla

e sluzebni vozidlo: nahrada za PHM (paragon za nakupy PHM nebo vypocet dle platné vyhlasky)
e stravné: dle Zakoniku prace a v souladu s internimi predpisy (doloZit kopii)

e vedlejsi vydaje: napr. parkovné (uctenky)

e ubytovani v pfipadé vykdzani v ramci cestovného: faktura, pfip. zjednoduseny dafovy doklad

- doloZzena musi byt také Uhrada cestovnich nahrad pracovnikovi projektu - napf. vypis z uctu,
pokladni vydajové doklady

- vydaje spojené s cestovnimi nahradami museji odpovidat cendm obvyklym v misté a ¢ase realizace
projektu

osobni naklady

- pfi dokladovani osobnich nakladd pfijemce doklada jak existenci pracovnépravniho vztahu mezi
zaméstnavatelem a zaméstnancem, tak objem a charakter prace, ktera byla v ramci projektu timto
zaméstnancem odvedena (ucet 521-Mzdové naklady)
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- vyuctovani téchto vydaji projektu (osobni naklady) dokladuje prijemce (jednoduché ucetnictvi)
napf. kopiemi nasledujicich dokumentd, na nichZ je vidy uvedena jednoznacna identifikace
pracovnika — jméno, pfijmeni a zastavané funkce:

e pracovni smlouva, dohoda o provedeni prace, dohoda o provedeni pracovni ¢innosti;
e vyplatni listina nebo vyplatni pasky uvedenych pracovnikd, pfipadné mzdové listy;

e mzdové rekapitulace ¢i jiné vhodné formy doloZeni celkovych uznatelnych mzdovych
naklad(l jednotlivych zaméstnancl za sledované obdobi

e Castku osobnich nakladli (mzdové naklady) lze vyuctovat z prostiedkt ze statniho rozpoctu
vedeného pod tucelovym znakem 33 064, nebo z rozpoctu kraje pod tcelovym znakem 00 073

do maximalni vySe spoluticasti Zadatele

nakup vécnych dart

- dary, které budou zakoupeny a rozdany Ucastnikim (ucet 501-Materidl)

- vyuctovdni téchto vydaju projektu dokladuje prijemce (jednoduché ucetnictvi) napr. fakturami +
vydajovymi doklady nebo vypisem z uctu, uctenkami + vydajovymi doklady nebo vypisem z uctu

2.3. Celkovy prehled financovani
Celkové prijmy
- kolik K¢ celkem pfijemce dotace na projekt ziskal (=Celkovy prehled ptijmu projektu, celkem)
Celkové vydaje
- kolik K& celkem pfijemce dotace za realizaci projektu vydal (=soucet sloupce ,,Castka v K&“)

- Pfijmy, uvedené v kolonce ,Celkové pfijmy“, nemohou byt vyssi nez vydaje, uvedené v kolonce
»Celkové vydaje” — z projektu nesmi byt vykazovan zisk!

Skutecny podil dotace na celkovych nakladech:

- skutecné % dotace z celkovych vydaji (mUze se liSit od Udaje uvedeného ve smlouvé — mlze byt
stejny, nebo nizsi neZ je uvedeny ve smlouvé ¢l. Il., odst. 7)

2.4. Vratka nevycerpané ¢asti dotace
PFijemce vypliuje pouze v pfipadé, Ze:
- byl vykazan vyssi procentualni podil dotace ve vztahu ke skutecnym nakladim projektu, nez jaky byl

stanoven jako zdvazny ukazatel a je tak povinen prostiedky, o které byl dohodnuty podil dotace
prekrocen, vratit (smlouva, €. ., odst. 9)

e je nutné nevycerpanou cast dotace vratit, pokud skutec¢né vynaloZzené naklady budou nizsi nez
naklady uvedené v planovaném nakladovém rozpoctu (smlouva, ¢l. Ill., odst. 10)



e se projekt neuskutecni a prijemce je tudiz povinen vratit poskytnutou dotaci zpét poskytovateli,

nejpozdéji do 7 kalendafnich dnli ode dne, kdy se o této skute¢nosti dozvédél (smlouva, ¢l. IlI.,
odst. 11

O skutecnostech vraceni dotace nebo cdasti dotace je tfeba poskytovatele predem pisemné
upozornit a pred zaslanim samotné platby zaslat AViZO o vraceni dotace na emailovou adresu
garanta vyzvy.

- identifikace Zadatele (ndzev, ICO), ndzev dotacniho programu, ndzev projektu, divod vraceni,
identifikace platby (vyse vratky, den zasldani, z jakého uctu a na jaky ucet je vratka zasildna).

Neuznatelny naklad

je naklad na:

poftizeni dlouhodobého a kratkodobého finanéniho majetku,

uroky, penale, pokuty a jiné sankce,

opatreni pro mozné budouci ztraty nebo dluhy,

nakupy pozemkd nebo budov,

ztraty z devizovych kurzd,

reprezentativni pohosténi (rautové, cateringové, alkohol atp.)

najemné s naslednou koupi (leasing),

cestovné nad ramec Upravy v zakoné ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpisud, pro zaméstnavatele, ktery je uveden v § 109 odst. 3 tohoto pravniho predpisu,
mzdy véetné odvodl nad ramec platovych predpisl pro zaméstnance ve verejnych sluzbach a
sprave,

nahrady mzdy za dobu nepfitomnosti (dovolend, nepfitomnost, nemoc, svatek)

Uhrada vydajli na pohosténi,

dary a ceny (neplati na drobné odmény pro déti v ramci poradanych akci)

Uhrada pofizeni investi¢niho majetku,

platby fyzickym nebo pravnickym osobam, pokud se nejedna o Uhradu spojenou s realizaci
projektu.

vyroba, tisk a distribuce ¢asopist, brozur a tiskovin verejné distribuovanych za Uplatu
komercénimi prodejci,

nakup predplatnych jizdenek méstské hromadné dopravy,

nakup véci osobni potfeby, které nesouviseji s vlastnim poslanim nebo innosti pfijemce,
financovani leasingu,

financovani podnikatelskych aktivit a vydéle¢nou ¢innost pfijemce,

Uhrada ¢lenskych prispévkd stie$nim organizacim plsobicim v CR,

Uhrada nakladd zahranicnich cest a stazi,

Uhrada mezinarodnich aktivit rekreacniho a turistického charakteru,

Uhrada mezd, dohod o provedeni préace ¢i pracovni ¢innosti a odvod( na socialni a zdravotni
pojisténi funkcionard a zaméstnancd, ktefi se nepodileji na realizaci projektu,

vzdélavani, které nesouvisi s ¢innosti pfijemce a projektem.

3. Kontrola

kontroly jsou provadény pribéiné béhem celého procesu od pfijeti Zadosti az po ukoné&eni projektu
mezi hlavni cile vSech stupnd kontroly patfi zejména provérovani, zda jsou dodrZovany veskeré

pravni predpisy, zda je zajiSténa ochrana verejnych prostfedkd proti rizikim a zda nedochazi k
nehospodarnému, neucelnému a neefektivnimu nakladani s verejnymi prostfedky, resp. zda jsou
verejné prostfedky pouZity ke stanovenym cilim a ucelim



1. Kontrola formalnich nalezitosti

- kazda Zadost je pred zaregistrovanim podrobena kontrole formalnich néleZitosti. Ta spodiva v
kontrole Uplnosti Zadosti a jejich povinnych pfiloh, podpisd opravnénych osob, kontrole spravnosti a
Uplnosti uvedenych udaju

2. Administrativni kontrola

- jednd se o predbéZnou administrativni kontrolu, kterou provadi poskytovatel u vSech podporenych
projektd. V okamziku, kdy je na Krajsky urad Usteckého kraje dorucena zavéreéna zprava a finanéni
vyporadani dotace, jsou tyto dokumenty podrobeny kontrole. V pfipadé, Ze poskytovatel zjisti
jakékoliv nedostatky, je o této skutecnosti pfijemce dotace vyrozumén a je jeho povinnosti veskeré
zjisténé zdvady odstranit ve stanoveném terminu. V pfipadé, Ze pfijemce dotace na vyzvy nereaguje,
bude déle postupovat dle Cl. IV uzaviené smlouvy.

3. Vefejnospravni kontrola

- vyuziti poskytnuté dotace podléha rezimu vefejnospravni kontroly ve smyslu zakona ¢. 320/2001
Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu
a ve smyslu zdkona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ze strany poskytovatele. Kontroly
provadi zaméstnanci Krajského uradu Usteckého kraje (kontrolni skupina) na zakladé povérieni
vystaveného feditelem krajského uradu.

4. Opravnéni kontrolnich pracovniku

- vstupovat do staveb, zafizeni a provoz(, na pozemky a do jinych prostor kontrolovanych osob,
pokud souvisi s predmétem kontroly; nedotknutelnost obydli je zarucena;

- poZadovat na kontrolovanych osobdch prokazani totoZnosti, aby ve stanovenych lhitach predlozily
origindIni Ucetni doklady a dalsi pisemnosti souvisejicich s provadénou kontrolou, zaznamy dat na
pamétovych médiich prostfedkd vypocetni techniky, jejich vypisy a zdrojové kédy program, vzorky
vyrobkud nebo zboZi a véci souvisejicich s kontrolovanym projektem;

- seznamovat se s utajovanymi informacemi, prokaZzou-li se osvédcenim pro pfislusny stupen utajeni;
- pozadovat na kontrolovanych osobéach poskytnuti pravdivych a Uplnych informaci o zjistovanych a
souvisejicich skutec¢nostech;

- pozadovat vytvoreni podminek pro rfadny vykon kontroly a poZadovat potifebnou soucinnost; -
zajistovat v odlvodnénych pripadech doklady; jejich prevzeti musi kontrolované osobé pisemné
potvrdit;

- pozadovat, aby kontrolované osoby podaly ve stanovené lh(té pisemnou zprdvu o odstranéni
zjisténych nedostatku;

- pouZivat telekomunikacni zafizeni kontrolovanych osob v pfipadech, kdy je jejich pouZiti nezbytné
pro zabezpeceni kontroly;

- ukladat pokuty za neplnéni povinnosti;

5. Povinnosti kontrolniho organu

- oznamit zahdjeni kontroly kontrolované osobé a predloZit pisemné povéreni ke kontrole

- poucit kontrolované osoby s pravy a povinnostmi, Setfit jejich prava a opravnéné zajmy

- zjistit skutecny stav véci, kontrolni zjisténi prokazat doklady

- zajistit fddnou ochranu prevzatych dokument(, pominou-li divody jejich prevzeti, tyto neprodlené
vratit

- vyhotovit protokol o kontrole a dorucit stejnopis kontrolované osobé

- zachovavat mlcenlivost



6. Povinnosti kontrolované osoby

- prijemce je povinen umoznit povéfenym pracovnikim poskytovatele provadét kontrolu cerpani a
vyuziti prostfedk( dotace a v této souvislosti jim vytvofit podminky pro fadny vykon kontroly a
poskytnout veskerou soucinnost, umoznit nahlizet do Ucetni evidence. V ptipadé zjisténi nedostatkd
je povinen pfijmout opatfeni k ndpraveé a o jejich splnéni informovat kontrolni organ.

Kontaktni osoba: Bc. Pavel Kucler, Odboru Skolstvi, mladeze a télovychovy Krajského uradu
Usteckého kraje, tel. 475 657 969, e-mail: kucler.p@kr-ustecky.cz
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