Metodika pro zadatele o dotaci do

Programu 2020

Cilem tohoto dokumentu je popsat metodicky postup pro Zadatele o dotaci JSDH

v Portalu krizového fizeni.

1 Registrace a prihlaseni do systému

Pro ziskani uZivatelského jména a hesla je zapotrebi se do Portalu krizového Fizeni
zaregistrovat.

Na strance http://pkr.kr-ustecky.cz/ kliknéte v hornim menu na odkaz Dotace.
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Zobrazi se stranka s moznosti registrace nového uzivatele:

Portal krizového rizeni

UZivatelske jmeno;

Heslo:
Prihlaseni |

Zapomnéli jste heslo nebo uZivatelské jméno?

G{egistrace nového uﬂvatelD

Po kliknuti na Registrace nového uzivatele se zobrazi nasledujici formular. Po jeho

vyplnéni kliknéte na Registrovat:
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http://pkr.kr-ustecky.cz/

Portal krizového rizeni

Registrace nového uzivatele

Wyplfite prosim registraéni formular. Viechny uvedené poloZky jsou povinné,
IE0 fadatele:

Mobilni telefon:

E-mailova adresa:

Heslo:

Heslo (znovu):

Souhlasim s podminkami
poufiti aplikace.

Mejsem robot

Registrovat

Do Vami zadané e-mailové adresy Vam prijde potvrzovaci e-mail s aktivacnim
odkazem. Kliknéte na néj a poté se do Portdlu krizového fizeni prihlaste pomoci Vam
pridéleného uzivatelského jména a hesla.

Po Uspésné registraci se prihlaste do portalu opét kliknutim na odkaz ,Dotace" na

hlavni strance portdlu a zadanim pridéleného uzivatelského jména a hesla:
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Zobrazi se Vam rozcestnik se zadostmi o dotace a vyuctovanim dotaci

v jednotlivych dotacnich programech:

Zadosti o dotace

Program 2020 Pokracovat na puvodni odkaz

Rozcestnik obsahuje dlazdici pro zadosti o dotace v rdmci aktualniho dotacniho
programu, pfipadné dlazidice pro vyuctovani dotaci v ramci aktualniho ¢&i predesiého

dotacniho programu, pokud takova vyuctovani v systému existuji.

Vyberte zadosti o dotace pro prislusny dotaéni program. Pokud jste doposud zadnou
zadost do systému nezadali, zobrazi se Vam pfimo formulaf pro zadani zadosti - viz
kapitola 2. Pokud jste do systému jiz néjakou zadost vyplnili, zobrazi se Vam stranka se

seznamem Vasich jiz existujicich zadosti:
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Zde budto vyberte jiz existujici zadost nebo pridejte novou zadost kliknutim na

Pridat novy zaznam v pravém hornim rohu stranky. Pokud Zzadost v systému jiz

existuje, zobrazi se Vam jeji rozcestnik:
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Odtud mUzete existujici z&dost upravit - viz kapitola 2 nebo provést konkrétni akce,

které jsou v dané situaci mozné - viz kapitoly 3, 4 a 5 této metodiky.

r v

2 Vypinéni zadosti o dotaci

Po vybéru dotacniho programu se Vam zobrazi formulaf pro vyplnéni zadosti.

Nejprve vyberte Vami uvazované tématické zadani:
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Nasledné se Vam zobrazi zbytek formulare, ktery je zapotrebi vyplnit:
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cely formular.

Vyberte z nabidky oblast

7 v

Vyplnte nazev akce/projektu.

Wl e rabie e = N Smazal

100000

Tk thema e atidnl atace newnodiofs

crm @

Tématické zadani Zadosti. Vyberte jednu z nasledujicich moznosti a rozbali se

podpory. Obsah nabidky zavisi na vybraném

tématickém zadani zadosti (viz bod II).

O 06 0 00 @

Do volného pole vlastnimi slovy stru¢né popiste akci/projekt, jeho ucel

a oddvodnéni zadosti.

Vyplite predpoklddané datum zahajeni a ukonceni akce/projektu. Kliknutim na

ikonku ! se zobrazi moznost pro vybér data z kalendare.

Vyplnte informace o Zadateli. Polozky, které jsou vypsany tucné, jsou povinné.
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Vyplnte adresu sidla Zadatele. Polozky, které jsou vypsany tuc¢né, jsou povinné.

Korespondenc¢ni adresa. Neni povinna, pokud se korespondencni adresa shoduje

s adresou sidla zadatele.

Bankovni spojeni, na které, v pfipadé kladného vyfizeni zadosti, budou pfipsany

dotacni prostfedky. Obce musi mit veden Géet u CNB.

Kontaktni Udaje na osobu odpovédnou v ramci obce za vyplnéni zadosti.

Statutarni zastupce zadatele o dotaci.

Informace o spole¢nostech, ve kterych ma statutarni zastupce zadatele pfimy

podil. V pfipadé potreby je mozné pridat vice polozek kliknutim na ,Pridat dalsi".

© O 6 6 O 8®

Sekce Specifické Udaje zadosti o dotaci se lisi dle vybéru tematického zadani
zadosti (viz bod II). V této Casti zadosti vyplite vSechny povinné polozky

(povinné polozky jsou vypsany tucné).

Nakladové polozky rozpoctu. Vypiste vSechny polozky, které se budou realizovat

2

v ramci dotace (napf. prace, nahradni dily, servis, nakup dopravniho prostredku,

Skoleni atd.) a uvedte vys$i ndkladl v K¢& ke kazdé poloZce.

V pripadé&, Zze budete potiebovat vice fadkl do tabulky, kliknéte na ,Pridat dalsi®.

©

Vyse celkovych vlastnich zdrojli, véetné dotace ze statniho rozpoctu v K¢, které

>

budou pouzity na danou akci/projekt. Vlastni zdroje musi tvofit alespori 10%

nakladl projektu!

@ Vyplfite ¢&astku v K& kterou tvofi pridélend dotace ze statniho rozpoctu

z celkovych vlastnich zdrojd. Vypliite nulu, pokud vlastni zdroje jsou bez dotace

ze statniho rozpodctu (viz bod).

VySe pozadované investi¢ni dotace od kraje v K¢ na danou akci/projekt.

VySe pozadované neinvesti¢ni dotace od kraje v K¢ na danou akci/projekt.

e 0

U tematického zadani B a C je mozné zadat pouze o investi¢ni dotace a tato

polozka musi v téchto pFipadech byt rovna 0.
@ Po uloZeni vyplnéné zadosti do systému kliknéte na - Ulozit Zadost.

V pripadé, Ze jste nékteré Udaje nezadali spravné, budete vyzvani, abyste chyby
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na formulafi opravili.

Po Usp&Sném uloZeni Zadosti se dostanete na rozcestnik zadosti, kde si muzete

stahnout automaticky vygenerovanou pracovni verzi zadosti na disk. Systém Zzadosti

pridélil jeji jednoznaéné evidenéni &islo. Zadost je po uloZeni ve stavu rozpracovana.
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Ve druhém kroku je zapotfebi nahrat do systému povinné prilohy Zadosti ve
formé& naskenovanych dokumentd ve vhodném forméatu (napf. PDF, JPG, PNG apod.). Na
formuldf pro nahrani pfiloh se dostanete pres tlaCitko Nahrat prilohy. Polozkovy
rozpocCet je systémem generovan automaticky a do systému se rucné jako pfiloha

v tomto kroku nenahrava.

Krok 22: Nahrani pfiloh e
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Po vybéru dokumentl z Vadeho pocitate postupnym kliknutim na tlagitka

Prochazet kliknéte na tlacitko Ulozit pFilohy a vyckejte, nez budou pfilohy do systému

nahrany a bude aktualizovana pracovni verze zadosti. Dale pokracujte viz kapitola 3.

3 Predlozeni zadosti ke kontrole

Po nahrani

aktualizuje pracovni verzi zadosti a polozkového rozpoctu, které si mizete stahnout do

priloh v predchozim kroku (viz kapitola 2) systém automaticky

svého pocitace kliknutim na tlacitko Stahnout zadost na disk:

E5E - Bellin iptwl bt st il plikety

Hado st eygammimsing b

Zadost ke stazeni obsahuje vygenerované dokumenty - zadost a rozpocet a Vami

nahrané prilohy:

MNazev polozky

. Mahrané prilchy
Rozpocet 45_B
Zadost_45_B

Typ Komprimovana veli..  Chranéno .. Velikost

Slozka soubord

Adobe Acrobat Document 126 kB MNe 131 kB
Adobe Acrobat Document 224 kB MNe 240 kB

Vygenerovana zadost je Cervenym textem oznacend pouze jako pracovni verze pro

potfeby kontroly:

Zpracovano k datu: 26. 1. 2020
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; \ Evidentm &alo: 435H

| PRACOVNI VERZE ZADOSTI POUZE PRO POTREBU KONTROLY

Ladost
o poskytnuti dotace £ Programuo 2020 na podpora noveé techniky, vystavby poziarnich
ghrajnic pro jednotky SDH a podporu spolku a vefejné prospeinych organizac
pisahicich ne poli podirni ochrany, ochrany obvvatelstva o ostutmich slofel TZS dle
wiakona € 2IWIMH Sh. v ramci Tematickéhs zadani (hrajska podpora pofizeni nove
CAS v ramei dotadnibo programu My R HZS CR - Dotace obcim na reprodukei
podarni technily £ Fondu zabrany skod™

Evidencni Cislo 45/B

}.arjulul: De&din | Pravini Forma: obee
IO 021238 |DIC: CEO0261 238
Ulice: Mirové nim | Cislo poplsné: 11755 |PSC: 405 38

Tuto pracovni verzi je nyni zapotfebi predlozit ke kontrole na Krajsky urad. Toho

docilite kliknutim na tladitko Poslat 2adost ke kontrole na KU:

A58 Dddin gt flinsi rani ity
Tahisms adgw

Twdenim Gule inH

e JRLE | PO Falminl reed CAE

Veatilng 2l i W bk paaena pafiieni fove CAZ e dolainihe g e A G WlE CF - Dolics 2 i il i proices golamil W chndy § Fendu Zaiware Bl

Al pap o LD e Ciptempes HATmeoles ¥Rty
FHnsoalbden b 0Eki™ a0 gen 1. Dfime 2155
il lanie 2air B 1. &=
Co i ] el s

el - KE

Padyrqeyng nemsesaini datace oo s -KE
Palnodvarnd ool elice od i, 3] 1A, ¥
L | i 1

Y * 2h itk L
Cibon Tl i T

L] h wakn bam

#1 datace o b

Po odeslani Zadosti ke kontrole je zadost uzamcena a do dokonceni kontroly neni
mozné ji upravovat. Odeslanim zadosti se stav zadosti zméni na - pfedano ke kontrole
na KU.

O vysledku provedené kontroly budete informovani e-mailem. Pokud budete
vyzvani k doplnéni Zadosti postupujte opét dle ndvodu - viz kapitola 2. Pokud bude
7adost odkontrolovéna ze strany KU bez vyhrad, systém vygeneruje finalni verzi zadosti
a zadost je mozné formalné podat - viz kapitola 4.
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4 Podani finalni verze zadosti

Pokud byla Vase zadost zkontrolovana ze strany krajského uUradu bez vyhrad,
systém vygeneruje findlni verzi zadosti a zasle Vam e-mail s instrukcemi pro podani
zadosti.

Finalni verzi zadosti je zapotrebi si stahnout kliknutim na tla¢itko Stahnout Zadost

do vaseho pocitace a Zadost véetné polozkového rozpoctu vytisknout, podepsat a spolu

s ostatnimi povinnymi pfilohami zaslat na podatelnu krajského Ufadu.
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Poslednim krokem je formalni podani Zadosti v rdmci systému kliknutim na tlacitko
Podat zadost. Systém zadost automaticky oznaci jako podanou a zasle Vam potvrzujici

e-mail. Stav zadosti se zméni na zadost podana.
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O pridéleni dotace budete informovani e-mailem, ve kterém rovnéz naleznete odkaz
na navrh smlouvy. Po kontrole spravnosti Gdajd na smlouvé za$lete dva podepsané

vytisky na adresu:

Krajsky Ufad Usteckého kraje
Odbor kancelar hejtmana
oddéleni krizového Fizeni
Velka Hradebni 3118/48

400 02 Usti nad Labem

Y4 v 7

5 Zpracovani zavérecné zpravy

V e-mailové zpravé naleznete informace o poskytnuté dotaci a odkaz na formular
pro zpracovani zavérec¢né zpravy. O blizicim se terminu zpracovani zavérecné zpravy
budete informovani mésic pred jeho vyprsenim e-mailem.

Pro informace o pridélené dotaci a vyplnéni formulare zavérecné zpravy se prihlaste
do systému. Na nasledujicim rozcestniku naleznete dlazdici vyuctovani dotace ve

stavajicim dotacnim programu, s jednoznacnym evidenc¢nim cislem zadosti o dotaci:

->

| ESCE
Zadosti o dotace Vyliftovani dotace

Program 2020 Program 2020, 45/8 Pokrac¢ovat na hlavni stranku

Po kliknuti na dlazdici se presunete na rozcestnik pridélené dotace, kde kliknéte na

tlacitko Upravit zavérec¢nou zpravu:
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Vyplnte formular pro zpracovani zavérecné zpravy. Mezi vynosy projektu uvedte na

samostatnych fadcich vlastni zdroje a pridélenou dotaci ve vysSi vycCerpané dotace

v nakladech projektu. FormulaF ulozte tlacitkem Ulozit Gdaje a vygenerovat

zavérecnou zpravu:
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Formulaf pro Ipracovinl veretng rpravy
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Zadejte do textovych poli volnym textem pozadované informace.

a Zadejte kontakt na osobu, ktera zpracovala financ¢ni vyporadani dotace.
6 V pripadé, Ze budete Cast dotace vracet, uvedte datum, kdy odeslete vracenou

¢astku zpét na Ucet poskytovatele dotace.
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Do sekce ,Naklady projektu™ zapiste UcCetni polozky, které jste zalctovali na

strané nakladd.

Vypliite ¢astky tak, aby odpovidaly G&etnim dokladim.

Do sekce ,Vynosy projektu“ zapiste vSechny pfijmy, které jste zauctovali na

strané ,vynost®. Jednd se zejména o vlastni zdroje a poskytnutou dotaci.

Po vyplnéni vSech ¢astek musi svitit souhrnné vynosy a naklady zelené.
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Zavérecnou zpravu ulozte kliknutim na ,Ulozit Udaje a vygenerovat zavérecnou

zpravu",

Po ulozeni forlmulafe se automaticky vygeneruje zavéreCna zprava a financni
vyporadani projektu - oboji dohromady v jednom dokumentu. Ten si mUZete stdhnout na
disk z rozcestniku dotace. Tla¢itkem Upravit zavéreénou zpravu se mizete vratit na

formulaf pro zpracovani zavéreCné zpravy a provést zmény. Po opétovném ulozeni

formulare dojde k pregenerovani zavérecné zpravy a financniho vyporadani projektu.
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Jako posledni krok si stahnéte zavérecnou zpravu na disk, vytisknéte ji, podepiste

v v

(zvIast zavérecnou zpravu a zvlast financni vyporadani) a odeslete na krajsky Ufad.
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