PODPORA ZACINAJICICH PODNIKATELU
V USTECKEM KRAJI PRO ROK 2020




Povinnosti prijemce se fidi:

smlouvou o poskytnuti dotace

podminkami dotacniho programu pro rok 2020 (pfip.
Zasadami pro posky,tovénl' dotaci a navratnych financCnich
vypomoci z rozpocCtu Usteckého kraje)

zadosti o dotaci
projektem, ktery je prilohou zadosti
rozpoctem, ktery je prilohou zadosti

Veskeré dokumenty si peclive prostudujte. Pripadné
nejasnosti v€as konzultujte s administratorem dotacniho
programu (pracovnici odboru SPRP — Zelinova Langweilova,
Razakova).




Financni prostredky musi byt vynalozeny vyhradne jen
v souladu se smlouvou, a to pouze na vydaje souvisejici
s realizaci podporeného projektu dle rozpo€tu projektu, ktery

byl prilohou zadosti o dotaci a ve smlouvou stanoveném

obdobi.

Prostfedky musi byt zaroven vynaloZzeny hospodarné, ucelné
a efektivne.




ZAVAZNE UKAZATELE

NEPREKROCIT ZAVAZNE UKAZATELE

1) termin ukonceni realizace projektu uvedeny ve smlouve -
Ize prekroCit pouze v oduvodnénych prfipadech na zakladé
uzavieného dodatku ke smlouvé — nutna zadost (PREDEPSANY
FORMULAR), rozhoduje Rada UK,

2) maximalni podil dotace na celkovych nakladech projektu
uvedeny ve smlouve (%) - Ize prekroCit pouze
v oduvodnénych pfipadech na zakladé uzavieného dodatku ke
smlouvé — nutna Zadost (PREDEPSANY FORMULAR), rozhoduje
Rada UK,
Pri pfekroCeni zavazného ukazatele (bez dodatku ke smlouve) musi

byt Cast dotace, o kterou je tento ukazatel prekroCen, vracena
nejpozdéji do 7 dnu od schvaleni zavérecné zpravy.




ODDELENA UCETNI EVIDENCE

VEST ODDELENE UCETNICTVI NEBO EVIDENCI

« veést a sledovat financovani projektu (celkoveé vydaje projektu
nikoli jen dotaci):

1) v_oddéleném ucetnictvi, vedenem v souladu se zakonem
C. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a to jak z hlediska poskytnuté
vySe dotace, tak i z hlediska nakladu celého projektu =
samostatny analyticky ucet nebo ucetni stredisko.

nebo

2) v_danové evidenci - prijemce, ktery vede danovou
evidenci dle zakona C. 586/1992 Sb., o danich z prijmu
musi zajistit podrizenou evidenci, ve ktere budou
rozliSeny vydaje s vazbou na projekt — napf. podruzna
evidence, Ciselny kod, barevné oznaceni)




ODDELENA UCETNI EVIDENCE

3) Prijemce, ktery uplatriuje vydaje procentem z prijmu dle
§ 7 zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni
pozdéjSich predpisu a vede zaznamy o pfijmech a evidenci
pohledavek neni_povinen vést pro ucely realizace
projektu evidenci vydaju.




NAKLADY PROJEKTU A JEJICH
DOKLADOVANI

UZNATELNE NAKLADY

= skutecné vzniklé naklady nezbytné pro realizaci projektu
vynalozené na Cinnosti popsané v zadosti, v projektu a uvedeneé
V rozpoctu

 vznikly a byly uhrazeny v obdobi realizace projektu, tj.
po zahajeni realizace projektu (datum uvedeno ve smlouve)
do ukonceni realizace projektu (uvedeno ve smilouveé)

UKONCENI PROJEKTU = pfesny den, mésic a rok ukondeni
fyzickeé a financni realizace projektu

Fyzickeé ukoncCeni realizace = ukonCeny veskere aktivity
Financni ukoncCeni realizace = vsechny naklady uhrazeny




NAKLADY PROJEKTU A JEJICH
DOKLADOVANI

UZNATELNE NAKLADY/VYDAJE

 byly prokazatelné zaplaceny — dolozeno
nebo

« jsou identifikovatelné = o jake zbozi/sluzbu se jedna
(ne jen Cisla/kody/neurcCity text apod.), oveéritelne,
podlozené prvotnimi ucetnimi doklady = uctenky,
faktury

 jsou radné dolozeny ucetnim dokladem (nalezitosti
dokladu dle zakona o Uucetnictvi €. 563/1991 Sb.),
zachyceny v ucetnictvi nebo danové evidenci




NAKLADY PROJEKTU A JEJICH
DOKLADOVANI

Vydaje, byt z vecného i casoveého hlediska
uznatelne, které nejsou radné dolozené, jsou
povazovany za neuznatelné!




NAKLADY PROJEKTU A JEJICH
DOKLADOVANI

UZNATELNE NAKLADY

* |sou primerene, tj. musi odpovidat cenam v miste a Case
obvyklym a musi byt vynalozeny v souladu s principy:

- hospodarnosti (minimalizace vydaju pri respektovani
cilu projektu)

- ucelnosti (pfima vazba na projekt a nezbytnost pro
realizaci projektu)

- efektivnosti (maximalizace poméru mezi vystupy a
vstupy projektu)




NAKLADY PROJEKTU A JEJICH
DOKLADOVANI

UZNATELNE NAKLADY S OMEZENIM

rezijni a administrativni naklady - maximalne do vyse 20 %
z celkovych uznatelnych nakladu

vydaje na uhradu osobnich nakladu - maximalné do vyse 30 %
z celkovych uznatelnych nakladu:

- osobni naklady (mzdové naklady v¢. odvodu na SZP), a to
max. 27 000,- Ké/mésicné na jedno pracovni misto

- zalohy na soc. a zdrav. pojisténi prijemce (podnikatele) - max. ve
vysSi min. mésicnich zaloh: ZP 2 208,-K¢, SP 2 352,- KC)

porizeni pouzitého majetku — pouze dlouhodoby majetek
(investicni, PC vyssi nez 40 tis. Kc), pofizovaci cena podlozena
znaleckym posudkem v cené obvyklé nebo trznim ocenénim,
znalecky posudek nebo trzni oceneni - povinnou prilohou
zaverecné zpravy




NAKLADY PROJEKTU A JEJICH

NEUZNATELNE NAKLADY

 nahrady mzdy za dobu nepfitomnosti (dovolena,
nepritomnost, nemoc)

« odmeény ¢lenu organu a spolecéniku pravnické osoby

* nakup zbozi (zbozi = hmotné statky, vyrobky atd. urcené k
prodeiji)

* nakup pozemku nebo budov

* nabyvani vozidel pro silnicni nakladni dopravu pro cizi
potrebu

* najemné s naslednou koupi - leasing



NAKLADY PROJEKTU A JEJICH

NEUZNATELNE NAKLADY
* operativni leasing
» porizeni dlouhodobeho a kratkodobeho financniho majetku

« porizeni pouzitého dlouhodobeho majetku, které prekrocCi
cenu obvyklou stanovenou ve znaleckem posudku nebo
trznim oceneni

 Uhrada zalohovych plateb bez dolozeni konecCneho
vyucCtovani (netyka se zaloh na socialni a zdravotni
pojisteni)

* uroky, penale, pokuty a jiné sankce




NAKLADY PROJEKTU A JEJICH
DOKLADOVANI

NEUZNATELNE NAKLADY

ztraty z devizovych kurzu

reprezentativni naklady (rautove, cateringove, alkohol
apod.) a dary

cestovné nad ramec upravy v zakone C. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu

opatreni pro mozne budouci ztraty nebo dluhy,
naklady na pripravu a zpracovani projektové zadosti,

DPH, je-li prijemce platcem DPH s narokem na uplatneni
odpoctu teto dane




NAKLADY PROJ EKTU A JEJICH

Prislusné doklady vztahujici se k projektu musi_splnovat
nalezitosti ucetniho dokladu dle zakona o ucetnictvi a byt
uplné, prukazné a srozumitelné




NALEZITOSTI DOKLADU

NALEZITOSTI UCETNICH DOKLADU

(dle zak. 563/1991 Sb., o ucCetnictvi)

zejm. faktura, vydajovy/prijmovy pokladni doklad, bankovni vypis, vnitfni ucetni

doklady

* oznaceni ucetniho dokladu = faktura, vydajovy pokladni doklad apod.
+ cislo dokladu

 obsah ucetniho pripadu = popis konkrétni sluzby, dodavky, rozsah
plnéni (mnozstvi). Je nutno uvést, pokud neni uveden na pfilozeném
dokumentu.

* ucastnici ucetniho pripadu = obchodni partner/dodavatel a ucetni
jednotka/odbératel (nazev, sidlo, IC, pfip. DIC). Existuji i udetni pripady,
kdy je ucastnik jen jeden a tim je sama ucetni jednotka (napfr.
zauctovani odpisu).




NALEZITOSTI DOKLADU

NALEZITOSTI UCETNICH DOKLADU (pokra¢ovani)

penézni castka, informace o cené za meérnou jednotku a vyjadreni
mnozstvi

okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu = presné datum

okamzik uskutecnéni uc€etniho pripadu, neni-li shodny s okamzikem
vyhotoveni = presné datum

podpis osoby odpovédné za ucetni pripad (tj. za vécnou spravnost —
za to, ze ucCetni operace skuteCné probéhla) = vlastnoruéni podpis nebo
elektronicky podpis, anebo obdobny prikazny udcetni zaznam v
technické formé




NALEZITOSTI DOKLADU

NALEZITOSTI UCETNICH DOKLADU (pokra¢ovani)

« podpis osoby odpovéedné za jeho zuctovani ucetniho pripadu (tj. za
formalni spravnost) = vlastnoru€ni podpis nebo elektronicky podpis,
anebo obdobny prukazny ucetni zaznam v technické formé




NALEZITOSTI DOKLADU

Ugetni doklady mohou byt v cizim jazyce (v pfipadé
nakupu v zahranici).

podminka srozumitelnosti = je mozné spolehlive a
jednoznacne urcit obsah ucetniho pripadu

* Prijemce dotace je povinen doplnit:
- Cesky preklad (staci vlastni)

- v pripadé uhrady v hotovosti také kurz CNB ke dni
uskutecnéni platby (pfimo na doklad nebo jako
samostatnou pfrilohu)




NALEZITOSTI DOKLADU

OZNACOVANI DOKLADU

« uvadét viditelné (napsat nebo razitko) na originalech
veskerych ucetnich dokladu souvisejicich s realizaci
projektu informaci o tom, ze projekt je spolufinancovan
Usteckym krajem: ,,Projekt spolufinancovan Usteckym
krajem® + Cislo smlouvy: ,,20/SMLxxxx/SoPD/SPRP*

« U dokladu, které jsou do projektu zahrnuty jen ¢astecné ({j.
jen c¢ast z vydaju/polozek na dokladu spada do projektu),
je nutné uvadet presnou castku, ktera je do projektu
zahrnuta = na original dokladu napsat presnou
zapoctenou c¢astku: ,,Do projektu zahrnuto xxxx,- K¢*




DOKLADOVANI JEDNOTLIVYCH TYPU
NAKLADU

DLOUHODOBY HMOTNY A NEHMOTNY MAJETEK

« (danovy) doklad - faktura, pfip. dalSi podklady (smlouva,
objednavka, dodaci list)

- doklad o uhradé&: vypis z BU (pfevod) nebo VPD (platba v
hotovosti)

« doklad prokazujici uvedeni do stavu zpusobilého k uzivani (napf.
inventarni karta, protokol o zarazeni do uzivani — na dokladech
podpis odpovédné osoby, u dopravnich prostredkll navic —
velky technicky prukaz a zelena karta)

U pouziteho majetku — znalecky posudek v cené obvyklé nebo
trzni ocenéni

- fotodokumentace (s popisem), vC. fotodokumentace umisténi
sponzorského vzkazu




DOKLADOVANI JEDNOTLIVYCH TYPU
NAKLADU

DROBNY HMOTNY MAJETEK, MATERIAL, SLUZBY, REZIJNi NAKLADY,
ADMINISTRATIVNI NAKLADY

« (danovy) doklad - faktura/paragon/uctenka, prip. dalsi podklady
(smlouva, objednavka apod.)

- z dokladu prip. prilozeného podkladu (smlouva, objednavka)
musi byt jednoznaCné zfejmy obsah/druh plnéni, mnozstvi,
jednotkova cena

« doklad o uhrad&: vypis z BU (pfevod) nebo VPD (platba v
hotovosti)

« fotodokumentace (s popisem) — drobny hmotny majetek, material
e U najemného navic smlouva + prip. dodatky

e U energii navic smlouva + pfip. dodatky, rozpis energii, v pripade
zalohovych plateb — konec¢né vyuctovani




DOKLADOVANI JEDNOTLIVYCH TYPU
NAKLADU

OSOBNi NAKLADY JSOU:

« mzdove naklady — hruba mzda
« zakonné odvody (socialniho a zdravotniho pojisténi hrazené
zameéstnavatelem)

 vydaje plynouci z dohod konanych mimo pracovni pomer
(dohoda o pracovni Cinnosti, dohod o provedeni prace)




DOKLADOVANI JEDNOTLIVYCH TYPU
NAKLADU

OSOBNi NAKLADY - DOKLADOVANI

« pracovni smlouva, dohoda o provedeni prace, dohoda o
provedeni pracovni Cinnosti

« vyplatni pasky nebo mzdove listy

- doklad o Uhradé mzdy a odvodd na SP a ZP (vypis z BU/vydajovy
pokladni doklad)

« pripadnée dalsi doklady, ktere jsou v souladu s platnou legislativou




DOKLADOVANI JEDNOTLIVYCH TYPU
NAKLADU

OSOBNi NAKLADY - GDPR

Prijemce dotace v souvislosti s pfedavanim uvedenych dokumentt
poskytovateli dotace zajisti viuci zaméstnanci/zaméstnancum splnéni
veSkerych povinnosti, ktera mu plynou z Narizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni
smernice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja).

Podnikatel bude pfedavat osobni udaje svych zaméstnancu kraji z duvodu,
aby splnil svou smluvni povinnost vyplyvajici mu ze smlouvy o
poskytnuti dotace = opravnény zajem spravce podle €l. 6 odst. 1 pism. f)
Narizeni

Podnikatel v té souvislosti musi zameéstnance, jehoz osobni udaje predava,
informovat podle €l. 13 a 14 Narizeni 2016/679 (GDPR) o této skuteCnosti
tj. o opravneném zajmu.




DOKLADOVANI JEDNOTLIVYCH TYPU
NAKLADU

CESTOVNI NAKLADY

1) CESTOVNI NAHRADY - CESTOVNI NAKLADY DLE ZAKON C.
262/2006 SB., ZAKONIK PRACE (VYPLACENE ZAMESTNANCUM)

cestovni prikaz

vyuctovani pracovni cesty dolozené prislusnymi doklady:

verejna doprava: vydaje za jizdenky verejné dopravy a MHD, mistenky
soukromé vozidlo: amortizace dle vyhlasky MPSV, nahrada za
pohonné hmoty (PHM) vypoctena dle ceny PHM a spotfeby vozidla,

(paragon za nakupy PHM nebo vypocet dle platné vyhlasky), kopie
velkého technického prikazu vozidla

sluzebni vozidlo: nahrada za PHM (paragon za nakupy PHM nebo
vypocet dle platné vyhlasky), kniha jizd




NAKLADU

« stravné: dle Zakoniku prace a v souladu s internimi predpisy (dolozit
kopii)

« vedlejsi vydaje: napf. parkovneé (uctenky)

« ubytovani: faktura, pfip. zjednodusSeny darnovy doklad




DOKLADOVANI JEDNOTLIVYCH TYPU
NAKLADU

CESTOVNI NAKLADY
2) VYDAJE NA PRACOVNI CESTY PODNIKATELE

vylohy v prokazané vysi
vylohy souvisejici s projektem

verejna doprava: vydaje za jizdenky verejné dopravy a MHD,
mistenky + evidence pracovnich cest (kniha jizd)

pohonné hmoty: paragony za nakup PHM + evidence
pracovnich cest (kniha jizd)

ubytovani: faktura, prip. zjednoduseny danovy doklad +
evidence pracovnich cest (kniha jizd)

Evidence pracovnich cest by meéla obsahovat alespon: datum
pracovni cesty, misto zahajeni cesty, cil cesty, ucel.




DOKLADOVANI JEDNOTLIVYCH TYPU
NAKLADU

STAVEBNI PRACE A PRACE ODBORNEHO CHARAKTERU

« tyto naklady jsou prokazovany ucetnimi doklady s podrobnym
rozpisem vSech provedenych praci, a to s uvedenim
jednotkovych cen, mnozstvi a celkové ceny za polozku.

Dokumentace k ucetnim dokladum:

* objednavka nebo smlouva
« polozkovy rozpis praci
« protokol o predani a prevzeti dila

« prip. dalsi dokumenty, prokazujici provedeni praci (kopie
stavebniho deniku apod.)




ZMENY V PROJEKTU A ROZPOCTU

NEPODSTATNE ZMENY
— nepodléhaji predchozimu souhlasu administratora

zejmeéna:

« zmeéna kontaktnich udaju — oznamit nejpozdéji do 7 dnu

+ zména sidla v ramci UK — oznamit nejpozdé&ji do 7 dnul

* zmena osoby odpovedné za realizaci projektu — oznamit
nejpozdéji do 7 dnu

* zmeéna vyse ceny rozpoctové polozky (jednotkova
a/nebo celkova) - napr. vlivem jiné vyse realné
porizovaci ceny nez byla predpokladana pri
sestavovani rozpoctu) — zohlednit ve vyuctovani,
NEOZNAMOVAT PREDEM




ZMENY V PROJEKTU A ROZPOCTU

PODSTATNE ZMENY, KTERE NEVYZADUJI ZMENU SMLOUVY
— nutny predchozi souhlas administratora

« obsahova zména polozky: ZMENA DRUHU/TYPU POLOZKY,
ZMENA POCTU JEDNOTEK

« zmeéna druhového Clenéni rozpoCtu (mezi jednotlivymi kapitolami
rozpoCtu) za predpokladu, ze nedojde k prekroCeni zavazného
finan¢niho ukazatele a nebude mit vliv na ucel

Zmeny musi byt pro projekt nezbytné, radnée odﬁvodn?né,
uskutecnéné a schvalené béhem realizace projektu. ZMENU
NELZE SCHVALIT DODATECNE PO UKONCENI PROJEKTU!!!

Zadost o0 zménu — prostrednictvim predepsaného formulare




ZMENY V PROJEKTU A ROZPOCTU

PODSTATNE ZMENY - DODATEK KE SMLOUVE
— nutny pfedchozi schvaleni Radou Usteckého kraje

« zmeéna zavazneho casoveho ukazatele = prodlouzeni terminu
ukonceni realizace projektu

« zvySeni zavazneého financniho ukazatele = vyssi podil dotace na
celkovych uznatelnych nakladech

« zmena vyse dotace pouzite na uhradu investiCnich
a neinvesti¢nich nakladu

e zZmeéna nazvu projektu
Podstatnou zmeénu Ize provadét pouze ve vyjimecnych pripadech

a vzdy musi byt podlozena relevantnimi divody. ZMENU NELZE
SCHVALIT DODATECNE PO UKONCENI PROJEKTU!!!

Zadost o zménu — prostfednictvim predepsaného formulare




PUBLICITA

« Publicitu dodrzovat po dobu realizace projektu a po dobu
udrzitelnosti

Sponzorsky vzkaz
* ruzna provedeni dle logomanualu
* logomanual:

o https://www.kr-
ustecky.cz/assets/File.ashx?id org=450
018&id dokumenty=1728069

Ustecky krai



https://www.kr-ustecky.cz/assets/File.ashx?id_org=450018&id_dokumenty=1728069

PUBLICITA

Pouziti sponzorského vzkazu

« v pfipadé informovani sdélovacich prostfedku o projektu — uvést
info

 na vystupech projektu typu publikaci, internetovych stranek Ci
linych nosicu — sponzorsky vzkaz

Vv _sidle prilemce + v_prostorach realizace projektu, pokud to
charakter projektu umozfuje — sponzorsky vzkaz

« na dlouhodobém movitém majetku (stroj, zarizeni, véc, apod.) -
stitek/samolepka/plakat na viditelnem miste, prip. v jeho blizkosti

« Vv pripadé investice typu stavba, rekonstrukce, apod. ) — na ni
nebo v blizkosti umisténa tabulka se sponzorskym vzkazem




ZAVERECNA ZPRAVA

ZavereCna zprava a financni vyporadani dotace (dale jen ZZ a FVD) =
jeden dokument (ZZ = textova Cast, FVD = financni Cast)

Prijemce dotace je povinen ZZ a FVD predlozit na stanoveném
formulari.

Prijemce dotace je povinen ZZ a FVD predlozit nejpozdéji do 1 meésice
od ukonceni realizace projektu.

Rozhodujici je datum dodani zpravy do podatelny Krajskeho uradu
UK.
Formular zaverecné zpravy je k dispozici na internetovych strankach

Usteckého kraje:  https://www.kr-ustecky.cz/dp-podpora-zacinajicich-
podnikatelu-v-usteckem-kraji-pro-rok-2020/d-1739710/p1=204744



https://www.kr-ustecky.cz/dp-podpora-zacinajicich-podnikatelu-v-usteckem-kraji-pro-rok-2020/d-1739710/p1=204744

ZAVERECNA ZPRAVA

ZAVERECNA ZPRAVA MUSiIi OBSAHOVAT:

nazev projektu
Cislo smlouvy

pfijemce dotace (nazev/jméno, sidlo/bydlistg, IC) realizace
projektu

vySe celkovych uznatelnych nakladu dle Smlouvy
vySe dotace dle Smlouvy (dodatku)
zavazny ukazatel dle Smlouvy (dodatku)

postup realizace projektu, VvC. dodrzovani casovéeho
harmonogramu

popis vystupu a vysledku v¢. informace o prac. misté/mistech,
pokud jsou predmetem projektu

celkoveé zhodnoceni projektu




ZAVERECNA ZPRAVA

ZAVERECNA ZPRAVA MUSi OBSAHOVAT (POKRACOVANI):

« udrzitelnost projektu
* plnéni publicity
« zmeny beéhem realizace projektu

V ZZ je treba vSechny body srozumitelné a relevantné popsat.




ZAVERECNA ZPRAVA

FINANCNI VYPORADANI DOTACE OBSAHUJE:

1) Celkovy prehled skuteénych prijmu projektu — zdroje
financovani:

I 4

« Ustecky kraj - skutecné vycCerpana dotace
» Vlastni zdroje
« Ostatni zdroje (napf. dotace jineho subjektu)

SOUCET VSECH ZDROJU FINANCOVANIi = CELKOVE PRiJMU
PROJEKTU = CELKOVE VYDAJE PROJEKTU

Tuto cCast doporucujeme vyplnit az na konec po zpracovani
Celkového prehledu skuteénych vydaju projektu.




ZAVERECNA ZPRAVA

2) Celkovy prehled skute¢nych vydaju projektu:

Poradové cislo dokladu = ocCislovani dokladu pro ucely ZZ (napt.
1 — XX)

Datum t]hrady = dle data na vydajovem pokladnim dokladu nebo
na vypisu z BU

Dodavatel = nazev dodavatele

Uéel = popis Uéelu musi odpovidat dané poloZce rozpoé&tu
Uhrazeno = presna Castka dle dokladu zahrnuta do projektu
Celkem = automaticky soucet ¢astek (nastaveny vzorec)

Skutecné investicni/neinvesti¢ni vydaje projektu = automaticky
vypocet (nastaveny vzorec)




ZAVERECNA ZPRAVA

2) Celkovy prehled skuteénych vydaju projektu (pokrac¢ovani):

Z toho skutecné uhrazeno z dotace = Castka skuteCné pouzité
dotace

Investicni/neinvesticni dotace dle Smlouvy = automaticke
vyplnéni dle udaje uvedeného v textove Casti (nastaveny vzorec)

NevycCerpana cast investiCni/neinvesticni dotace = automaticky
vypocet (nastaveny vzorec)

Celkové soucty (celkové vydaje, z toho z dotace, nevyCerpana
dotace) = automaticky vypocCet (nastaveny vzorec)




ZAVERECNA ZPRAVA

3) Celkovy prehled skute€ného financovani
- automaticky vypocet

4) Vratka nevycCerpané casti dotace
= nevycerpana dotace
- automaticky vypocet

5) Datum

6) Podpis




ZAVERECNA ZPRAVA

PRILOHY ZZ:

doklad o prijeti dotace - KOPIE vypisu z bankovniho uétu

KOPIE ucetnich dokladi vcetné podkladl pro vystaveni téchto
dokladu (objednavky, smlouvy apod.) — podklady pro vystaveni
ucCetnich dokladu (pfip. pfilohy uetnich dokladtu) musi byt

k prisluSnym ucetnim dokladim vhodné pripojeny

KOPIE dokladi o provedenych platbach - vypisy z bankovniho
uctu nebo vydajové pokladni doklady

KOPIE ucetnich dokladl prokazujici uvedeni _do stavu
zpusobilého k uzivani v souladu s pfisl. vyhlaSkou MF CR k zakonu
563/1991 — u_investic

(nejCasteji protokol o zarazeni do uzivani, karta majetku, u automobilu
navic velky technicky prukaz, zelena karta)




ZAVERECNA ZPRAVA

PRILOHY ZZ:

« Vypis z oddéeleného ucetnictvi, jestlize je prijemce povinen
ucetnictvi vést nebo vypis z danové evidence, ve které
budou rozliseny vydaje s konkrétni vazbou na projekt,
vede-li prijemce danovou evidenci

Musi obsahovat zejmeéna:
- jasnou identifikaci vydaju zahrnutych do projektu - vSechny
vydaje projektu, pouze vydaje projektu

- evidenci zavazku i uhrad (u podvojného ucetnictvi)

- jasnou identifikaci subjektu + podpis odpovedné osoby




ZAVERECNA ZPRAVA

PRILOHY ZZ:

fotodokumentace vc. dokumentace povinné publicity — hmotny
majetek, prubéh, akce apod. (vytisténé nebo na CD). Pfi realizaci
investice typu rekonstrukce, vystavba apod. je vhodné dolozit
fotodokumentaci stavu pred zahajenim investiCni akce a po jejim
dokonceni.

znalecky posudek (v obvyklych cenach) nebo trzni ocenéni —
pouzity investiCni majetek

dokumentaci ke vsem realizovanym 2zadavacim Fizenim
v souvislosti s projektem dle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu (v pfipadé objemngjsi
dokumentace Ize predlozit i v elektronicke podobé na CD)




ZAVERECNA ZPRAVA

Kopie dokladtu musi byt €itelné a identifikovatelné.

Doklady ke vSem realizovanym vydajum museji byt radné
rozepsany ve FVD a vesSkeré naklady souvisejici s projektem musi
byt prokazatelné uhrazeny a zaznamenany v oddéleném
ucetnictvi/danové evidenci.

Vydaje typu ,obcerstveni, kancelarské potreby, material,
stavebni prace apod.“ museji byt podrobné rozepsany, aby bylo
mozné identifikovat porizené mnozstvi a jednotkovou cenu.

Doklady CiSLUJTE A RADTE dle tabulky ,,Celkovy prehled
skute¢nych vydaju projektu®.

V pripadé neprehledného usporadani dokladi bude vyuctovani
prijemci vraceno k dopracovani.

Vydaje, byt z véecného i ¢asového hlediska uznatelné, které
nejsou radné dolozené, jsou povazovany za neuznatelné.




BANKOVNi SPOJENi PRO VRACENi FINANCNICH PROSTREDKU

Ceska sporitelna, a. s.
Cislo uétu: 1630952/0800

= ucet, z néhoz byla dotace poukazana




UDRZITELNOST

* 24 mésicu od terminu ukonéeni projektu (datum
ukonceni dle smlouvy)

Pfrijemce NESMI:

 ukoncit nebo prerusit podnikatelskou ¢innost, na kterou
byla poskytnuta dotace

 majetek spolufinancovany z dotace prevést, pronajmout,
dat do zastavy, darovat nebo zatizit jinymi véecnymi pravy
tretich osob (zastava, vecné bremeno apod.)




UDRZITELNOST

Prijemce JE POVINEN:

predlozit poskytovateli pisemnou zpravu o zajistéeni udrzitelnosti
do posledniho dne 13. mésice a do posledniho dne 25. mésice

po terminu ukonceni realizace projektu — PREDEPSANY
FORMULAR, rozhodujici datum razitka podatelny (doruceni do
datoveé schranky),

udrzet noveé zrizené pracovni misto/mista. Doba udrzitelnosti se
prodluzuje o  dobu, po kterou nebylo  misto/mista
obsazeno/obsazena,

opétovné poridit nebo uvést do puvodniho stavu majetek
spolufinancovany z dotace v pfipadé jeho posSkozeni, ztraty,
odcizeni nebo jiné skodni udalosti - nejpozdéji do data ukoncCeni
udrzitelnosti,

podrobit se kontrole ze strany poskytovatele.




DALSI POVINNOSTI PRIJEMCE

nejdéle do 7 dnu informovat pisemné odbor SPRP o vSech
zmeénach tykajicich se vsech zmén tohoto smluvniho vztahu,
vCetné identifikace prfijemce nebo realizace a udrzitelnosti
podporeného projektu

dodrzovat veskeré pravni predpisy vCetné zakona ¢. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu

umoznit povéfenym pracovnikiim UK provadét kontrolu éerpani a
vyuziti prostredku dotace (v prubéhu i po skodeni), umoznit
nahlizet do ucetnictvi — zak. ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zak. o finan¢ni
kontrole), zak. ¢. 2565/2012 Sb., o kontrole (kontrolni rad), ve znéni
pozdéjsich predpisu, Zasady — ¢l. Xl




DALSI POVINNOSTI PRIJEMCE

vratit dotaci nebo jeji nevycerpanou ¢ast dotace zpet na ucet
poskytovatele, z néhoz mu byla poskytnuta v pripadé, ze dojde ke
zmene zavazneho financniho ukazatele nebo se projekt
neuskutecni — neprodlené, nejpozdéji do schvaleni ZZ a FVD -
DOPORUCUJEME PREDCHOZI| KONZULTACI
S ADMINISTRATOREM

dotaci nepreveést na jiny subjekt

dotaci nepouzit na uhradu DPH, je-li prijemce platcem DPH
s narokem na uplatnéni odpoctu této dane.




DALSI POVINNOSTI PRIJEMCE

Je-li prijemce dotace pravnickou osobou, je povinen spinit
| povinnosti prijemce v pripade premeny nebo zruseni pravnické osoby
s likvidaci:

1) poskytnout poskytovateli veSkeré informace o zaméru likvidace
nebo premeny, které mohou dle poskytovatele ovlivnit podminky
a ucel poskytnute dotace

2) zajistit, aby pfripadné rozhodnuti o jeho likvidaci nebo pfeménée
bylo prijato az po predchozim souhlasu poskytovatele




VEREJNOSPRAVNI KONTROLA

« Vyuziti poskytnuté dotace podléha rezimu verejnospravni kontroly
ve smyslu zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné
spravé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu a
ve smyslu zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni rad), ze
strany poskytovatele.

. Kontroly provadi zaméstnanci Krajského ufadu Usteckého kraje
(kontrolni skupina) na zakladé povéreni vystaveného feditelem

krajskeho uradu.




VEREJNOSPRAVNI KONTROLA

Opravnéni kontrolnich pracovniku

vstupovat do staveb, zafizeni a provozl, na pozemky a do jinych
prostor kontrolovanych osob, pokud souvisi s predmetem kontroly;
nedotknutelnost obydli je zaruCena

pozadovat na kontrolovanych osobach prokazani totoznosti, aby
ve stanovenych |hutach predloZily originalni uUcetni doklady
a dalsSi pisemnosti souvisejici s provadénou kontrolou, zaznamy
dat na pamétovych médiich prostfedkl vypocetni techniky, jejich
vypisy a zdrojové kédy programu, vzorky vyrobkl nebo zboZi a véci
souvisejicich s kontrolovanym projektem

seznamovat se s utajovanymi informacemi, prokazou-li se
osveédcenim pro prislusny stupen utajeni




VEREJNOSPRAVNI KONTROLA

pozadovat na kontrolovanych osobach poskytnuti pravdivych
a uplnych informaci o zjiStovanych a souvisejicich skute€nostech

pozadovat vytvoreni podminek pro radny vykon kontroly
a pozadovat potrebnou soucinnost

zajisStovat v oduvodnénych pfipadech doklady; jejich pfevzeti musi
kontrolované osobée pisemné potvrdit




VEREJNOSPRAVNI KONTROLA

Povinnosti kontrolované osoby

Pfijemce je povinen umoznit povéfenym pracovnikim poskytovatele
provadét kontrolu cerpani a vyuziti prostfedkl dotace a v této
souvislosti jim vytvofit podminky pro fadny vykon kontroly
a poskytnout veskerou souc€innost, umoznit nahlizet do ucetni
evidence.

V pfipadé zjisténi nedostatkl je povinen prFijmout opatreni k napravé
a o jejich splnéni informovat kontrolni organ.




DEKUJI ZA POZORNOST

KONTAKT

Krajsky ufad Usteckého kraje
Odbor strategie, pfipravy a realizace projektu
oddéleni podpory prumyslu a podnikani
Velka Hradebni 3118/48
400 02 Usti nad Labem

Mgr. Martina Zelinova Langweilova
tel.: 475 657 676, email: zelinova.m@kr-ustecky.cz

Bc. Petra Razakova
tel: 475 657 167, email: razakova.p@kr-ustecky.cz
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