PRILOHA E)

Metodicky navod k vyplnéni elektronické zadosti a seznam
povinnych pfiloh k zadosti

k Programu na zachranu a obnovu drobnych pamatek a architektury dotvarejici
kulturni krajinu Usteckého kraje pro rok 2021 (dale jen Program)

Zadost je dispozici na webu Usteckého kraje — https://www.kr-ustecky.cz/ — zalozka
Dotace a granty — zaloZzka Kultura a pamatkové péfe — Program na zachranu a obnovu
drobnych pamatek a architektury dotvarejici kulturni krajinu Usteckého kraje pro rok 2021

VYPLNOVANI ZADOSTI KROK ZA KROKEM:

Prvnim polem, které je spole¢né pro v8echny Zadatele, je pole ,Nazev projektu”. Nazev
projektu je omezen na 100 znaku (do nazvu uvadéjte stru¢né, co bude obnovovano a kde pr.
Zachrana bozich muk u cyklostezky Velké Brezno). Dale zadatel oznaci, zda je FYZICKOU
OSOBOU ¢& PRAVNICKOU OSOBOU (pozn.: fyzické osoby podnikajici_spadaji_pod
pravnickou osobu).

Navod na vyplnéni zadosti v pripadé Zadatele — Fyzicka osoba

1) Zadatel — identifikaéni tdaje

Vypliite své jméno a pfijmeni, v pfipadé vice vlastnikd kulturni pamatky, oddélujte jednotliva
jména cCarkou. Déle vyplite své datum narozeni ve tvaru DD. MM. RRRR (pf.: 01. 01. 1987),
v pfipadé vice vlastnikl pamatky oddélujte data narozeni taktéz &arkou. V pfipadé vice
vlastnik( i spole¢ného jméni manzell mohou byt Zadatelé (vlastnici pamatky) zastupovani
na zakladé plné moci pouze jednou osobou. Pokud zaSkrtnete ANO, bude po Vas
vyzadovana povinna pfiloha plna moc (nemusi byt Ufedné ovéfena). Pravdivé uvedte, zda
mate €i nemate datovou schranku. Pokud zaskrtnete ANO, vyplnite do pole identifikator
datové schranky. V tomto pfipadé Vam budou veskeré informace o poskytnuti / neposkytnuti
dotace popfipadé zadosti o doplnéni zasilany prostfednictvim uvedené datové schranky.

2) Kontaktni udaje a adresa trvalého bydlisté

Zde vyplite své kontaktni udaje (telefon, e-mail, adresu trvalého bydlisté - vzdy vypliujte &.
p., €. 0. nemusi byt vyplnéno; kraj, okres, obec jsou v rolovaci nabidce; PSC se po zadani
obce vyplni automaticky). Pokud mate jinou korespondenéni adresu, zaSkrtnéte ANO a
vyplite dle nabidky. VeSkeré dokumenty (oznameni, smlouva apod.) tak budou zasilany na
tuto adresu. Pokud ve véci realizace projektu bude kontaktni osoba nékdo jiny nez Vy
(vlastnik pamatky) zaskrtnéte ANO a vyplite dle nabidky. S kontaktni osobou bude v ramci
realizace projektu pfednostné komunikovano.

3) Bankovni a danové udaje

V této Casti zadosti vypliite VaSe bankovni a danové udaje - banku si vyhledejte v rolovaci
nabidce, po zadani banky se automaticky vyplini €islo u¢tu za lomitkem. Samotné ¢&islo uctu
zadejte sami; pokud ma ucet predcisli, oddélujte jej pomli¢kou. Na otazku ,Platce DPH"
zaskrtnéte jako fyzicka osoba vzdy NE!

Dotace je zasildna pouze na ucet vlastnika drobné pamatky/architektury, ktery prokaze
vlastnictvi vypisem z katastru nemovitosti Ci jinym pozadovanym dokladem. Dotaci nelze
poskytnout jinému subjektu.
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4) Drobna pamatka/architektura - upresnéni

Zde zaSkrtavejte odpovédi na otazky (Jedna se o nemovitost zapsanou v Kkatastru
nemovitosti?; Nachazi se drobna pamatka/architektura v prostoru pamatkové rezervace,
zbény, pfipadné ochranného pasma?; Je vlastnikem pozemku, na kterém se nachazi drobna
pamatka/architektura jina osoba nez vlastnik drobna pamatky/architektury?; Je dle
stavebniho zakona vyzadovano povoleni od stavebniho ufadu na obnovu drobné
pamatky/architektury?) ANO nebo NE dle Vaseho konkrétniho pfipadu. Na zakladé odpovédi
Vam budou vygenerovany povinné pfilohy.

5) Pripravenost a ucel projektu, odiivodnéni zadosti a terminy

V této Casti formulafe uvadite, zda je smlouva o dilo na dany rok uzaviena a pfilozena k
Zadosti. Jedna se o nepovinnou pfilohu Zadosti o dotaci. Pokud zaskrtnete ANO, bude
aktivni pfiloha €. 22 a dokladate kopii smlouvy o dilo s dodavatelem (zhotovitelem) praci na
drobné pamatce/architekture.

V dal8i ¢asti uvedte ucel projektu (na co Zadate dotaci napf.: obnova podstavce a kiize
bozich muk nebo struéné popiste prace na obnove), odivodnéni projektu (pro¢ chcete Cerpat
dotaci napf¥. zachrana ohroZené sakralni pamatky), dale vyplrite termin zahajeni a ukonceni
projektu (doba, v niz ma byt dosazeno ucelu). Projekt Ize realizovat pouze v jednom
kalendafrnim roce, tedy od 1. 1. 2021 a max. do 31. 12. 2021.

6) Financovani projektu

Zde vyplite pfepokladané celkové naklady projektu dle polozkového rozpoctu. Zaskrtnéte,
zda uvadite celkové naklady vcetné nebo bez DPH (bez DPH uvadi zadatelé, ktefi budou
uplatiiovat odpocet DPH). Dale vyplnte vySi pozadované dotace - procento se spocita
automaticky samo. Maximalné muzete pozadovat 70 % dotace z celkovych planovanych
nakladd projektu. Pokud pFekrocite vySi pozadované dotace, zabarvi se pole ¢ervené!
Minimalni vySe dotace je omezena Programem na 30 000 Ké&. Maximalni vySe poskytnuté
dotace je omezena Programem na 200 000 K¢&.

7) Povinné prilohy zadosti

Dale pokracCujte v zaskrtavani povinnych pfiloh, které Vam byly vygenerovany na zakladé
vyplnéni formulafe Zadosti o dotaci. Zaskrtnutim jednotlivych poliCek u pfiloh stvrzujete, ze
uvedené pfilohy budou nedilnou soucasti zadosti o dotaci! Pokud nebude soucasti Zadosti,
néktera z téchto povinnych pfiloh, Zadost bude automaticky vyfazena z dalSiho hodnoceni.

8) Prohlaseni

Posledni ¢asti formulafe je ,ProhlaSeni® zde uvedte VaSe jméno a pfijmeni. Zadkrtnéte
souhlas se zafazenim do databaze Usteckého kraje a vypliite e-mail + ovéfeni e-mailu — na
uvedeny e-mail bude zadost zaslana ve formatu pdf k vyti§téni i ke stazeni.

Navod na vyplInéni zadosti v pripadé Zzadatele — pravnicka osoba

1) Zadatel - identifikaéni udaje

Vypliite nazev Vasi pravnické osoby popf. jméno a pfijmeni u fyzickych osob podnikajicich.
V rolovaci nabidce si zvolte pravni formu dle zakona a vypliite jméno statutarniho zastupce.
Dale vyplite VaSe identifikaCni Cislo, zaskrtnéte, zda mate i nemate dariové identifikacni
gislo. Pokud zaskrtnete ANO, vypliiujete DIC - zaktivuje se pfiloha a dokladate automaticky

2



PRILOHA E)

doklad DIC. Pokud jste erpali za posledni tfi roky podporu formou de minimis, zaskrtnéte
ANO a vyplite vySi této podpory v eurech do zobrazeného pole. V pripadé poskytnuti
dotace formou de minimis bude zadatel vyzvan k doplnéni formulare pro ucely
podpory de minimis pred podpisem smlouvy o poskytnuti dotace. V pfipadé vice
vlastniku muze byt zadatel (vlastnik drobné pamatky a architektury) zastupovan. Pokud
zaskrtnete ANO, bude po Vas vyzadovana povinna pfiloha plna moc (nemusi byt ufedné
ovéfena). Pravdivé uvedte, zda mate ¢i nemate datovou schranku. Pokud zaskrtnete ANO,
vyplnite do pole identifikator datové schranky, veskeré informace o poskytnuti / neposkytnuti
dotace popripadé zadosti o doplnéni Vam budou zasilany prostfednictvim uvedené datové
schranky. Dale vyplite osobu zastupujici Vasi organizaci a pravni divod zastoupeni (pfr.
starosta, pfedseda, feditel, jednatel apod.). Pokud mate néjaky pfimy podil v dalsi pravnické
osobé, vyplite pfedmétné(a) pole, pokud nemate, pokracuje k dalsi Casti zadosti.

2) Kontaktni udaje a adresa sidla

Dale vyplite své kontaktni udaje (telefon, e-mail, adresu sidla - vzdy vyplriujte €. p., €. o.
nemusi byt vyplnéno; kraj, okres, obec jsou v rolovaci nabidce; PSC se po zadani obce
vyplni automaticky). Pokud mate jinou korespondenéni adresu, zaskrtnéte ANO a vypilrite dle
nabidky. VeSkeré dokumenty (oznameni, smlouva apod.) tak budou zasilany na tuto adresu.
Pokud ve véci realizace projektu bude kontaktni osoba nékdo jiny nez statutarni zastupce,
zaskrtnéte ANO a vyplite dle nabidky. S kontaktni osobou bude v ramci realizace projektu
prednostné komunikovano.

3) Bankovni a dannové udaje

V této Casti Zadosti vyplite Vase bankovni a dafové udaje - banku si vyhledejte v rolovaci
nabidce, po zadani banky se automaticky vyplni Cislo u¢tu za lomitkem. Vlastni Cislo uctu
zadejte sami; pokud ma ucet pfedcisli, oddélujte jej pomickou. Zaskrtnéte, zda jste platcem
DPH ANO / NE.

Dotace je zasilana pouze na ucet vlastnika drobné pamatky/architektury, ktery prokaze
vlastnictvi vypisem z katastru nemovitosti i jinym poZadovanym dokladem. Dotaci nelze
poskytnout jinému subjektu.

4) Drobna pamatka/architektura - upfesnéni

Zde zaSkrtavejte odpovédi na otazky (Jedna se o nemovitost zapsanou v Kkatastru
nemovitosti?; Nachazi se drobna pamatka/architektura v prostoru pamatkové rezervace,
zény, pfipadné ochranného pasma?; Vlastnikem pozemku, na kterém se nachazi drobna
pamatka, je nékdo jiny nez vlastnik drobné pamatky/architektury?; Je dle stavebniho zakona
vyzadovano povoleni od stavebniho Ufadu na obnovu drobné pamatky/architektury?) ANO
nebo NE dle VaSeho konkrétniho pfipadu. Na zakladé odpovédi Vam budou vygenerovany
pfilohy.

5) Pripravenost a ucel projektu, odivodnéni zadosti a terminy

V této Casti formulafe uvadite, zda je smlouva o dilo na dany rok uzavfena a pfilozena k
zadosti. Jedna se o nepovinnou pfilohu Zadosti o dotaci. Pokud zaSkrtnete ANO, bude
aktivni pfiloha €. 22 a dokladate kopii smlouvy o dilo s dodavatelem (zhotovitelem) praci na
drobné pamatce/architekture.

V dal8i Casti uvedte ucel projektu (na co zadate dotaci napf.: obnova podstavce a kriize
bozich muk nebo stru¢né popiste prace na obnové), odavodnéni projektu (pro¢ chcete Cerpat
dotaci napt. zachrana ohroZzené sakralni pamatky), dale vyplrite termin zahajeni a ukonceni
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projektu (doba, v niz ma byt dosazeno ucelu). Projekt Ize realizovat pouze v jednom
kalendarnim roce, tedy od 01.01.2021 a max. do 31.12.2021.

6) Financovani projektu

V neposledni fadé vyplite predpokladané celkové naklady projektu (dle poloZkoveho
rozpoctu). Zaskrtnéte, zda uvadite celkové naklady v¢etné nebo bez DPH (bez DPH uvadi
zadatelé, ktefi budou uplathovat odpocet DPH). Dale vyplite vySi pozadované dotace -
procento se spocita automaticky samo. Maximalné muzete pozadovat 70 % dotace
z celkovych planovanych nakladd projektu. Pokud prekrocite vySi pozadované dotace,
zabarvi se pole Cervené!

Minimalni vySe poskytnuté dotace je omezena Programem na 30 000 K&. Maximalni vySe
poskytnuté dotace je omezena Programem na 200 000 K¢.

7) Povinné prilohy zadosti

Dale pokradujte v zaskrtavani povinnych pfiloh, které Vam byly vygenerovany na zakladé
vyplnéni formulafe Zadosti o dotaci. Zaskrtnutim jednotlivych poli¢ek u pfiloh stvrzujete, Ze
uvedené pfilohy budou nedilnou soucasti Zadosti o dotaci! Pokud nebude soucasti zadosti,
néktera z téchto povinnych pfiloh, zadost bude automaticky vyfazena z dalSiho hodnoceni!

8) Prohlaseni

Posledni ¢asti formulafe je ,Prohlaseni“ zde uvedte Vase jméno a pfijmeni. Zaskrtnéte
souhlas se zafazenim do databaze Usteckého kraje a vypliite e-mail + ovéfeni e-mailu — na
uvedeny e-mail bude zadost zaslana ve formatu pdf k vytiSténi i ke stazeni.

SEZNAM POVINNYCH PRILOH K ZADOSTI

Ke kazdé jednotlivé zadosti budou na zakladé typu pravni formy Zadatele a také na zakladé
zaskrtnuti odpovédi na otadzky a ostatnich polic¢ek vygenerovany povinné pfilohy pro
konkrétni zadost. Seznam téchto pfiloh je souc€asti Vasi zadosti. Nize uvadime prehled
pfiloh, které Vam budou na zakladé vypInéni Vasi Zadosti vygenerovany.

Pfiloha &. 1 POVINNA PRO VSECHNY ZADATELE
Projekt (nejedna se o projektovou dokumentaci), a to v origindle (zavazny vzor projektu k
dispozici k vypInéni v pfiloze A) Programu);

Pfiloha é. 2 POVINNA PRO VSECHNY ZADATELE
doklad osvédcujici vlastnické pravo Zadatele k pamatce:

e Jde-li o nemovitost zapisovanou do katastru nemovitosti — doklada Zadatel vypis z KN
(original nebo ovéfena kopie + katastralni mapu s vyznacenim parcely, na které se drobna
pamatka/architektura nachazi (mGZe byt znahlizeni do katastru z CUZK prohlized
Marushka), dokladate tedy 2 dokumenty;

. Jde-li o drobnou pamatku/architekturu, ktera neni prfedmétem evidence katastru
nemovitosti (sochy, bozZi muka, kfiZky apod.) — doklada Zadatel vypis z KN vztahujici se k
pozemku, na kterém se drobna pamatka nachazi (original nebo ovéfena kopie) + dalsi doklad o
vlastnictvi drobné pamatky, napf. vypis z evidence majetku vlastnika, kupni smlouva, darovaci
smlouva, doklad o vyporadani dédictvi, nebo Eestné prohlaseni ne star§i 3 mésicu o vlastnictvi
drobné pamatky + katastralni mapa pozemku, na kterém se drobna pamatka nachazi (muze byt
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z nahlizeni do katastru z CUZK prohlize¢ Marushka). Zadatel doklada v tomto pfipadé
3 dokumenty (vypis z KN, katastralni mapu a dal$i doklad o vlastnictvi drobné pamatky);

Pfiloha &. 3 POVINNA PRO VSECHNY PRAVNICKE OSOBY KROME OBCI

Doklad osvéddcujici pravni osobnost Zadatele, a to dle typu Zadatele: kopie vypisu z obchodniho
rejstiiku, je-li zadatelem pravnicka nebo fyzicka osoba zapisovana do obchodniho rejstfiku,
nebo kopie zivnostenského listu, vypisu ze zivnostenského rejstfiku nebo jiného osvédceni, je-li
Zadatelem fyzicka osoba nezapisovana do obchodniho rejstfiku, nebo kopie dokladu o pravni
osobnosti Zadatele, kterym je pravnicka osoba nezapisovana do obchodniho rejstfiku (kopie
vypisu z rejstiiku registrovanych cirkvi a nabozenskych spole¢nosti, vypisu z rejstfiku
evidovanych pravnickych osob, vypisu z rejstfiku nadaci, vypisu z rejstfiku obecné prospésnych
spolecnosti, nebo jiného registru pravnickych osob a dalsi doklady (napf. spole€enska smlouva,
stanovy, statut, zfizovaci listina), a to v kopii;

Pfiloha &. 4 POVINNA PRO VSECHNY PRAVNICKE OSOBY

Doklad o wustanoveni statutarniho zastupce pravnické osoby, sou€asné s dokladem
osvédc&ujicim jeho opravnéni jednat jménem Zadatele o dotaci navenek (podepisovani smluv) —
jmenovaci dekret, usneseni o volbé, jmenovani, stanovy spolku, stanovy spole¢nosti, apod.,
a to v kopii; POKUD VYPLYVA Z PRILOHY C. 3, TAK ZADATEL V TETO PRILOZE DOLOZI
KOPII PRILOHY C. 3;

Pfiloha &. 5 POVINNA PRO VSECHNY PRAVNICKE OSOBY
Kopie dokladu o pfidéleni IC;

Pfiloha &. 6 POVINNA PRO ySECHNY PRAVNICKE OSOBY, KTERE MAJIi DIC
Kopie dokladu o pfidéleni DIC;

Priloha &. 7 POVINNA PRO VCECHNY ZADATELE

Kopie dokladu o zfizeni bézného uctu zadatele u penézniho Ustavu (smlouva nebo potvrzeni
prislu§ného bankovniho Ustavu) - NIKOLI POUHY VYPIS Z ELEKTRONICKEHO
BANKOVNICTVI!)

Pfiloha &. 8 POVINNA PRO ZADATELE, JEJICHZ DROBNA PAMATKA/ARCHITEKTURA
SE NACHAZi V PAMATKOVE CHRANENEM UZEMi

Kopie zavazného stanoviska pfisludného spravniho organu pamatkové péce k obnové drobné
pamatky/architektury ve smyslu § 14 odst. 1 a 2 zakona €. 20/1987 Sb. o statni pamatkové péci;

Pfiloha .9 POVINNA PRO VSECHNY ZADATELE

Polozkovy rozpodet projektu — cenovd nabidka S RAZITKEM A PODPISEM
ZPRACOVATELSKE FIRMY / OSOBY - celkové naklady musi byt shodné s celkovymi naklady
uvedenymi v zadosti. POLOZKOVY ROZPOCET NEZAOKROUHLOVAT!;

Pfiloha é. 10 POVINNA PRO VSECHNY ZADATELE
Barevna fotodokumentace sou€asného technického stavu pamatky nebo jejich Casti podle
druhu a rozsahu praci, ke kterym se vaze zadost o dotaci;

Priloha ¢é. 11 POVINNA PRO ZADATELE, JEJICHZ PAMATKA SE NACHAZi NA POZEMKU
JINEHO VLASTNIKA

Souhlas vlastnika pozemku s pracemi na obnové drobné architektury, ktera stoji
na jeho pozemku, a to v originale;

Pfiloha é. 12-17 POVINNA PRO VSECHNY ZADATELE je souéasti elektronické zadosti,
neni ji potreba tedy tisknout a podavat pisemné.
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Priloha &. 18 POVINNA PRO VSECHNY ZADATELE je souéasti elektronické zadosti, neni
ji potieba tedy tisknout a podavat pisemné.

Pfiloha &. 19 POVINNA PRO ZADATELE, POKUD OBNOVA JEJICH DROBNE PAMATKY A
ARCHITEKTURY PODLEHA SCHVALENi PRiISLUSNEHO STAVEBNIHO URADU (V
PRIPADE KAPLIi APOD.)

Kopie opatfeni pfisluSného stavebniho Ufadu (souhlas, ohlaseni, povoleni, rozhodnuti apod.),
pokud je podle stavebniho zakona poZadovano;

Pfiloha &. 20 POVINNA V PRIPADE POKUD JE ZADATEL ZASTUPOVAN

PIna moc (original) s vyznacenim rozsahu pravnich jednani, ke kterym zmocnitel zplnomocriuje
zmocnénce vcetné fadného uvedeni data jmen a podpisu. (pozn.: nemusi byt Ufedné ovéfena)
UPOZORNENI: Zmocnénec jedna jménem zmocnitele, nikoli jako prostfednik. K nékterym
pravnim jednanim nemuze vlastnik zmocnit dalSi osobu - dotace je zasilana vyhradné na ucet
vlastnika, spoluucast musi byt uhrazena vyhradné z G&tu vlastnika, dotace musi byt zachycena
v UCetnictvi vlastnika, na fakturach je uveden vlastnik, pfipadné vlastnik v zastoupeni
zmocnéncem;

Efiloha ¢. 21 POVINNA PRO PLATCE DPH (viz zavazny vzor priloha ,,G“ Programu)
Cestné prohlaseni ve véci naroku na odpocet DPH;

Nepovinna priloha — v pripadé, Zze ma vlastnik v dobé podani zadosti uzavienou smlouvu
o dilo, dolozi prilohu €. 22.

Priloha ¢. 27

Smlouva o dilo s dodavatelem (zhotovitelem) praci na kulturni pamatce

TLACITKA NA KONCI FORMULARE

e TLACITKO ,ULOZIT DATA*

V prabéhu vyplfiovani zadosti si mizete rozdélanou praci ulozZit a posléze se k vyplhovani
Zadosti vratit. V tomto pfipadé stisknéte tlacitko JULOZIT DATA“ a vyberte moznost JULOZIT
JAKO“ a misto, kam chcete soubor v pocitaci ulozit. DoporuCuje se ukladat pfimo na
PLOCHU pocditate. Soubor se Vam ulozi ve formatu XML s nazvem KP_DP_zadost.xml
(soubor Ize libovolné pfejmenovat).

e TLACITKO ,NACIST DATA*

Pokud se chcete vratit k vyplhiovani Zadosti, kliknéte ne webovych stankach UK na strankach
programu na odkaz k zadosti. Zobrazi se Vam prazdny formulaf, rolujte na konec formulafe a
stisknéte tlagitko ,NACIST DATA* a kliknéte na soubor s nazvem KP_DP_zadost.xml nebo
s nazvem, ktery jste si sami urcili. Do Zadosti se Vam nactou uloZzena data a muzete
pokraCovat ve vyplfiovani Zadosti.

e TLACITKO ,ZKONTROLOVAT“

Kdyz mate formulaf jiz kompletné vyplnéni, stisknéte tlacitko ,ZKONTROLOVAT®. Pokud
bude formulaf spravné a kompletné vypinéni, objevi se okénko s informaci, ze formular je
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fadné vyplnéni. Pokud opomenete néjakou polozku vyplnit, objevi se okénko s informaci
.povinna hodnota i zavisla hodnota“ a okénko ve formulafi se zbarvi Cervené. Tu Cast
formulafe popfipadé vice €asti je nutné vyplnit, zaskrtnout &i opravit.

e TLACITKO ,,ODESLAT“

Stisknutim tohoto tlaCitka dojde k odeslani zadosti k tisku ve formatu PDF na e-mail, ktery
jste uvedli na konci formulafe. Zadost vytisknéte (v pripadé elektronického podani pouze
stdhnéte a opatfete elektronickym podpisem) a podepiSte, pokud vlastnite razitko i
orazitkujte. K formulafi pfipojte povinné pfilohy, jejichz seznam je uveden pfimo ve formulafi,
pro prehled si povinné prilohy mlzete odSkrtavat. Posléze za$lete Ci jinou formou doructe
v dob& otevieni vyzvy programu na adresu Usteckého kraje. Dodrzujte formu odeslani
zadosti dle pokyn( uvedenych ve znéni dota¢niho programu.

V piipadé nedorugeni podepsané zadosti véetn& povinnych priloh na adresu Usteckého
kraje formou stanovenou ve znéni programu, nebude zZadost o dotaci zpracovana a bude
vyfazena z dalSiho hodnoceni.



