Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek Usteckym krajem
a jim zfizovanymi prispévkovymi organizacemi.

Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek Usteckym krajem a jim zfizovanymi pfispévko-
vymi organizacemi.

Rada Usteckého kraje (dale jen ,rada”) se usnesla na téchto Pravidlech pro zadavani vefejnych
zakazek (dale jen ,pravidla®) Usteckym krajem (dale jen ,kraj“) a jim zfizovanymi pfispévkovymi
organizacemi (dale jen ,p. 0.%).

1.1

21

2.2

2.3

2.4

Cl. 1

UVODNIi USTANOVENI
Tato pravidla stanovi zavazny postup pro zadavani verejnych zakazek zadavanych kra-
jemap. o.
Skupina A je skupina zadavatell, kterou tvofi kraj a pfispévkové organizace mimo pfi-
spévkovych organizaci ze Skupiny B
Skupina B je skupina zadavateld, kterou tvofi Dopravni spoleénost Usteckého kraje, pfi-
spévkova organizace, Sprava a udrzba silnic Usteckého kraje, prispévkova organizace a
Zdravotnicka zachranna sluzba Usteckého kraje, pfispévkova organizace.

- CL2
ZAKLADNI POJMY
Zadanim verejné zakazky se rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem
a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo sta-

vebni prace (§ 2 zakona €. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozdéjSich predpisl (dale jen ,ZZVZ")).

Zadavacim Fizenim se rozumi zavazny postup organl kraje véetné odbor( Krajského
Ufadu kraje a p. o. pfi zadavani vefejnych zakazek (dale také jen ,VZ%) podle ZZVZ
a téchto pravidel.

Vybérovym Fizenim se rozumi zavazny postup organl kraje v€etné odborl Krajského
Ufadu kraje a p. o. pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale také jen
-VZMR*) podle téchto pravidel a zasad uvedenych v § 6 ZZVZ.

Predpokladana hodnota vefejné zakazky (§ 16-23 ZZVZ)

e Zadavatel je povinen pfed zahajenim zadavaciho nebo vybérového fizeni nebo pred
pfimym zadanim VZMR stanovit pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky (predpokla-
dana hodnota se dle ZZVZ a pro potieby téchto pravidel uvadi vzdy bez DPH), ktera
musi byt s uvedenim postupu, jak byla stanovena, uvedena v divodové zpravé navrhu
na zahajeni zadavaciho nebo vybérového fizeni nebo navrhu na pfimé zadani VZMR.

e U VZMR se predpokladana hodnota pfed zahajenim vybérového fizeni stanovuje za
ucelem ovéreni, zda se jedna o VZMR, Ci VZ podlimitni, a ke spravnému urceni kom-
petenci; podle § 16 odst. 5 ZZVZ se pfedpokladana hodnota VZMR stanovi k okamziku
zadani VZMR.

e Predpokladana hodnota vefejné zakazky neni cenou maximalni, pokud si to zadavatel
vyslovné nevyhradi ve vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci.

e Pokud je vefejna zakazka rozdélena na €asti, stanovi se pfedpokladana hodnota podle
souctu predpokladanych hodnot jednotlivych Casti bez ohledu na to, zda je zakazka
zadavana v jednom nebo vice zadavacich/vybérovych fizenich, nebo zadavatelem
samostatné nebo ve spolupraci s jinym zadavatelem nebo jinou osobou. Soucet pred-
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pokladanych hodnot vSech Casti vefejné zakazky musi zahrnovat pfedpokladanou
hodnotu v8ech pInéni, ktera tvofi jeden funkéni celek a jsou zadavana v asové souvis-
losti (§ 18 ZZVZ).

o Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky, jejimz pfedmétem jsou pravidelné pofizova-
né nebo trvajici dodavky nebo sluzby (vefejné zakazky pravidelné povahy) se stanovi
jako skute€na cena uhrazena zadavatelem za dodavky a sluzby stejného druhu béhem
predchazejicich 12 mésicu, upravena o zmény v mnozstvi nebo cenach, které Ize oCe-
kavat béhem nasledujicich 12 mésicl, nebo jako soucet predpokladanych hodnot
jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji byt zadavatelem zadany béhem nasleduji-
cich 12 mésicu, pokud zadavatel nema k dispozici udaje za pfedchozi rok. Ma-li byt
vefejna zakazka plnéna déle, nez 12 mésicu, upravi se predpokladana hodnota podle
skute¢né doby plnéni smlouvy (§ 19, 20 a 21 ZZVZ).

e Za vefejné zakazky pravidelné povahy se nepovazuji vefejné zakazky s takovym
pfedmétem, jehoz jednotkova cena je v prubéhu ucetniho obdobi proménliva a zadava-
tel pofizuje takové dodavky &i sluzby opakované podle svych aktualnich potfeb (§ 19
odst. 3 ZZVZ).

Rezim verejné zakazky se urCi podle jeji prfedpokladané hodnoty, pokud nejde
0 zjednoduSeny rezim podle § 129 ZZVZ. Zadavatel je povinen dodrzet reZim uréeny pfi
zahajeni zadavaciho Fizeni, a to i v pfipadé, Ze by byl opravnén pouzit jiny rezim (§ 24

2ZNZ).

Verejna zakazka malého rozsahu (§ 27 ZZVZ) je vefejna zakazka:

- nadodavky - s predpokladanou hodnotou do 2.000.000 K¢ vCetné
- nasluzby - s predpokladanou hodnotou do 2.000.000 K¢ vCetné
- nastavebni prace - s prfedpokladanou hodnotou do 6.000.000 K& v&etné

Podlimitni vefejna zakazka (§ 26 ZZVZ) je vefejna zakazka, jejiz predpokladana hod-
nota nedosahuje limitu pro nadlimitni vefejnou zakazku a pfesahuje limity pro vefejnou
zakazku malého rozsahu:

- na dodavky - nad 2 000 000 K¢, ale nedosahne 5610 000 K&

- nasluzby - nad 2 000 000 K¢, ale nedosahne 5610 000 K&

- nastavebni prace -nad 6 000.000 K¢, ale nedosahne 140 448 000 K¢&

Nadlimitni vefejna zakazka (§ 25 ZZVZ) je vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hod-
nota je rovna nebo pfesahuje finanéni limit:

- nadodavky - 5610 000K¢e¢

- nasluzby - 5610 000K

- nastavebniprace -140448 000 K&

Uvedené limity pro nadlimitni vefejnou zakazku plati pro uzemni samospravné celky
a jejich pfispévkové organizace, pokud nejde o sektorové vefejné zakazky podle Casti
sedmé ZZVZ.

Pro zadavatele, ktery zadava sektorové verejné zakazky (Dopravni spoleénost Ustecké-
ho kraje, pfispévkova organizace), plati nasledujici limity pro nadlimitni vefejné zakazky,
které je zadavatel povinen zadavat postupy podle ZZVZ:

- nadodavky - 11247 000 K&

- nasluzby - 11247 000 K&

- nastavebniprace - 140448 000 K&

Zadavatel neni povinen v zadavacim fizeni zadavat sektorovou vefejnou zakazku, jejiz
pfedpokladana hodnota nedosahuje vySe uvedené finanéni limity (§ 158 odst. 1 ZZVZ2).
U takovych zakazek pouzije postup pro VZMR zadavanou v Oteviené vyzve dle ¢l. 6.1.3
téchto pravidel.

Castka pro Géely moznosti vyélenéni éasti verejné zakazky (dle § 18 odst. 3 ZZV2):
- na dodavky -do 2087 000 K¢&
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- nasluzby -do 2087 000 K¢
- nastavebni prace -do 26 096 000 K&

Zjednoduseny rezim (§ 129 ZZVZ) se pouzije pro zadavani vefejnych zakazek na sluz-
by, vyjmenované v pfiloze €. 4 ZZVZ, jako zdravotni péce, socialni péCe a souvisejici
sluzby, postovni sluzby, pravni sluzby nevylouené podle § 29 pism. k) ZZVZ a;.

Rozhodovacimi_€innostmi v zadavacim ¢&i vybérovém Fizeni pro ucely téchto pravidel

jsou zejména:

a) rozhodovani o zahajeni zadavaciho/vybérového Fizeni a o volbé rezimu a druhu vefej-
né zakazky a druhu zadavaciho fizeni,

b) stanoveni podminek zadavaciho/vybérového fizeni &i soutéze (v€etné plnéni verfejné
zakazky a vSech dalSich pozadavku €i podminek aj.) a rozhodnuti o jejich zméné,

¢) rozhodnuti o dodavatelich, ktefi budou vyzvani k podani nabidky nebo k jednani,

d) jmenovani a odvolani ¢lend komisi a nahradnika,

€) rozhodnuti o pfimém zadani vefejné zakazky, o vybéru nejvhodnéjSi nabidky ¢€i vybéru
nejvhodnéjsiho navrhu,

f) rozhodnuti o zruSeni zadavaciho Fizeni/vybérového Fizeni,

g) rozhodnuti o zruSeni soutéze o navrh,

h) rozhodnuti o vylouceni,

i) rozhodnuti o zméné zavazku ze smlouvy,

j) rozhodnuti o namitkach,

k) vyjadfeni zadavatele k navrhu, nebo podnétu na zahajeni fizeni o pfezkoumani ukonu
zadavatele nebo k zahajeni Fizeni z moci Ufedni,

) podani rozkladu proti rozhodnuti Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze (dale také
jen ,UOHS")

m)dalSi rozhodovaci Cinnosti vyplyvajici ze ZZVZ a platnych pravnich predpist vcetné
predpisu provadécich, nebo z téchto pravidel, véetné uzavieni smlouvy.

Vykonnymi_¢&innostmi v zadavacim nebo vybérovém fizeni jsou pro ucely téchto pravi-

del ¢innosti neuvedené v bodé 2.6 tohoto ¢lanku, a to zejména:

a) stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky,

b) podani navrhu na zahajeni zadavaciho/vybérového fizeni vefejné zakazky a navrhu na
volbu rezimu a druhu vefejné zakazky a druhu zadavaciho fizeni,

¢) podani navrhu na stanoveni obsahu podminek zadavaciho/vybérového Fizeni nebo je-
jich zmény,

d) vypracovani zadavaci dokumentace, vyzvy pro podani nabidek nebo vyzvy k jednani,

e) predlozeni navrhu dodavatelU, ktefi budou vyzvani k podani nabidky nebo k jednani,

f) predlozeni navrhu na jmenovani ¢lenu komisi a jejich nahradniku,

g) vypracovani a zvefejnéni formularu ve Véstniku vefejnych zakazek (dale jen ,VVZ*) au
zakazek u kterych je to vyzadovano zakonem, i v Ufednim véstniku EU TED (dale jen
,TED"),

h) vypracovani a zvefejnéni dokumentt stanovenych ZZVZ, témito pravidly, nebo roz-
hodnutim gestora, na profilu zadavatele,

i) zvefejnéni uzaviené smlouvy s hodnotou nad 50 000 K& bez DPH podle zakona
€. 340/2015 Sb., o registru smluv (dale také jen ,ZORS®), v registru smiuv,

j) poskytovani vysvétleni zadavaci dokumentace;

k) provedeni ukonul pro zadani podlimitni popf. nadlimitni vefejné zakazky dle ZZVZ,

I) provedeni ukonu pro zadani vefejnych zakazek malého rozsahu,

m)navrh na rozhodnuti o zméné zavazku ze smlouvy,

n) provedeni ukonu podle zvlastnich postupu pro:

— spolecné zadavani,

— spole€né zadavani za uc€asti zadavatell z riznych €asti ¢lenskych statu,
— centralizované zadavani vefejnych zakazek,

— zadani smiSené zakazky,

— zadani vyhrazené verfejné zakazky,
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— Zzjednodus$eny rezim,

— ramcovou dohodu,

— predbézné oznameni vefejného zadavatele,
— dynamicky nakupni systém,

— elektronickou aukci,

— zadavani Casti vefejnych zakazek,

— soutéz o navrh,

0) pfijem a evidence podanych zadosti o u€ast a nabidek a jejich pfedani pfislusné komi-
si na jejim prvnim jednani,

p) rozeslani informaci o jmenovani ¢lenim a nahradnikim ¢lend komisi, jmenovanych
rozhodovacim organem, zabezpeceni mistnosti pro jednani komisi, svolani komisi na
prvni jednani,

q) zabezpeceni dalSiho pribéhu zadavaciho/vybérového fizeni az do jeho ukon&eni uza-
vienim pfisluSnych smluv, pfipadné jinym vySe uvedenym zpusobem; zejména se
jedna o podavani navrhi na vylouéeni Uuc¢astnika ze soutéze, podavani navrhu na roz-
hodnuti o zpUsobu ukonceni zadavaciho/vybéroveho fizeni, vyrozuméni ucastniku Ci
dodavatelt o zménach, pfipadné o vysledku zadavaciho/vybérového Fizeni ¢i soutéze,
uvefejnéni zadani a vysledku zadavaciho/vybérového fizeni &i soutéze (u zakazek za-
davanych dle ZZVZ zpusobem stanovenym ZZVZ) a dalSi ukony k organizanimu
zabezpeceni fadného pribéhu zadavaciho/vybérového fizeni &i soutéze a splnéni za-
konnych pozadavkl a pozadavku zadavatele,

r) vedeni spisu s dokumentaci vefejné zakazky, jeho ulozeni, archivace a skartace.

Povinné elektronickou pisemnou komunikaci mezi zadavatelem a dodavatelem dle §
211 odst. 3 ZZVZ pfi zadavani vefejnych zakazek v rezimu podle ZZVZ (podlimitni, nadli-
mitni nebo zjednoduSeny rezim) se rozumi pisemna komunikace, ktera probiha striktné za
pouziti elektronickych prostfedkd s vyjimkou pfipadu stanovenych ZZVZ. Povinna elektro-
nicka komunikace pfi zadavani VZMR v€etné povinného podavani nabidek v elektronické
podobé plati pro VZMR s predpokladanou hodnotou nad 500 000 K¢, vyjma zakazek za-
davanych formou pfimého zadani.

Gestorem je pro ucely téchto pravidel pro vefejné zakazky zadavané krajem odbor Kraj-
ského ufadu kraje, v jehoz pusobnosti jako pfikazce pfislusné rozpoctové polozky bude
zakazka realizovana. Pro vefejné zakazky zadavané p. 0. osoba nebo utvar pfispévkove
organizace k tomu povéfeny v ramci této organizace.

Administratorem je osoba/utvar vykonavajici administraci vefejné zakazky, povéfena
Cinit Ukony zadavatele souvisejici se zadanim vefejné zakazky.

ClL. 3
VYMEZENi KOMPETENCi A ODPOVEDNOSTI

Odbor investi¢ni pro kraj i pro p. o. zajistil zfizeni profilu zadavatele na elektronickém na-
stroji Tender aréna, ktery spliuje poZadavky na elektronicky nastroj podle vyhlasky €.
260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjSich podminek tykajicich se elektronickych nastroju,
elektronickych ukonU pfi zadavani vefejnych zakazek a certifikatu shody. Pro kraj odbor
investiCni, pro p. o. jejich feditelé zabezpeci jeho provozovani a uvefejhovani povinnych
informaci v souladu s vyhlaskou €. 168/2016 Sb., o uvefejiiovani formulari pro ucely za-
kona a o zadavani vefejnych zakazek a nalezZitostech profilu zadavatele. Za kraj odbor
investiéni, za p. o. jejich Feditelé, zajisti zverejnéni adresy svého profilu zadavatele ve
VVvZ.

Rozhodovani dle bodu 2.6 téchto pravidel je svéfeno pfisluSnym vedoucim odbor nebo
hejtmanovi, dle usneseni rady kraje 158/42R/2022 (dale ,usneseni o pfenosu kompeten-
ci“) a feditelim p. o. dle zfizovacich listin p. 0., s vyjimkou vefejnych zakazek, o nichz si
rozhodovani vyhradila rada nebo zastupitelstvo kraje. V pfipadé zmény uvedenych usne-
seni rady plati aktualni usneseni tykajici se pfenosu kompetenci. Pokud je k rozhodnuti o
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vefejné zakazce dle usneseni o pfenosu kompetenci, u feditelt p. o. také dle zfizovaci lis-
tiny, potfebny pfedchozi souhlas, je tento pfedchozi souhlas nutny pro kazdou
z rozhodovacich ¢innosti dle bodu 2.6 pism. a) — i). Rozhodovani dle bodu 2.6 téchto pra-
videl za kraj u zakazek podlimitnich a nadlimitnich je v kompetenci rady kraje, s vyjimkou
rozhodnuti, ktera jsou svéfena hejtmanovi kraje ¢i pfislusnym vedoucim odborl a s vyjim-
kou vefejnych zakazek, o nichz si rozhodovani vyhradilo zastupitelstvo kraje.

V pfipadé, Ze bylo zahdajeno zadavani verejné zakazky v nékterém z rezimd dle zakona,
nicméné nejvyhodnéjSi nabidka odpovida svou vysSi cené verejné zakazky malého rozsa-
hu, zadavaci fizeni se dokonéi ve stejném rezimu, ve kterém bylo zahajeno, ale dalSi
rozhodovani je v kompetenci rozhodovacich organu dle prvniho odstavce tohoto bodu
podle skuteéné hodnoty zakazky.

K vyvkonnym ¢&innostem dle bodu 2.7 téchto pravidel je pfislusnym a gesci
v celém zadavacim/vybérovém fizeni povéfen gestor. Gestor odpovida za splnéni veske-
rych pozadavkl stanovenych ZZVZ a témito pravidly pro dany rezim a druh
zadavaciho/vybérového fizeni. Gestor zodpovida za finanéni kryti vefejné zakazky. Ges-
tor je opravnén podepisovat vSechny odesilané dopisy a formulafe, které jsou oznamenim
i informaci o rozhodnuti & ukonu, ktery ucinil rozhodovaci organ, pokud rozhodovaci or-
gan nestanovi jinak.

Na profilu zadavatele gestor povinné zvefejiiuje dokumenty vyZzadované ZZVZ a doku-
menty VZMR, pokud tak stanovi ZZVZ, tato pravidla, nebo gestor.

o V pfipadé verejné zakazky zadavané krajem gestor projedna pred zahajenim zada-
vaciho/vybérového Fizeni s ostatnimi gestory, zda nehodlaji zadavat vefejnou
zakazku na stavebni prace, dodavky nebo sluzby, ktera souvisi s jejich vefejnou za-
kazkou, ktera bude zadavana v ¢asové souvislosti, nebo takovou, ktera tvofi s jejich
zakazkou jeden funkéni celek a pokud ano, dohodne se s nimi na spole¢ném zada-
vani této vefejné zakazky/zakazek, nebo pro zadavani samostatné zakazky pouzije
postup, odpovidajici souctu vSech predpokladanych hodnot obdobnych nebo spolu
souvisejicich zakazek (§ 18 ZZVZ2).

e Vpfipadé vefejné zakazky zadavané krajem gestor spolupracuje v pfipadé potfeby
s odborem investiénim a pfipadné mu pfedklada ke konzultaci i zadavaci dokumenta-
Ci.

Administrovani zadavaciho fizeni vefejnych zakdzek zadavanych dle ZZVZ a vybéro-
vych fizeni u VZMR s pfedpokladanou hodnotou vyssi nez 500 tis. K&, nebo u nichz
je duvodny predpoklad financovani nebo spolufinancovani z dotace, zajiStuje odbor
investi¢ni, pokud se gestor nerozhodne jinak (nejpozdéji pfi podani Zadosti o pfidéleni
Cisla vefejné zakazky). Kompletni podklady pro zahajeni zadavaciho/vybérového fi-
zeni, budou pfedany odboru investicnimu v dostate€ném predstihu (pfiméfené
povaze a slozitosti VZ), zpravidla nejméné jeden mésic pfed planovanym zahajenim
zadavaciho/vybérového fizeni. Gestor, nebo jim povéfena osoba, pIné spolupracuje
pfi pfipravé i v pribé&hu zadavaciho/vybérového fizeni VZ s odborem investi¢nim, a to
zejména pokud jde o odbornou ¢ast pfedmétu VZ, v€asné predavani aktualnich me-
todickych pokynu (nikoli odkazu na né) pro zakazky spolufinancované z dotace, aj.

Pokud zakazku dle pfedchoziho odstavce z rozhodnuti gestora neadministruje odbor
investi¢ni, navrh na zahgjeni zadavaciho fizeni podlimitni €i nadlimitni vefejné zakaz-
ky v€etné zadavaci, pfipadné kvalifikacni dokumentace, gestor povinné konzultuje
s odborem investi€nim, ktery toto potvrdi v navrhu na zahajeni zadavaciho fizeni.
Pfipadné pfipominky uvede odbor investi¢ni v divodové zpravé. Dokumenty ke kon-
zultaci gestor pfedlozi nejméné 1 mésic pfed pldnovanym zahajenim zadavaciho
fizeni.

e V pfipadé vefejné zakazky zadavané p. o. na pofizeni IT techniky, serverové, bez-
pecnostni nebo komunikaéni infrastruktury, programového vybaveni nebo IT sluzeb
(internetova konektivita, cloudové FeSeni nebo outsourcing) si gestor necha odsou-




hlasit vefejnou zakazku Odborem informatiky a organizacnich véci. Pro vefejnou za-
kazku na programové vybaveni plati tato povinnost pro zakazky s pfedpokladanou
hodnotou vy$Si jak 50 000 K¢&. Odbor informatiky a organizaénich véci ma pravo
upravit pfredmét zadavaciho/vybérového fizeni nebo navrhnout jiné fedeni. Nakup
bézné IT techniky (napf. stolni pocita€, notebook, tablet, tiskarna, kopirka, audio-
video technika, mobilni telefon, IT spotfebni material) zlstava nezménén.

e V pfipadé verejné zakazky zadavané p. 0. muze gestor pozadat o administrovani za-
davaciho fizeni podlimitni nebo nadlimitni vefejné zakazky, popfipadé i VZMR, odbor
investiéni.

Kompletni podklady pro zahajeni zadavaciho/vybérového Fizeni, budou pfedany od-
boru investiénimu v dostateCném predstihu (pfiméfené povaze a slozitosti VZ),
zpravidla nejméné jeden mésic pred planovanym zahajenim zadavaciho/vybérového
fizeni. Gestor, nebo jim povéfena osoba, plné spolupracuje pfi pfipravé i v pribéhu
zadavaciho/vybérového fizeni VZ s odborem investi¢nim. A to zejména pokud jde o
odbornou ¢ast predmétu VZ, v€asné predavani aktualnich metodickych pokynu (nikol
odkazu na né&) pro zakazky spolufinancované z dotace, aj. Pokud se béhem zadava-
ciho/vybérového fizeni vyskytne situace, ktera bude vyZadovat odeslani datové
zpravy, provede toto p. 0. ze své datové schranky. Pfipadnou konverzi dokumenta si
musi provést na vlastni naklady p. o.

Pokud zakazku neadministruje odbor investic¢ni, navrh na zahajeni zadavaciho fizeni
podlimitni &i nadlimitni vefejné zakazky véetné zadavaci, pfipadné kvalifikaéni doku-
mentace, gestor ze skupiny A vzdy povinné konzultuje s odborem investi¢nim, ktery
toto potvrdi v navrhu na zahajeni zadavaciho fizeni. Pfipadné pfipominky uvede od-
bor investi¢ni v divodové zpravé. Dokumenty ke konzultaci gestor predlozi nejméné
1 mésic pfed planovanym schvalenim zadavaciho fizeni.

Vybér externiho administratora VZ je vyhradné v gesci feditele p. o. (pfi dodrzeni po-
stupd danymi pravidly a zfizovaci listinou) v pfipadech, kdy nebude schopen z
odbornych nebo z kapacitnich ddvod( nékterou vefejnou zakazku administrovat
vlastnimi pracovniky a ani investi¢ni odbor nebude schopen vlastnimi silami tuto za-
kazku administrovat. V pripadé, ze ie siednan na administraci
zadavaciho/vybérového fizeni verejné zakazky zadavané p. o. externi administrator,
odbor investi¢ni konzultaci VZ neprovadi, za zakonnost a spravnost odpovida feditel
prispévkoveé organizace a jim sjednany externi administrator.

Pokud zadavaci/vybérové Fizeni administruje externi administrator, odpovida externi ad-
ministrator za ukony gestora vrozsahu uzaviené smlouvy. V pfipadé, Ze vefejnou
zakazku administruje externi administrator, podili se tak na zpracovani osobnich udaja
v ramci zadavaciho/vybérového Fizeni. Z tohoto divodu je gestor povinen uzavfit s timto
administratorem smlouvu (respektive zaclenit odpovidajici ustanoveni do smlouvy uza-
viené podle § 43 ZZVZ), ve které je stanoven pfedmét a doba trvani zpracovani, povaha
a ucel zpracovani, typ osobnich Udaji a kategorie subjektl udajl, povinnosti a prava
spravce (bliz8i podrobnosti k obsahu smlouvy jsou stanoveny v ¢&l. 28 odst. 3 GDPR
(Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochra-
né fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto
udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl)). Ana-
logicky toto plati i pro smlouvy, jejichz pfedmétem je administrovani VZMR. Pokud
zadavaci/vybérové fizeni administruje pro ostatni gestory nebo pfispévkové organizace
odbor investi¢ni, odpovida za ukony gestora v pribéhu zadavaciho/vybérového fizeni, od
zpracovani navrhu na zahajeni zadavaciho/vybérového fizeni po ukon&eni zadavaciho Fi-
zeni vCetné zvefejnéni oznameni o zadani nebo zruSeni vefejné zakazky, zpracovani a
zvefejnéni pisemné zpravy, neni v8ak odpovédny za uzavieni smlouvy a nezvefejriuje
smlouvu v registru smluv. Smlouvu v registru smluv uvefejfiuje gestor.
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4.2

4.3

5.1

5.2

6.1

Cl. 4
VYHRAZENE VEREJNE ZAKAZKY ZADAVANE GESTORY KRAJSKEHO URADU
USTECKEHO KRAJE

Zadavani verejnych zakazek na pofizeni osobnich a dodavkovych automobilu, jejich
opravy a udrzbu je v gesci odboru kancelar feditele pro vSechny gestory v ramci krajského
ufadu.

Zadavani vefejnych zakazek na pofizeni IT techniky ¢i SW je pouze v kompetenci odboru
informatiky a organiza¢nich véci pro vSechny gestory v ramci krajského ufadu.

Zadavani vefejnych zakazek na sluzby externiho administratora je vyhradné v gesci odbo-
ru investi¢niho pro vS8echny gestory v ramci krajského ufadu v pfipadech, kdy nebude
schopen z odbornych nebo z kapacitnich divodu nékterou vefejnou zakazku administro-
vat vlastnimi pracovniky, nebo pokud o externiho administratora gestor pozada.

CLL5
POSTUP V ZADAVACIM A VYBEROVEM RIiZENIi

V zadavacim/vybérovém fizeni se zadavatel fidi ZZVZ, provadécimi predpisy k ZZVZ,
témito pravidly, metodickymi pokyny Ministerstva pro mistni rozvoj CR, zvefejnénymi na
www.portal-vz.cz, v pfipadé vefejnych zakazek hrazenych z dotace i pravidly pfisludného
poskytovatele dotace, popfipadé dalSimi pfedpisy gestora. VeSkeré postupy v ramci za-
davacich/vybérovych fizeni musi byt oduvodnény a zaznamenany v ramci spisové
dokumentace verejné zakazky, to neplati pro béZzné nakupy za hotové nebo na platebni
karty dle €l. 11.1 a 11.3 téchto Pravidel.

Zadavatel nesmi rozdélit vefejnou zakazku, na vice ¢asti, pokud by tim obchazel povin-
nosti stanovené ZZVZ (§ 35 ZZVZ). Obdobné zadavatel nesmi rozdélit vefejnou zakazku
na vice casti, pokud by tim obchazel tato pravidla nebo kompetence stanovené v ramci
svéfeni rozhodovani dle usneseni rady o pfenosu kompetenci, u feditelt p. o. kompeten-
ce dle zfizovaci listiny.

Cl.6
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

a) VZMR neni zadavatel povinen zadavat podle ZZVZ (§ 31 ZZVZ), je vSak povinen dodr-
Zet pfi jejich zadavani zasady uvedené v § 6 ZZVZ. Zadavatel mize dobrovolné
zadavat VZMR postupy pro podlimitni vefejné zakazky, potom musi dodrzet vdechny
pozadavky ZZVZ pro zvoleny druh zadavaciho Ffizeni.

b) Zadavatel je pfi zadavani VZMR financovanych z dotace povinen postupovat rovnéz
podle pravidel pfislusného dotacniho titulu. V pfipadech, kdy se na zadavatele vztahuje
vice predpisu, které upravuji zadavani VZMR odliSné, Fidi se zadavatel pfisnéjSim po-
stupem.

c) Postupy pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu:

- pfimé zadani
- uzaviena vyzva
- otevfena vyzva

d) Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu lze pfFisnéjSi postup zadavani vyuzit
vzdy i v pfipadech, na které dopada postup mirng;jsi.

e) Zadavatel nesmi zaslat vyzvu k podani nabidky sou¢asné osobam, u kterych je podle
udaju ve verejnych rejstficich zfejmé, Ze maji stejného majitele. Majitelem pravnické
osoby se pro dany ucel rozumi fyzicka osoba, ktera disponuje vice nez 25 % hlasova-
cich prav dané osoby. Zadavatel nesmi zaslat vyzvu k podani nabidky podnikajici
fyzické osobé Ci pravnické osobé a sou€asné pravnické osobg, ve které je tato fyzicka
osoba, pravnicka osoba nebo majitel pravnické osoby statutarnim organem, ¢lenem
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statutarnino organu nebo osobou v obdobném postaveni. Zadavatel nesmi zaslat vy-
zvu k podani nabidky sou€asné pravnickym osobam, kdy statutarni organ, jeho Clen i
osoba v obdobném postaveni jedné pravnické osoby je zaroven statutarnim organem,
jeho ¢lenem ¢i osobou v obdobném postaveni druhé €i dalSich oslovenych pravnickych
osob. Dané skute¢nosti budou ovérfeny dle pfisluSnych vefejnych rejstrika.

f) Nabidky ve vybérovém Fizeni je mozné podat v listinné nebo elektronické formé (nebo
jejich kombinaci), nebo je mozné vyuZzit plné elektronickou pisemnou komunikaci mezi
zadavatelem a dodavatelem. To musi byt rozhodnuto jiz pfi zahajeni vybérového fize-
ni.

g) VeSkeré informace rozhodné pro zadani zakazky prokazatelného odivodnéni jejiho
zadani dle pozadavku jednotlivych nize uvedenych postupl zadavani VZMR budou
soucasti spisové dokumentace vefejné zakazky.

h) Za kraj odbor investi¢ni, za p. o. Feditelé téchto organizaci zajisti na webu zadavatele
zverejnéni_informace o tom, Ze vSechny vefejné zakazky (aZz na povolené vyjimky)
s pfedpokladanou hodnotou vy38i nez 500 tis. K€ jsou zvefejnény na profilu zadavate-
le. Soucasné bude na webovych strankach zvefejnén prolink na profil zadavatele.

6.1.1 Pfimé zadani

a) VZMR s predpokladanou hodnotou do 100 000 K¢ véetné, za jednotlivy pfipad, Ize za-
dat pfimym zadanim, oslovenim jednoho dodavatele z pfislusného oboru, poté, co
zadavatel ovéfil pfiméfenost ceny a dalSich podminek pInéni zakazky (napf. termin pl-
néni, zaruéni doba, splatnost faktur, jiné obchodni podminky, apod.) nabizené
dodavatelem.

b) VZMR s pfedpokladanou hodnotou:
Skupina A - nad 100 000 K& do 500 000 K¢ véetné za jednotlivy pfipad

Skupina B - nad 100.000 K¢ do 1.000.000 K¢& v&etné za jednotlivy pfipad u zakazek na
dodavky a sluzby

nad 100.000 K¢& do 3.000.000 K¢ vcetné za jednotlivy pfipad u zakazek na
stavebni prace

Ize zadat pfimym zadanim po prokazatelném dolozeni, Zze cena, za kterou bude vefej-
na zakazka zadana pfimo vybranému dodavateli z pfislusného oboru, je cenou
obvyklou v €ase a misté pInéni, a to provedenim prizkumu trhu nejméné u 3 dodavate-
I, schopnych tuto zakazku realizovat. Gestor musi byt vzdy schopen prokazat, koho
vyzyval k pfedlozeni cenové nabidky (prdzkum trhu), a Zze vSichni vyzvani dodavatelé
obdrzeli naprosto shodné informace s pozadavky zadavatele na vypracovani cenové
nabidky. VySe uvedené neplati pro nakup potravin s pfedpokladanou hodnotou do
150 000 K¢ v&etné, za kazdy jednotlivy pfipad, kdy neni nutné provadét priizkum trhu.
Zakazka vSak i v tomto pfipadé musi byt zadana za cenu obvyklou v ¢ase a misté pl-
néni.

c) VZMR (bez ohledu na pfedpokladanou hodnotu) v pfipadech, které jinak splfiuji pod-
minky JRBU (§ 63 a nasl. ZZVZ), a nebo v jinych vyjimeénych a oddvodné&nych
pfipadech, Ize zadat vhodnym zplsobem pfimo konkrétnimu dodavateli. Gestor je vzdy
povinen mit doloZenou vyjime¢nost daného pfipadu a podrobné odivodnéni pouzitého
postupu. Takovou zakazkou je i VZMR, ve které je zboZzi pofizované za cenu podstatné
nizsi, nez je obvykla trzni cena, a podstatné nizsi cena je dodavatelem nabizena jen po
velmi kratkou dobu, coz musi byt doloZzeno v duvodové zpraveé, v€etné porovnani
s obvyklou trzni cenu a zpisobem jejiho stanoveni.



6.1.2 Uzaviena vyzva

VZMR s pfedpokladanou hodnotou:

Skupina A - do 500 000 K& v&etné za jednotlivy pfipad

Skupina B - do 1.000.000 K¢& v&etné za jednotlivy pfipad u zakazek na dodavky a sluzby
do 3.000.000 K¢ v&etné za jednotlivy pfipad u zakazek na stavebni prace

je mozné zadat formou uzaviené vyzvy, kdy se pisemna vyzva k podani nabidky za$le

nejméné 3 dodavatelim z pfisluSného oboru.

6.1.3 Oteviena vyzva

VZMR s pfedpokladanou hodnotou:

Skupina A - nad 500 000 K¢ do 2 000 000 K¢ véetné za jednotlivy pfipad u vefejnych za-
kazek na dodavky a sluzby

- nad 500.000 K& do 6 000 000 K¢ za jednotlivy pfipad u vefejnych zakazek
na stavebni prace

Skupina B - nad 1.000.000 K& do 2 000 000 K& véetné za jednotlivy pfipad u vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby

- nad 3.000.000 K¢ do 6 000 000 K¢ za jednotlivy pfipad u vefejnych zakazek
na stavebni prace

bude zadana formou oteviené vyzvy. Vyzva k podani nabidek bude zvefejnéna na profilu
zadavatele, a to po celou dobu Ihity pro podani nabidek. Sou¢asné muze byt vyzva nebo
odkaz na ni zvefejnéna i jinym zplsobem, zejména podle pozadavkl poskytovatele dota-
ce. Rozhodovaci organ muize rozhodnout o tom, ze po uvefejnéni vyzvy na profilu
zadavatele odesle vyzvu také nejméné 3 dodavatelum z pfisluSného oboru.

6.1.4 Verejné zakazky uzavirané na zakladé ramcovych dohod

7.1

7.2

7.3

7.4

Je-li vefejna zakazka realizovana vyzvou k uzavreni dil¢i (provadéci) smlouvy/smluv na
zakladé uzaviené ramcové dohody s jednim dodavatelem analogicky jako dle § 134
ZZNZ, neni tento postup pfimym zadanim ve smyslu &l. 6.1.1 této smérnice.

L7
STRET ZAJMU

Zadavatel postupuje vzdy tak, aby nedochazelo ke stfetu zajma. Pokud zjisti, Ze ke stfetu
zajmu doslo, pfijme k jeho odstranéni opatieni k napravé.

Za stfet zajmu se povazuje situace, kdy zaméstnanec kraje nebo jina osoba, ktera se podi-

li na pribéhu zadavaciho/vybérového fizeni nebo ma nebo by mohla mit vliv na jeho
vysledek, vykazuje takovy zajem (zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo
jiny prospéch zadavatele), ktery Ize povazovat za zajem ohroZzujici jeji nestrannost a ne-
zavislost v souvislosti s danym zadavacim/vybérovym fizenim.

Od vSech ¢lend komisi, pfizvanych odbornikl a osob zastupujicich zadavatele na zakladé
smlouvy si zadavatel vyzada vzdy pisemné Cestné prohlaseni o tom, Zze nejsou ve stietu
zajma.

Zaméstnanec kraje nebo p. o. Ci jina osoba uvedena v Cl. 7.2, ktera se ocitne ve stfetu
zajmu, se nesmi podilet na zadavacim/vybérovém fizeni. Za zaméstnance kraje nebo p.
0. ve stfetu zajmd bude nadale v zadavacim/vybérovém fizeni vystupovat jiny, osobou
v pozici pfimé nadfizenosti, ur€eny zaméstnanec z odboru gestora. O téchto skute€nos-
tech bude proveden zaznam ve spisu zakazky.



7.5

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

V zadavacim/vybérovém fizeni zakazky financované z dotace jsou pfislusné osoby podi-
lejici se na pfipravé a realizaci zadavaciho/vybérového fizeni povinny ucinit specialni
Cestné prohlaseni ke stfetu zajmu vyzadované dle podminek konkrétniho programu.
V pfipadé, Ze se tato osoba ocitne ve stfetu zajmu ve smyslu daného Cestného prohlase-
ni, bezodkladné tuto skute€nost nahlasi administratorovi zakazky, ktery o této skute€nosti
ucini zaznam ve spisu zakazky. Tato osoba se dale nepodili na rozhodovani
v probihajicim zadavacim/vybérovém fizeni.

Cl. 8
KOMISE

Zadavatel mGze k provadéni Gkon(i podle zakona povéfit komisi. Ukony komise se pro
ucely ZZVZ povazuji za ukony zadavatele.

U vefejnych zakazek malého rozsahu financovanych z dotace muze podle pravidel pfi-
slusného dotacniho titulu zadavatel misto hodnotici komise jmenovat hodnotitele, ktery
vykonava analogicky vSechny €innosti, k nimz je opravnéna hodnotici komise.

Pro podlimitni i nadlimitni vefejné zakazky rozhodovaci organ jmenuje komisi. Je mozné
jmenovat:

a)Komisi pro otevirani nabidek,

b)Komisi pro posouzeni nabidek/posouzeni zadosti o ucast,
c)Hodnotici komisi.

Rozhodovaci organ mlze jmenovat pouze hodnotici komisi, ktera provede i dalSi ukony,
k nimz ji povéfi rozhodovaci organ (napf. otevirani nabidek, posouzeni nabidek, hodno-
ceni nabidek), mize vSak jmenovat i samostatné komise pro otevirani nabidek, pro
posouzeni nabidek a hodnotici komisi.

Pro VZMR zadavané uzavienou nebo otevienou vyzvou rozhodovaci organ jmenuje hod-
notici komisi, ktera provede vSechny ukony spojené s oteviranim, posouzenim
a hodnocenim nabidek, pokud v souladu s pravidly dota¢niho titulu misto hodnotici komi-
se nejmenuje hodnotitele. Pro VZMR zadavanou pfimym zadanim neni nutné hodnotici
komisi jmenovat, o jejim pfipadném jmenovani rozhoduje rozhodovaci organ.

Soucasné se jmenovanim ¢lenl komise musi byt jmenovan dostatecny pocet nahradnikd.

Gestor zajisti, aby kazdy €len pfislusné komise a pfizvany ucastnik byl v dostate¢ném
pfedstihu pozvan na jeji prvni jednani, pokud se Clen omluvi, zajisti gestor pozvani na-
hradnika. Zaroven s timto pozvanim zaSle vSem c&lenim komise a pozvanym
nahradnikim shodné podklady, jaké byly pfedlozeny dodavatelim, vyjma rozsahlych od-
bornych materiall, jako napf. projektova dokumentace apod.

Pro vSechny komise plati, Zze mohou jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dvé
tfetiny ¢lend nebo nahradniku, pokud tato pravidla nestanovi jesté dalSi pozadavky. Ko-
mise rozhoduje vétSinou hlasu pfitomnych ¢lent nebo nahradnika.

Kazdy ¢len komise nebo nahradnik se na pocatku prvniho jednani komise nebo na pocat-
ku jednani, na némz je poprvé v komisi pfitomen, seznami se seznamem doruCenych
zadosti Ci nabidek a podepiSe pisemné prohlaseni, nebo specialni ¢estné prohlaseni ke
stfetu zajm0 vyzadované dle podminek konkrétniho programu o tom, Ze neni ve stietu za-
jm0 ve vztahu k VZ a dodavatelim, ktefi podali Zadost o u€ast v zadavacim/vybé&rovém
fizeni/ nebo podali nabidku.

Pfitomni Clenové komise nebo nahradnici se pfed kazdym jejim zasedanim zapiSi do pre-
zencni listiny.

Zadavatel maze pro své rozhodovani pouzit i vyjadfeni pfizvanych odbornikd. Tim neni
dot€ena jeho zodpovédnost za dodrzeni ZZVZ.

Clenem hodnotici komise musi byt vzdy zastupce zadavatele. Zastupce oddéleni verej-
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8.12

8.13

8.14

8.15

9.1
9.1.1

9.1.2

9.2
9.21

9.2.2

9.2.3
9.24

nych zakazek odboru investicniho musi byt vzdy pfitomen jednani komise vefejnych za-
kazek zadavanych krajem, jako pfizvany ucastnik, coby dohled nad dodrzovanim ZZVZ a
téchto pravidel, pokud jiz neni zastupce oddéleni vefejnych zakazek ¢lenem, nebo na-
hradnikem komise, ktery se jednani komise ucastni. Pfipadna ucast zastupct odboru INV,
co by ¢lend hodnotici komise jinych gestor(i, bude v predstihu projednana s vedoucim in-
vesti¢niho odboru, & vedoucim oddéleni verejnych zakazek.

Gestor zvazi a rozhodovaci organ rozhodne, je-li nutné, aby nejméné jedna tretina ¢lenu
komise méla odbornou zpUsobilost vztahujici se k pfedmétu vefejné zakazky.

U vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou vyssSi jak 300 mil. KE musi hodnoceni
nabidek provést hodnotici komise, ktera ma pfi hodnoceni pfitomno nejméné 5 &lend,
z nichz vétSina ma pfisluSnou odbornost ve vztahu k pfedmétu zakazky (§ 42 odst. 2
2ZN2).

Gestor do navrhu na zahgjeni zadavaciho Fizeni podlimitnich a nadlimitnich vefejnych
zakazek zadavanych krajem zapracuje pozvani zastupcl vSech zastupitelskych klubl za-
stupitelstva kraje na jednani komisi pro posouzeni nabidek/zadosti o ucast a hodnotici
komise. Gestor zajisti jejich pozvani na jednani komise v souladu s bodem €. 8.6 téchto
pravidel.

Slozeni komise v jednotlivych formach zadavacich/vybérovych fizeni je uvedeno v pfiloze
€. 1 téchto pravidel

. CLo
PRUBEH RIZENI
Prijimani zadosti o Uc¢ast a nabidek GUcéastnikli zadavaciho/vybérového Fizeni

Nabidky podavané v listinné podobé

a) U vefejnych zakazek zadavanych krajem gestor a odbor informatiky a organizacnich
véci (podatelna) zabezpeci korektni a nezpochybnitelny pribéh pfijimani zadosti o
UCast a nabidek ucastnikd vybérového Fizeni.

b) U pfispévkovych organizaci pfijimani zadosti o u¢ast a nabidek uc¢astnikd vybéroveé-
ho fizeni zabezpedi feditel p. o.

Nabidky podavané v elektronické podobé

U Zadosti a nabidek podavanych v elektronické podobé musi pozadavky na korektni
a nezpochybnitelny pribéh pfijimani zadosti a nabidek zabezpecovat pouzity elektronic-
ky nastroj, ktery musi vyhovovat pozadavkim dle vyhlasky ¢. 260/2016 Sb., o stanoveni
podrobnéjSich podminek tykajicich se elektronickych nastroju, elektronickych ukonu pfi
zadavani vefejnych zakazek a certifikatu shody. Pro pfijem Za&dosti a nabidek
v elektronické podobé nelze pouzit e-mail ani datové schranky, a to ani u VZMR, pokud
gestor rozhodl o elektronickém podani nabidek. Elektronické podani cenovych nabidek
prostfednictvim datovych schranek, ¢i e-mailu Ize pfipustit pouze v pfipadé priazkumu tr-
hu, pokud neni provadén prostfednictvim pfislusného elektronického nastroje.

Jednani komise

Na svém prvnim jednani, které svolava gestor, zvoli komise ze svého stfedu pfedsedu a
podle svého zvazeni, popfipadé i mistopfedsedu. DalSi pfipadna jednani komisi svolava
a fidi jeji pfedseda nebo mistopredseda.

VSech jednani komise u vefejnych zakazek zadavanych krajem se musi u€astnit zastup-
ce z oddéleni verejnych zakazek odboru investi¢niho a to jako ucastnik, pokud jiz neni
¢lenem komise. To plati pro zakazky nadlimitni, podlimitni i VZMR.

PFitomni ¢lenové komise nebo nahradnici se zapisi do prezenéni listiny.
Pfitomni Clenové komise i dalSi ucastnici jednani podepiSi pisemné prohlaseni, nebo
specialni ¢estné prohlaseni ke stfetu zajmu vyzadované dle podminek konkrétniho pro-
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9.2.5

9.2.6

9.2.7

9.2.8

9.2.9

gramu o tom, Ze nejsou ve stfetu zajml ve vztahu k VZ a dodavatelim, ktefi podali za-
dost o ucast v zadavacim/vybérovém Fizeni/ nebo podali nabidku.

Komise provede otevieni nabidek/zadosti o ucast:

a) V pfipadé listinnych nabidek (VZMR) provede komise kontrolu, zda je nabidka po-
dana v terminu pro podani nabidek a zda je oznaCena spravnym nazvem vefejné
zakazky. Po té nabidky, které byly doru€eny v€as a jsou oznacCeny spravnym na-
zvem verejné zakazky, otevie. Stejny postup se aplikuje na Zadosti o u€ast.

b) V pfipadé nabidek podavanych v elektronické podobé, které podali u€astnici zada-
vaciho fizeni, nebo u&astnici VZMR, a to po uplynuti IhGty pro podani nabidek, se
otevienim nabidky rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu komisi. Komise kontroluje, zda
byla nabidka doru€ena ve stanovené |h(ité, zda je autenticka a zda s datovou zpra-
vou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim otevienim manipulovano. Stejny postup se
aplikuje na zadosti o ucast.

Komise vyhotovi zapis z otevirani nabidek. Zapis podepisuji vSichni ¢lenové komise pfi-
tomni na jednani.

Komise provede hodnoceni nabidek podle pravidel stanovenych v zadavaci dokumenta-
ci, nebo pfistoupi k posouzeni vSech doru¢enych nabidek.

Komise o svém jednani pofidi pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek. Pisemnou zpravu
podepisi vSichni ¢lenové komise pfitomni na jednani. Zastava-li ¢len komise, nebo pfi-
zvany zastupce oddéleni vefejnych zakazek, jiny nazor od nazoru vétsiny, uvede se
v protokolu tento odliSny nazor s odivodnénim a vysledkem hlasovani komise.

Po hodnoceni provede komise posouzeni spinéni podminek ucasti v zadavacim Fizeni
minimalné nabidky vybraného dodavatele (pokud se nerozhodla jinak). Dale komise
provede posouzeni, zda nabidka neobsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu. Jest-
lize nabidka obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu, pozada komise ucastnika
zadavaciho fizeni o pisemné zd(ivodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny. Zadost o
zduvodnéni se povazuje za zadost dle § 46 ZZVZ a Ize ji tedy doplfiovat a vznést opa-
kované. Komise posoudi objasnéni mimofadné nizké nabidkové ceny
a v pfipadech dle § 113 odst. 6 pism. a), b) nebo c) doporuci zadavateli u€astnika, ktery
nabidku s mimofadné nizkou nabidkovou cenou podal, vyloucit. V pfipadé VZMR se po-
stupuje analogicky.

9.2.10 Komise zpracuje o svém jednani zapis z posouzeni nabidek. Zapis podepisuji vSichni

Clenové komise pfitomni na jednani.

9.2.11 Pokud se komise rozhodla nejprve posuzovat nabidky, pak musi posoudit nabidky v3ech

ucastnik(l zadavaciho/vybérového fizeni a teprve nasledné provede hodnoceni nabidek.

9.2.12 U VZMR nahrazuje zapis z otevirani nabidek, zapis z posouzeni nabidek a zpravu o

9.3

hodnoceni nabidek zapis 0 posouzeni a hodnoceni nabidek, ktery podepisi vsichni Cle-
nové komise pfitomni na jednani, kde jsou uvedeny ve zjednoduSené formé vSechny
podstatné nalezZitosti obdobné jako v zapisu z otevirani nabidek, posouzeni nabidek a
zpravé o hodnoceni. Zastava-li ¢len komise, nebo zastupce oddéleni vefejnych zakazek,
jiny nazor od nazoru vétsiny, uvede se v zapisu tento odliSny nazor s odivodnénim a
vysledkem hlasovani komise. Pokud to rozhodovaci organ nepfipustil ve vyzvé nebo za-
davacich podminkach, neni proces otevirani nabidek u VZMR pfistupné ucastnikiim.
Nahlizet do zapisu o posouzeni a hodnoceni nabidek a délat si z néj vypisy €i kopie ze
strany Ucastnikl umozni gestor jen v pfipadech, kdy tak rozhodl rozhodovaci organ.

Ukoncéeni vybérového frizeni — vybér dodavatele

V pfipadé vybérového fizeni VZMR se na vybér nejvhodnéjsi nabidky pouziji pfimérené
pfislusna ustanoveni ZZVZ.

Pokud si to zadavatel nevyminil ve vyzvé k podani nabidek nebo v zadavaci dokumentaci,
nemusi vybrany dodavatel dokladat originaly nebo ovéfené kopie dokladu o kvalifikaci dle
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9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.8.1

9.8.2

9.8.3

9.9

9.10

§ 122 odst. 3 pism. a) ZZVZ ani predkladat doklady o skute¢nych majitelich v pfipadé, ze
se jedna o pravnickou osobu, pfed podpisem smlouvy. V pfipadé VZMR odeSle gestor vy-
zvu k dolozeni dokladu, vzork(l nebo informaci, pokud si jejich predlozeni ve vyzvé
pfedem vyhradil. U VZMR se nedoporucuje stanoveni zadavaci lhaty.

Ukoncéeni zadavaciho rizeni — vybér dodavatele

V pripadé zadavaciho fizeni se vybér nejvhodnéjSi nabidky fidi postupy dle ZZVZ.

Uzavieni smlouvy ve vybérovém fizeni

V pripadé vybérového fizeni VZMR se na uzavieni smlouvy pouziji pfiméfené pfislusna
ustanoveni ZZVZ.

Pokud ve vyzvé k podani nabidek nebo v zadavaci dokumentaci VZMR, ktera se zvefej-
nuje tak, aby mohli podat nabidku i nevyzvani dodavatelé, neni uvedena vyhrada
uvedena ve vzorech pro VZMR na intranetu pro kraj a na internetovych strankach kraje
pro p. o. (vyhrada uzavieni smlouvy dnem podpisu), povaZuje se podle obanského za-
koniku za okamzik uzavieni smlouvy doru€eni oznameni o vybéru nejvhodné;jsi nabidky,
nikoliv datum podpisu smlouvy. Z tohoto diivodu se u VZMR do 50 tis. K& bez DPH, po-
kud nejsou zadany pfimym zadanim s vystavenim objednavky, doporucuje pouzivat vzory
vyzvy s vyhradou, u VZMR s cenou vySSi nez 50 tis. KE bez DPH, u kterych musi byt
vzdy uzaviena pisemna smlouva, se pouzije uvedeny vzor s vyhradou povinné vzdy.

Uzavieni smlouvy v zadavacim fizeni

V pfipadé zadavaciho fizeni se uzavieni smlouvy Fidi postupy dle ZZVZ.

Povinnost uverejnéni v reqistru smluv, uverejnéni na profilu zadavatele

Smlouvy nad 50 000 K& bez DPH mimo stanovenych vyjimek je gestor povinen podle
ZORS zvefejnit do 30 dnll od uzavfeni v registru smluv, pfitom postupuje podle zvlastni
smérnice feditele. Smlouvy zvefejnéné v registru smluv podle ZORS, se povaZzuiji za zve-
fejnéné podle ZZVZ (§ 8 odst. 4 ZORS, § 219 odst. 1 pism. d) ZZVZ), takZe je neni nutno
zvefejiiovat duplicitné na profilu zadavatele. U zakazek zvefejnénych na profilu zadavate-
le se doporucuje na profilu zadavatele zvefejnit prolink na smlouvu zvefejnénou v registru
smiuv.

Zruseni vybérového rizeni

U VZMR je zru8eni vybé&rového fizeni mozné i v pfipadé, vyhradi-li si to zadavatel ve
vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci. V podminkach kraje a jim zfizovanych p. o. proto
bude ve vyzvé nebo zadavaci dokumentaci VZMR vzdy obsazeno ustanoveni, kterym si
zadavatel vyhrazuje pravo vybérové fizeni na VZMR do doby uzavieni smlouvy
s vybranym dodavatelem zruSit bez uvedeni divodu.

Rozhodnuti o zruSeni vybérového fizeni pfijima rozhodovaci organ na zakladé navrhu
gestora, nebo z vlastniho popudu.

Sdéleni o zruSeni vybérového fizeni na VZMR odeSle gestor bez zbyte¢ného odkladu
vSem znamym ucastnikiim vybérového Fizeni a pokud je zakazka zadavana v oteviené
vyzveé, zvefejni ho i na profilu zadavatele, pfipadné i jinde, kde byla vyzva zvefejnéna.

Zruseni zadavaciho rizeni

V pfipadé zadavaciho fizeni se zruSeni fidi postupy dle ZZVZ.
Skute¢né pinéni

Je-li smlouva zvefejnéna podle ZORS v registru smluv, neni zadavatel povinen uvefejio-
vat na profilu zadavatele vySi skute¢né uhrazené ceny (§ 219 odst. 1 pism. d) a odst. 3
ZZNZ), mlze vSak skute€né uhrazenou cenu zvefejnit dobrovolné.
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10.1

10.2

10.3

1.1

11.2

11.3

Cl.10
ZMENA ZAVAZKU ZE SMLOUVY NA VEREJNOU ZAKAZKU

O v8ech zménach zavazku ze smlouvy musi rozhodnout ten rozhodovaci organ, ktery
rozhodl o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy. Vyjimkou jsou pfipady, kdy
je rozhodovani o zméné zavazku ze smlouvy svéfeno za stanovenych podminek vedou-
cimu odboru. Pokud v disledku zmény zavazku ze smlouvy prekro&i nova celkova cena
zakazky financ¢ni limit kompetence plvodniho rozhodovaciho organu, rozhodne o zméné
zavazku ze smlouvy rozhodovaci organ s kompetenci rozhodovat o nakupu dodavek,
sluzeb nebo stavebnich praci ve vySi nové celkové ceny zakazky. Smlouvu a jeji dodat-
ky podepisuje vzdy ten rozhodovaci organ, jde-li o osobu, ktery rozhodl o jejich uzavieni.

Zmény smluv na plnéni vefejnych zakazek zadavanych v zadavacim fizeni se Fidi
§ 222 77V7.

V pfipadé VZMR a podlimitnich sektorovych vefejnych zakazek je doporuc¢eno postupo-
vat analogicky jako dle ZZVZ. V pfipadé, Ze je zménou zavazku ze smlouvy pfekrocen
limit pro VZMR nebo pro podlimitni sektorové vefejné zakazky, postupuje zadavatel dle
ZZN/Z a to v&etné povinného zvefejnéni pfislusného formulare ve VVZ.

Cl. 11
EVIDENCE VEREJNYCH ZAKAZEK

Centralni evidenci podléhaji veSkeré vefejné zakazky zadavané krajem. Tato evidence
je vedena v aplikaci Navision (dale jen ,NAV“) a to zpravidla formou Objednavky pfi
hodnoté bez DPH do 50 000 K¢& véetné a formou Vefejné zakazky pfi hodnoté bez DPH
nad 50 000 K&. Vyjimku tvofi bézné nakupy (tj. nakupy v maloobchodé, uzavirani smluv
0 pfepravé, o ubytovani, apod.) za hotové nebo na platebni karty, kde se uzavira ustni
kupni smlouva a dokladem o uzaviené smlouvé a poskytnuti plnéni je dafovy doklad —
faktura, Uctenka, jizdenka, letenka, vstupenka, apod., a to do vyse 5000 K& vcetné
DPH.

Gestofi, ktefi jsou odbory krajského ufadu, si o Cislo vefejné zakazky Zadaji v aplika-
ci NAV. U verfejné zakazky, kterou si administruje gestor sam, priibézné do NAV
zaznamenava vsSechny provedené ukony probihajiciho zadavaciho/vybérového fizeni, a
ihned po uzavieni smlouvy nebo rozhodnuti o zruSeni zadavaciho/vybérového fizeni za-
znamena do evidence vefejnych zakazek vysledek zadavaciho/vybérového fizeni, a to i
v pfipadé zruSeni/nezahajeni fizeni a jeho davod. Pokud vefejnou zakazku administruje
odbor INV, zadava tyto udaje odbor INV.

Evidenci vefejnych zakazek zadavanych p. o. podléhaji veSkeré vefejné zakazky
s vyjimkou bézného nakupu (tj. nakupu v maloobchodég, uzavirani smluv o pfepravé, o
ubytovani, apod.) za hotové nebo na platebni karty, kde se uzavira Ustni kupni smlouva
a dokladem o uzaviené smlouvé a poskytnuti pInéni je dafiovy doklad — faktura, ucten-
ka, jizdenka, letenka, vstupenka, apod., a to do vySe 5 000 K¢ v€etné DPH. Evidenci
zakazek si vede kazda p. o. a to tak, Ze zakazky s predpokladanou hodnotou vysSi jak
100 000 K& eviduje povinné v Tender arené a zakazky s pfedpokladanou hodnotou do
100 000 K¢ v&. bud v Tender arené, nebo jinym vhodnym zpusobem (zvlastni evidence)
a to tak, aby byla kdykoli schopna poskytnout seznam vSech takto evidovanych zakazek
svodnému odboru.

Tato zvlastni evidence bude povinné obsahovat minimalné: &islo VZ, nazev, struény po-
pis, druh vefejné zakazky, vybraného dodavatele a cenu pInéni bez DPH a v¢. DPH.

Gestor pribé&zné zaznamenava vSechny provedené ukony probihajiciho zadavaci-
ho/vybérového Fizeni, a ihned po uzavieni smlouvy nebo rozhodnuti o zruSeni
zadavaciho/vybérového fizeni zaznamena do evidence vefejnych zakazek v Tender
arené vysledek zadavaciho/vybérového fizeni, a to i v pfipadé zruSeni/nezahajeni a jeho
divodu. Ve zvlastni evidenci zakazek s pfedpokladanou hodnotou do 100 000 K& v¢.
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11.4

11.5

11.6

11.7

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

pak p. 0. zaznamenava minimalné udaje uvedeneé vyse.

Odbor investiéni na vyzadani predklada radé pribéznou informaci o realizovanych za-
davacich a vybérovych Fizenich.

Kazdy gestor z krajského ufadu je povinen za svUj odbor 1x za pololeti predlozit ¢lenovi
rady kraje, kterému je svéfeno pInéni ukoll v pfislusné oblasti, pisemny pfehled o vSech
vefejnych zakazkach, které v pfisluSném pololeti zadaval a zadal, a to nejpozdéji do 31.
7. pfislusného roku za 1. pololeti bé&Zného roku a do 31. 1. nasledujiciho roku za 2. polo-
leti pfedchoziho roku.

Odbor INV predlozi 1 x za rok (do 3. mésice nasledujiciho roku) kontrolnimu vyboru pi-
semny piehled o vSech vefejnych zakazkach nad 100.000,- K& bez DPH, které
v pfedchozim roce zadavali a zadali v8ichni gestofi z krajského ufadu. Na zakladé dat od
jednotlivych gestortl krajského Ufadu zaslanych nejpozdéji do 28. 2. odbor INV piedlozi
kontrolnimu vyboru i a seznam v8ech zakazek, které v pfedchozim roce byly zadany
vSemi gestory z krajského ufadu pfimym zadanim ve vyjimecnych a odlvodnénych pfi-
padech (v&. pfipadd, které jinak splfiuji podminky JRBU).

Gestor je povinen uchovavat dokumentaci (§ 216 ZZVZ) o zadavacim fizeni po dobu 10
let ode dne ukonceni zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy, u VZMR
po dobu 5 let, nestanovi-li jiny pravni predpis, nebo poskytovatel dotace lhatu delsi.

Cl.12
ZAVERECNA USTANOVENI

Pro pfipady zde neuvedené se pouzije ZZVZ, souvisejici vyhlasky a nafizeni vlady
a dalSi obecné zavazné predpisy a pfiméfené principy téchto pravidel.

Dojde-li v dobé ucginnosti téchto pravidel k takovym zménam ZZVZ a dalSich obecné za-
vaznych predpist, Ze by jednotliva ustanoveni ¢&i principy zde uvedené byly
s novelizovanymi platnymi pfedpisy v rozporu, fidi se postup pfednostné novelizovanym
platnym pfedpisem do doby zapracovani vzniklych zmén do téchto pravidel €i vypraco-
vani_novych pravidel. Ostatni ustanoveni se pouziji pfiméfené k novym okolnostem,
pokud nebudou v rozporu s novelizovanym pravnim piedpisem nebo jeho smyslem.

Vyjimky z téchto pravidel schvaluje rada, pfi€emz plati, Ze pfijatym usnesenim, které se
svym charakterem odliSuje od téchto pravidel, byla sou¢asné implicitné schvalena vyjim-
ka z téchto pravidel.

Pro realizaci dil¢ich krok( vefejnych zakazek jsou doporuceny vzory navrhl na zahajeni
vybérového Fizeni, vyzev a dalSich ¢asti dokumentace VZ, které se pfiméfené pouziji
vzhledem ke specificnosti dané VZ. Vzory pro gestory, ktefi jsou odbory krajského ura-
du, jsou v elektronické podobé k dispozici na intranetu Ufadu v €asti ,Vnitfni pfedpisy*,
,Formulafe a $ablony*“. Pro p. o. jsou vzory zvefejnény na webovych strankach Ustecké-
ho kraje www.kr-ustecky.cz, sekce ,Vefejné zakazky, majetek a drazby“, slozka ,Vefejné
zakazky“. Vzory jsou prubézné aktualizovany a upravovany, proto je doporu¢eno pouzi-
vat vzdy aktualni verzi.

Soucasti téchto pravidel jsou pfilohy:

. 1 SloZeni komise

. 2 Postupy v zadavacich/vybérovych fizenich pfi havariich a Zivelnych pohromach
. 3 Seznam zkratek

< O Ox

Tato pravidla mohou byt pribézné doplfiovana ¢ ménéna tak, Ze jejich aktualizovany
obsah schvali rada.

Tato pravidla rusi Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek Usteckym krajem a jim zfi-
zovanymi pfispévkovymi organizacemi ze dne 17. 12. 2018 a Pravidla pro zadavani
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vefejnych zakazek pro pfispévkové organizace z oblasti dopravy — Dopravni spoleénost
Usteckého kraje, pFispévkova organizace, Sprava a udrzba silnic Usteckého kraje, pfi-
spévkova organizace, Zdravotnicka zachranna sluzba Usteckého kraje, pfispévkova
organizace a Krajska majetkova, pfispévkova organizace, stfedisko Luzicka nemocnice

Rumburk ze dne 30. 4. 2019.

12.8 Tato pravidla byla schvalena Radou Usteckého kraje usnesenim &. 158/42R/2022 ze

dne 6. 4. 2022.

12.9 Tato pravidla nabyvaji u€innosti dnem 1. kvétna 2022

V Usti nad Labem dne
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