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sstecky kraj

Vdazeni prijemci podpory z Fondu Usteckého kraje,

Z nasdich zkusenosti jiz vime, Ze Cerpdni finanénich prostredkd na schvdlené projekty provdzi
spousta administrativnich krokd, ve kterych neni jednoduché se orientovat, avsak jsou pro
dodrzeni schvdlenych pravidel dilezité. Pro lepsi orientaci jsme pro Vas pripravili ndsledujici
pomuUcku, kterd Vam pomUze ke snadné&jsi orientaci v této problematice a usnadni prdci pri
Cerpdni finané&ni podpory.

Dllezitd pravidla a pracovni postupy, které jste se poddnim zddosti zavdzali dodrzovat,
naleznete ve smlouveé o poskytnuti dotace, kterou s Vami, jako pfijemcem podpory, uzavird jeji
poskytovatel — Ustecky kraj. Se zn&nim t&chto pravidel a postupl je povinen se pfijemce
podpory sezndmit jesté pred zacatkem viastni realizace podporeného projektu.

Prirucka, kterou vém predkldddme, je pro lepsi prehlednost rozElenéna do nékolika okruhl, ve
kterych je podrobné zpracovdna jejich komplexni problematika. Najdete zde napr. pravidla a
podminky, které se dané problematiky tykaji, ale i zpUsob uzavirdni smiluvniho vztahus
poskytovatelem podpory, procesy a pravidla readlizace projektu, projektového fizeni,
financniho fizeni.

Doufdme, Ze tato pfiru¢ka bude vitanym a uziteEnym pomocnikem pii realizaci Vasich projektd
s nasi podporou.
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Pené&Zni Fond hejtmana Usteckého kraje byl ziizen usnesenim Zastupitelstva Usteckého kraje €.
10/18Z/2007 ze dne 28. 2. 2007 v souladu s § 5 odst. 1 z&kona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Uzemnich rozpoltd, ve znéni pozdé&jsich predpist. Usnesenim Zastupitelstva
Usteckého kraje 20/272/2011 ze dne 21.12.2011 byl fond pfejmenovan na Fond Usteckého kraje
(ddle jen Fond).

U&elem, pro ktery byl fento Fond zfizen, je snaha o zajisténi finan&nich prostfredkd pro podporu
individudinich neziskovych projektd a akci, u kterych neni mozné financovdni z ostatnich
dota&nich programi Usteckého kraje. Jednim z hlavnich U¢eld Fondu je podpora obecné
prosp&sné &innosti na Uzemi Usteckého kraje.

Cerpdni finan&nich prostfedkd z tohoto pené&zniho fondu se fidi Zdsadami pro poskytovdni
U&elovych finan&nich prostfedkd z Fondu UK (ddle jen Zasady).

2.1 Struktura Fondu

Fond je tvofen vy&len&nim finan&nich prostiedkd z rozpo&tu Usteckého kraje, kde vyse Edstky
je kazdoro&né schvalovdana Zastupitelstvem UK. Dalsi &ast mohou tvofit podpory od jinych
subjekt’ ve formé prispévkd, darl a dotaci ve prospéch Fondu a vrdcené financni prostiedky
od prijemcd dotace (nevy&erpané prostfedky, sankce a pendle). Uroky z finan&nich prostiedkd
Fondu jsou vedeny na zvldstnim bankovnim U&tu.

2.2 Oblasti podpory
O poskytnuti podpory z Fondu muize zazddat jakdkoliv pravnickd i fyzickd osoba, kterd splfiivje
podminky stanovené Zdsadami. Hlavni oblasti, které lze podpofit, je moiné shrnout do
ndsledujiciho prehledu:

a) podpora individudinich akci regiondiniho a nadregiondinino vyznamu, individudini
podpora slozek Integrovaného zdchranného systému UK, a podpora &innosti
neziskovych organizaci, které svym zamérenim prispivaji k dlouhodobé propagaci a
zvyseni prestize Usteckého kraje, mikroregiond, jednotlivych mést a obci Usteckého
kraje, jsou zaméreny na zlepseni zivotnich a kulturnich podminek viech obyvatel a
navstévnikd Usteckého kraje, podporuji rozvoj déti a mlddeze, jsou zaméfeny na
volnocasové aktivity seniord a sméfuji na podporu sportovniho vyZiti s moznosti zapojeni
celé siroké verejnosti,

individudini podpora revitalizace a resocializace Uzemi dotéeného tézbou hnédého
uhli, tykaijici se okrest Usti nad Labem, Teplice, Most a Chomutov,

c) financni dary v pfipadé mimorddnych nebo vyznamnych uddlosti.

b

—

2.2.1 Na poskytnuti finanénich prostiedku z Fondu neni pravni narok.

Akce, pfipadné Cinnost, pro kterou je pozadovdn pfispévek, nesmi byt podporovdna z jinych
finan&nich zdroj0 Usteckého kraje a jeho piijeti nesmi byt rovné? v rozporu s pravidly daliich
forem verejné podpory predmétné akce/Cinnosti, kterd byla zadateli poskytnuta ¢i z&dvazné
prfislibena.
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2.3 Spravce Fondu

Jako sprdvce Fondu je urcen Odbor podpory podnikdni, inovaci a transformace Krajského
Ufadu Usteckého kraje.

2.4 Administrujici odbor

Administrujicim odborem je ten odbor Krajského Ufadu Usteckého kraje, do jehoz gesce spadd
oblast podpory. Povéfeni pracovnici t&chto odbord zajistuji cely proces od pfiimu zddosti az po
ukonceni projektu, tj. kontrolu zavérecné zprdvy a vyuctovani.

www kr-ustecky.cz — ,,Dotace" — vybrat prfihodnou oblast dle odboru

Odbor: Vedeni + kontakt:

Odbor informatiky a organiza&nich véci (INF) Bc. Jan Jelinek
jelinek.j@kr-ustecky.cz
+420 475 657 301

Odbor kultury a pamdtkové péce Ing. Martin Kohl

(KP) kohl.m@kr-ustecky.cz
+420 475 657 286

Odbor podpory podnikdni, inovaci a transformace Ing. Iva Tomesovd

(PIT) tomesova.i@kr-ustecky.cz
+420 475 657 614

Odborregiondiniho rozvoje (RR) Ing. Pavel HajSman
hajsman.p@kr-ustecky.cz
+420 475 657 560

Odbor 3kolstvi, mladeze a té&lovychovy (SMT) Mgr. Roman Kovdr
kovar.r@kr-ustecky.cz
+420 475 657 212

Odbor zdravotnictvi Ing. Petr Severa

(ZD) severa.p@kr-ustecky.cz
+420 475 657 435

2.5 Zdkladni dokumenty

Z&sady pro poskytovdni U&elovych finan&nich prostfedkd v rdmci Fondu Usteckého
kraje, prip. dalsi dokumenty administrujicich odbor®, specifikujici podminky
poskytnuti podpory.

PHrucka pro 7adatele a piijemce podpory z Fondu Usteckého kraje.

Z&dost o prisp&vek z Fondu Usteckého kraje v&etné& povinnych piiloh (Zadost).
Vzorovd smlouva o poskytnuti dotace.

Formuldr Zavére&né zpravy a finanénino vypordddni dotace.

Logo — jednotny vizudini styl UK.
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2.6 Hodnoceni projektt a rozhodovani o poskytnuti podpory

Po obdrzeni z&ddosti o podporu z Fondu UK (ddle jen Zadost) provede administrujici odbor
kontrolu vé&cné sprdvnosti a kompletnosti z&dosti. V piipadé, Ze Zadost splfivje viechny
ndlezitosti a pozadavky, predklddd ji ndsledné administrujici odbor ke schvdleni orgdnim
Usteckého kraje.

V souladu se zdkonem ¢. 129/2000 Sb. o krajich je kompetentnim orgdnem pro rozhodnuti o
zadosti:

- do vyse 200 000 K& na jeden projekt v jednom kalenddinim roce Rada Usteckého kraje

- nad 200000 K& na jeden projekt v jednom kalenddinim roce a u viech dotaci
poskytovanych méstdm a obcim Zastupitelstvo Usteckého kraje

V prfipadé, Ze nebude 7zadosti o dotaci vyhovéno nebo bude vyhovéno jen z Cdsti, obdrzi
Zadatel pisemné vyrozumeéni.
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3 ZPRACOVANI PROJEKTU
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3.1 Charakteristika projektu

Dulezitym faktorem pri pfipravé projektu je charakteristika pldnovanych vydajl, 1. zda se jednd
o projekt investicni &i neinvesticni. Z tohoto uréeni ndsledné vyplyvd, jaké ndlezitosti musi projekt
splfiovat a jakd dokumentace je administrujicimu odboru preddvdana se Zadosti, piip. pred
podpisem smlouvy.

Termin investicni a neinvesti¢ni projekty nemd v eské legislativé oporu a je odvozen implicitné
z investi¢ni &i neinvestic¢ni povahy vydajd.

3.1.1 Neinvesti¢ni projekty

Jsou zaméreny zejména na podporu poskytovdni sluzeb, podporu cinnosti zdjmovych
a podobnych organizaci, organizacni zajisfovéni neziskovych kulturnich, spolecenskych
a sportovnich akci atd. Jednd se o projekty, které jsou spojeny s osobnimi vydaiji, vydaiji na
cestovné, ndkupem sluzeb, porizenim drobného hmotného majetku atp.

Za neinvesticni vydaje se téz povazuji vydaje za opravy a Udrzbu, 1j. vydaje za uvedeni do
pUvodniho nebo provozuschopného stavu. Jednd se o obnovu pUvodnich technickych
vlastnosti, lok&ini odstranéni funkénich, vzhledovych a bezpe&nostnich nedostatkd.

3.1.2 Investicni projekty

Jsou zaméfeny zejména na vystavbu a ndkup nemovitosti, ndkup novych strojd, technologii atd.
Jednd se o porizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku.

Za investicni projekt se povazuje také rekonstrukce. Jednd se o stavebni zadsahy do objektu,
které maiji za ndsledek zménu jeho Ucelu nebo zlepseni nékterého z technickych parametrd.

3.2 Financovani

Jiz pfi pripravé je nutné spravné nastavit ekonomické parametry projektu, kde maximdaini vyse
osobnich ndkladl mize tvorit maximdliné 40% z celkovych ndklad( projektu. Pii realizaci
projektu musi Zadatel dodrzet podminky financovani, které vychdzeiji z Udajd uvedenych v
Z&dosti, ndsledné jsou pak upraveny ustanovenimi smlouvy, upravujicimi financovani projektu
a povinnosti pfijemce.

. Celkové ndaklady

Jednd se o souhrnnou sumu, kterou Zadatel pldnuje vynalozit na realizaci projektu. Do
celkovych ndkladU se zahrnuji pouze ndklady Zadatele/prijemce dotace, nikoliv ndklady dalsich
subjektU, i kdyZ se tyto subjekty na realizaci projektu piimo podilei.

. Zavazny ukazatel

Nastavuje miru spolufinancovdni projektu zadatelem, jednd se o podil dotace na celkovych
uznatelnych ndkladech projektu, vynalozenych pfijemcem. Dle Zdsad Cini maximdlni podpora
u schvdlenych projektd 70 % celkovych ndkladl akce, mimo pfipadd podpory ,,mimorddnych
nebo vyznamnych uddlosti”. Z&dvazny ukazatel je stanoven u kazdého projektu individuding.
Vypodlitd se zU0dajd uvedenych v Z&dosti, pfip. upraveném rozpodtu (celkové ndklady)
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a z dotace schvdlené piislusnym orgdnem UK. Orgdn kraje rozhodujici o poskytnuti Prispévku je
oprdvnén rozhodnout, ze Prispévek bude poskytnut do vyse 100 % celkovych uznatelnych
ndkladd akce.

V pfipadé, ze z&vazny ukazatel bude prekro¢en (podil dotace na celkovych ndkladech bude
vyssi, nez uvddi Smlouva), musi prfijemce cast dotace, o kterou je tento ukazatel prekrocen,
vrdtit zpét poskytovateli.

Doporuéujeme pedélivé pripravovat rozpoéty k projektUm tak, aby predpokladané celkové
ndklady co nejvice odpovidaly moinostem zZadatele zrealizovat projekt v plném rozsahu.
Rozhodné celkové ndklady nenadhodnocujte, vyhnete se tak komplikaci s prekroéenim
zavazného ukazatele a vraceni asti dotace.

3.2.3 Dan z piridané hodnoty

Dotaci nelze pouzit na Uhradu DPH (u pldtcd DPH). Pldtcdm DPH je dotace poskytnuta pouze
na plnéni bez DPH, tzn., Ze pldtce DPH uvadi v Z&dosti celkové ndklady projektu bez DPH.

Pro neplatce DPH je DPH uznatelnym ndkladem, v Z&ddosti uvadi celkové ndklady projektu
vCetné DPH.

3.2.4 De minimis

Pravidlo pro poskytovani podpory malého rozsahu dle nafizeni Komise (EU) &. 1407/2013 ze dne
18. prosince 2013, o pouZiti Eldnkd 107 a 108 Smlouvy o fungovdani Evropské unie na podporu
de minimis (zvefejnéno v Ufednim véstniku Evropské unie &. 352/2013 na stran& L). Jednd se o
podporu poskytnutou jednomu prijemci po dobu ffi let v celkové vysi max. 200 000 € (v
prepoctu kurzem vyhldsenym Evropskou centrdini bankou platnym ke dni prvniho poskytnuti
verejné podpory). Za tfileté obdobi se povazuji fiskdini roky pouZivané k danovym Ucelim,
ti. doba mezi dvéma rocnimi uzdvérkami. Jednd se budto o kalenddini rok nebo o rok
vymezeny jinak, napr. od 1. 4. do 31. 3. ndsledujiciho roku.

Novd podpora de minimis mUze byt poskytnuta teprve po prezkoumdadni, zda v souctu
s podporami de minimis, které pfijemce obdrzel vrozhodném obdobi fiskdlniho roku a
predchozich dvou fiskdinich letech, nepresdhne vyse uvedeny limit. Tuto skutecnost ovéruje
administrujici odbor z Udajl uvedenych Zadatelem v Cestném prohldseni o piijatych
podpordch de minimis, které je povinnou prilohou Z&dosti.

Poskytovatel podpory je povinen informovat pfijemce o zdméru poskytnout dotaci za vyuziti
pravidla de minimis.

Pfehled poskytnutych podpor malého rozsahu v rezimu de minimis je verejné pfistupny k
nahlédnuti v Centrdinim registru na internetovych strdnkdch Ministerstva zemédélstvi:
http://eagri.cz/public/app/SZR/SubsidyReports/ #filter—-
Subjid=&lco=&DatNaroz=80bchJm=8&Jmeno=&Priimeni=&0ObecNaz=&0ObecKod=8&searched=
Rel oad
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3.3 Terminy realizace

3.3.1 Doba realizace projekiu

Celkovd doba redlizace schvdleného projektu je vymezena terminy uvedenymi ve smlouvé.
Terminy vychdzeji z 0dajd uvedenych v Zadosti. V této dobé je piijiemce povinen provést
fyzickou realizaci a projekt ukoncit.

3.3.2 Datum konadni akce/akci
V pripadé kondni jednordzové akce nebo vice jednordzovych akci (napf. podpora kondni
trh0, kondni kulturnich akci v rbznych terminech...) je nutné uvést v Zadosti presné datum
kondni akce/akci. V pripadé, ze je dotace poskytnuta na dlouhodobé trvajici akce (napf.
dotace na ¢innost spolku...) uvede Zadatel datum kondni akce/akci ve formdtu napf. 1.
3.2018 — 30.11.2018.

3.3.3 Financ¢ni ukonceni projektu

Tento termin je stanoven dnem, ve kterém jsou ukonceny viechny finan&ni operace spojené
sredlizaci podporovaného projektu. K tomuto dni je tedy nutné, aby viechny prdce ¢i doddvky
byly Fddné vyfakturovdny a zadctovdny. Zdroven je nutné, aby i viechny financni prostredky
vynaloZzené na realizaci projektu byly k tomuto dni proplaceny z Uctu pfijemce dotace.

V plipadé investicnich akci (projektd), je také zdroven podminkou, aby k datu finanéniho
ukonceni projektu byl investicni celek ,,uveden" do provozu, byl vyddn kolaudacni souhlas &i
souhlas pfislusnych sprévnich orgdnd k uvedeni do provozu a bylo provedeno zadctovdni do
majetku pfijemce dotace.

3.4 Rozpocet

Nezbytnou soucdsti z&dosti o poskytnuti podpory je prediozeni pldnovanych piijmd a vydajd
predklddaného projektu. Jejich dodrzovdni bude predmétem zvldstni kontroly pfi Cerpdni
dotace.

V z&dosti je potfeba predlozZit pldnované prijmy projektu a vydaje projektu v polozkovém
Clenéni tak, aby bylo zfejmé, co z polozek jsou sluzby a co osobni ndkladly.

U investi¢nich projektd pro doplnéni mize byt doloZzena technickd zprdva k projektové
dokumentaci, pripadné studie proveditelnosti &i anotace projektu.

3.5 Misto kondani akce

Poskytnuti dotace neni podminéno mistem oficidiniho sidla Zadatele, nybrz mistem realizace
projektu Ci jeho vlivu. U investicnich projektd je timto mistem fyzické misto realizace (napr.
stavba), u neinvestiCnich projektd je to Uzemi, které bude mit z realizace projektu prospéch
(obec, mésto, mikroregion...).
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4 JAK PODAT ZADOST O PRISPEVEK Z FONDU
USTECKEHO KRAJE
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Zadost o prisp&vek z Fondu UK administrovand odborem PIT se predkladdd v elekironické formé
s ndslednym dorucenim pisemné nebo elekironické verze zaddosti. Zddost o poskytnuti dotace
se poddvd vyplnénim a odesldnim elektronického formuldfe dostupného na adrese:
hitps://www.kr-ustecky.cz/individualni-dotace/ds-100275

Pfied odesldnim vyplnéného formuldie si data ulozte do vlastniho pocéitace, pro pfipadné
opravy, pomoci tlaéitka ,UloZit data“!ll

Naleznete zde také Vzor z&dosti o prispévek a souhrn nejdlleZitéjsich informaci.

Pro Uspésné piijeti Zddosti o podporu je nutné dorucit podepsanou pisemnou verzi zadosti se
viemi povinnymi pfilohami prostfednictvim posty, kuryrem nebo osobné v Ufednich hodindch
na podatelnu Krajského Ufadu Usteckého kraje. Zalepenou obdlku je treba oznadit:
a) adresou Krajsky UFad Usteckého kraje
Odbor  podpory  podnikdni, inovaci a
transformace Velkd Hradebni 3118/48
400 02 Usti nad Labem
b) plnym jménem a adresou Zadatele a pofadovym cCislem zddosti vygenerovanym
elektronickou aplikaci
c) textem ,Neotvirat - Z&ddost o individudini dotaci*.

Zadost o dotaci je mozné dorucit také elektronicky se viemi povinnymi piilohami datovou
schrdnkou na ID: t9zbsva.

Zdadosti o prispévek se predklddaji v pisemné formé, strojové vyplnéné (nelze je vyplnit ruéné)
s naslednym dorué¢enim papirové nebo elektronické verze Zadosti. NeUpIné Zadosti a Zadosti
psané v ruce nebudou zaevidovdny a prijaty.

4.1 NaAlezitosti Zadosti

- ndzev projektu (délka ndzvu je omezena maximdiné na 50 znakd!!!l)

- identifikace zadatele:jméno a prijmeni, datum narozeni a adresa bydlisté u fyzick;v'/ch
osob (je-li Zzadatel podnikatelem také IC, bylo-li pfidéleno), ndzev, sidlo a IC u
prdvnické osoby,

- Uddaje k osobé zastupuijici prdvnickou osobu (statutdmi zdstupce) s uvedenim
pravnino divodu zastoupeni (napf. jmenovdni, volba...),

- v piipadé zadatele typu prispévkovd organizace obce uvést také identifikacni Udaje
zfizovatele vCetné Cisla bankovniho Uctu zfizovatele,

- osoby odpovédné za zpracovdni Zadosti a realizaci projektu, véetné kontaktd pro
ndslednou komunikaci,

- specifikace projektu: popis — UCel, odivodnéni, vystupy, datum kondni akce/akci,
misto kondni akce, termin finan&niho ukonceni projektu, v pfipadé prispévku na
&innost uvést zaméreni Cinnosti, pUsobnost v kraji atd.,

- charakterizovat typ projektu —investi¢ni nebo neinvesticni

- presnd Cdastka pozadovaného piispévku, celkové ndklady projektu a podil dotace
na predpoklddanych celkovych ndkladech,
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- ndkladovy rozpocet projektu (uvést celkovou Cdstku po jednotlivych polozkéach
a z toho hrazeno z dotace) doplnit do pfislusné cdsti rozpoctu (dle rozdéleni na
investicni a neinvesti¢ni Cdst),

- seznam daldich prispévateld, sponzord, viastni prostredky, predpokiddané prijmy
projektu

- informace o viech dfivé§ich obdrzenych podpordch ze viech financénich zdrojd
Usteckého kraje (kdy — rok — na jakou akci i &innost — ndzev akce — poskytnutd
Castka),

- datum a podpis statutarniho zastupce zadatele.

Viechny Udaje je nutné doplnit, nelze akceptovat odkaz ,viz priloha*.

4.1.2 Povinné prilohy

Povinné prilohy se prikladaji k Zadosti jako samostatné dokumenty. Formuldie naleznete na
webu UK u formuldre Zadosti.

1. Cestné prohldieni o poskytnuté podpoie malého rozsahu (,,de minimis*)

o prehled poskytnutych podpor de minimis je pfistupny na internetovych
strdnkd&ch ministerstva  zemédélstvi  pouze pro registrované uZivatele
http://eagri.cz/public/web/mze/farmar/zadost-o-pristup-pro-registrovane-
uzivatele/zadost-o-pristup-na-portal-eagri.htm

2. Cestné prohldseni, ze:

- vO&i majetku Zadatele neprobind, nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo,
insolvenéni fizeni, v némz bylo vyddno rozhodnuti o Upadku, nebo insolvencni ndvrh
nebyl zamitnut proto, Zze majetek nepostacuje k Uhradé ndkladd insolvenéniho fizeni,
nebyl konkurs zrusen proto, ze majetek byl zcela nepostacuijici,

- nebyla zavedena nucend sprava podle zvidstnich prdvnich predpisy;

- na majetek zadatele nebyla nafizena exekuce;

- v0&i zadateli, ani vO&i Zddnému podniku ve skupingé podnikd (pokud je Zadatel
souCdsti skupiny podnikd, se kterymi je propojen, véetné podnikd zahrani¢nich),
nebyl vystaven inkasni prikaz pro navrdceni protiprdvni a neslucitelné podpory, ktery
dosud nebyl splacen.

- Zadatel nebyl pravomocné odsouzen pro frestny ¢in, jehoz skutkovd podstata souvisi
s predmétem podnikdni zadatele, nebo pro trestny ¢in hospoddisky, nebo trestny &in
proti majetku, jde-li o pravnickou osobu, musi tento predpoklad splhovat statutdrni
orgdn nebo kazdy ¢len statutdrniho orgdnu, a je-li statutdrnim orgdnem zadatele Ci
Clenem statutdrnino orgdnu Zadatele prdavnickd osoba, musi tento predpokiad
splnovat statutdrni orgdn nebo kazdy Clen statutdrnino orgdnu této pravnické osoby;

- Zadatel nemd u mistné prislusného finané&niho Ufadu a okresni spravy socidlnino
zabezpeceni a zdravotnich pojistoven zddné nesplacené zdvazky po hité
splatnosti;

- Zadatel nemad zadné zavazky po Ihité splatnosti vici statnim fondim, piicemz za
z&vazky vOCi statnim fondim se povazuji zavazky vOCi Statnimu fondu Zivotniho
prostredi, Statnimu pozemkovému Ufadu a Celni spravé, za vypordddni nelze
povazovat poseckdni Uhrady dluZznych z&dvazkd;

- Zadatel nemd 7&ddné zavazky po hité splatnosti vi&i rozpo&tu Usteckého kraje, tzn.
napf., ze bylo ve stanoveném terminu predlozeno faddné vyuctovdniv pripadé, ze byly
zadateli finanéni prostfedky v predchozich obdobich poskytnuty;
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- Zadatel je pfimo odpovédny za pripravu a realizaci Projektu a nepUsobi
jako prostfednik.

3. Kopii dokladu o volbé nebo jmenovdani statutarniho zastupce, ktery je opravnén jednat
iménem subjektu navenek a kopii vyhotoveni stanov, na nichz je vyznacen den
registrace, kromé pfipadu, kdy jsou tyto Udaje a doklady verejné dostupné.

4. Kopii smlouvy o vedeni bézného bankovniho Uctu.
5. Prohldseni prdavnické osoby k vlastnické struktufe (identifikace osob) — pouze pro
pravnické osoby

- spodilem v této pravnické osobé a vyse tohoto podilu
- v nichz md tato prdvnickd osoba prfimy podil a vysi tohoto podilu

6. Souhlas ziizovatele — pouze pro prispévkové organizace

7. Vypis z evidence skutecnych maijiteld — netykd se obci a u zapsanych spolkd Ize
nahradit pfedlozenim Uplného vypisu z evidence, prediozenim vypisu cdstecného.

Administrujici odbor je oprdvnén vyzddat si dalsi dopliujici Udaje &i prohldseni k
zAdosti, napr. polozkovy rozpocet ke stavebnim pracim.

Nazev projektu volte tak, aby odpovidal Ucéelu projektu a vystihoval jeho hlavni cile (véetné
mezer mezi jednotlivymi slovy maximdlné 50 znakd). Pod timto ndzvem bude projekt
predkldddn k posouzeni kompetentnim orgdnim Usteckého kraje.

Vsechny kontakty jsou uvedeny na webu krajského Ufadu pod kapitolami ,,Dotace" —
pozadovand oblast dle odboru, odkaz:
https://www.kr-ustecky.cz/dotace/ms-272329/p1=272329

4.2 Ipusob poddavani zaddosti

Z&dosti se piijimaiji probé&iné bé&hem celého kalenddiniho roku. Plipadné pozastaveni pfjmu
7&dosti &i jiné souvisejici informace zvetejfivje administrujici odbor na webovych strdnkdch UK
na stejném misté, kde jsou soustfedény veskeré formuldre a informace o Fondu.

Radné a c&iteln& vypinénou Z&dost (nelze vyplnit rukou) spolu s povinnymi piilohami mUzete
dorucit osobné& do podatelny Krajského Ufadu Usteckého kraje (v pfizemi budovy Ufadu), zaslat
elektronicky do Datové schrdnky (ID: t9zbsva) nebo na adresu administrujiciho odboru:

Krajsky Ufad Usteckého kraje
Administrujici odbor
Velkd Hradebni 3118/48 400 02 Usti nad Labem

Obdlka musi byt oznacena: FOND USTECKEHO KRAJE ,NEOTVIRAT*.

4.3 Evidence

Administrujici odbor vede samostatnou evidenci Zadosti. Po prijeti a zaregistrovdni Zadosti
zasila zadateli elektronické potvrzeni o prijeti Zaddosti s uvedenim registracniho &isla.
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V pfipadé komunikace s administrujicim odborem ohledné zaevidovaného projektu
(dotazy, doplnéni podkladu apod.) vzdy uvadéijte registraéni &islo Zadosti.
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5 UZAVRENI SMLOUVY O POSKYTNUTi DOTACE
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5.1 Priprava Smlouvy

Poskytovdni U&elovych finan&nich prostredkd z Fondu je provddéno ve formé prispévku na akci
nebo cinnost (ddle jen , Pfispévek"), a to na zdkladé uzaviené verejnoprdvni Smlouvy
o poskytnuti dotace nebo Smlouvy o poskytnuti daru, a to dle povahy Prispévku, za jejiz
zpracovani je odpovédny administrujici odbor (ddle jen Smlouval).

Tato Smlouva je vypracovdna na zdakladé ovéfeného usneseni prislusného orgdnu Usteckého
kraje, které je zvefejnéno zpravidla do 10 dn¥ od schvdleni na webu UK. Pfi pfipravé Smlouvy
administrujici odbor se Zadatelem upfesnuje viechny potfebné Udaje, které se do Smlouvy
uvdadéji (kontaktni osoby, bankovni spojeni apod.).

5.1.2 Uprava rozpoétu

V piipadé, ze nebylo Zadateli Cdstecné vyhovéno (Zadateli je schvdlena nizsi dotace, nez byla
pozadovdna), je Zadatel o tomto vyrozumén a zaroven vyzvan k Upravé rozpoctu projektu tak,
aby celkové ndklady projektu a ndsledné pak i zadvazny ukazatel (podil dotace na celkovych
ndkladech) odpovidaly skutecnému rozsahu projektu. Administrujici odbor zasdle zadateli e-
mailem strukturovany formuldi pro Upravu rozpoctu spolu s presné stanovenym maximdlnim
zAvaznym ukazatelem a po obdrzeni zpétnych informaci od Zadatele pak zapracuje upravené
Udaje do Smlouvy.

5.1.3 Dokumentace

Pfed samotnym uzavienim Smilouvy je Zadatel povinen dodat administrujicimu odboru
ndasledujici dokumentaci, pokud jiz nebyla doddna souc¢asné se Zadosti:

- dokumenty pozadované podle stavebniho zdkona ve formé sprdvnino aktu nebo
jeho ekvivalentu, pokud jsou takové dokumenty pro realizaci projektu nutné (napf.
stavebni povoleni apod.)

- stavebnirozpocet (u akci stavebniho a obdobného charakteru)

- povéfeni k opréavnéni jednat jménem piijemce, pokud tyto Udaje nejsou verejné

dostupné

V pfipadé nutnosti je poskytovatel oprdvnén vyzadat si dalsi relevantni podklady &i Udaije.
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5.2 Podpis Smlouvy

Smlouvu podepisuje za poskytovatele hejtman Usteckého kraje nebo uvolnény zastupitel na
z&kladé povéfeni Rady Usteckého kraje. Za pfjemce podepisuje Smlouvu vidy statutdmni
z4stupce, pripadné osoba, kterd je povérena jednat jiménem piijemce navenek.

Smlouva se podepisuje v sidle poskytovatele, 1j. na Krajském Ufadé Usteckého kraje. V pfipadé
zasldni Smlouvy k podpisu postou bude Smlouva ze strany poskytovatele podepsdna az po
podepsdni piijemcem a vraceni zpé&t na adresu Krajského Ufadu Usteckého kraje pifjemcem
dotace, nebo prostfednictvim datové schrdnky se podepisuje elektronicky.

Pfiiemce dotace svym podpisem souhlasi s uverejnénim svych osobnich Udajd, které by jinak
podléhaly znecitelnéni, s uvefejnénim v registru smiuv.

Doporucujeme, aby se k podpisu Smlouvy dostavil vidy statutarni zastupce Zadatele spoleé¢né
s kontaktnim pracovnikem (projektovym nebo finanénim manazerem), ktery se bude realizaci
projektu zabyvat a po ukonéeni projektu bude zpracovavat zavéreénou zpravu.

5.3 Poskytnuti finanénich prostfedko

Dotace na realizaci podporenych projektd jsou piijlemcdm poskytovény  vyhradné
bezhotovostnim zpUsobem, a to na bankovni U&et, ktery je uvedeny v povinné piiloze Zadosti.

Financni prostfedky obdrzi piijemce na bankovni U&et nejdéle do 30 dn’ od uzavieni Smlouvy,
pokud neni ve Smlouvé uvedeno jinak.
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6 REALIZACE PROJEKTU
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6.1 Povinnosti prijemce dotace

Pfi realizaci projektu je nutné dodrzet veskeré prdvni predpisy a povinnosti stanovené
Smlouvou.

6.1.1 Obecné

Tyto podminky jsou identické u vSech projektl, vychdzeji z platnych prdavnich predpist a
Z4&sad. Jednd se zejména o povinnosti:

- vynaloZit poskytnuté prostfedky vyhradné jen v souladu s uzavienou Smlouvou, a to
pouze na vydaje souvisejici s realizaci podporeného projektu,

- prostfedky musi byt z&roven vynalozeny hospoddrné, Ucelné a efektivne,

- vést asledovat poskytnuté prostredky v oddéleném Ucetnictvi, vedeném v souladu se
z&konem &. 563/1991 Sb., o U&etnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a to jak z hlediska
poskytnuté vyse dotace, tak i z hlediska ndkladd celého Projektu,

- dodrzovat veskeré pravni predpisy v€etné zdkona o verejnych zakdzkdch v platném a
Ucinném znéni,
- predlozit poskytovateli zdvére¢nou zprdvu a financni vypordddni dotace, a to

nejpozdéji do 3 mésict od uplynuti IhOty stanovené ve Smlouvé (termin realizace
projektu), pokud tuto povinnost neupravuje Smlouva jinak,

- uvddeét viditelné na veskerych Ucetnich dokladech souvisejicich s realizaci projektu, ze
byl ,Projekt podporen Usteckym krajem*, a zéroveri vydaje hrazené z dotace musi byt
oznaceny vétou ,Hrazeno z dotace ¢. XX/SMLXXXX/SoPD/XXX",

- v piipadé informovdni sdélovacich prostiedkd o projektu uvést fakt, Ze byl projekt
podporen Usteckym krajem (poskytovatelem),

- na hmotnych vystupech projektu a na ostatnich vystupech typu publikaci,
internetovych stranek &i jinych nosic uvede piijemce skutecnost, Ze projekt podpoiil
poskytovatel v provedeni respekiujici logo poskytovatele (naleznete na webu
Usteckého kraje pod kapitolami ,Dotace" — ,,Zasady Fondu Usteckého kraje*),

- Pfiiemce je povinen predloZit ndvrh zpUsobu pouZiti a umisténi loga UK ke schvdleni
poskytovateli (staci elektronicky e-mailem), pfipadné upravit ndvrh podle ndmitek
poskytovatele a predlozit ho poskytovateli ke konecnému schvdleni. Za poskytovatele
rozhoduije kontaktni osoba uvedend na webovych strdnkdch,

- LogoKraje je ochrannou zndmkou, kterd pozivd ochrany podle zdkona ¢&. 441/2003 Sb.,
o ochrannych zndmkdch a o zméné zdkona ¢&. 6/2002 Sb. o soudech, soudcich,
pfisedicich a statni spravé soudl a o zméné nékterych dalsich z&kond (z&kon o soudech
a soudcich), ve znéni pozdéjsich predpisy, (z&kon o ochrannych zndmkdch), ve znéni
pozdé&jsich predpisy,

- predlozit poskytovateli na vyzadani ,Pribéinou monitorovaci zprdvu* o pribéhu
realizace Projektu,
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- nejdéle do 15 dn0 informovat administrujici odbor o viech zméndch, tykajicich se
identifikace pfijemce nebo realizace projektu. Jednd se napf. o zménu sidla nebo
statutdrnino zdstupce prijemce, dilci zmeény v rozpoctu projektu, apod.,

- vrdtit nevycerpanou ¢dst dotace soucasné pfi predlozeni z&vérecné zprdvy,

- vrdtit dotaci/ jeji Cdst na vyzvu zpét na UCet poskytovatele, z néhoz byla poskytnuta,
v pfipadé, ze Projekt vykdze zisk, a to v terminu urceném ve vyzve, nejvyse viak do vyse
poskytnutého prispévku.

6.1.2 Individualni
Vychdzi z 0dajl uvedenych Zadatelem pii poddni &i doplnéni Zadosti, prip. z podminek
nastavenych poskytovatelem ve smlouvé o poskytnuti dotace. Jednd se o:
- termin ukonceni realizace projektu a Casové vymezeni uznatelnosti nakladd
- zA&vazny ukazatel (podil dotace na celkovych ndkladech projektu)
- maximdlni vysi osobnich ndkladd

- pfip. dalsi z&dvazny ukazatel dle rozhodnuti poskytovatele, napf. konkrétni pouziti
dotace (specifikace)

- je-li pfijlemce dotace prdvnickou osobou, je povinen splnit i povinnosti pfijemce
v pfipadé premény nebo zruseni prdvnické osoby s likvidaci,
o poskytnout poskytovateli veskeré informace o z&dmeéru likvidace nebo premény,
které mohou dle poskytovatele ovlivnit podminky a Ucel poskytnuté dotace,

o zaijistit, aby pripadné rozhodnuti o jeho likvidaci nebo pfeméné podle prislusnych
pravnich predpist bylo piijato az po predchozim souhlasu poskytovatele.

Doporucujeme peclivé prostudovat veskeré povinnosti pred zahdjenim realizace projektu nebo
ihned po obdrzeni dotace a konzultovat pfipadné pochybnosti s administrujicim odborem.
Podle nasich zkuSenosti mnoho piijemcU fesi povinnosti vyplyvajici ze Smlouvy az pii
dokladovani jejich plnéni, tj. pfi vypliovani zavéreéné zprdvy, kdy jiz byva velice obtiiné
vzniklé nedostatky napravit.

6.2 U&etnictvi projektu
U&etnictvi musi byt vedeno tak, aby oddé&lovalo U&etni pripady tykajici se projektu od ostatnich
UCetnich pripadd piijlemce. ZpUsob oddéleni UCetnictvi projektu si zvoli piiiemce dle svych
moznosti, napf. vedenim na samostatnych analytickych U&tech nebo pomoci Ucetniho
sttediska. Ve vefejnych rozpoctech (obce, prispévkové organizace apod.) Ize ndklady na
projekt oddé&lit U&elovym znakem nebo napt. organizaci. Pro U&ely Eerpdni dotace z Fondu UK
neni stanoven jednotny Ucelovy znak.

U&etnictvi musi byt vedeno takovym zpUsobem, aby bylo moiné vygenerovat zdznamy vedené
v hlavni knize a vysledovku projektu (pfijmy a vydaje projektu).
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Kazdy origindl U&etnino dokladu musi byt oznacen vétou ,,Projekt podporen Usteckym krajem*,
popfipadé jinym oznacenim, ze kterého bude plynout finan&ni podpora Usteckého kraje.
Origindl Ucetniho dokladu (vydaj projektu), hrazeny z dotace, musi byt navic oznacen vétou
wHrazeno z dotace ¢. XX/SMLXXXX/SoPD/XXX".

Vydaje museji byt jasné identifikovatelné a prokazatelné a museji byt dolozZitelné Ucetnimi
doklady s pozadovanymi ndlezitostmi (UCetni doklady musi splnovat ndlezitosti dle ustanoveni

§ 11 zdkona &. 563/1991 Sb., o U&etnictvi ve zné&ni pozd&jich predpist). Uhrada vydajd
(ndkladd) na projekt musi byt dolozena vypisem z bankovniho U¢tu piijemce nebo vydajovym
pokladnim dokladem.

Vydaje (ndklady) na projekt museji vzniknout a zaroven museii byt uhrazeny v obdobirealizace
projektu, vymezeném terminy uznatelnosti ndkladd ve Smlouvé. Viechny doklady museji byt
vystavené na pfijemce.

Pokud jsou jakékoliv vydaje na projekt dle predioZzenych podkladU (faktury, vydajové doklady)
hrazeny pouze z E4stiz uvedené celkové financni Castky (napf. faktury za energie, prondjem...),
uvede pfiiemce dotace na tyto doklady pozndmku o této skutecnosti a vysi uplathovanych
finan&nich prostredkd (napf. hrazeno cdasteéné z dotace...., hrazeno z projektu...).

6.2.1 Zjednoduseny darnovy doklad (§ 30a zdkona €. 235/2004 Sb.)

Zjednoduseny danovy doklad je danovy doklad pro platbu, pokud celkovd ¢dstka za pinéni
na dariovém dokladu neni vyssi nez 10 000 K&.

Obsahuije:

- identifikaci obchodni firmy (nebo jméno a pfijmeni) a sidlo (i misto podnikani) platce,
ktery uskutecnuje zdanitelné plnéni (proddvd)

- DIC platce, ktery uskutecriuje zdanitelné plnéni
- evidencni Cislo danového dokladu

- rozsah a predmét pinéni (ndzev zboZ, sluzby, Udaj o mnoZstvi zboZi, jednotkovd cena,
rozsahu sluzby)

- datum vystaveni dokladu

- datum uskute&néni pinéni nebo datum prijeti Uplaty, a to ten den, ktery nastane drive
(pokud se lisi od data vystaveni danového dokladu)

- vyde ceny celkem vcetné DPH
- Uddaj o zdkladni nebo snizené sazbé& DPH, pfipadné Udaqj, Zze jde o zdanitelné
pInéni osvobozené od DPH (viz § 51 z&dkona o DPH)

Za spravnost a Uplnost ziednoduseného danového dokladu a vypocet DPH odpovidd kupujici
(i kdyby DPH na dokladu uved! proddvajici).
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6.2.2 Béiny danovy doklad
Bé&Zny danovy doklad musi mit navic oproti ziednodusenému darnovému dokladu:

- obchodni firmu nebo jméno a piijmeni, sidlo nebo misto podnikdni osoby, pro kterou
se uskutecriuje plnéni (odbératel) - Pokud je to platce DPH, tak také jeho DIC,

- vycisleny z&klad DPH,

- zA&kladni nebo snizenou sazbu DPH (nebo sdéleni, Ze plnéni je osvobozené od DPH,
a odkaz na prislusné ustanoveni zdkona o DPH),

- vysi DPH zaokrouhlenou na koruny nebo na halére,

- jednotkovou cenu bez DPH,

pfipadnou slevu, pokud neni obsazena v jednotkové cené.
Za sprdvnost a Uplnost bézného danového dokladu a vypocet DPH odpovidd ten, kdo jej vyddava.

6.3 Zadavani verejnych zakazek

Proces zaddvdnije upraven v zdkoné o zaddavdni vefejnych zakdzek v platném a Ucinném znéni
(ddle jen ZV1I).

Pro zaddvdni vefejnych zakdzek neni pro dotace z Fondu Usteckého kraje stanoven specificky
zAvazny postup. Piiiemce dotace musi postupovat dle platnych ustanoveni ZVZ, pfip. podle
vlastnich internich pokyn(. Pljemce dotace musi dodriovat zdsady transparentnosti,
prfimérenosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace.

Vefejnd zakdzka - je zakdzka realizovand na zdkladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim &i
vice dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti doddvek &i sluzeb nebo Uplatné
provedeni stavebnich praci.

Druhy verejnych zakdazek dle predmétu
» vefejné zakdzky na doddvky,

» vefejné zakdzky na sluzby,

» vefejné zakdzky na stavebni prace.

Déleni verejnych zakdazek dle hodnoty
» verejné zakdzky malého rozsahu,

» podlimitni vefejné zakdzky,

» nadlimitni vefejné zakdazky.

Finanéni limity (bez DPH)
(vychdzi se z prepoklddané hodnoty verejné zakdzky)

» vefejnd zakdzka malého rozsahu na doddvky -do 2000 000 K& v¢etné
» verejnd zakdzka malého rozsahu na sluzby -do 2000 000 K¢ v&etné
» vefejnd zakdzka malého rozsahu na stavebni prdce -do 6 000 000 K& véetné
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» podlimitni vefejnd zakdzka na doddavky - od 2000 000 K&, do 3 653 000 K&
» podlimitni vefejnd zakdzka na sluzby - od 2000 000 K&, do 3 653 000 K&
» podlimitni vefejnd zakdzka na stavebni prace - od 6 000 000 K&, do 140 448 000 K&
» nadlimitni vefejnd zakdzka na dodavky -nad 3 653 000 K&

» nadlimitni vefejnd zakdzka na sluzby -nad 3 653 000 K&

» nadlimitni vefejnd zakdzka na stavebni prace - nad 140 448 000 K&

Uvedené hranice nadlimitnich vefejnych zakdazek plati pro Uzemné samospravné celky nebo
jimi zfizované prispévkové organizace.

Zadavatel zakdzky - podle ZVZ postupuje piijemce dotace, pokud je vefejnym zadavatelem,
nebo dotovanym zadavatelem, prip. sektorovym dodavatelem.

6.3.1 Verejny zadavatel

Verejnym zadavatelem je
o Ceskd republika; v piipadé Ceské republiky se organizacni slozky statu2) povazuji za
samostatné zadavatele,
Ceskd ndrodni banka,
stdtni prispévkovd organizace,
Uzemni samosprdvny celek nebo jeho prispévkovd organizace,
jin& prdvnickd osoba, pokud
1. bylazaloZzenanebo ziizena za U&elem uspokojovdani potieb verejného zdjmu, které
nemaiji prdmyslovou nebo obchodni povahu,

O O O O

2. jiny vefejny zadavatel ji prevdiné financuje, mUze v ni uplatiiovat rozhoduijici viiv
nebo jmenuje nebo voli vice nez polovinu &lend v jejim statutdrnim nebo
kontrolnim orgdnu.

6.3.2 Zadavatel

Zadavatelem je osoba, kterd k Uhradé nadlimitni nebo podlimitni vefejné zakdzky poutzije vice
nez 200 000 000 K&, nebo vice nez 50 % penéznich prostredkd, poskytnutych z

a) rozpocCtu verejného zadavatele,

b) rozpoc&tu Evropské unie nebo vefejného rozpoctu cizino statu s vyjimkou pfipadu, kdy je
verejnd zakdzka plnéna mimo Uzemi Evropské unie.:

Zadavatel postupuje pii zaddvani zakazky podle ustanoveni ZVZ platnych pro vefejného
zadavatele. Vztahuji se na néj limity pro postup v zaddvacich fizenich v rezimu ZVZ podle urceni
predpokiddané hodnoty zakdzky.

Zadavatel neni povinen zadat v zadd&vacim fizeni vefejnou zakdzku malého rozsahu. Pfi jejim
zaddvdanije viak zadavatel povinen dodrzet zasady podle § 6. zdkona 134/2016 Sb. o zaddvdani
verejnych zakdzek.
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Verejny zadavatel uverejni na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na verejnou zakdzku
v€etné viech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnl od jejich uzavieni nebo od konce kazdého
Ctvrtleti v pripadé verejnych zakdzek zaddvanych na zdkladé rdmcové dohody nebo v
dynamickém ndkupnim systému. To neplati pro smlouvu na vefejnou zakdzku, jejiz cena
nepresdhne 500 000 K& bez dané z pfidané hodnoty nelbbo na smlouvu uverejnénou podle jiného
pravnino predpisu.

Kazdy pfijemce dotace je povinen pfi zadavdani vefejnych zakdzek dodrzovat zejména z&sady
transparentnosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace.

V piipadé, Ze prijemce nemd zkusenosti se zadavanim verejnych zakdzek, doporué¢ujeme v
pripadé realizace podlimitnich a nadlimitnich zakdzek spolupraci s odbornym poradcem.
Ndklady na realizaci vybérového fizeni jsou zpusobilym vydajem projektu.

6.3.3 Dulezité pojmy

Véstnik vefejnych zakdzek je Cast Informacéniho systému o vefejnych zakdzkdch, kterd slouZi k
uverejnovdani informaci o zaddvacich fizenich a vefejnych zakdzkéch na celostétni Urovni,

Dokumentaci o vefejné zakdzce je souhrn viech dokumentU v listinné &i elektronické podobé,
jejichz potizeni vyzaduje ZVZ, véetné origindld viech nabidek a uzavienych smiluv. Zadavatel je
povinen uchovdvat dokumentaci o zaddvacim fizeni, kterou tvori vsechny dokumenty v listinné
nebo elektronické podobé& a vystupy z Ustni komunikace, véetné Upiného znéni origindl¥
nabidek viech dodavateld, a to po dobu 10 let ode dne ukon&eni zaddvaciho fizeni nebo od
zmény zAvazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku, nestanovi-li jiny préavni predpis IhOtu delsi

Profilem zadavatele je elekironicky ndstroj, ktery umoznuje neomezeny ddlkovy pfistup a na
kterém zadavatel uverejiiuje informace a dokumenty ke svym verejnym zakdzkdm, a jehoz
internetovd adresa je zvefejnéna ve Véstniku vefejnych zakdzek,

Dodavatelem se rozumi osoba, kterd nabizi poskytnuti doddvek, sluzeb nebo stavebnich praci,
nebo vice téchto osob spole¢né. Za dodavatele se povazuje i pobocka z&dvodu; v takovém
pfipadé se za sidlo dodavatele povazuje sidlo pobocky z&dvodu.

6.3.4 Doporuc¢ené odkazy - problematika verejnych zakazek

www.portal-vz.cz - zde naleznete komplexni a prehledné informace tykaijici se zadavani
vefejnych zakdzek.

www.portal-vz.cz/Metodiky---stanoviska - zdkony, rizné metodiky postupU

www.vestnikverejnychzakazek.cz - véstnik vefejnych zakdzek zagjisfuje uverejiiovdani téch
informaci povinné uverejnovanych zadavatelem, které jsou uvedeny v zdkoné& o zaddavdni
verejnych zakdzek

www.isvz.cz - informacni systém o verejnych zakdzkdch
www.mmr.cz - Ministerstvo pro mistni rozvoj CR www.compet.cz

— UFad pro ochranu hospoddiské soutéze
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Seznam moznych certifikovanych provozovateld, kteii mohou spravovat profil zadavatele
(zvefejriovani informaci a dokumentU k vefejnym zakdzkdm)

QCM, s.r.o. Bellova 370/40, 623 00 Brno; www.gcm.cz

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR, Staroméstské ndm. 6, 110 15 Praha 1; www.portal-vz.cz
Tendersystems s.r.o., ndmésti Pfed Bateriemi 18, 162 00 Praha 6; www.tenderarena.cz B2B
Centrum a.s., Starochovskd 1359/76, 149 00 Praha 4-Chodov; www.softender.cz
AGENTURA KDV CZECH v.0.s., Slovenskd 539/12, 772 00 Olomouc; www.kdv.cz SEV
Computing, s.r.o., V OBindch 16/82, 100 00 Praha 10; www.sev.cz

6.4  Ukonceni projektu

Projekt musi byt ukoncen v terminu stanoveném Smlouvou. Projekt se povazuje za ukonceny a
vyUCtovany az po predlozeni viech pozadovanych dokladd, zprdv, dokumentace atd.
v pozadovaném rozsahu a na daném formuldri.

6.5 Porusenirozpoctové kazné

Porusenimrozpoctové kdzné je kazdé neoprdvnéné pourziti nebo zadrzeni pené&znich prostredkd
poskytnutych jako dotace (§ 22 odst. 1 az 3 zdkona &. 250/2000 Sb.). V pfipadé, ze se piijemce
dopusti porusenirozpoctové kdzné tim, ze neoprdvnéné pouzije nebo zadrzi poskytnutou dotaci,
bude poskytovatel postupovat dle § 22 zakona &. 250/2000 Sb. a bude prijemci uloZzen odvod
véetné pendle za prodleni s odvodem ve vysi stanovené platnymi prdvnimi predpisy a

Smlouvou.

Pokud pfilemce predlozi zdvérecnou zpréavu vcetné financ¢niho vypofdddni v terminu
stanoveném ve Smlouvé, ale financni vypordddni nebo zdvérecnd zprdva nebudou
obsahovat viechny ndlezitosti stanovené ve Smlouvé, dopusti se pfijemce porusenirozpoctové
kdzné az v piipadé, ze nedoplni nedplnou zdvérecnou zprdvu nebo finanéni vypordddni ani
po marném uplynuti ndhradni InGty 10 dnl ode dne doruceni vyzvy poskytovatele k provedeni
opatfeni k ndprave.

V plipadé poruseni rozpoctové kdzné, které poskytovatel povazuje za méné zdvainé, bude
vzdy ulozen odvod za tato poruseni procentem z celkové Cdastky poskytnuté dotace
ndsledovné:

a. predloZeni zavérecné zpravy do 30 kalenddinich dnd po Ihdté stanovené Smlouvou
- vy$e odvodu ¢ini 5 %.

b. predloZeni doplnéné zdvérecné zpravy do 30 kalenddinich dnd od uplynuti ndhradni
IhOty 15dnd uvedené ve vyzvé poskytovatele k dopinéni nebo opraveé zavérecné zpravy nebo
finanéniho vypordddni dotace prediozenych ve Ihité stanovené ve Smiouvé - vyse odvodu &ini

5%.

¢c. nedodrzeni povinnosti vést dotaci v oddéleném Ucetnictvi vedeném v souladu se
z&konem ¢. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a to jak z hlediska
poskytnuté vyse dotace, tak i z hlediska celkovych uznatelnych ndkladd Projektu,
pokud Ucetnictvi vede - vyse odvodu &ini 10 %.
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d. nedodrzeni povinnosti zajistit podfizenou evidenci, ve které budou rozliseny vydaje
s konkrétni vazbou na Projekt, pokud vede danovou evidenci dle zdkona ¢. 586/1992
Sb. o danich z pfiim0 ve znéni pozdéjsich predpist - vyse odvodu 10%.

e. nedodrzenipovinnosti oznacovat origindly Ucetnich dokladl informaci o tom, Ze projekt
je podporen Usteckym krajem — vyse odvodu &ini 5 %.

f.  nedodrzeni povinnosti publicity dle &l. VII. smlouvy — vyse odvodu &ini 5 %.

.r

Odvody za poruseni rozpoctové kdzné pii pouziti téze dotace se scitqji, s vyjimkou odvodi za
poruseni rozpoctové kdzné porusenim pravidel pro zaddvdni vefejnych zakdzek. Za poruseni
pravidel pro zaddavani vefejnych zakdzek se uloZi odvod ve vysi nejzdvazinéjsino poruseni téchto
pravidel u stejné zakdzky. Pfi neoprdvnéném poufziti penéznich prostredkd dle § 22 odst. 2 pism.
ad) nebo b) zdkona &. 250/2000 Sb. odpovidd odvod za poruseni rozpoctové kdzné vysi
poskytnutych prostiedkd, mimo pripady, kdy se podle smlouvy (odst. 3 &l. V.) za poruseni méné
zAvainé povinnosti ulozi odvod nizsi. Pfi poruseni nékolika méné zdvainych povinnosti se
odvody za poruseni rozpoctové kdzné scitaji. Odvody za poruseni rozpoctové kdzné Ize ulozit
pouze do vyse penéznich prostifedkd poskytnutych ke dni poruseni rozpoctové kdzné.

6.6 Vypovéd a zruseni smlouvy

Poskytovatel je oprdvnén vypoveédét smlouvu v pfipadé, ze pfilemce porusil smluvni povinnost
stanovenou Smlouvou. Vypovéd musi mit pisesmnou formu a nabyvd UcCinnosti uplynutim
vypovédni InOty, kterd &inil jeden mésic ode dne doruceni vypovédi prijemci.

Smiluvni strany mdZou podat pisemny ndvrh na zruseni smlouvy z divod( uvedenych v § 167
odst. 1 sprdvnino fadu. Pokud strana smlouvy, které byl ndvrh dorucen, s nim vyslovi souhlas,
smlouva zanikd dnem, kdy pisemny souhlas dojde strané, kterd ndvrh podala. Pokud strana
smlouvy, které byl ndvrh dorucen, s nim nevyslovi souhlas, smlouva nezanikd.

6.7  Iverejnéni smlouvy

Smlouva, presahuijici 50 000 K& vysi prispévku, bude v&etné viech jejich dodatkd uverejnéna
dle zdkona &. 250/2000 Sb. na Ufedni desce poskytovatele zpUsobem umoziiuvjici ddlkovy
pfistup do 30 dnd ode dne uzavieni smlouvy a to po dobu fii let ode dne zvefejnéni nebo

v registru smluv v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb. Smlouva zvefejnénd dle zdkona ¢C.
340/2015 Sb. nabyvd U¢innosti az dnem zvefejnéni v registru smluv.

6.8 Reseni nestandardnich situaci

Pfi realizaci mohou nastat situace, se kterymi jste pfi zpracovdvani projektu nepocditali, a které
mohou mit z&sadni viiv na Uspé&sné a vcasné dokonceni projektu. Nestandardni situace ve
vétsing pripadu Ize Fesit, pokud se o nich administrujici odbor dozvi v&as, 1j. pfed dokoncenim
projektu pfed dorué¢enim Zavéreéné zprdavy a finanéniho vypordddni dotace.

V odUvodnénych piipadech Ize pozddat o prodlouzeni lhit obsazenych ve Smlouvé, o kterém
v souladu se Zdsadami pro poskytovani U&elovych prostfedkd z Fondu UK rozhoduje na zékladé
pisemné 7&dosti hejtman UK. V pfipadé& vyhovéni zadateli je sepsdn dodatek ke smlouvé.

O viech ostatnich zméndch, kterymi se méni ustanoveni smlouvy, rozhoduji pfislusné orgdny
UK a na zakladé& jejich rozhodnuti je uzavirdn dodatek ke smlouvé.
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V piipadé, Ze budete mit pri realizaci projektu jakékoliv pochybnosti, nevahejte se obratit na
pracovniky administrujicicho odboru. Vétsinu problému a nejasnosti Ize vyfesit telefonicky
nebo e-mailem, prip. Ize sjednat osobni konzultace.
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7 ZAVERECNA ZPRAVA A FINANCNi VYPORADANI
DOTACE (PROJEKTU)
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7.1 Ndlezitosti zavérecéné zpravy a finanéniho vyporadani dotace

Pfilemce dotace je povinen predloZit strojové vypinénou (nelze vyplnit ruéné) zdvérecnou
zprdavu a finanéni vypordddni dotace na stanoveném formuldri spravci Fondu nejpozdéiji do ti
mésicO od uplynuti Ihdty stanovené ve Smlouvé, pokud neni ve Smlouvé stanoveno jinak.
Rozhodujici je datum doddni zprdvy do podatelny Krajského Ufadu UK. Zavére&nou zpravu
se viemi potfebnymi pilohami Ize dorucit postou na adresu Krajského Ufadu UK, osobné,
kuryrem do podatelny Krajského Ufadu UK nebo elektronicky prostfednictvim datové schrdnky.
V pfipad& pisemného doruc¢eni musi byt obdlka oznadena: FOND USTECKEHO KRAJE
.NEOTVIRAT",

Formuldri zavérecné zpravy je k dispozici na internetovych strdnkdch Usteckého kraje pod
kapitolami ,,Dotace" — Prislusnd oblast podpory.

7.1.1 Obsah zavérecné zpravy

V z&vérecné zprdvé je tfreba viechny body srozumitelné rozepsat nékolika vétami, uvést
konkrétni kvantifikovatelné vystupy. Nelze doplnit pouze ,viz pfiloha*.

Zavérecnd zprdva musi obsahovat:

- ndzev projektu

- Cislo dotace (Cislo Smlouvy poskytovatele uvedené na 1. strané)

- oznaceni prijemce dotace (ndzev, IC)

- Udaje ze Smlouvy (vyse celkovych ndkladu, vyse pridélené dotace, zdvazny ukazatel)
- popis postupu realizace projektu véetné dodrzovani Casového harmonogramu
- vystupy projektu

- pfinos projektu pro cilové skupiny

- celkové zhodnoceni projektu

- publicitu projektu (fotodokumentaci, plakaty, novinové &ldnky, qj.)

- fotodokumentaci projektu

- financni vypordddni celého projektu (vyuctovdni)

7.1.2 Obsah finanéniho vyporadani dotace

K finanénimu vypordddni se doklddaji nize uvedené dokumenty. Kopie dokladd musi byt
Citelné a identifikovatelné.

Doklady ke viem realizovanym vydajim museji byt fddné rozepsdny a veskeré ndklady
souvisejici s projektem musi byt prokazatelné uhrazeny a zaznamendny v oddéleném
Ucetnictvi.

Vydaje typu ,,obé&erstveni, kanceldrské potreby, sluiby, cestovné, zajisténi programu apod.*
museji byt detailné rozepsdany, aby bylo identifikovatelné pofizené mnoistvi a jednotkova
cena (1j. pocet, cena za kus, cena celkem).

Finan&ni vypordddni musi obsahovat:

- publicitu dle jednotného vizudiniho stylu UK
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- prehled viech vynosU projektu
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- prehled viech uznatelnych ndkladd Projektu, v&etné kopii Ucetnich dokladd a
podklady pro vystaveni téchto doklad( a dokladd o provedenych platbdch, tj. vypis z
UCtu nebo vydajovy pokladni doklad

- prehled ndkladd projektu hrazenych z dotace

- doklady o provedenych platbdch, j. vypis z UCtu nebo vydajovy pokladni doklad,
a kopie Ucetnich doklady

- kopie vydanych rozhodnuti spravnich OfadU, souvisejicich s realizaci projektu
- doklad o prijeti dotace (kopie vypisu z UCtu)

- dokumentaci ke viem realizovanym zaddvacim fizenim v souvislosti s projektem dle
zAkona o vefejnych zakdzkdach, v platném a U&inném znéni (v pripadé objemné;si
dokumentace lze predlozZit i v elektronické podobé na CD)

- fotodokumentace realizace projektu ve formé vytisténych fotografii nelbbo na CD
- prehled o vréceni nepoufitych prostfedkd do Fondu Usteckého kraje

- uinvesti¢nich projektd:

» (cetni doklad prokazujici uvedeni do stavu zpUsobilého k uzivéni v souladu s
prislusnou vyhldskou MF CR (&. 500/2002 Sb.) provadéijici zakon &. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi

» je vhodné dolozit fotodokumentaci stavu pfed zahdjenim investi¢ni akce a po
jejim dokonc&eni

> fotodokumentaci o umist&ni tabulky slogem UK v bezprostfedni blizkosti
podporené akce (projektu) nebo na podporené akci (projektu)

Viechny zaUc&tované doklady musi splfiovat pozadavky zdkona o Ucetnictvi . 563/1991 Sb.

Doklady ¢éislujte a fadte chronologicky dle tabulky ,Celkovy piehled vydaju projektu®. V
pfipadé nepiehledného usporaddni dokladu bude vyuUétovani piijemci vrdceno k
prepracovani.

7.2 Uznatelné ndklady a jejich dokladovani

Uznatelné ndklady jsou skutecné vzniklé a nezbytné pro realizaci projektu, vynalozené na
cinnosti popsané v Zadosti, piipadné v rozpo&tu, a odpovidaji pozadavkdm na efektivni, 0&elné
a hospoddrné vyuziti financénich prostredkd. Za uznatelny je povazovdn ten vydaj, ktery:

- vznikl a byl proplacen v obdobi realizace projektu, stanoveném ve Smlouvé

- Dbyl prokazatelné zaplacen z bankovniho U&tu nebo pokladny pfijemce dotace v
obdobi realizace projektu

- je faddné dolozen Ucetnim dokladem (ndlezitosti dokladu dle zdkona o U&etnictvi
&.563/1991 Sb.)
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- souvisi s realizaci projektu a je soucdsti jeho rozpoctu

- byl skutecné vynaloZzen a zachycen v UCetnictvi pfijemce dotace na jeho
UCetnich dokladech, je identifikovatelny, ovéfitelny a podlozeny prvotnimi podpdrnymi
doklady

- je pfiméfeny, tj. musi odpovidat cendm v misté& a case obvyklym a musi byt vynalozen
v souladu s principy:

» hospodarnosti (minimalizace vydajU pfi respektovani cild projektu)
» 0€elnosti (pfimda vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu)
» efektivnosti (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu)

Ddle uvddime pozadavky na dokladovdni vybranych druh0 vydajd, u nichz
dochdzi k nejcastésim chybdm a nedostatkim v predlozeném vyUctovdani.

7.2.1 Osobni ndklad

Maximdlini vyse osobnich ndklady je u viech zadateld 40 % z celkovych uznatelnych ndklado
akce. Vyjimku v mimorddnych a oddvodnénych pfipadech, osobni ndklady do vyse 100 %
celkovych uznatelnych ndkladd akce, mize na zdkladé pisemné zadosti schvdlit orgdn kraje,
ktery o poskytnuti dotace/ daru rozhoduje. Pfi dokladovdni osobnich ndklad( doklddd piijemce
jak existenci pracovnéprdvniho vztahu mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem, tak objem a
charakter prdce, kterd byla v rdmci projektu timto zaméstnancem odvedena.

Jednd se o:
» mzdové ndklady - hrubd mzda
» zdkonné odvody socidiniho a zdravotniho pojisténi hrazené zaméstnavatelem
» vydaje plynouci z dohod o pracovni innosti a dohod o provedeni prace
» autorské honordre

VyUc&tovdani téchto vydajl projektu (osobni ndklady) dokladuje piijemce napi. kopiemi
ndsledujicich dokumentd, na nichz je vidy uvedena jednoznaénd identifikace pracovnika —
jméno, pfijmeni a zastdvané funkce:

- pracovni smlouva, dohoda o provedeni prédce, dohoda o provedeni pracovni Einnosti;
- vyplatni listina nebo vyplatni pdsky uvedenych pracovnikd, pfipadné mzdové listy;

- mzdové rekapitulace ¢&ijiné vhodné formy dolozeni celkovych uznatelnych mzdovych
ndkladd jednotlivych zaméstnanct za sledované obdobi

- pfipadné daldi doklady, které jsou v souladu s platnou legislativou (vydajové pokladni
doklady u mzdy vypldcené v hotovosti apod.).

Pro Ucely finan¢niho vypordddni dotace (Projektu) je pfijemce dotace povinen znecitelnit
osobni Udaje tykaijici se tfetich osob - bydlisté, datum narozeni a rodné cislo.

7.2.2 Cestovni nahrady

Vysi cestovnich ndhrad stanovuje zdkon ¢. 262/2006 Sb., z&konik prdce, v platném znéni.
K dolozeni vydaju slouZi vystaveny cestovni piikaz, vyiuctovdni pracovni cesty doloZzené
pfislusnymi doklady:
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- vefejnd doprava: vydaje za jizdenky vefejné dopravy a MHD, mistenky

- soukromé vozidlo: amortizace dle vyhlasky MPSV, ndhrada za pohonné hmoty (PHM)
vypoctend dle ceny PHM a spotfeby vozidla, (paragon za ndkupy PHM nebo vypocet
dle platné vyhldsky)kopie velkého technického prikazu vozidlia

- sluzebni vozidlo: ndhrada za PHM (paragon za ndkupy PHM nebo vypocet dle platné
vyhld&sky)

- stravné: dle Zdkoniku préce a v souladu s internimi predpisy (dolozZit kopii)

- vedlejsi vydaje: napf. parkovné (Uctenky)

- ubytovdni: faktura, pfip. ziednoduseny danovy doklad
Hradit cestovnindhrady Ize pouze osobdm, které maiji v rdmci projektu uzavien pracovné prdvni
vztah nebo se na projektu pfimo podili. Dolozena musi byt také Uhrada cestovnich ndhrad
pracovnikovi projektu - napf. vypis z UCtu, pokladni vydajové doklady.

Vydaje spojené s cestovnimi ndhradami museji odpovidat cendm obvyklym v misté a case
realizace projektu.

7.2.3 Stavebni prace a prace obdobného charakteru
Tyto ndklady jsou prokazovdny Ucetnimi doklady s podrobnym rozpisem viech provedenych
praci, a to s uvedenim jednotkovych cen, mnozstvi a celkové ceny za polozku. Dokumentace
k UCetnim dokladim:

objedndvka nebo smlouva

polozkovy rozpis praci

protokol o preddni a prevzeti dila

pfip. dalsi dokumenty, prokazujici provedeni praci (kopie stavebniho deniku
apod.)

VVVYVY

Vydaje, byt z vécného i ¢asového hlediska uznatelné, které nejsou fadné dolozené, jsou
povazovdny za neuznatelné.

7.3 Neuznatelné naklady

Jednd se o vydaje bez pfimého vztahu k projektu a vydaje, které nesplfuji diive popsané
podminky (bod 6.2). Do celkovych uznatelnych ndkladd projektu nelze zahrnovat tyto druhy
vydajo:

- jakékoliv provize pro pfijemce dotace

- odména zpracovateli z&dosti o pfispévek

dan z pfidané hodnoty nebo jeji Cast, pokud existuje zdkonny ndrok na jeji odpocet

- manka, skody

sankcni poplatky, pokuty, Uroky a pendle, pfipadné dalsi sankéni vydaje, af uz jsou
siednané ve smlouvdch nebo vznikajici z jinych pficin
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opatfeni pro mozné budouci ztrdty nebo dluhy

porizeni dlouhodobého a kratkodobého financniho majetku
ztrdty z devizovych kurz(

ndjemné s ndslednou koupi (leasing)

cestovné nad rdmec zdkona &. 262/2006 Sb., zdkonik prdce, ve znéni pozdéjsich
predpisy, pro zaméstnavatele, ktery je uveden v § 109 odst. 3 tohoto pravniho
predpisu

vydaje nesouvisejici s realizaci projektu
poplatky za vedeni bankovniho UCtu
financni odmény Ucastnikdm za umisténi v soutéZich a akcich podobného charakteru

alkohol

ndklady neuvedené v polozkovém rozpo&tu Zadosti o prispévek z Fondu Usteckého
kraje, pokud prijemce nepozddal o zménu rozpodctu v pribéhu realizace projektu
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8 KONTROLY PROJEKTU
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Kontroly jsou provadé&ny pribé&iné béhem celého procesu od piijeti Zadosti az po ukon&eni
projektu. Provddéji ur€eni pracovnici administrujiciho odboru.

Mezi hlavni cile viech stupniU kontroly patii zejména provéfovani, zda jsou dodrzovdny veskeré
pravni predpisy, zda je zqjisténa ochrana vefejnych prostredk( proti rizikim a zda nedochdzi k
nehospoddrnému, nelucelnému a neefektivnimu nakldddni s verejnymi prostfedky, resp. zda
jsou verejné prostredky pouzity ke stanovenym cildm a Ucelim.

8.1 Kontrola formalnich ndlezitosti

Kazdd zadost je pred zaregistrovdnim podrobena kontrole formdlnich ndlezitosti. Ta spociva v
kontrole Uplnosti Z&dosti a jejich povinnych piiloh, podpisd oprdvnénych osob, kontrole
spravnosti a Uplnosti uvedenych 0dajl. V piipadé, ze nékterd z povinnych ndlezitosti chylbi
nebo je uvedena nesprdvné, vyzve administrujici odbor Zadatele k doplnéni &i upfesnéni.
Zadatel je povinen pozadované Udaje doplnit ve stanoveném terminu.

Zaregistrovany jsou pouze kompletni z&dosti. V pfipadé, Ze na vyzvu k doplnéni zddosti nebude
reagovdno do stanoveného terminu, nebude zadost zaregistrovdna.

8.2 Monitorovaci navstéva

Jednd se o konftrolu fyzické realizace projektu, provadi se v prObéhu realizace. Jeji ndplni je
predeviim ovéfieni, zda pribéh realizace odpovidd aktivitdm uvedenym v Zadosti a zda jsou
plnény podminky smlouvy.

Obsahem konftroly zpravidla je:

identifikace kontrolované osoby;

- zjisténi skutecného stavu (porovndni fakturovaného se skutecnym stavem a s Udaiji
z projektové zadosti);

- zaddavdni verfejnych zakdzek;

- doklady k zafizenim, pfistrojm, technologiim;

- oznaceni vystupU projektu povinnou vétou (tabulka, billboard aj.);

- plnéni podminek uvedenych ve Smlouvé (napf. publicita qj.);

- daldi skutecnosti vyplyvaijici z charakteru projektu, které jsou v terminu monitorovaci
nAvstévy ovéfitelné.

8.3 Administrativni kontrola

Jednd se o predbéinou administrativni kontrolu, kterou provadi uréeny pracovnik
administrujiciho odboru u viech podporfenych projektd. V okamziku, kdy je na Krajsky Ufad
Usteckého kraje dorucena zavéreénd zprdva a finanéni vypordddni dotace, jsou tyto
dokumenty podrobeny kontrole. V pfipadé, ze administrujici odbor zjisti jakékoliv nedostatky, je
o této skutecnosti prijemce dotace vyrozumén a je jeho povinnosti veskeré zjisténé zavady
odstranit ve stanoveném terminu. V piipadé, ze piilemce dotace na vyzvy administrujicino
odboru nereaguje, bude administrujici odbor postupovat v souladu s ustanovenim Smlouvy.
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8.4 Vefejnospravni kontrola

Vyuziti poskytnuté dotace podléhd rezimu vefejnosprdvni kontroly ve smyslu zdkona ¢.
320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni
pozdéjsich predpist a ve smyslu zdkona &. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni f&d), ze strany
poskytovatele. Kontroly provddi zaméstnanci Krajského Ufadu Usteckého kraje (kontrolni
skupina) na zakladé povéreni vystaveného vedoucim odboru.

8.4.1 Opravnéni kontrolnich pracovniku

vstupovat do staveb, zafizeni a provozl, na pozemky a do jinych prostor kontrolovanych osob, pokud
souvisi s predmétem kontroly; nedotknutelnost obydli je zaruCena;

pozadovat na konfrolovanych osobdch prokdzdni totoznosti, aby ve stanovenych Ihdtdch predloZzily
origindini Ucetni doklady a daldi pisemnosti souvisejicich s provddénou kontrolou, zdznamy dat na
paméfovych médiich prostfedkd vypocetni techniky, jejich vypisy a zdrojové kdédy program,
vzorky vyrobk( nebo zboZi a véci souvisejicich s kontrolovanym projektem:;

seznamovat se s utajovanymiinformacemi, prokdzou-li se osvédcenim pro pfislusny stupen utajeni;

pozadovat na kontrolovanych osobdch poskytnuti pravdivych a Uplnych informaci o
zjistovanych a souvisejicich skutec&nostech;

pozadovat vytvoreni podminek pro fddny vykon kontroly a pozadovat potfebnou soucinnost;

zajistovat v oddvodnénych piipadech doklady; jejich prevzeti musi kontrolované osobé pisemné
potvrdit;

pozadovat, aby kontrolované osoby podaly ve stanovené Ih0té pisemnou zprdvu o
odstranéni zjisténych nedostatkl;

pouzivat telekomunikaéni zafizeni kontrolovanych osob v pfipadech, kdy je jejich pouziti
nezbytné pro zabezpeceni kontroly.

uklddat pokuty za neplnéni povinnosti;

8.4.2 Povinnosti kontrolniho organu

ozndmit zahdjeni kontroly kontrolované osobé a predloZit pisemné povéreni ke kontrole, poudit
kontrolované osoby s prdvy a povinnostmi, seffit jejich prdva a oprdvnéné zajmy

Zjistit skutecny stav véci, kontrolni zjisténi prokdzat doklady

zajistit Fddnou ochranu prevzatych dokumentd, pominou-li dOvody jejich prevzeti, tyto neprodlené
vrdtit

vyhotovit_protokol o kontrole a dorucit stejnopis kontrolované osobé

zachovavat micenlivost
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8.4.3 Povinnosti kontrolované osoby

Pfiiemce je povinen umoznit povéfenym pracovnikim poskytovatele provadét kontrolu Cerpdni
a vyuZiti prostredkd dotace a v této souvislosti jim vytvorit podminky pro fadny vykon kontroly @
poskytnout veskerou soucinnost, umoznit nahlizet do UCetni evidence. V pripadé zjisténi
nedostatkd je povinen prijmout opatieni k ndpraveé a o jejich spinéniinformovat kontrolni orgdn.
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9 ZAVER
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Na zdavér uvadime nékolik nejcastéj§ich chybnych ndzord a Uvah, které mohou pfijemcim
zpUsobit pfi redlizaci projektu a zpracovdani zdvérecné zpravy a vyuctovdni mnoho
neprijemnosti:

kdyz jsem ziskal dotaci, mdm vyhréno. NE!

Schvdlenim dotace na spolufinancovdni projektu zacind proces jeho realizace, ve kterém
je tfeba plnit veskeré podminky stanovené Smlouvou. Po ukonceni realizace projektu
musite predlozit z&véreCnou zprévu s fadnym finanénim vyporadddnim (vyUctovdnim)
celého projektu,

nebudu stdle obtéZzovat Ufedniky svymi otdzkami. NE!

Doporucujeme konzultovat kaZdou nejasnost &i problém s nasim pracovnikem, aby
nevznikaly situace, které by mohly ohrozit vysledek projektu, nebo by mohlo doijit k
nutnosti vrdceni dotace apod.

na malé formdini chyby nebo opomenuti nikdo nepfijde. NE!

Kazdy projekt a jeho vyuctovani prochdzi velice peclivou kontrolou, kterd je provddéna
pracovniky, ktefi jsou proskoleni a maji zkusenosti s provddénim kontrol projektd. Dbejte na
spravné vyplnéni prislusnych formuldrd, dolozeni viech potiebnych dokladd a na terminy
stanovené ve smlouvé.

Strénka 43



9.1

DIC
DPH
FU
ICO
INF
KP
MF
PCR
PHM

PIT
RR

Sb.

UK
7D
ZFK

YAV

PHrucka pro Zadatele a piijemce podpory z Fondu Usteckého kraje

SEZNAM ZKRATEK

Danové identifikacni Cislo

Dan z pfidané hodnoty

Financ&ni Urady

Identifikacni Cislo

odborinformatiky a organiza&nich véci
odbor kultury a pamdtkové péce
Ministerstvo financi

Policie Ceské republiky

pohonné hmoty

odbor podpory podnikdni, inovaci a fransf.
odbor regiondlniho rozvoje

Sbirka z&konU

odbor skolstvi, mliddeze a télovychovy
Ustecky kraj

odbor zdravotnictvi

Z&kon o financni kontrole

Zdkon o vefejnych zakdazkach
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