Pfiloha €. 1 - Seznam vybranych dokladi Spisova znacka: KUUK/025755/2023/3
Cislo jednaci: KUUK/042092/2023

Ndazev organizace: Oblastni muzeum a galerie v Mosté, piispévkova organizace, Csl.
armady 1360, 434 01 Most, IC: 00080730

Kontrolovand oblast: | Vnitini kontrolni systém Kontrolované 1/2023
obdobi:

Vnitini predpis: ,Smérnice k financni kontrole"

Funkcnost vnitiniho kontrolniho systému byla ovéfena kontrolou prijmovych a vydajovych
operaci u vybranych dokladd uvedenych v jednotlivych kontrolovanych oblastech.

Kontrolovand oblast: | Majetek + odpisy Kontrolované 1/2023
obdobi:

Vnitini pfedpis: ,Smérnice pro evidenci a odepisovdni majetku*

Pokladni doklady €.: POK 6123001 - 6123113

Interni doklady &.: 1D - 5523001 — 5523026, ZARAZENI — 1, ZARAZENI - 2, ODPIS 1

Faktury €.: FD1023001 - 1023029

Karty majetku &.: DM01406, DM01407

Ostatni: ,,Protokol o zafazeni majetku” ze dne 20.012023, ,,Protokol o zafazeni majetku” ze
dne 25.01.2023%, ,Pfehled odpis0 podle odpisového pldnu na rok 2023 - souhrn podle
odpisovych skupin" ze dne 29.07.2022, ,,Odpisy skutecnost za obdobi 1/2023", Darovaci
smlouva ze dne 06.02.2023, ,Ndavrh kurdtora podsbirky na beziplatné nabyti véci movité" ze
dne 19.01.2023, ,Hlavni kniha detailni * za obdobi 1/2023 .

Kontrolovand oblast: | Zdsoby Kontrolované 1/2023
obdobi:

Vnitfni predpis: ,Smérnice pro evidenci a Uctovani zdsob"

Pokladni doklady &.: POK 6123001 - 6123113

Interni doklady &.: 1D - 5523001 — 5523026

Prilemky &.: 2
Vvdeky &.:1,2,N-1,2,3

Ostatni: Dohoda o hmotné odpovédnosti zaméstnance os. €. 075, ,,Hlavni kniha detailni ** za
obdobi 1/2023.

Kontrolovand oblast: | Inventarizace Kontrolované 1/2023
obdobi:
Vnitini_pfedpisy: ,,.Smérnice pro pldn inventarizace majetku”, ,Pfikaz k provedeni

inventarizace majetku za rok 2022

Ostatni: ,,Zavérecnd inventarizaéni zprdva o provedené inventarizaci majetku, stavu Uct0,
fondU, pohleddvek a zdvazkd v roce 2022" ze dne 20.012023, Proskoleni Elend inventarizacni
komise ze dne 01.12.2022, inventurni soupisy k 31.12.2022 Uctd 013*, 022* 028%*, 112*% 131%,
132%, 243*, 261*, 262*, 311*, 321*, 324*, 335*, 381*, 412*, 901* a 902*, Rozvaha k 01.01.2023.

Kontrolovand oblast: | Fondy Kontrolované 1/2023
obdobi:

Vnitini pfedpis: ,,Smérnice k pouzivani fondu kulturnich a socidinich potfeb”

Faktury prijaté &.: FD — 1023001 - 1023028
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Interni doklady &.: ID - 5523001-5523023; ODPIS 1; RADA 9 &.: 9-901

Ostatni: Bankovni vypisy FKSP Uctu €. 107-3938491/0100 za obdobi 01/2023, Rozpocet fondu
kulturnich a socidinich potfeb 2023, seznam zaméstnancy, vykaz prdce za mésic 01/2023,
Plan Cerpdni a tvorby RF a IF, Hiavni kniha, U&tovy rozvrh roku 2023, Rozvaha za obdobi
01/2023, Vykaz zisku a ztrdt za obdobi 1/2023.

Kontrolovand oblast: | Vefejné zakdzky Kontrolované 1/2023
obdobi:

~Pravidla pro zaddavani vefejnych zakdzek Usteckym krajem a jim ziizovanymi prisp&vkovymi
organizacemi' a smeérnice zfizovatele ,,S-04/2022 — Pravidla pro zaddvdni verejnych zakdazek
Usteckym krajem a jim zfizovanymi piisp&vkovymi organizacemi*

Vnitini predpis: ,Smérnice pro postup zaddvdni verejnych zakdzek"

Faktury prijaté &.: FD 1023002 - 1023028

Pokladni doklady €.: POK 6123024

Verfejné zakdzky: VIM-1/2023, VIM-2/2023, VIM-3/2023, VIM-4/2023, VIM-5/2023, VIM-
6/2023, VIM-7/2023, VIM-8/2023, VIM-9/2023, VIM-10/2023, VIM-11/2023, VIM-12/2023,
VIM-13/2023, VIM-14/2023, VIM-16/2023, VI-2860/2023, VI-2962/2023

Ostatni: Tabulka ,,Vefejné zakdzky malého rozsahu do 5 000,00 KE veetné faktur, ID", Seznam
wVerfejné zakdazky od 5 tis. KE do 50 tis. K&, Kniha zdvazkd, Smlouva o vypujcce &. 22/2023
s vypUjCitelem Méstské divadlio v Mosté, spol. s r.o. ze dne 11. 1. 2023, Smlouva o vypujcce
s vypUj&itelem Masarykova univerzita, Ustav archeologie a muzeologie ze dne 2. 12. 2022,
Kupni smlouva ze dne 25.01.2023, TBA Plastové obaly s.r.o., Lestina 45, 580 01, Vé&z, Smlouva
o dilo ze dne 26.01.2023, Aa Group s.r.o., Sedlec 6, 434 01 Korozluky, Dodatek €. 4 ke Smlouvé
o poskytovdnisluzeb GDPR ze dne 26. 12. 2018, objedndvka ¢. 5/2023, objedndvka ¢. 8/2023,
objedndavka &. 9/2023, objedndvka ¢&. 10/2023, objedndvka ¢&. 13/2023, objedndvka &.
18/2023, objedndvka ¢&. 20/2023.

Kontrolovand oblast: | Doplrikovd Einnost Kontrolované 1/2023
obdobi:

Ostatni: Zfizovaci listina &. j. 244/2003

Kontrolované oblast: | Casové rozliseni Kontrolované 1/2023
obdobi:

Vnitfni predpis: ,,Smérnice pro casové rozliseni a dohadné Ucty"

Faktury prijaté €.: FD — 1023001 - 1023028

Interni doklady €.: ID - 5523001-5523023

Ostatni: Hlavni kniha, U&tovy rozvrh roku 2023, Rozvaha za obdobi 01/2023, Vykaz zisku
a ztrat za obdobi 1/2023.

Kontrolovand oblast: | Pohled&vky Kontrolované 1/2023
obdobi:

Smérnice ziizovatele ,5-01/2015 - Smémice, kterou se upravuje postup pfi vymdhdani
pohleddvek Usteckého kraje a prispévkovych organizaci Usteckého kraje"

Interni doklady &.:1D5523001, ID 5523002, ID 5523003, ID 5523004, ID 5523010

Platebni doklady &.: PD 1223001, PD 1223002

Pokladni doklady &.: POK 6123001 - 6123113
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Bankovni vypisy UCtu . 3938491/0100 za obdobi 1/2023

Ostatni: Najemni smlouva s firmou Ceskd telekomunika&ni infrastruktura a.s. na ndjem Edsti
budovy v 1. nadzemnim podlaZi ze dne 02.01.2017.

Kontrolovand oblast: | Pokladna a ceniny Kontrolované 1/2023

obdobi:
Vnitfni pfedpisy: ,Smérnice pokladna*, ,Smérnice pro U&tovdaniv cizich méndch", ,,Smérnice
pro hmotnou odpovédnost*

Pokladni doklady &.: POK 6123001 - 6123062; POK_VALUTY 6223001, 6223003 — 6223005

Pokladni doklady recepce &.: POK_R 6323001 - 6323002

Ostatni: Hlavni kniha detailni za olbdobi 01/2023, Pokladni kniha hlavni pokladny za obdobi
od 01.01.2023 do 31. 01. 2023, Pokladni kniha valutovd za obdobi od 01.01.2023 do
31.01.2023, U&tovy rozvrh — 2023, Dohody o odpové&dnosti zamé&stnancU s os. &. 004, 043, 075,
085, 104, 121, 023.

Kontrolovana oblast: | Autoprovoz a cest. ndhrady | Kontrolované 1/2023

obdobi:
Vnitfni predpisy: ,Smérnice pro provoz a uzivani sluzebniho vozidla", ,Smérice pro evidenci
vozidel a spotfeby pohonnych hmot" vcetné dodatku, ,Smérnice pro poskytovdni a
UcCtovdani cestovnich ndhrad" véetné dodatku a ,,Smérnice pro U&tovdni v cizich méndach”

Pokladni doklady &.: POK 6123001 — 6123062; POK_VALUTY 6223001, 6223003 — 6223005

Cestovni pfikazy €.: CP/1/2023 — CP/8/2023, CP/12/2023 — CP/24/2023, CP/39/2023 -
CP/41/2023

Interni doklad ¢&. ID 5523009

Ostatni: Seznam FidicU referent’ s daty absolvovani skoleni, ,,Certifikdt o absolvovdni Skoleni
fidict referent’*, Technicky prikaz RZ 9U06925 a RZ 8U97834, ,,Vyhodnoceni provozu vozidla
SPZ 9U0 6925" a ,Vyhodnoceni spotfeby vozidla SPZ: 8U9 7834" za leden 2023, knihy jizd za
leden 2023, Hlavni kniha detailni za obdobi 01/2023, Pokladni kniha za obdobi od 01.01.2023
do 31. 01. 2023, Pokladni kniha valutové za obdobi od 01.01.2023 do 31.01.2023, U&tovy
rozvrh — 2023.

Kontrolovand NdleZitosti U¢etnich dokladd| Kontrolované 1/2023
oblast: obdobi:

NdleZitosti UCetnich dokladd a sprévnost UCtovdani bylo ovéfeno pii kontrole prijmovych
a vydajovych operaci u vsech vybranych dokladd uvedenych v jednotlivych
kontrolovanych oblastech.

Interni doklad ¢&. ID 5523050

Vypracovala: Ing. lvana Mouckovd, Datum: 22.03.2023
Ing. Stanislava Simova, Ing. Jana Novdkova,
Ing. Petra Krindkovd






