Informace o provozu podatelny a podminkach piijimani
dokumentu
Krajsky Ufad Usteckého kraje ziizuje v souladu s vyhldskou &. 259/2012 Sb., o podrobnostech

vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisU pro potfeby dorucovdani poddni centrdini
podatelnu a elektronickou podatelnu.
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Centrdlni podatelna

Dorucovaci a korespondencni adresa podatelny
Ustecky kraj

Velka Hradebni 3118/48

400 01 Usti nad Labem

Ufedni hodiny podatelny

Po 07:30-12:00 h 12:30-17:00 h
Ut 07:30-12:00 h 12:30-15:30 h
St 07:30-12:00 h 12:30-17:00 h
Ct 07:30-12:00 h 12:30-15:30 h
P& 07:30-12:00 h 12:30 - 14:00 h

DUsledky vad doru¢enych dokumentd

Na vyse uvedeném pracovisti jsou prijimdna poddni doru¢end v listinné podobé (analogovd
podoba) prostfednictvim drzitele postovni licence, kuryrem a osobné. V pfipadé, Zze doruceny
dokument v analogové podobé je neUplny (z hlediska Uplnosti poddni podatelna posuzuje
pouze celistvost a neposkozenost dorucované zdsilkky nikoli Uplnost z hlediska obsahu
a obsahovych ndlezitosti poddni) nebo necitelny a je moziné urcit odesilatele dokumentu
a jeho kontakini Udaje, bude odesilatel o zjisténé vadé vyrozumén a bude stanoven dalsi
postup pro odstranéni vad. Nepodari-li se vadu odstranit nebo neni-li mozné uréit odesilatele
dokumentu a jeho kontaktni Udaje, poskozeny dokument se ddle nezpracovava.

Pracoviste Czech POINT

Soucdsti centrdini podatelny Ufadu je pracovisté Czech POINT. V rdmci sluzeb Czech POINT
mUzZe zadatel osobné pozddat o:

a) provedeni autorizované konverze dokumentu z listinné do elektronické podoby a naopak,

b) vypis zrejstriku trestu, z rejstriku trestu prdvnickych osob, z Zivnostenského rejstriku, bodového
hodnoceni fidice, z insolvencnino rejstiiku, z katastru nemovitosti, z vefejnych rejsttikd
(obchodni, spolkovy, nadacéni, Ustav(, spoleCenstvi viastnikd jednotek a rejstiik obecné
prospésnych spole&nosti),

c) agendy ISDS (z&dost o zfizeni datové schranky, zddost o zneplatnéni pfistupovych Udaju
a vyddni novych, pfiddni povérené osoby, opé&tovné zpfistupnéni datové schrdanky),

d) vypis ze zdkladnich registrl, zprostredkovanou identifikaci osoby, poddni do registru
UCastnikd provozu a modulu autovrakd ISOH.

Ufedni hodiny pracovist& Czech POINT

Po 07:30-12:00 h 12:30-17:00 h
Ut 07:30-12:00 h 12:30-15:30 h
St 07:30-12:00 h 12:30-17:00 h
Ct 07:30-12:00 h 12:30-15:30 h
P& 07:30-12:00 h 12:30 - 14:00 h



Elektronickd podatelna
Elektronickd podatelna sidli na stejné adrese jako centrdini podatelna (viz vyse).

Dokument v digitdini podobé (pisemny, zvukovy nebo obrazovy z&dznam vytvoreny prostredky
informacni techniky) Ize dorucit zejména:

a) prostrednictvim informacniho systému datovych schrdnek,
b) zasldnim e-mailové zprdvy na elekironickou adresu podatelny,
c) na prenosném technickém nosici dat.

Jednou zprdvou lze ucinit pouze jedno poddni. Pokud je soucldsti jednoho poddni vice
elektronickych soubord, musi byt ziejmé, ktery soubor je viastnim poddnim, a které soubory jsou
jeho elektronickymi pfilohami.

Elektronickd adresa podatelny
epodatelna@kr-ustecky.cz

ID datové schrdnky
t9zbsva

Podminky dorucovani prostrednictvim Informacniho systému datovych
schranek

V rdmci jedné datové zprdvy je moiné zaslat obsah o velikosti maximdiné 100 MB
v ndsledujicich datovych formdatech:

Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:

PDF, verze 1.7 a vyssi, PDF/A, ISO 19005, TXT, RTF, DOC, DOCX, dokument ve formdtu textového

editoru Microsoft Word verze 6.0 a vyssi, XLS/XLSX, FO/ZFO (datovy formdat ZFO je uréen pouze
pro Ucely zpracovdani technologickymi datovymi schrdnkami).

Statické obrazové dokumenty:
PNG, ISO/IEC 15948, TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany, JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918.

Dynamické obrazové dokumenty:
GIF, MPEG-1, ISO/IEC 11172, MPEG-2, ISO/IEC 13818, MPEG-4, ISO/EIC 14496-3.

Zvukové dokumenty:

MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2), MPEG-1 Audio Layer lll nebo MPEG-
2 Audio Layer lll (MP3), WAV, PCM.

Databdze:

XML, kde soucdsti pfeddvaného dokumentu v datovém formdtu XML je popis jeho struktury
pomoci schématu XML nebo Document Type Definition (DTD).

E-faktury:
ISDOC/ISDOCX (Information System Document) verze 5.2 a vyssi.

Dalsi pfipustné formdaty:
JSON (JavaScript Object Notation), MP4/M4A (MPEG-4 Audio ISO/IEC 14496), MP4/M4V/M4P
(MPEG-4 Video ISO/IEC 14496), HEIC/HEIF (High Efficiency Image File), ZIP (ZIP File Format,



specifikovany v Info-ZIP Application Note 19970311), ASICS/SCS/ASICE/SCE (Associated
Signature Containers Simple / Extended), GIX, DGN, GLS.

Podminky dorucovdni prostfednictvim verejné datove sité (zaslané e-mailem
na elektronickou adresu podatelny)

V rdmci jednoho poddni je moziné zaslat obsah o velikosti 20 MB v ndsledujicich datovych
formdtech:

pdf, xml, zfo, htm, html, odt, ods, odp, xt, rtf, doc, docx, xIs, xIsx, ppt, pptx, jpg. jpeg. jfif, png.
tif, 1iff, gif, mpegl, mpeg?2, wav, mp2, mp3, isdoc, isdocx.

Technické parametry technickych nosic0 dat

Pripustnym prfenosnym technickym nosiCem dat je CD, DVD nebo USB flash disk, ktery se vraci
pouze na vyslovnou zadost uplatnénou pfi jeho poddni na centrdini podatelné.

ZpUsob potvrzeni elektronického poddni zaslaného na elektronickou adresu
podatelny

Prijem poddni je potvrzen odesilateli e-mailovou zprdvou, kterd je odesilateli zasldna nejpozdéji
prvni pracovni den ndsledujici po pfijeti. Obsah zprdavy je ddn vysledkem prvotnich kontrol
poddni z hlediska jeho Citelnosti, pfitomnosti podpisu apod. Neni potvrzenim splnéni ndlezitosti
poddni podle pravnich predpisy.

Postup v pripadé zjisténi zavad u prijatého poddni

Pokud dokument v digitdini podobé vcetné datové zprdvy, v niz je obsazen, nelze zobrazit
(neni Citelny), obsahuje skodlivy kdd (chybny datovy formdt nebo pocitacovy program, ktery
je zpUsobily privodit skodu na informa&nim systému), neni v datovém formdatu nebo neni ulozen
na prenosném technickém nosi¢i dat, na kterém krajsky Ufad pfijimd& dokumenty v digitdini
podobé, bude o této skutecnosti odesilatel, pokud je zndm, vyrozumén. Neni-li krajsky Ufad
schopen urcit odesilatele nebo nepodadari-li se ve spoluprdci s odesilatelem vadu doruceného
dokumentu odstranit, dokument se ddle nezpracovava.

Podani, kterd Ize podat v elektronické podobé

Elektronickd poddni, kterd musi byt opatfena uzndvanym elektronickym
podpisem

Poddni podle § 37 zdkona &. 500/2004 Sb., spravni fad ve znéni pozdéjsich predpisU.

Stiznost podle § 175 z&kona ¢. 500/2004 Sb., spravni fdd ve znéni pozdéjsich predpisu.

Poddni podle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim pldnovdni a stavebnim fadu (stavebni fad),
ve znéni pozdéjSich predpisU.

Poddni podle zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisy.

Poddni podle z&kona €. 561/2004 Sb., o predikolnim, zdkladnim, stfednim, vy3sim odborném
a jiném vzdélavani (skolsky z&kon), ve znéni pozdéjsich predpisu.



Poddni podle zdkona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy ve
skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve skolskych zafizenich a o zméné daldich
z&konU, ve znéni pozdé&jsich predpisy.
Poddani podle zdkona &. 167/1998 Sb., o ndvykovych I&atkdch a o zméné nékterych dalich
z&konU, ve znéni pozdéjsich predpisy.

Fyzickd osoba, podnikajici fyzickd& osoba, prdvnickd osoba poufZije pfi podepisovdni minimdiné
zaruceny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikdtu. Ostatni subjekty pfi vybéru
typu elektronického podpisu postupuii v souladu s ustanovenim § 5 a § é zdkona ¢&. 297/2016
Sb., o sluzbdch vytvdrejicich ddveéru pro elekironické transakce, ve znéni pozdéjSich predpisU.

Poddni podle § 37 odst. 4 sprdvniho faddu Ize ucinit také jinym technicky moznym zpUsobem
(napf. elektronicky bez uzndvaného elektronickénho podpisu). Toto poddnije viak treba do péti
dni potvrdit nebo doplnit Fddnym zpUsobem, jinak takovy Ukon nelze povazovat za poddni.

Elektronickd poddni, kterd nemusi byt podepsdna uzndvanym elektronickym
podpisem

Zadost o poskytnuti informace podle zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisv.

Zadost o poskytnuti informace podle zdkona &. 123/1998 Sb., o prdvu na informace o Zivotnim
prostiedi, ve znéni pozdéjsich predpisU.

Podnét podle § 42 zdkona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisy.

ladost o poskytnuti informace podle zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist mize byt poddna bez uzndvaného elektronického
podpisu, aviak pouze prostfednictvim elektronické podatelny. Neni-li takto poddna,
nepovazuje se poddni za zadost podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim.

Podnét podle § 42 nebo § 94 odst. 1 spravniho Fddu neni poddnim podle § 37 spravniho fadu,
a proto podnét bez uzndvaného elektronického podpisu je podnétem Fddnym a krajsky Urad
jej vyridi zdkonem stanovenym zpUsobem.

Vyfizovani dotazl tykajicich se provozu elektronické podatelny

Vade dotazy tykajici se provozu elektronické podatelny zasilejte na elektronickou adresu
kohout.j@kr-ustecky.cz. Dotazy tykajici se provozu elektronické podatelny jsou vyfizovdny mimo
poradi Odborem informatiky a organizaénich véci Krajského Ufadu Usteckého kraje, formou
a zpUsobem, ktery je odpovidajici k povaze véci tzn. dotazy.
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