sstecky Kraj

Krajsky Urad Usteckého kraje
odbor kanceldr reditele

Datum: 08.03.2024

Spisovd znacka: KUUK/038791/2024

Cislo jednaci: KUUK/038791/2024

Vyfizuje/linka: Bc. Zuzana GUttner Vavrovd/é95
Pocet listd/priloh: 3/0

vyhlasuje v souladu se zdkonem ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samosprdvnych celk(
a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisU

vybérové fizeni
na obsazeni pozice:
samostatny referent oddéleni spravnich ¢innosti
v odboru spravnich éinnosti a krajsky Zivnostensky Ufad
pracovni pomér na dobu neuréitou
(platovd trida 10/11)
s mistem vykonu prace na Krajském Ufadé Usteckého kraje, Usti nad Labem.
Popis pracovni ¢innosti:
- metodické usmérmovdani a dohled nad matricni cinnosti a evidenci obyvatel na vymezeném
Uzemi

- odborné poradenstvi obcim povéfenym vedenim matrik
- komplexni kontrola nad vedenim matri¢ni agendy a souvisejicich agend
- usmérmovdani odborné pripravy a ovéfovani odborné zpUsobilosti zaméstnancl obce
- komplexni zajisfovdni statoobcanské agendy krajského Ufadu
- rozhodovdni o uzavirdni manzelstvi zmocnéncem

- zqjistovani vidimace a legalizace dokladd a Urednich listin
- odpovédnost a kompetence na Urovni svéfené funkce

Pozadavky:
Vzdélani: - vysokoskolské vzdéldni v magisterském nebo bakaldiském studijnim
programu nebo vyssi odborné vzdeldni
- ve studijnim oboru vefejnd sprava, prdvnického sméru nebo obdobném
oboru
Praxe: - ve stdtni spravé nebo samosprdvé vyhodou
Dalsi pozadavky: - znalost zdkona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zafizeni), ve znéni
pozdéjsich predpisU
- zkouska zvI&stni odborné zpUsobilosti pri spravé matrik a statniho
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obc&anstvi vyhodou

- znalost zédkona €. 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a pfijmeni a o zméné
nékterych souvisejicich zdkonU, ve znéni pozdéjsich predpist vyhodou

- znalost vyhld&sky &. 207/2001 Sb., kterou se provadi z&kon o matrikdch, ve
znéni pozdé&sich predpist vyhodou

- znalost zdkona €. 89/2012Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpist vyhodou

- znalost zdkona ¢. 21/2012 Sb., o mezindrodnim prdvu soukromém, ve
znéni pozdéjsich predpist vyhodou zdkon &. 21/2006 Sb., o ovéfovdani
shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu a o zméné
nékterych zdkonU, ve znéni pozdéjsich predpist vyhodou

- znalost vyhld&sky &. 36/2006 Sb., ovéfovdni shody opisu nebo kopie s listinou
a o ovérovdani pravosti podpisu, ve znéni pozdéjsich predpist vyhodou

- znalost zdkona &. 500/2004 Sb., spravnifad, ve znéni pozdéjsich predpisU
vyhodou

- znalost zédkona ¢. 634/2004 Sb., o sprdvnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpist vyhodou

- znalost zdkona &. 186/2013 Sb., o statnim ob&anstvi Ceské republiky a o
zméné nékterych zakond vyhodou

- schopnost orientace v prdvnich prfedpisech

- uzivatelskd znalost préce na PC (Word, Excel, MS Teams, PowerPoint
apod.)

- samostatnost

- schopnost tymové prdce

- flexibilita

- ochota ddle se vzdélavat

- Tidi¢sky prikaz skupiny B — aktivni fidi¢ vyhodou

- bezUhonnost

Nabizime:

- prdci u stabilniho zaméstnavatele

- kvalitni pracovni prostiedi v centru Usti nad Labem

- pruzinou pracovni dobu

- 5tydn0 dovolené

- 5 dnizdravotniho volna

- pfispévek na stravovdni — stravenkovy pausdl ve vysi 95 KE / den

- pfispévek na penzijni pripojisténi Ci doplnkové penzijni sporeni ve vysi 600 K& / mésic

- daldi benefity (pfispévek na rekreaci, prispévek na kulturni a sportovni aktivity, pfispévek na tzv.
osatné, vyhodné jizdné dle tarifu DUK, odmé&ny za pracovni a Zivotni vyroci)

- odpoviddgijici financni ohodnoceni, moznost nadtarifnich a mimorddnych slozek platu dle platné
legislativy

Termin ndastupu: dohodou
Ndleizitosti prihlasky: jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto frvalého
pobytu, Cislo obcanského prikazu nebo E&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

obcana, datum a podpis

Pro podani pfihlasky mizete vyuzit formuldF umistény na Ufedni desce KUUK. Uredni deska > Konkurzni
a vybérovd fizeni > Krajsky drad Usteckeho kraje > Prihidska k vybérovému fizeni - vzor
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K piihldsce pripojte: strukturovany profesni Zivotopis, vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez 3
mésice (origindl), ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdéldni.

Prilohy prihldsky se uchazeé¢Um automaticky nevraci. Je mozné si je osobné vyzvednout, nebo
o navrdceni pisemné pozddat do 30 kalenddinich dnd od doruceni vyrozuméni o vysledku
vybérového fizeni. Nevyzddané prilohy prihldsky budou po uvedené Ihté skartovdny.

Platové podminky se fidi z&Gkonem &. 262/2006 Sb., zdkonik prdce a nafizenim viddy &. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbdch a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpisd.
Vyhlasovatel si vyhrazuje zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Piihldsky s poiadovanymi doklady doruéte v zalepené obdice oznaéené ,VYBEROVE RIiZENI“ do
podatelny KUUK, nebo zaslete postou na adresu: Krajsky Urad Usteckého kraje, oddéleni persondinich
véci a vzdélavani, Velkd Hradebni 3118/48, 400 02 Usti nad Labem, nebo zaslete elektronicky (vypis
zevidence Rejstiiku trestd a dokload o nejvyssim dosazeném vzdéldni musi byt autorizované
konvertovdny) do datové schrdnky Krajského Ufadu Usteckého kraje, a to nejpozdéji do 27. 03. 2024.
Informace o zpracovdni osobnich Udaju:

Poskytnuté osobni Udaje bude spravce (Ustecky kraj, Velkd Hradebni 3118/48, ICO: 70892156) zpracovdavat
v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich Udajl (ddle jen ,,obecné nafizeni®) pro Ucely vybérového
fizeni. Prdvnim zdkladem pro toto zpracovdni je nezbytnost pro provedeni opatfeni prijatych pred uzavienim
smlouvy na Zadost subjektu Udaji. Udaje nebudou poskytnuty treti osobé a u spravce budou uchovdny po dobu
nezbytnou k naplnéni G&elu vybérového fizeni. Subjekt Udaji mda v &l. 15-¢&l. 21 obecného nafizeni garantovand
své prava, kterd mize uplatriovat u sprévce. Subjekt Udajd mdé také pravo podat stiznost u dozorového orgdnu.

Kontaktni osoba: Bc. Zuzana Guittner Vavrova, telefon 475 657 695

E-mail: vavrova.z@kr-ustecky.cz

Vyveseno od 08. 03. 2024 do 27. 03. 2024
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