MDAA
Ustéek
Mésto Usték, Mirové namésti 83, 41145 Ustek

Starosta vyhlasuje vybérové rizeni
v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002, o ufednicich izemnich samospravnych celki a 0 zméné
nékterych zakont, na obsazeni pracovniho mista vedouciho tfadu izemniho samospravného celku:

tajemnik/tajemnice méstského uradu
na Méstském utadu Ustek
Misto vykonu prace: Méstsky ttad Ustek
Druh prace: Komplexni zajistovani pfenesené¢ho vykonu statni spravy a koordinace a usmernovani
¢innosti zaméstnanci obce s povéfenym obecnim tfadem, komplexni koordinace a usmérnovani
pracovnépravnich vztahti a odménovani jejich zaméstnanci veetné zajistovani plnéni kol podle
usneseni organi obce s povéfenym obecnim ufadem a dalSich ukoli.

Piredpokladany nastup: od 1. ¢ervence 2024 nebo dle dohody.
Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkusebni dobou 6 mésicti dle § 35 zédkoniku prace.

Platové podminky: 12. platova tfida dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave; priplatek za vedeni; moznost pfiznani osobniho
ptiplatku a poskytovani odmén za Gspésné splnéni mimotadnych nebo zv1ast vyznamnych
pracovnich ukolt dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist

Piedpoklady k vykonu pracovniho poméru:
* dosazeni véku 18 let,
« statni ob&anstvi Ceské republiky, ptipadné cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
* svépravnost,
* beztthonnost,
» zdravotni zpiisobilost nezbytna pro tento druh préce,
» znalost ¢eského jazyka jako jazyka jednaciho,
* vysokoSkolské vzdélani v magisterském nebo bakalarském studijnim programu (napt. obor
ekonomicky, vefejna sprava, pravni ),
* nejméngé tiiletd praxe:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pii vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim pomeéru k uzemnimu samospravnému celku
nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,
¢) ve funkci ¢lena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce;
» délka praxe musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostiedné predchazejicich jmenovani do funkce,
* dobré komunikacéni schopnosti, asertivni a kultivované vystupovani, odpovédnost, schopnost se
rozhodnout, samostatna organizace prace, ¢asova flexibilita,
* dobré znalost prace na PC (minimaln¢ Word, Excel, Outlook, internet),
» fidi¢ské opravnéni k fizeni motorového vozidla skupiny B, aktivni fizeni vozidla.

Vycet dokladi, které uchaze¢ predlozi:
* pisemnou pfihlasku, ve které uchaze¢ uvede udaje ke své osob¢:
1. jméno, pfijmeni, titul,
2. datum a misto narozeni,
3. statni pfislusnost,
4. misto trvalého pobytu,
5. ¢islo obcanského priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,
6. telefonni kontakt, pfip. e-mail,
7. datum a podpis.



* zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede udaje o dosavadnich zamé&stnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech, zejména v oblasti spravnich ¢innosti uvedené¢ho druhu prace,

* vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusniki t€z obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se beztthonnost ¢estnym prohlaSenim,

» ovetenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

* Cestné prohlaSeni o splnéni pozadavki na praxi,

» motivacni dopis - vlastni koncepci fizeni méstského uradu

Tajemnika méstského Gradu jmenuje na zéklad¢ vysledkli vybérového tizeni v souladu se zékonem ¢.
312/2002, o tfednicich uzemn¢ samospravnych celkl, starosta, a to se souhlasem feditele krajského
uradu.

U uchazece narozeného do 30.11.1971 bude jmenovani provedeno pouze pfi splnéni dalSich
predpokladi ve smyslu zédkona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi n¢které dalsi predpoklady pro
vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich, a to predlozenim:

* osvédceni (tzv. lustracniho) nebo jeho ovétené kopie o splnéni podminek dle § 2 odst. 1 pism. a)
ab),

» ¢estného prohlaseni o splnéni podminek dle § 2 odst. 1 pism. d) az h) uvedeného zékona.

Prihlasku s pozadovanymi nélezitostmi lze dorucit:

« pisemné v zalepené obalce ozna¢ené v levém hornim rohu znagkou ,,VR tajemnik*, a to bud’
osobn¢ na podatelnu Méstského tradu Ustek, Mirové namésti 83, 411 45 Ustek nebo zaslanim na
adresu Mésto Ustek, Mirové namésti 83, 411 45 Ustek

nebo

» elektronicky do datové schranky mésta 45tbuvd nebo

« e-mailem na adresu ustek@iol.cz

(pti elektronickém podani musi byt vypis z evidence Rejstiiku trestll opatien uzndvanym
elektronickym podpisem RT

https://portal.gov.cz/formulare/zadost-0-vypis-z-rejstriku-trestu a doklad o nejvyssim dosazeném
vzdélani dolozkou o provedeni autorizované konverze dokumentu — viz
https://portal.gov.cz/formulare/zadost-0-vypis-z-rejstriku-trestu a https://www.czechpoint.cz/public/

a to nejpozdéji do stiredy 21. kvétna 2024 do 15:00 hod.
Piedlozené pisemne doklady budou neuspésnym ucha;eéﬁm vraceny.
BliZsi informace: Vladislava Sarkadyova, tajemnik MU Ustek

Bc. Ondfej Elisek v.r.
starosta
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