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VYDAVANI VOLICSKYCH PRUKAZU

Tiskopis volié¢ského prukazu je prisné z0&tovatelnym tiskopisem se zajisfovacimi prvky proti jejich
zneuiziti, padélani a pozménéni. Je uveden v priloze ¢. 2 provddéci vyhldsky ¢. 233/2000 Sb. k z&konu
o volbdch do Parlamentu jako vzor tiskopisu 1.

Tisk voliéskych prukazi

Tisk volicskych prokazl zabezpeduje Tiskdrna Ministerstva vnitra na adrese BartOrikova 1159/4,
149 00 Praha-Chodov (hitps://www.tmv.cz/).

Je tistén na specidinim papiru, jedinecném pro tiskopisy a doklady Ministerstva wvnitra,
opatfenym ochrannymi prvky a zvolenym vodoznakem. Kazdy tiskopis je opatfen pismenem
oznacujicim sérii a Sestimistnou cislici. Kazdy jednotlivy tiskopis tak md své unikdtni Cislo umoziuiici
evidenci tiskopist voli¢skych prikazd.

Tiskopis je ve formdatu Aé, na jeho druhé strané je vytisténo pouceni pro volice o tom, kde mohou s
voli¢skym prikazem hlasovat v zdvislosti na druhu voleb. Obecné informace k tiskopisu voli¢sky
prikaz naleznete zde.

Objednavani a distribuce tiskopisu voli¢skych prukaz

Objedndvky si zqjistuji obecni Ufady individudiné dle aktudini potfeby pfimo u Tiskdrny Ministerstva
vnitra. Objedndvku je mozino provést pfimo pres internetové strdnky hitps://www.tmv.cz/ pres
zdlozku "Voliéské prukazy". Zpracovani a odeslani byva vyfizeno zpravidla do 5ti pracovnich dn.

Evidence tiskopisu voli¢skych prukazu

Povaha voli¢ského prikazu jako prisné zuCtovatelného tiskopisu vede k tomu, Ze pfi distribuci formou
osobniho preddni je nutné vyhotovit protokol o predanych a prevzatych tiskopisech a viechny
volebni orgdny, které s témito tiskopisy naklddaji, o nich vedou evidenci. Formdini podoba protokolu
ani evidence neni stanovena; pii distribuci je tfeba na protokolu uvést unikatni Cisla tiskopist, resp.
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interval téchto unikatnich Cisel, které byly preddny a prevzaty (napf. AO00350 - A002350), kdy, kde a
kym doslo k pfeddni a prevzeti s tim, Ze protokol bude vyhotoven ve dvou stejnopisech, z nichz jeden
si ponechd preddvaijici a druhy ten, kdo tiskopisy prevzal, a budou na nich uvedeny podpisy téchto
osob. Bude-li distribuce zqjistovdana zaslanim postou, bude si orgdn zajistujici distribuci uklddat doklad
o doruceni (dorucenku).

Obecni Ufad pripadné i zastupitelsky Ufad si vede prehled o pfijatych, vydanych a poskozenych
nebo znehodnocenych tiskopisech voli¢ského prukazu, pfi¢emz poskozené nebo znehodnocené
tiskopisy voliéského prikazu protokolarné zniéi.

Vydani voli¢ského prikazu volici se tak promitne nejen do pozndmky ve stdlém seznamu volicU, ale
i do evidence tiskopis¥ voli¢ského prikazu. Konkrétni volicsky prOkaz musi byt vidy dohledatelny
podle svého unikatninho &isla.

Evidence mUze byt vedena v listinné podobé&, napf. formou knihy, nebo i prostiedky vypocetni
techniky.

Vypliovani tiskopisu voliésky prukaz

Podle pravni Upravy je vzor tiskopisu volicského prikazu upraven jednotné, tak aby mohl byt tiskopis
vyuzit pro viechny volby, kde to prdvni Uprava umoziuje. Vzhledem k tomu obecni Ufad (konkrétné
osoba povéfend agendou vyddavani volicskych prikazd) do tiskopisu vyznadi, pro které volby,
pripadné pro které kolo voleb, je voli¢sky prikaz vydavdén a to tak, Ze do pfislusného rédmecku u
druhu voleb udéld krizek.

Upozorfiujeme, Ze bude-li voli¢ pozadovat vyddani voli¢ského prikazu pro prvni i druhé kolo volby
prezidenta nebo voleb do Sendtu Parlamentu Ceské republiky (ddle jen "Sendt"), je tfeba takovému
voli¢i vydat dva voliéské prukazy. Pokud volic¢ v z&dosti o voli¢sky prikaz vyslovné neuvede, ze z&dd
voli¢sky prikaz pouze pro 1. nebo pouze pro 2. kolo volby (voleb), vydd mu obecni Ufad automaticky
voli¢ské prikazy dva (1j. jeden pro 1. kolo a druhy pro 2. kolo).

PUjde-li o voli¢sky prikaz pro volby do Sendtu, uvede se na tiskopisu rovnéz cislo volebniho obvodu,
pro ktery se voli¢sky prikaz vydava. To usnadriuvje prdci okrskovym volebnim komisim, které by musely
provéfovat, zda voli€, ktery se pfi volbdch do Sendtu dostavil do volebni mistnosti s voli¢skym
prokazem, md trvaly pobyt na Uzemi volebniho obvodu, ve kterém chce na voli¢sky prikaz hlasovat.
Zastupitelské Ofady pfi vydavani voli¢skych prikazl pro volby do Sendtu Udaj o &isle volebniho
obvodu nevyplnuji, a to z ddvodu, ze tento voli¢ mize hlasovat v kterémkoli volebnim obvodu na
Uzemi Ceské republiky, kde jsou volby do Sendtu vyhldseny.

V pfipadé vyddni voli¢skénho prikazu pro volby do zastupitelstev krajo, vepise obecni Ufad na tiskopis
ndzev kraje, pro ktery se na zakladé trvalého pobytu volice volicsky prikaz vyddava. Tim se, obdobné
jako v piipadé voli¢ského prikazu pro volby do Sendtu, usnadni prace okrskovym volebnim komisim,
které nebudou muset provérovat, zda md voli¢ trvaly pobyt v kraiji, ve kterém chce na volicsky prikaz
hlasovat.
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Razitko na vydaném tiskopisu voli¢ského prukazu

NdleZitosti razitka na vyddvaném voli¢ském prikazu volebni zdkony, ani vyhldska &. 233/2000 Sb.,
k provedeni zakona o volbdch do Parlamentu Ceské republiky, kterd upravuje tiskopis volicského
prikazu pro vsechny volby, ve kterych se vyddvad, presné nespecifikuji. Tiskopis pouze obsahuje
kolonku s nadpisem "oftisk razitka Ufadu".

Cinnost volebnich orgdnd je podle volebnich zdkonU vykonem statni sprdvy. Proto i vyddavani
voli¢skych prikazd obecnimi Ufady je vykonem stdtni spravy v prenesené pUsobnosti.

Podle § 5 z&kona &. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symbold Ceské republiky a o zméné nékterych
z&konlU, ve znéni pozdéj§ich predpisy, se pouziva kulaté razitko s malym statnim znakem na
rozhodnutich a jinych listindch osvédéujicich dulezité skuteénosti, vydavané pfi vykonu statni moci.
Voli¢sky prikaz nepochybné osvédcuje dUlezité skutecnosti, a proto by mél byt opatien Ufednim

razitkem, tj. kulatym razitkem obecniho Ufadu s malym statnim znakem.

Nutno viak poznamenat, ze na zdkladé provadéci vyhldsky se ve vzoru tiskopisu uvdadi "otisk razitka
Ufadu", nikoliv "Ufedni razitko". Nelze vyloucit, Zze nékteré obecni Ufady pouziji pfi vyddni voli¢ského
prikazu razitko obce [viz ustanoveni § 111 odst. 5 zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni)].
Pokud k tomu dojde a voli¢ pak predloZi takto orazitkovany volicsky prikaz ve volebni mistnosti, neni
ddvod, aby mu okrskovd volebni komise heumoznila hlasovdni, je-li volicsky prikaz na predepsaném
tiskopise s ochrannymi prvky.

Nakladdni s tiskopisem voli¢sky prukaz

Viechny volebni orgdny, které s tiskopisy voli¢ského prikazu naklddaji, odpovidaji za jejich fadné
uskladnéni a zabezpeceni proti ztrdté nebo odcizeni a moznosti zneuiiti. Nevyplnéné tiskopisy
voliéského prukazu nelze opatfit piedem razitkem vyddvaijiciho Gfadu.

V piipadé, ze néktery tiskopis volicského prikazu bude poskozen nebo znehodnocen (napt. pri
vypliiovdni), je treba jej protokoldrné znicit a poznamenat tuto skuteCnost v evidenci. Protokol o
zniceni musi byt uchovdn a veden ve spisové sluzbé.

Ziradta nebo odcizeni nevyplnéného tiskopisu voli¢ského prikazu se bez zbytecného odkladu ozndmi
Policii Ceské republiky a Ministerstvu vnitra, na jehoz webovych strankdch k volodm mohou okrskové
volebni komise v pfipadé potreby tuto skuteCnost zjistit.

Pozor! V pripadé ziraty, odcizeni i poskozeni voliéského prukazu jiz vydaného voliéi nelze voliéi
vydat duplikdt, resp. novy voli€ésky prukaz.

Zdroj: Ministerstvo vnitra, Yyddavani voli¢skych prokazd - Volby (mvcer.cz)
aktualizovdno k 23. lednu 2023
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