sstecky kraj

Priruc¢ka individudlnich dotaci
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Cl. 1. UVODNi USTANOVENI

Individudini dotace zrozpoc&tu Usteckého kraje, joko poskytovatele, je uréena pro
podporu mimorddnych projektd, akci nebo z&dmér(d zadatell, které nejsou v daném
obdobi podporovdny z&ddnym z vyhldsenych dotacnich programi nebo u kterych tento
zpUsob neni vhodny. Projekt, akce nebo zdmér, piipadné i Cinnost, pro které je
individudini dotace pozadovdna, nesmi byt podporovdna z jinych financnich zdrojd
Usteckého kraje a jeji prijeti nesmi byt rovnéz v rozporu s pravidly daliich forem vefejné
podpory.

Formuldre a vzorové dokumenty pro zadatele o individudini dotaci jsou zvefejnény na
webove strance kraje v sekci Individudini dotace.

Na poskytnuti dotace neni pravni narok a zddost bude vzidy posuzovdna z hlediska
Uplnosti, dOvodnosti a Ucelnosti podpory zdméru Zadatele. Predmétem zkoumdni bude
rovnéz ta skutecnost, zda jiz na stejny UCel nebyly poskytnuty penéini prostredky
z rozpoctu kraje.

O jednotlivych zddostech rozhoduji orgdny kraje. Poskytnuti dotace podléhd podle vyse
pozadované &dstky schvdleni bud Radou Usteckého kraje nebo Zastupitelstvem
Usteckého kraje, uréuiici je piitom &dstka dotace, kterd je zadddna, nikoliv ta, kterd je
prizndna rozhodnutim prislusného orgdnu kraije.

V pfipadé, ze zddosti bude vyhovéno, nebo ji bude vyhovéno cCdasteCné, bude
s zadatelem uzaviena verejnoprdvni smlouva o poskytnuti individudini dotace, v niz
budou upravena vzdjemnd prdava a povinnosti a pravidla pfi Cerpdni a vyuctovdni
penéznich prostredkd.

Cl. 2. OBLAST PODPORY

Individudini dotace jsou urCeny zejména na podporu individudinich akci regiondinino
a nadregiondiniho vyznamu; pro slozky Integrovaného zachranného systému Usteckého
kraje; na Cinnosti neziskovych organizaci, které svym zamérenim prispivaji k dlouhodobé
propagaci a zvyieni prestize Usteckého kraje; podporu mikroregiony, jednotlivych mést
a obci Usteckého kraje. Individudini dotace jsou zamé&feny na zlepieni Zivotnich
a kulturnich podminek viech obyvatel a ndvitévnikd Usteckého kraje, pro rozvoj
déti a mlddeze, pro volnoCasové aktivity seniorl a pro sportovni vyziti s moznosti
zapojeni celé Siroké verejnosti.

Cl. 3. ZADATEL

Zadatelem o individudlni dotaci mUze byt pouze:

a) obec v Uzemnim obvodu kraje,

b) prdvnickd osoba pUsobici na Uzemi kraje, tzn., Ze nemusi mit sidlo na Uzemi kraje,
ale akce ¢i projekt v kraji realizuje, kterd je pfimo odpovédnd za pfipravu
a realizaci projektu a nepUsobi jako prostrednik,

c) fyzickd osoba sbydlistém v Ceské republice srealizaci projektu na Uzemi
Usteckého kraje anebo fyzickd osoba s bydlistém v Usteckém kraji,

d) z&chranny a ozbrojeny bezpecnostni sbor Ceské republiky.

Zadatelem o individudini dotaci nemUze byt prdvnickd osoba zfizovand Ceskou
republikou nebo krajem.



Cl. 4. PODMINKY DOTACE

Specifické podminky pouiziti individudini dotace jsou vidy obsahem uzaviené pisemné
verejnoprdvni smlouvy o poskytnuti individudini dotace. Zadatel je povinen se pied
podpisem dané smlouvy s jejim obsahem dukladné sezndmit. Vzorova smlouva je
dostupnd na webové strance kraje v sekci Individualni dotace.

1) Investicni/neinvesticni dotace bude zadateli poskytnuta na jeho bankovni Ucet
bezhotovostnim prevodem v celych K& za podminek a zpUsobem stanovenym ve
smlouve, jednordzové nebo ve spldtkdch metodou ex ante (pred realizaci projektu),
anebo metodou ex post (po realizaci projektu).

2) Pokud je zadatel pldtce DPH, bude dotace poskytnuta pouze na bankovni Ucet
zverejnény v Registru pldtct DPH. Pldtce DPH s ndrokem na uplatnéni odpoctu této
dané, nesmi dotaci pouzit na Uhradu DPH a v zddosti musi uvést celkové ndklady
projektu bez DPH.

3) Nepldtce DPH v zadosti uvadi celkové ndklady projektu véetné DPH, a DPH je pro néj
uznatelnym ndkladem.

4) Prispévkové organizaci obce je dotace poskytnuta prostfednictvim bankovninho Uctu
zZfizovatele.

5) Minimdini vyse poskytované individudini dotace neni stanovena.

6) Maximdlini vyse dotace je 70 % z celkovych uznatelnych nékladd projektu. Maximdalni
vy$e osobnich ndkladu je 40 % z celkovych uznatelnych ndkladd projektu. Procentudini
podily dotace jsou stanoveny jako maximdaini a jsou zavaznymi financnimi ukazateli
v rdmci celkovych uznatelnych ndkladd projektu. Celkovd cdstka dotace v KE se
zaokrouhli vzdy na celé desetikoruny smérem dolu.

7) Zavazny ukazatel se automaticky vypodcitd vyplnénim financnich Udajl v Z&dosti.

8) Na zdkladé fadné odUvodnéné zdadosti o vyjimku muize prislusny orgdn kraje povolit
prekroceni maximdlni vyse dotace, kterd cini 70 % z celkovych uznatelnych ndkladd
projektu, a prekroceni maximdlni vyse osobnich ndkladu, které Cini 40 % z celkovych
uznatelnych ndkladd projektu, a vyjimecné tak mize vyse dotace dosdhnout az 100 %
z celkovych uznatelnych ndkladd projektu.

9) Dotaci lIze pouZit pouze na Uhradu Ucelové urcenych uznatelnych ndkladd
vynalozenych v souladu s obsahem projektu a podminkami specifikovanymi smlouvou
pfi dodrzeni z&vaznych ukazatell a dodrzeni struktury ndkladového rozpoctu, pokud je
pozadovdn.

10) Termin realizace projektu je stanoven jako zdvazny Casovy ukazatel, ktery neni mozné
bez souhlasu poskytovatele prekrocit. V rdmci terminu realizace projektu musi byt vzdy
veskeré uznatelné ndklady/vydaje uhrazeny.

11) Financni toky vztahujici se k prijeti dotace a k realizaci projektu je nutné sledovat
prosttednictvim oddéleného UcCetnictvi. Prlemce dotace je povinen zgjistit fddné
a oddélené sledovdni poskytnuté dotace ve svém Ucetnictvi, kdy musi byt jednoznacné
prokazatelné, ze konkrétni pfijem/vynos je dotaci anebo pfijmem/vynosem vztahujicim
se k projektu a konkrétni vydaj/ndklad je hrazen z dotace anebo z viastnich prostredkd
pfiiemce vloZzenych do projektu z hlediska celkovych uznatelnych ndkladd projektu.

12) Individudini dotace je poskytovdna Ucelové a Ize ji pouzit na Uhradu uznatelnych
ndkladd projektu. Definice uznatelnych ndkladd, které Ize z dotace hradit a konkrétni
neuznatelné ndklady, které nelze z dotace hradit, jsou vypsdny ve smlouvé.
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13) Pfi Cerpdni neinvesticni dotace do castky 100 000 K& vCetné, za podminky dodrzeni
UCelovosti projektu, poskytovatel nevyzaduje presné dodrzeni druhového clenéni
pldnovaného ndkladového rozpoctu.

14) Zmény druhového clenéni rozpoctu projektu v pribéhu realizace projektu podléhaji
pisemnému souhlasu prislusnéno odboru krajského Uradu ucinénému nejpozdéji do
terminu odevzddni zavérecné zprdvy a vyuctovdni dotace za predpokladu spinéni
ndsledujicich podminek:

a) zména neovlivni celkové uznatelné ndklady projektu,
b) zména nebude mit viiv na Ucel projektu.

15) Zmény terminud realizace projektu a nedodrzeni (prekroceni) vyse zdvazného ukazatele
podilu dotace na celkovych uznatelnych ndkladech podléhaji predchozimu
pisemnému souhlasu prislusného orgdnu kraje uc¢inénému nejpozdéji do konce terminu
realizace projektu, a jsou feSeny uzavienim dodatku ke smlouve.

16) Zména terminu pro predlozeni zavérecné zprdvy a vyuctovdani dotace, konkrétné jeho
prodlouzeni o maximdliné 10 pracovnich dn0, podléhd predchozimu pisemnému
souhlasu prislusného odboru krajského Ufadu ucinénému nejpozdéji do terminu
odevzddni zdvérecné zpravy a vyuctovdni dotace.

7 ~ 7

Cl. 5. PODANI ZADOSTI

Zadatel je povinen se pred vyplnénim on-line formuldfe zddosti o individudini dotaci
duUkladné sezndmit s jejim obsahem. Vzor je dostupny na webové strance kraje v sekci
Individudini dotace.

1) Soucdsti zaddosti o individudini dotaci jsou estnd prohldseni a dalsi nedilné prilohy. Pred
samotnym vypliovanim doporucujeme pripravit si své identifikacni Udaje, plnou moc
v piipadé zastoupeni Zadatele na zdkladé plné moci, popis projektu (oddvodnéni,
vystupy, misto a dobu realizace...), ndkladovy rozpocet, soupis projektl realizovanych
s prisp&nim Usteckého kraje v pribé&hu predchozich 3 let, a pozadované prilohy zejména
doklad o zfizeni béiného UCtu (napr. z internetového bankovnictvi generované
potvrzeni o vedeni UCtu opatfené elektronickou peceti prislusné banky, kopie smlouvy),
cestné prohldseni zadatele o podporu v rezimu de minimis.

2) V prvnim kroku Zadatel vyplni Zddost o individudini dotaci do elekfronického on-line
formuldre dostupného na webové strdnce kraje v sekci Individudini dotace. Po vyplnéni
a kontrole formuldre Zzadatel stisknutim tlacitka ,,ODESLAT" predd on-line formuldr zadosti
ke zpracovdani. Zadosti se prifadi jedinec¢né poradové &islo a ve formdatu PDF se vrati
zadateli na jeho e-mailovou adresu.

3) V druhém kroku Zadatel dorucuje zadost formuldre s poradovym Cislem ve formdtu PDF
vCetné povinnych priloh osobné nebo postou, nebo do datové schrdnky kraje, Ci
prostfednictvim internetové aplikace poskytovatele, nebo e-mailem se zarucenym
elektronickym podpisem do ePodatelny, vjednom vyhotoveni nejpozdéji do 10
pracovnich dnd od vyplnéni elektronického on-line formuldre.

4) Je-li 74dost doruGovdana postou nebo osobné na podatelnu Krajského Ufadu Usteckého
kraje, musi byt v zalepené obdlce oznacené:

a) textem ,INDIVIDUALNI DOTACE",

b) plnym jménem (n&zvem) Zadatele o dotaci a jeho adresou (bydlisté, sidlo, misto
podnikdni), eventudiné pofadovym Cislem z&dosti vygenerovanym elektronickou
aplikaci,

c) textem ,NEOTEVIRAT".



5)

6)

7)

8)

?)

Adresa doruceni:

Krajsky Grad Usteckého kraje
Velka Hradebni 3118/48

400 01 Usti nad Labem.

Je-li Z&dost dorucovdna datovou schrdnkou — ID datové schranky Usteckého kraje:
19zbsva

Je-li zddost dorucovédna e-mailem se zaruéenym elekironickym podpisem do
ePodatelny: epodatelna@kr-ustecky.cz

Iadosti dorucené jinym zpUsobem (napr. faxem nebo e-mailem bez zaru¢eného
elektronického podpisu), zadosti doru¢ené na jiné adresy, a zddosti doruCené po
uplynuti lhUty 10 pracovnich dnd od vyplnéni elektronického on-line formuldre, nebudou
akceptovany.

Pokud doru¢end zddost bude obsahovat formdini Ci jiné nedostatky:
a) nespravné a chybné uvedeni predepsanych Udajd (napf. identifikacni Udaje
Zadatele, adresa apod.),
b) chyby v psani a poctech pusobici nespravny vysledny Uda;,
c) chybéjici pozadovany Udaqj i priloha Zadosti nebo chybéjici podpis Z&dosti,
d) neadekvdtné nastaveny termin ukonCeni realizace projektu v prislusném
kalenddinim roce, bude Zadatel vyzvdn k odstranéni téchto nedostatkd

v pfimérené Ihdté ne kratsi 3 pracovnich dno.

or

Zadatel mdze byt vyzvan k uvedeni dalsich doplriujicich Udajo k Zzddosti.

10) Veskeré fadné a vc€as dorucené zdadosti o dotaci a jejich prilohy se u poskytovatele

1)

2)

5)

6)

archivuji a Zadatelim o dotaci se nevraceji. Zadatelim nejsou hrazeny ndklady spojené
se zpracovanim a predlozenim zadosti.

Cl. 6. SMLOUVA

V pripadé, Ze zddosti bude vyhovéno cdastecné a prislusny orgdn kraje schvali nizsi
dotaci, bude Zadatel pred uzavienim smlouvy vyzvdan k Upravé rozpoctu svého projektu.
Iména rozpoctu se provadi na formuldfi dostupném na webové stradnce kraje v sekci
Individudini dotace.

Smlouvu Ize podepsat viastnoru€nim podpisem osoby statutdrnihno orgdnu nebo jeho
zaruCenym elektronickym podpisem vytvorenym na zdkladé kvalifikovaného certifik&tu,
ktery vydavd akreditovand certifikacni autorita.

Pokud doba readlizace projektu presdhne dobu po sobé jdouci 24 mésicU je nutné po
uplynuti prvnich 12 mésicU o pribéhu realizace projektu zpracovat a predlozit v terminu
do konce 14 mésice formuldr ,,Pribéiné monitorovaci zpravy" dostupny na webové
strdnce kraje v sekci Individudini dotace.

Pokud je zinvesticni dotace pofizen hmotny majetek, nebo i v jinych odUvodnénych
pripadech, mize poskytovatel ve smlouvé stanovit podminku udrZitelnosti az na dobu
24 mésicU. Formuldr ,,Udrzitelnost projektu* je dostupny na webové stradnce kraje v sekci
Individudini dotace.

Zadatel o dotaci je povinen pred uzavienim smlouvy tuto smlouvu prostudovat a pii
Cerpdni dotace se fidit jejim obsahem. Zvidstni pozornost je potfeba vénovat
specifickym podminkdm, termindm a Ih0tédm, zdvaznym ukazatellm a uloZzenym
povinnostem.

DUlezitou podminkou je dodrzeni financniho ukonceni projektu, které je stanoveno
dnem, ve kterém jsou ukonceny vsechny financni operace spojené s realizaci
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podporeného projektu. K tomuto dnije tedy nutné, aby viechny prace Ci dodavky byly
fadné vyfakturovany a zauCtovdny. Zaroven je nutné, aby i viechny financni prostredky
vynalozené na realizaci projektu byly k tomuto dni proplaceny z UcCtu prijemce dotace.
V pripadé investiCnich akci (projektl), je také zdroven podminkou, aby k datu
financniho ukonceni projektu byl investicni celek ,,uveden" do provozu, byl vyddn
kolaudaéni souhlas &i souhlas prislusnych spréavnich orgdnU k uvedeni do provozu a bylo

’e

provedeno jeho zauctovdni do majetku prijemce dotace.

Cl. 7. ZAVERECNA ZPRAVA A FINANCNIi VYPORADANI DOTACE

Zadatel je povinen se pred vyplnénim zdvéreéné zprdvy a finanéniho vyporadani dotace
s jejim obsahem dUkladné seznamit. Formuldr je dostupny na webové strance kraje v sekci
Individudini dotace a nelze jej vyplnit ru¢né.

1)

2)

3)

4)

7)
8)

?)

Formuldr Zavérecné zpravy a financniho vypordddni dotace véetné povinnych priloh se
dorucuje nejpozdéji v terminu stanoveném smlouvou osobné nebo postou, nebo do
datové schranky kraje, Ci prostfednictvim internetové aplikace poskytovatele, nebo
e-mailem se zaruCenym elektronickym podpisem do ePodatelny (shodné jako
U z&dosti).

Pfed samotnym vyplnovdnim doporucujeme pfipravit si své identifikacni Udaje
a smlouvu. Velkou pozornost je potfreba vénovat popisu postupu realizace projektu, jeho
vystupUm, prinosu pro cilové skupiny, celkovému zhodnoceni a splnéni podminek
publicity. Viechny Cdsti je potfeba srozumitelné rozepsat, neni mozné doplnit pouze text
,»Viz pfiloha".

V celkovém prehledu pfiim0 projektu je nutné uvdadét veskeré zdroje penéinich
prostredkd (dotace, dary, viastni zdroje).

V celkovém prehledu vydaji projektu je nezbytné vypsat jednotlivé Ucetni doklady
(faktury, Uctenky, mzdové listy apod.).

V celkovém prehledu financovdani se automaticky propiSou celkové castky prijm0,
vydajl a vydajl hrazenych z dotace a dopocitd se skutecny podil dotace na celkovych
ndkladech projektu, ktery je zdvaznym financnim ukazatelem danym smlouvou.
Pfipadné vykdazani zisku, kdy pfijmy/vynosy prevysuji vydaje/ndklady, je ddvodem pro
vrdceni dotace nebo jeji Casti.

V pfipadé, Ze zadvazny financni ukazatel bude prekrocen (1j. podil dotace na celkovych
ndkladech projektu bude vyssi, nez uvadi smlouva), musi pfijemce Cdst dotace, o kterou
je tento ukazatel prekrocen, vratit zpét poskytovateli na jeho bankovni Ucet uvedeny ve
smlouvé nejpozdgji v den odevzddni zavérecné zprdvy. Cdstka uréend k vrdceni se
dopocitd jako vratka nevycerpané Castky dotace.

Formuldr zavérecné zprdvy obsahuje i seznam povinnych priloh.

Kopie UcCetnich doklad( souvisejicich s realizaci projektu musi byt zcela Ccitelné
a identifikovatelné, viditeln& oznadené textem ,Projekt podporen Usteckym krajem*
a zéroven vydaje hrazené z dotace, véetné kopii dokladd o provedenych platbdch
(vypisU z UCtu, vydajovych pokladnich dokladd aj.), musi byt oznaceny vétou ,,Hrazeno
z dotace &. XX/SMLXXXX/xx/XXX".

V pfipadé investi¢ni dotace je nutnosti doloZit U¢etni doklad prokazujici uvevdenl' porizené
investice do stavu zpUsobilého k uzZivani v souladu s prislusnou vyhldskou MF CR provadéjici
zakon €. 563/1991 Sb., o UCetnictvi (napf. inventarni kartu).



10) V pripadé realizace verejné zakdzky se predklddd vyplnény formuldr ,,Verejné zakdzky",
dostupny na webové strdnce kraje v sekci Individudini dotace. Poskytovatel mize

or

pozadovat dalsi dopliujici Udaje, popf. odpovidajici dokumentaci.

11) Doklady ke vsem realizovanym vydajim projektu museji byt Fddné rozepsdny a veskeré
ndklady souvisejici s projektem musi byt prokazateiné uhrazeny azaznamendny
v oddéleném Ucetnictvi prijemce individudini dotace. V pripadé dokladdni osobnich
ndkladud je nutné u tretich osob anonymizovat rodné Cislo, den narozeni a bydlisté.

Cl. 8. KONTROLA, PORUSENiI ROZPOCTOVE KAZNE

1) Béhem celého procesu, od prijeti zaddosti az po ukoncenirealizace projektu a provedeni
vyUCtovdni  individudini  dotace, jsou pribéiné poskytovatelem provddény
administrativni kontroly. Cerpdni a vyuziti dotaci ddle podiéhd vefejnosprdavni kontrole
ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verfejné sprdvé a o zméné
nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpist, a ve smyslu zdkona ¢. 255/2012 Sb.,
o kontrole (kontrolni fad).

2) Kazdé neoprdvnéné pouziti penéznich prostredkd dotace nebo jejich zadrzeni mize byt
kvalifikovdno jako poruseni rozpocCtové kdzné ve smyslu ustanoveni § 22 zdkona
€. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich

predpisy, a pfijemci mize byt za shledané jedndni v rozporu s vefejnoprdavni smlouvou
uloZzen odvod vcetné pendle.

Cl. 9. KONZULTACE

1) V pfipadé nejasnosti Ci potfeby konzultace postupl pii poddvani zadosti o poskytnuti
individudinich dotacije mozné se spaijit s pracovniky prislusnéno odboru krajského Uradu.
Telefonni a e-mailové kontakty jsou uvedeny na webové strdnce kraje v sekci
Individudini dotace.



