
 

 

Hledáme posilu do týmu na pozici 

produkční výstav! 

Druh pracovního poměru: HPP 
Termín nástupu: březen/duben 2025, případně dle domluvy 
Místo výkonu práce: Galerie moderního umění v Roudnici nad Labem 
Platové zařazení: dle platové tabulky č. 1 
Popis činnosti 
Produkční zajišťuje přípravu a realizaci výstav, administrativní agendu spojenou s výstavním 
plánem galerie, fundraising a mediální propagaci výstav. 
 

Náplň práce 

 Produkce výstav: příprava podkladů pro grafické zpracování, komunikace s grafiky, 
korektory a překladateli, logistika příprav a svoz uměleckých děl. 

 Vytváření smluv (o dílo, výpůjčkách), předávacích protokolů a condition reportů. 
 Příprava a vyúčtování grantových žádostí ve spolupráci s ředitelkou. 
 Komunikace s novináři, tvorba tiskových zpráv a zasílání pozvánek na akce. 
 Spolupráce s kurátory, umělci a externími dodavateli služeb. 
 Kurýrní dohled při přepravě uměleckých děl. 
 Dohled nad instalací, deinstalací výstav a manipulací s uměleckými díly. 
 Zajištění focení a natáčení vernisáží, zvučení a aktivní účast na těchto akcích. 

Průběžná kontrola expozic a focení výstav. 
 Příprava a archivace doprovodných tiskových materiálů. 
 Spolupráce s kolegy a plnění úkolů dle pokynů ředitelky. 

 

Nabízíme 

 Práci v příjemném prostředí historické budovy galerie s dlouholetou tradicí. 
 Malý přátelský kolektiv. 
 Zajímavou a různorodou práci s možností spolupráce s umělci. 
 Využití AMG karty. 
 25 dní dovolené. 
 Možnost home office (dle domluvy). 
 Příspěvek na stravování. 
 Zaměstnaneckou kartu DÚK. 

 

Jak se přihlásit? 

Zašlete do 31. ledna 2025 na e-mail Vanickova@galerieroudnice.cz: 
 Strukturovaný životopis. 
 Motivační dopis. 
 Doklad o trestní bezúhonnosti. 

 


