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Návod k vypln�ní elektronického formulá0e �ádosti o neinvesti�ní 
dotaci v dota�ním programu >Potravinová pomoc d�tem 

v sociální nouzi v Ústeckém kraji 2025/2026<
Odkaz na elektronický formulá0 �ádosti (stiskn�te Ctrl + kliknutí na odkaz):
Formulá0 �ádosti o poskytnutí dotace

- Tento odkaz je funk�ní ji� od 29.05.2025. Odeslat �ádost je vaak mo�né jen 
v termínu sb�ru �ádostí od 30.05.2025 do 30.06.2026. V mezidobí si m8�ete 
ulo�it data tla�ítkem na konci formulá0e >Ulo�it data< a v termínu pro p0íjem 
�ádostí na�t�te data z ulo�eného dokumentu tla�ítkem >Na�íst data< (viz 
strana 7).

Kontaktní osoby: 
Ing. Michaela Fibichová, e
Martina ainovská, e-mail: sinovska.m@kr-ustecky.cz, tel: 475 657 275

Zde zadejte IO 
organizace a klikn�te 
na tla�ítko Na�ti data o 
�adateli, aby se Vám 
automaticky na�etla 
základní údaje do 
hlavi�ky �ádosti.

https://formulare.kr-ustecky.cz/aforms.php?action=fill&id_form=151&id_fldr=52
mailto:fibichova.m@kr-ustecky.cz
mailto:sinovska.m@kr-ustecky.cz


2

Pokud jednáte na základ� plné moci, musí být tato ú0edn� ov�0ena a p0ilo�ena 
k �ádosti.

Údaje o �adateli se 
automaticky na�tou.

P0i kliknutí na >Ano< se 
zobrazí dalbí pole k 
vypln�ní.

Zaklikn�te, jste-li plátci 
DPH a uve�te bankovní 
ú�et zve0ejn�ný v 
Registru plátc8 DPH. 
Ní�e potom také 
zaklikn�te �estné 
prohlábení o 
skute�nosti, �e 
nebudete 
neuplat)ovat odpo�et 
DPH v souvislosti s 
náklady projektu.

Zde vypl)te IO 
z0izovatele. Poté 
uve�te �íslo 
bankovního ú�tu 
z0izovatele u eské 
národní banky.

Vypl)uje se pouze 
v p0ípad�, pokud má 
�adatel majetkový 
podíl v jiné právnické 
osob�.

Doporu�ujeme zadat 
dalaí kontaktní osobu 
liaící se od statutárního 
orgánu! Je v�dy lepbí 
kontaktovat 2 osoby 
nap0. e-mailem, kdy 
v p0ípad� nep0ítomnosti 
1 osoby je stále mo�né 
p0edat pot0ebné 
informace.
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Prosím o zadání vaech 
za0ízení bkolního 
stravování dle Rejst0íku 
bkol a bkolských 
za0ízení. Dalbí místo 
realizace p0idáte 
tla�ítkem P0idat místo 
realizace. Nebude-li 
tak u�in�no, bude 
�ádost vrácena 
k dopln�ní.

Uve�te stru�n� d8vod 
podání �ádosti.

Uve�te stru�n� ú�el 
pou�ití finan�ních 
prost0edk8, nap0. na 
zajibt�ní bezplatn� 
poskytnutého bkolního 
stravování 
d�tem/�ák8m 
navbt�vující Ma, Za, Sa 
ve v�ku od & do & 
let v�ku atd.

Uve�te stru�n� cíl projektu, nap0. popibte 
slo�ení cílové skupiny dle Vabeho odhadu 
po�tu zapojených osob zadaných ní�e pro 
výpo�et dotace, napibte p0ínos pro cílovou 
skupinu nap0. zlepbení podmínek d�tí/�ák8 
z cílové skupiny pro 0ádný pr8b�h jejich 
bkolní docházky, p0edcházení p0ípadnému 
sociálnímu vylou�ení d�tí/�ák8 z cílové 
skupiny atd.

Dopl)te datum, kdy bude 
zahájen projekt, tj. nejd0íve 
01.09.2025 nebo pozd�ji.
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Do sloupce Odhad 
po�tu zapojených osob 
prove�te odborný 
odhad po�tu 
zapojených osob do 
aktivit pro jednotlivé 
kategorie d�tí/�ák8. 

Do sloupce Po�et 
akolních dní do 
30.06.2025 spo�t�te 
po�et dní, ve které se 
mohou d�ti/�áci 
stravovat podle data 
zahájení projektu.   

Výae dotace se 
vypo�te automaticky 
dle zadaných vzorc8. 
Kone�ná �ástka 
dotace se automaticky 
zaokrouhluje na celé 
desetikoruny dol8.
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erven� ohrani�ená 
pole ozna�ují povinnou 
p0ílohu.

Tato p0íloha je povinná pouze pokud výae zaakrtnete, �e jednáte na základ� plné 
moci. Tato plná moc musí být ú0edn� ov�0ena a p0ilo�ena k �ádosti.

Výpis z evidence 
skute�ných majitel8 
dokládejte pouze 
pokud nejste 
p0ísp�vkovou 
organizací z0izovanou 
státem nebo územním 
samosprávným 
celkem.
Pak je pro Vás tato 
p0íloha povinná.
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t�te a zabkrtávejte 
jednotlivá povinná 
�estná prohlábení.
Bez zaakrtnutí 
povinných �ervených 
polí�ek nelze �ádost 
odeslat.
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E-mail, na který je 
zaslána vypln�ná 
�ádost 3 e-mail 
vypl)te pe�liv� a p0i 
druhém vypln�ní pro 
kontrolu jej 
nekopírujte, ale 
vypl)te znovu 
a d8kladn� 
zkontrolujte!
P0i CHYBNÉM 
VYPLN�NÍ Vám 
nep0ijde �ádost ve 
formátu PDF 
k odeslání do datové 
schránky Ústeckého 
kraje 3 poskytovatele 
dotace.Tímto tla�ítkem máte 

mo�nost si 
rozpracovanou �ádost 
ulo�it a pozd�ji ji 
z ulo�eného 
dokumentu na�íst 
tla�ítkem Na�íst data, 
dokon�it a odeslat.

Tímto tla�ítkem máte 
mo�nost si znovu 
na�íst d0íve ulo�ený 
soubor 
k rozpracované 
�ádosti a pokra�ovat 
v práci viz. snímek 
obrazovky ní�e.

Po kompletním 
vypln�ní �ádosti 
je mo�né �ádost 
zkontrolovat, zda je 
kompletn� 
vypln�na. Prázdná 
pole povinná 
k vypln�ní budou 
�erven� ozna�ená. 
Prosím o jejich 
vypln�ní.

Tímto tla�ítkem odealete �ádost na výbe uvedený e-mail v termínu od 30.05.2025 do 30.06.2026. 
Pro 0ádné podání �ádosti je nutné vlo�it vygenerovanou �ádost z e-mailu, ve formátu PDF s povinnými p0ílohami 
do datové schránky a s uznávaným nebo kvalifikovaným elektronickým podpisem statutárního orgánu 
organizace, odeslat do datové schránky Ústeckého kraje 3 poskytovatele dotace: t9zbsva.  
Pokud nebude vygenerovaná �ádost ve formátu PDF odeslána datovou schránkou poskytovateli dotace, nelze 
podanou �ádost akceptovat a brát jí jako 0ádn� podanou. 


