Metodika predkladdni finanlém'ch podkladu prispévkovych organizaci
Usteckého kraje

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Tato metodika upravuje tvorbu a Upravy rozpoctd, odpisovych pldnl, zdvaznych
ukazatel, strednédobych vyhled( rozpoctl, zpracovdni podkladd k vyhodnoceni
financ¢niho hospodareni a predkldddni UCetnich zavérek prispévkovych organizaci
Usteckého kraje (ddle jen piisp&vkové organizace) podiéhaijicich schvalovacimu
procesu.

1.2 Tato metodika je zpracovdna v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy a pokyny
zfizovatele, zejména:

e zA&konem €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist
(ddle zdkon &. 129/2000 Sb.),

e zdkonem &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpodty, ve
znéni pozdéjsich predpisy (ddle zdkon &. 250/2000 Sb.),

e zA&konem ¢&. 320/2001 Sb., o financni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisy,
(ddle z&kon €. 320/2001 Sb.),

e z&konem ¢&. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpoctové odpovédnosti, ve znéni
pozdé&sich predpisy, (ddle zdkon &. 23/2017 Sb.),

e zA&konem &. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisU.

e vyhldskou ¢. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovdni Ucetnich zavérek
nékterych vybranych U&etnich jednotek,

e ziizovaci listinou — zejména Cl. XlIl - Hospodafeni organizace.

1.3 Pokud nebude uvedeno jinak, budou podklady pofizovdny v rédmci informac&niho
systému Controlling pro prispévkové organizace (ddle ISC).

1.4 DuUleZitym zdrojem pro zpracovani vystupnich informaci prostfednictvim informacniho
systému ISC jsou mésicni obraty jednotlivych prfispévkovych organizaci. Ve véfiing
pripady slouZi i jako zdroj informaci nad rdmec pevné stanovenych reportd (vyuziti
OLAP kostky). Metodiky pro zpracovdni podkladd piisp&vkovymi organizacemi jsou
k dispozici v sekci ,,Upload zdrojovych soubor(* ve slozce 0 - UZivatelskd dokumentace
v ISC a pro svodné odbory na odkazu:
http://infranet/navody-a-metodiky2folder=Informacni%2Bsystem%2BControlling.

A. Stfednédobé vyhledy rozpoétu a rozpoéty prispévkovych organizaci

Cl.2
Sttednédoby vyhled rozpoctu prispévkové organizace

2.1 Na zdkladé § 5 odst. 1 zdkona &. 23/2017 Sb. pfispévkovd organizace zpracuje ndvrh
sttednédobého vyhledu rozpoctu na dva rozpocltové roky ndsledujici po roce, na ktery
je zpracovavdn rozpocet, a zasle jej soucasné s ndvrhem rozpoctu na ndsledujici rok
svodnému odboru ke konzultaci. Termin preddni pracovniho ndvrhu sttednédobého
vyhledu rozpoctu bude konkrétné urcen svodnym odborem.

2.2 Pfehled stfednédobych vyhledd rozpoctd prispévkovych organizaci bude do Rady
Usteckého kraje (ddle Rada) predkldddn ke schvdleni vidy jednou ro¢né soucasné
s rozpocty na ndsledujici rok.

2.3 Na zdkladé § 28a odst. 1 zdkona ¢&. 250/2000 Sb. ziizovatel zvefejni ndvrh
sttednédobého vyhledu rozpoctu prispévkové organizace na svych internetovych
strdnkdch 15 dnd prede dnem zahdjeni jeho projedndvani v Radé. Zverejnéni musi trvat
az do zverejnéni sttednédobého vyhledu rozpoctu.


http://intranet/navody-a-metodiky?folder=Informacni%2Bsystem%2BControlling

2.4

2.5

2.6

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Na zdkladé § 28a odst. 2 z&kona €. 250/2000 Sb. zverejni schvdleny strednédoby vyhled
rozpoCtu na svych internetovych strdnkdch prispévkovd organizace a zfizovatel do
30dn0 ode dne jeho schvdleni. Zvefejnéni musi trvat az do zvefejnéni nového
sttednédobého vyhledu rozpoctu. Svodny odbor sdéli neprodiené svym pfispé&vkovym
organizacim informaci o schvdleni véetné Cisla usnesen.

Sttednédobé vyhledy rozpocltd na ndsledujici dva roky predklddd do Rady ekonomicky
odbor po projedndni ve Finan&ni komisi Rady.

Lvefejnéni ze strany zfizovatele zqjistuje ekonomicky odbor.

Cl.3
Lasady sestaveni a Upravy rozpoé&tu piispévkovych organizaci

PHisp&vkové organizace Usteckého kraje sestavi rozpo&et na prisluiné rozpo&tové
obdobi.

Rozpocet prispévkové organizace bude zpracovdn s ohledem na zdsady efektivnosti,
hospoddrnosti a Uc&elnosti. Bude predlozen joko vyrovnand bilance predpoklddanych
ndkladd a vynosU (zahrnujici hlavni i dopliikovou &innost), s predpokiddanym
prispévkem ziizovatele, vcetné pripadného zahrnuti pouZiti penéinich fondd
(rezervniho, investic, odmén atd.).

Vrdmci hospoddrnosti organizace zhodnocuji volné financnich prosttedky na
penézinich U&tech (napf. formou Cash poolingu) a rozpoctuji vynosy z téchto operaci.
Ddle se snazi minimalizovat nezbytné ndklady (napf. bankovni poplatky) a omezit
hotovostni platby s moznosti vyuZiti Platebniho portdlu Usteckého kraje.

Rozpocet bude sestaven na zdkladé:

a) skutecnych ndkladd a vynosU k 30.06. b&zného roku,

b) predpoklddané skutecnosti k 31.12. bézného roku (ndklady, vynosy). V ndvrhu
rozpoctu budou odecteny jednordzové ndklady a vynosy béziného roku (napf.
velké opravy),

c) uzavienych smluv,

d) informaci o cendch v ndsledujicim roce,

e) progndzy Ceské ndrodni banky o vyvoji inflace.

SoucCdsti rozpocdtu bude komentdr, ktery bude u nize uvedenych ndkladovych
a vynosovych UCtd s hodnotou nad 300 tis. K&, obsahovat vécnou néplfi (konkrétni
rozpis) vC. uvedeni hodnoty obdobné joko v bodé 8.2. V pfipadé provozovdani
doplnkové ¢innosti budou okomentovdany obé cinnosti zvldst. Jednd se o UCty:

Ucty 501 - Spotfeba materidlu, 511 — Opravy a udrzovdni, 518 — Ostatni sluzby,
521 - Mzdové ndklady, 551 — Odpisy dlouhodobého majetku, 558 - Ndklady z drobného
dlouhodobého majetku, 601-604 —Trzby celkem, 648 — Cerpdni fondd, 649 — Ostatni
vynosy z Cinnosti. Zfizovatel si mdze v oddvodnénych plipadech (napf. neumérné
vysokd Cdstka, neurcité pouzit) vyzddat od piispévkovych organizaci komentdr
i U jinych UEtU.

Ddle bude zdivodnéno zejména navyseni jednotlivych ndkladovych UEtd o vice nez
10 % nebo o vice nez 1000 tis. KE (v pfipadé, Ze zvyseni nedosdhne 10 %)
a u jednotlivych vynosovych UCt0 kazdé snizeni oproti predpoklddané skute&nosti
k 31.12. b&Zného roku o vice nez 300 tis. KE&. Zfizovatel si mize v odivodnénych
pfipadech (vyrazné rozdily u jednotlivych polozek rozpoctu) vyzddat od prispévkovych
organizaci komentdf krozdildm mezi schvdlenym rozpoctem béiného roku
a navrhovanym rozpoctem na ndsledujici rok. U U¢td 512 — Cestovné, 513 — Ndklady na
reprezentaci, 562 - Uroky bude uveden komentdrF pfi navyseni polozky o vice neZ 100 tis.
K& oproti predpokliddané skutecnosti k 31.12. bézného roku.

Svodné odbory mohou navrhnout doplnéni dalsich UCtd (pfip. sloupcl) a rozélenéni
nad rdmec uvedeného rozpoctu podle viastnino uvdzeni tak, aby byly uvedeny
viechny ndklady a vynosy. Soucet viech ndkladovych U¢tl bude zobrazen v iddku
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NAKLADY CELKEM. TotoZné zobrazeni bude i u vynosovych U&td. Svodné odbory se
obrdti s pfipadnym pozadavkem na rozsiteni tabulek na ekonomicky odbor, ktery zajisti
Upravu v ISC (v pfipadé piiddni sloupcl u strukturovanych dat ekonomicky odbor
zkonzultuje s dodavatelem informacniho systému). Ndévrh na doplnéni ze strany
svodného odboru Ize uplatnit pouze pfi pfipravé této metodiky.

Report — Rozpocet bude obsahovat:

a) skutecnost za posledni 2 ukoncené roky,

b) schvdleny rozpocet bézného roku,

c) upraveny rozpocet k 30.06. bézného roku s rozdélenim na hlavni a doplfikovou
¢innost, pokud byl rozpocet k uvedenému datu upraven,

d) skuteCnost k 30.06. béZzného roku za hlavni a doplrikovou Cinnost,

e) predpoklddanou skutecCnost k 31.12. béZného roku za hlavni a doplfikovou
cinnost,

f)  rozpocet na ndsledujici rok s rozdélenim na hlavni a doplfikovou cinnost.

Ddle bude vyplnéna tabulka Doplrikové Udaje z divodu sledovani vyvoje a posouzeni
ndrokd prispévkové organizace. Data budou podle obdobi vyplnéna takto:

a) posledni dva ukoncené roky — skutecnost,

b) béiny rok - pldn z datového zdroje nahraného v predchozim roce,

c) ndsledujici rok — pldn.

V pripadé, Zze ma prispévkovd organizace povolenou doplnkovou &innost:

a) bude vypsdna dle zfizovaci listiny,

b) v pfipadé nezahrnuti do rozpoctu bude okomentovdno.
Pokud doplfikovou ¢innost prispévkovd organizace nemd uvedenou ve zfizovaci listing,
bude tato skutecnost v komentdfi zminéna.

Budou komentovdny budouci prisliby financovdni akci — investicni i neinvesticni (popis
pfislibu v &l.6 bod 6.1 odst. 6.1.2).

Do ndkladovych UEth se promithou predpokiddané ceny doddvek, sluzeb nebo
stavebnich praci.

Pouziti fondd bude realizovdno podle Smérnice pro pouZiti penéznich fondl
piisp&vkovych organizaci ziizovanych Usteckym krajem v platném a U&inném znéni.
Prispévkovd organizace uvede predpoklddané pouiZiti penéznich fondd a dalsi dileZité
informace. V krytém z0statku rezervnino fondu k 01.01. bé&zného roku bude uvedena
hodnota, kterd bude korespondovat s krytym zOstatkem k 31.12. predchoziho obdobi
tzn. v&etné financnich prostiedky, které byly k 31.12. pfedchoziho obdobi pifevedeny
na zakladeé § 28 odst. 6 zdkona ¢. 250/2000 Sb.

Rozpocet projednd svodny odbor se zdstupci prispévkovych organizaci.

Termin nahrdni podkladd do ISC k rozpo&tim je srpen bézného roku — konkrétné bude
uréeno svodnym odborem. Termin preddni informace o nahrdni podkladd do ISC
(véetné vyjadreni svodného odboru) na ekonomicky odbor bude stanoven
ekonomickym odborem formou interniho sdéleni.

Rozpoclty prispévkovych organizaci na ndsleduijici rok pfedané svodnym odborem
predklddd do Rady ekonomicky odbor po projedndni ve Financni komisi Radly.

Dle § 28a odst. 3 zdkona &. 250/2000 Sb. zfizovatel zvefejni néavrhy rozpodltd
prispévkovych organizaci na ndsledujici rok na svych internetovych strdnkdch 15 dnd
pfede dnem zahdjeni jejich projedndavdni v Radé. Zvefejnéni musi trvat az do zverejnéni
rozpoctu.

Dle § 28a odst. 4 zdkona ¢&. 250/2000 Sb. zvefejni schvdleny rozpocet na svych
internetovych stradnkdch prispévkovd organizace a zfizovatel do 30 dn0 od jeho
schvdleni. Zvefejnéni musi trvat az do zvefejnéni rozpoctu na ndsledujici rozpoctovy rok.
Svodny odbor sdéli neprodlené svym prispévkovym organizacim informaci o schvdleni
v&etné &isla usneseni.
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Lverejnéni ze strany zfizovatele zajisti ekonomicky odbor.

B&hem roku mohou pfispévkové organizace upravovat rozpocty na zdkladé:
a) presunu prostredkd, pfi némz se jednotlivé ndklady nebo vynosy navzdjem
oVlivAuji, aniz by se zménil jejich celkovy objem,
b) pouziti novych, nepredvidanych vynosd k Uhradé novych, nezajisténych ndklady,
Cimz se zvysi celkovy objem rozpoctu,
c) vdzdnindklady, jestlize je jejich kryti onroZzeno neplnénim vynosd; fimto opatienim
se objem rozpoctu snizuje.
Upravy rozpo&tu b&hem roku Uzce souvisi s dodrzovanim zdkona &. 320/2001 Sb.
Ekonomicky odbor doporucuje provést Upravu rozpoctu vidy pred predlozenim
finan&niho hospodareni zfizovateli k poslednimu dni &tvrileti prosttednictvim ISC. Upravy
celkového objemu rozpoctu (zvyseni/snizeni) béhem roku budou predkldddny ke
schvdleni do Rady svodnym odborem hromadné za oblast prispévkovych organizaci
se struénym komentdiem podle potfeby nejpozdéji viak do posledni schize Rady
v kalenddfnim roce. Upravy, které neovlivni celkovy schvdleny objem rozpoctu, jsou
v kompetenci svodného odboru. Schvdleny upraveny celkovy objem rozpoctu béhem
roku neni pfispévkovd organizace povinna zverejnovat.

Cl. 4
Odpisovy pldn

Povinnost sestavovat odpisovy pldn vyplyvd z ustanoveni § 28 odst. 6 zdkona
€. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist a § 31 odst. 1 pism. a) zdkona
€. 250/2000 Sb.

Prispévkovd organizace zpracuje Piehled odpist podle odpisového pldnu, v souhrnu
podle odpisovych skupin v souladu s Ceskym U&etnim standardem (ddale CUS) &. 708 —
Odpisovdni dlouhodobého majetku a Pravidly pro odpisovdni dlouhodobého majetku
U prisp@&vkovych organizaci ziizovanych Usteckym krajem. Na vyz&ddni je treba
odpisovy pldn doloZit soupisem odpist jednotlivého majetku.

Prehled odpisU podle odpisového pldnu bude predlozen Radé ke schvdleni soucasné
s rozpocCtem. K projedndni do Rady jej predkladdd ekonomicky odbor.

Ekonomicky odbor doporucuije provdadét Upravy odpisového pldnu prostiednictvim ISC
ke konci Ctvrtleti bé&Zného roku, ve kterém doslo ke zméné, 1j. k 31.03., 30.06., 30.09.
a k31.12. Upravu odpisového pldnu za pfisluiné Etvrileti bé&Zného roku lze provadét
pouze jednou. Uprava odpisového pldnu bude provadéna oz po zafazeni majetku do
evidence. B&€hem roku bude plipadnd zména prehledu odpis0 podle odpisového
pldnu souhrnné predlozena Radé ke schvdleni podle potfeby, nejpozdéji do jejiho
poslednino jedndni v kalenddinim roce. Zménu predklddd do Rady svodny odbor.
Pfipadné zvyseni odpist z movitého majetku b&hem roku nebude kryto prispé&vkem
zfizovatele na provoz.

Cl. 5
Stanoveni prispévku zfizovatele

Odbor skolstvi, mlddeze a télovychovy zpracuje vidy na ndsledujici rok joko podklad
pro normativni stanoveni prispévku ziizovatele ,,Metodiku rozpisu financovani prisp&vkd
na provozni vydaje kol a $kolskych zafizeni zfizovanych Usteckym krajem?.

Normativy provoznich vydajd z rozpo&tu Usteckého kraje na &innost kol a 3kolskych
zafizeni budou stanoveny jako ro¢ni objem provoznich vydajd pripadajicich na
jednotku vykonu, tj. dité, zdka nebo studenta v urCitém oboru vzdéldni a formé
vzdéldvani ve skole nebo urgité skolské sluzbé ve skolském zafizeni.

Kazdd jednotka vykonu bude ohodnocena bodovou sazbou. Pii jejim stanoveni bude
odbor 3kolstvi, milddeze a télovychovy vychdzet zejména z dlouhodobych
celorepublikovych promérd ndkladovosti srovnatelnych obord vzdéldni a forem
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vzdéldvani ve skoldch nebo srovnatelnych 3kolskych sluzeb ve Skolskych zafizenich
viech vefejnych ziizovatell.
Skute&né hodnoty normativd vyjaddieny v KE na dany rok budou uréeny ndsledovné:
a) celkovy objem financnich prostredkd uréenych na provozni vydaje skol
a skolskych zarfizeni, ktery bude odpovidat Cdstce uvedené v aktudiné
schvdleném stfedn&dobém vyhledu rozpoc&tu Usteckého kraje na nésledujici
rok (pokud nebude zfizovatelem stanoveno jinak), bude po odecteni Cdstky na
odpisy nemovitého majetku a mimo normativni financovdani vydélen celkovym
poctem bodU sectenych za viechny Skoly a 3kolskd zafizeni podle poctu
a struktury jednotek vykonO, ¢imz bude ur¢ena hodnota bodu v KE na
ndsledujici rok,
b) zpétné pak bude hodnota normativu v K& pro kazdou jednotku vykonu ziskana
vyndsobenim hodnoty bodu bodovou sazbou, jiz byla ohodnocena pfislusnd
jednotka vykonu.

Pocet a struktura jednotek vykonU dle jednotlivych skol a skolskych zafizeni bude
vychdzet ze statistickych zahajovacich vykonovych vykazO k 30.09., resp. k 31.10.
pfedchozino roku (podle povahy cinnosti skoly &i Skolského zafizeni), které jsou
pfispévkové organizace povinny na zdkladé § 28 odst. 5 zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy3§im odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky
z&kon), ve znéni pozdé&jsich predpisV, preddvat krajskému Ufadu.

Vykony denni formy studia gymnazidinich, u¢ebnich a studijnich obord budou ddle
ndsobeny koeficientem Uspé&snosti (podil absolventd a piijatych do prvniho roéniku; dle
stanovené délky studia daného oboru).

Vyjimku tvori détské domovy, kde je jednotkou vykonu 1 10zko z celkové kapacity.
Pocet a struktura jednotek vykond skol, které realizuji vzdélavani zako se specidinimi
vzdéldvacimi potfebami, bude mit zdklad v tabulce Provozné ekonomickd specifikace
Usteckého kraje, kterou budou dotéené piisp&vkové organizace preddvat krajskému
Ufadu k 30.06. daného roku.

Ostatnim pfispévkovym organizacim bude prispévek stanoven individuding, a to na
zAkladé skutecnych finan&nich potreb, které budou v prvotni f&zi posouzeny svodnym
odborem.

Celkovy rocni objem prispévkl ziizovatele za oblast bude odpovidat Castce uvedené
v aktudiné schvdleném stfednédobém vyhledu rozpoctu Usteckého kraje, pokud
nebude zfizovatelem stanoveno jinak.

Svodné odbory si mohou podle potfeby samy stanovit dalsi sledované ukazatele pro
spravované prispévkové organizace. Svodné odbory se obrdti s pozadavkem na
rozsifeni tabulek na ekonomicky odbor, ktery zgjisti Upravu v ISC (v pfipadé priddni
sloupcU u strukturovanych dat ekonomicky odbor zkonzultuje s dodavatelem
informacniho systému). Ndvrh na doplnéni ze strany svodného odboru Ize uplatnit
pouze pii pripravé této metodiky.

Cl. 6
Zavazné ukazatele piispévkovych organizaci

Zavaznymi ukazateli jsou:

6.1.1. Prispévek zfizovatele:

Obvykle je soucdsti rozpoctu svodného odboru.

a) Prispévek na provoz:
e jednd se o provozni ndklady.
Pozn.: u pfispévkovych organizaci v oblasti skolstvi, mlddeze a télovychovy
se jednd o tzv. nepfimé ndklady, hrazené z viastnich prostredkd kraje. Bez
souhlasu svodného odboru nelze nepfimé ndklady pouzit na platy, jejich
ndhrady a souvisejici odvody, tedy na vydaje, na které jsou poskytovdny



financni prostfedky na zdkladé § 160 odst. 1 pism. d) z&kona €. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdéldvani
(8kolsky zAkon), ve znéni pozdé&jsich predpisy.

e jednd se o prispévek na standardni zgjisténi provozu organizace, napfr.
prispévek na platy, energie.

e pfispévek nepodléhd vyuctovani.

b) U&elovy neinvesti¢ni piispévek:

e jednd se o finan&ni prostredky na jednordzovou akci prispévkové
organizace, napr. ndkup drobného majetku, opravy majetku, vyrocni akce,
vlastni podil na projektu podporeném z dalsich zdroji apod.

e ziizovatel eviduje UCelové neinvesticni prispévky v UCetnictvi pod U&elovym
znakem (ddle jen UZ): prispévek na opravy nemovitého majetku pod UZ
00054, ostatni akce pod UZ 00209, pfipadné pod jinym UZ v ndvaznosti na
konkrétni pInéni.

c) Uc&elovy investiéni piispévek:
e jednd se o investicni akce, které si zqjistuje pfispévkovd organizace sama
napr. viastni podil na investiénim projektu podporeném z dalsich zdrojo.

Spole&né podminky stanoveni prispévku v bodé b) a c):

souCdsti stanoveni zdvazného ukazatele je termin vyuctovani.
k predloZzenému materidlu do orgdnl kraje na stanoveni prispévku bude vidy
prilozen projektovy zdmér a informace o schvdleni projektu v Evidenci
projektovych zadmérd, na zakladé usneseni Rady &. 008/67R/2023 ze dne 05.04.2023
a &.021/95R/2024 ze dne 17.04.2024.
ddle bude ddvodovad zprdva obsahovat:
- typ pfispévku,
ddvod potfeby realizace akce,
rozpis praci; pripadné, jak byla stanovena vyse pozadovaného prispévku,
predpokiddany harmonogram provddénych praci ¢i ndkupu majetku,
predlozeni cenovych nabidek u doddvek a sluzeb nebo investicniho z&dméru
u stavenich akci,
informace, zda stanoveni pfispévku ovlivni provozni nebo investicni vydaje
organizace, véetné odborného stanoviska a v pfipadé zvyseni zdroj jejich kryti
vCetné realizétora,
polozka, ze které bude akce financovdna (bud konkrétni polozka nebo
v rdmci procesu schvalovdni rozpo&tu UK na dali rok),
informaci o provéfeni moznosti spolufinancovdni  z ndrodnich nebo
evropskych prostredkd,
aktudini rozpis rezervnino fondu a fondu investic.
pokud byl na danou akcijiz schvdlen prislib financovdni akce, bude uvedeno &islo
usneseni a prislib bude ukoncen.
podminkou poskytnuti je u investiCnich stavebnich akci a akci na opravy
nemovitého majetku s pldnovanymi vydaiji nad 5 000 tis. KE bez DPH schvdleni
investicniho  z&dméru zfizovatelem po pfedchozim projedndni v investicni
a majetkové komisi Rady. Rada schvaluje investicni zdmér nad 5 000 tis. K& do
50 000 tis. K& bez DPH, Zastupitelstvo Usteckého kraje (ddle Zastupitelstvo) nad
50 000 fis. K& bez DPH. (viz Z&sady pro predkldddni a schvalovdéni pozadavkd na
stavebni akce v oblasti investic a velké Udrzby na nemovitém majetku Usteckého
kraje — odbor investi¢ni)
prispévek bude zfizovatelem prispévkové organizaci zasldn az po dolozeni
pfislusnych doklad® k Uhradé financnich prostredkd dodavateli. Netykd se
prispévkd schvdlenych do celkové vyse 500 tis. KE véetné v jednotlivém pripadé,
prispévkd zdarl bez omezeni Cdastky nebo projektd (rezZim propldceni bude
stanoven individuding).



6.2

Pozn.: do doby piijeti financnich prostredk( od zfizovatele Ize pouZit na Uhradu
akce vlastni prostfedky organizace za podminky dodrzeni typu vydajo (investi¢ni
vydaije Ize uhradit pouze z Fondu investic).

e pokud dojde k nedocerpdni prispévku do 10 tis. KE vCetné, bude pfi proplaceni
poslednino dokladu k Uhradé zasldn priispévek v celé schvdlené vysi po
odsouhlaseni spravcem rozpoctu.

6.1.2 Prislib financovdni akce

je prislibem zfizovatele financovat konkrétni akci v predpoklddaném objemu
zrozpoCtu kraje v dalim obdobi. Divodem jeho schvdleni je dolozeni
financniho kryti akce ze strany organizace pfi zahdjeni pripravy akce, napf.
vybérového fizeni na dodavatele v souladu se zdkonem ¢&. 320/2001 Sb.
Pouzivd se v dobé pripravy akce, kdy nejsou zndmy konkrétni podminky
readlizace, zejména financni objem a financni kryti akce se predpokiadd
z UCelovych prispévkl. Schvalovaci postup u piislibu financovdani je obdobny
jako u prispévku zfizovatele.
Pfi realizaci akci financovanych pfispévkem podle ¢l. 6 bod é.10dst. 6.1.1 pism.
b) a c) Ize postupovat takto:

a) pfiprava akce - prispévkovd organizace predlozi ke schvdleni zddost

o stanoveni prispévku na pfipravu akce, napf. studii, projektovou

dokumentaci.

b) soucasné v pfipadé potreby:

e svodny odbor predloZi zfizovateli zddost o prislib financovdni akce
zrozpoctu Usteckého kraje obdobné jako u stanoveni piisp&vku.

e jde o pfislib — na jeho z&kladé nelze akci proplatit, proto pred
zahdjenim realizace je tfeba stanovit konkrétni zadvazny ukazatel dle
upresnéni podminek akce (napf. predlozeni smlouvy),

e Cdstka bude ndrokovdna ve strednédobém vyhledu rozpoctu
ziizovatele na dalsi roky.

V pfipadé schvdleného prislibu financovdni akce Zastupitelstvem podléhd
ndsledné stanoveni prispévku jiz jen Radé za podminky dodrzeni zadméru akce
a celkové castky (i v pfipadé castky nad 5 000 tis. KE&).

Soucasné s predlozenim zddosti o stanoveni pfispévku, na ktery byl prislib
schvdlen, bude ziizovateli predlozeno krozhodnuti i ukonceni pifislibu
financovani akce. U Spravy a Udriby silnic Usteckého kraje, piisp&vkové
organizace bude feseno ukonceni prislibu financovdni akci individudiné.

Rada stanovi objem prostredkd na platy v absolutni vysi. V zdvazném ukazateli
nejsou zahrnuty ndhrady za pracovni neschopnost a ostatni osobni ndklady.

Zavazny ukazatel se netykd prispévkovych organizaci v oblasti skolstvi, middeze
a télovychovy, nebot financni prostfredky na pfimé ndklady jsou poskytovany
Ministerstvem $kolstvi, mlddeze a télovychovy a maji viastni metodiku

6.1.3 Objem prostiedky na platy v absolutni vysi
Pozndmka:
usmernovani.

6.1.4

Odvod z fondu investic dle ust. § 28 odst. 9 pism. b) zdkona ¢&. 250/2000 Sb.

Rada stanovi objem odvodu z fondu investic do rozpoctu zfizovatele v celkové
vysi rovnajici se vysi odpisU zejména z nemovitého majetku prispévkové
organizace zauctovanych do konce bézného roku. Odvody se vzdy zaokrouhli
na celé tis. K¢ dolu.

Organizace pfi U&tovdni o odvodu z fondu investic bude postupovat dle CUS
¢. 704.

Zavazné ukazatele prispévkovych organizaci v rdmci schvalovdni rozpoctl predklddd
do Rady ke schvdleni ekonomicky odbor po projedndni ve Financni komisi Rady.



6.3

Iména zdvaznych ukazateld béhem roku

6.3.1

6.3.2

6.3.3

Zména prispévku podle Cl. 6 bod 6.1. odst. 6.1.1:

a) v ndvrhu usneseni na zvyseni prispévku bude uveden jeho UcCel a termin
vyUctovdni.

b) stanoveni terminu vyuctovani neni pozadovdano u prispévku na provoz nebo
pokud je Ucelovy prispévek poskytovdn zpétné po provedeni praci/ndkupd
na zdkladé predlozenych faktur.

c) vndvrhu usneseni na zvyseni UcCelového prispévku, ktery byl schvdlen
v pfedchozich letech, bude organizace zddat o ,stanoveni Ucelového
pfispévku pro dany rok — dofinancovdni*, jako samostatny zédvazny ukazatel
na dany rok.

d) informace o vyUctovdni UCelovych piispévkd véetné zmény terminu
vyUctovdni Ize predloZit pfimo do Rady. Na ekonomicky odbor bude
svodnym odborem preddna prehlednd informace o jednotlivych vyuctovani
nebo zméndch termin’ vyUuctovani véetné zddvodnéni.

e) pokud dojde k nedocerpdni UCelového prispévku, Ize ve vyjimecnych fadné
odUvodnénych pfipadech soub&ing s vyudtovdnim prispévku pozddat
o pouziti nedocerpanych prosttedkd na dalsi akci.

Iména zdvaznych ukazateld podle Cl. 6 bod 6.1 odst. 6.1.1., 6.1.3. a 6.1.4:

a) pokud je navrhovdno zvyseni u pifispévkovych organizaci, u nichz se

predpoklddd slouceni s jinou pfispévkovou organizaci, prechod pod jiného

zZiizovatele nebo zdnik, bude tato skutecnost uvedena ve vyjadreni
svodného odboru.

v pfipadé, ze pldnované zvyseni zdvazného ukazatele ovlivni provozni

ndklady prispé&vkové organizace, bude tato informace uvedena a konkrétné

vyCislena v divodové zpravé véetné zdroje jejich kryfi.

c) béhem roku predklddd zmény zdvaznych ukazateld, napt. vyse prispévku,
Ucel prispévku, termin vyUc&tovani, ke schvdleni zfizovateli svodny odbor po
predchozim projedndni ve Financni komisi Rady. Ve vyjimecnych pfipadech
nebo na konci béiného roku je moznost predlozit zmény zdvaznych
ukazatelU ziizovateli bez predchoziho projedndni ve Finan&ni komisi Rady po
konzultaci s ekonomickym odborem. Materidl je treba predlozit
s dostatecnym casovym predstinem.

b

—

IpUsob feseni nedocerpanych Ucelovych prispévkd podle &l 6 bod 6.1

odst. 6.1.1. pism. b) a c):

a) pokud byly prfispévkové organizaci finanéni prosttedky poskytovdny na
zA&kladé predlozenych faktur bude postup feseni nedocerpanych Ucelovych
prispévkd ndsleduiic:

e Vv plipadé nedocerpdni do 10 tis. KE vEetné bude pfispévek organizaci
zasldn v celé schvdlené vysi po odsouhlaseni sprédvecem rozpoctu,

e Vv piipadé nedocerpdni nad 10 tis. K& zOstdvaiji finanéni prostiedky v
rozpocCtu zfizovatele. Ve vyjimeénych pfipadech Ize predlozit
prispévkovou organizaci ndvrh na pouziti finanénich prostfedkd na jinou
akci. O zméné Ucelu rozhoduje do 5 000 tis. KE Rada, nad 5 000 tis. K&
Zastupitelstvo, vzdy po predchozim projedndni ve Financni komisi Rady.

e pfi nedocerpdni Ucelového investicniho pfispévku bude jiné vyuziti
schvdleno opét na investi¢ni Ucel.

b) pokud byly pfispévkové organizaci financni prostfedky uhrazeny predem ve
vysi schvdleného Ucelového prispévku bude postup feseni nedocerpanych
Ucelovych prispévkd ndsleduiic:

o v prfipadé nedocerpdni do 10 tis. KE veetné zUstdvaji nepoutzité financni
prostfedky pfispévkové organizaci.

e v piipadé nedocCerpdni nad 10 tis. KE pfispévkovd organizace nepourzité
prosttedky vrdti nebo predlozi ndvrh na cerpdni na jinou akci. O zméné
UCelu nepouizitych prostredkd rozhoduje do 5000 tis. KE Rada, nad



6.4

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

B.

5000 tis. KE Zastupitelstvo, vidy po predchozim projedndni ve Finanéni
komisi Rady.

e pii nedocCerpdni UCelového investicnino prfispévku bude jiné vyuziti
schvdleno opét na investicni UCel. Pfipadnd vratka nepouzitych
prosttedkd bude fesena formou odvodu zfondu investic ve vysi
nedocerpaného prfispévku. O odvodu rozhoduje do 5 000 tis. KE Rada,
nad 5000 tis. K& Zastupitelstvo, vidy po predchozim projedndni ve
Financni komisi Rady. Odvod z fondu investic bude zaokrouhlen na celé
tis. K& dold.

e po vyUctovdani neinvesticnich prispévkd/schvdleni odvodu z fondu
investic zasle prispévkovd organizace financni prostfedky neprodlené
ziizovateli.

O stanoveni a zméndch zadvaznych ukazateld nad 5 000 tis. KE rozhoduje Zastupitelstvo.
Povinné navyseni z&vazného ukazatele objemu prostfedkd na platy v absolutni vysi
napr. z ddvodu kryfti stdtni dotaci spadd do kompetence Rady, bez omezeni Eastky.

Cl7
Ndvratnd finanéni vypomoc

Prispévkovd organizace mUze ziskat od svého ziizovatele ndvratnou finanéni vypomoc,
jestlize jeji vraceni je zabezpeceno jejimi rozpoctovanymi vynosy/piijmy bézného roku,
nejpozdéji viak do 31.03. ndsledujicino roku, nestanovi-li ziizovatel |hdtu delsi dle
ust. § 34 odst. 1 zdkona &. 250/2000 Sb.

Svodny odbor predklddd ziizovateli zddosti prispévkovych organizaci o poskytnuti
ndvratné financni vypomoci po projedndni ve Financni komisi Rady. Toto se netykd
Z&dosti na predfinancovdni projektd.

Orgdnem zfizovatele rozhodujicim o poskytnuti ndavratné finanéni  vypomoci
prispé&vkové organizacije Rada v souladu s § 59 odst. 2 pism. a) zdkona &. 129/2000 Sb.

Dlouhodobymi navratnymi finan&nimi vypomocemi se rozumi takové zavazky, u kterych
ziizovatel rozhodl, Ze doba jejich splatnosti je delsi nez jeden rok od doby pfipsdni
financnich prostredkd na UCet prispévkové organizace a v UCetnictvi se eviduji na U&tu
452 - Prijaté ndvratné finan&ni vypomoci dlouhodobé.

Kratkodobymi ndvratnymi financnimi vypomocemi se rozumi takové z&vazky, u kterych
zfizovatel rozhodl, Ze doba jejich splatnosti je kratsi nez jeden rok od doby pfipsdni
financnich prostredkd na Ucet piispévkové organizace a v Ucetnictvise eviduji na U&tu
326 - Prijaté ndvratné financni vypomoci krdtkodobé.

Zhodnoceni finanéniho hospodareni prispévkovych organizaci

Je zpracovdno v souladu s § 27 odst. 11 zdkona ¢. 250/2000 Sb. a ¢&l. Xl zfizovaci listiny
prispé&vkové organizace.

Prispévkové organizace predloZi podklady k vyhodnoceni svého financnino hospodareni
k 30.06. a 31.12. béZného roku. Na zdkladé téchto podkladd zpracuje ekonomicky odbor
souhrnnou zprdvu k financnimu hospodareni pfispévkovych organizaci a predlozi ji do Rady
po projedndni ve Financni komisi Radly.

Kontrolu podkladd piispévkovych organizaci k finanénimu hospodareni k 30.09. béZzného
roku provede svodny odbor v rozsahu jim stanoveném.

Ekonomicky odbor doporucuje rozsah kontroly stanovit v souladu s pfilohou ¢. 1 bodem 2).
V pfipadé zjisténi pochybeni nebo nestandardnich zdleZitosti se svodny odbor obrdti na
ekonomicky odbor v&etné svého navrhu feseni.



Svodny odbor predd ekonomickému odboru souhrnnou informaci za hospodareni
prispévkovych organizaci k 30.09. v terminu stanoveném ekonomickym odborem formou
Interniho sdéleni.

Cl.8
Obecny navod

Podle ndvodu budou vyplnény Udaje za dané obdobi.
8.1 Podklady maiji dvé Edsti:

8.1.1 Tabulka

Budou uvedeny vybrané polozky z vykazu zisku a ztrdty (vysledovky) a z rozvahy.
Ciselné hodnoty budou uvedeny v fis. K& na celd &isla. Skuteéné ndklady
celkem a vynosy celkem budou v rdmci ISC automaticky vyplnény z obratd —
kompletni struktury Ucetni véty. Nad rédmec uvedenych povinnych UEt0 Ize
doplnit sledovdani UEtO doporucenych svodnym odborem. Svodné odbory se
obrdti s pfipadnym pozadavkem na roziifeni tabulek na ekonomicky odbor,
ktery zajisti Upravu v ISC (v pfipadé priddni sloupcU u strukturovanych dat
ekonomicky odbor zkonzultuje s dodavatelem informacniho systému). Navrh na
doplnéni ze strany svodného odboru Ize uplatnit pouze pfi pfipravé této
metodiky.

8.1.2 Komentdr prispévkové organizace
Udaje v tabulce budou okomentovdny slovn&. Komentdf bude vécny,
konkrétni, nejlépe ve strukturované podobé - u Cisla Uctu (vykaz zisku a ztraty)
a polozky (rozvaha) bude uveden fext.

8.2 Vykazzsku a ztraty
Vzdy budou komentovdny ndsledujici UCty, pokud jsou uvedeny, bez ohledu na rozdil
mezi upravenym rozpoctem a skutecnosti ve Vykazu zisku a ztrdty:

8.2.1 U&ty 501 - Spoffeba materidlu, 502 — Spotieba energie, 518 — Ostatni sluzby,
558 — Nd&klady z drobného dlouhodobého majetku, 601-604 — Trzby celkem,
649 — Ostatni vynosy z Cinnosti:
e budou rozepsdny ndklady/vynosy s nejvétsim objemem vynalozenych
finan&nich prostfedkd — cca 3-5 druhd v&etné Cdstek.
8.2.2 Uc&et 511 - Opravy a udrzovani:
¢ budou vypsdny jednotlivé druhy praci's prislusnym finan&nim objemem, ¢.p.
a misto provedeni. Drobné préce opakujiciho se charakteru budou
vyjmenovdny a ocenény souhrnné. Pokud bude cCerpdno na stavebni
opravy do 300 tis. K&, neni potfeba podrobnéji komentovat.
e zndzvu akce musi byt ztejmé, Ze se jednd o opravu (nikoliv technické
zhodnoceni).
e ndzvy akci hrazenych z fondu investic se v komentdrfi k tomuto UCtu musi
shodovat s ndzvy akci z rozpisu v tabulce Tvorba a Eerpdni fondu investic.
e vplipadé provedeni oprav  majetku, ktery md&  organizace
v ndjmu/prondjmu bude uvedeno C&islo smlouvy, datum uzavieni smlouvy
acelé znéni odstavce smlouvy, na zdkladé kterého prispévkovd
organizace k opraveé pristoupila.

8.2.3 Ucet 521 — Mzdové ndklady:

e v piipadé Upravy zavazného ukazatele — objem prostredkd na platy bude
uvedeno €. usneseni Rady o schvdleni této zmény (netykd se oblasti Skolstvi,
mlddeze a télovychovy). Bude uvedeno, jakd cdstka byla vyplacena
v ostatnich osobnich ndkladech a na ndhraddch mzdy za docasnou
pracovni neschopnost.

8.2.4 Ucet 551 — Odpisy dlouhodobého majetku:

e v pfipadé Upravy odpisového pldnu bude uvedeno cislo usneseni Rady

o schvdleni této zmény,



e pfipadnd odchylka mezi aktudiné schvdlenym odpisovym pldnem
a skuteénosti bude zdOvodnéna,
e odpisy budou rozdéleny na odpisy majetku pofizeného/neporizeného
z fransferu
8.2.5 Ucet 648 — Cerpdni fondu:
e rozpis Cerpdni podle jednotlivych fond¥ v souladu s CUS &. 704
8.2.6 Ucet 672 - Vynosy vybranych mistnich viddnich instituci z transferd celkem:
Vynosy Uzemnich rozpoctd celkem: uveden bude soucet viech vynosU
A+B+C+D+E
A. vynosy zndrok0 na prosttedky zrozpo&tu Usteckého kraje celkem,
z toho:
e zA&vazny ukazatel prispévek na provoz,
e zAvazny ukazatel UCelovy neinvesticni prispévek celkem a z toho:
- UZ 00054,
- UZ 00209,
- UZ dalsi — ostatni, které souviseji pfimo s cinnosti organizace,
e ostatni U&elové neinvestini prispévky z rozpoctu Usteckého kraje
(napf. pojistné UZ 00248),
vynosy z transfer ze statnino rozpodtu — rozepsat dle jednotlivych Uz,
ostatni vynosy mimo rozpo&et Usteckého kraje a mimo stétni rozpocet,
bude uvedena vyse casového rozliseni prijatého investicniho transferu
v b&Zném obdobi (Ucet 403 - Transfery na pofizeni dlouhodobého
majetku),
E. &erpdni fondu investic na opravy a Udribu — dle CUS &. 704 bod 7.4.
pism. c) véta prvni.
V pfipadé Upravy zadvazného ukazatele podle bodu A. bude uvedeno ¢&islo
usneseni zfizovatele o schvdleni této Upravy.

OOw

8.3 Prispévkové organizace oblasti socidlnich véci uvedou v textu komentdre procentudini
zastoupeni jednotlivych zdroji na celkovych vynosech:
a) prispévek zfizovatele na provoz,
b) dotace na socidini sluzby pro prislusny rok krytd ze statnino rozpoctu MPSV, jejimz
poskytovatelem je Ustecky kraj, a prostfednictvim projektd,
c) vynosy od klientd,
d) vynosy ze zdravotniho pojisténi,
e) ostatni (napf. Ucelovy neinvesti¢ni prispévek).

8.4 Rozdily mezi upravenym rozpoctem a skutecCnosti ve Vykazu zisku a zirdty budou
zdOvodnény pouze v piipadég, ze
a) rozdily v Eerpdni jednotlivych polozek ndkladd a vynost budou &init vice nez + 10 %
a zdroven
b) u prispévkovych organizaci s objemem ndkladd do 50 000 tis. KE budou rozdily
v Cerpdni jednotlivych polozek ndkladd nad 300 tis. K&,
c) u prispévkovych organizaci s objemem ndkladd nad 50 000 tis. KE budou rozdily
v Cerpdni jednotlivych polozek ndkladd nad 1 000 tis. KE.
Porovndni upraveného rozpoctu oproti schvdlenému rozpoctu nebude béiné
komentovdno, aviak ziizovatel si mUze v odUvodnénych piipadech (vyrazné rozdily
mezi schvdlenym a upravenym rozpoctem u jednotlivych poloZzek rozpoctu) vyzadat
od piispévkovych organizaci komentdre k rozdilim.

8.5 Rozvaha

Komentdr bude obsahovat:

8.5.1 polozka A.l + A.ll - Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM), Dlouhodoby
hmotny majetek (DHM): bude uveden pocdteéni stav, konecny stav, oprdvky,
bude rozepsdn prirdstek nebo vyrfazeni majetku:

a) nad 40 tis. K& (DHM), nad 60 tis. K& (DNM) - ndzvy budou uvedeny jmenovité
s uvedenim celkové hodnoty a poctu pofizovanych kusy,

11



8.6

8.7

8.8

b) ostatni prirdstky a vaozeni,mohou byt oznaceny a vycisleny souhrnné,
c) u Spravy a Udrzby silnic Usteckého kraje, p.o., pfipadné dal§ich velkych
prispévkovych organizaci uréi svodny odbor viastni lenéni rozpisu.
8.5.2 polozka B.I - Z&soby - bude uveden rozhoduijici druh materidlu (3-5 druhd zdsob
s nejvyssim objemem)
8.5.3 polozka C.lII 3 - Vysledek hospodareni predchdzeijicich Ucetnich obdobi - bude
uveden divod vykazovdni nerozdéleného zisku, pfipadné neuhrazené zirty
vCetné obdobi, kdy vznikly a pfipadné meziro¢ni zmény véetné zdivodnéni

Doplikovd Cinnost

a) bude vypsdna podle ziizovaci listiny, pfip. bude uvedeno, Ze neni zfizovatelem
povolena,

b) bude okomentovdno nulové plnéni (pokud je doplikovd Cinnost schvdlena ve
zfizovaci listiné a neprovozuije se),

c) v pfipadé zdporného vysledku hospodareni doplikové cCinnosti (i v pfipadé, Ze
celkovd doplikovd Cinnost md kladny vysledek hospodareni a nékterd z cinnosti
ma zdporny) bude zdUvodnéno a navrzeno opatieni k odstranéni tohoto stavu.

Vysledek hospodareni

8.7.1 Prispévkovd organizace zdOvodni, jak vznikl zisk, pfipadné ztrdta v hlavni
i doplfikové cinnosti.

8.7.2 V piipadé zdporného hospodareni v pribé&hu béiného roku uvede opatieni
k vyrovndni ztraty véetné ocekdvaného stavu k 31.12. bézného roku. K 30.06.
bé&Zného roku okomentuje odchylky v plnéni upraveného rozpoctu, a to
v ndkladi celkem a vynosu celkem.

8.7.3 V piipadé vykdzdni pribé&iného kladného vysledku hospodareni k 30.06. nad
1000 tis. K& uvede prispévkovd organizace progndézu dalsiho vyvoje
hospodareni sméfujici k vyrovnanému vysledku hospodareni.

8.7.4 V pfipadé vykdzdni ztraty k 31.12. béiného roku bude okomentovdna kazdd
odchylka nad 10 % u kazdé polozky rozpocCtu, a to mezi skute&nosti
a upravenym rozpoctem a mezi schvdlenym a upravenym rozpoctem.
Soucasné prispévkovd organizace navrhne zpUsob kryti ztrdty.

8.7.5 Vpripadé dosazeni kladného vysledku hospodareni k 31.12., prispévkovd
organizace navrhne rozdéleni do fondd. Ddle uvede, zda je &i neni vysledek
hospodareni kryty finanénimi prostfedky. Pokud neni zisk kryt finan&nimi
prostfedky, nelze jej do fondu pridélit.

8.7.6 Uprava pridélu do fond( z ftitulu finan&nimi prostfedky nekrytého vysledku

hospodareni v minulych obdobich:
V pripadé, Ze prispévkovd organizace v béziném obdobi dodatecné obdrzi
financni prostredky, které v predchozich obdobich zapficinily nekryty vysledek
hospodareni za pfislusny rok, tak tyto finan&ni prostredky budou zohlednény pifi
ndavrhu pridélu zlepseného vysledku hospodareni za béiny rok a budou
dodateéné pridéleny do fond0.

Tvorba a Cerpdni rezervniho fondu a fondu investic bude rozepsdno v predtisténé
tabulce Tvorba a cerpdni fondu.

Neinvesticni Cerpdni bude uvedeno soucasné v komentdfi vrozpisu u UCtu 648 —
Cerpdni fondl - pokud se jednd o penézni prosttedky na financovani Odrzby a oprav
majetku z fondu investic, o kterych organizace net&tovala podle CUS &. 703 - Transfery.
Pokud o penéinich prostfedcich na financovdni Udrzby a oprav majetku z fondu
investic organizace Uctovala jako o transferu (napf. investicni transfer, penézni dar
ve fondu investic), tak neinvesticni Cerpdni fondu investic zauctuje na Ucet 401 — Jméni
UCetni jednotky a ndsledné bude zauctovdno na stranu DAL UCtu 672 — Vynosy
vybranych mistnich viddnich instituci z transfer( se souvztaznym zdpisem na stranu MA
DATI U&tu 403 - Transfery na potizeni dlouhodobého majetku.
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Investicni majetek je financovan zejména z fondu investic. Zdroji fondu investic jsou
odpisy hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku a dalsi prostredky dle
§ 31 odst. 1 zdkona &. 250/2000 Sb. Nad rdmec fondu investic je investi¢ni majetek
pofizovdn z poskytnutych Uvérd, pljcek a ndvratné financni vypomoci, které viak dle
zAdkona ¢. 250/2000 Sb. nejsou zdrojem fondu investic. Tyto prostfedky budou
zachyceny na zévazkovych U&tech a jejich vrdceni bude provedeno dle § 31 odst. 2

pism. b) zdkona &. 250/2000 Sb. napf. po obdrzeni dotace.

Kryti UCtO penéinich fondU je moiné pouze finanénimi prostfedky. Pripadné nekryti
fondd bude zdOvodnéno a prfispévkovd organizace navrhne opatieni kjeho
odstranéni.
Doporuceny postup kryti fondd:

1. fond investic

2. rezervnifond

3. fond odmén

V pfipadé nekryti fondu investic mUze prispévkovd organizace pouZit postup dle
vyhldsky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provddéji nékterd ustanoveni zdkona
&. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisU, pro nékteré vybrané Ucetni
jednotky (§ 66, odst. 8). Podminkou schvdleni vysledku hospodareni této organizace je
vyplnéni tabulky Vypocet kryti fondu investic k 31.12. ukonceného roku, pfed pouzitim
vyhl&sky, ve které vysledek, 1j. vyse nekryti fondu investic vyjde zaporny. Tuto skuteCnost
prispévkovd organizace uvede v komentdii véetné zdUvodnéni.

Nad rdmec dfive uvedeného budou ve Finanénim hospodareni pfispévkovych
organizaci k 31.12. béZzného roku uvedeny dalsi skutecnosti.

8.12.1 Doplnikové informace k hospodareni pfispévkovych organizaci:

a) podi trzeb za viastni vykony a za zbozi na celkovych ndkladech (v %) -
jednd se o pomér celkovych vynosl na Uctech 601-604 a celkovych
naklady,

b) pocet vykonl - 74aky, klientd, navstévnikd apod.,

c) pohleddvky vic nez 1 rok po splatnosti,

d) prepocteny pocet zaméstnancy - bude uveden primérny prepocteny
pocet zamé&stnancy,

e) promérny plat,

f)  zadluzeni - UOvéry, vypUjcky, ndvratnd finanéni vypomoc, leasing,
kontokorent apod., organizace rozepise konkrétné v komentdri.

8.12.2 V pfipadé Uhrady dané z piijmu budou dUsledné vyjmenovdny &innosti, které
zdanéni ovlivnily. Odvod dané vécné souvisi s ukoncenym obdobim, za které se
predklddd finanéni hospodareni. Pokud bude vykazovdn odvod dané za
predchdzejici ukoncené obdobi, bude uveden divod.

Vyhl&ska ¢. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovdni Ucetnich zdvérek nékterych
vybranych Ucetnich jednotek uklddd povinnost provést schvalovaci proces Ucetnich
zAvérek prispévkovych organizaci. Na zdkladé smérnice Pravidla schvalovdni U¢etnich
z&vérek piisp&vkovych organizaci Usteckého kraje v platném a 0&nném znéni
zmocnila Rada svodny odbor k jednotlivym Ukondm v procesu schvalovani Ucetnich
zAvérek pfispévkovych organizaci. Schvalovacimu procesu podléhd Ucetni zévérka
sestavend za ukoncené Ucetni obdobi a mimorddnd Ucetni zavérka sestavend napf.
ke dni ukonceni ¢innosti prispé&vkové organizace. Vystupem schvalovacino procesu je
zpracovAani protokolu o schvdleni/neschvdleni Ucetni z&vérky prispévkové organizace
za dané obdobi, ktery se preddvd do Centrdiniho systému Ucetnich informaci stdtu.

) CL.9
Cinnost svodnych odboru

Sttednédobé vyhledy rozpoltd a rozpodty piispévkovych organizaci
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9.1.1
9.1.2
92.1.3
9.1.4
9.1.5
9.1.6
9.1.7
9.1.8

Pro zpracovdni stfednédobych vyhledd rozpodtd sdéli svodny odbor
prispé&vkovym organizacim informaci o vysi pfispévku na provoz na ndsledujici
dva rozpoctové roky, kterd bude vychdzet ze schvdleného strednédobého
vyhledu rozpoctu zfizovatele, pokud nebude zfizovatelem stanoveno jinak.

Pfi kontrole stfedn&dobych vyhledl rozpoltd se svodny odbor zaméfi na

kontrolu pfispévku na provoz, ktery bude korespondovat se schvdlenym

sttednédobym vyhledem rozpoctu ziizovatele piipadné s upresiujicim

postupem sdélenym ziizovatelem. Odchylit se Ize pouze ze zdvainych divodU

vcetné vysvétleni.

Zfizovatel si mUze v oddvodnénych piipadech (napf. vyrazné mezironi zmény

sttednédobého vyhledu rozpoctu) vyzddat od prispévkovych organizaci

komentdr.

Pfi kontrole rozpoctd se svodny odbor zaméfi na:

a) hospoddrnost, efektivnost a Ucelnost navrhovanych ndklady,

b) posouzeni souladu navrhovanych vynosd se skutecnym vyvojem vynosy
v béZném roce vcetné zohlednéni pfi stanoveni prispévku zfizovatele,

c) mozné zapojeni penéznich fondU.

Do komentdre prispévkové organizace svodny odbor doplni:

a) stanovisko k predlozenému rozpoctu,

b) informaci o pfipadném predpokladu zdniku, slou¢eni nebo prechodu
prispévkové organizace pod jiného zfizovatele.

V pripadé, Ze nékterd prispévkovd organizace predloZi rozpocet se zdpornym

vysledkem hospodareni pres pozadavek stanoveny v ¢l. 3 bod 3.2, svodny

odbor pfiloZi své stanovisko k jeho vyrovndni. Pokud bude schvdlen rozpocet se

zApornym vysledkem, zaqjisti svodny odbor predlozeni vyrovnaného rozpoctu

Radé do 30.04. roku, pro ktery je rozpocet sestaven.

Svodny odbor zpracuje/zkontroluje v ISC za svoji oblast:

a) stfednédoby vyhled rozpoctu za kazdou pfispévkovou organizaci a prehled
strednédobych vyhledi rozpo&td na dva ndsledujici rozpoctové roky,

b) souhrnny komentdr k rozpoctim a strednédobym vyhledm rozpodtd, ktery
bude obsahovat zdsady stanoveni pfispévku prispévkovym organizacim
zejména zdUvodnéni zmén proti predchozimu obdobi a pfipadné odchylky
od uréeného stanoveni pfispévku zfizovatele na provoz v rozpoctech nebo
ve sttednédobych vyhledech rozpoctd,

c) prehled rozpoltd prispévkovych organizaci,

d) prehled zavaznych ukazateld piispévkovych organizaci,

e) prehledy vyvoje z&vaznych ukazateld prispévkovych organizaci,

f)  prehled odvod( zfondu investic prispévkovych organizaci véetné
zdUvodnéni prfipadného snizeni odvodu.

Svodny odbor sdéli neprodlené pfispévkovym organizacim informaci
o schvdleni jejich rozpoctu a stfednédobého vyhledu rozpoctu vcetné cCisla
usneseni Rady. Prispévkovd organizace zvefejni schvdleny rozpocet
a sttednédoby vyhled rozpoctu na svych internetovych strénkdch, a to za
podminky schvdlenirozpoctu ziizovatele v Zastupitelstvu.

Financni hospodareni pfispévkovych organizaci
Cinnost svodného odboru se tykd Udajb v tabulkdch predklddanych za dané obdobi.

9.2.1

Svodny odbor zejména zkontroluje:

a) zdvazné ukazatele dle El. 6 vEetné usneseni Rady/Zastupitelstva,

b) soulad vyse odpisd se schvdlenym odpisovym pldnem v&etné usneseni,

c) prevod zrezervnino do fondu investic véetné usneseni,

d) cCerpdnipenéinich fondd v souladu se Smérnici pro poufZiti penéznich fondU
piisp&vkovych organizaci ziizovanych Usteckym krajem v platném
a ucinném znéni (pfi pfipadném pochybeni bude toto okomentovdno
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vCetné uvedeni opatfeni pfijatych prispévkovou organizaci i svodnym
odborem),

e) sprdvnost viech reportd zpracovanych vrdmci ISC prispévkovymi
organizacemi,

f)  FfeSeni chybnych vazeb vreportu ,Kontrolni vazby" vrdmci ISC
U pfispévkovych organizaci.

Ke kontrole Ize vyuzit z&kladni sestavy v OLAP kostce v rdmci ISC nadefinované

ekonomickym odborem.

9.2.2 Svodny odbor zpracuije stru¢ny souhrnny komentdr za hospodareni své oblasti,

ktery obsahuije zejména:

a) souhrnné hodnoceni hospodareni pfispévkovych organizaci,

b) souhrnné stanovisko k prediozenym vysledkim hospodareni jednotlivych
prispé&vkovych organizaci.

Ddle dopilni vyjadreni odboru u komentdre k hospodareni kazdé prispévkové

organizace, ktery obsahuje zejména:

a) souhlasi/nesouhlasi s predlozenym rozborem hospodareni,

b) rozdéleni hospoddiského vysledku do fondd potvrdi/nepotvrdi a navrhne
jiné.

9.2.3 V pripadé zdporného hospodareni prispévkové organizace se svodny odbor
vyjadfi kjeho vzniku a opatfenim kjeho vyrovndni. Vypini névrh na kryti
zdpornych vysledkO hospodareni. U kumulované zirdty bude v komentdri
uveden jeji vznik véetné cdastky a divodu.

9.2.4 Svodny odbor vyplni ndvrh na pridél do fond z kladnych vysledkd hospodaren.
Pfednostné bude kryta zirdta z minulych let. Pfipadny rozdil mezi ndvrhem
prispévkové organizace a svodného odboru bude zddvodnén v komentdri.

9.2.5 PoschvdleniUcetnich zdvérek prispévkovych organizaci zfizovatelem vypracuje
svodny odbor Za kazdou prispévkovou organizaci protokol
o schvdleni/neschvdleni Ucetni zAvérky k rozvahovému dni, ke kterému byla
sestavena, a predd jej pfispévkové organizaci.

9.2.6 Svodny odbor stanovi rozsah podkladd k hodnoceni hospodaren,
predlozenych prispévkovymi organizacemi k 30.09. bézného roku.

ClL 10
Zavéreénd ustanoveni

Konkrétni zp,Osob predlozeni Udajd prispévkovych organizaci, v&etné projedndni
v orgdnech Usteckého kraje, je stanoven v prfiloze €. 1.

PHisp&vkové organizace zfizované Usteckym krajem a odbory krajského Ufadu jsou
povinny se touto metodikou fidit.

Cinnosti a povinnosti vyse uvedené, vyhrazené svodnym odbordm, se netykaiji odboru
kanceldr feditele, odboru informatiky a organiza&nich véci, odboru majetkového
a odboru podpory podnikdni, inovaci a transformace. Tyto c&innosti a povinnosti
zqjistuje odbor ekonomicky v soucinnosti se svodnym odborem. Rozdéleni kompetenci
je uvedeno v priloze ¢&. 2.

Vyjimku z této metodiky schvaluje Rada.

Tato metodika byla schvdlena Radou usnesenim &. 084/13R/2025 ze dne 12.05.2025
a nahrazuje metodiku schvdlenou Radou usnesenim &. 085/97R/2024 ze dne 02.05.2024.



Prilohy:

Pfiloha €. 1

Priloha A
Priloha B

Priloha C
Priloha D
Priloha E
Priloha F
Priloha G

Priloha G1
Priloha H
Priloha |

Priloha J

Priloha K

Priloha K1

Pfiloha L
Pfiloha L1

Priloha M
Priloha N
Pfiloha O
Priloha P
Priloha Q
Priloha R
Priloha S

Priloha T
Pfiloha U
Priloha V

Priloha W

Priloha ¢. 2

Priloha ¢. 3

Datové zdroje a prilohy IS Controlling

Sttedn&doby vyhled rozpoctu prisp&vkové organizace Usteckého kraje
Pfehled stfedn&dobych vyhledd pFispé&vkovych organizaci Usteckého kraje

- ke zverejnéni

Rozpod&et prisp&vkové organizace Usteckého kraje

Pfedpoklddany rozpis poutziti rezervniho fondu a fondu investic

Rozpocet prisp&vkové organizace Usteckého kraje — ke zvefejnéni

Pfehled rozpoctl prisp&vkovych organizaci Usteckého kraje

Pfehled odpisU prisp&vkovych organizaci Usteckého kraje podle odpisového
pldnu - souhrn podle odpisovych skupin

Pfehled odpist (PODROBNY) prisp&vkovych organizaci Usteckého kraje podle
odpisového pldnu - souhrn podle odpisovych skupin

Pfehled z&dvaznych ukazateld prispévkovych organizaci Usteckého kraje
Pfehled odvodd z fondd investic pfisp&vkovych organizaci Usteckého kraje
Pfehled vyvoje zdvaznych ukazateld a platd piispévkovych organizaci
Usteckého kraje

Pfehled aktualizovanych odpist pfispé&vkovych organizaci Usteckého kraje
podle odpisového pldnu k poslednimu dni Etvrtleti — souhrn podle odpisovych
skupin — podklad do Rady

Pfehled aktualizovanych odpis0 (PODROBNY) pfispé&vkovych organizaci
Usteckého kraje podle odpisového planu k poslednimu dni &tvrileti — souhrn
podle odpisovych skupin

Pfehled aktualizovanych odvodU z fondU investic prispévkovych organizaci
Usteckého kraje k poslednimu dni &tvrtleti

Pfehled aktualizovanych odvodU z fondU investic prispévkovych organizaci
Usteckého kraje k poslednimu dni &tvrtleti — podklad do Rady

Finan&ni hospodateni prispé&vkovych organizaci Usteckého kraje k 30.06.
Finan&ni hospodateni prispé&vkovych organizaci Usteckého kraje k 30.09.

Kryti U&t0 penéZnich fondd piisp&vkovych organizaci Usteckého kraje k 30.09.
Tvorba a Cerpdni rezervnino fondu

Tvorba a Cerpdni fondu investic

Finan&ni hospodareni pfispé&vkovych organizaci Usteckého kraje k 31.12.

Kryti U&t0 penéinich fondd piisp&vkovych organizaci Usteckého kraje
k31.12.

Pfehled kladnych vysledkd hospodareni prispévkovych organizaci Usteckého
kraje a ndvrh pridélu do penéznich fondd

Pfehled z&pornych vysledkd hospodaieni piisp&vkovych organizaci Usteckého
kraje a ndvrh na jejich kryti

Kumulovand ztrata

Protokol o schvdleni/neschvdleni Ucetni zdvérky prispévkové organizace
Usteckého kraje sestavené k rozvahovému dni 31.12.

Rozdéleni kompetenci mezi ekonomicky odbor a svodné odbory
Usneseni Rady Usteckého kraje &. 084/13R/2025 ze dne 12.05.2025



