sstecky Kraj

Krajsky Urad Usteckého kraje
odbor kanceldr reditele

Datum: 16.09.2025

Spisovd znacka: KUUK/131296/2025

Cislo jednaci: KUUK/131296/2025

Vyfizuje/linka: Bc. Zuzana GUttner Vavrovd/é95
Pocet listd/priloh: 2/0

oznamuje nabidku volného pracovniho mista
na obsazeni pozice:
samostatny referent oddéleni spisové a archivni sluzby
v odboru informatiky a organizaénich véci
pracovni pomér na dobu uréitou po dobu 1 roku s moznosti prodlouzeni
(platovd trida 8)
s mistem vykonu préce na Krajském Ufadé Usteckého kraje, Usti nad Labem.

Popis pracovni ¢innosti:
- obsluha telefonni Ustfedny
- poskytovdni informaci o pfislusnosti a telefonnich linkach pracovist a zaméstnancd
- skenovdani dokumentU v&etné vizudini kontroly
- zdjistovdni chodu podatelny

- komplexni zgjistovdni spisové sluzby a predarchivni péce o dokumenty
- provadéni doruc¢ovdani a UkonU prostfednictvim datovych schrdnek ve stanoveném rozsahu

Pozadavky:
Vzdéldni: - stfedni vzdéldni s maturitni zkouskou
Praxe: - ve stétni spravé nebo samosprdvé vyhodou
Dalsi pozadavky: - schopnost tymové préce
- dobrd znalost prace na PC (Office, Word, Excel, internet)
- odpovédnost, samostatnost, peclivost a spolehlivost
- velmi dobré komunikativni dovednosti
- flexibilita
- kreativita
- ochota se vzdélavat
- bezUhonnost
Nabizime:

- prdciu stabilniho zaméstnavatele
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- kvalitni pracovni prostfedi v centru Usti nad Labem

- pruzinou pracovni dobu

- 5tydn0 dovolené

- 5 dnizdravotniho volna

- pfispévek na stravovani - stravenkovy pausdl ve vysi 110 K& / den

- pfispévek na produkty na stari dle § 15 zakona o dani z pfijmu . 586/1992 Sb. (penzijini sporeni,
Zivotni pojisténi, dlouhodoby investicni produkt atp.) ve vysi 600 K& / mésic

- daldi benefity (pfispévek na rekreaci, pfispévek na kulturni a sportovni aktivity, pfispévek na tzv.
osatné, vyhodné jizdné dle tarifu DUK, odmé&ny za pracovni a Zivotni vyroci)

- odpoviddgijici financni ohodnoceni, moznost nadtarifnich a mimorddnych slozek platu dle platné
legislativy

Termin nastupu: dohodou

Ndleizitosti prihlasky: jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého
pobytu, druh a &islo dokladu prokazujicino totoznost a statni obcanstvi a, je-li uchazecem cizinec,
ktery neni obcanem c&lenského stétu Evropské unie nebo obcanem stdtu, ktery je smluvnim stdtem
Evropského hospoddiského prostoru, téz Cislo dokladu o povolenik trvalému pobytu, datum a podpis
uchazece

Pro poddni prinldsky mizete vyuZit formulai umistény na Ufedni desce KUUK. Ufedni deska > Konkurzni
a vybérovd fizeni > Krajsky Urad Usteckého kraje > Prinidska k vybérovému fizeni - vzor

K prihldsce pfipojte: strukturovany profesni Zivotopis, vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi nez
3 mésice (origindl), Ize pro piihld3eni nahradit Cestnym prohldsenim o bezUhonnosti, ovéfenou kopii
dokladu o nejvyssim dosazeném vzdéldni, Ize pro prihldseni nahradit prostou kopii takového dokladu.

Prilohy prihldsky se uchazeé¢Um automaticky nevraci. Je mozné si je osobné vyzvednout, nebo
o navrdceni pisemné pozddat do 30 kalenddinich dnd od doruceni vyrozuméni o vysledku
vybérového fizeni. Nevyzddané prilohy prihldsky budou po uvedené IhUté skartovdny.

Platové podminky se fidi z&Gkonem &. 262/2006 Sb., zdkonik prdce a nafizenim viddy &. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbdch a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Vyhlasovatel si vyhrazuje zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Piihldsky s poiadovanymi doklady doruéte v zalepené obdice ozna&ené ,VYBEROVE RIZENI“ do
podatelny KUUK, nebo zaslete postou na adresu: Krajsky Urad Usteckého kraje, oddéleni persondinich
véci a vzdélavani, Velkd Hradebni 3118/48, 400 02 Usti nad Labem, nebo zaslete elektronicky (vypis
zevidence Rejstiiku trestd a doklad o nejvy$sim dosazeném vzdéldni musi byt autorizované
konvertovdny) do datové schrdnky Krajského Ufadu Usteckého kraje, a to nejpozdéji do 28. 09. 2025.

Informace o zpracovdni osobnich Udaji:

Poskytnuté osobni Udaje bude spravce (Ustecky kraj, Velkd Hradebni 3118/48, ICO: 70892156) zpracovdavat
v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich Udaji (ddle jen ,,obecné nafizeni*) pro UCely vybérového
fizeni. Prdvnim zdkladem pro toto zpracovdni je nezbytnost pro provedeni opatfeni prijatych pred uzavienim
smlouvy na Zadost subjektu Udaji. Udaje nebudou poskytnuty treti osobé a u spravce budou uchovdny po dobu
nezbytnou k naplnéni U&elu vybérového fizeni. Subjekt Udaji mda v &l. 15-¢&l. 21 obecného nafizeni garantovand
své prava, kterd mize uplatiovat u sprévce. Subjekt Udajd mé také pravo podat stiznost u dozorového orgdnu.

Kontaktni osoba: Bc. Zuzana Guittner Vavrova, telefon 475 657 695

E-mail: vavrova.z @kr-ustecky.cz

Vyveseno od 16. 09. 2025 do 28. 09. 2025
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