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Ústecký kraj

na základĜ schválení Zastupitelstvem Ústeckého kraje dne 08.09.2025 dle ustanovení § 10c zákona č. 

250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtķ, ve znĜní pozdĜjších pįedpisķ,

vyhlašuje

DOTAČNÍ PROGRAM 

Název dotačního programu: Kreativní vouchery pro veįejný sektor

Oblast a zdroje podpory: Fond podpor Ústeckého kraje v oblasti podpory 
zastįešujících (skupinových) projektķ

Okruh zpķsobilých 
žadatelķ/pįíjemcķ:

Obec, dobrovolný svazek obcí, pįíspĜvková organizace 
zįízená ÚSC, místní akční skupina, obchodní společnost 

ve 100% vlastnictví ÚSC 

Účel a cíl dotace:

Dotace je poskytnuta na jednorázové využití služeb 
subjektķ pķsobících v kulturních a kreativních 

odvĜtvích. Cílem podpory je zvýšení kvality nabídky 
veįejného sektoru a získání nových pįístupķ v kulturních 

a kreativních odvĜtvích skrze kreativní įešení nebo 
zefektivnĜní prezentace, vzhledu i funkčnosti produktu, 
procesu nebo služby pįíjemce smĜrem k jeho klientķm.

Forma dotace: neinvestiční

Výše dotace: minimálnĜ 50 000 Kč maximálnĜ 200 000 Kč

Spoluúčast pįíjemce: minimálnĜ 15 % celkových uznatelných nákladķ/ výdajķ 
projektu

Období (termín) realizace 
projektu: 14.08.2024 – 31.03.2027

Varianta dotace: ex post (po realizaci)

Lhķta pro podávání žádostí: od 14.10.2025 nejpozdĜji do 31.07.2026

Udržitelnost projektu: NE

Kontaktní osoby: 

Mgr. Klára Divilová, 475 657 859,
divilova.k@kr-ustecky.cz

Bc. Eva Feltlová, 475 657 392,
feltlova.e@kr-ustecky.cz

Ing. Tereza Kučerová, 475 657 204,
kucerova.t@kr-ustecky.cz

Bc. Eva Lívaįová, 475 657 417,
livarova.e@kr-ustecky.cz
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Název dotačního programu

Kreativní vouchery pro veįejný sektor

Specifikace dotačního programu dle konkrétní oblasti podpory

1) Vyhlašovatelem programu a poskytovatelem dotace je Ústecký kraj, Velká Hradební 3118//48, 

Ústí nad Labem, IČ: 70892156 (dále jen „poskytovatel“).

2) Dotace je poskytována z Fondu podpor Ústeckého kraje v oblasti podpory takzvaných 

zastįešujících (skupinových) projektķ, které jsou určeny Ústeckému kraji k poskytnutí podpory 

konečným pįíjemcķm v území.

3) Administrátorem programu je OddĜlení projektķ odboru podpory podnikání, inovací 

a transformace Krajského úįadu Ústeckého kraje.

Den zveįejnĜní

09.09.2025

Podmínky dotačního programu

Tento dotační program (dále jen „DP“) vyhlášený dle § 10c zákona č. 250/2000 Sb., 

o rozpočtových pravidlech územních rozpočtķ (dále jen „RPÚR“), ve znĜní pozdĜjších pįedpisķ, 

obsahuje podmínky poskytnutí dotace v rámci Operačního programu Spravedlivá transformace 

2021–2027 (dále jen „OPST“) a įídí se Závaznými pokyny pro zastįešující projekty – Kreativní 

vouchery pro veįejný sektor a Metodickým doporučením pro nastavení įídícího a kontrolního 

systému krajķ pro realizace zastįešujících projektķ. Závaznými pokyny pro zastįešující projekty – 

Kreativní vouchery pro veįejný sektor je povinen se įídit i žadatel o dotaci. V pįípadĜ modifikace 

tĜchto závazných dokumentķ bude žadatel poskytovatelem informován. 

Účel a dķvod podpory stanoveného účelu

1) Účelem dotace je podpora pįípravy projektķ veįejného sektoru a tím zvýšení úspĜšnosti čerpání 

dotací v národních a evropských programech. Dotace je poskytnuta na jednorázové využití 

služeb subjektķ pķsobících v kulturních a kreativních odvĜtvích.

2) Dķvodem a cílem dotace je zvýšení kvality nabídky veįejného sektoru a získání nových pįístupķ 

v kulturních a kreativních odvĜtvích skrze kreativní įešení nebo zefektivnĜní prezentace, vzhledu 

i funkčnosti produktu, procesu nebo služby pįíjemce smĜrem k jeho klientķm. Dotace je 

poskytována v souladu se specifickým cílem OPST „Umožnit regionķm a lidem įešit sociální, 

hospodáįské a environmentální dopady transformace, která je zamĜįena na dosažení cílķ Unie 

v oblasti energetiky a klimatu pro rok 2030 a klimaticky neutrálního hospodáįství Unie do roku 2050 

v souladu s Paįížskou dohodou, a dopady této transformace na zamĜstnanost“.
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Pįedpokládaný celkový objem penĜžních prostįedkķ vyčlenĜných krajem na stanovený 

účel, zmĜna alokace

1) Pįedpokládaný celkový objem finančních prostįedkķ činí 28 037 383 Kč. 

2) Dojde-li v prķbĜhu uveįejnĜní dotačního programu na úįední desce po jeho schválení 

(min. 30denní zákonná lhķta) na základĜ rozhodnutí orgánķ kraje k navýšení stanoveného 

celkového objemu penĜžních prostįedkķ vyčlenĜných v rozpočtu kraje na podporu stanoveného 

účelu, či bude takové navýšení prostįedkķ navrženo k rozhodnutí, uvede se taková informace 

včetnĜ pįíslušného rozhodnutí orgánu kraje na úįední desce a webových stránkách v sekci 

dotace.

3) ShodnĜ bude postupováno v pįípadĜ, kdy bude schváleno navýšení prostįedkķ či bude takové 

navýšení prostįedkķ navrženo k rozhodnutí v dobĜ bĜhu lhķty pro pįedkládání žádostí. V souvislosti 

se zveįejnĜním informace, o již schváleném navýšení bude prodloužena lhķta pro pįedkládání 

žádostí o délku pķvodnĜ stanovené lhķty. Prodloužení lhķty provádí administrátor a tato skutečnost 

bude zveįejnĜna stejným zpķsobem jako dotační program.

4) Dojde-li v prķbĜhu hodnocení žádostí ke schválení navýšení prostįedkķ či bude takové navýšení 

prostįedkķ navrženo k rozhodnutí, promítne se pįíslušné navýšení do provádĜného hodnocení 

(uspokojení více žadatelķ).

5) Dojde-li ke zvýšení stanoveného celkového objemu penĜžních prostįedkķ vyčlenĜných v rozpočtu 

kraje na podporu stanoveného účelu v rámci dotačního programu až poté, co bylo provedeno 

hodnocení žádostí, pįed rozhodnutím o poskytnutí dotace v pįíslušném orgánu kraje, mķže být 

uspokojeno více žadatelķ (náhradníkķ). V pįípadĜ, že o navýšení prostįedkķ bude rozhodováno 

až po ukončení hodnocení žádostí, je možné pįedložit návrh rozhodnutí o poskytnutí dotace 

pįíslušnému orgánu kraje variantnĜ pro pįípad, že by navržené navýšení nebylo schváleno. 

Pro rozhodnutí o žádostech bude rozhodující datum a čas doručení žádosti do vyčerpání 

navýšené alokace. Lhķta pro rozhodnutí o žádosti stanovená v dotačním programu bude 

pįimĜįenĜ prodloužena a tato skutečnost bude zveįejnĜna stejným zpķsobem jako dotační 

program a jednotliví žadatelé o tom budou informováni. Prodloužení lhķty provádí administrátor.

Zpķsobilé typy 

Podporovanými aktivitami jsou služby kreativcķ na mĜkké inovace, které povedou k zefektivnĜní 

prezentace, vzhledu nebo funkčnosti produktu, procesu nebo služby žadatele smĜrem k

klientķm, a jejichž dķležitým znakem je interaktivita. Jedná se o společný tvķrčí proces žadatele 

poskytovatele služeb (kreativce), jenž je založený na součinnosti obou stran, tzn. žadatel je 

prķbĜhu tvķrčího procesu rovnĜž aktivní. Prostįednictvím kreativních voucherķ vznikne 

oboustranná spolupráce mezi kreativcem a pįíjem Oblasti činnosti si žadatel 

definuje na základĜ svých potįeb.
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je možno poskytnout na následující kreativní služby (aktivity)

1) Architektura / design nábytku / interiérový design / svĜtelný design

o Architektura – práce s prostorem, aplikace nových prezentačních technik v prostoru, 

využití nových interaktivních technik pro práci s prostorem, využití nových vlastností 

materiálķ vhodných pro zvýšení účelnosti prostoru, orientační systémy pro budovy 

a veįejný prostor.

o Interiérový design – vnitįní uspoįádání prostoru z praktického, ale i estetického, 

výtvarného hlediska s dopadem na prezentaci výrobku či služby; práce s materiálovým 

a barevným potenciálem prostoru, návrh mĜstského mobiliáįe, návrh nábytku 

a zaįízení interiéru nikoliv však jeho vybavení. 

o SvĜtelný design – vytváįení esteticky pįíjemného a funkčního osvĜtlení 

v rķzných prostįedích. 

2) Design služeb – aplikuje nástroje a metodologii designu na nehmotné produkty, tj. služby, 

za účelem tvorby įešení, která jsou užitečná, použitelná a atraktivní z pohledu zákazníka 

a efektivní a konkurenceschopná z pohledu poskytovatele.

Povinné výstupy designu služeb (min. 2):

- Mapy služeb (Service Blueprints) – podrobný diagram, který zobrazuje, jak služby 

interagují s procesy, technologiemi a lidmi. Obsahuje pįední i zadní scénu služby.

- Prototypy služeb – funkční nebo vizuální reprezentace nových nebo upravených služeb, 

které slouží ke zkoumání a testování nápadķ s uživateli.

- Specifikace služeb – podrobný popis, jak bude služba poskytována, včetnĜ procesķ, 

zodpovĜdností a technologických požadavkķ.

- Klíčové výkonnostní indikátory (KPIs) - mĜįitelné ukazatele, které sledují úspĜch služeb 

na základĜ stanovených cílķ.

- Plán implementace – rozvrh a postup nasazení nových nebo vylepšených služeb 

do praxe.

- Trénink a rozvoj – plán pro školení zamĜstnancķ, kteįí budou pracovat s novými nebo 

upravenými službami.

- Zákaznická dokumentace – návody, informace a další dokumentace, která pomáhá 

zákazníkķm porozumĜt a využívat poskytované služby.

- ZpĜtná vazba od uživatelķ – záznamy a analýzy zpĜtné vazby od uživatelķ bĜhem 

testování a po spuštĜní služeb.

- Aktualizovaná strategie služeb – revize nebo vytvoįení strategie služeb na základĜ 

nových poznatkķ a výsledkķ.

- Pravidelné aktualizace a optimalizace – plán pravidelných revizí a aktualizací služeb 

na základĜ mĜįení a získaných zkušeností. 
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3) UX/UI design – zahrnuje rozhraní, grafiku, design, fyzickou interakci a manuál, vše součástí snahy 

o vytvoįení soudržného, prediktivního a žádoucího designu. 

4) Film/video/televize/hudba/zvuk/fotografie – sloužící k propagaci činnosti pįíjemce.

o Film, video, televize – dokumentární, animovaný, výukový virální film; produkce 

a postprodukce filmķ, videozáznamķ, videospotķ a televizních programķ 

propagačního typu.

o Hudba, zvuk – profesionální poįizování zvukových nahrávek a jiná hudební 

a vydavatelská činnost

o Fotografie – profesionální a komerční fotografická produkce s využitím inovativních 

postupķ a metod. 

Výstupy musí být technicky precizní, odpovídající bĜžným profesním standardķm v oblasti 

reklamy, produktové fotografie atd. 

5) Grafický design / branding

o Grafický design – tvorba vizuální prezentace; výtvarné návrhy grafického designu jsou 

vytváįeny na objednávku za určitým účelem; grafický design kombinuje symboly, 

obrazy a text, používají typografické, vizuální umĜní a techniky rozvržení stránky 

pro vytváįení vizuálních kompozic.

o Branding a rebranding – budování vztahu se zákazníkem pomocí tvorby a používání 

vizuální identity; návrh vhodného názvu, loga, vizuálního stylu a dalších prvkķ, ale pouze 

do fáze pįípravy, nikoliv realizace.

U rebrandingu je nutné doložit zmĜny oproti pķvodní vizuální identitĜ, včetnĜ pķvodního a nového 

návrhu loga, vizuálního stylu nebo dalších prvkķ. 

6) Herní prķmysl – vývoj videoher, online her, her pro chytré telefony a tablety a her pro VR a AR 

prostįedí podle standardķ herního prķmyslu; gamifikace v marketingu, tzn. strategie, která využívá 

herních prvkķ a motivací k zapojení a angažování zákazníkķ. Cílem je vytvoįit zážitek podobný 

hraní her, což mķže zvýšit interakci se značkou, zlepšit zákaznickou loajalitu a motivovat k akcím, 

jako je nákup, sdílení obsahu nebo účast na kampaních.

Projekty zamĜįené na gamifikaci musí obsahovat jasnĜ definované herní prvky a strategie 

a doložit, jaký pįínos mají pro zákazníky. 

7) Informační a komunikační technologie – návrhy a grafické zpracování návrhķ mobilních 

a webových aplikací, multimediální prezentace, virtuální, rozšíįená a smíšená realita. Typickými 

výstupy jsou grafické návrhy jednotlivých obrazovek webu či mobilní aplikace včetnĜ rozložení, 

barev, písma a obrázkķ, struktura a hierarchie obrazovek, koncept a tvorba obsahu. Návrhy 

multimediálních prezentací, zahrnující grafický design, animace, zvuky, videa či 3D modely. 

Návrhy virtuální či rozšíįené reality zahrnující návrhy vzhledu, storyboardu, tvorbu 3D modelķ. 

8) Webdesign a redesign – návrh struktury, rozložení a vzhledu webových stránek. Typickými výstupy 

jsou grafické návrhy jednotlivých stránek webu včetnĜ rozložení, barev, písma a obrázkķ, struktura 

a hierarchie webových stránek, koncept a tvorba obsahu. 
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V pįípadĜ redesignu (úpravy již existujícího webu) je nutné doložit pķvodní návrh nebo snímky 

obrazovek pķvodního webu a pįehled klíčových zmĜn, aby bylo možné posoudit rozsah a kvalitu 

provedených úprav.

9) Kulturní dĜdictví – podpora nových zpķsobķ a nových technologií využívání bohatství kulturního 

dĜdictví, zavádĜní nových metod práce s ním; podpora práce s historickými vzory, technologiemi 

a postupy novou formou; podpora práce s historickými dokumenty, rešerše v depozitáįích 

pamĜĵových institucí – muzea, galerie, archivy. 

10) Práce s texty – zahrnuje tvorbu čtivých a srozumitelných textķ, které odpovídají konkrétním cílķm 

projektu a oslovují specifické cílové skupiny. Dķraz je kladen na originalitu a kvalitu obsahu, který 

pįináší pįidanou hodnotu. Automaticky generované texty bez úprav nejsou pįípustné.

o Copywriting – vytváįení a strukturování individualizovaného obsahu ve vhodných 

formátech, jako jsou články, blogové pįíspĜvky, infografiky nebo prezentace.

o Social media copywriting – psaní textķ pro sociální média, které oslovují specifickou 

cílovou skupinu a podporují interakci.

o Kreativní psaní – originální a inovativní tvorba pįíbĜhķ, scénáįķ nebo jiných literárních 

textķ pro rķzné formáty.

o Vytváįení obsahu pro marketing – psaní textķ pro reklamní kampanĜ, e-maily, 

newslettery a další marketingové kanály s dķrazem na pįesvĜdčivost a prodejní 

efektivitu.

o SEO optimalizace – optimalizace textķ pro vyhledávače, včetnĜ použití klíčových slov, 

meta popiskķ, nadpisķ a dalších prvkķ, které zvyšují viditelnost obsahu online.

Výstupy všech projektķ musí být pįedkládány ve formĜ tisknutelných nebo digitálních statických 

materiálķ (napį. PDF, obrázky). Nelze pįikládat odkazy na cloudová úložištĜ nebo URL odkazy 

na interaktivní prototypy ani odkazy z online grafických nástrojķ.

Poskytovatel kreativní služby a Celostátní alerie kreativcķ

Poskytovatelem kreativní služby (kreativcem) mķže být pouze subjekt pķsobící na území České 

republiky ve výše vymezených kulturních a kreativních odvĜtvích a musí být zaregistrován 

v Celostátní galerii kreativcķ. Kreativec mķže poskytnout své služby max. 3 pįíjemcķm v rámci 

tohoto dotačního programu – kreativec se čestným prohlášením zaváže žadateli, že tuto 

podmínku splĨuje. 

Poskytovatel kreativní služby (kreativec) nemķže být současnĜ žadatelem ani zamĜstnancem 

krajského úįadu, ani krajské pįíspĜvkové organizace. 

Kreativcem mķže být:

• Právnická osoba podle zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znĜní pozdĜjších pįedpisķ, 

tj. spolek, nadace či nadační fond, zájmové sdružení právnických osob a ústav.

• ObecnĜ prospĜšná společnost zįízená podle zákona č. 248/1995 Sb., o obecnĜ prospĜšných 

společnostech, ve znĜní pozdĜjších pįedpisķ.

• Veįejnoprávní VŠ dle zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách, ve znĜní pozdĜjších pįedpisķ.
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• Veįejné výzkumné instituce podle zákona č. 341/2005 Sb., o veįejných výzkumných institucích, 

ve znĜní pozdĜjších pįedpisķ, zapsané v Rejstįíku veįejných výzkumných institucí.

• Obchodní korporace podle zákona č. 90/2012 Sb., o obchodních korporacích, ve znĜní 

pozdĜjších pįedpisķ, tj. v.o.s., s.r.o., a.s., k.s., evropská společnost, evropské hospodáįské 

zájmové sdružení, družstvo.

• Podnikající fyzická osoba s IČO.

• Právnická osoba, která vznikla na základĜ mezinárodní dohody.

Celostátní galerie kreativcķ  je veįejnĜ dostupná a bezplatná databáze kreativních profesionálķ 

(poskytovatelķ služeb) a je otevįená všem kreativcķm na území České republiky. Slouží 

ke zprostįedkování kontaktu na poskytovatele kreativních služeb. Žadatel je povinen si vybrat 

kreativce z této galerie pįed podáním žádosti. Mķže si vybrat jakéhokoli kreativce za dodržení 

soutĜžního, transparentního a nediskriminačního nabídkového įízení (tj. výbĜr nejlepší nabídky 

odpovídající tržní hodnotĜ – cenĜ v daném místĜ a čase za službu obvyklé).

Galerii spravuje Ministerstvo kultury. Galerie je součástí projektu Komunikační platformy kulturních 

a kreativních odvĜtví (www.kreativnicesko.cz) a slouží jako podpķrný nástroj pro dotační výzvy 

Kreativní vouchery, které jsou zamĜįené na podporu malých a stįedních podnikķ, v rámci 

Národního plánu obnovy.

Registrací kreativce v galerii kreativcķ poskytovatel dotace nepįebírá odpovĜdnost ani jinak 

neručí za kvalitu objednané služby. Jedná se o obchodní vztah mezi dvĜma subjekty, který je 

záležitostí žadatele a kreativce jako dodavatele objednané služby. Po podání žádosti o platbu 

poskytovatel dotace ovĜįí, zda bylo dílo dokončeno v souladu s žádostí o dotaci. Žadatel 

doložením potvrzeného pįedávacího protokolu stvrzuje, že bylo dílo dokončeno v požadované 

kvalitĜ.

právnĜní žadatelé

1) Žadatelem je obec, dobrovolný svazek obcí, pįíspĜvková organizace zįízená ÚSC, místní akční 

skupina (dále jen „MAS“), nebo obchodní společnost ve 100% vlastnictví ÚSC.

2) Sídlo žadatele je na území Ústeckého kraje.

3) Žadatel nemá formu společnosti s ručením omezeným, kde je k podílu (podílķm) společníka 

(společníkķ) vydán kmenový list podle § 137 zákona č. 90/2012 Sb., o obchodních společnostech 

a družstvech (zákon o obchodních korporacích), ve znĜní pozdĜjších pįedpisķ.

odmínky poskytnutí dotace

1) Dotace mķže být použita pouze na úhradu zpķsobilých nákladķ/výdajķ vzniklých v rámci 

realizace projektu.

2) Dotace bude poskytnuta na základĜ písemné smlouvy o poskytnutí dotace.

Dostupné na 

http://www.kreativnicesko.cz/
https://vouchery.kreativnicesko.cz/galerie-kreativcu
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3) Dotaci lze použít jen na účel uvedený ve smlouvĜ o poskytnutí dotace pįi dodržení   závazných 

ukazatelķ.

4) Dotace není pįevoditelná na jiný právní subjekt. Pįíjemce dotace je povinen pįijatou dotaci použít 

na financování projektu schváleného poskytovatelem, který realizuje vlastním jménem, na vlastní 

účet a na vlastní odpovĜdnost.

5) Minimální výše dotace je 50 000 Kč.  Maximální výše dotace je 200 000 Kč. 

6) Výše dotace je maximálnĜ 85 % z celkových uznatelných nákladķ/výdajķ projektu. Procentuální 

podíl dotace je stanoven jako maximální a je závazným ukazatelem v rámci celkových 

uznatelných nákladķ/výdajķ projektu. Celková částka dotace v Kč se zaokrouhlí vždy na celé 

desetikoruny smĜrem dolķ.

7) Spoluúčast pįíjemce dotace je tvoįena vlastními prostįedky pįíjemce, které mohou tvoįit 

i prostįedky z jiných zdrojķ napį. dotace ze státního rozpočtu, dotace obcí, fondķ, jiné dotační 

tituly, kromĜ dalších dotačních programķ Ústeckého kraje.

8) Je-li pįíjemce dotace plátcem DPH s nárokem na uplatnĜní odpočtu této danĜ, bude dotace 

poskytnuta na plnĜní bez DPH.

9) Žádost pįedložil žadatel, který je realizátorem projektu (tzn. veškeré náklady/výdaje 

a pįíjmy/výnosy související s projektem projdou účetnictvím tohoto pįíjemce).

10) S žadatelem nebylo zahájeno insolvenční įízení.

11) Žadatel je trestnĜ bezúhonný (nebyl pravomocnĜ odsouzen pro trestný čin, jde-li o právnickou 

osobu, musí tento pįedpoklad splĨovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, 

a je-li statutárním orgánem žadatele či členem statutárního orgánu žadatele právnická osoba, 

musí tento pįedpoklad splĨovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této 

právnické osoby).

12) Žadatel ani člen jeho orgánu není zároveĨ poskytovatelem služeb (kreativcem), tzn. není 

registrován v Celostátní galerii kreativcķ.

13) Na žadatele a související veįejnou zakázku se nevztahují sankční pįedpisy vydané v souvislosti 

s protiprávní činností Ruska vķči UkrajinĜ.

14) Žadatel není ve stįetu zájmķ dle § 4c zákona č. 159/2006 Sb., o stįetu zájmķ, ve znĜní pozdĜjších 

pįedpisķ, a zároveĨ platí, že žadatel není osobou, u níž poskytnutí podpory je v rozporu s článkem 

61 Naįízení 2024/2509 (Stįet zájmķ) .

15) Žadatel pįedložil prohlášení, že má zajištĜné spolufinancování projektu.

16) Žadatel nemá dluhy vķči orgánķm státní správy a samosprávy, finančnímu úįadu, zdravotním 

pojišĵovnám a České správĜ sociálního zabezpečení.

17) Žadatel není podnikem v obtížích. V pįípadĜ, že žadatel podléhá hodnocení podniku v obtížích 

dle Pokynu SFŽP ČR pro hodnocení podniku v obtížích, je povinen vyplnit Formuláį pro posouzení 

Naįízení Evropského parlamentu a Rady (EU, Euratom) 2024/2509 ze dne 23. záįí 2024, kterým se stanoví finanční pravidla 
souhrnný rozpočet Unie.
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podniku v obtížích (kalkulačka) a pįedložit ekonomické výkazy, na základĜ, kterých kraj provede 

hodnocení. Je-li relevantní, vyžádá si administrátor dotačního programu jeho doložení.

Délka a termín realizace projektu (závazný časový ukazatel)

1) Realizace projektu mķže být zahájena nejdįíve od 14.08.2024. 

2) Termín zahájení realizace projektu je pįesné datum (den, mĜsíc, rok), kdy je zahájena fyzická 

a finanční realizace aktivit, které jsou pįedmĜtem projektu. Pįesný termín realizace projektu 

je uveden ve SmlouvĜ.

3) Termín ukončení realizace projektu je nejpozdĜji do 31.03.2027.

4) Termín ukončení realizace projektu je pįesné datum (den, mĜsíc, rok), do kdy musí být ukončena 

realizace projektu. Pįesný termín ukončení realizace projektu je uveden ve smlouvĜ a je stanoven 

jako závazný časový ukazatel.

5) Termín ukončení pįíjmu žádostí je stanoven do 31.07.2026 nebo do vyčerpání celkové alokace.

6) Termín pro odevzdání závĜrečné zprávy je nejpozdĜji do 31.05.2027.

Podmínky podání žádosti

1) Pįíjem elektronických žádostí bude zahájen dne 14.10.2025 a ukončen dne 31.07.2026 nebo 

ukončen ke dni, kdy celková hodnota požadované podpory doručených žádostí pįekročí 120 % 

celkového objemu finančních prostįedkķ vyčlenĜných programem uvedeného v čl. VI, odst. 1) 

tohoto dotačního programu, a to dle toho, která z tĜchto událostí nastane dįíve. V pįípadĜ 

ukončení pįijmu žádostí z dķvodu pįekročení stanoveného limitu finančních prostįedkķ, bude kraj 

žadatele o ukončení pįijmu žádostí informovat na úįední desce a webových stránkách v pįíslušné 

složce dotačního programu. 

2) Žadatel mķže v rámci tohoto dotačního programu získat maximálnĜ tįi vouchery, pįičemž každý 

z nich musí být realizovaný v jiné oblasti kulturního a kreativního odvĜtví, tzn. jeden žadatel mķže 

podat tįi žádosti o dotaci, ale vždy na jinou aktivitu.

3) Žádost je nutné vyplnit výhradnĜ elektronicky prostįednictvím Portálu dotací a služeb Ústeckého 

kraje (dále jen „portál“), který je pįímo dostupný na adrese https://portalobcana.kr-ustecky.cz/ 

formou elektronického on-line formuláįe. Zpķsob podání žádosti platí pro všechny žadatele. 

Je doporučeno, aby si žadatelé v dostatečném pįedstihu ovĜįili funkčnost svého zpķsobu 

pįihlášení a pįipravili si veškeré požadované dokumenty (pįílohy) v elektronické podobĜ.

4) Bez įádného ovĜįení totožnosti žadatele nebude možné žádost podat. V pįípadĜ, že žadatel 

je právnickou osobou, která má ve veįejném rejstįíku uveden zpķsob jednání společnĜ více 

osobami, podává žádost prostįednictvím datové schránky pouze jeden statutární zástupce. 

Společné jednání členķ statutárního orgánu právnické osoby je tímto programem vyžadováno 

až pįi pįípadném uzavįení smlouvy dle článku XVI.

5) Pro pįístup do portálu je vyžadováno ovĜįení totožnosti žadatele, které právnická osoba provádí 

prostįednictvím Datové schránky.

https://portalobcana.kr-ustecky.cz/
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6) Po vyplnĜní a kontrole on-line formuláįe žadatel stisknutím tlačítka „ODESLAT“ pįedá on-line 

formuláį žádosti poskytovateli ke zpracování. Žádosti se pįiįadí jedinečné poįadové číslo a kopie 

žádosti ve formátu PDF se vrátí žadateli na jeho e-mailovou adresu. Vzorový formuláį je pįílohou 

programu.

7) Žádosti o dotaci doručené jiným zpķsobem, než je uvedeno v tomto dotačním programu 

a žádosti doručené po skončení lhķty pro podání žádosti, nebudou akceptovány.

Žádost o poskytnutí dotace a povinné pįílohy

1) Žádost se podává na pįedepsaném formuláįi, ve kterém musí být vyplnĜny všechny povinné 

údaje.

2) Žadatel k žádosti pįiloží relevantní čestná prohlášení a čestné prohlášení, kterým deklaruje 

správnost a úplnost údajķ uvedených v žádosti i pįílohách. K žádosti jsou pįiloženy všechny 

povinné pįílohy v požadované formĜ dle odst. 3) a 4) tohoto článku.

3) Povinnými pįílohami k žádosti jsou:

a) Výpis z usnesení stvrzující schválení podání žádosti zastupitelstvem obce (ÚSC), je-li žadatelem 

obec.

b) Souhlas zįizovatele s podáním žádosti do dotačního programu (pouze pro pįíspĜvkové 

organizace).

c) PovĜįení orgánem svazku obcí či MAS k podání žádosti do dotačního programu.

d) Doklad o zįízení bĜžného účtu (napį. z internetového bankovnictví generované potvrzení 

o vedení účtu opatįené elektronickou pečetí pįíslušné banky, kopie smlouvy). Plátci DPH 

dokládají smlouvu k účtu zveįejnĜnému v registru plátcķ vedeném správcem danĜ pįíjemce.

e) Kopie dokladu o volbĜ nebo jmenování statutárního zástupce, který je oprávnĜn jednat 

jménem subjektu navenek.

f) Čestné prohlášení o poskytnuté podpoįe de minimis.

g) Prķzkum trhu musí být transparentní a doložitelný. Žadatel doloží následující doklady:

- e-mailová komunikace dokládající oslovení minimální tįí kreativcķ s žádostí o kalkulaci ceny,

- popis projektu, který bude zaslán kreativcķm jako pįíloha žádosti o zaslání cenové nabídky,

- minimálnĜ dvĜ doručené podepsané nabídky od oslovených kreativcķ (krycí list cenové 

nabídky),

- posouzení nabídek, tzn. zdķvodnĜní výbĜru daného poskytovatele služby (kreativce),

- návrh smlouvy či objednávky, návrh projektu nebo zadání kreativního briefu.

Z prķzkumu trhu musí být zįejmé, kdy došlo k oslovení vybraných dodavatelķ, termín od kdy 

platí vytvoįená nabídka, co bude finálním výstupem spolupráce vč. počtu kusķ dodaných 

výstupķ a jejich formát – video soubor, pdf. jpg, apod.

h) Plná moc (pokud je dķvod zastoupení právnické osoby na základĜ plné moci).

i) Smlouva s dodavatelem dle zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veįejných zakázek (pokud 

již byla uzavįena a je-li relevantní).
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4) Další doplĨující a specifické pįílohy:

a) Formuláį pro posouzení podniku v obtížích (pouze pro obchodní společnosti) a ekonomické 

výkazy, na základĜ, kterých kraj provede kontrolu dle Pokynu SFŽP pro hodnocení podniku 

v obtížích (je-li relevantní, vyžádá si administrátor dotačního programu jeho doložení).

b) Výpis z katastru nemovitostí nebo jiný doklad o právním vztahu k nemovitostem, na nichž se 

projekt bude realizovat – nájemní smlouva, kupní smlouva, smlouva o smlouvĜ budoucí.

Administrátor si mķže vyžádat další relevantní podklady k žádosti.

5) ĮádnĜ a včas doručené žádosti o dotaci a jejich pįílohy, podpoįené i nepodpoįené, se archivují 

v digitální formĜ a žadatelķm o dotaci se nevracejí. Žadatelķm se nehradí náklady spojené 

se zpracováním a pįedložením žádosti.

Hodnocení žádostí

Hodnocení žadatelķ kraj provede na základĜ kritérií formálních náležitostí a kritérií pįijatelnosti. 

Nejsou stanovena jiná zvláštní hodnotící kritéria. Žádosti se hodnotí prķbĜžnĜ v poįadí, v jakém 

byly doručeny. Žádosti, které splní podmínky dotačního programu, ale nebudou moci být pįímo 

podpoįeny z dķvodu vyčerpání alokace, budou zaįazeny do tzv. zásobníku pįijatých žádostí. 

Žádosti v zásobníku se hodnotí dle poįadového čísla, které jim bylo pįidĜleno podáním 

elektronické žádosti. Vyįazeny budou žádosti, které budou jakýmkoliv zpķsobem v rozporu 

s dotačním programem, a které nebudou na základĜ výzvy doplnĜny.

formálních náležitostí a kontrola pįijatelnosti žádostí

Kritéria formálních náležitostí a pįijatelnosti musí být splnĜna k datu podání žádosti a jsou 

posuzována bĜhem hodnocení a výbĜru žádostí.

Kontrola kritérií formálních náležitostí a kontroly pįijatelnosti probíhá formou nezávislého 

hodnocení minimálnĜ dvĜma hodnotiteli, aby bylo dodrženo pravidlo tzv. „4 očí“. NáslednĜ 

je toto hodnocení zkontrolováno schvalovatelem.  

Formální kontrola pįijatých žádostí pįedstavuje revizi splnĜní všech pįedepsaných formálních 

náležitostí žádosti včetnĜ jejích pįíloh. V pįípadĜ nesplnĜní jedné či více podmínek pįi kontrole 

formálních náležitostí, bude žadatel vyzván k opravĜ/doplnĜní. Oprava formálních náležitostí 

je možná maximálnĜ dvakrát. Termín pro každou nápravu chyb je maximálnĜ 10 pracovních dnķ. 

Lhķta pro nápravu chyb začíná bĜžet následující pracovní den po doručení výzvy k opravĜ. 

V pįípadĜ, že žadatel neodpoví na 1. výzvu ve lhķtĜ 10 pracovních dnķ od doručení, bude 

takováto žádost vyįazena z procesu hodnocení.

Pokud bude v žádosti o poskytnutí dotace nalezena jiná formální chyba, nebo žadatel správnĜ 

neopraví požadovaný bod z 1. výzvy k opravĜ/doplnĜní, bude žadateli zaslána 2. výzva. 

V pįípadĜ, že žadatel neopraví požadovaný bod na 2. výzvu do 10 pracovních dnķ, bude žádost 

o poskytnutí dotace vyįazena z procesu hodnocení.
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Žadatel pįi výzvĜ k opravĜ/doplnĜní mķže mĜnit pouze to, k čemu byl vyzván.

K datu podání žádosti budou kontrolována následující kritéria formálních náležitostí:

• Nenapravitelná

1. Místo realizace a dopad projektu je na území kraje.

2. Žádost je v souladu s výzvou a byla podána v pįedepsané formĜ.

3. Žádost byla zaslána v termínu stanoveném výzvou.

4. Projekt respektuje finanční limity rozpočtu a minimální a maximální hranici 

celkových zpķsobilých výdajķ stanovených výzvou.

• Napravitelná

1. Žádost je opatįena elektronickým podpisem nebo vlastnoručním podpisem. 

Podpis patįí oprávnĜné osobĜ anebo je doložená ovĜįená plná moc, kterou 

vystavil statutární orgán pro jinou oprávnĜnou osobu.

2. V žádosti jsou įádnĜ vyplnĜny všechny povinné údaje.

3. Žadatel k žádosti dodal relevantní čestná prohlášení a čestné prohlášení, kterým 

deklaruje správnost a úplnost údajķ uvedených v žádosti i pįílohách.

4. K žádosti jsou pįiloženy všechny povinné pįílohy a v požadované formĜ dle výzvy.

Kontrolou pįijatelnosti prochází projekt i žadatel za účelem ovĜįení splnĜní základních podmínek 

programu, finančních a legislativních pįedpokladķ a výzvy dle pįedem stanovených kritérií. 

Kritéria pįijatelnosti jsou nenapravitelná, tj. nesplnĜní kteréhokoliv kritéria znamená vyloučení 

žádosti z hodnotícího procesu.

Dotace je poskytována na žádosti v poįadí (vzestupnĜ) dle vygenerovaného poįadového čísla 

žádosti, a to až do vyčerpání alokace finančních prostįedkķ. Poįadové číslo žádosti je k žádosti 

pįiįazeno po odeslání elektronické žádosti.    

K datu podání žádosti budou kontrolována následující kritéria pįijatelnosti:

a) Žadatelem je obec, dobrovolný svazek obcí, pįíspĜvková organizace zįízená ÚSC, místní 

akční skupina, nebo obchodní společnost ve 100 % vlastnictví ÚSC.

b) Žadatel má sídlo na území kraje.

c) Žadatel nemá formu společnosti s ručením omezeným, kde je k podílu (podílķm) společníka 

(společníkķ) vydán kmenový list podle § 137 zákona č. 90/2012 Sb., o obchodních 

společnostech a družstvech (zákon o obchodních korporacích), ve znĜní pozdĜjších 

pįedpisķ.

d) S žadatelem nebylo zahájeno insolvenční įízení.

e) Žadatel je trestnĜ bezúhonný (nebyl pravomocnĜ odsouzen za trestný čin, je-li právnickou 

osobou, musí tento pįedpoklad splĨovat statutární orgán nebo každý člen statutárního 

orgánu, a je-li statutárním orgánem žadatele či členem statutárního orgánu žadatele 

právnická osoba, musí tento pįedpoklad splĨovat statutární orgán nebo každý člen 

statutárního orgánu této právnické osoby).
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f) Na žadatele a související veįejnou zakázku se nevztahují sankční pįedpisy vydané v souvislosti 

s protiprávní činností Ruska vķči UkrajinĜ.

g) Žadatel není ve stįetu zájmķ dle § 4c zákona č. 159/2006 Sb., o stįetu zájmķ, ve znĜní 

pozdĜjších pįedpisķ, a zároveĨ platí, že žadatel není osobou, u níž poskytnutí veįejné podpory 

je v rozporu s článkem 61 Naįízení 2024/2509 (Stįet zájmķ) .

h) Žadatel pįedložil prohlášení, že má zajištĜné spolufinancování projektu, a požadovaná výše 

podpory je uvedena v souladu s výzvou.

i) Žadatel nemá dluhy vķči orgánķm státní správy a samosprávy, finančnímu úįadu, zdravotním 

pojišĵovnám a České správĜ sociálního zabezpečení, což dokládá čestným prohlášením 

jako pįílohou k žádosti.

j) Žadatel není podnikem v obtížích. V pįípadĜ, že žadatel podléhá hodnocení podniku 

v obtížích dle Pokynu SFŽP ČR pro hodnocení podniku v obtížích, je povinen vyplnit Formuláį 

pro posouzení v obtížích (kalkulačka) a pįedložit ekonomické výkazy, na jejichž základĜ 

bude hodnocení provedeno.

k) Projekt je svým zamĜįením v souladu s cíli, podmínkami a podporovanými aktivitami výzvy 

(oblastmi kulturních a kreativních odvĜtví).

l) Realizace projektu nebyla ukončena pįed podáním žádosti o podporu.

m) Projekt splĨuje pravidla pro zpķsobilost nákladķ/výdajķ.

n) V žádosti jsou uvedeny údaje v rozsahu požadovaném dle § 10a, odst. 3, RPÚR.

o) Rozpočet projektu odpovídá plánovaným aktivitám, délce realizace a jeho plánovaným 

výstupķm.

p) Žadatel si pįed podáním žádosti vybral poskytovatele služeb , který je registrován v Celostátní 

galerii kreativcķ, dohodl se s ním na společném návrhu projektu (návrh smlouvy či 

objednávky, návrh projektu či zadání kreativního briefu pįiložil k žádosti), a pokud se stane 

pįíjemcem, uzavįe s ním smluvní vztah, a smlouvu doloží ke zprávĜ o realizaci. ZároveĨ platí, 

že žadatel dostatečnĜ odķvodnil a doložil įádnĜ provedené posouzení ceny objednané 

služby vybraného kreativce provedené prostįednictvím transparentního prķzkumu trhu (viz. 

čl. XIII odst. 3 písm. g).

q) Žadatel mķže v rámci tohoto dotačního programu podat maximálnĜ tįi žádosti, pįičemž 

každou z nich do jiné oblasti kulturních a kreativních odvĜtví.

r) Pįi kontrole žádosti nebyly zjištĜny žádné skutečnosti, které by nasvĜdčovaly spáchání 

trestného činu, podvodu nebo dotačního podvodu, tj. pįedevším prokazatelné uvedení 

nepravdivých nebo neúplných údajķ ze strany žadatele, pokud tyto údaje jsou zpķsobilé 

ovlivnit poskytnutí/neposkytnutí dotace.

s) Pokud je relevantní, doloží žadatel právní vztah k nemovitostem, na nichž se projekt 

bude realizovat.

Naįízení Evropského parlamentu a Rady (EU, Euratom) 2024/2509 ze dne 23. záįí 2024, kterým se stanoví finanční pravidla pro 
souhrnný rozpočet Unie.

Žadatel musí ovĜįit počet spoluprací u kreativce a dohodnout si s ním postup v pįípadĜ, že poskytovatelem služby úmyslnĜ 
uveden v omyl, a to již bĜhem uzavírání obchodního vztahu.
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t) Žadatel ani člen jeho orgánu není zároveĨ poskytovatelem služeb (kreativcem), 

tzn. není registrován v Celostátní galerii kreativcķ.

u) Žádost pįedložil žadatel, který je realizátorem projektu (tzn. veškeré náklady/výdaje 

a pįíjmy/výnosy související s projektem projdou účetnictvím pįíjemce).

v) Žadatel pįedložil prohlášení, že projekt po schválení realizuje ve schváleném rozsahu a kvalitĜ 

a že postupoval v souladu se zákonem, včetnĜ transparentních výbĜrových įízení, veįejných 

zakázek a povinných kontrol stįetu zájmķ u jednotlivých subjektķ zapojených do realizace 

projektu.

w) Žadatel pįedložil čestné prohlášení, že je projekt pįipraven v souladu 

s podmínkami odpovídajícími programu podpory.

Další kritéria jsou blíže specifikována v čl. X tohoto dotačního programu.

Smlouva o poskytnutí dotace mezi poskytovatelem dotace a pįíjemcem

Podpoįeny budou, až do vyčerpání alokace výzvy, ty žádosti, které splní formální náležitosti 

kritéria pįijatelnosti. 

pįíjemci uzavįe mlouvu (dále jen „ mlouva“) dle RPÚR, která

jednotlivé podmínky smluvního vztahu v návaznosti na Závazné pokyny účinné od

Součástí mlouvy jsou závazné podmínky poskytnutí dotace a ostatní povinnosti pįíjemce.

Smlouva je závazná a není možné ji mĜnit takovým zpķsobem, který by ovlivnil pįijatelnost projektu 

pįíjemce nebo byl v rozporu s podmínkami výzvy. Vzor smlouvy je pįílohou tohoto dotačního 

šichni žadatelé budou pįed podpisem smlouvy vyzváni k doložení Čestného prohlášení 

o platných skutečnostech uvedených v žádosti o poskytnutí dotace, jehož součástí je prohlášení

že pįíjemce dotace dohodl s pįípadĜ, že jím (poskytovatelem služeb) 

úmyslnĜ uveden v omyl

Pįi zrušení smlouvy se postupuje dle stanovení § 167 odst. 2 správního įádu , že podá

smluvní strana ze zákonem stanovených dķvodķ návrh na zrušení veįejnoprávní smlouvy a ostatní 

strany s ním vysloví souhlas, veįejnoprávní smlouva zaniká dnem, kdy písemný souhlas poslední 

smluvních stran došel smluvní stranĜ, která návrh podala. UpozorĨujeme, že tímto je zrušení 

smlouvy již nezvratné a pįíjemce se tím vzdává rovnĜž práva na čerpání dotace či její části, 

mu nebyla ještĜ poskytnuta.

je oprávnĜn neposkytnout dotaci v pįípadĜ, že bylo u pįíjemce zahájeno insolvenční įízení

nebo vzniklo podezįení na porušení podmínek dotace nebo jiných právních pįedpisķ ČR či EU 

strany pįíjemce, které mķže mít finanční dopad.
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Povinnosti pįíjemce v rámci povinné publicity

V rámci poskytování podpory se pįíjemce zavazuje, prostįednictvím uzavįené smlouvy 

o poskytnutí podpory, k plnĜní pravidel povinné publicity následovnĜ:

1) Pįíjemce umístí alespoĨ jeden plakát (nebo jiný nosič) s informacemi o projektu v minimální 

velikosti A3 na místĜ snadno viditelném pro veįejnost, a to do jednoho mĜsíce od termínu 

zahájení realizace projektu. Plakát nebo elektronické zobrazovací zaįízení budou umístĜny 

minimálnĜ po celou dobu prķbĜhu realizace projektu. V pįípadech, kdy nelze umístit plakát 

v místĜ realizace projektu, je možné plakát umístit v sídle pįíjemce podpory.

2) Pokud dojde v prķbĜhu projektu ke zmĜnĜ údajķ, pįíjemce odpovídá za vyvĜšení nového 

plakátu A3 s aktuálními daty.

3) O splnĜní povinnosti instalace plakátu A3 bude pįíjemce podpory informovat prostįednictvím 

závĜrečné zprávy – (fotografií instalovaného plakátu), kde současnĜ pįedloží i dķkaz 

o publikaci na webových stránkách a sociálních sítí (printscreenem obrazovky). Pokud 

takové stránky nevlastní, sdĜlí tuto skutečnost v závĜrečné zprávĜ.

4) Pokud pįíjemce podpory realizuje více projektķ v jednom místĜ, je možné pro všechny 

tyto operace umístit pouze jeden plakát o minimální velikosti A3, a to pįi zachování 

dostatečné čitelnosti všech textķ. V pįípadĜ elektronického zobrazovacího zaįízení, které 

bude zobrazovat informace o více projektech, mohou informace (plakáty) na obrazovce 

rotovat.

Tiskové podklady pro výrobu plakátu A3 pįíjemce získá prostįednictvím generátoru povinné 

publicity SFŽP . Jinak vyrobené grafické podklady nejsou v souladu s pravidly publicity.

NesplnĜní povinností publicity bude postiženo sankcemi vyplývajících z Metodického pokynu 

indikátory, evaluace a publicita v programovém období 2021–2027 .

Veįejná podpora

1) Dotace je poskytována jako podpora de minimis . Jde o podporu malého rozsahu, 

kterou upravuje Naįízení Komise (EU) o použití čl. 107 a 108 Smlouvy o fungování Evropské unie 

na podporu „de minimis“. Jedná se o podporu, která nepodléhá oznamovací povinnosti, 

a to: Podporu dle Naįízení Komise (EU) č. 2023/2831 ze dne 13. prosince 2023 o použití článkķ 107 

a 108 Smlouvy o fungování Evropské unie na podporu de minimis. 

2) Pįehled poskytnutých podpor de minimis je dostupný k nahlédnutí na internetových stránkách 

Ministerstva zemĜdĜlství:

http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal/Subject/Search.

Dostupné z: https://publicita.sfzp.cz/.
Dostupné z: https://dotaceeu.cz/cs/evropske

http://eagri.cz/public/app/RDM/Portal/Subject/Search
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Financování

není právní nárok. poskytnuta na téže náklady/výdaje projektu, 

které již byla anebo bude poskytnuta jiná podpora z veįejných zdrojķ, a to včetnĜ podpory 

prostįedkķ Evropské unie, které centrálnĜ spravují orgány, agentury, společné podniky a jiné 

subjekty Evropské unie a které nejsou pįímo ani nepįímo pod kontrolou členských státķ. 

poskytnuta pįíjemci, který má neuhrazený závazek vzniklý na základĜ pįíkazu k vrácení 

finančních prostįedkķ vydaného po pįedchozím rozhodnutí Evropské komise prohlašujícím, 

že podpora obdržená od poskytovatele z České republiky je protiprávní a neslučitelná s vnitįním 

Zpķsobilé a nezpķsobilé náklady/výdaje

Podpora mķže být poskytnuta a proplacena pouze na náklad/výdaj, který splĨuje podmínky 

zpķsobilosti nákladķ/výdajķ. Náklady/Výdaje musí bezprostįednĜ souviset s realizací projektu 

pįíjemce a musí být uvedeny v žádosti schválené poskytovatelem; pįípadné zmĜny je tįeba 

pįedem konzultovat s kontaktní osobou poskytovatele. Náklady/Výdaje uplatnitelné v rámci 

projektu nelze poįídit od propojených osob (viz Metodická příručka ÚOHS k aplikaci pojmu „jeden 

podnik“ z pohledu pravidel podpory de minimis). Náklady/Výdaje nesmí být financovány z jiných 

zdrojķ zakládajících veįejnou podporu.

Podmínky zpķsobilého nákladu/výdaje:

o VĜcná zpķsobilost

o PįimĜįenost

o Časová zpķsobilost

o Místní zpķsobilost

o Vykazování nákladu/výdaje

Uvedené podmínky musejí být naplnĜny zásadnĜ kumulativnĜ, tedy všechny zároveĨ. Jestliže není 

kterákoliv z uvedených podmínek naplnĜna, nelze náklad/výdaj posoudit jako zpķsobilý. 

Prostįednictvím účetních daĨových či jiných dokladķ prokazuje pįíjemce vždy časovou 

zpķsobilost pro vznik nákladu/výdaje a jeho nezbytnost pro realizaci projektu.

VĜcná zpķsobilost nákladu/výdaje

Hledisko vĜcné zpķsobilosti nákladu/výdaje vyžaduje naplnĜní tįí kumulativních podmínek. 

Ty spočívají v tom, že náklad/výdaj:

a) je realizován v souladu s právními pįedpisy (tj. zejména legislativou ČR a EU):

• Veškeré náklady/výdaje, které mohou být podpoįeny dotací, musejí být realizovány 

v souladu s právními pįedpisy, resp. platným a účinným právním įádem. Do nĜj įadíme 

jak právní pįedpisy Evropské unie (zejména naįízení), tak právní pįedpisy České republiky 
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(zejména zákony a vyhlášky), ale i mezinárodní smlouvy, které jsou součástí právního įádu 

ČR.

b) naplĨuje podmínky dotace .

c) a je pįímo a výhradnĜ spojen s realizací projektu a je součástí jeho rozpočtu.

PįimĜįenost nákladu/výdaje

Náklady/Výdaje u projektu pįíjemce musí být vynaloženy v souladu se zásadami hospodárnosti, 

efektivnosti a účelnosti – soulad s principy 3E dle zákona o finanční kontrole: 

• Hospodárnost = takové použití veįejných prostįedkķ k zajištĜní stanovených úkolķ 

s co nejnižším vynaložením tĜchto prostįedkķ, a to pįi dodržení odpovídající kvality 

plnĜných úkolķ.

• Účelnost = takové použití veįejných prostįedkķ, které zajistí optimální míru dosažení cílķ 

pįi plnĜní stanovených úkolķ.

• Efektivnost = takové použití veįejných prostįedkķ, kterým se dosáhne nejvýše možného 

rozsahu, kvality a pįínosu plnĜných úkolķ ve srovnání s objemem prostįedkķ 

vynaložených na jejich plnĜní.

Výše nákladu/výdaje odpovídá cenám v místĜ realizace a čase obvyklým. Jeho výše 

je výsledkem optimálního vztahu mezi hospodárností, účelností a efektivností. 

Časová zpķsobilost nákladu/výdaje

Zpķsobilým nákladem/výdajem pro dotaci je u pįíjemce náklad/výdaj, který tomuto pįíjemci 

vznikl nejdįíve 14.08.2024. Náklad/Výdaj musí být pįed proplacením prokazatelnĜ zaplacen 

žadatelem/pįíjemcem a do uplynutí lhķty pro pįedložení závĜrečného vyúčtování projektu 

pįíjemce, která je uvedena v dotačním programu, tj. do 31.03.2027. Náklady/Výdaje vzniklé 

v období po ukončení realizace a financování projektu z prostįedkķ OPST nejsou zpķsobilé 

pro dotaci z tohoto dotačního programu.

Za vznik nákladu/výdaje se považuje okamžik reálného uskutečnĜní požadovaného plnĜní 

(datum uskutečnĜní zdanitelného plnĜní na faktuįe, datum reálného vykonání prací, datum 

dodání pįedmĜtu podpory apod.)

Porovnání skutečného a pįedpokládaného data ukončení projektu je rozhodné pro stanovení, 

zda již byl naplnĜn účel projektu a je možné proplatit částku dotace na projekt. 

Pįíjemce je povinen ukončit projekt nejpozdĜji v termínu, který je uveden ve smlouvĜ. Skutečné 

datum ukončení projektu určí pįíjemce v závĜrečné zprávĜ s pįihlédnutím k charakteru 

konkrétního projektu.

Za skutečné ukončení projektu se považuje:

• datum úhrady poslední dlužné částky dodavatelķm (zahrnuté do zpķsobilých 

nákladķ/výdajķ) v pįípadĜ neinvestičních nákladķ/výdajķ.

Za zpķsobilý mķže být ve vztahu k pįedmĜtné podmínce uznán pouze takový náklad/výdaj, který splĨuje pravidla OPST a 
zároveĨ podmínky dané právním aktem o poskytnutí podpory.
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Místní zpķsobilost nákladu/výdaje

Rozhodující pro posouzení místní pįijatelnosti je skutečné místo realizace projektu pįíjemce, 

tj. území, na kterém probíhá / bude probíhat fyzická realizace projektu. Místo realizace musí být 

v Ústeckém kraji.

Pįíjemce mķže projekt realizovat na více místech v rámci kraje, v takovém pįípadĜ v žádosti 

o podporu označí za místa realizace všechna tato místa. Za místo realizace lze označit konkrétní 

adresu – sídlo nebo pobočku. 

Vykazování a dokladování nákladu/výdaje

Náklad/Výdaj musí být įádnĜ identifikovatelný, prokazatelný, ovĜįitelný a doložitelný pįíslušným 

účetním či daĨovým dokladem, popįípadĜ další podpķrnou dokumentací a označen organizací 

/ oddĜlen evidencí od bĜžného účetnictví pįíjemce podpory. 

Pįíjemce je povinen įádnĜ vykázat zpķsobilé náklady/výdaje nárokované pro daný projekt 

pįíslušnými kopiemi účetních a/nebo jiných dokladķ či jejich originály. Doklad musí být zároveĨ 

označen odkazem na projekt Ústeckého kraje (tj. číslo projektu kraje). Pįíjem dokladu mķže být 

v elektronické či listinné formĜ . 

Budou-li faktury vystaveny v jiné než české mĜnĜ, budou faktury pįepočítány kurzem ČNB ke dni 

provedení úhrady.

Úhrada nákladu/výdaje musí být doložena bezhotovostnĜ. Za bezhotovostní úhradu 

je považována i platba platební kartou za podmínky, že je platba jednoznačnĜ identifikována 

(částka, datum, dodavatel) .

Pįíjemce podpory je povinen si pro pįípadnou kontrolu uschovat originál či kopie 

bankovního/bankovních výpisu/výpisķ, elektronický výpis z internetového bankovnictví nebo 

potvrzení o transakci vydané bankou dokládajících úhradu faktury v plné výši. Kraj mķže dále 

v relevantních pįípadech definovat podmínky pro doložení prostįedkķ od spolufinancujících 

subjektķ na účet pįíjemce a jejich využití k úhradĜ nákladķ/výdajķ souvisejících s dofinancováním 

projektu pįíjemce (viz výše kopie bankovního výpisu).

Zpķsobilé náklady/výdaje 

Základním zpķsobilým nákladem/výdajem se rozumí náklad/výdaj na službu poskytovanou 

kreativním profesionálem registrovaným v Celostátní galerii kreativcķ v rámci podporovaných 

oblastí uvedených v kapitole VII. tohoto dotačního programu.

Nezpķsobilé náklady/výdaje

Do ceny za službu nesmí být promítnuty níže uvedené náklady/výdaje:

• DPH v pįípadĜ, že žadatel je plátcem DPH a má nárok na odpočet DPH .

• Náklady/výdaje na administraci projektu (zpracování a administraci žádosti o podporu, 

žádostí o platbu apod.).

Povinnost napsat číslo projektu na fakturu musí být ošetįena ve smlouvĜ s pįíjemcem, s pįípadnou možností dodatečného 
doplnĜní.

V pįípadĜ úhrady platební kartou musí být vždy platba prokazatelnĜ doložena i bankovním výpisem.
Podporu nelze poskytnout na DPH nebo její část, pokud existuje zákonný nárok na její odpočet podle vnitrostátních právních 

pįedpisķ, tj. bez ohledu na to, zda odpočet DPH bude u orgánķ finanční správy uplatnĜn, či nikoliv. Pokud dojde ke zmĜnĜ 
plátcovství DPH v dobĜ realizace projektu ve smyslu vzniku nároku na odpočet DPH (včetnĜ zpĜtného odpočtu), je pįíjemce 
podpory povinen neprodlenĜ informovat pįíjemce podpory
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• Náklady/výdaje na mzdy a platy a ostatní osobní náklady/výdaje žadatele.

• Náklady/výdaje spojené se vzdĜláváním a náborem zamĜstnancķ, teambuilding.

• Školení, bĜžné provozní náklady/výdaje žadatele, napį. poplatky za energie, účetní 

služby, bankovní poplatky, úroky apod.

• Právní služby, vypoįádání smluv a licenčních nárokķ.

• Poradenství v oblasti dotací, finanční poradenství.

• Poįízení dlouhodobého hmotného či nehmotného majetku.

• Náklady/výdaje na pohoštĜní.

• Dary a udílení vĜcných nebo finančních ocenĜní.

• Projektové įízení, konzultační činnost, administrativní podpora.

• Náklady/výdaje na publicitu.

• Náklady/výdaje na dopravu.

• Programování webových stránek.

• Gamifikaci smĜįovaná na zlepšení procesķ uvnitį organizace.

• Distribuci videoher, online her a her pro VR a AR včetnĜ digitální distribuce 

prostįednictvím online platforem.

• Výrobu herního pįíslušenství a fyzických nebo digitálních herních konzolí apod.

• Konkrétní aktivity v oblasti marketingu a propagace (napį. nákup mediálního prostoru, 

realizace kampaní apod.).

• Vybavení interiéru, návrhy interiérķ a exteriérķ smĜįované na zlepšení pracovního 

prostįedí smĜrem k zamĜstnancķm.

• Pronájem techniky a rekvizit.

• OdmĜny hercķm v pįípadĜ natáčení reklam, videoklipķ atd., odmĜny pro modely 

v pįípadĜ poįizování fotografií.

• Kadeįnické a vizážistické služby.

• Náklady/výdaje na tisk.

• Kódování HTML, programátorské práce, migrace dat.

• Nákup domény, nákup hostingu, nákup software či hardware, nákup software licence, 

instalace či implementace CMS redakčních systémķ, instalace či implementace 

software, školení software, servisní služby, technická podpora, správa systémķ nebo účtķ 

na sociálních sítích.

• Investiční náklady/výdaje.

• Samostatné pįeklady a jazykové pįeklady, jazykových mutací webu (pįeklady textķ 

z webu do jiných jazykķ).

• Zakoupení hotového umĜleckého díla.

• Aktivity, které neodpovídají zamĜįení programu a podmínkám výzvy.

• Další náklady/výdaje, které nejsou uvedeny jako zpķsobilé v kapitole Zpķsobilé 

a nezpķsobilé náklady/ výdaje.
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NeoprávnĜné použití dotace nebo zadržení dotace bude klasifikováno jako porušení rozpočtové 

káznĜ podle § 22 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtķ, ve znĜní 

pozdĜjších pįedpisķ.

Udržitelnost projektu

Na projekty se nevztahují pravidla udržitelnosti.

ZmĜny v projektu pįíjemce

Od podání žádosti do uveįejnĜní smlouvy v registru smluv či na úįední desce, nemķže žadatel 

v projektu provádĜt jakékoli zmĜny, mimo zmĜn, ke kterým byl ze strany poskytovatele dotace 

(kraje) vyzván.

ZmĜny v projektu je možné provádĜt až po uveįejnĜní smlouvy v registru smluv či v pįípadĜ malých 

obcí na úįední desce. ZmĜny se dle závažnosti dĜlí na zmĜny projektu podstatné a nepodstatné.

1) Za podstatné zmĜny jsou považovány zmĜny, které mají dopad na charakter, cíle, rozpočet, 

prodloužení celkové délky realizace projektu nebo pįedpokládané datum ukončení projektu, 

kromĜ situace, kdy je projekt ukončen dįíve. Kraj mķže schválit zmĜnu projektu pįíjemce 

výlučnĜ v rozsahu snížení podpoįených aktivit, a to pouze v pįípadĜ, že bude zachován smysl 

a účel projektu a též minimální výše dotace. 

a) Pįekročení data ukončení projektu (tj. prodloužení délky realizace projektu) 

je podstatnou zmĜnou, která vyžaduje zmĜnu smlouvy a podléhá pįedchozímu 

schválení krajem. Na základĜ įádnĜ zdķvodnĜné žádosti o zmĜnu ze strany pįíjemce, 

mķže kraj prodloužit délku nebo posunout období realizace projektu a prodloužit lhķty 

plnĜní povinností pįíjemce. Podstatnou zmĜnou není možné prodloužit délku realizace 

projektu nad maximální možnou délku realizace projektu pįíjemce.

b) Podstatné zmĜny vždy vyžadují schválení poskytovatelem dotace (krajem) a uzavįení 

dodatku, anebo dohody o narovnání (v pįípadĜ více dodatkķ / dohod o narovnání, 

je nutné je vzestupnĜ číslovat) ke smlouvĜ o poskytnutí dotace. Schválení podstatné 

zmĜny ze strany kraje je možné až po podpisu smlouvy s pįíjemcem s výjimkou zmĜn, 

které se týkají celkové délky realizace projektu, časového posunu realizace projektu 

nebo pįedpokládaného data ukončení realizace projektu, které mķže kraj schválit spolu 

s uzavįením smlouvy. Účinnost podstatné zmĜny projektu nastává dnem účinnosti 

smlouvy / písemného dodatku / dohody o narovnání ke smlouvĜ o poskytnutí dotace.

c) O podstatnou zmĜnu projektu žádá pįíjemce prostįednictvím písemné a odķvodnĜné 

žádosti elektronicky prostįednictvím datové schránky nebo na e-mailovou adresu kraje 

epodatelna@kr-ustecky.cz, nebo osobnĜ či poštou na adresu podatelny kraje. 

Po pįíjemci není nutné znovu vyžadovat, aby doložil veškerou dokumentaci, kterou 

dokládal pįed uzavįením smlouvy – čestná prohlášení, kontrolovat kritéria pįijatelnosti 

a formální náležitosti a jiné podmínky nesouvisející s relevantní zmĜnou. V pįípadĜ 

mailto:epodatelna@kr-ustecky.cz
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rozhodnutí poskytovatele dotace o úplném nebo částečném zamítnutí žádosti 

o podstatnou zmĜnu nemá pįíjemce nárok se proti tomuto rozhodnutí odvolat.

d) Pįíjemce má povinnost tyto zmĜny ihned po zjištĜní jejich potįeby, nejpozdĜji však den 

pįed datem pįedpokládaného ukončení projektu, hlásit poskytovateli dotace (kraji), 

zejména hrozbu nenaplnĜní všech aktivit projektu či zmĜny v rozpočtu projektu. Pįíčina 

zjištĜné potįeby podstatné zmĜny pįíjemcem mķže nastat pįed podáním žádosti 

o podstatnou zmĜnu, ale pouze za pįedpokladu, že bude zachován smysl a účel 

projektu a též minimální výše dotace.

e) Schválená výše rozpočtu dle smlouvy je dána jako nejvýše pįípustná a nelze požádat 

o její navýšení.

f) Kraj mķže schválit zmĜnu poskytovatele služby (kreativce) – z dķvodķ na stranĜ 

poskytovatele služby (kreativce), napį. porušení podmínek spolupráce, je možné 

odstoupit od smlouvy s poskytovatelem služby (kreativcem) a zmĜnit osobu 

poskytovatele služby (kreativce). Pįíjemce osloví kreativce, který se již účastnil prķzkumu 

trhu, pįípadnĜ zvolí jiného kreativce. V obou pįípadech musí kreativec akceptovat 

stávající podmínky realizace projektu. NovĜ vybraný kreativec musí být rovnĜž 

registrován v Celostátní galerii kreativcķ. K žádosti o zmĜnu pįíjemce doloží smlouvu 

s novĜ vybraným kreativcem.

2) Nepodstatné, formální zmĜny nepodléhají schválení ze strany poskytovatele dotace (kraje). 

Pįíjemce je povinen nepodstatné zmĜny oznámit kraji písemnĜ prostįednictvím krajem 

pįedem stanoveného formuláįe – žadatel je povinen zaslat elektronicky prostįednictvím 

datové schránky nebo osobnĜ či poštou na adresu podatelny kraje, a to bez zbytečného 

odkladu, nejpozdĜji však pįi podání závĜrečné zprávy. Za nepodstatné zmĜny se považuje:

a) ZmĜna kontaktní osoby projektu (vč. zmĜny kontaktních údajķ) či adresy pro doručení 

písemností.

b) ZmĜna v osobách vykonávajících funkci statutárního orgánu pįíjemce.

c) ZmĜna adresy realizace projektu (touto zmĜnou však musí být zachováno místo dopadu 

realizace projektu na území kraje).

d) ZmĜna sídla, pokud nové sídlo bude umístĜno na území kraje.

e) Vzájemné finanční úpravy jednotlivých nákladových/výdajových položek v rámci 

jednoho druhu uznatelného nákladu/výdaje.

f) ZmĜny položkového rozpočtu pįedpokládaných celkových zpķsobilých nákladķ/výdajķ 

v součtu za celé období realizace projektu pįíjemce pįi zachování výše schválené 

dotace i míry podpory.

g) Ukončení projektu dįíve, než je pįedpokládané datum ukončení projektu.

Poskytoval dotace (kraj) má právo posoudit zmĜnu projektu pįíjemce nad rámec zmĜn 

uvedených pod písmeny a) – g) jako zmĜnu nepodstatnou.
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Kontrola použití dotace

OvĜįování správnosti použití poskytnutí dotace, zejména zda byla hospodárnĜ a účelnĜ využita, 

podléhá kontrole poskytovatele podle zákona 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veįejné správĜ 

a o zmĜnĜ nĜkterých zákonķ (zákon o finanční kontrole), ve znĜní pozdĜjších pįedpisķ.

Pįíjemce podpory je rovnĜž povinen strpĜt kontrolu i z úrovnĜ ostatních subjektķ, napį. Ministerstva 

financí, Evropské komise, Evropského účetního dvora, pįíp. Nejvyššího kontrolního úįadu. Uvedené 

mohou provést kontrolu na místĜ pįímo u pįíjemce.

Ukončení fyzické realizace projektu

Projekt musí být reálnĜ ukončen do data pįedpokládaného ukončení fyzické realizace projektu, 

které je závaznĜ stanoveno ve smlouvĜ. Datum skutečného ukončení projektu je rozhodné 

stanovení, zda již byl naplnĜn účel projektu a je možné proplatit konečnou částku dotace. 

Datum ukončení fyzické realizace projektu pįíjemce uvádí v závĜrečné zprávĜ.

ZávĜrečná zpráva

1) K závĜrečné zprávĜ je potįeba si pįipravovat prķbĜžnĜ dokumenty v listinné nebo elektronické 

podobĜ. Jedná se o pįíslušné kopie účetních dokladķ (faktur atd.), dokladķ o úhradĜ a dalších 

povinných pįíloh k závĜrečné zprávĜ dle podmínek tohoto dotačního programu a Závazných 

pokynķ pro zastįešující projekty – Kreativní vouchery pro veįejný sektor, které jsou pįílohou tohoto 

dotačního programu. ZávĜrečnou zprávu, jejíž součástí je i žádost o proplacení dotace musí 

pįíjemce podat až po ukončení realizace projektu, nejpozdĜji však do dvou mĜsícķ 

od pįedpokládaného data ukončení projektu.

2) Pįíjemce žádá o proplacení částky ve výši, která nesmí pįesáhnout výši podpory uvedenou 

ve smlouvĜ. Údaje v žádosti o poskytnutí dotace jsou uvádĜny v Kč a v Kč je také dotace 

vyplácena.

3) K závĜrečné zprávĜ pįíjemce doloží smlouvu uzavįenou s poskytovatelem služby, kreativcem 

(pokud tak již nebylo doloženo dįíve) - ve smlouvĜ musí být jasnĜ identifikován pįedmĜt plnĜní 

(musí být v souladu s nabídkou vítĜzného dodavatele), částka za plnĜní bez DPH a včetnĜ DPH 

a datum podpisu.

4) Spolu se závĜrečnou zprávou a žádostí o platbu zašle pįíjemce kraji pįedávací protokol mezi 

pįíjemcem a poskytovatelem služby (kreativcem), z nĜhož bude patrné, že projekt byl realizován 

įádnĜ a bez vad a nedodĜlkķ dle zadání a pįíjemce pįevzal výstup projektu, a výstupy realizace 

projektu, které odpovídají výstupķm projektu definovaným v žádosti.

5) Dotace bude pįíjemci proplacena jednorázovĜ ex-post na základĜ administrativní kontroly 

úplnosti a správnosti pįedložené závĜrečné zprávy.

6) Pokud pįíjemce dotace nepįedloží ve stanoveném termínu úplnou závĜrečnou zprávu 

dle stanovené struktury (tj. včetnĜ finančního vypoįádání dotace), ale do určeného termínu 

pįedložení závĜrečné zprávy doručí odķvodnĜnou žádost o prodloužení termínu, posoudí 
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administrují odbor dķvody a mķže schválit prodloužení termínu pro pįedložení, maximálnĜ však 

o 10 dnķ ode dne od doručení tohoto vyrozumĜní pįíjemci dotace. Jestliže pįíjemce dotace 

ve stanoveném náhradním termínu nepįedloží úplnou závĜrečnou zprávu dotace, jedná se 

o porušení smlouvy o poskytnutí dotace a poskytovatel postupuje dle pįíslušných ustanovení 

právních pįedpisķ upravujících porušení rozpočtové káznĜ a smlouvy o poskytnutí dotace. 

7) V pįípadĜ, že dojde ke zmĜnĜ poskytovatele služby, kreativce (viz čl. XXII odst. 1) písm. f)), který 

musí být rovnĜž registrován v Celostátní galerii kreativcķ, doloží pįíjemce dotace kompletní 

dokumentaci prķzkumu trhu s novĜ vybraným kreativcem k závĜrečné zprávĜ.

Kontaktní osoby a konzultační místo
Konzultační místo: 

Krajský úįad Ústeckého kraje, Velká Hradební 3118/48, 400 01 Ústí nad Labem

Konzultace je možná vždy po pįedchozí telefonické domluvĜ s administrátorem programu.

Kontakty:

Mgr. Klára Divilová, tel.: 475 657 859, e-mail: divilova.k@kr-ustecky.cz 

Bc. Eva Feltlová, tel.: 475 657 392, e-mail: feltlova.e@kr-ustecky.cz

Ing. Tereza Kučerová, tel.: 475 657 204, e-mail: kucerova.t@kr-ustecky.cz

Bc. Eva Lívaįová, tel.: 475 657 417, e-mail: livarova.e@kr-ustecky.cz

Odborná konzultace k jednotlivým aktivitám – kulturnĜ kreativním oblastem

Bc. Alexander Olah, tel.: 608 121 375, e-mail: olah.a@kr-ustecky.cz 

mailto:divilova.k@kr-ustecky.cz
mailto:livarova.e@kr-ustecky.cz
mailto:olah.a@kr-ustecky.cz
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Pįehled termínķ:

ZveįejnĜní podkladķ 

webových stránkách Ústeckého 

Schválení dokumentace programu Radou 

Ústeckého kraje

Schválení dokumentace programu

Ústeckého kraje

ZveįejnĜní Programu a dokumentace programu 

na úįední desce Ústeckého kraje, vyhlášení 

Pįíjem žádostí ode dne

Ukončení pįijímání žádostí
7.2026 nebo do vyčerpání 

Rozhodnutí o poskytnutí/neposkytnutí dotace 

Radou/Zastupitelstvem Ústeckého kraje 

nejpozdĜji do

PrķbĜžnĜ, zpravidla do 75 dnķ od 

pįijetí žádosti.

NejpozdĜji do 31.12.2026.

Doba zahájení realizace projektu Nejdįíve 

Doba ukončení realizace projektu 

Nejzazší termín pro odevzdání závĜrečné zpráv

Zpķsobilost nákladķ/výdajķ od – –

Vyplacení dotace

PrķbĜžnĜ, nejpozdĜji do 30 dnķ od 

schválení závĜrečné zprávy, 

nejpozdĜji však 

Termín ukončení 

Pįílohy:

1. Žádost o dotaci – vzor

2. Smlouva o poskytnutí dotace – vzor

3. ZávĜrečná zpráva, finanční vypoįádání dotace/žádost o proplacení dotace – vzor

4. Závazné pokyny pro zastįešující projekty – Kreativní vouchery pro veįejný sektor


