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Pravidla schvalovani 0¢etnich zavérek
prispévkovych organizaci Usteckého kraje

Cldnek 1
Uvodni ustanoveni

Radé Usteckého kraje je podle ustanoveni § 59 odst. 1 pismeno n) zékona &. 129/2000 Sb.,
o krajich, ve znéni pozdéjich predpist vyhrazeno schvalovat Ocetni zdveérku
piispé&vkovych organizaci ziizenych Usteckym krajem sestavenou k rozvahovému dni.
Schvalovdani UCetnich zAveérek je upraveno vyhldskou &. 220/2013 Sb., o pozadavcich na
schvalovdni Ucetnich zdvérek nékterych vybranych OcCetnich jednotek, ve znéni
pozdéjsich predpist (ddle jen ,vyhldska"). Prispévkové organizace jsou povinny se témito
pravidly fidit. Rada Usteckého kraije z titulu zfizovatelské funkce zmocnila odbory Krajského
Ufadu Usteckého kraje k jednotlivym Ukondm v procesu schvalovani Ucetnich zavérek
pfispévkovych organizaci.

Clanek 2
Obecny postup v prubé&hu U&etniho obdobi

PHisp&vkové organizace podle ustanoveni § 26 odst. 1) vyhldsky zajisti Usteckému kraiji
v pribéhu Ucetniho obdobi pfistup k mezitimnim U&etnim zdvérkdm nebo vyzddanym
informacim z t&chto mezitimnich U&etnich zavérek, k podkladim a informacim uréenych
témito pravidly.

Mezitimni Ucetni zavérka je preddvdna v terminech a formdtech stanovenych prévnimi
predpisy regulujicimi U&etnictvi a vykaznictvi a pokyny odboru Krajského Ufadu Usteckého
kraje, ktery pro pfisp&vkovou organizaci zastupuje Ustecky kraj jako zfizovatele (ddle jen
»svodny odbor").

Prispévkové organizace preddvaji v ndvaznosti na mezitimni U&etni zdvérku sestavenou
k 30.06. a k 30.09. podklady k rozborlm hospodareni véetné komentdre. Postupuiji podle
pravnich predpist regulujicich hospodareni pfispévkovych organizaci, vnitfnich smérnic i
jinych fidicich aktd Krajského Ufadu Usteckého kraje, dle pozadavkd ekonomického
a svodného odboru.

Spolu s mezitimni  UCetni zdvérkou preddvaji prfispévkové organizace elektronicky
informace o stavech a obratech na syntetickych a minimdinich analytickych U&tech
a mimoucetni informace souvisejici s jejich Cinnosti. Minimd&lnimi analytickymi UCty se
rozumi zavazné analytické Ucty, které umozniuji napinéni cild téchto pravidel, v jejichz
rdmci prispévkovda organizace voli daldi tfidéni podle svych potfeb. Informace o stavech
a obratech na syntetickych a minimdinich analytickych U&tech se predklddaji mésicné
vsouladu s Metodikou predkldddni finanénich podkladd prispévkovych organizaci
Usteckého kraje (ddle jen ,,Metodika").

Zavazné minimdini analytické Ucty stanovi ekonomicky odbor prostfednictvim svodného
odboru, rozsah mimoucetnich informaci stanovi svodny odbor. Prispévkové organizace
bez zbyteéného odkladu informuji svodny odbor o skuteCnostech, které by mohly
vyzadovat doplnéni minimdlnich analytickych UCtd.

Technické parametry preddvanych dat budou vychdzet zvyhldsky &. 383/2009 Sb.,
Technickd vyhldska o UCetnich zdznamech, ve znéni pozdéjSich predpist (ddle jen
~fechnickd vyhldska) a dle jednotlivych pokynd ekonomického odboru.

Ustecky kraj je podle ustanoveni § 26 odst. 2) pism. c) vyhldsky opravnén cinit podnéty za
UCelem zlepseni skutecnosti zobrazovanych v Gcetni zdvérce, zlepseni postupl pfi
¢innostech souvisejicich se schvalovdanim UcCetni zavérky a za Uc&elem Upravy vnitinich
predpisy prispévkovych organizaci.
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Prispévkové organizace jsou povinné bez zbytecného odkladu poskytovat svodnému
odboru vysvétleni ke skuteCnostem zjisténym pfi analyze predanych podklady
a informaci.

Cldnek 3
Zpusob predloZeni Udaju - vykazy

Prispévkové organizace predlozi U&etni vykazy zfizovateli prostfednictvim aplikace
informacniho systému Controlling pro prispévkové organizace (ddle jen ,,ISC"):
a) v elektronické podobé formou soubord ve tvaru prenosovych vét ve formdatu XML
v aktudini verzi stanovené technickou vyhldskou, v nesifrované podobé,
b) zpUsob predloZeni opisu dat na svodny odbor je v kompetenci svodného odboru.
Opis dat, ktery organizace nahraji do ISC, bude podkladem v rémci schvalovani
UcCetni z&vérky. Lze predloZit jako soubory se zaru€enym elektronickym podpisem
statutdrnino orgdnu Ucetni jednotky nebo naskenované s podpisem statutdrniho
orgdnu UcCetni jednotky ve formdatu PDF vidy v&etné textové vrstvy.

Termin pro sestaveni Ucetni zdvérky prispévkovych organizaci a jejiho viozeni do
Centrdlniho systému U&etnich informaci statu (ddle jen ,,CSUISY) vyplyvd z obecné&
zGvaznych pravnich predpisy. Zfizovatel viak k napinéni svych ziizovatelskych povinnosti
bude proces sestaveni Ucetni zAvérky koordinovat.

Prispévkovd organizace zpracuje koncept Ucetni zaveérky, ktery bude obsahovat viechny
UcCetni pfipady a bude zpracovdn tak, jako by slo o &istopis.

Pokud se prispévkovd organizace ve IhUté pred sestavenim Cistopisu UCetni zavérky dozvi
o skutecnostech, které se tykaji uzaviraného Ucetniho obdobi a nejsou v konceptu Ucetni
zavérky zachyceny vibec, je povinna sdélit bez zbytecného odkladu tyto skutecnosti
svodnému odboru s ndvrhem Uctovdni. Novou skute&nosti neni ta, kterd vede jen k
upresnéni odhadu zahrnutého do konceptu Ucetni zavérky, ale jednd se napf. o potiebu
Eerpdni rezervniho fondu. LhOty pro odesldni vykazd do CSUIS budou stanoveny
ekonomickym odborem formou interniho sdéleni na zacdtku Ucetniho obdobi. Do téchto
Iht Ize provadét opravy konceptd Ucetnich z&vérek po dohodé se svodnym odborem.

K uzavieni Ucetniho obdobi pfispévkovou organizaci dojde na zdkladé ozndmeni od
svodného odboru. Svodné odbory budou informovdny prostfednictvim e-mailu od
kontaktni osoby ekonomického odboru o moznosti uzavieni UCetnino obdobi.

Po uzavieni Ucetniho obdobi zgjisti pfispévkovd organizace podpis Cistopisu UCetni
z&vérky statutdmim orgdnem Ucetni jednotky a jeho viozeni do ISC. Cistopis se vidy
shoduje s &istopisem zaslanym do CSUIS — vykazy jiz neni mozné opravovat a predklddat
jejich odlisnou verzi.

Cldnek 4
Podklady ke schvalovdni Uéetni zavérky sestavené k rozvahovému dni

Prispévkové organizace zdaijisti podle ustanoveni § 16 vyhldsky pripravu a predlozeni
podklady pro schvalovdni U&etni zavérky Usteckému kraji prehlednym zpUsobem, ktery
umozZni zejména efektivni posouzeni Uplnosti a prikaznosti Ucetnictvi a vyhodnoceni
predvidatelnych rizik a ztrdt ve vztahu kvérmmému a poctivému obrazu predmétu
Ucetnictvi a finanéni situaci UCetni jednotky. Podklady se rozumi:

a) schvalovand Ucetni zdvérka,

b) zprdva auditora,

c) zprdva internino auditu,

d) podklady k rozbordm hospodareni véetné komentdre,

e) inventariza¢ni zprdva,
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f) informace o probihgjicich a dokoncenych danovych a vefejnosprdvnich
kontroldch,

g) vyjadreni k opravdm pripadnych nesprdvnosti,

h)  ndvrh narozdéleni vysledku hospodareni, neni-li soucdsti podkladyd dle bodu d).

Podklady dle bodu b) - h) jsou pfeddvdny v terminech uréenych svodnym odborem a ve
formdtech ur¢enych Metodikou.

Ovéreni Ucetni zavérky auditorem a predlozeni zprdvy auditora o ovérfeni UCetni z&vérky
zajisti prispévkové organizace, kterym to stanovi svodny odbor. Auditora vybirqji
a ndklady na audit hradi pfispévkové organizace.

Zprdavy auditora predkladaiji i prispévkové organizace neuvedené v bodé 4.3, pokud si
nechaiji provést jakoukoli auditorskou sluzbu tykajici se schvalované Ucetni zavérky.

Zpravu interniho auditu predkladaji vSechny pfispévkové organizace, které maji zfizen
Utvar internino auditu podle ustanoveni cdsti ctvrté hlavy Il zdkona &. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve verejné sprdvé a o zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich
predpist (ddle jen ,zdkon o finanéni kontrole®). Zprava internino auditu bude obsahovat
prehled o provedenych kontroldch za obdobi ve vztahu ke schvalované Ucetni z&vérce.
Bude uveden predmeét kontrol, zda byly &i nebyly zjistény skutecnosti, které by mohly mit
vliv na schvalovanou Ucetni zdvérku a jakd opatfeni byla prfijata. Pokud prispévkovd
organizace nemd schvalovanou Ucetni zdvérku ovéfenou auditorem a soucasné ma
zfizen Utvar interniho auditu, provede prostfednictvim interniho auditu, ve smyslu
ustanoveni § 28 odst. 4 pism. a) zdkona o financni kontrole, finanéni audit. Zprdva o ném
bude podkladem pro schvdleni Ucetni z&vérky.

Inventarizaéni zprdvou se podle ustanoveni § 2 pism. e) vyhldsky &. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zdvazkd, ve znéni pozdé&jsich predpisd rozumi shrnuti viech
podstatnych skutecnosti o viech provedenych inventurdch, véetné informace o viech
inventarizacnich rozdilech a zU&tovatelnych rozdilech. Pro Ucely schvalovdani U&etnich
zAvérek se pak inventarizaéni zprdva dopliivje o informaci, zda a jak byl jeji obsah
zachycen ve schvalované UcCetni zdvérce, zejména zda a jak byly pred sestavenim
schvalované Ucetni zavérky zauctovany pfipadné inventarizacni rozdily.

Informacemi o probihajicich a dokon&enych danovych a vefejnosprdvnich kontroldch se
md& na mysli prehled o kontroldch s uvedenim, zda byly nebo zZrejmé budou zjistény
néjoké nedostatky, zda z nich vyplynuly nebo mohou vyplynout néjaoké sankce a pokud
ano, zda a kde jsou uvedeny ve schvalované Ucetni zdvérce. Danovymi
a verejnosprdvnimi kontrolami se rozumi i kontroly tykaijici se pInéni dotacnich podminek.

Prispévkové organizace, u nichz z nékterého z podkladd ke schvdleni Ucetni zdvérky
vyplynuly nesprévnosti v jejim obsahu, pripravi informaci o tom, jak byly nesprdvnosti
opraveny v ndsledujicim Uc&etnim obdobi a dolozi je U&etnimi zdznamy o téchto
opravdch do doby schvdleni Ucetni zdvérky zifizovatelem, nejlépe v mezitimni U&etni
zAvérce k 31.03. ndsledujiciho Ucetniho obdobi. Prispévkové organizace poskytnou
nutnou soucinnost auditorovi, pokud svodny odbor na zdkladé vyhodnoceni informaci
o opravé nespravnosti usoudi, Ze je nutné doporuceni auditora, zda Ucetni zdvérku
schvdlit nebo neschvdlit. Vybér auditora je v takovych pripadech na svodném odboru
a ndklady na takové posouzeni jsou hrazeny z rozpoctu svodného odboru.

Odbor kontroly zpracuje Prehled kontrol provedenych odborem kontroly u pfispévkovych
organizaci. Pfehled bude obsahovat:
e  Cislo organizace,
ndzev organizace,
predmét kontroly,
kontrolované obdobi,
vyhodnoceni zjisténych nesrovnalosti.
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Ndsledné bude Prehled kontrol zasldn svodnému odboru, jehoz prispévkovd organizace
vykdzala nesrovnalosti, k doplnéni informace o kontrole opatieni prijatych k ndpravé
a odstranéni nesrovnalosti, pfipadné rozhodnuti o poruseni rozpoctové kdzné.

Termin predlozeni Pfehledu odborem kontroly a doplnéného Prehledu svodnym odborem
bude stanoven infernim sdélenim ekonomického odboru.

Cldnek 5
Rozdéleni vysledku hospodareni

Podle ustanoveni § 18 odst. 2 vyhldsky je mozné schvdlit UCetni zAvérku i v pfipadé, ze
schvalovand Ucetni zavérka poskytuje vérny a poctivy obraz predmétu Ucetnictvi
a finanéni situace UCetni jednotky v souvislosti se skuteCnostmi obsazenymi v UCetni
zAvérce ndsledujiciho Ucetniho obdobi. V téchto pripadech je pfispévkovd organizace
povinna zohlednit opravy zaultované v ndsledujicim obdobi v ndvrhu na rozdéleni
vysledku hospodareni za toto obdobi.

Podle ustanoveni § 29 odst. 1 vyhl&sky se schvdlenim Ucetni zavérky rozumi také schvdleni
vysledku hospodareni Ucetni jednotky v&etné jeho rozdéleni. Podle ustanoveni § 28
odst. 1 a 2 vyhldsky se schvalovani Ucetni zdvérky po 30.06. ndsledujiciho roku neprovadi
ani v pfipadé, Ze byly dodatecné zjistény skuteCnosti roznodné pro jeji schvdleni. Neni-li
do 30.06. ndsledujicino roku UCetni zdvérka prispévkové organizace schvdlena, neni
schvdlen ani jeji vysledek hospodareni a neni mozné schvdlit jeho rozdéleni a tvorbu
penéinich fondl ze zlepseného vysledku hospodareni podle ustanoveni § 29
a ndsledujicich zdkona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocts,
ve znéni pozdéjsich predpist. Neni-li do 30.06. ndsledujiciho roku Ucetni zdvérka
schvdlena, neni mozné schvdlit pfizndni odmeény fediteli organizace.

Rozdéleni vysledku hospodareni a tvorba penéinich fondd za rok, za ktery nebyla Ucetni
zAvérka schvdlena, navrhne prispévkovd organizace jako soucdst ndvrhu na rozdéleni
vysledku hospodareni za ndsledujici Ucetni obdobi. Prispévkovd organizace je povinna
v névrhu na rozdéleni vysledku hospodareni za béiné obdobi zohlednit opravy za
obdobi, za které Ucetni zavérka nebyla schvdlena.

Po schvdleni  UCetni  zdvérky  zfizovatelem bude zpracovdn protokol
o schvdleni/neschvdleni Ucetni zavérky pfispévkové organizace dle Metodiky v terminu
stanoveném ekonomickym odborem formou internino sdéleni.

Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

Cinnosti a povinnosti vyse uvedené, vyhrazené svodnym odborim, se netykaji odboru
kanceldr feditele, odboru informatiky a organizacnich véci, odboru majetkového
a odboru podpory podnikdni, inovaci a transformace. Tyto Cinnosti a povinnosti zgjistuje
odbor ekonomicky v soucinnosti se svodnym odborem na zdkladé Metodiky.

Tato pravidla byla schvdlena Radou Usteckého kraje usnesenim &. 113/23R/2025 ze dne
22.09.2025 a nahrazuji pravidla schvdlend usnesenim ¢. 018/39R/2018 ze dne 02.05.2018.
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Pfiloha ¢. 1

Rada Usteckého kraje

Usneseni

z 23. schUze Rady Usteckého kraje - VII. volebni obdobi 2024-2028, konané dne
22.09.2025 od 11:30 hodin do 12:12 hodin, v sidle Krajskeého Ufadu Usteckého kraje,
Velkd Hradebni 3118/48, Usti nad Labem

Usneseni ¢. 113/23R/2025 i
16.2 Pravidla schvalovani U¢etnich zavérek prispévkovych organizaci Usteckého
kraje

Rada Usteckého kraje po projedndni
A) schvaluje

Pravidla schvalovdni U&etnich zavérek prispévkovych organizaci Usteckého kraje dle
prilohy €. 1 tohoto usneseni,
B) uklada
1. JUDr. Jiimu Holubovi, fediteli Krajského Ufadu Usteckého kraje prokazatelné
sezndmit zaméstnance Usteckého kraje zafazené do  Krajského Ufadu

Usteckého kraje s Pravidly schvalovdni U&etnich zdvérek prisp&vkovych

organizaci Usteckého kraje dle bodu A) tohoto usnesent.

Termin: 20.10.2025

2. Ing. Pavle Simdkové, vedoucimu odboru ekonomického,

Mgr. Romanu Kovdarovi, vedoucimu odboru Skolstvi, mlddeze a t€lovychovy,

Ing. Martinu Kohlovi, vedoucimu odboru kultury a pamdatkové péce,

Mgr. Marii Blazkové, vedouci odboru socidlnich véci,

Ing. Petru Severovi, vedoucimu odboru zdravotnictvi,

Ing. Jindrichu Frankovi, vedoucimu odboru dopravy a siinicniho hospoddrstvi,
prokazatelné sezndmit prispévkové organizace kraje v gesci jim fizeného odboru s
Pravidly schvalovdni U&etnich zavérek prisp&vkovych organizaci Usteckého kraje dle
bodu A) tohoto usneseni.

Termin: 20.10.2025
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