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Zadávací dokumentace k výběrovému řízení na

Službu - Tvorba a spravování webových stránek projektu a tvorba a spravování web – portálu
Střední škola služeb a cestovního ruchu, Varnsdorf, Bratislavská 2166, příspěvková organizace  vypisuje výběrové řízení na službu:

1.Tvorba a spravování webových stránek projektu

2.Tvorba a spravování web – portálu

v projektu OP VK - Podpora dalšího vzdělávání v Ústeckém kraji, registrační číslo CZ.1.07/3.2.06/01.0028, financovaného  Evropským sociálním fondem EU a státním rozpočtem České republiky.

Zadavatelem zakázky je:

Střední škola služeb a cestovního ruchu, Varnsdorf, Bratislavská 2166, příspěvková organizace

407 47 Varnsdorf
IČO: 18383874
DIČ: CZ18383874
Zodpovědná osoba:

Ing. Petr Kotulič, statutární zástupce 

Tel.  412 354 771
Fax: 412 354 789


E-mail: p.kotulic@sosvdf.cz
Kontaktní osoba:

Mgr.Josef Kettner
Tel.  774 487 055
E-mail: j.kettner@sosvdf.cz
I. 
Vymezení předmětu zakázky

Předmětem zakázky je služba:

1.Tvorba a spravování webových stránek projektu

2.Tvorba a spravování web – portálu

II. Rozsah zakázky
Specifikace k veřejné zakázce
1.Tvorba a spravování webových stránek projektu

Požadavkem je vytvoření webových stránek projektu v českém jazyce, kde budou uvedeny informace o náplni projektu, jeho jednotlivých aktivitách, výstupech včetně fotografií. Stránky budou přístupné z webových stránek školy přes link a na všech stránkách bude použit logolink dle manuálu vizuální identity OPVK.
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	1

	Převedení grafického návrhu do šablon XHTML + CSS
	20

	Vytvoření šablon administračního rozhraní 
	1

	Naplnění jedné strany obsahem (dle rozsahu A4) 
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	Administrace
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	60

	Propojení dat s šablonami
	1

	Funkční odkazy na dokumenty 
	1

	Redakční systém
	1

	Příprava k SEO
	1

	Popularizace prezentace
	

	Webhosting + portal
	2
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2.Tvorba a spravování web – portálu

Požadavkem na vytvoření web portálu v českém jazyce je vznik domény, kde budou ucelené informace o poskytování dalšího vzdělávání v Ústeckém kraji. Na portálu bude možné vyhledat konkrétní vzdělávací programy pro další vzdělávání pedagogických pracovníků, rekvalifikační kurzy, další vzdělávání (autorizované osoby a nabízené kurzy) dle zákona č.179/2006 Sb. vše členěné podle oborů a okresů s použitím filtru pro vyhledávání.
Součástí web portálu bude i tvorba  formulářů, které mohou zájemci o další vzdělávání nebo zájemci o vytvoření konkrétního vzdělávání použít pro komunikaci s poradci projektu.

Na všech stránkách bude použit logolink dle manuálu vizuální identity OPVK.
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Cenu za  Webhosting - udržitelnost pět let - vyčíslete zvlášť, nebude součástí celkové ceny, pouze jako informativní.
Předložení a odsouhlasení návrhů webových stránek projektu a web portálu do 15 dnů od podpisu smlouvy realizačním týmem, spuštění provozu webových stránek projektu max. do 15 dnů od odsouhlasení.

Po odsouhlasení návrhů bude web portál naplňován informacemi po dobu zkušebního provozu ve spolupráci s poradci projektu  a spuštěn do „ostrého“ provozu nejpozději 15.12.2010.
Součástí nabídky je i proškolení poradců projektu pro práci s redakčním systémem web portálu.
Požadavky na reakci v případě nefunkčnosti stránek či změn obsahu 24 hodin denně.
Uchazeč v rámci své nabídky předloží návrh časového harmonogramu pro obě části ( tvorba a spravování webových stránek projektu, tvorba a spravování web – portálu ) veřejné zakázky, který bude zahrnovat následující body:

1. návrh řešení

2. dodání a instalace systému
3. implementace systému
4. testování
5. zahájení zkušebního provozu
6. školení osob určených zadavatelem
7. zahájení „ostrého“ provozu
8. záruční servis
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky

Zadavatel předpokládá hodnotu veřejné zakázky 533 333,33 Kč bez DPH, tzn. 640.000,- Kč včetně DPH.
Cena veřejné zakázky musí být rozdělena na každou službu zvlášť. Cena za tvorbu a spravování web – portálu je stanovena na 333 333,33 Kč bez DPH, tzn. 400 000,- Kč včetně DPH, cena za tvorbu a spravování webových stránek projektu je stanovena na 200 000,- Kč bez DPH, tzn. 240 000,- Kč včetně DPH.
III.
Požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny

Uchazeč zpracuje nabídkovou cenu v následujícím členění:
- jednotková cena služby dle jednotlivých položek bez DPH a včetně DPH

- celková cena jednotlivé služby bez DPH

- celková cena jednotlivé služby včetně  DPH

- výše DPH musí být vyčíslena zvlášť.
Nabídková cena bude uvedena v českých korunách. Cena uvedená v nabídce bude považována za celkovou a nepřekročitelnou. Neúplnost je důvodem k vyřazení nabídky z hodnocení.

IV. Místo k dodání
Místo dodání služby je Střední škola služeb a cestovního ruchu, Varnsdorf, Bratislavská 2166, příspěvková organizace.

V. 
Forma a obsah nabídky
Nabídka musí být zpracována v listinné formě v českém jazyce, doručena v 1 originálu a ve 2 kopiích v uzavřené obálce. Uzavřená obálka musí obsahovat 3 obálky s nabídkou, a to jednu obálku s 1 originálem nabídky a  obálkami s  kopiemi nabídky (včetně 1x nabídky na CD nosiči). Ty budou výrazně označeny ORIGINÁL NABÍDKA a KOPIE NABÍDKY. Pouze elektronické podání nabídky se nepřipouští.

Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy a ani žádné jiné zavádějící informace, které by mohly zadavatele uvést v omyl.  
Nabídka bude doručena na adresu: 

Střední škola služeb a cestovního ruchu, Varnsdorf, Bratislavská 2166 příspěvková organizace či osobně na sekretariát ředitele, přízemí, č. dveří 111, v pracovních dnech od 8.00 hodin do 15.00 hodin.
Obálka musí být nepoškozená, uzavřená, na spojích přelepena a orazítkována, podepsána či jinak označena identifikačním údajem uchazeče, a opatřena:
a) Nápisem  „Nabídka -  Podpora dalšího vzdělávání v Ústeckém kraji: 02/2010, NEOTVÍRAT, R.Č. CZ.1.07/3.2.06/01.0028

b) identifikací zakázky 
Služba - Tvorba a spravování webových stránek projektu a 
tvorba a spravování web – portálu
c) adresou uchazeče

d) adresou zadavatele
Před osobním doručením doporučujeme předem se telefonicky ohlásit

Nabídky, jejichž obálka nebude obsahovat uvedené náležitosti, budou z výběrového řízení vyloučeny.
Nabídka musí obsahovat:
a) Podrobný popis a specifikace plnění zakázky. V rámci specifikace musí být upřesněno – konkretizováno, z čeho se skládá plnění služby v rámci zakázky včetně časového harmonogramu.
b) Cenovou nabídku. Nabídková cena musí být uvedena bez DPH i s DPH v členění na jednotlivé položky. Výše DPH musí být vyčíslena zvlášť.
c) Doklady prokazující splnění kvalifikačních požadavků – viz bod VIII. Zadávací dokumentace.

d) Návrh smlouvy, který bude obsahovat jednotlivé položky plnění služby v souladu se zadávací dokumentací, maximální dobu, do které bude dodávka dokončena a musí obsahovat též podmínku, povinnosti dodavatele umožnit všem osobám oprávněným k výkonu kontroly dle podmínek ESF OP VK provést kontrolu dokladů o uskutečněných dodávkách do konce roku 2025.
Dokumenty a účetní doklady budou uchovány způsobem uvedeným v zákoně č. 563/1991 Sb., ve znění pozdějších předpisů a v zákoně č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, v platném znění a dalšími platnými právními předpisy ČR. 
e) Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.
f) Vyplněný krycí list nabídky
Všechny náklady a výdaje spojené s vypracováním a předložením nabídky nese uchazeč.

VI. Lhůta pro podání nabídky
Lhůta pro podání nabídky končí  dne  28.6. 2010 v 11:00 hodin. Nabídky doručené poštou musí být odeslány v dostatečném předstihu tak, aby byly doručeny do konce lhůty pro podání nabídky. Nabídky doručené po tomto termínu nebudou zařazeny do hodnocení.

VII. Otevírání obálek
Otevírání obálek se bude konat dne 29.6.2010 ve 13:00 hodin na pracovišti zadavatele, Bratislavská 2166, 407 47 Varnsdorf
   VIII.    Splnění kvalifikace dodavatelů

Uchazeč musí v nabídce prokázat stanoveným způsobem splnění těchto kvalifikačních předpokladů:
· základní kvalifikační předpoklady: 

· podle § 53 odst. 1 zákona, s tím že prokázání písmen a) až j) doloží uchazeč čestným prohlášením; 

· profesní kvalifikační předpoklady: 
· podle § 54 písm. a) zákona, s tím, že uchazeč doloží výpis z obchodního rejstříku či jiné evidence, má – li v ní být zapsán podle zvláštních předpisů, výpis z obchodního rejstříku nesmí být starší 90 dnů k poslednímu dni pro podání nabídek;

· podle § 54 písm. b) zákona uchazeč doloží předložením dokladu o oprávnění k podnikání, podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci
· ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady:

-
podle § 55 zákona písm. c) údaj o celkovém obratu uchazeče za poslední 3 účetní období, a to v minimální výši 4 mil.Kč v roce 2009 a v součtu minimálně 10 mil.Kč ve formě prohlášení o dosažených obchodních obratech.
Uchazeči mohou k prokázání základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 odst. 1 zákona a profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 zákona využít za podmínek stanovených v § 127 zákona výpisu ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů ne staršího než 3 měsíce. 

Uchazeči mohou k prokázání kvalifikačních předpokladů využít za podmínek stanovených v § 134 zákona certifikátu vydaného v rámci systému certifikovaných dodavatelů ne staršího než 1 rok. Tento certifikát nahrazuje prokázání kvalifikace uchazeče v rozsahu v něm uvedených údajů. 
Doklady k prokázání kvalifikace, kromě čestného prohlášení, mohou být předloženy v prosté kopii.

IX. 
Termín realizace a způsob plnění
Termín realizace služby bude zahájen po podpisu smlouvy mezi zadavatelem a vítězným uchazečem.
Vítězný uchazeč se zavazuje dodat služby v odpovídající kvalitě a požadavcích stanovených zadavatelem. 
Změny termínů si zadavatel vyhrazuje. Ke splnění služby dojde předáním předmětu plnění veřejné zakázky se všemi náležitostmi podle rozsahu zakázky uvedenými ve smlouvě a převzetím zadavatele.
      X.      Maximální cena zakázky 

Maximální cena služby nesmí překročit částku 533 333,33 Kč bez DPH, tzn. 640.000,- Kč včetně DPH.
Cena veřejné zakázky musí být rozdělena na každou službu zvlášť. Cena za tvorbu a spravování web – portálu je stanovena na 333 333,33 Kč bez DPH, tzn. 400 000,- Kč včetně DPH, cena za tvorbu a spravování webových stránek projektu je stanovena na 200 000,- Kč bez DPH, tzn. 240 000,- Kč včetně DPH.
XI.   Platební podmínky 

Zadavatel zaplatí dohodnutou cenu za každou službu zvlášť bankovním převodem do 30-ti dnů po dodání služby a dodání faktur dle harmonogramu uvedeného v rozsahu zakázky. Zaplacením se pro účely této smlouvy rozumí odepsání příslušné částky z účtu zadavatele na účet dodavatele. Faktura musí obsahovat veškeré náležitosti daňového dokladu podle platných obecně závazných právních předpisů. Zadavatel si vyhrazuje právo před uplynutím lhůty splatnosti vrátit fakturu, pokud neobsahuje požadované náležitosti nebo obsahuje nesprávné 
cenové údaje. Oprávněným vrácením faktury, přestává běžet původní lhůta splatnosti. Opravená nebo přepracovaná faktura bude opatřena novou lhůtou splatnosti.
XII. Kritéria pro hodnocení nabídky
Formální kritéria nabídky:

1. Nabídka byla předána zadavateli ve stanovené lhůtě a stanoveným způsobem: ANO – NE

2. Nabídka byla podepsána oprávněnou osobou : ANO – NE

3. Nabídka obsahuje kompletní identifikaci uchazeče: ANO – NE

4. Nabídka obsahuje doklady prokazující splnění kvalifikačních požadavků: ANO – NE

5. Nabídka obsahuje podrobný popis služby dle podmínek výzvy: ANO-NE

6 Nabídka splňuje podmínky vymezení úlohy realizátora a způsob provádění zakázky: ANO – NE

7. Nabídka obsahuje návrh smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem:  ANO – NE
8. Nabídka obsahuje požadavky na strukturu nabídkové ceny: ANO – NE
9. Nabídka obsahuje vyplněný krycí list nabídky: ANO - NE
Pokud uchazeč nesplňuje jakýkoliv shora uvedený bod, je automaticky vyřazen ze soutěže.

XIII.
Hodnocení nabídek

Základním hodnotícím kritériem pro zadání této veřejné zakázky je nabídková cena a kvalita nabízené služby.
Nabídky budou hodnoceny komisí určenou zadavatelem bezprostředně po termínu pro odevzdání nabídek.

Hodnocení nabídek bude probíhat podle těchto kritérií:
	Název kritéria
	Váha

kritéria

(v %)

	Nabídková cena


	50

	Kvalita nabízené služby
· úroveň nabízených služeb
· schopnost dodavatele flexibilně reagovat na potřeby zadavatele

· schopnost zajistit služby v dostatečné kvalitě 
· smluvní sankce při nedodržení termínu


	50


Jako nejvýhodnější bude vybrána nabídka dodavatele na základě níže uvedeného postupu:

· Nabídky budou pro každé dílčí kritérium ohodnoceny na stupnici 0 – 100 bodů
· Nabídka, která je v daném dílčím kritériu nejvýhodnější, obdrží za toto kritérium 100 bodů
· Ostatní nabídky získají takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění daného dílčího kritéria ve vztahu k nejvýhodnější nabídce. Pro číselně vyjádřitelná dílčí kritéria se přitom použijí následující vzorce:
U kritérií, kde má nejvhodnější nabídka maximální hodnotu 
Počet bodů kritéria = 100 * hodnota nabídky/hodnota nejvhodnější nabídky

U kritérií, kde má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu 

Počet bodů kritéria = 100 * hodnota nejvhodnější nabídky/ hodnota nabídky
· Bude-li hodnotící komise považovat hodnotu jiného dílčího kritéria, než je cena, za zjevně nepřiměřenou, výše uvedený postup nepoužije a nabídce v rámci tohoto kritéria přiřadí 0 bodů
· Bodová hodnocení dílčích kritérií jsou vynásobena vahou daného kritéria
· Budou sečteny body za jednotlivá dílčí kritéria
· Vítězí nabídka s nejvyšším celkovým počtem bodů.

XIII.
Návrh smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem

Smluvní vztah mezi zadavatelem a úspěšným uchazečem bude upraven smlouvou o dodávce služby. Návrh smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem bude součástí nabídky, kterou předloží uchazeč.
Zahájení plnění se předpokládá dnem oboustranného podpisu smlouvy.
XIV. 
Sankce

V případě prodlení zhotovitele s provedením služby nebo její části je zadavatel oprávněn účtovat zhotoviteli smluvní pokutu minimálně ve výši 0,1% z celkové ceny služby, a to za každý i započatý den prodlení. Zaplacením smluvní pokuty není dotčeno právo na náhradu škody.
XV.
  Podmínky zrušení zadávacího řízení

· Uchazeči mohou podat pouze jednu nabídku a musí nabídku zpracovat na kompletní zajištění předmětu plnění.
· Zhotovitel se zavazuje během plnění smlouvy i po ukončení smlouvy (i po jeho předání zadavateli), zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se dozví od zadavatele v souvislosti s plněním smlouvy (se zhotovením služby).
· Zadavatel si vyhrazuje právo upřesnit podmínky zakázky. Případné dotazy k zadávací dokumentaci je možné vznést písemně nebo e-mailem. Dotazy musí být zadavateli doručeny nejpozději 5 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek.
· Zadavatel má právo odmítnout všechny předložené nabídky a neuzavřít smlouvu se žádným z uchazečů. Žádný z uchazečů nemá ani v tomto případě nárok na náhradu nákladů spojených s vypracováním a podáním nabídky.

· Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení bez uvedení důvodu.

· Námitky proti výsledku zakázky musí být doručeny zadavateli nejpozději do 5 dnů ode dne oznámení výsledku zakázky. 

Příloha č. 1 – Krycí list nabídky
Ve Varnsdorfu dne 14.6.2010
                                                                                   Ing. Petr Kotulič









pověřený řízením školy
Projekt Podpora dalšího vzdělávání v Ústeckém kraji,

r.č. CZ1.07/3.2.06/01.0028, realizuje Střední škola služeb a cestovního ruchu, 

Bratislavská 2166, 407 47 Varnsdorf, příspěvková organizace

IČ 18383874,  tel.: spojovatelka 412 372 732, sekretariát 412 372 456, e-mail:info@sosvdf.cz
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