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Brána jazyků otevřená
Reg. číslo GP: CZ.1.07/1.1.34/02.0037
Projekt je spolufinancován Evropským sociálním fondem a státním rozpočtem České republiky.
Zadávací dokumentace
k veřejné zakázce malého rozsahu (nespadající pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách)

„Ubytování, stravování a doprava na Exkurzi“

1 Vyhlášení výběrového řízení

Realizace výběrového řízení pro tuto zakázku malého rozsahu nespadá pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách.

Toto výběrové řízení se řídí „Postupy pro zadávání zakázek při pořizování zboží, služeb či stavebních prací z prostředků finanční podpory OP VK“ a „Závaznými postupy pro zadávání zakázek spolufinancovaných ze zdrojů EU, nespadajících pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách, v programovém období 2007 – 2013“.

2 Zadavatel

	Identifikační údaje zadavatele

	Název:
	Okresní hospodářská komora Louny

	Sídlo:
	Komenského náměstí 2661, 440 01 Louny

	Právní forma:
	Hospodářská komora dle zák. 301/1992 Sb.

	IČ:
	49096664

	Osoba oprávněná jednat jménem Zadavatele:
	Ing. František Jochman, předseda představenstva
tel.: 415 652 822
e-mail: reditel@ohkln.cz

	Kontaktní osoba Zadavatele ve věci této Veřejné zakázky:
	Ing. Linda Příhodová
tel.: 604 219 404
e-mail: reditel@ohkln.cz


3 Předmět zakázky

3.1 Zaměření projektu

Hlavním cílem projektu je vzdělávání cílové skupiny v oblasti netradičních jazyků jako prostředku volby povolání či lepší orientace na trhu práce. Cíle bude dosaženo prostřednictvím realizace „Dnů netradičních jazyků“, při nichž se cílová skupina seznámí se 3 cizími jazyky (japonština, nizozemština, španělština). V rámci těchto dnů bude kladen důraz zejména na kulturní a sociálně ekonomické diference jednotlivých zemí, kde se daným jazykem hovoří, což pomáhá cílové skupině, potencionálním zaměstnancům, lépe pochopit mentalitu zahraničních investorů a v konečném důsledku jim usnadňuje vstup mezi ekonomicky aktivní obyvatele na trhu práce. Stěžejní přínos projektu pro žáky ZŠ spočívá ve snadnější orientaci v profesním životě. Žákům SŠ pak usnadní adaptaci na budoucí povolání. Důraz bude kladen na cizí jazyky a země, které jsou mnohem více vzdálené tradicím a zvykům ČR, a zároveň se investoři z těchto zemí v ČR umisťují. Toto přiblížení netradičních jazyků je v současnosti i prostředkem kariérového vzdělávání, neboť si zde cílová skupina může vybrat své budoucí povolání s cílem získat místo v zahraniční firmě, zejména na území Ústeckého kraje.
3.2 Předmět této zakázky

Předmětem je výběr dodavatele na zajištění dopravy, ubytování a stravování v rámci klíčové aktivity Exkurze JOBS EXPO pro cílovou skupinu na 2 dvoudenní Exkurze na veletrh pracovních příležitostí v Praze. První se uskuteční 14. a 15. 3. 2013. Druhá se uskuteční v březnu 2014 (termín bude upřesněn). Obou Exkurzí JOBS EXPO se celkem zúčastní 100 žáků, 50 žáků v roce 2013 a 50 žáků v roce 2014. Dále se akce zúčastní 10 učitelů (expertů zapojených škol), 5 učitelů v roce 2013 a 5 učitelů v roce 2014. Dále se akce zúčastní 1 člen realizačního týmu z OHK Louny.
Jedná se o:

· 2 x doprava na exkurzi

· 112 x ubytování v Praze       
· 212 x stravování pro cílovou skupinu. 
Exkurze JOBS EXPO 2013 a 2014 se pořádá proto, že se předpokládá velice pozitivní efekt při rozhodování žáků při výběru střední školy či budoucího zaměstnání. Prostřednictvím exkurze si žáci ukotví nové poznatky, znalosti a informace, které na JOBS EXPO 2013 a 2014 získají. 
První Exkurze JOBS EXPO 2013 bude dvoudenní 14. a 15. 3. 2013, od 10 do 18 hodin. Zúčastní se žáci z pěti škol, jmenovitě Základní škola Žatec, Obchodní akademie a Střední odborná škola zemědělská a ekologická Žatec, ZŠ J. A. Komenského, Louny, OA a SOŠ gen. F. Fajtla Louny, p. o. a Podkrušnohorské gymnázium, Most a Bílina, příspěvková organizace. Z každé školy se zúčastní 10 žáků, což je celkem 50 žáků, kteří se již do projektu v rámci Dnů netradičních jazyků zapojili, nebo se předpokládá, že se do projektu zapojí v rámci nejbližší aktivity. Exkurze JOBS EXPO 2013 se též zúčastní jedna dozorující osoba z každé školy, celkem tedy 5 osob, které budou na žáky dohlížet a zajistí přenos informací z této akce směrem k dalším žákům školy. Dále se akce zúčastní 1 člen realizačního týmu z OHK Louny.
Druhá Exkurze JOBS EXPO 2014 bude dvoudenní (přesný termín bude upřesněn, aktuálně ještě není znám). Zúčastní se žáci z pěti škol, jmenovitě Základní škola Braňany, 10. Základní škola Most, 8. Základní škola Most, 7. Základní škola Most, Základní škola Ústí nad Labem. Z každé školy se zúčastní 10 žáků, což je celkem 50 žáků, kteří se již do projektu v rámci Dnů netradičních jazyků zapojili, nebo se předpokládá, že se do projektu zapojí v rámci nejbližší aktivity. Exkurze JOBS EXPO 2014 se též zúčastní jedna dozorující osoba z každé školy, celkem tedy 5 osob, které budou na žáky dohlížet a zajistí přenos informací z této akce směrem k dalším žákům školy. Dále se akce zúčastní 1 člen realizačního týmu z OHK Louny.
JOBS EXPO je mezinárodní veletrh pracovních příležitostí, který se uskuteční již ve svém třetím ročníku na Výstavišti v Praze Holešovicích. Jde o ojedinělou příležitost na jedné straně pro zaměstnavatele a na straně druhé pro zájemce o odpovídající pracovní uplatnění. Ačkoliv současná situace na trhu práce hovoří o poměrně značném převisu poptávky nad nabídkou, při hlubším zkoumání však není situace až tak jednoznačná. Zcela logicky jde zaměstnavatelům zejména o kvalitu. A není lepší příležitostí k poznání nejlepšího a nejvhodnějšího člověka na kterékoliv pracovní místo, než jeho osobní poznání a kontakt „face to face“. Součástí veletrhu bude souběžně probíhající mezinárodní jazykový a vzdělávací veletrh LINGUA SHOW 2013, který zprostředkovává maximum důležitých informací v oblasti jazykového vzdělávání a celoživotního vzdělávání.
Harmonogram Exkurzí:

2013

14. 3. 2013

09:30 – 10:00 hod.
Příjezd žáků do Prahy, Holešovice

10:00 – 18:00 hod.
Účast žáků na JOBS EXPO 2013

15. 3. 2013

10:00 – 18:00 hod.
Účast žáků na JOBS EXPO 2013

18:15 – 18:30 hod.
Odjezd žáků z Prahy, Holešovice
2014

Akce bude opět dvoudenní. Aktuálně není ještě znám přesný termín.

Doprava:

Dne 14. 3. 2013, bude autobus vyjíždět z města Žatec v 6,30 hod s žáky škol Základní škola Žatec, Obchodní akademie a Střední odborná škola zemědělská a ekologická Žatec, dále bude pokračovat do Bíliny, kde v 7,15 hod vyzvedne žáky z Podkrušnohorského gymnázia, Most a Bílina, příspěvková organizace, v 8,00 hod autobus v Lounech vyzvedne žáky škol ZŠ J. A. Komenského, Louny, OA a SOŠ gen. F. Fajtla Louny, p. o. a poté se vydá směr Praha, Holešovice. Předpokládaný příjezd do Prahy je plánován na 9:30 až 10:00 hod. Začátek JOBS EXPO 2013 je v 10:00 hodin.
Po snídani dne 15. 3. 2013 si žáci zabalí své věci a bude se odcházet na JOBS EXPO 2013, který začíná také v 10 hodin.  Žáci budou odcházet společně se svým dozorem.

Dne 15. 3. 2013 vyzvedne autobus všechny žáky po skončení JOBS EXPO 2013 v 18,15 hod před výstavištěm, dále bude pokračovat směr Louny, kde v 19,30 hod vysadí žáky škol ZŠ J. A. Komenského, Louny, OA a SOŠ gen. F. Fajtla Louny, p. o., dále bude pokračovat směr Bílina, kde vysadí žáky Podkrušnohorského gymnázia, Most a Bílina, příspěvková organizace ve 20,15 hod, ve městě Žatec vysadí žáky škol Základní škola Žatec, Obchodní akademie a Střední odborná škola zemědělská a ekologická Žatec ve 21,00 hod.
Pro rok 2014 bude podrobněji rozplánováno dle termínu akce, který aktuálně není znám. Dodavateli bude oznámeno nejpozději 14 dní před zahájením akce. 

Cenový limit pro dopravu na obě exkurse činí 30 000 Kč včetně DPH.
Strava:

Pro 1 člena RT z OHK Louny, žáky a učitele (experty zapojených škol) bude po celou dobu konání 2 dvoudenních exkurzí JOBS EXPO 2013 a 2014 zajištěno stravné. Cenový limit pro stravování /občerstvení je 400 Kč na osobu na den (dále viz. Příručka pro příjemce finanční podpory z  Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost, verze 6).

Ubytování:

Ubytování pro 1 člena RT z OHK Louny, žáky a učitele (experty zapojených škol) bude zajištěno v nejbližším okolí místa konání exkurze JOBS EXPO 2013 a 2014, kvůli snadné a rychlé dostupnosti. Na časové vzdálenosti ubytovny od místa konání exkurze JOBS EXPO 2013 a 2014 je také závislé stravování. Je velice důležité správné načasování všech aktivit mimo exkurzi JOBS EXPO 2013 a 2014, protože žáci nesmějí být ochuzeni o žádnou ze stěžejních aktivit JOBS EXPO 2013 a JOBS EXPO 2014. Cenový limit pro ubytování je 1 500 Kč na osobu na noc. Pro žáky a studenty se za vhodné ubytování pokládá ubytování v hostelech, internátech, turistických ubytovnách nebo VŠ kolejích (dále viz. Příručka pro příjemce finanční podpory z  Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost, verze 6).
Účastníci 1. Exkurze JOBS EXPO 2013:

Exkurze se zúčastní spolupracující školy v rámci celé realizace projektu. Jsou to: 

Základní škola Žatec

Obchodní akademie a Střední odborná škola zemědělská a ekologická Žatec

ZŠ J. A. Komenského, Louny,
OA a SOŠ gen. F. Fajtla Louny, p. o.

Podkrušnohorské gymnázium, Most a Bílina, příspěvková organizace

Exkurze JOBS EXPO 2013, se zúčastní 5 škol, 10 žáků z každé školy, což je celkem 50 žáků, kteří se již do projektu v rámci Dnů netradičních jazyků zapojili, nebo se předpokládá, že se do projektu zapojí v rámci nejbližší aktivity. Exkurze JOBS EXPO 2013 se též zúčastní jedna dozorující osoba z každé školy, celkem tedy 5 osob, které budou na žáky dohlížet a zajistí přenos informací z této akce směrem k dalším žákům školy. Dále se akce zúčastní 1 člen realizačního týmu z OHK Louny.
Účastníci exkurze JOBS EXPO 2014:

Exkurze se zúčastní spolupracující školy v rámci celé realizace projektu. Jsou to: 

Základní škola Braňany

10. Základní škola Most

8. Základní škola Most

7. Základní škola Most

Základní škola Ústí nad Labem

Exkurze JOBS EXPO 2014, se zúčastní 5 škol, 10 žáků z každé školy, což je celkem 50 žáků, kteří se již do projektu v rámci Dnů netradičních jazyků zapojili, nebo se předpokládá, že se do projektu zapojí v rámci nejbližší aktivity. Exkurze JOBS EXPO 2014 se též zúčastní jedna dozorující osoba z každé školy, celkem tedy 5 osob, které budou na žáky dohlížet a zajistí přenos informací z této akce směrem k dalším žákům školy. Dále se akce zúčastní 1 člen realizačního týmu z OHK Louny.
V průběhu organizace akce může dojít ke změně škol, které se akce účastní (z technických, zdravotních a jiných důvodů) – o případné změně bude výherce VŘ včas informován.
Místo konání exkurze:   Areál Výstaviště 67, P. O. BOX 44, 170 90 Praha 7, Holešovice
Komunikace se zadavatelem: Uchazeč je povinen informovat zadavatele o průběhu příprav realizace zakázky a zároveň bezodkladně odpovídat na otázky týkající se přípravy předmětu plnění. Zadavatel je povinen minimálně 14 kalendářních dní před konáním Exkurzí sdělit dodavateli přesný datum Exkurzí. Uchazeč je povinen min. 5 pracovních dní předem potvrdit připravenost zakázky.
Uchazeč navrhne ve Věcné části své nabídky podrobný konkrétní způsob zajištění a realizace předmětu zakázky. 

4 Cena zakázky
Předpokládaná cena zakázky bez DPH:  223 412 Kč.

Předpokládaná cena zakázky vč. 21 % DPH: 282 800 Kč.
Předpokládaná cena zakázky je stanovena jako cena maximální, která bude zahrnovat všechny služby uvedené v požadavcích na zakázku.
5 Doba a místo plnění zakázky
Místo plnění: sídlo zadavatele Okresní hospodářská komora Louny, Komenského náměstí 2661, 440 01 Louny.

Termín plnění: 14. a 15. 3. 2013 a březen 2014 (bude upřesněno zadavatelem).
6 Požadavky na prokázání kvalifikace

Splněním kvalifikace se rozumí splnění základních a profesních předpokladů. Uchazeč je povinen v rámci podání nabídky splnit následující kritéria:

Základní kvalifikační předpoklady

Uchazeč prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením podepsaného čestného prohlášení dle Přílohy č. 1 Výzvy/Zadávací dokumentace.
Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč následujícím způsobem:

a) Uchazeč předloží výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán či výpis z jiné obdobné evidence.
b) Uchazeč předloží doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů. Oprávnění k podnikání musí odpovídat předmětu zakázky.
Doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů je uchazeč oprávněn předložit v prosté kopii. Doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

Pokud podává nabídku více účastníků společně, je každý z nich povinen prokázat splnění základních kvalifikačních a profesních kvalifikačních předpokladů ve stejném rozsahu jako uchazeč podávající nabídku samostatně. 

7 Informace k zakázce

Případné dodatečné informace budou podány pouze těm uchazečům, kteří byli vyzváni k podání nabídky, a to na základě dotazů doručených Zadavateli písemně formou dopisu nebo elektronickou poštou na uvedenou kontaktní adresu.

	Kontakt pro podání doplňujících informací prostřednictvím e-mailu:
	Ing. Linda Příhodová, manažerka projektu
reditel@ohkln.cz

	Kontakt pro podání doplňujících informací prostřednictvím poštovní korespondence
	Okresní hospodářská komora Louny

Komenského náměstí 2661, 440 01 Louny


Zadavatel poskytne dodatečné informace k zadávací dokumentaci do 3 pracovních dní po doručení žádosti uchazeče o dodatečné informace včetně znění původního dotazu všem osloveným uchazečům. Dotazy mohou být doručeny nejpozději do 5 dní před termínem ukončení lhůty pro předkládání nabídek. Dotazy doručené po tomto termínu nebudou zodpovězeny.

8 Nabídka

8.1 Lhůta a místo pro podávání nabídky

Lhůta pro podávání nabídek končí 27. února 2013 v 15 hodin. Rozhodující je přitom datum a čas doručení Zadavateli.

Veškeré nabídky musí být přijaty na následující adrese, a to držitelem poštovní licence, nebo osobně proti potvrzení podepsanému zástupcem zadavatele.

	Adresa pro doručení nabídky

	Název:
	Okresní hospodářská komora Louny

	Sídlo:
	Komenského náměstí 2661, 440 01 Louny

	Osoba Zadavatele oprávněná převzít nabídku:
	Ing. Linda Příhodová, manažerka projektu
tel.: 604 219 404, e-mail: reditel@ohkln.cz


8.2 Úprava nabídky

a) Nabídka bude zpracována v písemné formě v českém jazyce. Požadavek na písemnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.

b) Jednotlivé kapitoly nabídky budou odděleny předělovými listy.

c) Nabídka bude odevzdána ve vytištěné, pevně spojené podobě tak, aby bylo zabráněno ztrátě či výměně jednotlivých listů nabídky. Veškeré části nabídky budou po spojení tvořit jeden celek.

d) Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly Zadavatele uvést v omyl.

e) Nabídka bude podána písemně (elektronické podání se z technických důvodů neumožňuje) v uzavřené obálce s výzvou „NEOTEVÍRAT!“ Obálka bude dále výrazně označena nápisem „Výběrové řízení – Ubytování, stravování a doprava na Exkurzi“. Na obálce bude uvedeno též jméno (název) uchazeče s adresou, na kterou bude možné obálku v případě opožděného doručení vrátit.

f) Nabídka bude předložena v 1 originále.

8.3 Obsah nabídky

Uchazeč předloží svou nabídku v souladu s následující doporučenou strukturou:

· Titulní list, na kterém bude uveden název zakázky a identifikace Zadavatele a Uchazeče.

· Krycí list nabídky. Uchazeč předloží Krycí list ve struktuře, která je uvedena v Příloze č. 3 této Výzvy/Zadávací dokumentace.

· Čestné prohlášení dokládající splnění základních kvalifikačních kritérií. Uchazeč využije text čestného prohlášení, který je přiložen jako Příloha č. 2 této Výzvy/Zadávací dokumentace.

· Dokumenty dokládající splnění profesních kvalifikačních kritérií.

· Věcná nabídka. 
· Cenová nabídka. Uchazeč využije text a strukturu cenové nabídky, která je přiložena jako Příloha č. 3 této Výzvy/Zadávací dokumentace.

· Návrh smlouvy o dílo, který je akceptovaný (podepsaný oprávněnou osobou). Uchazeč musí ve smlouvě zajistit splnění závazků vyplývajících z podmínek poskytnutí dotace z OPVK. Uchazeč využije text smlouvy přiložený jako Příloha č. 4 této Výzvy/Zadávací dokumentace. Uchazeč je oprávněn v této smlouvě měnit pouze své kontaktní údaje a hodnotu smlouvy.

· Další dokumenty (nepovinná kapitola). Další podklady, které Uchazeč uzná za vhodné připojit ke své nabídce.

8.4 Vázanost uchazeče nabídkou

Předložená nabídka je pro uchazeče závazná po dobu 90 dní od konečného termínu stanoveného pro podání nabídek.

9 Hodnotící kritérium

Hodnocení nabídek bude provedeno dle základního hodnoticího kritéria ekonomické výhodnosti nabídky. Dílčí hodnoticí kritéria a jejich váha jsou uvedeny v následující tabulce.

	Hodnoticí kritéria a váha jednotlivých kritérií 

	Dílčí hodnoticí kritérium
	Váha dílčího hodnoticího kritéria v celkovém hodnocení

	Dílčí kritérium č. 1: Celková nabídková cena včetně DPH 
	100 %


9.1 Způsob hodnocení dílčích kritérií

Dílčí kritérium č. 1: Celková nabídková cena včetně DPH
Při hodnocení dílčího kritéria č. 1 bude nejlépe hodnocena nabídka s nejnižší cenou. Nevýhodnější hodnocená nabídka (nejnižší cena) bude tvořit čitatele, hodnocená nabídka bude jmenovatelem. Výsledný podíl bude vynásoben vahou dílčího hodnoticího kritéria. Výsledek bude tvořit počet získaných bodů pro hodnocenou nabídku v rámci dílčího hodnoticích kritéria č. 1. Celkem je tedy možné prostřednictvím tohoto kritéria získat 100 bodů.
Hodnocení provede pověřený zástupce Zadavatele. Termín uskutečnění hodnocení nabídek je stanoven na 28. února 2013 v 9 hodin. 
10 Otevírání obálek

Otevírání obálek proběhne dne 28. února 2013 v 9 hodin na adrese uvedené pro příjem nabídek.

O průběhu otevírání obálek bude sepsán protokol, který podepíše pověřený zástupce Zadavatele. Následně dojde i k procesnímu posouzení a hodnocení jednotlivých nabídek, z něhož bude vypracována Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek.

O výsledku hodnocení a přidělení zakázky budou písemně vyrozuměni všichni dodavatelé, kteří podají nabídku v řádném termínu pro podání nabídek.
11 Obchodní podmínky

Konkrétní platební podmínky a podmínky fakturace jsou závazně uvedeny v návrhu smlouvy, která je přiložena jako příloha č. 4 této Výzvy/Zadávací dokumentace. Uchazeč není oprávněn činit v návrhu smlouvy žádné změny, které by ovlivnily či změnily platební či jiné podmínky smluvního vztahu. Uchazeč pouze doplní hodnotu smlouvy, kontaktní údaje a připojí podpis osoby oprávněné jednat za Uchazeče.
12 Zpracování nabídkové ceny

Nabídková cena bude stanovena pro danou dobu plnění jako cena nejvýše přípustná a nepřekročitelná se započtením veškerých nákladů, rizik a zisku v souladu s podmínkami uvedenými v zadávací dokumentaci. 

Uchazeč uvede cenu v Kč, a to v členění na cenu bez DPH, sazbu DPH, výši DPH a cenu celkem vč. DPH. Pro uvedení cenové nabídky Uchazeč využije vzor přiložený v Příloze č. 3 této Výzvy/Zadávací dokumentace.

Nabídková cena nebude měněna v souvislosti s vývojem inflace, hodnotou kurzu české koruny ani jinými faktory s vlivem na měnový kurs a stabilitu měny.

Nabídková cena bude zahrnovat veškeré práce, dodávky a činnosti vyplývající ze zadávacích podkladů. Podkladem pro zpracování cenové nabídky je tato Zadávací dokumentace a dále její veškeré přílohy (resp. přílohy Výzvy).

13 Požadavky na varianty nabídek

Zadavatel nepřipouští žádná variantní řešení jednotlivých nabídek.
14 Podmínky Zadavatele

Návrh řešení a realizace předmětu díla (aktivity nad rámec požadavků Zadávací dokumentace) musí být zpracovány dle Zadávací dokumentace. Uchazeč přitom musí splňovat veškeré požadavky uvedené v Zadávací dokumentaci.

Zadavatel je oprávněn výběrové řízení bez udání důvodu kdykoli zrušit, nejpozději však do uzavření smlouvy.

Zadavatel nepřiznává uchazeči právo na náhradu nákladů spojených s účastí v zadávacím řízení. Zadavatele nepožaduje poplatky za účast Uchazeče ve výběrovém řízení.

Zadavatel si vyhrazuje právo vyloučit uchazeče z důvodu nesplnění uvedených zadávacích podmínek.
15 Rekapitulace příloh Výzvy/Zadávací dokumentace

Příloha č. 1: Zadávací dokumentace

Příloha č. 2: Čestné prohlášení uchazeče ve vztahu k základním kvalifikačním předpokladům

Příloha č. 3: Krycí list a cenová nabídka
Příloha č. 4: Návrh smlouvy
V Lounech dne 14. února 2013
……………………………………………………………..

Ing. František Jochman
předseda OHK Louny
10

[image: image2.jpg]Ustecky kraj



