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Financovani socialnich sluzeb

uhrady zaloh budou probihat podle:

» ,Smlouvy o poskytovani socialni sluzby cl. .
odst. 3" formou:

« zalohovych faktur
* zZuctovacich faktur



Povinné nalezitosti faktur:

» vyplyvaji ze zakona o ucetnictvi, zakona o DPH a
obchodniho zakoniku, v platnem zneni

Nalezitosti dle zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.

« (. faktury, text vztahujici se k zakazce, penézni ¢astku, datum
vystaveni, datum splatnosti, bankovni spojeni...

Nalezitosti dle zakona o DPH ¢. 235/2004 Sb.

« pfesny nazev, IC a sidlo dodavatele i odbé&ratele, DIC
(v pripade neplatce uvést ,nejsme platci, nebo osvobozeni od
dané), (cena bez DPH, sazba a vySe DPH), cena véetné DPH,

datum zdanitelného plnéni...
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Nalezitosti dle obchodniho zakoniku ¢. 513/1991 Sb.
uklada ustanoveni v § 13a odst. 1

* Udaj na fakture o zapisu do OR nebo Udaj o zapisu do jine evidence
(registrace u MVCR, MKCR, apod.)

» Zalohova faktura musi mit stejné pozadované nalezitosti jako
zUctovaci faktura.

» Doporucené vzory s povinnymi nalezitostmi jsou uvefejnény na
webovych strankach UK:
http://www.krustecky.cz/vismo/zobraz dok.asp?id org=450018&id ktg=99268&p1=194857
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Soupiska ucetnich dokladu

*» Je vzdy soucasti zuctovaci faktury a monitorovaci zpravy
o realizaci sluzby za sledované obdobi — Ctvrtleti

% celkova Castka zpusobilych nakladu (vydaji) na soupisce
musi souhlasit s ¢astkou uvedenou na zuctovaci fakture

% k soupisce ucetnich dokladu je nutné vzdy dokladat ucetni
sestavu nakladu a vynosu (vydaju a pfijmu) prokazujici
vedeni ucetnictvi sluzby oddélenée
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Vedeni ucetnictvi

% po obdobi realizace sluzby je nutné mit vypracovanou
vnitroorganizacni smeérnici pro rozliSeni uznatelnych
a neuznatelnych nakladu a k systému financovani verejné
zakazky, obsahujici predevsim tyto pripady:

» Zpusob oddéleni ucetnictvi, napr. dle stfediska, akce, zakazky apod.
» kalkulace rezijnich nakladu souvisejicich se sluzbou

» kalkulace mzdovych nakladi zaméstnancu podilejicich

e Se primo na realizaci sluzby

» zpusob uctovani zaloh na prelomu roku, apod.
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Kontakt

Bc. Irena Kalinova
finanéni manazerka
tel.: 475 657 901
e-mail: kalinova.i@kr-ustecky.cz
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