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Zasady
pro poskytovani cestovnich nahrad pri pracovnich cestach ¢leniim Zastupitelstva
Usteckého kraje
schvalené usnesenim Zastupitelstva Usteckého kraje €./ 28 Z/ 2016 dne 29. 2. 2016

vydané v souladu s ust. § 35 odst. 2 pism. r) zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ziizeni), ve znéni pozdéjsich
predpist, a v souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpist.

l.
Tuzemské pracovni cesty

1. Pravidelné pracovi§té &lent Zastupitelstva Usteckého kraje (dale jen zastupitel/é) pro
ucely cestovnich nahrad je urceno v souladu s § 34a zakona €. 262/2006 Sb., zdkonik
prace, ve znéni pozd¢jsich predpist. Pravidelnym pracovistém uvolnénych zastupitell je
sidlo Usteckého kraje — Krajsky tfad Usteckého kraje v Usti nad Labem. Pravidelnym
pracovistém neuvolnénych zastupitelll je misto, ze které¢ho se k vykonu prace dostavuji, a
to bud’ misto jejich trvalého pobytu nebo vykonu zaméstnani nebo jiné obdobné ¢innosti
na tGzemi Usteckého kraje. Pro ulely cestovnich néhrad se posuzuje doba od nastupu
neuvolnéného zastupitele na pracovni cestu souvisejici s vykonem jeho funkce mimo
pravidelné pracovisté, tj. zejména na jednani organt kraje ¢i dalich organd, do kterych
byl zastupitel zvolen nebo jmenovan, konajici se v Usti nad Labem nebo na jiném mistg,
véetné¢ doby vykonu prace, do navratu ztéto cesty zpét. Dostavuji-li se neuvolnéni
zastupitelé k vykonu prace z jiného mista, nezZ z jejich pravidelného pracovisté, naleZi jim
cestovni ndhrady ve vysi odpovidajici nastupu na pracovni cestu z mista trvalého pobytu a
navratu z pracovni cesty do mista trvalého pobytu.

2. Na pracovni cesty zastupitele vysila a cestovni piikaz k vyslani na pracovni cestu
podepisuje:

a) hejtman a vjeho nepfitomnosti 1. naméstek hejtmana  vi¢i vSem uvolnénym
zastupitelim

b) 1. nameéstek hejtmana, naméstkyné hejtmana ¢i ostatni uvolnéni radni, do jejichz
kompetence pracovni cesta spadd, vici vSem neuvolnénym zastupitelim

¢) hejtman a 1. ndméstek hejtmana si podepisuji cestovni piikaz navzajem; Vv piipadé
nepiitomnosti jednoho znich podepisuje cestovni piikaz naméstkyné hejtmana a
V jeji nepfitomnosti uvolnény radni

Osoba opravnéna dle Clanku 1. odst. 2. pismeno a) a b) a ¢) k vyslani zastupitele na
pracovni cestu ur¢i dobu a misto nastupu a ukonéeni pracovni cesty, misto vykonu prace
na pracovni cesté, zptisob dopravy, ptip. dalsi podminky pracovni cesty.
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Zastupitelé jsou opravnéni pii pracovni sluzebni cesté pouzit soukromé motorové vozidlo
Vv piipad¢ jednéani organt kraje a v ostatnich ptipadech, kdy neni mozno pouzit sluZzebni
vozidlo kraje pfipadné neni mozno pouzit vetfejny dopravni prostiedek, pouze jako
vyjimku schvalenou hejtmanem nebo Vv jeho nepfitomnosti 1. naméstkem hejtmana pied
uskute¢nénim pracovni cesty.

Za kazdy kalendaini den pracovni cesty nalezi =zastupiteli stravné podle doby trvani
pracovni cesty. Stravné pfi tuzemské pracovni cesté se poskytuje za kazdy kalendaini den
pracovni cesty ve vysi:

a) 70-- K¢ trva-li pracovni cesta 5 aZ 12 hodin
b) 110 K¢ trva-li pracovni cesta déle nez 12, nejvySe v§ak 18 hodin
c) 170,-- K¢ trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin

Pokud je na tuzemské pracovni cesté poskytnuto jidlo, které mé charakter snidané¢, obéda
nebo vecete, na které zastupitel finanné nepftispiva, bude za kazdé uvedené jidlo stravné
kraceno o uvedenou hodnotu :

a) 049,-- K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin (pokud budou poskytnuta 2 jidla,
stravné neprislusi)

b) 038,50 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle v§ak 18 hodin (pokud
budou poskytnuta 3 jidla, stravné neprislusi)

c) 042,50,-- K&, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin

Zastupitelim naleZi pfi pracovni cesté¢ ndhrada prokdzanych jizdnich vydaji. V ptipadé
pracovni cesty neuvolnéného zastupitele hromadnym dopravnim prostiedkem dalkové
pfepravy z jiného mista, nez z jeho pravidelného pracovisté, nahrada jizdnich vydaji
ptislusi ve vysi odpovidajici cené jizdenky hromadného dopravniho prostfedku dalkové
pfepravy z jeho mista trvalého pobytu V pfipadé pouziti soukromého silni¢niho
motorového vozidla je nezbytné predlozeni dokladl prokazujicich existenci zdkonného a
havarijniho pojisténi pro piipad havarie, jinak bude poskytnuta nahrada ve vysi
odpovidajici cen€ jizdenky hromadného dopravniho prostiedku dalkové piepravy.

Neprokaze-li zastupitel cenu pohonné hmoty bude pouzita pro urCeni vySe nahrady
pramérnd cena piislusné pohonné hmoty stanovend dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik
prace, ve znéni pozdéjsSich predpisti. Obdobné bude postupovano pii ureni vySe nahrady 1
Vv ptipadech, kdy neuvolnény zastupitel pouzije soukromé silni¢ni motorové vozidlo pfi
pracovni cest€ z jiného mista nez z jeho pravidelného pracoviste.

Povoleni tuzemské pracovni cesty pro neuvolnéné zastupitele zabezpecuje odbor kancelar
hejtmana, kontrolu spravnosti vytactovani cestovnich nahrad za tuzemskou pracovni cestu
a jejich tthradu z pokladny Krajského tifadu Usteckého kraje zajistuje odbor kancelaie
feditele, zahrnuti do vyplaty odmény zastupitele, zajiStuje odbor informatiky a
organizacnich véci.
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1.
Zahrani¢ni pracovni cesty

Na zahrani¢ni pracovni cesty vSechny zastupitele bez ohledu na jejich uvolnéni vysila
hejtman a v nepiitomnosti hejtmana 1. naméstek hejtmana.

Zahrani¢ni pracovni cestu zastupitele delsi nez 2 dny schvaluje Rada Usteckého kraje.

Dle § 179 zakona 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich piedpisd, je
zastupitelim poskytovano za kazdy kalendaini den stravné v cizi méné, stanovené
provadécim pravnim piedpisem vydanym podle § 189 zékoniku préace a to nasledovné:

- trva-li doba stravena mimo tzemi CR v kalenda¥nim dni déle nez 18 hodin, je
poskytnuto stravné ve vysi zakladni sazby zahrani¢niho stravného,

- trva-li doba strivend mimo uzemi CR v kalendainim dni déle neZ 12 hodin,
nejvyse v§ak 18 hodin, je poskytnuto stravné ve vysi dvou tietin zakladni sazby
zahraniéniho stravného,

- trva-li doba striavena mimo tizemi CR v kalend4¥nim dni méné nez 12 hodin,
avSak alesponn 1 hodinu, je poskytnuto stravné ve vySi jedné tietiny zakladni
sazby zahrani¢niho stravného,

- vznikne-li zastupiteli pravo na stravné za cestu na tizemi Ceské republiky (trvani
cesty po uzemi CR 5 hodin a vice), je poskytnuto stravné ve vysi jedné tretiny
zakladni sazby zahrani¢niho stravného za podminky, Ze doba stravena mimo
uzemi CR je nejméné 5 hodin,

- trva-li doba stravend mimo izemi CR v kalendainim dni méné neZ 1 hodinu,

zahrani¢ni stravné neni poskytnuto.

Dle § 179 odst. 2 zakona ¢.262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu, je
hejtmanovi a 1. naméstkovi navyseno zahrani¢ni stravné o 15% zakladni sazby.

Doby stravené mimo uzemi CR, které trvaji 1 hodinu a déle pii vice zahrani¢nich
pracovnich cestach v jednom kalendainim dni, se pro Gcely zahrani¢niho stravného scitaji.

Bylo-li béhem zahrani¢ni pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané,
obéda nebo vecete, na které zastupitel financné nepfispiva, je zastupiteli zakladni sazba
zahrani¢niho stravného kracena za kazd¢ bezplatné jidlo o:
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70% zahrani¢niho stravného, jde-li 0 zahrani¢ni stravné v tietinové vysi
zakladni sazby (pokud byla u zahrani¢ni pracovni cesty v trvani 5 az 12 hodin
poskytnuta 2 bezplatna jidla, zahrani¢ni stravné neprislusi)

35% zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné v dvoutietinové vysi
zakladni sazby (pokud byla u zahranicni pracovni cesty v trvani 12 az 18 hodin
poskytnuta 3 bezplatna jidla, zahrani¢ni stravné neprislusi)

25% zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby

7. V souladu s § 180 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpist,
je pii zahrani¢nich pracovnich cestach zastupitelim poskytovano kapesné ve vysi 40 %
zahrani¢niho stravného pfislusejiciho podle pfedchozich ustanoveni €l. 1.

8. Povoleni zahrani¢ni pracovni cesty zabezpeluje odbor kancelat hejtmana a kontrolu
spravnosti vyuctovani cestovnich nédhrad za zahrani¢ni pracovni cesty a jejich uhradu z
pokladny Krajského tfadu Usteckého kraje, zajistuje odbor kancelafe feditele (pokladna)
Krajského uiadu Usteckého kraje.

Il.
Spole¢na ustanoveni

1. Ostatni podminky poskytovani ndhrad vydaji pfi pracovnich cestach stanovi zékon ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpisu.

2. Zastupitelé jsou povinni po ukonceni pracovni cesty vyuctovat ndhrady bez zbytecného
odkladu.

3. Schvéleni a vyactovani pracovni cesty je provadéno na tiskopise Cestovni piikaz pro
tuzemské pracovni cesty (piiloha ¢. 1 téchto Zasad) a na tiskopise Cestovni piikaz pro
zahrani¢ni pracovni cesty (pfiloha ¢. 2 téchto Zasad).

4. Vyplaceni zaloh na cestovni nahrady (na pracovni cestu tuzemskou nebo zahrani¢ni)
povoluje ten, kdo pracovni cestu schvaluje soucasné s vyslanim na pracovni cestu. Dalsi
zalohu na cestovni ndhrady lze poskytnout az po vyuctovani diive poskytnuté zalohy.
V piipadé¢ zahrani¢ni pracovni cesty bude zaloha vyplacena v pfislu§né zahrani¢ni méne¢.

5. Zuctovatelnd zaloha na predpokladané cestovni nahrady pii zahrani¢ni pracovni cesté je
poskytovana po ptedlozeni vyplnéného a potvrzeného tiskopisu ,,Cestovni piikaz pro
zahrani¢ni pracovni cestu® (P¥iloha ¢&. 2 téchto Zasad). Zadost o poskytnuti zalohy v cizi
meéné (EUR,USD) na zahrani¢ni pracovni cestu je nutné podat do pokladny Krajského
tfadu Usteckého kraje nejpozdéji 3 pracovni dny (u ostatnich mén 5 pracovnich dnil) pied
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uskute¢nénim pracovni cesty tak, aby pokladna zabezpecila dostate¢né mnozstvi ptislusné
cizi mény.

6. Pii vyplnovani tiskopisu ,,Cestovni ptikaz pro zahrani¢ni pracovni cestu (Pfiloha ¢. 2
téchto Zasad) je tieba vyznalit predpokladanou dobu pobytu mimo tuzemi Ceské
republiky, tj. 1 den pfi pobytu déle nez 18 hodin a pocet hodin pfi pobytu do 18 hodin.
Podle téchto udajti bude stanovena vyse zalohy na zahrani¢ni pracovni cestu.

7. Vyuactovani zalohy na cestovni nahrady se fidi § 183 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozd¢jsich predpist.

8. Zrusuji se Zasady pro poskytovani cestovnich nahrad pfi pracovnich cestach €lentim

Zastupitelstva Usteckého kraje, schvalené usnesenim Zastupitelstva Usteckého kraje &.
15/217/2015 dne 16.02.2015.

9. Tyto Zéasady nabyvaji G¢innosti dne 29. 02. 2016.

V Usti nad Labem, dne ...........ccccvveevenen.... Oldrich Bubenicek
hejtman Usteckého kraje



