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Zakladni ustanoveni

Metodicky pokyn ke zfizovani pracovniho mista asistenta pedagoga ve tfidé nebo studijni
skuping, ve které se vzdélava dité, Zak nebo student se specilnimi vzdélavacimi potfebami
(dale jen ,metodicky pokyn“) upravuje postup pfi udileni souhlasu krajského ufadu ke zfizeni
funkce asistenta pedagoga (dale jen ,AP") v matefskych Skolach, zékladnich Skolach,
zakladnich Skolach specialnich, stfednich Skolach a vy3Sich odbornych Skolach (dale téz jen

,5kola“), a to ve tfidach nebo studijnich skupinach, ve kterych se vzdélava dité, zak nebo
student se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Definice funkce AP

AP je pedagogicky pracovnik, ktery vykonava pfimou pedagogickou ¢innost ve tfidé nebo
studijni skupiné, ve které se vzdélava dité, Zak nebo student se specialnim vzdélavacimi
potfebami, nebo ve Skole zajiStujici vzdélavani déti, zakd a studentd formou individualni
integrace, nebo ktery vykonava pfimou pedagogickou ¢innost spocivajici v pomocnych
vychovnych pracich ve 3kole, ve Skolském zafizeni pro zajmové vzdélavani, ve Skolském
vychovném a ubytovacim zafizeni, ve Skolském zafizeni pro vykon Ustavni nebo ochranné
vychovy, nebo ve Skolském zafizeni pro preventivné vychovnou péci.

Funkce AP se fadi mezi vyrovnavaci a podplrna opatfeni pfi vzdélavani déti, zaka a
studentu se specialnimi vzdélavacimi opatfenimi, tj. pro déti, Zdky a studenty se zdravotnim
¢i socialnim znevyhodnénim nebo zdravotnim postizenim. AP pusobi ve tfidé, ve které se
takovéto dité, Zak nebo student vzdélava. AP vzdy pracuje pod metodickym vedenim
pedagoga, ktery zodpovida za prubéh i vysledky vzdélavani. Podporu AP poskytuji odborni
pracovnici Skolskych poradenskych zafizeni.

Je tfeba rozliSovat:

a) asistenta pedagoga pro d éti, zaky a studenty se zdravotnim postizenim a
zdravotnim znevyhodn énim
b) asistenta pedagoga pro d éti, Zaky a studenty se socidlnim znevyhodn  énim

Dale dle § 8 odst. 7 vyhlaSky &. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, Zdku a studentu se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a vzdélavani déti, Zzakd a studentu mimofradné
nadanych, ve tfidach, oddélenich a studijnich skupinach, ve kterych se vzdélava Zak se
zdravotnim postizenim, maze se souhlasem feditele Skoly zakonného zastupce zaka nebo
zletilého zaka pusobit osobni asistent , ktery neni zaméstnancem pravnické osoby, ktera
vykonavéa c¢innost Skoly. Pokud tedy dité, 24k nebo student vyZaduje pomoc osobniho
asistenta, jedna se o socialni sluzbu zajistovanou v ramci MPSV.

ZFizeni funkce AP

Pracovni misto AP zfizuje feditel matefské Skoly, zakladni Skoly, z&kladni Skoly speciélni,
stfedni Skoly, konzervatore a vys3i odborné Skoly se souhlasem krajského Ufadu na zakladé
ust. 8 16 odst. 9 a 10 zakona ¢&. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjSich predpisl, v souladu
s ust. 8 20 zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakonU, ve znéni pozdéjSich predpist, a v souladu s ust. 8 7 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb., o
vzdélavani déti, zaka a studentd se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti, Zakd a
studentd mimoradné nadanych.



Hlavni éinnosti AP

Hlavnimi ¢innostmi AP jsou:

a) pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly pfi vychovné a vzdélavaci ¢innosti, pomoc
pfi komunikaci se Zaky a zakonnymi zastupci zakd a komunitou, ze které Zzak
pochazi,

b) podpora Zakum pfi pfizpusobeni se Skolnimu prostredi,

c) pomoc Zakum pfi vyuce a pfFipravé na vyuku,

d) nezbytna pomoc zakim s téZzkym zdravotnim postizenim pfi sebeobsluze a pohybu
béhem vyucovani a pfi akcich pofadanych Skolou mimo misto, kde Skola v souladu
se zapise do Skolského rejstfiku uskutecriuje vzdélavani.

Platové za fazeni a napl n prace AP

AP je zaméstnancem Skoly a pedagogickym pracovnikem s moznosti platového zafazeni do
a odborné kvalifikace AP ve smyslu nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, - pfiloha 2.16.05. Konkrétni naplf prace —
rozsah a rozpis jednotlivych ¢innosti pro AP stanovi feditel’ka Skoly na zakladé podkladu a
doporuceni 3kolského poradenského zafizeni, na zakladé skutecnych potfeb Zaka a na
zakladé podminek Skoly.

Odborna kvalifikace AP

AP musi splfiovat odpovidajici odbornou kvalifikaci stanovenou v § 20 zak. ¢. 563/2004 Sb.,
o pedagogickych pracovnicich a o0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni.

Nalezitosti zadosti 0 souhlas se z fizenim funkce AP

Asistent pedagoga pro d éti, zZadky a studenty se zdravotnim postizenim nebo
zdravotnim znevyhodn énim

Reditel 3koly zasila zadost o souhlas se zfizenim pracovniho mista asistenta pedagoga
(dale jen ,zadost*) na odbor 3kolstvi, mladeze a télovychovy Krajského Gfadu Usteckého
kraje (dale jen ,odbor SMT KU UK"). Zadost obsahuje naleZitosti podle ust. § 7 odst. 2
vyhlasky ¢€. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaku a studentl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a déti, Z4ka a studentl mimofadné nadanych.

Nezbytnymi nalezitostmi Zadosti jsou:

* nazev a sidlo pravnickeé osoby, kterd vykonava ¢innost Skoly

e pocet Zakl a tfid celkem

» pocet zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami

» dosazené vzdélani AP

» predpokladanou vySi platu nebo mzdy

» zduvodnéni potfeby zfizeni funkce AP

« cile, kterych chce Feditel/ka Skoly zfizenim této funkce ve Skole dosahnout

e naplh prace AP

e aktualni doporuceni Skolského poradenského zafizeni (pedagogicko-
psychologické poradny nebo specialné pedagogického centra) se stanovenim
hodinové dotace, po kterou je asistent do vyuky doporucen



Vzor Zadosti je soucasti tohoto pokynu (viz strana 6).
Termin podani Zadosti: 30. €ervna

Pokud dojde ke zméné podminek, na zakladé kterych byl vydan souhlas se zfizenim funkce
AP, Feditel pisemn & oznami tyto skute énosti odboru SMT KUUK do 15 dni  (zména osoby
AP a s nim i pfipadnd zména platového stupné; prestup Zaka do jiné zakladni Skoly;
ukongeni pracovniho poméru AP atd.). Odbor SMT KUUK posoudi, zda nejsou dany davody
pro odnéti udéleného souhlasu a pro pfipadné podani nové Zadosti o udéleni souhlasu se
zfizenim funkce AP. V pfipadé nedodrZeni této povinnosti se jedn& o neopravnéné cerpani
statnich prostfedkl a poruSeni rozpoctove kazné.

Zfizovani pracovniho mista AP v pr Gbéhu 3kolniho roku je mozné pouze v
mimo Fadnych p Fipadech.

Upozornéni k zasilanym zadostem:
Pokud néktery dokument bude obsahovat rodné cislo, pfipadné jiny citlivy Udaj, tento
zacernéte.

Asistent pedagoga pro d éti, Zaky a studenty se socialnim znevyhodn  énim

Zakladni vymezeni a cile rozvojového programu MSMT na financovani AP pro déti, zaky a
studenty se socialnim znevyhodnénim (dale ,rozvojovy program®), jeho opravnéni Zadatelé,
postup pfi podavani Zadosti v€etné terminu podani Zadosti a zplsob vyplaceni dotaci je
vzdy stanoven ministerstvem v souladu s vyhldSenym programem, a to na obdobi
kalendarniho roku. Skoly musi sledovat informace uvefejnéné na strankach MSMT:
http://www.msmt.cz/vzdelavani/socialni-programy/dotacni-rozvojove-a-operacni-programy

Cilem programu je zajistit rovny pfistup ke vzdélavani poskytnutim neinvesti¢nich finanénich
prostfedkd G¢elové uréenych na financovani platu asistentd pedagoga k détem, zakim a
studentim (déle jen ,Zak") se socidlnim znevyhodnénim. Za Zaka se socidlnim
znevyhodnénim se povaZuje Zak dle § 16 odst. 4 Skolského zakona, status Zaka se
socialnim znevyhodnénim dale upravuje 8 1 odst. 6 vyhlasky €. 73/2005 Sb., o vzdélavani
déti, Z24kd a studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti, Zakl a studentu
mimoradné nadanych, v platném znéni.

Zadost 3koly o zapojeni do rozvojového programu je vzdy soudéasti tohoto programu.
V pfipadé Z&adosti o nové zfizované misto AP pro Zaky se socialnim znevyhodnénim je
souhlas odboru SMT KUUK vazan na vyrazny a zdGvodnény nardst poctu déti a zaku ze
socialné znevyhodnéného prostiedi. Kazda takovato zadost bude odborem SMT KU UK
zvl4st posuzovana.

Nezbytnymi nalezitostmi Zadosti jsou:

e nazev a sidlo pravnické osoby, ktera vykonava ¢innost skoly

* pocet Zaku a tfid celkem

* pocet Zaku se socialnim znevyhodnénim

» dosazené vzdélani AP

« predpokladanou vysi platu nebo mzdy

» zduvodnéni potfeby zfizeni funkce AP

» cile, kterych chce Feditel/ka Skoly zfizenim této funkce ve Skole dosahnout

* ndpln prace AP
Souhlas se zfizenim funkce AP pro déti, Zzaky a studenty se socialnim znevyhodnénim je
odborem SMT vydan v souladu s vyhlaSenym rozvojovym programem MSMT na obdobi
kalendarniho roku. Zapojeni do rozvojového programu mimo terminy vypsané MSMT neni
mozne.



V pfipadé nedodrZzeni podminek rozvojového programu se jedna o neopravnéné cCerpani
statnich prostfedku a poruSeni rozpoctové kazné.

Ekonomické zabezpe éeni funkce AP

Asistent pedagoga pro d éti, Zaky a studenty se zdravotnim postizenim a zdra  votnim
znevyhodn énim

Reditel 3koly poZada o financovani asistenta pedagoga pro integrovaného Z&ka na zakladé
doporuceni Skolského poradenského zafizeni, které také doporuci optimaini miru
vyucovacich hodin a pfedmét(, v nichz zak asistenci potfebuije.

Ve specialnich Skolach nebo tfidach je financovani asistentd pedagoga obsaZeno
v normativech na pfimé naklady, dle vyhlasky €. 492/2005 Sb., o krajskych normativech,
v platném znéni, v pfiplatku na postizeni Zaka. V pfipadé, Ze je Zak integrovan do bézné
tfidy, jsou tyto pfiplatky normativné hrazeny ve stejné vySi na zaka jako ve specialnich
tfidach nebo Skolach.

Skola obdrzi finanéni prostfedky navic pouze v pfipadé, Ze ma nedostateény rozpocet
z objektivnich divodu (timto divodem neni zbyte€ny nadnormativni pocet pracovniku, ale
napfiklad spadova Skola s nizkym pocétem zak apod.). Tyto pfipadné finanéni prostfedky
budou pfidéleny maximalné na 20 hodin tydné, tj. 0,5 Uvazku pro asistenta pedagoga PRO
TRIDU, ve které se vzdélava zak s ,lehkym zdravotnim postizenim®. PFi financovani
asistenta pedagoga pro déti, Zaky a studenty s t&€Zkym zdravotnim postiZzenim, dle ust. § 1
odst. 5 VyhlasSky ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zakl a studentl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami déti, Zakd a studentd mimofadné nadanych, bude postupovéano tak,
aby byla umoZnéna pfiprava pomlcek a ucéebnich materialll pro dalSi vyuCovaci den,
maximalné 30 hodin tydné, tj. 0,75 Uvazku.

Financovani asistenta pedagoga podle § 16 odst. 9 Skolského zakona, pokud tato
problematika neni FeSena dostate €énym p Fiplatkem k normativu, bude vzdy hrazeno do
30. 6. daného Skolniho roku , nasledné pro dalSi pololeti nutno provést audit dalsi potfeby.

Na navyseni prostfedk pro financovani mista asistenta pedagoga neni pravni narok. Reditel
Skoly zodpovida za rozpocet organizace tak, aby pfidélené finanéni prostfedky pokryly
veSkeré néklady pro vSechny zaméstnance v organizaci, a urCuje jejich rozdéleni pro
zaméstnance dle svého rozhodnuti v souladu s ust. § 131, odst. 1 zak. ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy35im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
znéni pozdéjSich pfedpisu.

Asistent pedagoga pro Zaky se socialnim znevyhodn énim

Financovani pracovniho mista asistenta pedagoga pro déti, Zaky a studenty se socialnim
znevyhodnénim je dano rozvojovym programem MSMT. Finanéni prostfedky poskytnuté na
zakladé rozhodnuti MSMT vramci tohoto programu pfidéli Krajsky Gfad opravnénym
Zadatelim na obdobi kalendarniho roku.

Skoly musi sledovat informace uvefejnéné na strankach MSMT:
http://www.msmt.cz/vzdelavani/socialni-programy/dotacni-rozvojove-a-operacni-programy




Nazev a adresa Skoly:

Zadost Feditele/ky Skoly o souhlas se z

fizenim funkce asistenta pedagoga prod  éti,

Z&ky a studenty se zdravotnim znevyhodn  énim a zdravotnim postiZzenim

Zadame o souhlas se zfizenim funkce asistenta pedagoga (dale jen ,AP*) v souladu s § 16
odst. 9 a 10 zakona &. 561/2004 Sh., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy3§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), s § 2 odst. 2 pism. g zakona €. 563/2004 Sb., o
pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakoni a s 8§ 7 odst. 2 a § 8 odst. 2
vyhlasky ¢€. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaku a studentl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a déti, Zaka a studentl mimofadné nadanych.

Jméno a prijmeni ditéte/Zzaka, ke kterému bude funkce AP zfizena:

Zfizeni funkce AP pro Skolnirok .................

TFida b&znéa/specialni™*, rognik:

O souhlas Zadam nové/opakované*.

s ucdinnosti od:

Celkovy pocet déti/zaku v zafizeni:

Celkovy pocet tfid v zafizeni:

Pocet déti/zaku ve tfidé, ve které bude AP
pusobit:

Pocet déti/zaku se specialné vzdélavacimi
potfebami ve tfidé, kde AP bude pusobit:

Dosazené vzdélani AP:

Navrhovand platova tfida a platovy stupen
AP:

Rozsah poctu vyu€ovacich hodin pfimé
pedagogické Cinnosti AP/Uvazek:

Povinna priloha:
e Naplri prace AP

¢ Vyjadreni Skolského poradenského zarizeni (PPP nebo SPC)
e Zddavodnéni potfeb, kterych chce feditel/ka zfizenim této funkce dosahnout
¢ Cile, kterych chce reditel/ka zfizenim funkce AP dosahnout

Zpracoval/a:
Kontakt:
Dne:

" nehodici se Skrée

Razitko a podpis feditel/ky Skoly




Nazev a adresa Skoly:

Zadost Feditele/ky Skoly o souhlas se z

fizenim funkce asistenta pedagoga prod  éti,

Z4ky a studenty se socialnim znevyhodn énim

Zadame o souhlas se zfizenim funkce asistenta pedagoga (dale jen ,AP*) v souladu s § 16
odst. 9 a 10 zakona &. 561/2004 Sh., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy3§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), s § 2 odst. 2 pism. g zakona €. 563/2004 Sb., o
pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakoni a s 8§ 1 odst. 6 a § 7 odst. 2
vyhlasky &€. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaku a studentl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a déti, Z4ka a studentl mimofadné nadanych.

Zfizeni funkce AP pro kalendainirok ...............

O souhlas 7a4dam nové/opakované'.

s Uéinnosti od:

Celkovy pocet déti/zaku v zafizeni:

Celkovy pocet tfid v zafizeni:

Pocet déti/zaku se specialné vzdélavacimi

potfebami ve tfidach, kde AP bude pusobit:

Pocet déti/zaku se socialnim
znevyhodnénim:

Dosazené vzdélani AP:

Navrhovand platova tfida a platovy stuper
AP:

Rozsah poctu vyu€ovacich hodin pfimeé
pedagogické ¢innosti AP/Uvazek:

Povinna priloha:
* Naplri prace AP

e Zddavodnéni potfeb, kterych chce feditel/ka zfizenim této funkce dosahnout
e Cile, kterych chce feditel/ka zfizenim funkce AP dosahnout

Zpracoval/a:
Kontakt:
Dne:

" nehodici se 3krite

Razitko a podpis feditel/ky Skoly




LEGISLATIVNI ZABEZPE CENi PRACOVNIHO MISTA ASISTENTA PEDAGOGA

Zakony:

Narize

Vyhlag

Z&kon ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zékladnim, stfednim, vy3Sim odborném a
jiném vzdeélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon ¢&. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

ni vliady:

Nafizeni vlady €. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyucovaci, pfimé
vychovné, pfimé specidlné pedagogické, pfimé pedagogicko-psychologické Cinnosti
pedagogickych pracovnikd, v platném znéni.

Nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave,
v platném znéni.

Narizeni vlady &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych
sluzbach a spravé, v plathém znéni.

ky:

Vyhlaska €. 10/2005 Sb., o vy3Sim odborném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Vyhlaska €. 13/2005 Sh., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni
povinné Skolni dochazky, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vyhlaska &. 73/2005 Sh., o vzdélavani déti, Zaku a studentu se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a vzdélavani déti, zaku a studentt mimoradné nadanych, ve
znéni pozdéjSich pfedpisa.

Vyhlaska ¢&. 317/2005 Sb., o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovniku,
akreditacnich komisich a kariérnim systému pedagogickych pracovnikl, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Vyhlaska €. 492/2005 Sb., o krajskych normativech, ve znéni pozdéjSich predpisu
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