	č.
	Název položky  
	Zápisový lístek

	1. 
	Identifikační číslo návodu:
	41

	2.
	Kód životní situace
	ZL

	3.
	Pojmenování (název) životní situace:
	Popis postupu při vydání zápisového lístku

	4.
	Základní informace k dané životní situaci, předmětu žádosti apod. 
	K potvrzení úmyslu uchazeče stát se žákem příslušného oboru vzdělání v denní formě vzdělávání v dané střední škole slouží zápisový lístek (nevztahuje se na nástavbové studium, zkrácené studium pro získání středního vzdělání s výučním listem, zkrácené studium pro získání středního vzdělání s maturitní zkouškou a večerní, dálkovou, distanční a kombinovanou formu vzdělávání). 

Uchazečům, kteří nejsou žákem základní školy, vydá na základě žádosti zápisový lístek krajský úřad příslušný dle místa trvalého pobytu uchazeče, u cizinců dle místa pobytu na území ČR, případně sídla školy, kam se uchazeč hlásí, pokud na území ČR nepobývá. 
Zápisový lístek je platný pro školní rok, pro který je uchazeč přijímán a který se v žádosti vyznačí nad jméno a příjmení uchazeče.

Každý žadatel obdrží jeden zápisový lístek. Na základě písemné žádosti je možné vydat náhradní zápisový lístek, a to za předpokladu, že je k žádosti připojeno čestné prohlášení zákonného zástupce uchazeče nebo zletilého uchazeče, že původní zápisový lístek neuplatnil ani neuplatní ve střední škole; součástí čestného prohlášení zákonného zástupce nezletilého uchazeče je podpis uchazeče. 
Zápisový lístek se odevzdává řediteli školy, který rozhodl o přijetí uchazeče ke vzdělávání, a to nejpozději do 10 pracovních dnů ode dne oznámení rozhodnutí. Zápisový lístek se také považuje za včas odevzdaný, pokud byl v této lhůtě předán k poštovní přepravě provozovateli poštovních služeb.

Nepotvrdí-li uchazeč (nebo zákonný zástupce nezletilého uchazeče) odevzdáním zápisového lístku úmysl vzdělávat se ve střední škole, zanikají posledním dnem lhůty právní účinky rozhodnutí o přijetí uchazeče ke vzdělávání v dané střední škole. Zápisový lístek může uchazeč uplatnit jen jednou; to neplatí v případě, že uchazeč chce uplatnit zápisový lístek na škole, kde byl přijat na základě odvolání. Uchazeč může vzít zpět zápisový lístek uplatněný v přijímacím řízení do oborů vzdělání s talentovou zkouškou nebo do oborů vzdělání v konzervatoři, pokud byl následně přijat do jiného oboru vzdělání.

	5.
	Kdo je oprávněn v této věci jednat (podat žádost apod.):
	Žadatelem je zletilý uchazeč o vzdělávání ve střední škole nebo zákonný zástupce nezletilého uchazeče.

	6.
	Jaké jsou podmínky a postup pro řešení životní situace:
	Na základě podání žádosti bude zápisový lístek žadateli
1. vydán osobně po ověření jeho totožnosti, nebo 
2. zaslán prostřednictvím provozovatele poštovních služeb do vlastních rukou.

	7.
	Jakým způsobem můžete zahájit řešení této životní situace:
	Uchazeč nebo zákonný zástupce nezletilého uchazeče o vzdělávání ve střední škole podá žádost o vydání zápisového lístku. Žádost lze podat:
1. osobně na pracovišti Czech POINTU na Krajském úřadu Ústeckého kraje, Velká Hradební 3118/48, 400 02 Ústí nad Labem,
2. písemně na adresu Krajský úřad Ústeckého kraje, pracoviště Czech POINTU, Velká Hradební 3118/48, 400 02 Ústí nad Labem,
3. elektronicky; vyplněnou a podepsanou žádost naskenovat a zaslat jako přílohu na adresu: epodatelna@kr-ustecky.cz.

	8.
	Na které instituci můžete tuto životní situaci řešit:
	Krajský úřad Ústeckého kraje.

	9.
	Kde, s kým a kdy můžete tuto životní situaci řešit:
	Odbor školství, mládeže a tělovýchovy Krajského úřadu Ústeckého kraje, Velká Hradební 3118/48, 400  02 Ústí nad Labem
Ing. Klára Kyselovičová, tel. 475 657 246, 
Mgr. Martina Pražáková, tel. 475 657 643.

	10.
	Jaké doklady je nutné mít s sebou:
	V případě osobního vyzvednutí zápisového lístku na pracovišti Czech POINTU je třeba se prokázat dokladem totožnosti.

	11.
	Jaké jsou potřebné formuláře a kde jsou k dispozici:
	Vzor žádosti o vydání zápisového lístku je k dispozici na webu Ústeckého kraje, viz odkaz níže (bod 23). 

	12.
	Jaké jsou poplatky a jak je lze uhradit:
	Poplatky nejsou stanoveny.

	13.
	Jaké jsou lhůty pro vyřízení:
	Lhůta není stanovena žádným předpisem.

	14.
	Kteří jsou další účastníci (dotčení) postupu:
	Žádní.

	15.
	Jaké další činnosti jsou po vás jako žadateli požadovány:
	Žádné.

	16.
	Můžete využít tuto elektronickou službu:
	V případě, že žádost o vydání zápisového lístku je podávána elektronicky, zasílá se naskenovaná žádost na adresu: epodatelna@kr-ustecky.cz. 
Informace o vydání zápisového lístku lze získat na adresách: kyselovicova.k@kr-ustecky.cz , prazakova.m@kr-ustecky.cz .

	17.
	Podle kterého právního předpisu se postupuje:
	Ustanovení § 60g zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů.

	18.
	Jaké jsou související předpisy:
	Vyhláška č. 353/2016 Sb., o přijímacím řízení ke střednímu vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů.

	19.
	Jaké jsou opravné prostředky a jak se uplatňují:
	Opravné prostředky nejsou.

	20.
	Jaké sankce mohou být uplatněny v případě nedodržení předepsaných povinností:
	Žádné.

	21.
	Nejčastější dotazy veřejnosti na toto téma a odpovědi na ně:
	Jak postupovat v případě ztráty nebo zničení vydaného zápisového lístku:

V případě ztráty nebo zničení zápisového lístku bude na základě písemné žádosti bez zbytečného odkladu vydán náhradní zápisový lístek. Součástí žádosti o vydání náhradního zápisového lístku je čestné prohlášení zákonného zástupce uchazeče nebo zletilého uchazeče, že původní zápisový lístek neuplatnil ani neuplatní ve střední škole; součástí čestného prohlášení zákonného zástupce nezletilého uchazeče je podpis uchazeče. 

	22.
	Další informace:
	Žádné.

	23.
	Příslušné informace můžete získat také z jiných zdrojů nebo v jiné formě, a to:
	https://www.kr-ustecky.cz/zapisove-listky-na-ss/d-1682473/p1=204451 

	24.
	Související životní situace a návody, jak je řešit:
	Nejsou.

	25.
	Za správnost návodu odpovídá útvar:
	Krajský úřad Ústeckého kraje, odbor školství, mládeže a tělovýchovy

	26.
	Za správnost návodu odpovídá pan/paní:
	Ing. Klára Kyselovičová, tel. 475 657 246; Mgr. Martina Pražáková, tel. 475 657 643

	27.
	Návod je zpracován podle právního stavu ke dni:
	1. 3. 2021

	28.
	Kdy byl návod naposledy aktualizován nebo ověřena jeho správnost:
	1. 3. 2021

	29.
	Datum konce platnosti návodu:
	Nestanoveno.

	30.
	Případná upřesnění a poznámky k řešení dané životní situace:
	Nejsou.




